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 كلمة شكر وتقدیر
الذي وفقنا في إتمام ھذه المذكرة حق حمده نحمد االله عز وجل  

كما نتوجھ بالشكر الجزیل إلى المشرف الأستاذ الدكتور محمد صاحبي 
الذي كان برصیده العلمي والمنھجي وبإنسانیة نعم المؤطر والموجھ لفائدة 

.إنجاح ھذا العمل  

كما نخص بالشكر الكبیر إلى السید الأستاذ الدكتور محمد قورصو الذي لا 
سعنا ھذا المقام للثناء على جھوده المبذولة لغرض إنجاح ھذا البحثی  

دون أن یفوتنا شكرنا الخالص إلى كل الأساتذة الكرام الذین عملوا على 
تأطیرنا طوال مشوارنا الجامعي وعلى رأسھم الأستاذ صوفي فؤاد مدیر 
أرشیف ولایة وھران لتعاونھ السخي وأیضا ، یطیب لي أن أشكر في ھدا 

لصدد بعض الأسماء و على رأسھم الأستاد عبد الالھ عبد القادر مدیر ا
المعھد و زمیلتي نادیة في مكتبة المعھد و فوزیة في مصلحة أرشیف 
ولایة وھران على تعاونھما ، و اھداء خاص جدا الى مدیر الأشغال 
العمومیة لولایة غلیزان السید طرفي عدة على تقدیره لنا و اتاحة كل 

ت على مساعداتنا و الى صدیقاتي في العمل أمینة بن بدرة و المبادرا
بسناسي مشریة و حوریة بوشاقور و الى بخیرة یحي و إلى كل من 

.ساعدنا من قریب أو بعید في إتمام ھدا العمل   
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  قائمة الاختصارات قائمة الاختصارات 
  

  

  الأستاذالأستاذ. : . : أأ. . 

  القرنالقرن: : ق ق . . 

  المیلادي المیلادي : : م م . . 

    ..لوثائقیة لوثائقیة علم المكتبات والعلوم اعلم المكتبات والعلوم ا: : ع م ع وع م ع و. . 

  مذكرة تخرج في علم المكتبات والعلوم الوثائقیة  مذكرة تخرج في علم المكتبات والعلوم الوثائقیة  : : م ت ع م ع وم ت ع م ع و. . 

  مذكرة تخرج في اللیسانس مذكرة تخرج في اللیسانس : : م ت ل م ت ل . . 

  مصلحة أرشیف ولایة وھران مصلحة أرشیف ولایة وھران : : م أ و و م أ و و . . 

  

..  CCDDSS--IISSIISS  ::  CCoommppaacctt  DDiisskk  SSyysstteemm  ––  IInneeggrraatteedd  SSeett  OOff  
IInnffoorrmmaattiioonn  

..  CCIIAA  ::  CCoonnsseeiill  IInntteerrnnaattiioonnaall  ddeess  AArrcchhiivveess  

..  GGAAIIAA  ::  GGeessttiioonn  AAuuttoommaattiisséé  eett  IInnffoorrmmaattiisséé  ddeess  AArrcchhiivveess  ..  

..  IISSAADD  ((GG))  ::  IInntteerrnnaattiioonnaall  SSttaannddaarrdd  AArrcchhiivveess  DDeessccrriippttiioonn    

..  IISSBBNN  ::  IInntteerrnnaattiioonnaall  SSttaannddaarrdd  BBooookk  NNuummbbeerr    
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  مقدمة مقدمة 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



7 
 

  

  

سنة سنة   2525الوثائق الأرشیفیة التي یفوق وجودھا عن مدة الوثائق الأرشیفیة التي یفوق وجودھا عن مدة یتكون الأرشیف التاریخي من یتكون الأرشیف التاریخي من 
وأصبحت غیر ضروریة لسیر شؤون المصالح الإداریة المختلفة تحفظ ثم توسط في أخذ وأصبحت غیر ضروریة لسیر شؤون المصالح الإداریة المختلفة تحفظ ثم توسط في أخذ 
القرارات التنمویة المختلفة، فلم یعد جائزا في عصرنا الحاضر أن لا یكون لدى المؤسسات القرارات التنمویة المختلفة، فلم یعد جائزا في عصرنا الحاضر أن لا یكون لدى المؤسسات 

الوثائقي بطرق علمیة،أو وضعھا الوثائقي بطرق علمیة،أو وضعھا   الأرشیفیة معلومات رسمیة أكیدة، أو أن لا تستثمر كمھاالأرشیفیة معلومات رسمیة أكیدة، أو أن لا تستثمر كمھا
وقد یصل بھا الدور إلى واجب المبادرة في وقد یصل بھا الدور إلى واجب المبادرة في . . تحت تصرف المستعملین أصحاب الحق فیھاتحت تصرف المستعملین أصحاب الحق فیھا

حث السلطات على ذلك  أو تعدیلھا عند الاقتضاء، وھو ما أصبحت الدول المتقدمة واعیة لھ حث السلطات على ذلك  أو تعدیلھا عند الاقتضاء، وھو ما أصبحت الدول المتقدمة واعیة لھ 
لفة التي لفة التي بعكس وضع الدول المتخبعكس وضع الدول المتخ  الأرشیفیةالأرشیفیة  وعیا فأدى ذلك إلى تحسین مستوى الخدماتوعیا فأدى ذلك إلى تحسین مستوى الخدمات

تعاني نقصا في التأھیل البشري المتخصص في الأرشیف، وبالتالي تدني مستوى خدماتھا في تعاني نقصا في التأھیل البشري المتخصص في الأرشیف، وبالتالي تدني مستوى خدماتھا في 
  ..نطاق تخصصھا عمومانطاق تخصصھا عموما

مقاطعة إداریة للدولة تزاول نشاطات كثیرة، وھو ما یتیح ثروة ھائلة من مقاطعة إداریة للدولة تزاول نشاطات كثیرة، وھو ما یتیح ثروة ھائلة من   11وان الولایةوان الولایة
لأرشیف لأرشیف الأرشیف تلزمھ بالضرورة وسیلة إداریة تنظمھ وتسیره، وعلیھ وجدت مصالح االأرشیف تلزمھ بالضرورة وسیلة إداریة تنظمھ وتسیره، وعلیھ وجدت مصالح ا

  ..الولائیةالولائیة

إن توظیف الأرشیفیین من طرف الجماعات المحلیة یدل على المكانة المرموقة التي إن توظیف الأرشیفیین من طرف الجماعات المحلیة یدل على المكانة المرموقة التي ""
وان ھذا المجھود وان ھذا المجھود . . یحتلھا الأرشیف في تسییر الحیاة الإداریة والعلمیة والثقافیة في بلادنایحتلھا الأرشیف في تسییر الحیاة الإداریة والعلمیة والثقافیة في بلادنا

اھج اھج الذي یمكن اعتباره بأصح تعبیر مفخرة أثر نوعا ما على تقالید العمل وذلك بإدخال منالذي یمكن اعتباره بأصح تعبیر مفخرة أثر نوعا ما على تقالید العمل وذلك بإدخال من
وعلیھ نطرح السؤال عن ماھیة ھذه التقالید التي كانت وعلیھ نطرح السؤال عن ماھیة ھذه التقالید التي كانت   ..22""وطرق جدیدة في تسییر الأرشیفوطرق جدیدة في تسییر الأرشیف

متبعة في تسییر الأرشیف وعن ماھیة المناھج والطرق الجدیدة البدیلة وان كنا نعبر بصفة متبعة في تسییر الأرشیف وعن ماھیة المناھج والطرق الجدیدة البدیلة وان كنا نعبر بصفة 
  : : أدق عن انشغالنا في الطرح التاليأدق عن انشغالنا في الطرح التالي

داخل مختلف مخازن مصالح داخل مختلف مخازن مصالح ما السبیل إلى كشف خبایا الأرشیف التاریخي المكتنز بھ في ما السبیل إلى كشف خبایا الأرشیف التاریخي المكتنز بھ في 
  الأرشیف؟الأرشیف؟

من الشائع أنھ لكل میدان علمي أدوات بحث خاصة بھ، والدلیل الذي یقودنا إلى من الشائع أنھ لكل میدان علمي أدوات بحث خاصة بھ، والدلیل الذي یقودنا إلى 
معرفة مواقع الأرشیفات في المخازن المختلفة أو نكشف عن مضامینھا كأرشیفیین إلى معرفة مواقع الأرشیفات في المخازن المختلفة أو نكشف عن مضامینھا كأرشیفیین إلى 
  المستعملین ھو إیجاد الوسائط الممكنة، وھي ما اصطلح على تسمیتھ بأدوات البحث فيالمستعملین ھو إیجاد الوسائط الممكنة، وھي ما اصطلح على تسمیتھ بأدوات البحث في

  : : وبالنظر إلى ما تقدم، یمكننا صیاغة إشكالیتنا فیما یليوبالنظر إلى ما تقدم، یمكننا صیاغة إشكالیتنا فیما یلي. . الأرشیفالأرشیف

لقد سجلنا عبر التاریخ اھتمام الحضارات والشعوب بأرشیفھا، فالیونان لقد سجلنا عبر التاریخ اھتمام الحضارات والشعوب بأرشیفھا، فالیونان " " : : الإشكالیةالإشكالیة
أما الكنیسة فتكلف بأرشیفھا بعض أما الكنیسة فتكلف بأرشیفھا بعض . . والرومان احتفظوا بأرشیفھم بمقر الإقامة الرسمیة للدولةوالرومان احتفظوا بأرشیفھم بمقر الإقامة الرسمیة للدولة

                                                             
اقلیمھا الخاص، تتمتع بالشخصیة المعنویة والاستقلال المالي، وبھا أجھزة اقلیمھا الخاص، تتمتع بالشخصیة المعنویة والاستقلال المالي، وبھا أجھزة وو  ،،مقرھامقرھاوو  ،،ون مقاطعة اداریة للدولة لھا اسمھاون مقاطعة اداریة للدولة لھا اسمھاجماعة عمومیة محلیة تكجماعة عمومیة محلیة تك )1

في في ". ". المبادئ المعتمد علیھا لوضع التشریع في مجال الأرشیفالمبادئ المعتمد علیھا لوضع التشریع في مجال الأرشیف" " مسیكة عمر، مسیكة عمر، ..دد: : من مرجعمن مرجع. . ل نشاطاتھا طبقا للتشریع والتنظیم المعمول بھمال نشاطاتھا طبقا للتشریع والتنظیم المعمول بھماأو أو تزتز
..  0606ع عربي موحد،  ص ع عربي موحد،  ص جل تشریجل تشریمن أمن أ  

..الوثائقیین الوثائقیین ووالمتعلق بظروف العمل للأرشیفیین المتعلق بظروف العمل للأرشیفیین   ،،19981998--1212--1414المؤرخ في المؤرخ في   955955المنشور رقم المنشور رقم )    22    
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ویعتبر حفظة القرآن الكریم ھم الرواد الأوائل في مھنة ویعتبر حفظة القرآن الكریم ھم الرواد الأوائل في مھنة   ..الأخصائیین من نوع الموثقینالأخصائیین من نوع الموثقین
  ..33... " ... " وجمع الذاكرة من الجانب الإسلاميوجمع الذاكرة من الجانب الإسلامي) ) الأرشفة الأرشفة ( ( الأرشیف الأرشیف 

قدیمة كان ھدفھا دائما ھو توفیر المعلومات قدیمة كان ھدفھا دائما ھو توفیر المعلومات ) ) الأرشفة الأرشفة ( ( إذن، إن مھنة الأرشیف إذن، إن مھنة الأرشیف      
في في بحث بحث الالات ات وعلیھ یكون تحریر أدووعلیھ یكون تحریر أدو. . المسموح بتبلیغھا في أقصر وقت وأقل جھد ممكنینالمسموح بتبلیغھا في أقصر وقت وأقل جھد ممكنین

قادرة على استرجاع المعلومات من الأرشیف المحفوظ لفائدة كل أصناف قادرة على استرجاع المعلومات من الأرشیف المحفوظ لفائدة كل أصناف الأرشیف الأرشیف 
فحتى لو كانت الأرشیفات في فحتى لو كانت الأرشیفات في . . المستعملین المحتملین من الوظائف الأساسیة للأرشیفيالمستعملین المحتملین من الوظائف الأساسیة للأرشیفي

وعلیھ فقد اجتھد الأرشیفیون منذ القدیم وعلیھ فقد اجتھد الأرشیفیون منذ القدیم . . تصنیف جید فإنھا سوف تبقى بدون أي جدوى دونھاتصنیف جید فإنھا سوف تبقى بدون أي جدوى دونھا
بحث متنوعة بحسب حاجة المستعملین إلیھا، وثابروا فیھا لأجل أن تكون بحث متنوعة بحسب حاجة المستعملین إلیھا، وثابروا فیھا لأجل أن تكون في وضع أدوات في وضع أدوات 

فعالة قدر المستطاع، وحرصوا على احترام التقنیات في بنائھا لیسمح بالتوجھ السلیم إلى فعالة قدر المستطاع، وحرصوا على احترام التقنیات في بنائھا لیسمح بالتوجھ السلیم إلى 
ونشیر إلى اختلاف الممارسات التطبیقیة في الأرشیف في ونشیر إلى اختلاف الممارسات التطبیقیة في الأرشیف في . . مكان حفظ الأرشیف المطلوبمكان حفظ الأرشیف المطلوب

ضارات ببعضھا البعض لم یسمح بإرساء تقنیات موحدة، ضارات ببعضھا البعض لم یسمح بإرساء تقنیات موحدة، مختلف الأزمنة بالرغم من تأثر الحمختلف الأزمنة بالرغم من تأثر الح
وھو ما سمح للأوروبیین بفرض منھجھم في كیفیة صنعھا وتعمیمھا نظرا لظروف وھو ما سمح للأوروبیین بفرض منھجھم في كیفیة صنعھا وتعمیمھا نظرا لظروف 

  . . موضوعیة عدیدة  ساعدتھم في ذلكموضوعیة عدیدة  ساعدتھم في ذلك

في تطور مستمر حتى وصل بنا في تطور مستمر حتى وصل بنا في الأرشیف في الأرشیف وفي الواقع، راحت أدوات البحث وفي الواقع، راحت أدوات البحث 
التطور من أجل تحقیق الغایة المنشودة دائما، التطور من أجل تحقیق الغایة المنشودة دائما، المطاف إلى معرفة الحدیثة منھا، وراح  ھذا المطاف إلى معرفة الحدیثة منھا، وراح  ھذا 

  ..وھي توفیر المعلومات إلى المستعملین ذوي الحقوق بالدقة والسرعة المطلوبتینوھي توفیر المعلومات إلى المستعملین ذوي الحقوق بالدقة والسرعة المطلوبتین

ولإعطاء روح إلى ھذا الموضوع وقع اختیارنا على دراسة عینة نفیسة ھي أدوات ولإعطاء روح إلى ھذا الموضوع وقع اختیارنا على دراسة عینة نفیسة ھي أدوات 
--18301830((البحث المنجزة في مصلحة أرشیف ولایة وھران والمتعلقة بالأرشیف التاریخي البحث المنجزة في مصلحة أرشیف ولایة وھران والمتعلقة بالأرشیف التاریخي 

19621962.(.(    

وكان سبب ھذا الانتقاء ھو أن ھذه المصلحة معنیة رسمیا بجمع الوثائق الوطنیة وكان سبب ھذا الانتقاء ھو أن ھذه المصلحة معنیة رسمیا بجمع الوثائق الوطنیة 
للفترتین فترة الاستعمار وفترة ما بعد الاستقلال والمعروفة بقیمتھا الدائمة ثم تنظیمھا للفترتین فترة الاستعمار وفترة ما بعد الاستقلال والمعروفة بقیمتھا الدائمة ثم تنظیمھا 

فالأرشیف الولائي وحدة أساسیة من الأرشیف فالأرشیف الولائي وحدة أساسیة من الأرشیف . . ووضعھا في متناول أغراض البحث المختلفةووضعھا في متناول أغراض البحث المختلفة
، والمعالجة العلمیة للأرشیف التاریخي في المصلحة وإجراء البحوث المختلفة حولھ ، والمعالجة العلمیة للأرشیف التاریخي في المصلحة وإجراء البحوث المختلفة حولھ الوطنيالوطني

أمر لابد منھ، وھو ما یوصي بھ دائما التشریع الجزائري في الأرشیف لمعرفة طریقة سیر أمر لابد منھ، وھو ما یوصي بھ دائما التشریع الجزائري في الأرشیف لمعرفة طریقة سیر 
الإدارة الاستعماریة في بلادنا لحقبة دامت أكثر من قرن، وإنھا حقبة تستحق الاستجلاء مع الإدارة الاستعماریة في بلادنا لحقبة دامت أكثر من قرن، وإنھا حقبة تستحق الاستجلاء مع 

ك الفترة قد ھربتھ فرنسا إلى بلادھا أو إلى متاحف ومكتبات بلاد عدیدة في ك الفترة قد ھربتھ فرنسا إلى بلادھا أو إلى متاحف ومكتبات بلاد عدیدة في أن أغلب إنتاج تلأن أغلب إنتاج تل
  . . أوروباأوروبا

وجاءت ھذه الدراسة المیدانیة بھدف أن نتعدى النظریات ونحتك بواقع معین في وجاءت ھذه الدراسة المیدانیة بھدف أن نتعدى النظریات ونحتك بواقع معین في 
المصلحة الأرشیفیة المعنیة وھو التعریف بطبیعة أرشیفھا التاریخي ثم نمر إلى صلب المصلحة الأرشیفیة المعنیة وھو التعریف بطبیعة أرشیفھا التاریخي ثم نمر إلى صلب 

جاز أدوات البحث في الأرشیف فیھ ومدى فعالیتھا في جاز أدوات البحث في الأرشیف فیھ ومدى فعالیتھا في موضوعنا، وھو مناقشة منھجیة إنموضوعنا، وھو مناقشة منھجیة إن
تبلیغ المعلومات الصحیحة، والتنویھ بأھمیتھا، ومحاولة جرد أھم العراقیل الملاقاة في ذلك تبلیغ المعلومات الصحیحة، والتنویھ بأھمیتھا، ومحاولة جرد أھم العراقیل الملاقاة في ذلك 
                                                             

..  0707ص ص   ::19961996  ،،0404رقم رقم   ،،في الملتقى الوطني حول تقنیات الأرشیففي الملتقى الوطني حول تقنیات الأرشیف" . " . ما لا یمكن للتقنیات تعویضھ ما لا یمكن للتقنیات تعویضھ " "   ،،راجي الكبیرراجي الكبیر     --11  



9 
 

. . إلى غیرھا من الأمور التي سوف تستظھر نفسھا من خلال الاحتكاك بحیثیات الموضوعإلى غیرھا من الأمور التي سوف تستظھر نفسھا من خلال الاحتكاك بحیثیات الموضوع
  : : ومن تم اصطفینا ھذا الموضوع وعنوناه بومن تم اصطفینا ھذا الموضوع وعنوناه ب

  ::دراسة استردادیة وتحلیلیةدراسة استردادیة وتحلیلیة: : بحث في الأرشیفبحث في الأرشیفأدوات الأدوات ال

  ).).نموذجانموذجا((في مصلحة أرشیف ولایة وھران في مصلحة أرشیف ولایة وھران ) ) 19621962--18301830((الأرشیف التاریخي الأرشیف التاریخي   

ومن ثم سطرنا أھدافا التي صیغت منھا إشكالیتا، وطرحنا جملة من الأسئلة لتحلیل ومن ثم سطرنا أھدافا التي صیغت منھا إشكالیتا، وطرحنا جملة من الأسئلة لتحلیل 
حث في حث في ما علة وجود أدوات البما علة وجود أدوات الب: : خلفیات الموضوع الذي جاء عموما للاستفسار عن ما یليخلفیات الموضوع الذي جاء عموما للاستفسار عن ما یلي

الأرشیف؟ كیف جاء شكلھا في مختلف الحضارات؟ وما ھو المفھوم والدور العلمیین لھا؟ الأرشیف؟ كیف جاء شكلھا في مختلف الحضارات؟ وما ھو المفھوم والدور العلمیین لھا؟ 
وكیف یسھل إدماج ھذه الوسائل القیام ببحث مرض وفي وقت مناسب؟ وما التقنیات الخاصة وكیف یسھل إدماج ھذه الوسائل القیام ببحث مرض وفي وقت مناسب؟ وما التقنیات الخاصة 

العلمیة؟ العلمیة؟  في صنعھا؟ وھل لھا من أنماط في إنجازھا؟ وما ممیزات تلك الوسائل وخصائصھافي صنعھا؟ وھل لھا من أنماط في إنجازھا؟ وما ممیزات تلك الوسائل وخصائصھا
مر ضروري أم أنھا رفاھیة أو كمالیة یمكن الاستغناء عنھا؟ وكیف أثرت مر ضروري أم أنھا رفاھیة أو كمالیة یمكن الاستغناء عنھا؟ وكیف أثرت وھل توفیرھا أوھل توفیرھا أ

  تقنیات المعلومات الحدیثة في سیرورتھا؟ تقنیات المعلومات الحدیثة في سیرورتھا؟ 

. . وبعد محاولة الإجابة على ھذه التساؤلات نحاول إجمالا إبراز واقعیتھا في المصلحةوبعد محاولة الإجابة على ھذه التساؤلات نحاول إجمالا إبراز واقعیتھا في المصلحة
ھل ھي ھل ھي بمعنى ھل أدوات البحث المتوفرة تعالج كل الأرشیف التاریخي الموجود بالمصلحة؟ بمعنى ھل أدوات البحث المتوفرة تعالج كل الأرشیف التاریخي الموجود بالمصلحة؟ 

متنوعة ومتوفرة بالعدد وبالشكل الفعال الذي یلبي أغلب حاجیات المستعملین المختلفین؟ فان متنوعة ومتوفرة بالعدد وبالشكل الفعال الذي یلبي أغلب حاجیات المستعملین المختلفین؟ فان 
كانت الإجابة على السؤال الأخیر بنعم، فما المجھودات المبذولة  لتحقیق ذلك؟ وان كانت كانت الإجابة على السؤال الأخیر بنعم، فما المجھودات المبذولة  لتحقیق ذلك؟ وان كانت 
  بالنفي فھل أن توفیر أدوات البحث الملائمة ھي الحلقة المفقودة أي ھناك أدوات بحث موفرةبالنفي فھل أن توفیر أدوات البحث الملائمة ھي الحلقة المفقودة أي ھناك أدوات بحث موفرة
لكنھا تعاني عیوبا تحد من استعمالھا؟ أم في شلل ھمم المستعملین وعدم استغلالھم إیاھا لكنھا تعاني عیوبا تحد من استعمالھا؟ أم في شلل ھمم المستعملین وعدم استغلالھم إیاھا 
بالشكل الأمثل؟ وھل من نصوص في التشریع الجزائري في الأرشیف تحث وتلزم بالتخطیط بالشكل الأمثل؟ وھل من نصوص في التشریع الجزائري في الأرشیف تحث وتلزم بالتخطیط 
لھا وإعدادھا وتطویرھا؟ وماھیة المصاعب التي تلاقیھا المصلحة الأرشیفیة المذكورة في لھا وإعدادھا وتطویرھا؟ وماھیة المصاعب التي تلاقیھا المصلحة الأرشیفیة المذكورة في 

حة عن تلك التي یلاقیھا المستعملون المترددون على المصلحة في رأي حة عن تلك التي یلاقیھا المستعملون المترددون على المصلحة في رأي ھذا المجال؟ ولمھذا المجال؟ ولم
المسؤولین عن الاطلاع في المصلحة؟ وما مستوى التعامل مع تقنیات المعلومات الحدیثة المسؤولین عن الاطلاع في المصلحة؟ وما مستوى التعامل مع تقنیات المعلومات الحدیثة 

  فیھا؟ فیھا؟ 

وللرد على ھذه التساؤلات البادیة بسیطة في سطحھا مع أنھا عمیقة جدا في وللرد على ھذه التساؤلات البادیة بسیطة في سطحھا مع أنھا عمیقة جدا في 
  : : المختلفة المخطط الآتيالمختلفة المخطط الآتيمدلولاتھا، ارتأینا أن نتبع في إجاباتنا مدلولاتھا، ارتأینا أن نتبع في إجاباتنا 

  : : أن موضوع ھدا العمل راح في عنوانأن موضوع ھدا العمل راح في عنوان  ::  44المنھجیة المنھجیة 

  الأرشیف التاریخيالأرشیف التاریخي: : دراسة استردادیة وتحلیلیةدراسة استردادیة وتحلیلیة: : أدوات البحث في الأرشیفأدوات البحث في الأرشیف" " 

  ) ") "نموذجا نموذجا ( ( في مصلحة أرشیف ولایة وھران في مصلحة أرشیف ولایة وھران ) ) 19621962--18301830((  

                                                             
ھو ھو ومنھ فالأسلوب العلمي ومنھ فالأسلوب العلمي . . الاطار الفكریالذییعمل بداخلھ عقل الباحثالاطار الفكریالذییعمل بداخلھ عقل الباحثھو ھو وھذا الأخیر وھذا الأخیر . . لأسلوب العلمي لأسلوب العلمي الخطوات التطبیقیة لالخطوات التطبیقیة لھو ھو منھج البحث منھج البحث . . )1

نتیجة معینة من خلال جمع نتیجة معینة من خلال جمع   إلىإلىثم الوصول ثم الوصول   ،،اختبار صحتھااختبار صحتھاوو  ،،ووضع الفروض العلمیةووضع الفروض العلمیة  ،،الذي ینظم أي منھج بحثمن خلال الشعور بالمشكلةالذي ینظم أي منھج بحثمن خلال الشعور بالمشكلة
..  4747ص ص   ،،البحث العلمي البحث العلمي   ،،محمد زیان عمرمحمد زیان عمر  ::من مرجعمن مرجع. . سلسلة من الأفكار العدیدة سلسلة من الأفكار العدیدة فن تنظیم فن تنظیم ھو ھو فالمنھج فالمنھج . . وتحلیلھا وتحلیلھا ،،البیاناتالبیانات   
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نھج الوصفي نھج الوصفي ولما كان ھذا الموضوع دراسة میدانیة أكثر منھ نظریة، استخدمنا المولما كان ھذا الموضوع دراسة میدانیة أكثر منھ نظریة، استخدمنا الم
  66، واعتمدنا على وسائل لجمع المعلومات الضروریة وھما الملاحظة، واعتمدنا على وسائل لجمع المعلومات الضروریة وھما الملاحظة55المسحيالمسحي) ) التحلیليالتحلیلي((

بعین مكان البحث قصد الحصول على أكبر قدر ممكن من المعلومات، ووجھات نظر بعین مكان البحث قصد الحصول على أكبر قدر ممكن من المعلومات، ووجھات نظر 
. . الشفویةالشفویة  77الأساتذة، والمختصین وآرائھم وھذا من خلال الحوار المباشر عن طریق المقابلةالأساتذة، والمختصین وآرائھم وھذا من خلال الحوار المباشر عن طریق المقابلة

على أدوات أخرى منھا، أھم المصادر والمراجع المقتناة من مكتبات مختلفة على أدوات أخرى منھا، أھم المصادر والمراجع المقتناة من مكتبات مختلفة واعتمدنا أیضا واعتمدنا أیضا 
ومن مصلحة أرشیف ولایة وھران ومن الأنترنیت وأیضا بمساعدة بعض الأساتذة والزملاء ومن مصلحة أرشیف ولایة وھران ومن الأنترنیت وأیضا بمساعدة بعض الأساتذة والزملاء 
الكرام وھذا من خلال إعارتھم لنا بعض المراجع المھمة یتعذر إیجادھا إلا في بعض الكرام وھذا من خلال إعارتھم لنا بعض المراجع المھمة یتعذر إیجادھا إلا في بعض 

  . . المكتبات الولائیةالمكتبات الولائیة

ا عملنا بعد عرض لقائمة المختصرات المستعملة و مقدمة عامة ا عملنا بعد عرض لقائمة المختصرات المستعملة و مقدمة عامة وعلیھ فقد قسمنوعلیھ فقد قسمن
نعرف فیھا بصنف الأرشیف المعني بالدراسة و دواعي اختیار الموضوع و منھجیة العمل و نعرف فیھا بصنف الأرشیف المعني بالدراسة و دواعي اختیار الموضوع و منھجیة العمل و 
الى فرضیات و صعوبات العمل المواجھة، و بعد دلك نستعرض توطئة نناقش فیھا بعض الى فرضیات و صعوبات العمل المواجھة، و بعد دلك نستعرض توطئة نناقش فیھا بعض 

رشیف ومقتطفات تاریخیة عن تطور رشیف ومقتطفات تاریخیة عن تطور أھم الجوانب والمصطلحات العلمیة المرتبطة بعلم الأأھم الجوانب والمصطلحات العلمیة المرتبطة بعلم الأ
ذلك العلم، إلى أربعة أقسام منفصلة منھجیا، غیر أن كل واحد فیھا ینتھي إلى الآخر في ذلك العلم، إلى أربعة أقسام منفصلة منھجیا، غیر أن كل واحد فیھا ینتھي إلى الآخر في 

وقد قسمنا فصلنا الأول إلى ثلاثة مباحث، وكل مبحث یجمل عددا من وقد قسمنا فصلنا الأول إلى ثلاثة مباحث، وكل مبحث یجمل عددا من . . ترابط منطقيترابط منطقي
ا بأدوات ا بأدوات ونأمل في ھذا الكل تعریفونأمل في ھذا الكل تعریف. . المطالب التي تقسم بدورھا عند الضرورة إلى فروعالمطالب التي تقسم بدورھا عند الضرورة إلى فروع

البحث في الأرشیف وتطورھا عبر العصور التاریخیة، وذكر أنماطھا وطریقة تقدیمھا، البحث في الأرشیف وتطورھا عبر العصور التاریخیة، وذكر أنماطھا وطریقة تقدیمھا، 
الأخرى حتى ندرك علة اختلاف ھده الأنماط، وتحلیلا لأھمیة الأخرى حتى ندرك علة اختلاف ھده الأنماط، وتحلیلا لأھمیة  وخصوصیة كل واحدة عنوخصوصیة كل واحدة عن

الوثائق الوثائق   88وضعھا في أي مخزن أرشیف لحاجة المستعملین المختلفین، وأھمیتھا في نشروضعھا في أي مخزن أرشیف لحاجة المستعملین المختلفین، وأھمیتھا في نشر
  . . الأرشیفیة المھمةالأرشیفیة المھمة

م تطرقنا في فصلنا الثاني إلى ثلاثة مباحث نتطرق في مجملھا إلى مزایا إدماج م تطرقنا في فصلنا الثاني إلى ثلاثة مباحث نتطرق في مجملھا إلى مزایا إدماج ثث
الإعلام الآلي وتقنیات المعلومات الحدیثة في المعالجة العلمیة للأرشیف مع تبیان بعض الإعلام الآلي وتقنیات المعلومات الحدیثة في المعالجة العلمیة للأرشیف مع تبیان بعض 
العراقیل في ذلك الاستخدام ومحاولة طرح بعض الحلول مع التركیز على التأھیل البشري العراقیل في ذلك الاستخدام ومحاولة طرح بعض الحلول مع التركیز على التأھیل البشري 

  ..ولو توفرت الإمكانات المادیة اللازمةولو توفرت الإمكانات المادیة اللازمةكحلقة أولى وأساسیة حتى كحلقة أولى وأساسیة حتى 

أما الفصل الثاني فنتطرق في عموم مباحثھ الخمسة إلى طبیعة الأرشیف التاریخي أما الفصل الثاني فنتطرق في عموم مباحثھ الخمسة إلى طبیعة الأرشیف التاریخي 
وفي مبحث آخر نتطرق إلى منھجیة إنجاز وفي مبحث آخر نتطرق إلى منھجیة إنجاز . . المرحل إلى أوروبا، ونمو الأرشیف الجزائريالمرحل إلى أوروبا، ونمو الأرشیف الجزائري

لندوات لندوات أدوات البحث في نماذج من مصالح الأرشیف في الجزائر والتي تعرضت إلیھا اأدوات البحث في نماذج من مصالح الأرشیف في الجزائر والتي تعرضت إلیھا ا
  ..الوطنیة وإلى الاطلاع بھدف استیضاح مكانة الأرشیف الجزائري من حیث التكفل بھالوطنیة وإلى الاطلاع بھدف استیضاح مكانة الأرشیف الجزائري من حیث التكفل بھ

                                                             
ونحن اعتمدنا الدراسة الوصفیة التي ونحن اعتمدنا الدراسة الوصفیة التي   ،،أنواعأنواعھو ھو وو. . عبارة عن دراسة عامة لظاھرة في جماعة معینة ومكان معین بجمع البانات میدانیا عبارة عن دراسة عامة لظاھرة في جماعة معینة ومكان معین بجمع البانات میدانیا ھو ھو المسح المسح     ))  22  

. .   1717..11ص ص . . نفسھ نفسھ     مرجعمرجعالال  منمن. . التخطیط للمستقبل التخطیط للمستقبل   إلىإلىحتى نصل حتى نصل ل أشیاءا موجودة بالفعل وقت اجراء الدراسة ل أشیاءا موجودة بالفعل وقت اجراء الدراسة أو أو تتنتتن   
وتتمیز الملاحظة العلمیة وتتمیز الملاحظة العلمیة . . الظروف ترتیبا مقصودا بحیث یمكن ملاحظتھا بطریقة موضوعیة الظروف ترتیبا مقصودا بحیث یمكن ملاحظتھا بطریقة موضوعیة أو أو تقوم على أساس ترتیب الظواھر تقوم على أساس ترتیب الظواھر وو  ،،الملاحظةالملاحظة) )   33

تدخل العوامل الشخصیة كالأخطاء الناتجة عن اختلاف دقة الحواس تدخل العوامل الشخصیة كالأخطاء الناتجة عن اختلاف دقة الحواس أو أو   بامكانیة التكرار للتأكد من النتائج وترك العناصر التي تكون ولیدة الصدفةبامكانیة التكرار للتأكد من النتائج وترك العناصر التي تكون ولیدة الصدفة
..  4545ص ص . . نفسھ نفسھ   مرجعمرجعالال  منمن. . التحیز لرأي معین التحیز لرأي معین وووالمثابرة والمثابرة   ،،قوة الملاحظةقوة الملاحظةوو     
  منمن. . اتجاه یراه اتجاه یراه أي أي   إلىإلىھي المناقشة العادیة الطبیعیة التي تسمح بأن یتفرع الحدیث ھي المناقشة العادیة الطبیعیة التي تسمح بأن یتفرع الحدیث ووونحن اعتمدنا المقابلة الشخصیة الحرة ونحن اعتمدنا المقابلة الشخصیة الحرة   ،،لمقابلة وھي أنواعلمقابلة وھي أنواعاا) ) 44
. 291291--292900ص ص ص ص . . نفسھ نفسھ مرجع مرجع الال   
  ..  509509ص ص   ..البحث العلمي البحث العلمي   ،،عمرعمرمحمد زیان محمد زیان   ::من مرجعمن مرجع. . الوسیلة التي تجعل الاكتشافات العلمیة معروفة رسمیا للعالم الوسیلة التي تجعل الاكتشافات العلمیة معروفة رسمیا للعالم ھو ھو النشر النشر   ))55
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أما في الفصل الثالث الأخیر فتحریره كان بعد تربص بالمصلحة المعنیة، والذي أما في الفصل الثالث الأخیر فتحریره كان بعد تربص بالمصلحة المعنیة، والذي 
ارتأینا فیھ أن یقسم إلى ثلاثة مباحث قسمت بدورھا إلى مطالب وفروع عند الحاجة إلى ذلك ارتأینا فیھ أن یقسم إلى ثلاثة مباحث قسمت بدورھا إلى مطالب وفروع عند الحاجة إلى ذلك 

بمصلحة أرشیف ولایة وھران عینة البحث وتطورھا في الفترتین بمصلحة أرشیف ولایة وھران عینة البحث وتطورھا في الفترتین مركزین على التعریف مركزین على التعریف 
فترة الاستعمار وفترة ما بعد الاستقلال، ووصف مجمل لأدوات البحث في الأرشیف فترة الاستعمار وفترة ما بعد الاستقلال، ووصف مجمل لأدوات البحث في الأرشیف 

وسوف تكون دراستھا من حیث طریقة وسوف تكون دراستھا من حیث طریقة . . المتوفرة بعین المكان والتي تدرس الأرشیف المعنيالمتوفرة بعین المكان والتي تدرس الأرشیف المعني
استعمال الإعلام الآلي وتقنیات استعمال الإعلام الآلي وتقنیات بنائھا ومضمونھا ومزایاھا وكذلك ماھیة التطبیقات ببنائھا ومضمونھا ومزایاھا وكذلك ماھیة التطبیقات ب

المعلومات الحدیثة المطبقة في المصلحة مع سرد لأھم المجھودات الأخرى التي تعنى بھا المعلومات الحدیثة المطبقة في المصلحة مع سرد لأھم المجھودات الأخرى التي تعنى بھا 
المصلحة دون إھمال الصعوبات التي یلقاھا المختصون في إنجاز أدوات البحث المصلحة دون إھمال الصعوبات التي یلقاھا المختصون في إنجاز أدوات البحث 
وبخصوصیة الصعوبات الموجودة كمیدانیین في المجال محاولین في ذلك التنویھ أیضا وبخصوصیة الصعوبات الموجودة كمیدانیین في المجال محاولین في ذلك التنویھ أیضا 

  . . لمجھودات المبذولة من طرف صانعیھا طلبة وموظفین بالمصلحةلمجھودات المبذولة من طرف صانعیھا طلبة وموظفین بالمصلحةبابا

ویلي ما تقدم الخروج بتقییم متواضع للمنھجیة المتبعة حتى نسمح بإعطاء رأي مھم ویلي ما تقدم الخروج بتقییم متواضع للمنھجیة المتبعة حتى نسمح بإعطاء رأي مھم 
حولھا وإدراج خاتمة موجزة نحاول فیھا تبیان جدوى عملنا ھذا وإبراز أھم الملاحظات حولھا وإدراج خاتمة موجزة نحاول فیھا تبیان جدوى عملنا ھذا وإبراز أھم الملاحظات 

رشیف الممكنة، وأیضا على ضوء رشیف الممكنة، وأیضا على ضوء والتوصیات في نطاق نصوص التشریع الجزائري في الأوالتوصیات في نطاق نصوص التشریع الجزائري في الأ
ما أخذناه نظریا أثناء تكویننا في تخصص علم المكتبات العلوم الوثائقیة وبحسب القواعد ما أخذناه نظریا أثناء تكویننا في تخصص علم المكتبات العلوم الوثائقیة وبحسب القواعد 

  ..المسطرة في أھم المراجعالمسطرة في أھم المراجع

وأخیرا نحاول اختتام العمل بببلیوغرافیة رتبت فیھا المراجع والمصادر بحسب وأخیرا نحاول اختتام العمل بببلیوغرافیة رتبت فیھا المراجع والمصادر بحسب 
أتبعنا العمل بكشاف لأسماء أتبعنا العمل بكشاف لأسماء   وو. . سنوات صدورھا بحیث ارتأیناھا السبیل الأسھل لجردھاسنوات صدورھا بحیث ارتأیناھا السبیل الأسھل لجردھا

الأشخاص الواردة، وكشاف آخر لأغلب المواضیع المذكورة، وكشاف للأماكن الجغرافیة الأشخاص الواردة، وكشاف آخر لأغلب المواضیع المذكورة، وكشاف للأماكن الجغرافیة 
تساعد جمیعھا في استغلال میسر لھدا العمل، وكشاف آخر للمصطلحات العلمیة المتعلقة بعلم تساعد جمیعھا في استغلال میسر لھدا العمل، وكشاف آخر للمصطلحات العلمیة المتعلقة بعلم 

بالدراسة و بالدراسة و   المكتبات و العلوم الوثائقیة، وكشاف آخر لأدوات البحث في الأرشیف المعنیةالمكتبات و العلوم الوثائقیة، وكشاف آخر لأدوات البحث في الأرشیف المعنیة
أما الملاحق فاخترناھا أما الملاحق فاخترناھا . . كشاف للبرمجیات الوثائقیة و كشاف للتنظیمات الدولیة و الوطنیة كشاف للبرمجیات الوثائقیة و كشاف للتنظیمات الدولیة و الوطنیة 

بھدف التعریف بنموذج للأدوات البحث و ملاحق أخرى رتبناھا وعنوناھا بشكل یسیر تزید بھدف التعریف بنموذج للأدوات البحث و ملاحق أخرى رتبناھا وعنوناھا بشكل یسیر تزید 
  . . الموضوع ثراء وموضوعیة وسھولة في فھم أبرز وأھم حنایاهالموضوع ثراء وموضوعیة وسھولة في فھم أبرز وأھم حنایاه

كل باحث أسباب تدفعھ إلى دراسة موضوع من الموضوعات كل باحث أسباب تدفعھ إلى دراسة موضوع من الموضوعات إن لإن ل  ::دوافع اختیار الموضوعدوافع اختیار الموضوع
العلمیة، أما أسبابنا فكانت لأجل التخصص أكثر في میدان حساس في تخصص علم المكتبات العلمیة، أما أسبابنا فكانت لأجل التخصص أكثر في میدان حساس في تخصص علم المكتبات 
والعلوم الوثائقیة وھو علم الأرشیف بالتطرف إلى أھم جانب منھ ھو كیفیة بناء ونشر أدوات والعلوم الوثائقیة وھو علم الأرشیف بالتطرف إلى أھم جانب منھ ھو كیفیة بناء ونشر أدوات 

بمعنى بمعنى . . رشیفیة والمستعملین المختلفینرشیفیة والمستعملین المختلفینالبحث في الأرشیف الجسر الرابط بین الوثائق الأالبحث في الأرشیف الجسر الرابط بین الوثائق الأ
  كیف یمكننا تقدیم تجربة الأجیال الماضیة إلى الأجیال اللاحقة للاستفادة منھا؟ كیف یمكننا تقدیم تجربة الأجیال الماضیة إلى الأجیال اللاحقة للاستفادة منھا؟ 

ومن الأسباب أیضا قلة الاھتمام بھذا المحور الجاد وھو ما تشیر إلیھ أغلب النصوص ومن الأسباب أیضا قلة الاھتمام بھذا المحور الجاد وھو ما تشیر إلیھ أغلب النصوص 
ع من ھذه الأدوات ع من ھذه الأدوات في التشریع الجزائري في الأرشیف، لاسیما إذا ما أدركنا أن بناء أي نوفي التشریع الجزائري في الأرشیف، لاسیما إذا ما أدركنا أن بناء أي نو

یحتاج إلى درایة بمعارف كثیرة بحیث یتحول دور الأرشیفي فیھا إلى باحث في علوم مختلفة یحتاج إلى درایة بمعارف كثیرة بحیث یتحول دور الأرشیفي فیھا إلى باحث في علوم مختلفة 
فالأرشیفي لا یختار أي نوع فالأرشیفي لا یختار أي نوع . . لا یفرضھا میولھ وإنما طبیعة الوثائق الأرشیفیة في حد ذاتھالا یفرضھا میولھ وإنما طبیعة الوثائق الأرشیفیة في حد ذاتھا
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. . باتھباتھلطبیعة واجلطبیعة واج من الأرشیف سوف یخضعھ للمعالجة العلمیة، ولكن یقوم بذلك اضطرارامن الأرشیف سوف یخضعھ للمعالجة العلمیة، ولكن یقوم بذلك اضطرارا
وما علیھ إلا أن ینمي مواھبھ في المعالجة ویقوي من معارفھ حتى تتجاوب مع مختلف طبائع وما علیھ إلا أن ینمي مواھبھ في المعالجة ویقوي من معارفھ حتى تتجاوب مع مختلف طبائع 
الوثائق الأرشیفیة التي یستقبلھا، وھذا كلھ بغنى عن الوقت الذي یمكن أن یستغرق في الوثائق الأرشیفیة التي یستقبلھا، وھذا كلھ بغنى عن الوقت الذي یمكن أن یستغرق في 
المعالجة، فالأرشیفي في سباق حقیقي مع الزمن لأنھ علیھ أن یوفر المعلومات المطلوبة في المعالجة، فالأرشیفي في سباق حقیقي مع الزمن لأنھ علیھ أن یوفر المعلومات المطلوبة في 

ولا یتوفر لھ ذلك إلا بتحلیھ بذكاء في منھجیة العمل ترضیھ وترضي ولا یتوفر لھ ذلك إلا بتحلیھ بذكاء في منھجیة العمل ترضیھ وترضي . . قت ممكنقت ممكنأسرع وأسرع و
فأي جھد فأي جھد . . وھذا لیس معروفا سوف یسدیھ ولكن واجبا علیھ أن یتقنھوھذا لیس معروفا سوف یسدیھ ولكن واجبا علیھ أن یتقنھ. . المستعملین المتباینینالمستعملین المتباینین

  ..سوف یقوم بھ لتحقیق تلك النھایة؟سوف یقوم بھ لتحقیق تلك النھایة؟

ق ق إذن وبإدراكنا لھذه المصاعب كمتخصصین في المیدان، دفعنا الفضول إلى تعمیإذن وبإدراكنا لھذه المصاعب كمتخصصین في المیدان، دفعنا الفضول إلى تعمی
المذكورة لأسبقیتھا في المیدان المذكورة لأسبقیتھا في المیدان   معارفنا في نفس التوجھ والاستفادة من تجارب المصلحةمعارفنا في نفس التوجھ والاستفادة من تجارب المصلحة

ولاسیما أنھا تتوفر على عدد من مخازن الأرشیف تحفظ من الأرشیف التاریخي ما یؤرخ ولاسیما أنھا تتوفر على عدد من مخازن الأرشیف تحفظ من الأرشیف التاریخي ما یؤرخ 
. . لفترة تاریخیة مھمة وما یساعدنا في تسجیل الذاكرة الوطنیة مشروع المؤرخین في الجزائرلفترة تاریخیة مھمة وما یساعدنا في تسجیل الذاكرة الوطنیة مشروع المؤرخین في الجزائر

  .  .  لى مستوى التأھیل البشري الموجود فیھلى مستوى التأھیل البشري الموجود فیھوأیضا بالنظر إوأیضا بالنظر إ

  : : أن نجمل عمومھا فيأن نجمل عمومھا في  ویمكنویمكن  ::99أھداف البحث أھداف البحث 

  حقیقیة مطابقة حقیقیة مطابقة   في الأرشیففي الأرشیف  إعطاء نظرة شاملة عن كیفیة بناء أدوات بحثإعطاء نظرة شاملة عن كیفیة بناء أدوات بحث
وطریقة اختیار وطریقة اختیار ، ، IISSAADD((GG))لقواعد الترقیم الدولي الموحد لوصف الأرشیف لقواعد الترقیم الدولي الموحد لوصف الأرشیف 

  . . إحداھا بما یناسب وطبیعة كل رصید أرشیفيإحداھا بما یناسب وطبیعة كل رصید أرشیفي
  ة مدى تعامل التشریع الجزائري مع الأرشیف، ھذا الموضوع المتخصص ة مدى تعامل التشریع الجزائري مع الأرشیف، ھذا الموضوع المتخصص معرفمعرف

  . . برصد نصوصھ إن توفرتبرصد نصوصھ إن توفرت
  تفادة من بحوث وخدمات المصلحة باكتساب خبرة میدانیة ومعلومات قیمة تفادة من بحوث وخدمات المصلحة باكتساب خبرة میدانیة ومعلومات قیمة الاسالاس

بخصوص الموضوع المعین وإعلام قراء المذكرة عن أھمیة الأرشیف التاریخي بخصوص الموضوع المعین وإعلام قراء المذكرة عن أھمیة الأرشیف التاریخي 
  . . عریف بھ بالطرق الإعلامیة المناسبةعریف بھ بالطرق الإعلامیة المناسبةالموجود في المصلحة المعنیة، وضرورة التالموجود في المصلحة المعنیة، وضرورة الت

   معرفة قلة أو كثرة احتكاك المستعملین بھذه الأدوات لفائدة البحث باختلاف معرفة قلة أو كثرة احتكاك المستعملین بھذه الأدوات لفائدة البحث باختلاف
مقاصده وھذا بحسب شھادة المسؤولین عنھا لعلمنا بمدى احتكاكھم الیومي بالرواد مقاصده وھذا بحسب شھادة المسؤولین عنھا لعلمنا بمدى احتكاكھم الیومي بالرواد 

  . . المتباینینالمتباینین
ارات المتكررة ارات المتكررة وفقا لأھداف ھذا البحث وحدوده وأسئلتھ، ووفقا للزیوفقا لأھداف ھذا البحث وحدوده وأسئلتھ، ووفقا للزی  ::1100فرضیات البحثفرضیات البحث

  : : التي كنا نقوم بھا إلى المصلحة جاءت فرضیات موضوعنا بالشكل التاليالتي كنا نقوم بھا إلى المصلحة جاءت فرضیات موضوعنا بالشكل التالي

   تساعد السیاسة الأرشیفیة المتبعة في مصلحة أرشیف ولایة وھران على صنع تساعد السیاسة الأرشیفیة المتبعة في مصلحة أرشیف ولایة وھران على صنع
  .  .  أدوات البحث المتعلقة بالأرشیف التاریخيأدوات البحث المتعلقة بالأرشیف التاریخي

  لم یساعد استعمال تقنیات المعلومات الحدیثة على حل مشكلة تكدس الوثائقلم یساعد استعمال تقنیات المعلومات الحدیثة على حل مشكلة تكدس الوثائق  
  ..الأرشیفیة في المصلحةالأرشیفیة في المصلحة

                                                             
حل مشكلة ھامة حل مشكلة ھامة   إلىإلىالوصول الوصول أو أو ة جدیدة ة جدیدة حقائق یمكن أن تعتبر أساسا لنظریحقائق یمكن أن تعتبر أساسا لنظری  إلىإلىالوصول الوصول أو أو نظریة نظریة أو أو التحقق من صحة قانون التحقق من صحة قانون ھو ھو العلمي العلمي الھدف الھدف   ))11

..  4444ص ص . . البحث العلمي البحث العلمي   ،،محمد زیان عمرمحمد زیان عمر  ::من مرجعمن مرجع. . غیرھا غیرھا أو أو علمیة علمیة أو أو اجتماعیة اجتماعیة    
نفسھ نفسھ   مرجعمرجعالال  منمن. . تأتي نتیجة بیانات مؤكدة استنبط الباحث افتراضا منھا تأتي نتیجة بیانات مؤكدة استنبط الباحث افتراضا منھا وو. . الفروض العلمیة ھي الحلول المبدئیة التي یضعھا الباحث لحل مشكلة الفروض العلمیة ھي الحلول المبدئیة التي یضعھا الباحث لحل مشكلة ) ) 22
   ..7979ص ص . .   
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   ربما أنجزت أدوات البحث في الأرشیف في المصلحة وفق معاییر دولیة متفق ربما أنجزت أدوات البحث في الأرشیف في المصلحة وفق معاییر دولیة متفق
  . . علیھا نظرا لتوفر الإطارات المتخصصة في علم الأرشیفعلیھا نظرا لتوفر الإطارات المتخصصة في علم الأرشیف

   ربما تتوفر أدوات البحث في الأرشیف التقلیدیة، ومن الممكن جدا أن تتوفر ربما تتوفر أدوات البحث في الأرشیف التقلیدیة، ومن الممكن جدا أن تتوفر
ممكنة بشكل لا یلبي كل ممكنة بشكل لا یلبي كل أدوات البحث في الأرشیف الحدیثة بكل أنواعھا الأدوات البحث في الأرشیف الحدیثة بكل أنواعھا ال

  ..احتیاجات المستعملین ولكن معظمھااحتیاجات المستعملین ولكن معظمھا
   لا تستخدم تقنیات المعلومات الحدیثة في المصلحة بشكل فعال ولم یجر الإعداد لا تستخدم تقنیات المعلومات الحدیثة في المصلحة بشكل فعال ولم یجر الإعداد

  . . لاستخدامھا بالشكل الفعال أیضالاستخدامھا بالشكل الفعال أیضا
   لا یتوافر التأھیل البشري بالعدد المناسب أو بالكفاءة اللازمة بما یحقق احتیاجات لا یتوافر التأھیل البشري بالعدد المناسب أو بالكفاءة اللازمة بما یحقق احتیاجات

رغم من المجھودات المبذولة من طرف المسؤولین المھتمین رغم من المجھودات المبذولة من طرف المسؤولین المھتمین العمل ومتطلباتھ بالالعمل ومتطلباتھ بال
  . . في المصلحةفي المصلحة

   ربما أن أدوات البحث في الأرشیف التقلیدیة المتوفرة أكثر من أدوات البحث في ربما أن أدوات البحث في الأرشیف التقلیدیة المتوفرة أكثر من أدوات البحث في
وان الموجزة أكثر من التفصیلیة، وھو ما یعیق الحصول على وان الموجزة أكثر من التفصیلیة، وھو ما یعیق الحصول على . . الأرشیف الحدیثةالأرشیف الحدیثة

مختلفة وھدا ما یعیق مختلفة وھدا ما یعیق معلومات متكاملة والإلمام بكل جوانب الموضوعات المعلومات متكاملة والإلمام بكل جوانب الموضوعات ال
وتبقى بعد ذلك الفرضیة العامة التي نتمنى أن تشكل محور وتبقى بعد ذلك الفرضیة العامة التي نتمنى أن تشكل محور . . البحوث المختلفةالبحوث المختلفة

اھتمام في ھذا البحث وھي عدم إمكان مصلحة أرشیف ولایة وھران أن تقوم اھتمام في ھذا البحث وھي عدم إمكان مصلحة أرشیف ولایة وھران أن تقوم 
  . . بدور مركز وطني للأرشیف بالجزائر وان كانت تقوم ببعض وظائفھبدور مركز وطني للأرشیف بالجزائر وان كانت تقوم ببعض وظائفھ

علیھ مصلحة أرشیف ولایة علیھ مصلحة أرشیف ولایة وھذه الفكرة ھي موضوع طرح الآن لما تتوفر وھذه الفكرة ھي موضوع طرح الآن لما تتوفر 
وھران من امتیازات كموقعھا الجغرافي وأھمیة أرصدتھا التاریخیة ومستوى وھران من امتیازات كموقعھا الجغرافي وأھمیة أرصدتھا التاریخیة ومستوى 

  ......إطاراتھاإطاراتھا

إذن، وبعد رسم حدود معالجة الموضوع، باشرنا في جمع المصادر والمراجع الممكنة إذن، وبعد رسم حدود معالجة الموضوع، باشرنا في جمع المصادر والمراجع الممكنة 
  والمناسبة والشروع في بعض اللقاءات بالمختصین، وھذا لتحدید أھم العناوین في دراستناوالمناسبة والشروع في بعض اللقاءات بالمختصین، وھذا لتحدید أھم العناوین في دراستنا
النظریة، ثم قمنا بتربص میداني مطبقین المنھجین المنھج الاستردادي والمنھج الوصفي النظریة، ثم قمنا بتربص میداني مطبقین المنھجین المنھج الاستردادي والمنھج الوصفي 

  ..وھدا كلھ بعنایة وإرشادات وتوجیھات مؤطرنا في ھدا العملوھدا كلھ بعنایة وإرشادات وتوجیھات مؤطرنا في ھدا العمل. . المسحي المطلوبینالمسحي المطلوبین) ) التحلیليالتحلیلي((

  ..ولقد أسفر كل ھذا عن أغلب ما تم تدوینھ في العرض التالي، عسى أن نوفق في دلكولقد أسفر كل ھذا عن أغلب ما تم تدوینھ في العرض التالي، عسى أن نوفق في دلك    

نھ من بین ما صادفناه كعائق في بحثنا ھذا ھو ندرة المراجع نھ من بین ما صادفناه كعائق في بحثنا ھذا ھو ندرة المراجع اا  ::صعوبات البحثصعوبات البحث
  . . المكتوبة باللغة العربیة في الموضوع على عكس توفرھا بیسر باللغات الأجنبیة الأخرىالمكتوبة باللغة العربیة في الموضوع على عكس توفرھا بیسر باللغات الأجنبیة الأخرى

طیلة تربصنا فیھا طیلة تربصنا فیھا   --عینة بحثنا عینة بحثنا   --))وو..وو..أأ..مم((وأیضا ما ثبت علیھ الوضع في المصلحة وأیضا ما ثبت علیھ الوضع في المصلحة 
أدوات البحث في الأرشیف المحررة في أدوات البحث في الأرشیف المحررة في ھو توفر سجل جرد للأطروحات یتم فیھ تسجیل كل ھو توفر سجل جرد للأطروحات یتم فیھ تسجیل كل 

المصلحة، وعلیھ فھو أداة بحث مرجعیة أساسیة، غیر أنھ لم یتحر في وضعھ الصدق الكامل المصلحة، وعلیھ فھو أداة بحث مرجعیة أساسیة، غیر أنھ لم یتحر في وضعھ الصدق الكامل 
ومن ذلك أنھ إذا ما آتینا إلى طلب ومن ذلك أنھ إذا ما آتینا إلى طلب . . بمعنى الدقة المتناھیة في كتابة عناوین تلك الأعمالبمعنى الدقة المتناھیة في كتابة عناوین تلك الأعمال

قید كاملة على ذلك السجل قید كاملة على ذلك السجل مذكرة من مخزن أرشیف، وجدنا أن العناوین المطلوبة علیھا لم تمذكرة من مخزن أرشیف، وجدنا أن العناوین المطلوبة علیھا لم ت
كإھمال العناوین الفرعیة وغیرھا من التفاصیل التي یجب أن تذكر لأن ھذه الأطروحات كإھمال العناوین الفرعیة وغیرھا من التفاصیل التي یجب أن تذكر لأن ھذه الأطروحات 

  ..أغلبھا دراسات میدانیةأغلبھا دراسات میدانیة
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وعلیھ یجب تسجیل العناوین كما وردت على الأعمال المختلفة كاملة غیر منقوصة وعلیھ یجب تسجیل العناوین كما وردت على الأعمال المختلفة كاملة غیر منقوصة   
  . . حتى لا تكون عناوینا مضللة للباحثحتى لا تكون عناوینا مضللة للباحث

أحیانا یتم الطلب على أعمال معینة، فنجدھا آما في غیر أحیانا یتم الطلب على أعمال معینة، فنجدھا آما في غیر   ومن المعوقات الأخرى أنھومن المعوقات الأخرى أنھ
. . مواضعھا في المخزن وأما مصنفة في غیر مكانھا الصحیح، أو ربما تكون قد ضاعتمواضعھا في المخزن وأما مصنفة في غیر مكانھا الصحیح، أو ربما تكون قد ضاعت

وھذا ما أدى بنا إلى تجاوز بعض الأعمال من أجل وھذا ما أدى بنا إلى تجاوز بعض الأعمال من أجل . . فالسبب في كثیر من الأحیان غیر محددفالسبب في كثیر من الأحیان غیر محدد
فترة إجراء تربصنا بالمصلحة المعنیة، فترة إجراء تربصنا بالمصلحة المعنیة،   قراءتھا ومناقشتھا لأنھا لم تتوفر لنا على الأقل فيقراءتھا ومناقشتھا لأنھا لم تتوفر لنا على الأقل في

                .  .  عسى أن تكون تلك النقائص قد استدركت إلى ما فیھ خیر للجمیععسى أن تكون تلك النقائص قد استدركت إلى ما فیھ خیر للجمیع
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  مدخل
       الأرشیف    علم 

  التاریخ والمنھج
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. . منظمة في أفكار نظریة ومنھجیة وممارسة تطبیقیةمنظمة في أفكار نظریة ومنھجیة وممارسة تطبیقیة  1122معرفةمعرفة  1111إن علم الأرشیفإن علم الأرشیف
وتشیر المنھجیة وتشیر المنھجیة . . لأفكار النظریة ھي جمیع  أفكار الأرشیفیین عن ماھیة الوثائق الأرشیفیةلأفكار النظریة ھي جمیع  أفكار الأرشیفیین عن ماھیة الوثائق الأرشیفیةفافا

أما الدراسة والممارسة فھما نتاج تطبیق تلك المنھجیة والنظریة في أما الدراسة والممارسة فھما نتاج تطبیق تلك المنھجیة والنظریة في . . إلى كیفیة التعامل معھاإلى كیفیة التعامل معھا
  ..1133وبالتالي فالمنھجیة ھي حلقة الوصل بین النظریة والممارسةوبالتالي فالمنھجیة ھي حلقة الوصل بین النظریة والممارسة. . الواقع أو الأفعالالواقع أو الأفعال

فقد كان لكل مجتمع منذ فقد كان لكل مجتمع منذ . . لأرشیف لم یتطور عبر التاریخ بصفة موحدةلأرشیف لم یتطور عبر التاریخ بصفة موحدةوإن علم اوإن علم ا
أما أما . . القدیم ممارساتھ الخاصة فیھ  المھم أن أھمیة حفظ الوثائق الأرشیفیة كانت معروفةالقدیم ممارساتھ الخاصة فیھ  المھم أن أھمیة حفظ الوثائق الأرشیفیة كانت معروفة

م فقد كانت أكثر  متانة، لدا فرضت م فقد كانت أكثر  متانة، لدا فرضت ) ) 2020((ققوو  مم  ))1919((الممارسات في أوروبا في ما بین قالممارسات في أوروبا في ما بین ق
  ..1144طبیقات التي نمارسھا الیوم أروبیة المنشأطبیقات التي نمارسھا الیوم أروبیة المنشأنفسھا عالمیا، وأصبحت بذلك معظم التنفسھا عالمیا، وأصبحت بذلك معظم الت

م م ) ) 1919((ق ق ونھایة ونھایة ) ) 1616((وان الملامح الأولى للأرشیف كعلم برزت في ما بین القرنین وان الملامح الأولى للأرشیف كعلم برزت في ما بین القرنین 
والأفكار المنھجیة والتطبیقات المتعلقة والأفكار المنھجیة والتطبیقات المتعلقة   1155كخلیط من الأفكار النظریة لعلم الدیبلوماتیقا كخلیط من الأفكار النظریة لعلم الدیبلوماتیقا 

الذي كان یأخذه ھذا العلم الذي كان یأخذه ھذا العلم بترتیب ووصف واستخدام وحفظ الوثائق، وأیضا نتاج الاتجاه بترتیب ووصف واستخدام وحفظ الوثائق، وأیضا نتاج الاتجاه 
وإقرار أن وثائق الدولة الفرنسیة وإقرار أن وثائق الدولة الفرنسیة ) ) 17941794((بسبب مركزیة الأرشیفات القومیة في فرنسا عام بسبب مركزیة الأرشیفات القومیة في فرنسا عام 

  . . ھي ملك عام للشعب مفتوح للاطلاع، وعلیھ زاد استخدام المستعملین لھاھي ملك عام للشعب مفتوح للاطلاع، وعلیھ زاد استخدام المستعملین لھا

وأیضا طور مفھوم الدولة وقوانینھا خاصة في ألمانیا وایطالیا وفرنسا علم الأرشیف وأیضا طور مفھوم الدولة وقوانینھا خاصة في ألمانیا وایطالیا وفرنسا علم الأرشیف 
م بحیث اعتبرت الدولة الأرشیف ملكا یخلد قیمھا فزودتھ م بحیث اعتبرت الدولة الأرشیف ملكا یخلد قیمھا فزودتھ ) ) 1919((نصف الثاني من قنصف الثاني من قفي الفي ال

  . . بحمایتھابحمایتھا

تتبلور فكرة أن علم الأرشیف یجب أن تتبلور فكرة أن علم الأرشیف یجب أن  م بدأتم بدأت) ) 2020((م وبدایة ق م وبدایة ق ) ) 1919((وبنھایة ق وبنھایة ق 
وكان التعبیر الأول عن ھذا وكان التعبیر الأول عن ھذا . . یعمل كنظام مستقل عن أي تیارات سیاسیة أو قضائیة أو ثقافیةیعمل كنظام مستقل عن أي تیارات سیاسیة أو قضائیة أو ثقافیة

الھولندیون في الھولندیون في ) )     MMuulllleerr  ,,  JJ..AA..  FFrriitthh  ,,  RR..  FFrruuiinn((الدلیل الذي وضعھ الدلیل الذي وضعھ   المفھوم الجدید فيالمفھوم الجدید في
                                                             

  . 4040ص ص . . البحث العلمي البحث العلمي   ،،محمد زیان عمرمحمد زیان عمر  ::من مرجعمن مرجع. . المصنفة  التي تتسق في نظام من الأفكار المصنفة  التي تتسق في نظام من الأفكار   ةةالمعرفالمعرف  ووالعلم ھالعلم ھ) ) 11
. . مصادره مصادره   تتتعددتعدد  ووالفیدیالفیدیوو  االسینملسینمواواومع ظھور الصوت المسجل ومع ظھور الصوت المسجل . . الوثائق لمحفوظة أغلبھا مكتوب الوثائق لمحفوظة أغلبھا مكتوب وو. . بأنھ تابع لعلم التاریخ بأنھ تابع لعلم التاریخ   الأرشیف الأرشیف   علمعلم  یعرفیعرفوو    
الشѧѧرائط الشѧѧرائط ووالرقѧѧوق الرقѧѧوق ووالجلѧѧود الجلѧѧود ووومشѧѧاكل الحفѧѧظ ھѧѧي بالتحدیѧد مѧѧن طبیعѧѧة فیزیوكیمیائیѧѧة كأكسѧدة الأوراق    ومشѧѧاكل الحفѧѧظ ھѧѧي بالتحدیѧد مѧѧن طبیعѧѧة فیزیوكیمیائیѧѧة كأكسѧدة الأوراق    . . ش اختیѧѧار المѧѧواد للحفѧظ  ش اختیѧѧار المѧѧواد للحفѧظ  ان الأرشѧیف ینѧѧاق ان الأرشѧیف ینѧѧاق وو

مناھج الترتیب مناھج الترتیب ووالإضاءة الإضاءة وویقدم مناھج الحفظ كالشروط المناخیة یقدم مناھج الحفظ كالشروط المناخیة ووان ھذا العلم یعطي الإجابات لھذه المسائل ان ھذا العلم یعطي الإجابات لھذه المسائل وو. . الخ الخ .. ..   ةةالأفلام السینمائیالأفلام السینمائیووالمغناطیسیة المغناطیسیة 
  DDiiccttiioonnnnaaiirree  eennccyyccllooppééddiiqquuee  eesstt  sscciieennccee  ddee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn  eett  ddee  llaa  ccoommmmuunniiccaattiioonn  ::المرجع المرجع   منمن.. . .. . الاستعمال الاستعمال و و     لاطلاعلاطلاعاا  وو

..  pp  3333    
  ،،ةةالصدفالصدف  ووالخبرة الذاتیة أالخبرة الذاتیة أووفھناك المعرفة التي تعتمد على الحواس فھناك المعرفة التي تعتمد على الحواس . . ثلاثة مستویات ثلاثة مستویات   فيفي  ھيھيوو..ھي الحقیقة المحصلة عن طریق البحثھي الحقیقة المحصلة عن طریق البحثووالمعرفة المعرفة )  )  22
  ،،المعرفة العلمیةالمعرفة العلمیةوو. . وتمیزت بھا الحضارات الفكریة وقتا طویلا وتمیزت بھا الحضارات الفكریة وقتا طویلا ..والمعرفة الاستنباطیة المعتمدة على التأمل العقلي والمعرفة الاستنباطیة المعتمدة على التأمل العقلي . . عند الإنسان عند الإنسان   ةةھي تمیز المعرفھي تمیز المعرفوو

  3636ص ص . . ، البحث العلمي ، البحث العلمي محمد زیان عمرمحمد زیان عمر  ::من مرجعمن مرجع. . ویتمیز بھا التطور العلمي في حضارتنا المعاصرة ویتمیز بھا التطور العلمي في حضارتنا المعاصرة 
  

33))  PPeetteerr  cc..  mmaazziikkaannaa  ,,  llaa  ggeessttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddeess  ddooccuummeennttss  aauu  sseerrvviiccee  ddeess  ddéécciiddeeuurrss..  
wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr99000088ff//rr99000088ff0033..hhttmm  

یتم النقد الخارجي للوثائق یتم النقد الخارجي للوثائق وو. . منھج النقد بنوعیھ الخارجي ثم الداخلي منھج النقد بنوعیھ الخارجي ثم الداخلي   إلىإلىبإخضاعھا بإخضاعھا ھذا ھذا وومجموعة الطرق التقنیة لفحص أصالة الوثائق من زیفھا مجموعة الطرق التقنیة لفحص أصالة الوثائق من زیفھا )  )  44
.. .. عظما عظما و و بردیا أبردیا أووجلدا أجلدا أوولیس على نسخھا من الأصل لأجل التعرف على مصدرھا إن كانت ورقا ألیس على نسخھا من الأصل لأجل التعرف على مصدرھا إن كانت ورقا أووبنقد الحامل باختبارات تتم على الوثائق الأصلیة بنقد الحامل باختبارات تتم على الوثائق الأصلیة 

وھѧي الأختѧام   وھѧي الأختѧام     ،،ودراسѧة علامѧات الإثبѧات   ودراسѧة علامѧات الإثبѧات   ،،ودراسѧة أسѧلوب الخѧط لمعرفѧة العصر    ودراسѧة أسѧلوب الخѧط لمعرفѧة العصر    ..التѧي ترجѧع إلیھѧا    التѧي ترجѧع إلیھѧا      أیضا نوعیة الحبѧر لتقѧدیر الحقبѧة الزمنیѧة    أیضا نوعیة الحبѧر لتقѧدیر الحقبѧة الزمنیѧة    وو. . الخ الخ 
یتناول بالدراسة اللغة یتناول بالدراسة اللغة وووھوھ  ،،النقد الداخليالنقد الداخلي  إلىإلىبعد التأكد من صحة الشكل ننتقل بعد التأكد من صحة الشكل ننتقل وو. . إلیھ الوثیقة إلیھ الوثیقة   التوقیعات للتأكد من صدورھا عن الشخص الذي تنتسبالتوقیعات للتأكد من صدورھا عن الشخص الذي تنتسبوو

لنفس الغرض یستعان بعلوم مساعدة أھمھا علم لنفس الغرض یستعان بعلوم مساعدة أھمھا علم وو. . التاریخ ثم النص المتناول التاریخ ثم النص المتناول ووق مثل عبارات الافتتاح والاختتام ق مثل عبارات الافتتاح والاختتام الصیغ الواردة في الوثائالصیغ الواردة في الوثائووالمستعملة المستعملة 
و ھنѧѧاك علѧѧم آخѧѧر یتفѧѧرع عѧѧن علѧѧم البالیوغرافیѧѧا و ھѧѧو     و ھنѧѧاك علѧѧم آخѧѧر یتفѧѧرع عѧѧن علѧѧم البالیوغرافیѧѧا و ھѧѧو       الحدیثѧѧة للتأكѧѧد مѧѧن صѧѧحة الوثѧѧائق  الحدیثѧѧة للتأكѧѧد مѧѧن صѧѧحة الوثѧѧائق  وویقѧѧرأ الكتابѧѧات القدیمѧѧة  یقѧѧرأ الكتابѧѧات القدیمѧѧة  وو  PPaallééooggrraapphhiieeالبالیوغرافیѧѧاالبالیوغرافیѧѧا
أما علم أما علم . .   علم قراءة أوراق البردي و یقتصر على إیجاد معاني الكلمات و لذا فھو یساعدنا في حالة الشرح و التفسیر علم قراءة أوراق البردي و یقتصر على إیجاد معاني الكلمات و لذا فھو یساعدنا في حالة الشرح و التفسیر   أوأو    PPaappyyrroollooggiieeالبابیرولوجيالبابیرولوجي
والكتابات والكتابات   ششالتواقیع ومعرفة موادھا ودراسة الرموز والنقوالتواقیع ومعرفة موادھا ودراسة الرموز والنقوووالإمضاءات الإمضاءات ووعلم دراسة الأختام یھتم بدراسة الأختام علم دراسة الأختام یھتم بدراسة الأختام ووأأ  SSiiggiillllooggrraapphhiieeالسجلوغرافیاالسجلوغرافیا
  PPhhiilloollooggiiee  فقھ اللغةفقھ اللغةوو. . یعنى بدراسة النقود والمسكوكات القدیمة والمتداولة في مختلف العصور یعنى بدراسة النقود والمسكوكات القدیمة والمتداولة في مختلف العصور   NNuummiissmmaattiiqquueess  وعلم النمیاتوعلم النمیات  ،،المسجلة علیھاالمسجلة علیھا

لوماتیك في الاستفادة من الوثѧائق ذات الوقѧائع   لوماتیك في الاستفادة من الوثѧائق ذات الوقѧائع   ببعلیھ یساعدنا علم الدعلیھ یساعدنا علم الدوو. . وافر وافر   ططویساعدنا علم الآثار بقسویساعدنا علم الآثار بقس..یساعدنا في التعرف على مختلف اللغات بھا یساعدنا في التعرف على مختلف اللغات بھا 
أضحى أضحى ووم حتى أصبح على أسس راسخة بعد أن وضعت مناھجھ ووسائلھ م حتى أصبح على أسس راسخة بعد أن وضعت مناھجھ ووسائلھ   1919وعموما فقد بدئ في تثبیت ھذا العلم منذ ق وعموما فقد بدئ في تثبیت ھذا العلم منذ ق . . الحقائق المھمة الحقائق المھمة ووالثابتة أالثابتة أ

  .  .    0808--0505ص صص ص. . علم تحقیق الوثائق علم تحقیق الوثائق   ،،سالم عبود الآلوسيسالم عبود الآلوسي  ::من مرجعمن مرجع. . من العلوم المعترف بھا لدى الجامعات والمؤسسات الأكادیمیة من العلوم المعترف بھا لدى الجامعات والمؤسسات الأكادیمیة 
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  MMaannuuaall  ffoorr  tthhee  aarrrraannggeemmeenntt  aanndd  ddeessccrriippttiioonn  ooff  aarrcchhiivveess   ( (1166((فيفي) ) 18981898((عام عام 
) ) HHiillllaarryy  JJeennkkeennssoonn((وھو أول أطروحة أرشیفیة علمیة، وتبنى المنھج ذاتھ الإنجلیزي وھو أول أطروحة أرشیفیة علمیة، وتبنى المنھج ذاتھ الإنجلیزي 

یعتبر أكثر یعتبر أكثر ) ) AArrcchhiivviissttiiccaa((في في ) ) YYoouuggiinnoo  CCaassaannoovvaa((أما ما كتبھ أما ما كتبھ . . 19221922عام عام 
. . النصوص اكتمالا حول الموضوع، وأطلق المصطلح المذكور للدلالة على علم الأرشیفالنصوص اكتمالا حول الموضوع، وأطلق المصطلح المذكور للدلالة على علم الأرشیف

  ..كما ساعد تطور مدارس الأرشیف على انتشار وتطویر مناھج تدریسھ وكتابتھكما ساعد تطور مدارس الأرشیف على انتشار وتطویر مناھج تدریسھ وكتابتھ

، وتأكدت قدرة ، وتأكدت قدرة 1177كانت قد تمت بلورة المفاھیم الأرشیفیة عالمیاكانت قد تمت بلورة المفاھیم الأرشیفیة عالمیا) ) 19401940((وبحلول عام وبحلول عام 
وتطورت الكتابات عن الأرشیف وفق مسارین وتطورت الكتابات عن الأرشیف وفق مسارین . . ئق في أن تكون أدلة عامة لكل استخدامئق في أن تكون أدلة عامة لكل استخدامالوثاالوثا

المؤلفات المعقدة والشاملة التي تلخص كل النظریات الأرشیفیة المؤلفات المعقدة والشاملة التي تلخص كل النظریات الأرشیفیة   1188رئیسیین أولھمارئیسیین أولھما
والتطبیقات، وثانیھما ھي التي تتناول المقالات البحثیة التي تعالج أنواعا أو مجموعات محددة والتطبیقات، وثانیھما ھي التي تتناول المقالات البحثیة التي تعالج أنواعا أو مجموعات محددة 

نوع آخر من المنشورات بكثرة في الولایات المتحدة ھو الأدلة نوع آخر من المنشورات بكثرة في الولایات المتحدة ھو الأدلة   وقد ظھروقد ظھر. . من الوثائقمن الوثائق
  . . الموجھة للعاملین بالحقل لتسھیل العملیاتالموجھة للعاملین بالحقل لتسھیل العملیات

ولقد تطور علم الأرشیف في أمریكا وألمانیا باختیار وسائل العمل الأرشیفیة بحیث ولقد تطور علم الأرشیف في أمریكا وألمانیا باختیار وسائل العمل الأرشیفیة بحیث 
إلى صمیم المعرفة الأرشیفیة، وأصبح إلى صمیم المعرفة الأرشیفیة، وأصبح   1199دخلت أسالیب الفھرسة والتكشیف من علم المكتباتدخلت أسالیب الفھرسة والتكشیف من علم المكتبات

  . . ھدا العلم خاصة في الولایات المتحدة فرعا متخصصا منھ ومن التاریخھدا العلم خاصة في الولایات المتحدة فرعا متخصصا منھ ومن التاریخ

ونظام السلسلة الأرشیفیة ھو المصطلح الذي أطلق على المنھج الوصفي كان أحد ونظام السلسلة الأرشیفیة ھو المصطلح الذي أطلق على المنھج الوصفي كان أحد         
إنجازات التي أسھمت بھا أسترالیا، فان كان الحفاظ على علم الأرشیف بعد مروره بموجة إنجازات التي أسھمت بھا أسترالیا، فان كان الحفاظ على علم الأرشیف بعد مروره بموجة 

سترالیون ھم من طوروا ھذا العلم وأعادوا اكتشافھ سترالیون ھم من طوروا ھذا العلم وأعادوا اكتشافھ من التغییر ھو استحقاق أوروبي، فان الأمن التغییر ھو استحقاق أوروبي، فان الأ
  . . من جدید للعالممن جدید للعالم

فبینما فبینما . . ووضع الكندیون في أواخر الثمانینات معاییرا وصفیة تختلف عن الأسترالیةووضع الكندیون في أواخر الثمانینات معاییرا وصفیة تختلف عن الأسترالیة
تعامل الأسترالیون مع طرق إنشاء الوثائق، والحفظ، والاستخدام، تعامل الكندیون مع طرق تعامل الأسترالیون مع طرق إنشاء الوثائق، والحفظ، والاستخدام، تعامل الكندیون مع طرق 

الأرشیفیة بإدخال أفكار مستمدة من علم المكتبات بما الأرشیفیة بإدخال أفكار مستمدة من علم المكتبات بما استرجاع تلك المحفوظة في المؤسسات استرجاع تلك المحفوظة في المؤسسات 
  ..یتلاءم مع طبیعة علم الأرشیفیتلاءم مع طبیعة علم الأرشیف

وبذلك أصبح نظام الأرشیف ثریا جدا بفضل الأفكار الخارجیة، والتي اندمجت فیھ وبذلك أصبح نظام الأرشیف ثریا جدا بفضل الأفكار الخارجیة، والتي اندمجت فیھ 
وازدھرت برامج تعلیمیة شاملة للمرة الأولى في كندا بشطریھا، الفرنسي وازدھرت برامج تعلیمیة شاملة للمرة الأولى في كندا بشطریھا، الفرنسي . . اندماجااندماجا

  ..قائمة على علم الأرشیفقائمة على علم الأرشیف  والإنجلیزي نحو خلق مھنة منظمةوالإنجلیزي نحو خلق مھنة منظمة

م فقد عرف الاسكندنافیون الحدود المستقلة لعلم الأرشیف، م فقد عرف الاسكندنافیون الحدود المستقلة لعلم الأرشیف، ) ) 1919((أما في أواخر ق أما في أواخر ق     
فبینما تمیز عبارة التجدید ما قام بھ الأسترالیون، وتمیز عبارة إعادة الاكتشاف ما حدث عند فبینما تمیز عبارة التجدید ما قام بھ الأسترالیون، وتمیز عبارة إعادة الاكتشاف ما حدث عند 
                                                             

..  118118ص ص . . البحث العلمي البحث العلمي   ،،محمد زیان عمرمحمد زیان عمر  ::من مرجعمن مرجع. . وصف التعبیر عن العلاقات القائمة بین الظواھر المختلفة وصف التعبیر عن العلاقات القائمة بین الظواھر المختلفة ونعني بالونعني بال   22 ( (   
  ..  178178ص ص . .   11المجلد المجلد   ،،الحاسباتالحاسباتووالمعلومات المعلومات ووالموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات الموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات   ،،حسب االله سید ومحمد أحمد الشاميحسب االله سید ومحمد أحمد الشامي)  )  11
        179179//178178ص ص . . المرجع نفسھ المرجع نفسھ )  )  22
  ووأمѧا  ھѧدف المؤسسѧات الأرشѧیفیة فھѧ     أمѧا  ھѧدف المؤسسѧات الأرشѧیفیة فھѧ     . . المѧواد التѧي تسѧتھدف الجمھѧور عامѧة      المѧواد التѧي تسѧتھدف الجمھѧور عامѧة      ووالجرائѧد  الجرائѧد  ووالواسع للكتѧب  الواسع للكتѧب    ععالتوزیالتوزی  ووان الھدف الرئیسي للمكتبات ھان الھدف الرئیسي للمكتبات ھ  ))33

مكتبات مكتبات یستمر حفظھا طالما أنھا مفیدة على الرغم من أن بعض الیستمر حفظھا طالما أنھا مفیدة على الرغم من أن بعض الوو..التوزیع بل لأغراض إداریة فقط التوزیع بل لأغراض إداریة فقط ووعلى المواد الفریدة التي لم تخلق للنشر على المواد الفریدة التي لم تخلق للنشر   ةةالوصایالوصای
ولكن الطبیعة العامة للھدف الرئیسي لكل منھما ولكن الطبیعة العامة للھدف الرئیسي لكل منھما   ،،كما أن بعض الأرشیفات تحتوي على نسخ متعددة لبعض الموادكما أن بعض الأرشیفات تحتوي على نسخ متعددة لبعض المواد  ،،نادرةنادرةووقد تحتوي على مواد فریدة قد تحتوي على مواد فریدة 

  ..  174174    صص  . . نفسھ نفسھ   مرجعمرجعالال  منمن. . یشكل الفرق الجوھري بینھما یشكل الفرق الجوھري بینھما 
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. . ف في اسكندنافیاف في اسكندنافیاالكندیین، نجد أن عبارة النھضة ھي الأكثر دلالة على ما یحدث لعلم الأرشیالكندیین، نجد أن عبارة النھضة ھي الأكثر دلالة على ما یحدث لعلم الأرشی
وبسبب التأثیرات التي نتجت عن إدخال التقنیات الحدیثة في المعلومات، بدأ الاسكندنافیون وبسبب التأثیرات التي نتجت عن إدخال التقنیات الحدیثة في المعلومات، بدأ الاسكندنافیون 

وشجعوا المجتمع الدولي على التعاون وشجعوا المجتمع الدولي على التعاون . . في اختبار المفاھیم القدیمة إزاء الواقع الوثائقي الجدیدفي اختبار المفاھیم القدیمة إزاء الواقع الوثائقي الجدید
  . . في ھذا المجالفي ھذا المجال

لھولندیون بحثا ضخما في لھولندیون بحثا ضخما في م تبنى ام تبنى ا) ) 2020((وفي النصف الثاني من الثمانینات من ق وفي النصف الثاني من الثمانینات من ق 
وجاءت الدراسة على شكل سلسلة من وجاءت الدراسة على شكل سلسلة من . . مم) ) 1919((أشكال الوثائق كما أنشأت واستعملت منذ ق أشكال الوثائق كما أنشأت واستعملت منذ ق 

الكتب تحتوي على نماذج من جمیع الأشكال المعثور علیھا في كل رصید أرشیف بھدف الكتب تحتوي على نماذج من جمیع الأشكال المعثور علیھا في كل رصید أرشیف بھدف 
تحدید طبیعة وثائقھ والممیزات التي تجعل تلك السندات موثوقة ضمن السیاق الذي أنشئت تحدید طبیعة وثائقھ والممیزات التي تجعل تلك السندات موثوقة ضمن السیاق الذي أنشئت 

  ..واھتموا أیضا بالتحدي القادم من نظم الوثائق الإلكترونیةواھتموا أیضا بالتحدي القادم من نظم الوثائق الإلكترونیة. . یھیھفف

والمنھج البریطاني یعطي صرامة للممارسات القدیمة باستعداد أكثر مما نجده عند والمنھج البریطاني یعطي صرامة للممارسات القدیمة باستعداد أكثر مما نجده عند 
  ..2200إسبانیا وإیطالیا وألمانیا وفرنسا والدول التي تطورت فیھا المعرفة الأرشیفیة إلى علمإسبانیا وإیطالیا وألمانیا وفرنسا والدول التي تطورت فیھا المعرفة الأرشیفیة إلى علم

وبسبب وبسبب . . یة فتسیر على نھج الدول الأوروبیةیة فتسیر على نھج الدول الأوروبیةأما الدول الإفریقیة ودول أمریكا الجنوبأما الدول الإفریقیة ودول أمریكا الجنوب
علاقة الدول الأسیویة بشمال أمریكا فإنھا تتحرك أكثر لاستكشاف أفكار جدیدة في ھذا علاقة الدول الأسیویة بشمال أمریكا فإنھا تتحرك أكثر لاستكشاف أفكار جدیدة في ھذا 

  ..المجالالمجال

وساھمت علوم كثیرة في إثراء علم الأرشیف، فمثلا طور علم المكتبات معاییر وساھمت علوم كثیرة في إثراء علم الأرشیف، فمثلا طور علم المكتبات معاییر     
وساھم وساھم . . المعلومات الأرشیفیةالمعلومات الأرشیفیة  ووفر علم المعلومات نظما آلیة للوصول إلىووفر علم المعلومات نظما آلیة للوصول إلى. . الأرشیفيالأرشیفيالتحلیل التحلیل 

الفكر القانوني في تحدید القیمة القانونیة للوثائق وفي شكل الأرشیف وتكوینھ بإصدار الفكر القانوني في تحدید القیمة القانونیة للوثائق وفي شكل الأرشیف وتكوینھ بإصدار 
إضافة إلى أن علم الأرشیف لا یحقق أثرا فعالا ما إضافة إلى أن علم الأرشیف لا یحقق أثرا فعالا ما . . النصوص التشریعیة وما شابھ لصالحھالنصوص التشریعیة وما شابھ لصالحھ

إلا حیث تزدھر إلا حیث تزدھر   وھذا الأخیر لا یمكن أن یتطوروھذا الأخیر لا یمكن أن یتطور. . لم یصحبھ  نظام تعلیم مھني مستقل ومنظملم یصحبھ  نظام تعلیم مھني مستقل ومنظم
ویساھم علم الدیبلوماتیقا مثلا في ویساھم علم الدیبلوماتیقا مثلا في . . البحوث وتمارس أسالیب العلوم المتداخلة في الجامعاتالبحوث وتمارس أسالیب العلوم المتداخلة في الجامعات

كما تتبنى مناھج البحث العلمي لمساعدة الباحثین في كما تتبنى مناھج البحث العلمي لمساعدة الباحثین في . . التحقق من أصالة الوثائق الأرشیفیةالتحقق من أصالة الوثائق الأرشیفیة
ارتباطھ ارتباطھ   وعلى ھذا العلم أیضا أن یعیدوعلى ھذا العلم أیضا أن یعید. . تقویم الأبحاث وربط النظریات بالأنشطة العملیةتقویم الأبحاث وربط النظریات بالأنشطة العملیة

بأنواع المعرفة التي كان لھا دور في تطوره مثل تاریخ اللغة، والتاریخ الإداري، والعلوم بأنواع المعرفة التي كان لھا دور في تطوره مثل تاریخ اللغة، والتاریخ الإداري، والعلوم 
ویتضح مما سبق أن المھم في العلاقة بین ویتضح مما سبق أن المھم في العلاقة بین . . السیاسیة، كما حدث في القرنین الماضیینالسیاسیة، كما حدث في القرنین الماضیین

الأرشیف وحقول المعرفة الأخرى ھو تحدید تلك الحقول وأوجھ العلاقة فیما بینھما لأجل الأرشیف وحقول المعرفة الأخرى ھو تحدید تلك الحقول وأوجھ العلاقة فیما بینھما لأجل 
  ..ح والفھم، وتوسیع الأسس النظریة للأرشیف ككیان حیويح والفھم، وتوسیع الأسس النظریة للأرشیف ككیان حیويالإیضاالإیضا

، فنجد الأسلوب ، فنجد الأسلوب 2211أما عن الأسالیب التي تؤثر على علم الأرشیف أوفي أي علم آخرأما عن الأسالیب التي تؤثر على علم الأرشیف أوفي أي علم آخر    
. . الأول التارك للأفكار الخارجیة تؤثر في العلم بأكملھ بحیث تمنحھ الثبات والترابط لعناصرهالأول التارك للأفكار الخارجیة تؤثر في العلم بأكملھ بحیث تمنحھ الثبات والترابط لعناصره

ار أھدافا جوھریة، وھذه ھي الطریقة التي ار أھدافا جوھریة، وھذه ھي الطریقة التي أما الأسلوب الثاني فیعتمد على جعل ھذه الأفكأما الأسلوب الثاني فیعتمد على جعل ھذه الأفك
اختارھا بعض الكتاب الأمریكیین والألمان للحفاظ على الرابطة بین المعرفة الأرشیفیة اختارھا بعض الكتاب الأمریكیین والألمان للحفاظ على الرابطة بین المعرفة الأرشیفیة 
                                                             

))11    183183صص. .   11المجلد المجلد   ،،الحاسباتالحاسباتووالمعلومات المعلومات ووالمكتبات المكتبات   الموسوعة العربیة لمصطلحات علومالموسوعة العربیة لمصطلحات علوم  ،،حسب االله سید ومحمد أحمد الشاميحسب االله سید ومحمد أحمد الشامي     
 11))    179179صص. . المرجع السابق المرجع السابق   
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أما الأسلوب الثالث فھو مقابلة ھذه الأفكار بالنظریة التي تحكم علم الأرشیف من أما الأسلوب الثالث فھو مقابلة ھذه الأفكار بالنظریة التي تحكم علم الأرشیف من . . والمجتمعوالمجتمع
یده تطورا مستمرا، وھذا ما فعلھ یده تطورا مستمرا، وھذا ما فعلھ الداخل، والسماح لھا بأن تدمج داخل النظام بأكملھ وتزالداخل، والسماح لھا بأن تدمج داخل النظام بأكملھ وتز

  ..الأسترالیون والكندیونالأسترالیون والكندیون

إن كل ما تقدم یبین أن كل دولة استجابت بطریقة ما للتغییرات التي حدثت في علم إن كل ما تقدم یبین أن كل دولة استجابت بطریقة ما للتغییرات التي حدثت في علم     
  ))LL’’EEccoollee  ddeess  CChhaarrtteess((مثل مدرسة الوثائقمثل مدرسة الوثائقالأرشیف الأرشیف الأرشیف، فبینما كانت أقدم مدارس الأرشیف، فبینما كانت أقدم مدارس 

ي بلدان مثل أسترالیا وكندا نفسھا ي بلدان مثل أسترالیا وكندا نفسھا بطیئة في إصلاح مناھجھا، وجدت المدارس الجدیدة فبطیئة في إصلاح مناھجھا، وجدت المدارس الجدیدة ف
  . . مرغمة على إعادة بناء الأساس القدیم من أجل الانتقال إلى الجدیدمرغمة على إعادة بناء الأساس القدیم من أجل الانتقال إلى الجدید

وأخیرا نخلص إلى أن علم الأرشیف حقل دراسي لھ منھج ممیز یھدف إلى إكساب وأخیرا نخلص إلى أن علم الأرشیف حقل دراسي لھ منھج ممیز یھدف إلى إكساب 
  ..المعرفة عن طریق مجموعة القواعد الإجرائیة التي تنظم الدراسة والبحثالمعرفة عن طریق مجموعة القواعد الإجرائیة التي تنظم الدراسة والبحث

یوم منطق الصراعات بین المفاھیم والنظرة القاصرة یوم منطق الصراعات بین المفاھیم والنظرة القاصرة تجاوز عالم الأرشیف التجاوز عالم الأرشیف ال" " 
الضیقة التي تضعھ تحت ھیمنة العلوم المحاذیة لھ كعلم المكتبات والتوثیق، فھو الآن یتطلع الضیقة التي تضعھ تحت ھیمنة العلوم المحاذیة لھ كعلم المكتبات والتوثیق، فھو الآن یتطلع 
إلى آفاق أكثر اتساعا فرضھا واقع الاحترافیة وروح الاستكمالیة لیتألق إلى مصارف إلى آفاق أكثر اتساعا فرضھا واقع الاحترافیة وروح الاستكمالیة لیتألق إلى مصارف 

یفي یحتاج الیوم إلى سعة الاطلاع على یفي یحتاج الیوم إلى سعة الاطلاع على فالأرشفالأرش.. .. الدراسات الجامعیة كمقیاس قائم بحد ذاتھالدراسات الجامعیة كمقیاس قائم بحد ذاتھ
حتى یكون لھ إلمام كاف بكل حتى یكون لھ إلمام كاف بكل .. .. العلوم الأخرى التي تشكل البنیة القاعدیة للدراسات الأرشیفیةالعلوم الأخرى التي تشكل البنیة القاعدیة للدراسات الأرشیفیة

فھذا الاحتواء العلمي فھذا الاحتواء العلمي .. .. المحاور التي یتضمنھا محتوى الوثیقة وقیمتھا القانونیة وغیرھاالمحاور التي یتضمنھا محتوى الوثیقة وقیمتھا القانونیة وغیرھا
في على واقع الوظیفة الأرشیفیة في على واقع الوظیفة الأرشیفیة والمنھجي الذي یكتسبھ الأرشیفي في دراساتھ العلیا یضوالمنھجي الذي یكتسبھ الأرشیفي في دراساتھ العلیا یض

نظرة نوعیة متمیزة عن باقي العلوم الإنسانیة الأخرى ذلك أن الأرشیفي تعھد إلیھ الیوم مھمة نظرة نوعیة متمیزة عن باقي العلوم الإنسانیة الأخرى ذلك أن الأرشیفي تعھد إلیھ الیوم مھمة 
  ..2222""تحضیر ما سیشكل ذاكرة المجتمع غدا تحضیر ما سیشكل ذاكرة المجتمع غدا 

أما تعریفھ كلفظ أما تعریفھ كلفظ . . إن ما سبق كان بھدف التعریف بالأرشیف كعلم من العلوم المتقدمةإن ما سبق كان بھدف التعریف بالأرشیف كعلم من العلوم المتقدمة
، وأطلق في الأصل على ، وأطلق في الأصل على ))  AArrcchhééooiinnأرشیون أوأرخیون أرشیون أوأرخیون ( ( قیة قیة فھو مشتق من الكلمة الإغریفھو مشتق من الكلمة الإغری

ولقد تداول بھذه الصیغة عالمیا مع اختلاف ولقد تداول بھذه الصیغة عالمیا مع اختلاف . . 2233الوثائق الرسمیة للسلطات في ذلك العصرالوثائق الرسمیة للسلطات في ذلك العصر
وفرضت نفسھا في اللغة العربیة جراء التطورات العلمیة وفرضت نفسھا في اللغة العربیة جراء التطورات العلمیة . . كیفیة النطق بھا طبقا للغة كل بلدكیفیة النطق بھا طبقا للغة كل بلد

ظم المصادر والمراجع فضلا عن تأخر العرب ظم المصادر والمراجع فضلا عن تأخر العرب الحاصلة في المجال، وشیوعھا عالمیا في معالحاصلة في المجال، وشیوعھا عالمیا في مع
  .   .   في مجال الدراسات الأرشیفیةفي مجال الدراسات الأرشیفیة

أما المفاھیم حول الأرشیف فقد اختلفت عند المختصین، وعموما یتفق في تعریفھ على أما المفاھیم حول الأرشیف فقد اختلفت عند المختصین، وعموما یتفق في تعریفھ على     
المكان الذي تحفظ فیھ الوثائق الأرشیفیة أو الإدارة القائمة على عملیات المكان الذي تحفظ فیھ الوثائق الأرشیفیة أو الإدارة القائمة على عملیات   2244أنھ بثلاثة مدلولاتأنھ بثلاثة مدلولات

  .  .  وثائق المحفوظةوثائق المحفوظةالإشراف علیھا أو الالإشراف علیھا أو ال

ونركز على ھذا المدلول الثالث بتعریفنا للوثیقة الأرشیفیة على أنھا الوسیط الذي ونركز على ھذا المدلول الثالث بتعریفنا للوثیقة الأرشیفیة على أنھا الوسیط الذي     
یحتوي على معلومات نصیة أو مرسومة أو مصورة ذات القیمة الدائمة التي أنتجتھا أو تلقتھا یحتوي على معلومات نصیة أو مرسومة أو مصورة ذات القیمة الدائمة التي أنتجتھا أو تلقتھا 

                                                             
))11        0101صص. .   20042004--0202العدد العدد   ،،في  ھمزة الوصلفي  ھمزة الوصل". ". ة ة الافتتاحیالافتتاحی""     
0707ص ص . . ریخھ  وأصنافھ وإدارتھ ریخھ  وأصنافھ وإدارتھ تاتا  ::الأرشیفالأرشیف  ،،محمد محجوب وسالم عبود الآلوسيمحمد محجوب وسالم عبود الآلوسي) )  22  

33))    DDiiccttiioonnnnaaiirree  dduu  ffrraannççaaiiss  ccoonntteemmppoorraaiinn  ,,  HHaacchheettttee  ..  pp  110044    
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جزءا من جزءا من   وكانت تمثل بذاتھاوكانت تمثل بذاتھا. . أو استعملتھا ھیئة عامة أو خاصة أثناء أدائھا لأوجھ نشاطھاأو استعملتھا ھیئة عامة أو خاصة أثناء أدائھا لأوجھ نشاطھا
ذلك النشاط، وحفظت من تم في رعایة الشخص أو الأشخاص المسؤولین عن ھذه العملیة أو ذلك النشاط، وحفظت من تم في رعایة الشخص أو الأشخاص المسؤولین عن ھذه العملیة أو 

  ..خلفائھم الشرعیین للرجوع إلیھا مستقبلا لأغراض البحث المختلفةخلفائھم الشرعیین للرجوع إلیھا مستقبلا لأغراض البحث المختلفة

ویمكن أن تكون الوثائق الأرشیفیة حواملا تقلیدیة أو وسائطا آلیة كالأقراص المدمجة ویمكن أن تكون الوثائق الأرشیفیة حواملا تقلیدیة أو وسائطا آلیة كالأقراص المدمجة 
جد مراكزا متخصصة لحفظ ھذه الوسائط أو أي شكل جدید جد مراكزا متخصصة لحفظ ھذه الوسائط أو أي شكل جدید كما نكما ن. . أو الأقراص المغناطیسیةأو الأقراص المغناطیسیة

  ..2255آخر بالرغم من المشاكل الخاصة التي تطرحھا في الحفظ والاستخدام آخر بالرغم من المشاكل الخاصة التي تطرحھا في الحفظ والاستخدام 

وإن الوثائق الأرشیفیة نوعان الوثائق العمومیة أو الأرشیف العام، ویشمل كل الوثائق وإن الوثائق الأرشیفیة نوعان الوثائق العمومیة أو الأرشیف العام، ویشمل كل الوثائق 
ة أو الأرشیف ة أو الأرشیف والوثائق الخاصوالوثائق الخاص. . الصادرة عن الأجھزة الحكومیة ذات الصفة التشریعیةالصادرة عن الأجھزة الحكومیة ذات الصفة التشریعیة

الخاص، وتشمل كل الوثائق الصادرة عن الجماعات الخاصة والتي یشترط أن تمارس الخاص، وتشمل كل الوثائق الصادرة عن الجماعات الخاصة والتي یشترط أن تمارس 
  . . 2266نشاطھا بعد الموافقة الحكومیةنشاطھا بعد الموافقة الحكومیة

وفي ھذا الصدد حددت أربعة خصائص یمكن من خلالھا تمییز الوثیقة الأرشیفیة عن وفي ھذا الصدد حددت أربعة خصائص یمكن من خلالھا تمییز الوثیقة الأرشیفیة عن 
والحفظ والحفظ . . دارةدارةبقیة الوثائق الأخرى وھي الأصالة أي أن فحواھا حقائق عن مناشط تلك الإبقیة الوثائق الأخرى وھي الأصالة أي أن فحواھا حقائق عن مناشط تلك الإ

بمعنى أن تحفظ وفقا للإجراءات یحددھا القانون والنشأة الطبیعیة بمعنى أن الوثائق الأرشیفیة بمعنى أن تحفظ وفقا للإجراءات یحددھا القانون والنشأة الطبیعیة بمعنى أن الوثائق الأرشیفیة 
والتجمع الطبیعي أو العضوانیة بمعنى والتجمع الطبیعي أو العضوانیة بمعنى . . تنشأ عن طریق التراكم الطبیعي دون التدخل البشريتنشأ عن طریق التراكم الطبیعي دون التدخل البشري

ئص تحدد ئص تحدد وبصفة عامة فان ھذه الخصاوبصفة عامة فان ھذه الخصا. . العلاقات الوظیفیة فیما بین المجموعات المحفوظةالعلاقات الوظیفیة فیما بین المجموعات المحفوظة
الطریقة التي ترتب بھا الوثائق الأرشیفیة وطریقة الاستفادة منھا في كل البحوث الأكادیمیة الطریقة التي ترتب بھا الوثائق الأرشیفیة وطریقة الاستفادة منھا في كل البحوث الأكادیمیة 

  . . والرسمیةوالرسمیة

أمѧѧا تشѧѧریعا فلѧѧم تختلѧѧف القѧѧوانین فѧѧي كѧѧل أنحѧѧاء العѧѧالم علѧѧى إعطѧѧاء تعریѧѧف موحѧѧد           أمѧѧا تشѧѧریعا فلѧѧم تختلѧѧف القѧѧوانین فѧѧي كѧѧل أنحѧѧاء العѧѧالم علѧѧى إعطѧѧاء تعریѧѧف موحѧѧد           
فقѧѧانون الأرشѧѧیف الѧѧوطني فѧѧي الجزائѧѧر یعѧѧرف الأرشѧѧیف بأنѧѧھ عبѧѧارة عѧѧن وثѧѧائق   فقѧѧانون الأرشѧѧیف الѧѧوطني فѧѧي الجزائѧѧر یعѧѧرف الأرشѧѧیف بأنѧѧھ عبѧѧارة عѧѧن وثѧѧائق   . . للأرشѧѧیفللأرشѧѧیف
أخبѧѧارا مھمѧѧا یكѧѧن تاریخھѧѧا أو شѧѧكلھا أو سѧѧندھا المѧѧادي أنتجھѧѧا أو سѧѧلمھا أي شѧѧخص  أخبѧѧارا مھمѧѧا یكѧѧن تاریخھѧѧا أو شѧѧكلھا أو سѧѧندھا المѧѧادي أنتجھѧѧا أو سѧѧلمھا أي شѧѧخص  تتضѧمن  تتضѧمن  

طبیعي كان أو معنوي أو أیة مصلحة أو ھیئة عمومیة كانت أو خاصة أثناء ممارسة نشѧاطھا  طبیعي كان أو معنوي أو أیة مصلحة أو ھیئة عمومیة كانت أو خاصة أثناء ممارسة نشѧاطھا  
  ..والمعروفة بقیمتھا، سواء كانت محفوظة من مالكھا أو نقلت إلى مؤسسة الأرشیف المختصةوالمعروفة بقیمتھا، سواء كانت محفوظة من مالكھا أو نقلت إلى مؤسسة الأرشیف المختصة

  عن كیفیة الاستفادة من ھذه الأرشیفات؟عن كیفیة الاستفادة من ھذه الأرشیفات؟  أما السؤال الذي یطرح ھوأما السؤال الذي یطرح ھو

إن الأرشیفي كثیرا ما یجد نفسھ أمام حجم كبیر من الوثائق الأرشیفیة یفتقر إلى أبسط إن الأرشیفي كثیرا ما یجد نفسھ أمام حجم كبیر من الوثائق الأرشیفیة یفتقر إلى أبسط 
  . . شروط التنظیم تجعلھ یقف حائرا في طریقة ترتیبھا ووضعھا في ید المستعملین المحتملینشروط التنظیم تجعلھ یقف حائرا في طریقة ترتیبھا ووضعھا في ید المستعملین المحتملین

ناول ناحیتین، ناحیة ناول ناحیتین، ناحیة في الواقع إذا نظرنا إلى تنظیم الأرشیف كمشكلة نجد أنھا تتفي الواقع إذا نظرنا إلى تنظیم الأرشیف كمشكلة نجد أنھا تت
التنظیم الإداري للأرشیف في نواحي الإجراءات والنماذج المستخدمة والأیدي العاملة التنظیم الإداري للأرشیف في نواحي الإجراءات والنماذج المستخدمة والأیدي العاملة 
والإمكانات المادیة وما شابھ، وناحیة الفھارس المستخدمة والتي ترتب على أساسھا والإمكانات المادیة وما شابھ، وناحیة الفھارس المستخدمة والتي ترتب على أساسھا 
. . الأرشیفات والتي یمكن بواسطتھا الوصول إلى أي جزء من المعلومات بسھولة عند الطلبالأرشیفات والتي یمكن بواسطتھا الوصول إلى أي جزء من المعلومات بسھولة عند الطلب

                                                             
))44      DDuucchheeiinn  MMiicchheell,,  LLeess  bbââttiimmeennttss  dd’’aarrcchhiivveess::  ccoonnssttrruuccttiioonn  eett  ééqquuiippeemmeenntt    ..pp  1166    
))11      AAnnddrréé  CChhaauulleeuurr  ,,  BBiibblliiootthhèèqquueess  eett  aarrcchhiivveess  ..  pp  119988  ..    
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نفس الطرح عرف في الحضارات الماضیة، وكل حضارة عالجت ھذا المطلب نفس الطرح عرف في الحضارات الماضیة، وكل حضارة عالجت ھذا المطلب   وانوان
م شوھدت نھضة عظیمة في م شوھدت نھضة عظیمة في ) ) 2020((ققم وم و) ) 1919((غیر أنھ في القرنین غیر أنھ في القرنین . . بطریقتھا الخاصةبطریقتھا الخاصة

تأسیس دور الأرشیف، ووضعت دول نظاما دقیقا یتابع الوثیقة منذ نشأتھا إلى غایة حفظھا تأسیس دور الأرشیف، ووضعت دول نظاما دقیقا یتابع الوثیقة منذ نشأتھا إلى غایة حفظھا 
  ..یتھایتھاالدائم أو التخلص منھا عندما تثبت عدم أھمالدائم أو التخلص منھا عندما تثبت عدم أھم

لكن السؤال الذي یتبادر إلى الأذھان عن ماھیة الخطوات التطبیقیة الواجب اتباعھا لكن السؤال الذي یتبادر إلى الأذھان عن ماھیة الخطوات التطبیقیة الواجب اتباعھا 
  واحترامھا لتوفیر ھذه الوثائق عند الحاجة؟واحترامھا لتوفیر ھذه الوثائق عند الحاجة؟

إن الأمر توجب انتھاج سبیل المعالجة العلمیة للأرشیف، وھي مجموعة عملیات إن الأمر توجب انتھاج سبیل المعالجة العلمیة للأرشیف، وھي مجموعة عملیات     
. . تواجد في مخازن الأرشیفتواجد في مخازن الأرشیفمتكاملة یقوم بھا الأرشیفي قصد تنظیم الكم الوثائقي الھائل الممتكاملة یقوم بھا الأرشیفي قصد تنظیم الكم الوثائقي الھائل الم

وتكون ھذه العملیة مدعمة بنصوص تشریعیة، وتبدأ خطواتھا بمجرد دخول الوثیقة عمرھا وتكون ھذه العملیة مدعمة بنصوص تشریعیة، وتبدأ خطواتھا بمجرد دخول الوثیقة عمرھا 
الثالث ودفعھا من المؤسسات المنتجة إلى المؤسسات  الأرشیفیة المستقبلة حتى نتمكن في الثالث ودفعھا من المؤسسات المنتجة إلى المؤسسات  الأرشیفیة المستقبلة حتى نتمكن في 

ن تسھیل ن تسھیل ولكولك. . النھایة من العثور على المعلومات المطلوبة بأقصى سرعة وأدنى جھد ممكنینالنھایة من العثور على المعلومات المطلوبة بأقصى سرعة وأدنى جھد ممكنین
في في ھذا النشر والتحكم المادي والإداري فیھا لا یتم إلا بعد أن یعد الأرشیفي أدوات البحث ھذا النشر والتحكم المادي والإداري فیھا لا یتم إلا بعد أن یعد الأرشیفي أدوات البحث 

ولا یتم إعدادھا إلا بعد المرور بخطوات المعالجة ولا یتم إعدادھا إلا بعد المرور بخطوات المعالجة . . بأنواعھا الممكنة المختلفةبأنواعھا الممكنة المختلفةالأرشیف الأرشیف 
  ..كاملةكاملة

وتبدأ خطوات ھذه المعالجة بتحضیر مخازن الأرشیف الملائمة والتصدي لكل وتبدأ خطوات ھذه المعالجة بتحضیر مخازن الأرشیف الملائمة والتصدي لكل 
ثم نستقبل الدفع، وھو العملیة المادیة ثم نستقبل الدفع، وھو العملیة المادیة . . 2277التي قد تحدق بمصیر الوثائق الأرشیفیةالتي قد تحدق بمصیر الوثائق الأرشیفیة  المخاطرالمخاطر

والإداریة التي یتم فیھا تحویل الوثائق من الأداة المنتجة إلى مصلحة الأرشیف الحافظة وفق والإداریة التي یتم فیھا تحویل الوثائق من الأداة المنتجة إلى مصلحة الأرشیف الحافظة وفق 
ویساعد ھذا التحویل في تخفیض تكالیف الحفظ النشط وإضافة حیز جدید فیھ ویساعد ھذا التحویل في تخفیض تكالیف الحفظ النشط وإضافة حیز جدید فیھ . . مناھج محددةمناھج محددة

  ..الوثائق والأوراق مما یسھل حركة العمل في كل وحدة تم التحویل منھاالوثائق والأوراق مما یسھل حركة العمل في كل وحدة تم التحویل منھا  بالحد من تكدسبالحد من تكدس

أما عن مرحلة تقییم وفرز وإتلاف الوثائق، فھي من أصعب المسائل في العمل أما عن مرحلة تقییم وفرز وإتلاف الوثائق، فھي من أصعب المسائل في العمل     
لعدم تقننیھا الجازم وعلیھ نجد اختلافات واضحة لعدم تقننیھا الجازم وعلیھ نجد اختلافات واضحة   2288الأرشیفي وھذا منذ أیام الثورة الفرنسیةالأرشیفي وھذا منذ أیام الثورة الفرنسیة

مجلس الدولي للوثائق یبحث عن مساعدة الدول النامیة مجلس الدولي للوثائق یبحث عن مساعدة الدول النامیة كما أن الكما أن ال. . بین الدول في ھدا المجالبین الدول في ھدا المجال
تقییم الوثائق یعني تحدید تقییم الوثائق یعني تحدید ""وو  2299لتبنى تقنیات بحسب حاجاتھم وذلك بنشر دلیل حول الموضوعلتبنى تقنیات بحسب حاجاتھم وذلك بنشر دلیل حول الموضوع

  ..3300..."..."أھمیتھا لأغراض حفظھا أو أتلافھاأھمیتھا لأغراض حفظھا أو أتلافھا

أما الفرز فھو عملیة انتقائیة تفصل فیھا الوثائق الأرشیفیة التي تحفظ للأبد عن أما الفرز فھو عملیة انتقائیة تفصل فیھا الوثائق الأرشیفیة التي تحفظ للأبد عن 
اریة التي تحفظ ثم تتلف بعد انقضاء مدة صلاحیتھا، والتریث في إصدار الأحكام اریة التي تحفظ ثم تتلف بعد انقضاء مدة صلاحیتھا، والتریث في إصدار الأحكام الوثائق الإدالوثائق الإد

وفقا للنصوص التشریعیة والإجراءات الإداریة أمر لازم لاستحالة استرجاع المتلف ولقد وفقا للنصوص التشریعیة والإجراءات الإداریة أمر لازم لاستحالة استرجاع المتلف ولقد 
ومن الدول من حددت أسالیب التعامل مع تقنیات ومن الدول من حددت أسالیب التعامل مع تقنیات . . ساعد التصویر المصغر في ھذا الإتلافساعد التصویر المصغر في ھذا الإتلاف

                                                             
الصادرة عن المدیریة الصادرة عن المدیریة   9898--946946وو  19991999--0303--0202ل ل   9999--111111والمنشورین رقم والمنشورین رقم   19951995جانفي جانفي   2424المؤرخ في المؤرخ في   8888--0909ان القانون الجزائري رقم ان القانون الجزائري رقم وو) ) 11

. .   أوضحأوضح  العامة للأرشیف الوطني في الجزائر توضح ذلك بشكلالعامة للأرشیف الوطني في الجزائر توضح ذلك بشكل   
. .     7979ص ص . . إدارتھ إدارتھ   ،،أصنافھأصنافھ  ،،تاریخھتاریخھ  ::الأرشیفالأرشیف  ،،سالم عبود الآلوسي سالم عبود الآلوسي ) ) 11     

))22    PPeetteerr  cc..  MMaazziikkaannaa  ,,  ""  LLaa  ggeessttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddeess  ddooccuummeennttss  aauu  sseerrvviiccee  ddeess  ddéécciiddeeuurrss""  
wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffoodd..hhttmm        

.  .    3333ص ص . . التوثیق الإداري في المملكة العربیة السعودیة التوثیق الإداري في المملكة العربیة السعودیة   ،،فھد إبراھیم العسكرفھد إبراھیم العسكر) ) 33     
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لا تحقق أیة عملیة إتلاف بدون التنسیق مع مؤسسة الأرشیف لا تحقق أیة عملیة إتلاف بدون التنسیق مع مؤسسة الأرشیف كما كما . . 3311المعلومات الحدیثةالمعلومات الحدیثة
  . . الوطنيالوطني

من الأسالیب الحدیثة أیضا إعداد نموذج خاص بالإتلاف یحتوي على وصف من الأسالیب الحدیثة أیضا إعداد نموذج خاص بالإتلاف یحتوي على وصف " " وو
شامل للوثائق المطلوب إقصاؤھا وتحدید تاریخھا ومدة حفظھا وأسلوب الإتلاف مثل إحراقھا شامل للوثائق المطلوب إقصاؤھا وتحدید تاریخھا ومدة حفظھا وأسلوب الإتلاف مثل إحراقھا 

وبعد الانتھاء من إجراءات الآلاف لابد من وبعد الانتھاء من إجراءات الآلاف لابد من . . منفذمنفذ، وأخیرا تاریخ التنفیذ وتوقیع ال، وأخیرا تاریخ التنفیذ وتوقیع ال....أو تمزیقھاأو تمزیقھا
وھذه القواعد تحددھا المصالح المنتجة للأرشیف مع إمكانیة وھذه القواعد تحددھا المصالح المنتجة للأرشیف مع إمكانیة . . حفظ نماذجھ حفظا مستدیماحفظ نماذجھ حفظا مستدیما

. . 3322لجان مساعدة كالمؤرخین ورجال القانون تفادیا لكل إقصاء تعسفي نتیجة سوء التقدیرلجان مساعدة كالمؤرخین ورجال القانون تفادیا لكل إقصاء تعسفي نتیجة سوء التقدیر
كز الصدارة في المنظومة كز الصدارة في المنظومة وعلیھ نتبین مدى صعوبة ھذا الإجراء الذي أصبح یحتل مروعلیھ نتبین مدى صعوبة ھذا الإجراء الذي أصبح یحتل مر

  . . الأرشیفیة المعاصرةالأرشیفیة المعاصرة

الصادر عن الصادر عن   20032003مارس مارس   1111المؤرخ في المؤرخ في   0303أما في بلادنا الجزائر فان المنشور قم أما في بلادنا الجزائر فان المنشور قم 
المدیریة العامة للأرشیف الوطني یمنع منعا باتا أي إقصاء أو إتلاف أو حرق للأرشیف مھما المدیریة العامة للأرشیف الوطني یمنع منعا باتا أي إقصاء أو إتلاف أو حرق للأرشیف مھما 

  . . اقتضت الضرورة لذلكاقتضت الضرورة لذلك

أن تقنینھما تعد مشكلة عالمیة فتتوقفان على أن تقنینھما تعد مشكلة عالمیة فتتوقفان على   أما عن مرحلتي التصنیف والفھرسة علىأما عن مرحلتي التصنیف والفھرسة على
  ..نوعیة وكمیة وطریقة ترتیب الوثائق أصلا في الجھاز الإداري منتجھنوعیة وكمیة وطریقة ترتیب الوثائق أصلا في الجھاز الإداري منتجھ

ومنھجیة التصنیف ھي أن تصنف الأرصدة الأرشیفیة داخل مخزن الأرشیف ومنھجیة التصنیف ھي أن تصنف الأرصدة الأرشیفیة داخل مخزن الأرشیف         
  ..وتصنف المواضیع داخل رصیدھا وتصنف الوثائق داخل المواضیعوتصنف المواضیع داخل رصیدھا وتصنف الوثائق داخل المواضیع

ا التصنیف الأبجدي، وفیھا ترتب الملفات والمستندات ا التصنیف الأبجدي، وفیھا ترتب الملفات والمستندات وللتصنیف طرق رئیسیة منھوللتصنیف طرق رئیسیة منھ        
وھناك التصنیف العددي، وفیھا ترتب الملفات وھناك التصنیف العددي، وفیھا ترتب الملفات . . حسب تسلسل حروف أسمائھا الھجائیةحسب تسلسل حروف أسمائھا الھجائیة

بحسب التتابع الطبیعي للأعداد بحیث یحدد الملف بالعدد الذي خصص لھ، وتحمل المستندات بحسب التتابع الطبیعي للأعداد بحیث یحدد الملف بالعدد الذي خصص لھ، وتحمل المستندات 
اصة بموضوع معین في اصة بموضوع معین في والتصنیف الموضوعي یقضي بوضع المستندات الخوالتصنیف الموضوعي یقضي بوضع المستندات الخ. . رقم الملفرقم الملف
وتعتمد ھذه الطریقة على تقسیم الموضوعات إلى أبواب رئیسیة، ثم ینقسم كل وتعتمد ھذه الطریقة على تقسیم الموضوعات إلى أبواب رئیسیة، ثم ینقسم كل . . مكان واحدمكان واحد

وھذه الطریقة یمكن إدماجھا مع أي وھذه الطریقة یمكن إدماجھا مع أي .. .. باب إلى فصول وكل فصل إلى موضوعات وھكذاباب إلى فصول وكل فصل إلى موضوعات وھكذا
  . . طریقة أخرى ھجائیة أو عددیةطریقة أخرى ھجائیة أو عددیة

وفیھا یعتمد تاریخ وفیھا یعتمد تاریخ   أما عن الطرق الثانویة في التصنیف، فھناك التصنیف الزمني،أما عن الطرق الثانویة في التصنیف، فھناك التصنیف الزمني،
ویمكن ویمكن . . الوثائق كأساس لتجمیع الوثائق المنتجة في مدة زمنیة محددة في مجموعة واحدةالوثائق كأساس لتجمیع الوثائق المنتجة في مدة زمنیة محددة في مجموعة واحدة

استخدامھا ملازمة للطریقة الموضوعیة أو الجغرافیة، بحیث تنظم الوثائق في الموضوع استخدامھا ملازمة للطریقة الموضوعیة أو الجغرافیة، بحیث تنظم الوثائق في الموضوع 
  ویمكن أن یستعمل معیار إضافي إذا كانتویمكن أن یستعمل معیار إضافي إذا كانت. . الواحد أو المكان الواحد وفقا للتدرج الزمنيالواحد أو المكان الواحد وفقا للتدرج الزمني

  . . بعض الملفات تحمل نفس التاریخبعض الملفات تحمل نفس التاریخ

                                                             
        5050ص ص . . المرجع نفسھ المرجع نفسھ   ))44  
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أما التصنیف الجغرافي فتقوم على تقسیم المناطق الإقلیمیة إلى أقسام جغرافیة التي أما التصنیف الجغرافي فتقوم على تقسیم المناطق الإقلیمیة إلى أقسام جغرافیة التي 
بدورھا تجزأ إلى أبسط حیز جغرافي، ثم تقسم الوثائق الأرشیفیة بحسب المكان الذي صدرت بدورھا تجزأ إلى أبسط حیز جغرافي، ثم تقسم الوثائق الأرشیفیة بحسب المكان الذي صدرت 

ه الطریقة تتطلب ه الطریقة تتطلب وغالبا ما یجمع بین ھذه الطریقة والطریقة الموضوعیة، غیر أن ھذوغالبا ما یجمع بین ھذه الطریقة والطریقة الموضوعیة، غیر أن ھذ. . منھمنھ
وأیضا إرفاقھا بكشاف أبجدي للمناطق الجغرافیة وأیضا إرفاقھا بكشاف أبجدي للمناطق الجغرافیة . . إرفاقھا بدلیل یبین التقسیم الجغرافي للدولةإرفاقھا بدلیل یبین التقسیم الجغرافي للدولة

  . . لتسھیل عملیة البحثلتسھیل عملیة البحث

ومن المفید أیضا أن یلازم ومن المفید أیضا أن یلازم . . وفي التصنیف الشكلي تجمع الوثائق المتشابھة في نوعھاوفي التصنیف الشكلي تجمع الوثائق المتشابھة في نوعھا
كأن توضع قرارات مجلس كأن توضع قرارات مجلس   ھذه الطریقة التدرج الزمني تحت كل نوع أو التدرج المصدريھذه الطریقة التدرج الزمني تحت كل نوع أو التدرج المصدري

الوزراء في شكل مجموعات مرتبة زمنیا أو توضع القرارات أو البرقیات وغیرھا في الوزراء في شكل مجموعات مرتبة زمنیا أو توضع القرارات أو البرقیات وغیرھا في 
  . . وفي ھذه الحالة أیضا ترتب كل مجموعة زمنیاوفي ھذه الحالة أیضا ترتب كل مجموعة زمنیا. . مجموعة واحدة مرتبة وفقا لمصادرھامجموعة واحدة مرتبة وفقا لمصادرھا

وعلى ھذا نخلص إلى تعریف عام للتصنیف من خلال المعطیات السابقة بأنھ الترتیب وعلى ھذا نخلص إلى تعریف عام للتصنیف من خلال المعطیات السابقة بأنھ الترتیب 
وھذا التشابھ وھذا التشابھ . . لمنسق لعدد من المفردات وفقا لمظاھر التشابھ فیما بینھا والاختلافلمنسق لعدد من المفردات وفقا لمظاھر التشابھ فیما بینھا والاختلافالمنطقي االمنطقي ا

  ... ... قد یكون في الشكل أو النوع أو الزمان أو المكان أوفي الموضوع أو المصدرقد یكون في الشكل أو النوع أو الزمان أو المكان أوفي الموضوع أو المصدر

وحتى وحتى . . وأحیانا یتم التألیف بین اثنین أو أكثر من أنواع التصنیف بحسب الضرورةوأحیانا یتم التألیف بین اثنین أو أكثر من أنواع التصنیف بحسب الضرورة
بد أن یكون منطقیا ومتدرجا من العام إلى الخاص بد أن یكون منطقیا ومتدرجا من العام إلى الخاص یكون نظام التصنیف ذو فاعلیة لا یكون نظام التصنیف ذو فاعلیة لا 

ومفصلا ومترابطا وواضحا ومرنا قابلا للتوسع ، كما ینبغي أن یتم التصنیف بحسب ومفصلا ومترابطا وواضحا ومرنا قابلا للتوسع ، كما ینبغي أن یتم التصنیف بحسب 
  . . المراحل التي تتوارد فیھا الأرصدة الأرشیفیة إلى مصلحة حفظ الأرشیفالمراحل التي تتوارد فیھا الأرصدة الأرشیفیة إلى مصلحة حفظ الأرشیف

ویراعى في نظام التصنیف أن یكون مشابھا بقدر الإمكان الوضع الجاري في ویراعى في نظام التصنیف أن یكون مشابھا بقدر الإمكان الوضع الجاري في 
ؤسسة المنتجة ولا یتأتى ھدا إلا باحترام مبدآن أساسیان في الترتیب الأرشیفي طورا خلال ؤسسة المنتجة ولا یتأتى ھدا إلا باحترام مبدآن أساسیان في الترتیب الأرشیفي طورا خلال المالم

  .  .  3333عشرات السنوات من الخبرة وھما مبدأ المنشأ الأصلي ومبدأ الترتیب الأصليعشرات السنوات من الخبرة وھما مبدأ المنشأ الأصلي ومبدأ الترتیب الأصلي

ویعني مبدأ احترام المنشأ الأصلي وضع كل وثیقة داخل الرصید الأرشیفي الذي ویعني مبدأ احترام المنشأ الأصلي وضع كل وثیقة داخل الرصید الأرشیفي الذي 
المكاتب بوثائق مكتب آخر ولا وثائق إدارة مع وثائق المكاتب بوثائق مكتب آخر ولا وثائق إدارة مع وثائق   جاءت منھ، فلا تخلط وثائق إحدىجاءت منھ، فلا تخلط وثائق إحدى

إدارة أخرى، بل تبقى بنفس وضعھا والتمیز السابقین الذین یجعلاھا تعكس نشاط ذلك إدارة أخرى، بل تبقى بنفس وضعھا والتمیز السابقین الذین یجعلاھا تعكس نشاط ذلك 
  . . الجھازالجھاز

وإن ترتیب الوثائق الأرشیفیة طبقا لعلاقاتھا بمصدرھا لا یفشل في تعریف علاقة وإن ترتیب الوثائق الأرشیفیة طبقا لعلاقاتھا بمصدرھا لا یفشل في تعریف علاقة 
. . في الأرشیففي الأرشیف  الزمنیة في أدوات البحثالزمنیة في أدوات البحثالوثائق بالموضوعات والمناطق الجغرافیة والفترات الوثائق بالموضوعات والمناطق الجغرافیة والفترات 

ویجب احترام مبدأ المنشأ الأصلي لأنھ یساعدنا في تحدید علاقة تلك الوثائق المفردة الناتجة ویجب احترام مبدأ المنشأ الأصلي لأنھ یساعدنا في تحدید علاقة تلك الوثائق المفردة الناتجة 
وأیضا لأنھ یسھل وأیضا لأنھ یسھل . . عن أي نشاط مع الوثائق الأرشیفیة الأخرى التي تتعلق بنفس النشاطعن أي نشاط مع الوثائق الأرشیفیة الأخرى التي تتعلق بنفس النشاط

وان معظم الدول وان معظم الدول . . لموضوعلموضوعتحدید المؤسسة المنتجة ویزودنا بمدخل موضوعي في الترتیب اتحدید المؤسسة المنتجة ویزودنا بمدخل موضوعي في الترتیب ا
  . . قد طبقت ھذا المبدأ لحد كبیر والتزمت بھقد طبقت ھذا المبدأ لحد كبیر والتزمت بھ
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أما المبدأ الثاني فھو مبدأ الترتیب الأصلي، ویعنى ترتیب الأرصدة الأرشیفیة حسب أما المبدأ الثاني فھو مبدأ الترتیب الأصلي، ویعنى ترتیب الأرصدة الأرشیفیة حسب     
ولا یسمح بإعادة تنظیمھا حسب ولا یسمح بإعادة تنظیمھا حسب . . النظام الذي كانت محفوظة بھ في المؤسسة التي جلبت منھاالنظام الذي كانت محفوظة بھ في المؤسسة التي جلبت منھا

وعلیھ تقتصر مھمة وعلیھ تقتصر مھمة . . لم یساھم في فھم النشاط الأصليلم یساھم في فھم النشاط الأصلي  أي نظام آخر مبتكر، ویغیر فقط لوأي نظام آخر مبتكر، ویغیر فقط لو
الأرشیفي على إعطاء المجموعة رمز تصنیف لتسھیل عملیة الإشارة إلیھا، وتدرج كل ھذه الأرشیفي على إعطاء المجموعة رمز تصنیف لتسھیل عملیة الإشارة إلیھا، وتدرج كل ھذه 
الأرقام في القوائم الخاصة بالأرصدة بحیث تذكر الأرقام القدیمة للوثیقة وموضوعھا الأرقام في القوائم الخاصة بالأرصدة بحیث تذكر الأرقام القدیمة للوثیقة وموضوعھا 

  ..والتاریخ والرقم المعطى لھا أصلا داخل السلسلةوالتاریخ والرقم المعطى لھا أصلا داخل السلسلة

ما فان تطبیق ھذین المبدأین یحققان مبدأ آخر ھو أساسي ھو الأمانة الأرشیفیة ما فان تطبیق ھذین المبدأین یحققان مبدأ آخر ھو أساسي ھو الأمانة الأرشیفیة وعمووعمو
بمعنى ترتیب وإدارة الوثائق الأرشیفیة بنفس الترتیب الذي كانت محفوظة بھ أصلا وذلك بمعنى ترتیب وإدارة الوثائق الأرشیفیة بنفس الترتیب الذي كانت محفوظة بھ أصلا وذلك 

  . . لضمان قیمتھا الاثباتیة والمعلوماتیةلضمان قیمتھا الاثباتیة والمعلوماتیة

وف إما وف إما وبعد اختیار نوع التصنیف المناسب یتم وضع الأرصدة الأرشیفیة في الرفوبعد اختیار نوع التصنیف المناسب یتم وضع الأرصدة الأرشیفیة في الرف
إلى ما لا إلى ما لا ) ) 0101((المستمر بأن یبدأ ترقیم العلب الأرشیفیة من المستمر بأن یبدأ ترقیم العلب الأرشیفیة من ) ) التصنیف التصنیف ( ( بطریقة الترقیم بطریقة الترقیم 

أما في أما في . . نھایة بحسب وصولھا إلى مخزن الأرشیف، وھو مفضل للأرشیف في الحفظ الدائمنھایة بحسب وصولھا إلى مخزن الأرشیف، وھو مفضل للأرشیف في الحفظ الدائم
طریقة التصنیف الھیكلي فتجمع الأرصدة الأرشیفیة بحسب المصالح ویوصى بھ في الحفظ طریقة التصنیف الھیكلي فتجمع الأرصدة الأرشیفیة بحسب المصالح ویوصى بھ في الحفظ 

  ). ). رشیف الوسیط رشیف الوسیط الأالأ( ( المؤقت المؤقت 

أما بخصوص الفھرسة، على أن الصحیحة فقط ھي مفتاح الوصول إلى الأوراق في أما بخصوص الفھرسة، على أن الصحیحة فقط ھي مفتاح الوصول إلى الأوراق في 
فبھا تحدد الموضوعات، والتي قد تكون أسماء أشخاص أو مؤسسات أو أماكن أو فبھا تحدد الموضوعات، والتي قد تكون أسماء أشخاص أو مؤسسات أو أماكن أو . . أماكنھاأماكنھا

وظائف أو موضوعات وتحتھا تحفظ الأوراق، وتعمل لھا إحالات طبقا لخطة التصنیف وظائف أو موضوعات وتحتھا تحفظ الأوراق، وتعمل لھا إحالات طبقا لخطة التصنیف 
  ..3344الموضوعة الموضوعة 

اقع، لا یمكننا التحدث عن فھرسة قیاسیة على أن وضع تصنیف مقبول تماما اقع، لا یمكننا التحدث عن فھرسة قیاسیة على أن وضع تصنیف مقبول تماما وفي الووفي الو
ومع دلك فان المفھرس ومع دلك فان المفھرس . . من الناحیة النظریة ھو أمر مستحیل بسبب طبیعة الوثائق الأرشیفیةمن الناحیة النظریة ھو أمر مستحیل بسبب طبیعة الوثائق الأرشیفیة

الماھر یستطیع إضافة الموضوعات الجدیدة التي تستحدثھا الأوراق الجدیدة إلى فروعھا الماھر یستطیع إضافة الموضوعات الجدیدة التي تستحدثھا الأوراق الجدیدة إلى فروعھا 
رس القیام بذلك یجب أن تتوفر لدیھ ما نسمیھ باحتیاجات رس القیام بذلك یجب أن تتوفر لدیھ ما نسمیھ باحتیاجات ولكي یستطیع المفھولكي یستطیع المفھ. . المناسبةالمناسبة

الفھرسة، والمتمثلة في فھم بعض المبادئ التي یقوم علیھا التصنیف كاستعمال الجدول الفھرسة، والمتمثلة في فھم بعض المبادئ التي یقوم علیھا التصنیف كاستعمال الجدول 
فالفھرسة فن یحتاج إلى طول مران فالفھرسة فن یحتاج إلى طول مران . . التنظیمي للمؤسسة لمعرفة الإدارات والوظائفالتنظیمي للمؤسسة لمعرفة الإدارات والوظائف

ما أن إیجاد خطة محددة ما أن إیجاد خطة محددة كك. . واستعداد شخصي وإشراف متخصص حتى یكون التوجیھ سلیماواستعداد شخصي وإشراف متخصص حتى یكون التوجیھ سلیما
  ..لتدریب المفھرسین ضرورة أكیدةلتدریب المفھرسین ضرورة أكیدة

وان الفھرسة بالاسم أو وان الفھرسة بالاسم أو . . وللفھارس أنواع، واختیار أحدھا یكون بحسب الحاجةوللفھارس أنواع، واختیار أحدھا یكون بحسب الحاجة
  .  .  بالموضوع ھما أشھر أنواع الفھارسبالموضوع ھما أشھر أنواع الفھارس
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ونعرف فھرس الأسماء بأنھ الجدول الذي یمكن الوصول عن طریقھ إلى أي ونعرف فھرس الأسماء بأنھ الجدول الذي یمكن الوصول عن طریقھ إلى أي 
لإشارة إلى عدم وجود اختلاف كبیر بین قواعد لإشارة إلى عدم وجود اختلاف كبیر بین قواعد معلومات مرتبة بحسب أسماء معینة مع امعلومات مرتبة بحسب أسماء معینة مع ا

  ..التصنیف الأبجدي لأسماء الأشخاص وأسماء المؤسساتالتصنیف الأبجدي لأسماء الأشخاص وأسماء المؤسسات

وتختلف الأسماء العربیة عن الغربیة، فالأخیرة مقننة، وما ساعدھا أن أعلامھا وتختلف الأسماء العربیة عن الغربیة، فالأخیرة مقننة، وما ساعدھا أن أعلامھا       
. . تتكون في معظم الحالات من ثلاث مقاطع، اسم العائلة والاسم الأوسط، والاسم الأولتتكون في معظم الحالات من ثلاث مقاطع، اسم العائلة والاسم الأوسط، والاسم الأول

ھا ھي أن یبدأ باسم العائلة ثم الأول ثم الأوسط، عكس العربیة فلا نمیز لسم ھا ھي أن یبدأ باسم العائلة ثم الأول ثم الأوسط، عكس العربیة فلا نمیز لسم وقاعدة ترتیبوقاعدة ترتیب
أ ب ت ث ج أ ب ت ث ج : : والترتیب الشائع ھووالترتیب الشائع ھو.  .  وعلیھ نأخذ الاسم كما وردوعلیھ نأخذ الاسم كما ورد. . العائلة من الشخصي فیھاالعائلة من الشخصي فیھا

  ..ح خ د ذ ر ز س ش ص ض  ظ ط ع غ ف ق ك ل م ن ه ويح خ د ذ ر ز س ش ص ض  ظ ط ع غ ف ق ك ل م ن ه وي

لفھارس الأبجدیة لفھارس الأبجدیة ونظرا لعیوب الفھرس الأبجدي المطلق تستخدم طریقة أخرى ھي اونظرا لعیوب الفھرس الأبجدي المطلق تستخدم طریقة أخرى ھي ا
كما أن ھذا التداول یساعد كما أن ھذا التداول یساعد . . الرقمیة التي تعطي لكل ملف رقما لا یتشابھ مع رقم ملف آخرالرقمیة التي تعطي لكل ملف رقما لا یتشابھ مع رقم ملف آخر

  ..ولھذه الفھارس الأبجدیة الرقمیة أنواع یمكن مراجعتھاولھذه الفھارس الأبجدیة الرقمیة أنواع یمكن مراجعتھا. . في المحافظة على سریة المعلوماتفي المحافظة على سریة المعلومات

وإذا كان اسم الموضوع وإذا كان اسم الموضوع . . أما الفھرسة الموضوعیة فتتعلق بوصف محتوى المستندأما الفھرسة الموضوعیة فتتعلق بوصف محتوى المستند
  ..ا فان الخطة الموضوعة للفھرسة یجب أن توضح الموضوع الرئیسي والإحالاتا فان الخطة الموضوعة للفھرسة یجب أن توضح الموضوع الرئیسي والإحالاتمركبمركب

وتستعمل الكلمات في أغلب الحالات في صیغة الجمع كضرائب، مع تفادي الأسماء وتستعمل الكلمات في أغلب الحالات في صیغة الجمع كضرائب، مع تفادي الأسماء 
خطابات تحتوي على مراسلات غیر مصنفة حسب موضوعاتھا، أو مواد خطابات تحتوي على مراسلات غیر مصنفة حسب موضوعاتھا، أو مواد : : الضعیفة مثلالضعیفة مثل

  . . تحتوي على أوراق مختلفة تحتوي على أوراق مختلفة : : مختلفةمختلفة

  ..فرق بین اسم الإدارة واسم الموضوع المشابھ لھ حتى لا یختلط الأمرفرق بین اسم الإدارة واسم الموضوع المشابھ لھ حتى لا یختلط الأمركما یجب أن نكما یجب أن ن

وان فھرسة الأوراق داخل المؤسسة بأسماء المختصین بدل من موضوعاتھا ھو وان فھرسة الأوراق داخل المؤسسة بأسماء المختصین بدل من موضوعاتھا ھو 
السبب الأول في حدوث الاضطراب في العمل لأن الأفراد یتغیرون في المؤسسة الواحدة أما السبب الأول في حدوث الاضطراب في العمل لأن الأفراد یتغیرون في المؤسسة الواحدة أما 

  ..الموضوعات فباقیةالموضوعات فباقیة

المراد فھرستھا على عدة موضوعات وعندھا یقرر المراد فھرستھا على عدة موضوعات وعندھا یقرر وقد تحتوي الوثیقة الواحدة وقد تحتوي الوثیقة الواحدة 
أما بالنسبة للموضوعات الأخر الثانویة فتعمل لكل منھا بطاقة إحالة في أما بالنسبة للموضوعات الأخر الثانویة فتعمل لكل منھا بطاقة إحالة في . . المفھرس أھمھاالمفھرس أھمھا
  ..ملف موضوعھاملف موضوعھا

ومن خصائص الفھرس الموضوعي أن تكون موضوعاتھ مرتبة منطقیا متدرجة من ومن خصائص الفھرس الموضوعي أن تكون موضوعاتھ مرتبة منطقیا متدرجة من 
ل باب إلى فصل، وكل فصل إلى ل باب إلى فصل، وكل فصل إلى العام إلى الخاص، ومقسمة إلى أبواب رئیسیة، ثم ینقسم كالعام إلى الخاص، ومقسمة إلى أبواب رئیسیة، ثم ینقسم ك

ویمكن تجمیع الموضوعات المتشابھة مع بعضھا في ویمكن تجمیع الموضوعات المتشابھة مع بعضھا في . . موضوعات یكشف عن تسلسل الأفكارموضوعات یكشف عن تسلسل الأفكار
  . . مكان واحدمكان واحد

وأن تكون وأن تكون . . ویحبذ في التصنیف أن یكون بسیطا یستعملھ أي فرد غیر الذي وضعھویحبذ في التصنیف أن یكون بسیطا یستعملھ أي فرد غیر الذي وضعھ
كما یسمح بإضافة كما یسمح بإضافة . . أسماء الموضوعات واضحة وشائعة یستعملھا المتخصص وغیرهأسماء الموضوعات واضحة وشائعة یستعملھا المتخصص وغیره

وعات جدیدة بدون الإخلال بشكلھ العام أو بحذف موضوعات زائدة أو التي أثبتت عدم وعات جدیدة بدون الإخلال بشكلھ العام أو بحذف موضوعات زائدة أو التي أثبتت عدم موضموض
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ویجب أن ویجب أن . . كما أنھ كشاف جمیع  أنواع النشاط في الجھاز الإداري الذي یستخدمھكما أنھ كشاف جمیع  أنواع النشاط في الجھاز الإداري الذي یستخدمھ. . صلاحیتھاصلاحیتھا
یخصص لھ فھرس أبجدي یسھل استعمالھ، ویطبع في شكل ییسر للعامل الإلمام بجوانب یخصص لھ فھرس أبجدي یسھل استعمالھ، ویطبع في شكل ییسر للعامل الإلمام بجوانب 

  . . نیفنیفالمیدان الذي یعالجھ التصالمیدان الذي یعالجھ التص

، وفیھ ، وفیھ ))المسلسل المسلسل ((المستمر المستمر ) ) التصنیف التصنیف ( ( والتصنیف العددي عدة طرق ھي الترقیم والتصنیف العددي عدة طرق ھي الترقیم 
وتخصص الأرقام وتخصص الأرقام . . إلى ما لا نھایةإلى ما لا نھایة  11ترتب الموضوعات وفقا لأرقام مسلسلة تبدأ من الرقم ترتب الموضوعات وفقا لأرقام مسلسلة تبدأ من الرقم 

والتصنیف المزدوج بالأرقام یعتمد الأبواب الرئیسیة بحیث والتصنیف المزدوج بالأرقام یعتمد الأبواب الرئیسیة بحیث . . الجدیدة للموضوعات الجدیدةالجدیدة للموضوعات الجدیدة
دائما الباب الرئیسي، والرقم الثاني یخص الفصل، والرقم الثالث یخص دائما الباب الرئیسي، والرقم الثاني یخص الفصل، والرقم الثالث یخص یخص الرقم الأول یخص الرقم الأول 

ویمكن إضافة أیة فصول جدیدة عند الحاجة، فقط ینصح بعدم زیادة التقسیمات ویمكن إضافة أیة فصول جدیدة عند الحاجة، فقط ینصح بعدم زیادة التقسیمات . . الموضوعالموضوع
  : : مثالمثال. . عن ثلاثة وحدات  حتى لا یصعب البحثعن ثلاثة وحدات  حتى لا یصعب البحث

  الشؤون المالیةالشؤون المالیة  22

  مصروفاتمصروفات  11//22

  مصروفاتمصروفات  11//11//22

  عامعام  11//11//22

  الإنارةالإنارة  22//11//22

  ....المیاهالمیاه  33//11//22

  ....حساباتحسابات  22//22

  ....میزانیةمیزانیة  33//22

33....  

33//11....  

أما في الفھارس الأبجدیة الرقمیة، ففیھا یتم فیھ ترقیم الأبواب الرئیسیة ثم الفصول ثم أما في الفھارس الأبجدیة الرقمیة، ففیھا یتم فیھ ترقیم الأبواب الرئیسیة ثم الفصول ثم 
  : : الموضوعات باعتماد الحروف والأرقام كما یليالموضوعات باعتماد الحروف والأرقام كما یلي

  أ الاقتصاد القومي أ الاقتصاد القومي 

  الثروة الحیوانیة الثروة الحیوانیة   11//أأ

  الثروة المائیة الثروة المائیة   22//أأ

  أ الأسماك أ الأسماك //أأ//ثم أثم أ

  ....ب السلمونب السلمون//أأ//أأ
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حرفا، وعلیھ لا یمكن زیادة حرفا، وعلیھ لا یمكن زیادة   2828ومن عیوبھ أن الحروف الأبجدیة محددة إذ أن عددھا ومن عیوبھ أن الحروف الأبجدیة محددة إذ أن عددھا 
  ..دائمادائما  2828الأبواب الرئیسیة أو الفصول أو الموضوعات عن الأبواب الرئیسیة أو الفصول أو الموضوعات عن 

وعموما فمن الضروري أن یألف العامل بالفھارس نظام التصنیف الذي یستخدم في وعموما فمن الضروري أن یألف العامل بالفھارس نظام التصنیف الذي یستخدم في 
  . . شتت انتباھھ فیما بعدشتت انتباھھ فیما بعدمكان عملھ قبل أن یبدأ في استخدامھ حتى لا یتمكان عملھ قبل أن یبدأ في استخدامھ حتى لا یت

وبعد الانتھاء من ھذه العملیة الفكریة، ترتب البیانات الوصفیة المرقمة في بطاقات وبعد الانتھاء من ھذه العملیة الفكریة، ترتب البیانات الوصفیة المرقمة في بطاقات 
  . . فھرسیة، والتي ترتب بدورھا في الفھارس المعینة أو المخصصةفھرسیة، والتي ترتب بدورھا في الفھارس المعینة أو المخصصة

والفھارس ھي جداول مرتبة ترتیبا معینا بغرض تسھیل الرجوع إلى الموضوعات أو والفھارس ھي جداول مرتبة ترتیبا معینا بغرض تسھیل الرجوع إلى الموضوعات أو 
ماكن، توصل بین المستعملین والرصید الأرشیفي الموجود في ماكن، توصل بین المستعملین والرصید الأرشیفي الموجود في الأسماء أو الأشیاء أو الأالأسماء أو الأشیاء أو الأ

. . وإذا فشل في إعطاء ھذه المعلومات فانھ یفشل بالتالي في أداء وظیفتھوإذا فشل في إعطاء ھذه المعلومات فانھ یفشل بالتالي في أداء وظیفتھ. . مخازن الأرشیفمخازن الأرشیف
  . . وفي الفھرس ترتب مداخل مواد الوثائق ھجائیا وأیضا بقیة أحرف المدخلوفي الفھرس ترتب مداخل مواد الوثائق ھجائیا وأیضا بقیة أحرف المدخل

مة بمحتویات مخزن مة بمحتویات مخزن وھناك عدة أشكال للفھارس أشھرھا، الفھرس البطاقي وھو قائوھناك عدة أشكال للفھارس أشھرھا، الفھرس البطاقي وھو قائ
سم، مرتبة في أدراج سم، مرتبة في أدراج   1010**55ویفضل مقیاس ویفضل مقیاس . . الأرشیف معدة على بطاقات في حجم موحدالأرشیف معدة على بطاقات في حجم موحد

ویجب استخدام بطاقات إرشادیة بھا نتؤات یكتب علیھا الحرف الھجائي ویجب استخدام بطاقات إرشادیة بھا نتؤات یكتب علیھا الحرف الھجائي . . معدنیة أو خشبیةمعدنیة أو خشبیة
الذي تبدأ بھ مجموعة البطاقات الموضوعة خلفھ، وقد یكتب على اللسان كلمة كاملة أو الذي تبدأ بھ مجموعة البطاقات الموضوعة خلفھ، وقد یكتب على اللسان كلمة كاملة أو 

ویجب أن تتعدد مواضع الألسنة في البطاقات الإرشادیة حتى ویجب أن تتعدد مواضع الألسنة في البطاقات الإرشادیة حتى . . سم أو رأس موضوعسم أو رأس موضوعكلمات كاكلمات كا
  ..یمكن رؤیتھا جمیعا بنظرة واحدةیمكن رؤیتھا جمیعا بنظرة واحدة

  ::ومن مزایا الفھرس البطاقيومن مزایا الفھرس البطاقي  

   المرونة في الترتیب التي تسمح بإضافة بطاقات جدیدة دون الإخلال بالترتیب أو المرونة في الترتیب التي تسمح بإضافة بطاقات جدیدة دون الإخلال بالترتیب أو
  استبعاد البطاقات التي لم یصبح وجودھا ضروري،استبعاد البطاقات التي لم یصبح وجودھا ضروري،

  بدال البطاقات الفھرسیة البالیة ببطاقات جدیدة بقلیل من التكالیف عن بدال البطاقات الفھرسیة البالیة ببطاقات جدیدة بقلیل من التكالیف عن وسھولة استوسھولة است
  طریق نسخھا، طریق نسخھا، 

   ،كما یقبل المزید من البطاقات بزیادة عدد الأدراج، كما یقبل المزید من البطاقات بزیادة عدد الأدراج  
ویمكن الاكتفاء بالمعلومات الموجودة على البطاقة الفھرسیة والاستغناء عن الرجوع ویمكن الاكتفاء بالمعلومات الموجودة على البطاقة الفھرسیة والاستغناء عن الرجوع 

  ..ه  البطاقةه  البطاقةإلى الملف إذا كانت المعلومات المطلوبة موجودة على ھذإلى الملف إذا كانت المعلومات المطلوبة موجودة على ھذ

والفھارس المطبوعة المجلدة ھي عبارة عن مجلد یتمیز بسھولة تداولھ وعملھ وتعدد والفھارس المطبوعة المجلدة ھي عبارة عن مجلد یتمیز بسھولة تداولھ وعملھ وتعدد 
ولا یمكن الإضافة إلیھ باستمرار، ویستخدم الآن عادة ولا یمكن الإضافة إلیھ باستمرار، ویستخدم الآن عادة . . نسخھ ولكنھ قابل للتلف بسرعةنسخھ ولكنھ قابل للتلف بسرعة

  .  .  بالنسبة للأرصدة الأرشیفیة التي توقفت عن النمو والقرارات الھامةبالنسبة للأرصدة الأرشیفیة التي توقفت عن النمو والقرارات الھامة

ت أشكال أخرى من الفھارس كالبطاقات المثقبة وأخرى ت أشكال أخرى من الفھارس كالبطاقات المثقبة وأخرى وبظھور الإعلام الآلي ظھروبظھور الإعلام الآلي ظھر
وأخرى وأخرى .. .. محملة على الأشرطة المغناطیسیة والأقراص المغناطیسیة والأقراص المدمجةمحملة على الأشرطة المغناطیسیة والأقراص المغناطیسیة والأقراص المدمجة

تقرأ مباشرة على شاشات الأنترنیت یمكن تحمیلھا على حوامل إلكترونیة حدیثة یمكن تقرأ مباشرة على شاشات الأنترنیت یمكن تحمیلھا على حوامل إلكترونیة حدیثة یمكن 
  ....طباعتھاطباعتھا
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وكذلك وكذلك . . أخیر على صحتھاأخیر على صحتھا  ونشیر إلى شئ آخر وھو ضرورة مراجعة الفھرسة كحكمونشیر إلى شئ آخر وھو ضرورة مراجعة الفھرسة كحكم
بعد إنشاء فھرس جدید فانھ من الضروري تطبیقھ على الملفات القدیمة إما بإقفال جمیع بعد إنشاء فھرس جدید فانھ من الضروري تطبیقھ على الملفات القدیمة إما بإقفال جمیع 
الملفات القدیمة، وتفتح أخرى جدیدة طبقا للفھرس الجدید ویحدد تاریخ معین لبدایتھ ونحتفظ الملفات القدیمة، وتفتح أخرى جدیدة طبقا للفھرس الجدید ویحدد تاریخ معین لبدایتھ ونحتفظ 

وظة في الملفات وظة في الملفات بالملفات القدیمة مع فھرسھا القدیم، أو بإعادة فھرسة جمیع الأوراق المحفبالملفات القدیمة مع فھرسھا القدیم، أو بإعادة فھرسة جمیع الأوراق المحف
القدیمة وإذا كان عددھا بسیطا وتوزع على الملفات الجدیدة بمعنى تسجل الأرقام الجدیدة القدیمة وإذا كان عددھا بسیطا وتوزع على الملفات الجدیدة بمعنى تسجل الأرقام الجدیدة 
للملفات في الفھرس القدیم حتى یمكن معرفة الرقم الجدید الذي أخذه الملف القدیم عند للملفات في الفھرس القدیم حتى یمكن معرفة الرقم الجدید الذي أخذه الملف القدیم عند 

  ..الحاجةالحاجة

ن ن ومرحلة الحفظ ھي من أھم مراحل المعالجة العلمیة للأرشیف، وھي لا تتأتى بدوومرحلة الحفظ ھي من أھم مراحل المعالجة العلمیة للأرشیف، وھي لا تتأتى بدو
. . نظام جید للترتیب ومخزن أرشیف آمن وجداول تحدد العمر الزمني للوثائق وأسلوب حفظھانظام جید للترتیب ومخزن أرشیف آمن وجداول تحدد العمر الزمني للوثائق وأسلوب حفظھا

  ..ویتم إعداد ھذه القوائم من المسؤول الأول بشكل دوري ووفقا للمتغیرات الطارئةویتم إعداد ھذه القوائم من المسؤول الأول بشكل دوري ووفقا للمتغیرات الطارئة

وفي ختام فقرتنا نركز على شئ مفاده أن الأرشیف الوطني بمفھومھ العام ثروة نفیسة وفي ختام فقرتنا نركز على شئ مفاده أن الأرشیف الوطني بمفھومھ العام ثروة نفیسة 
ق نحو دفع التنمیة الوطنیة ورصد أھم المشاق التي لاقتھا في ھذا ق نحو دفع التنمیة الوطنیة ورصد أھم المشاق التي لاقتھا في ھذا تحكي مسیرة الدولة الشاتحكي مسیرة الدولة الشا

  . . السعيالسعي

وحتى یستطیع المستعملون المتعددون تحقیق الاطلاع على ھذه الثروة، فانھ على وحتى یستطیع المستعملون المتعددون تحقیق الاطلاع على ھذه الثروة، فانھ على 
وان ھذه الوسائط ھي أدوات البحث في وان ھذه الوسائط ھي أدوات البحث في . . الأرشیفي أن یعد الوسائط الممكنة لاستثمارھاالأرشیفي أن یعد الوسائط الممكنة لاستثمارھا
وان طریقة تحقیق ھذه وان طریقة تحقیق ھذه . . لعلمیة في الأرشیفلعلمیة في الأرشیفالأرشیف، وھي خطوة من خطوات المعالجة االأرشیف، وھي خطوة من خطوات المعالجة ا

أنظر الملحق رقم أنظر الملحق رقم . ( . ( الأدوات ھي ما سوف تشكل نواة موضوع بحثنا في الفصول اللاحقةالأدوات ھي ما سوف تشكل نواة موضوع بحثنا في الفصول اللاحقة
0101  . (. (  

و التي یمكن أن و التي یمكن أن   3355و یتطرق المدخل إلى الأفكار النظریة و التطبیقیة في علم القانونو یتطرق المدخل إلى الأفكار النظریة و التطبیقیة في علم القانون
  ..تخدم الموضوع الذي تبحثون فیھ تخدم الموضوع الذي تبحثون فیھ 

وبالتالي ف المنھجیة ھي وبالتالي ف المنھجیة ھي . . والنظریة في الواقع أو الأفعالوالنظریة في الواقع أو الأفعال  نتاج تطبیق تلك المنھجیةنتاج تطبیق تلك المنھجیة
  ..3366حلقة الوصل بین النظریة والممارسةحلقة الوصل بین النظریة والممارسة

فقد كان لكل مجتمع منذ فقد كان لكل مجتمع منذ . . وإن علم الأرشیف لم یتطور عبر التاریخ بصفة موحدةوإن علم الأرشیف لم یتطور عبر التاریخ بصفة موحدة
أما أما . . القدیم ممارساتھ الخاصة فیھ  المھم أن أھمیة حفظ الوثائق الأرشیفیة كانت معروفةالقدیم ممارساتھ الخاصة فیھ  المھم أن أھمیة حفظ الوثائق الأرشیفیة كانت معروفة

م فقد كانت أكثر  متانة، لدا فرضت م فقد كانت أكثر  متانة، لدا فرضت ) ) 2020((ققوو  مم  ))1919((أوروبا في ما بین قأوروبا في ما بین قالممارسات في الممارسات في 
  ..3377نفسھا عالمیا، وأصبحت بذلك معظم التطبیقات التي نمارسھا الیوم أروبیة المنشأنفسھا عالمیا، وأصبحت بذلك معظم التطبیقات التي نمارسھا الیوم أروبیة المنشأ

                                                             
  . 4040ص ص . . البحث العلمي البحث العلمي   ،،زیان عمرزیان عمرمحمد محمد   ::من مرجعمن مرجع. . المصنفة  التي تتسق في نظام من الأفكار المصنفة  التي تتسق في نظام من الأفكار   ةةالمعرفالمعرف  ووالعلم ھالعلم ھ) ) 11
  
  

33))  PPeetteerr  cc..  mmaazziikkaannaa  ,,  llaa  ggeessttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddeess  ddooccuummeennttss  aauu  sseerrvviiccee  ddeess  ddéécciiddeeuurrss..  
wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr99000088ff//rr99000088ff0033..hhttmm  
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م كخلیط م كخلیط ) ) 1919((ق ق ونھایة ونھایة ) ) 1616((وان الملامح الأولى للأرشیف كعلم برزت في ما بین القرنین وان الملامح الأولى للأرشیف كعلم برزت في ما بین القرنین 
والأفكار المنھجیة والتطبیقات المتعلقة بترتیب والأفكار المنھجیة والتطبیقات المتعلقة بترتیب   3388تیقا تیقا من الأفكار النظریة لعلم الدیبلومامن الأفكار النظریة لعلم الدیبلوما

  ووصووص

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
                                                             

یتم النقد الخارجي للوثائق یتم النقد الخارجي للوثائق وو. . منھج النقد بنوعیھ الخارجي ثم الداخلي منھج النقد بنوعیھ الخارجي ثم الداخلي   إلىإلىھذا بإخضاعھا ھذا بإخضاعھا وومجموعة الطرق التقنیة لفحص أصالة الوثائق من زیفھا مجموعة الطرق التقنیة لفحص أصالة الوثائق من زیفھا )  )  44
.. .. عظما عظما و و ا أا أبردیبردیووجلدا أجلدا أوولیس على نسخھا من الأصل لأجل التعرف على مصدرھا إن كانت ورقا ألیس على نسخھا من الأصل لأجل التعرف على مصدرھا إن كانت ورقا أووبنقد الحامل باختبارات تتم على الوثائق الأصلیة بنقد الحامل باختبارات تتم على الوثائق الأصلیة 

وھѧي الأختѧام   وھѧي الأختѧام     ،،ودراسѧة علامѧات الإثبѧات   ودراسѧة علامѧات الإثبѧات   ،،ودراسѧة أسѧلوب الخѧط لمعرفѧة العصر    ودراسѧة أسѧلوب الخѧط لمعرفѧة العصر    ..أیضا نوعیة الحبѧر لتقѧدیر الحقبѧة الزمنیѧة التѧي ترجѧع إلیھѧا        أیضا نوعیة الحبѧر لتقѧدیر الحقبѧة الزمنیѧة التѧي ترجѧع إلیھѧا        وو. . الخ الخ 
یتناول بالدراسة اللغة یتناول بالدراسة اللغة ووھھوو  ،،النقد الداخليالنقد الداخلي  إلىإلىبعد التأكد من صحة الشكل ننتقل بعد التأكد من صحة الشكل ننتقل وو. . إلیھ الوثیقة إلیھ الوثیقة   التوقیعات للتأكد من صدورھا عن الشخص الذي تنتسبالتوقیعات للتأكد من صدورھا عن الشخص الذي تنتسبوو

لنفس الغرض یستعان بعلوم مساعدة أھمھا علم لنفس الغرض یستعان بعلوم مساعدة أھمھا علم وو. . التاریخ ثم النص المتناول التاریخ ثم النص المتناول ووالصیغ الواردة في الوثائق مثل عبارات الافتتاح والاختتام الصیغ الواردة في الوثائق مثل عبارات الافتتاح والاختتام ووالمستعملة المستعملة 
تفѧѧرع عѧѧن علѧѧم البالیوغرافیѧѧا و ھѧѧو   تفѧѧرع عѧѧن علѧѧم البالیوغرافیѧѧا و ھѧѧو   و ھنѧѧاك علѧѧم آخѧѧر ی و ھنѧѧاك علѧѧم آخѧѧر ی   الحدیثѧѧة للتأكѧѧد مѧѧن صѧѧحة الوثѧѧائق  الحدیثѧѧة للتأكѧѧد مѧѧن صѧѧحة الوثѧѧائق  وویقѧѧرأ الكتابѧѧات القدیمѧѧة  یقѧѧرأ الكتابѧѧات القدیمѧѧة  وو  PPaallééooggrraapphhiieeالبالیوغرافیѧѧاالبالیوغرافیѧѧا
أما علم أما علم . .   أو علم قراءة أوراق البردي و یقتصر على إیجاد معاني الكلمات و لذا فھو یساعدنا في حالة الشرح و التفسیر أو علم قراءة أوراق البردي و یقتصر على إیجاد معاني الكلمات و لذا فھو یساعدنا في حالة الشرح و التفسیر     PPaappyyrroollooggiieeالبابیرولوجيالبابیرولوجي
والكتابات والكتابات   ششمعرفة موادھا ودراسة الرموز والنقومعرفة موادھا ودراسة الرموز والنقوالتواقیع والتواقیع وووالإمضاءات الإمضاءات ووعلم دراسة الأختام یھتم بدراسة الأختام علم دراسة الأختام یھتم بدراسة الأختام ووأأ  SSiiggiillllooggrraapphhiieeالسجلوغرافیاالسجلوغرافیا
  PPhhiilloollooggiiee  فقھ اللغةفقھ اللغةوو. . یعنى بدراسة النقود والمسكوكات القدیمة والمتداولة في مختلف العصور یعنى بدراسة النقود والمسكوكات القدیمة والمتداولة في مختلف العصور   NNuummiissmmaattiiqquueess  وعلم النمیاتوعلم النمیات  ،،المسجلة علیھاالمسجلة علیھا

لوماتیك في الاستفادة من الوثѧائق ذات الوقѧائع   لوماتیك في الاستفادة من الوثѧائق ذات الوقѧائع   بباعدنا علم الداعدنا علم الدعلیھ یسعلیھ یسوو. . وافر وافر   ططویساعدنا علم الآثار بقسویساعدنا علم الآثار بقس..یساعدنا في التعرف على مختلف اللغات بھا یساعدنا في التعرف على مختلف اللغات بھا 
أضحى أضحى ووم حتى أصبح على أسس راسخة بعد أن وضعت مناھجھ ووسائلھ م حتى أصبح على أسس راسخة بعد أن وضعت مناھجھ ووسائلھ   1919وعموما فقد بدئ في تثبیت ھذا العلم منذ ق وعموما فقد بدئ في تثبیت ھذا العلم منذ ق . . الحقائق المھمة الحقائق المھمة ووالثابتة أالثابتة أ

  .  .    0808--0505ص صص ص. . علم تحقیق الوثائق علم تحقیق الوثائق   ،،م عبود الآلوسيم عبود الآلوسيسالسال  ::من مرجعمن مرجع. . من العلوم المعترف بھا لدى الجامعات والمؤسسات الأكادیمیة من العلوم المعترف بھا لدى الجامعات والمؤسسات الأكادیمیة 
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الوصѧѧѧѧѧѧѧف الوصѧѧѧѧѧѧѧف : : الفصѧѧѧѧѧѧѧل الأول الفصѧѧѧѧѧѧѧل الأول 

: : البیبلیѧѧѧѧѧѧѧѧѧوغرافي للأرشѧѧѧѧѧѧѧѧѧیفالبیبلیѧѧѧѧѧѧѧѧѧوغرافي للأرشѧѧѧѧѧѧѧѧѧیف
ماھیتھ ، تطوره عبر التѧاریخ ،  ماھیتھ ، تطوره عبر التѧاریخ ،  

  ..أنماط إنجازهأنماط إنجازه
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  إن ما سبق التمھید لھ كان بھدف تبیان المراحѧل التѧي تѧؤدي إلѧى إعѧداد أدوات البحѧث      إن ما سبق التمھید لھ كان بھدف تبیان المراحѧل التѧي تѧؤدي إلѧى إعѧداد أدوات البحѧث      
ومضمون ھѧده الأخیѧرة مѧن المعلومѧات ھѧو مѧا یѧنجم عѧن مѧا نسѧمیھ بالوصѧف            ومضمون ھѧده الأخیѧرة مѧن المعلومѧات ھѧو مѧا یѧنجم عѧن مѧا نسѧمیھ بالوصѧف            . . شیفشیففي الأرفي الأر

فان كان ھذا تلمیح إلى تعریفھ، فما مفھومھ العلمѧي؟ ومѧا أساسѧیاتھ؟    فان كان ھذا تلمیح إلى تعریفھ، فما مفھومھ العلمѧي؟ ومѧا أساسѧیاتھ؟    . . البیبلیوغرافي للأرشیفالبیبلیوغرافي للأرشیف
  . . وكیف كان شكلھ عبر مختلف العصور التاریخیة؟ وما تقنیاتھ التقلیدیة؟ وما تقنیاتھ الحدیثة؟وكیف كان شكلھ عبر مختلف العصور التاریخیة؟ وما تقنیاتھ التقلیدیة؟ وما تقنیاتھ الحدیثة؟

  ::المبحث الأولالمبحث الأول

  ماھیة الوصف البیبلیوغرافي في علم الأرشیفماھیة الوصف البیبلیوغرافي في علم الأرشیف  

إن المفھوم العام للوصف العلمي ھѧو تعѧداد   إن المفھوم العام للوصف العلمي ھѧو تعѧداد   : : تعریف الوصف البیبلیوغرافي للأرشیفتعریف الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف
الصفات الأساسیة للشيء باختزال مجموعة كبیرة من البیانات إلى أخرى بسیطة مѧن الأرقѧام   الصفات الأساسیة للشيء باختزال مجموعة كبیرة من البیانات إلى أخرى بسیطة مѧن الأرقѧام   

دي إلى إعѧداد أدوات  دي إلى إعѧداد أدوات  أما في علم الأرشیف فیطلق على كل النشاطات التي تؤأما في علم الأرشیف فیطلق على كل النشاطات التي تؤ. . والمصطلحاتوالمصطلحات
  . . الأرشیفالأرشیف  البحث فيالبحث في

  ::ویتم وصف الوثائق الأرشیفیة بالتعرف على ما یليویتم وصف الوثائق الأرشیفیة بالتعرف على ما یلي

  وحدة الوثائق الأرشیفیة المعنیةوحدة الوثائق الأرشیفیة المعنیة . .  
  سرد صفاتھا الأساسیةسرد صفاتھا الأساسیة . .  

  ::والخصائص التي توصف بھا الوثائق الأرشیفیة ھي كالتاليوالخصائص التي توصف بھا الوثائق الأرشیفیة ھي كالتالي

  مضمونھامضمونھا . .  
  الخالخ. . . . صفاتھا المادیة المتعلقة بنوعھا المادي، البنیة، والحجمصفاتھا المادیة المتعلقة بنوعھا المادي، البنیة، والحجم . .  

  ::وتوصف الوثائق الأرشیفیة بإحدى الطرق التالیة وتوصف الوثائق الأرشیفیة بإحدى الطرق التالیة 

  وصفھا مفردةوصفھا مفردة  
  وصفھا مجتمعةوصفھا مجتمعة  
  وصفھا بشكل عاموصفھا بشكل عام . .  
  وصفھا بشكل مفصلوصفھا بشكل مفصل . .  

إن ھدف الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف ھو إعداد أدوات البحث التي تخѧدم  إن ھدف الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف ھو إعداد أدوات البحث التي تخѧدم    ::أھدافھأھدافھ
  ::ھدفین ھماھدفین ھما

  جعل الوثائق الأرشیفیة معروفة للمستعملینجعل الوثائق الأرشیفیة معروفة للمستعملین  
  تسھیل استرجاعھاتسھیل استرجاعھا  

  . . وعلیھ تتطلب فھرسة الوثائق الأرشیفیة الحذر و التریث و الموضوعیة في الإنجازوعلیھ تتطلب فھرسة الوثائق الأرشیفیة الحذر و التریث و الموضوعیة في الإنجاز. . 

فعالѧة یمكѧن إرجاعھѧا إلѧى     فعالѧة یمكѧن إرجاعھѧا إلѧى     فѧي الأرشѧیف   فѧي الأرشѧیف   إن الفشل في إعداد أدوات بحѧث  إن الفشل في إعداد أدوات بحѧث    ::صعوباتھ صعوباتھ 
  ::أسباب منھاأسباب منھا

        الیفѧرة التكѧا وكثѧت إنجازھѧول وقѧروعاتھ لطѧالیف      صعوبة إكمال مشѧرة التكѧا وكثѧت إنجازھѧول وقѧروعاتھ لطѧة   .  .  صعوبة إكمال مشѧي البدایѧة   ففѧي البدایѧفف
  . . موضوعي لمواده المفردةموضوعي لمواده المفردةیحاول الأرشیفي إعداد كشاف یحاول الأرشیفي إعداد كشاف 
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  3399تضمین ملخص لمضمون كل وثیقة، وھذا أمر لا نھایة لھتضمین ملخص لمضمون كل وثیقة، وھذا أمر لا نھایة لھ . .  
      لاѧابقة بѧات سѧلا    اشتغال المؤسسات الأرشیفیة بخدمات المراجعة أو ترث متراكمѧابقة بѧات سѧاشتغال المؤسسات الأرشیفیة بخدمات المراجعة أو ترث متراكم

  . . إكمالإكمال
فѧѧلا یمكѧѧن الحصѧѧول علѧѧى   فѧѧلا یمكѧѧن الحصѧѧول علѧѧى   . " . " وعلیѧѧھ یجѧѧب تطѧѧویر برنѧѧامج فعѧѧال للوصѧѧف الأرشѧѧیفي   وعلیѧѧھ یجѧѧب تطѧѧویر برنѧѧامج فعѧѧال للوصѧѧف الأرشѧѧیفي   

ق ذات الأھمیѧة الأرشѧیفیة والتѧي یجѧب تحمیلھѧا      ق ذات الأھمیѧة الأرشѧیفیة والتѧي یجѧب تحمیلھѧا      أرشیف منظم بدونھ، أو الحصول على الوثѧائ أرشیف منظم بدونھ، أو الحصول على الوثѧائ 
فما فما . . وعلیھ یوجد عدد من الأساسیات التي یجب مراعاتھا في الوصفوعلیھ یوجد عدد من الأساسیات التي یجب مراعاتھا في الوصف. . 4400""على وسائط دائمةعلى وسائط دائمة

  ھي؟ھي؟

ینبغѧѧѧي مراعѧѧѧاة حجѧѧѧم الرصѧѧѧید الأرشѧѧѧیفي الѧѧѧذي سѧѧѧوف یعѧѧѧالج، وفائدتѧѧѧھ     ینبغѧѧѧي مراعѧѧѧاة حجѧѧѧم الرصѧѧѧید الأرشѧѧѧیفي الѧѧѧذي سѧѧѧوف یعѧѧѧالج، وفائدتѧѧѧھ       ::أساسѧѧѧیاتھأساسѧѧѧیاتھ
    ::وعلیھوعلیھ. . التاریخیة، وطبیعتھ الحقیقیة، ومدى اكتمال الرصید، وتجانسھالتاریخیة، وطبیعتھ الحقیقیة، ومدى اكتمال الرصید، وتجانسھ

  فبالنسبة للأحجام الضخمة فبالنسبة للأحجام الضخمة   ::بمخزن الأرشیفبمخزن الأرشیف  الأرشیفیةالأرشیفیة  ینبغي أن توصف كل الوثائقینبغي أن توصف كل الوثائق
تتبنى الأدلة والجرود لأنھا توصف إجمالا بالسلاسل أولا، ثѧم توصѧف المفѧردات فیھѧا     تتبنى الأدلة والجرود لأنھا توصف إجمالا بالسلاسل أولا، ثѧم توصѧف المفѧردات فیھѧا     

وإذا لم تعرف ھذه الأسالیب الفنیѧة فسѧوف یھѧدر وقѧت طویѧل      وإذا لم تعرف ھذه الأسالیب الفنیѧة فسѧوف یھѧدر وقѧت طویѧل      . . لو استدعت قیمتھا ذلكلو استدعت قیمتھا ذلك
  . . صغیراصغیرا  في الوصف مھما كان مخزن الأرشیففي الوصف مھما كان مخزن الأرشیف

  وع     ::یجب التزوید بمعلومات معینة حول الوثائق الأرشیفیة المطلوبةیجب التزوید بمعلومات معینة حول الوثائق الأرشیفیة المطلوبةѧار نѧوع   وھذا باختیѧار نѧوھذا باختی
فلѧѧو كانѧѧت تخѧѧدم عѧѧالم الأنسѧѧاب،   فلѧѧو كانѧѧت تخѧѧدم عѧѧالم الأنسѧѧاب،   .  .  التѧѧي یجѧѧب أن تنجѧѧز التѧѧي یجѧѧب أن تنجѧѧز فѧѧي الأرشѧѧیف فѧѧي الأرشѧѧیف أدوات البحѧѧث أدوات البحѧѧث 

كما سѧوف تخѧدم كشѧافات الأسѧماء وكشѧافات      كما سѧوف تخѧدم كشѧافات الأسѧماء وكشѧافات      . . فالمعلومات فیھا ستكون عن الأشخاصفالمعلومات فیھا ستكون عن الأشخاص
أمѧѧѧا الأرصѧѧѧدة أمѧѧѧا الأرصѧѧѧدة .  .  مѧѧѧات علمѧѧѧاء الأنسѧѧѧاب والآثѧѧѧار مѧѧѧات علمѧѧѧاء الأنسѧѧѧاب والآثѧѧѧار الأمѧѧѧاكن المѧѧѧذكورة فѧѧѧي الجѧѧѧرد اھتما الأمѧѧѧاكن المѧѧѧذكورة فѧѧѧي الجѧѧѧرد اھتما 

الأرشѧѧѧیفیة ذات الاھتمامѧѧѧات البحثیѧѧѧة العامѧѧѧة،  فالتوصѧѧѧیفات المختصѧѧѧرة فѧѧѧي الأدلѧѧѧة       الأرشѧѧѧیفیة ذات الاھتمامѧѧѧات البحثیѧѧѧة العامѧѧѧة،  فالتوصѧѧѧیفات المختصѧѧѧرة فѧѧѧي الأدلѧѧѧة       
  . . والفھارس والجرود سوف تخدمھاوالفھارس والجرود سوف تخدمھا

. . أما عѧن درجѧة التفاصѧیل فѧي أدوات البحѧث، فتكѧون متسلسѧلة مѧن العѧام إلѧى الخѧاص           أما عѧن درجѧة التفاصѧیل فѧي أدوات البحѧث، فتكѧون متسلسѧلة مѧن العѧام إلѧى الخѧاص           
. . صѧѧفاتھ مѧѧع تغطیѧѧة الرصѧѧید الأرشѧѧیفي كلѧѧھ صѧѧفاتھ مѧѧع تغطیѧѧة الرصѧѧید الأرشѧѧیفي كلѧѧھ وجѧѧرد الوثѧѧائق العامѧѧة ینبغѧѧي أن یكѧѧون أولیѧѧا فѧѧي  وجѧѧرد الوثѧѧائق العامѧѧة ینبغѧѧي أن یكѧѧون أولیѧѧا فѧѧي  

  . . وأدوات البحث المتعلقة بالوثائق الخاصة یجب أن تنتج لتواجھ متطلبات معینةوأدوات البحث المتعلقة بالوثائق الخاصة یجب أن تنتج لتواجھ متطلبات معینة

    ثѧاج أدوات البحѧث  یجب إنتѧاج أدوات البحѧیف     یجب إنتѧي الأرشѧیف   فѧي الأرشѧروفتین      فѧة معѧوى والأھمیѧل المحتѧكل یجعѧروفتین      بشѧة معѧوى والأھمیѧل المحتѧكل یجعѧبش
وفي ھذا الصدد یوجد شكلان معتبران ھما شكل وفي ھذا الصدد یوجد شكلان معتبران ھما شكل : : ویسھل استعمال الوثائق الأرشیفیةویسھل استعمال الوثائق الأرشیفیة

ویناسѧب  ویناسѧب  ). ). الفھѧارس المطبوعѧة المجلѧدة    الفھѧارس المطبوعѧة المجلѧدة    ( ( رس البطاقي وشѧكل فھѧرس الصѧفحات    رس البطاقي وشѧكل فھѧرس الصѧفحات    الفھالفھ
الشѧѧѧكل البطѧѧѧاقي وصѧѧѧف الوثѧѧѧائق التѧѧѧي توصѧѧѧف منفѧѧѧردة كالمخطوطѧѧѧات، والصѧѧѧور،    الشѧѧѧكل البطѧѧѧاقي وصѧѧѧف الوثѧѧѧائق التѧѧѧي توصѧѧѧف منفѧѧѧردة كالمخطوطѧѧѧات، والصѧѧѧور،    

والشكل البطاقي والشكل البطاقي . . الوثائقالوثائق  كما یناسب إنتاج كل أنواع كشافاتكما یناسب إنتاج كل أنواع كشافات. . والرسومات، والخرائطوالرسومات، والخرائط
إلا بالإحالات المتقنة لѧذا  إلا بالإحالات المتقنة لѧذا  سلاسل الأرشیفیة ذات الصلات العضویة سلاسل الأرشیفیة ذات الصلات العضویة الاللا یناسب وصف لا یناسب وصف 

أرشیفیة أرشیفیة فلا یمكن إیضاح أھمیة سلاسل فلا یمكن إیضاح أھمیة سلاسل . . ینبغي ظھورھا على الصفحات بشكل طبیعيینبغي ظھورھا على الصفحات بشكل طبیعي
فكѧل  فكѧل  .  .  معینة بكلمات قلیلѧة، كمѧا نفقѧد اسѧتمراریة المعلومѧات علѧى البطاقѧات الفھرسѧیة        معینة بكلمات قلیلѧة، كمѧا نفقѧد اسѧتمراریة المعلومѧات علѧى البطاقѧات الفھرسѧیة        

. . بطاقة تحتوي عادة على معلومات تكѧون غیѧر متصѧلة بѧالتي علѧى البطاقѧات الأخѧرى       بطاقة تحتوي عادة على معلومات تكѧون غیѧر متصѧلة بѧالتي علѧى البطاقѧات الأخѧرى       
الصѧѧفحات، فѧان اسѧѧتمراریة المعلومѧات تتضѧѧح بتجمیѧع وترتیѧѧب مѧѧداخل    الصѧѧفحات، فѧان اسѧѧتمراریة المعلومѧات تتضѧѧح بتجمیѧع وترتیѧѧب مѧѧداخل      أمѧا فѧѧي شѧكل  أمѧا فѧѧي شѧكل  

    ..الأرشیفیةالأرشیفیة  السلاسلالسلاسل
                                                             

لم ینجز بعد عشرین عاما سوى نصفھا بسبب الطلبات لم ینجز بعد عشرین عاما سوى نصفھا بسبب الطلبات وونھائیة نھائیة وولعمل جرود أولیة لعمل جرود أولیة   19411941مشروعا عام مشروعا عام   أأالأرشیف القومي الأمریكي بدالأرشیف القومي الأمریكي بدفمثلا فمثلا ) ) 11
    . . 130130ص ص . . ائقائقفھرسة الوثفھرسة الوثووتصنیف تصنیف   إلىإلىمدخل مدخل ،،محمد إبراھیم السیدمحمد إبراھیم السید  ::من مرجعمن مرجع. . المتزایدة من خدمات المراجعةالمتزایدة من خدمات المراجعة

))22      RRhhooaaddss  JJaammeess  BB..  LLee  rrôôllee  ddee  ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  llaa  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  ccoouurraannttss  ddaannss  lleess  
ssyyssttèèmmeess  nnaattiioonnaauuxx  dd’’iinnffoorrmmaattiioonn..  wwwwww..  uunneessccoo..  oorrgg//wweebbwwoorrlldd//hhttmmll//rr88990066ff//rr88990066ffoo77..  hhttmm    
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  وھذا إما بالتنظیم وھذا إما بالتنظیم : : المنتجة متاحة بسرعةالمنتجة متاحة بسرعة  في الأرشیففي الأرشیف  ینبغي أن تكون أدوات البحثینبغي أن تكون أدوات البحث
الصحیح لھا حتى یتضح محتواھا مع وجوب وضѧعھا فѧي قاعѧات المطالعѧة فѧي موقѧع       الصحیح لھا حتى یتضح محتواھا مع وجوب وضѧعھا فѧي قاعѧات المطالعѧة فѧي موقѧع       

  . . رة منھا بین المستعلمینرة منھا بین المستعلمینیسھل الوصول إلیھ، وإما بنشر الجدییسھل الوصول إلیھ، وإما بنشر الجدی
الشѧاملة عѧن المحѧدودة فѧي الوصѧف،      الشѧاملة عѧن المحѧدودة فѧي الوصѧف،      فѧي الأرشѧیف   فѧي الأرشѧیف   ومن الأفضل نشѧر أدوات البحѧث   ومن الأفضل نشѧر أدوات البحѧث   

والتعجیل بنشر تلك المتعلقة بالوثائق العالیة الأھمیة عندما تكتمل ولا یھم إن كانت معلوماتھѧا  والتعجیل بنشر تلك المتعلقة بالوثائق العالیة الأھمیة عندما تكتمل ولا یھم إن كانت معلوماتھѧا  
فѧѧي الأرشѧѧیف  فѧѧي الأرشѧѧیف  أدوات البحѧѧث أدوات البحѧѧث إنجѧѧاز إنجѧѧاز وتحبѧѧذ المشѧѧاركة فѧѧي مشѧѧروعات    وتحبѧѧذ المشѧѧاركة فѧѧي مشѧѧروعات    . . الوصѧѧفیة مختصѧѧرة الوصѧѧفیة مختصѧѧرة 

  . . مشتركة لجعل أرصدة مخازن الأرشیف معروفةمشتركة لجعل أرصدة مخازن الأرشیف معروفةالال

وفѧѧي آخѧѧر ھѧѧذه الفقѧѧرة، تبینѧѧت لنѧѧا أھمیѧѧة تѧѧوفیر أدوات البحѧѧث فѧѧي الأرشѧѧیف لمطالѧѧب    وفѧѧي آخѧѧر ھѧѧذه الفقѧѧرة، تبینѧѧت لنѧѧا أھمیѧѧة تѧѧوفیر أدوات البحѧѧث فѧѧي الأرشѧѧیف لمطالѧѧب    
كما تبین لنا بأن تحریرھا لا یكون بشكل اعتباطي بل بعد تفكیر صائب فѧي  كما تبین لنا بأن تحریرھا لا یكون بشكل اعتباطي بل بعد تفكیر صائب فѧي  . . موضوعیة ھامةموضوعیة ھامة
. . یجѧاد الفعالѧة منھѧا   یجѧاد الفعالѧة منھѧا   وفقط بل إوفقط بل إ  في الأرشیففي الأرشیف  فلیس المطلب إیجاد أدوات بحثفلیس المطلب إیجاد أدوات بحث. . منھجیة وضعھامنھجیة وضعھا

كمѧѧا أن تقѧѧدیمھا بالشѧѧكل وفѧѧي المكѧѧان  اللائقѧѧین ھѧѧو أمѧѧر آخѧѧر ضѧѧروري للاسѧѧتفادة بكفѧѧاءة            كمѧѧا أن تقѧѧدیمھا بالشѧѧكل وفѧѧي المكѧѧان  اللائقѧѧین ھѧѧو أمѧѧر آخѧѧر ضѧѧروري للاسѧѧتفادة بكفѧѧاءة            
  . . وبرفاھیة من الأرشیفات المتوفرةوبرفاھیة من الأرشیفات المتوفرة

وان ھѧѧѧذه التخمینѧѧѧات لیسѧѧѧت ولیѧѧѧدة الحاضѧѧѧر فحسѧѧѧب، بѧѧѧل میلادھѧѧѧا كѧѧѧان منѧѧѧذ أقѧѧѧدم         وان ھѧѧѧذه التخمینѧѧѧات لیسѧѧѧت ولیѧѧѧدة الحاضѧѧѧر فحسѧѧѧب، بѧѧѧل میلادھѧѧѧا كѧѧѧان منѧѧѧذ أقѧѧѧدم         
لأرشیفیة في المخازن لأرشیفیة في المخازن الحضارات، وان اختلفت الكیفیة، لكن الھدف واحد ھو جرد الأرصدة االحضارات، وان اختلفت الكیفیة، لكن الھدف واحد ھو جرد الأرصدة ا

  وعلیھ فھل من نبذة تاریخیة موجزة عن ذلك؟وعلیھ فھل من نبذة تاریخیة موجزة عن ذلك؟. . حتى ینھل منھا المستعملون ما یرغبون فیھحتى ینھل منھا المستعملون ما یرغبون فیھ
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  المبحث الثاني المبحث الثاني 

  موجز عن تطور أدوات البحث في الأرشیفموجز عن تطور أدوات البحث في الأرشیف

  

بصѧѧفة عامѧѧة، یمكننѧѧا القѧѧول بѧѧأن الأرشѧѧیفات كانѧѧت موجѧѧودة ومعروفѧѧة منѧѧذ أن قیѧѧد      بصѧѧفة عامѧѧة، یمكننѧѧا القѧѧول بѧѧأن الأرشѧѧیفات كانѧѧت موجѧѧودة ومعروفѧѧة منѧѧذ أن قیѧѧد            
  . . 4411بة لقضاء أغراض مختلفةبة لقضاء أغراض مختلفةالإنسان معلوماتھ عن طریق الكتاالإنسان معلوماتھ عن طریق الكتا

إن حضارات الشرق القدیم خلفت مѧدونات یمكѧن اعتبارھѧا ذات    إن حضارات الشرق القدیم خلفت مѧدونات یمكѧن اعتبارھѧا ذات    : : في العصور القدیمةفي العصور القدیمة
ولقѧد كشѧفت   ولقѧد كشѧفت   . . . . طبیعة أرشیفیة حفظѧت فѧي المعابѧد أو قصѧور الملѧوك أوفѧي المѧدافن وغیرھѧا        طبیعة أرشیفیة حفظѧت فѧي المعابѧد أو قصѧور الملѧوك أوفѧي المѧدافن وغیرھѧا        

عѧن فھѧارس مѧن ألѧواح طینیѧة تشѧبھ الأدلѧة        عѧن فھѧارس مѧن ألѧواح طینیѧة تشѧبھ الأدلѧة        ) ) ق مق م  626626--668668((الحفائر في قصر أشѧور بانیبѧال   الحفائر في قصر أشѧور بانیبѧال   
ائم الرفوف استخدمت لتحدید مكان المحفوظات بتسجیل معلومات ببلیوغرافیة مثل عنوان ائم الرفوف استخدمت لتحدید مكان المحفوظات بتسجیل معلومات ببلیوغرافیة مثل عنوان وقووقو

  . . العمل وعدد الألواح التي یقع وعدد السطور في كل لوح وموضوعھ وكذلك رمز التصنیفالعمل وعدد الألواح التي یقع وعدد السطور في كل لوح وموضوعھ وكذلك رمز التصنیف

بدایѧѧة لѧѧم یكѧѧن الأرشѧѧیف مركزیѧѧا بحیѧѧث نجѧѧده فѧѧي العدیѧѧد مѧѧن       بدایѧѧة لѧѧم یكѧѧن الأرشѧѧیف مركزیѧѧا بحیѧѧث نجѧѧده فѧѧي العدیѧѧد مѧѧن         ::فѧѧي العھѧѧد الإغریقѧѧي فѧѧي العھѧѧد الإغریقѧѧي 
مخѧѧزن أرشѧѧیف مركѧѧزي حكѧѧومي جمعѧѧت فیѧѧھ الوثѧѧائق  مخѧѧزن أرشѧѧیف مركѧѧزي حكѧѧومي جمعѧѧت فیѧѧھ الوثѧѧائق    ق م أسѧѧس أولق م أسѧѧس أول) ) 560560((وفѧѧي وفѧѧي . . المѧѧدافنالمѧѧدافن

وعملت بھذا باقي المدن الیونانیة لجمع الضرائب أو حفѧظ  وعملت بھذا باقي المدن الیونانیة لجمع الضرائب أو حفѧظ  . . القانونیة وتقاریر المجلس الشعبيالقانونیة وتقاریر المجلس الشعبي
ویمكѧѧن اسѧѧتعادة الأصѧѧول ثانیѧѧة لغѧѧرض الاسѧѧتعمال الرسѧѧمي، كمѧѧا یمكѧѧѧن         ویمكѧѧن اسѧѧتعادة الأصѧѧول ثانیѧѧة لغѧѧرض الاسѧѧتعمال الرسѧѧمي، كمѧѧا یمكѧѧѧن         . . العقѧѧود الخاصѧѧة  العقѧѧود الخاصѧѧة  

  . . رشفین وكتبة علیھارشفین وكتبة علیھاوأشرف أمناء الوثائق من مؤوأشرف أمناء الوثائق من مؤ. . للمواطنین الحصول على نسخ منھاللمواطنین الحصول على نسخ منھا

إن الفھارس التي أعدت إبان قمة الحضارة الیونانیة كانت أشبھ ما تكون بالفھارس إن الفھارس التي أعدت إبان قمة الحضارة الیونانیة كانت أشبھ ما تكون بالفھارس " " وو
المصنفة بالموضوعات العریضة، ثم تقسم بعد ذلك بالشكل وكانت أقرب ما تكѧون إلѧى قѧوائم    المصنفة بالموضوعات العریضة، ثم تقسم بعد ذلك بالشكل وكانت أقرب ما تكѧون إلѧى قѧوائم    

تاحیѧة  تاحیѧة  ولھѧذا كانѧت افت  ولھѧذا كانѧت افت  .  .  ولم تكن فكرة عنوان العمل معروفة في ذلك الوقتولم تكن فكرة عنوان العمل معروفة في ذلك الوقت.  .  الرفوف الحالیةالرفوف الحالیة
  . . 4422""النص ذات أھمیة قصوى وكانت تثبت في الفھرسالنص ذات أھمیة قصوى وكانت تثبت في الفھرس

.  .  4433وھنѧѧا نشѧѧأت تقالیѧѧد لحمایѧѧة المسѧѧتندات ذات الطѧѧابع التѧѧوثیقي  وھنѧѧا نشѧѧأت تقالیѧѧد لحمایѧѧة المسѧѧتندات ذات الطѧѧابع التѧѧوثیقي    ::فѧѧي العھѧѧد الرومѧѧانيفѧѧي العھѧѧد الرومѧѧاني
وعرف الأرشیف بأنھ المكان الذي تودع فیھ السجلات العامة حتѧى لا یصѧیبھا الفسѧاد ویمكѧن     وعرف الأرشیف بأنھ المكان الذي تودع فیھ السجلات العامة حتѧى لا یصѧیبھا الفسѧاد ویمكѧن     

كѧѧذكریات دائمѧѧة ومصѧѧانة للأفعѧѧال  كѧѧذكریات دائمѧѧة ومصѧѧانة للأفعѧѧال    إیجادھѧѧا بسѧѧھولة لكѧѧل مѧѧن یطلبھѧѧا، وكѧѧذلك یمكѧѧن أن تبقѧѧى  إیجادھѧѧا بسѧѧھولة لكѧѧل مѧѧن یطلبھѧѧا، وكѧѧذلك یمكѧѧن أن تبقѧѧى  
  . . 4444المتعلقة بھا المتعلقة بھا 

إن العѧѧرب قѧدیما عرفѧوا الكتابѧة والتѧѧدوین ولاسѧیما بعѧد مجѧѧيء      إن العѧѧرب قѧدیما عرفѧوا الكتابѧة والتѧѧدوین ولاسѧیما بعѧد مجѧѧيء      :  :  فѧي العھѧد الإسѧلامي   فѧي العھѧد الإسѧلامي   
  . . الإسلام أین عرفت أھم مرحلة فیھا بتسجیل القرآن الكریم والأحادیث النبویة الشریفةالإسلام أین عرفت أھم مرحلة فیھا بتسجیل القرآن الكریم والأحادیث النبویة الشریفة

                                                             
11))  PPeetteerr  cc..  MMaazziikkaannaa  ,,  LLaa  ggeessttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddeess  ddooccuummeennttss  aauu  sseerrvviiccee  ddeess  ddéécciiddeeuurrss  
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سѧѧیة بمسѧѧألة التѧѧدوین وحفѧѧظ   سѧѧیة بمسѧѧألة التѧѧدوین وحفѧѧظ   العباالعباالخلافѧѧة الخلافѧѧة الأمویѧѧة والأمویѧѧة و  الخلافѧѧةالخلافѧѧة: : و لقѧѧد اھتمѧѧت الخلافتѧѧین و لقѧѧد اھتمѧѧت الخلافتѧѧین 
  . . الوثائق، ومنھ انتشر العلم بصفة أشیعالوثائق، ومنھ انتشر العلم بصفة أشیع

وكѧѧان الھѧѧدف الحقیقѧѧي مѧѧن وضѧѧع أدوات البحѧѧث المتمثلѧѧة فѧѧي سѧѧجلات الѧѧدواوین لѧѧیس   وكѧѧان الھѧѧدف الحقیقѧѧي مѧѧن وضѧѧع أدوات البحѧѧث المتمثلѧѧة فѧѧي سѧѧجلات الѧѧدواوین لѧѧیس   
بھدف البحث العلمي أو التاریخي، بل من أجل حفظ الوثائق ومراقبتھا وإحصائھا، كما أنھ لѧم  بھدف البحث العلمي أو التاریخي، بل من أجل حفظ الوثائق ومراقبتھا وإحصائھا، كما أنھ لѧم  

بل نجد أن المكتبات والدواوین الحكومیѧة  بل نجد أن المكتبات والدواوین الحكومیѧة    یكن ھناك أرشیف عربي إسلامي منفصل بحد ذاتھیكن ھناك أرشیف عربي إسلامي منفصل بحد ذاتھ
  . . 4455ھي المسؤولة على جمع الوثائق وحفظھاھي المسؤولة على جمع الوثائق وحفظھا

و إن الكشافات والفھارس للوثائق العربیة كانت موجѧودة فѧي دیѧوان الإنشѧاء بѧدءا مѧن       و إن الكشافات والفھارس للوثائق العربیة كانت موجѧودة فѧي دیѧوان الإنشѧاء بѧدءا مѧن       
  . . القرن الرابع الھجري في الدولة الفاطمیة وما بعدھاالقرن الرابع الھجري في الدولة الفاطمیة وما بعدھا

ى الكاتѧѧب ذو المرتبѧѧة  ى الكاتѧѧب ذو المرتبѧѧة  وكѧѧان علѧѧ وكѧѧان علѧѧ . . و إن دیѧѧوان الإنشѧѧاء كѧѧان بѧѧھ سѧѧبعة مراتѧѧب للكتѧѧاب    و إن دیѧѧوان الإنشѧѧاء كѧѧان بѧѧھ سѧѧبعة مراتѧѧب للكتѧѧاب    
السابعة أن یقوم بأعداد البطاقات والدفاتر والفھѧارس تشѧتمل علѧى مھمѧات الأمѧور ویظѧن أنѧھ        السابعة أن یقوم بأعداد البطاقات والدفاتر والفھѧارس تشѧتمل علѧى مھمѧات الأمѧور ویظѧن أنѧھ        
ربما سئل عنھѧا أو احتѧیج إلیھѧا فیكѧون اسѧتخراجھا مѧن ھѧذه التѧذاكر أیسѧر مѧن التنقیѧب علیھѧا             ربما سئل عنھѧا أو احتѧیج إلیھѧا فیكѧون اسѧتخراجھا مѧن ھѧذه التѧذاكر أیسѧر مѧن التنقیѧب علیھѧا             

ب ب ویعمѧѧل فھرسѧѧتا للكتѧѧب الصѧѧادرة والѧѧواردة، ویكتѧѧب تحѧѧت اسѧѧم كѧѧل مѧѧن ورد مѧѧن جھتѧѧھ كتѧѧا ویعمѧѧل فھرسѧѧتا للكتѧѧب الصѧѧادرة والѧѧواردة، ویكتѧѧب تحѧѧت اسѧѧم كѧѧل مѧѧن ورد مѧѧن جھتѧѧھ كتѧѧا 
ویعمѧل  ویعمѧل  . . بتاریخ كذا ویشѧیر إلѧى مضѧمونھ ویسѧلمھ بعѧد ذلѧك إلѧى الخѧازن لیتѧولى الاحتفѧاظ بѧھ           بتاریخ كذا ویشѧیر إلѧى مضѧمونھ ویسѧلمھ بعѧد ذلѧك إلѧى الخѧازن لیتѧولى الاحتفѧاظ بѧھ           

  ..فھرستا في كل سنة بجمیع شھورھا، وإذا انقضت سنة استجد آخرفھرستا في كل سنة بجمیع شھورھا، وإذا انقضت سنة استجد آخر

  

البطاقѧѧات والكشѧѧافات ورؤوس الموضѧѧوعات كانѧѧت مسѧѧتخدمة فѧѧي    البطاقѧѧات والكشѧѧافات ورؤوس الموضѧѧوعات كانѧѧت مسѧѧتخدمة فѧѧي    " " وبѧѧذلك نѧѧرى أن  وبѧѧذلك نѧѧرى أن  
فلا یقل العرب المحدثون تقصیرا في فلا یقل العرب المحدثون تقصیرا في . . أرشیفات الوثائق العربیة في العصور الوسطى العربیةأرشیفات الوثائق العربیة في العصور الوسطى العربیة

    .  .  4466""أمر الأرشیف شأنھم شأن العرب القدماءأمر الأرشیف شأنھم شأن العرب القدماء

لقد كان حفظ الوثائق في المعابد، وحین ساد الإقطѧاع كѧان لكѧل ناحیѧة     لقد كان حفظ الوثائق في المعابد، وحین ساد الإقطѧاع كѧان لكѧل ناحیѧة     : : في العصور الوسطىفي العصور الوسطى
  . " . " ذات سلطان أرشیفھا الخاص الذي كان منفصلا عن الذي كان للملك نفسھذات سلطان أرشیفھا الخاص الذي كان منفصلا عن الذي كان للملك نفسھ

وكان الترتیب الشائع ھو المѧواد  وكان الترتیب الشائع ھو المѧواد  . . المقتنیاتالمقتنیات  ولقد أعدت في ھذا العصر فھارس لحصرولقد أعدت في ھذا العصر فھارس لحصر
الأرشѧѧیفیة ثѧѧم المتѧѧون تلیھѧѧا الدسѧѧاتیر بمعنѧѧى مجموعѧѧات القѧѧوانین، ثѧѧم محاضѧѧر الجلسѧѧات، ثѧѧم    الأرشѧѧیفیة ثѧѧم المتѧѧون تلیھѧѧا الدسѧѧاتیر بمعنѧѧى مجموعѧѧات القѧѧوانین، ثѧѧم محاضѧѧر الجلسѧѧات، ثѧѧم    
كتابات آبѧاء الكنیسѧة، مرتبѧة حسѧب التسلسѧل الزمنѧي ولھѧا نظامھѧا الترقیمѧي الخѧاص لتسѧھیل            كتابات آبѧاء الكنیسѧة، مرتبѧة حسѧب التسلسѧل الزمنѧي ولھѧا نظامھѧا الترقیمѧي الخѧاص لتسѧھیل            

فقѧѧد كانѧѧت  فقѧѧد كانѧѧت  . . مختومѧѧةمختومѧѧةمھمѧѧة المѧѧراجعین فѧѧي الحصѧѧول علѧѧى نسѧѧخ مѧѧن المستمسѧѧكات موثقѧѧة و      مھمѧѧة المѧѧراجعین فѧѧي الحصѧѧول علѧѧى نسѧѧخ مѧѧن المستمسѧѧكات موثقѧѧة و      
السجلات مفتوحة للاطلاع العام ثم الأسѧاطیر والخرافѧات مقسѧمة تقسѧیما خاصѧا، فكѧان ھنѧاك        السجلات مفتوحة للاطلاع العام ثم الأسѧاطیر والخرافѧات مقسѧمة تقسѧیما خاصѧا، فكѧان ھنѧاك        

. . ویعكس ھذا الترتیب مظھرین نفعي وفلسѧفي ویعكس ھذا الترتیب مظھرین نفعي وفلسѧفي . . ترتیب جانبي بالحجم أو رقم التزوید المسلسلترتیب جانبي بالحجم أو رقم التزوید المسلسل
    . . 4477""كما أدار ھذه الأرشیفات عدد من الموظفین المتمرسین والكتبةكما أدار ھذه الأرشیفات عدد من الموظفین المتمرسین والكتبة

                                                             
..3636//3535ص ص ص ص . . في  من أجل التخطیط لتطویر الأرشیف بالبلاد العربیةفي  من أجل التخطیط لتطویر الأرشیف بالبلاد العربیة. . ""الأرشیف الأرشیف   ررتطویتطوی  وونحنح" "   ،،وھابوھابابن منصور عبد الابن منصور عبد ال   ((33  

    ..11)  )  محمد محجوبمحمد محجوب،،  سالم عبود الآلوسيسالم عبود الآلوسي،،  الأرشیفالأرشیف::  تاریخھتاریخھ،،  أصنافھأصنافھ،،  إدارتھإدارتھ. . ص ص 6666
      ::1717//1616ص ص ص ص . . ة الوصفیة للمكتباتة الوصفیة للمكتباتالفھرسالفھرس  ،،محمد عوض العایديمحمد عوض العایديوو  خلیفة خلیفة شعبان عبد العزیز شعبان عبد العزیز ) ) 22
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م إلѧى إنشѧاء سѧجل الألقѧاب، واتبعتѧھ      م إلѧى إنشѧاء سѧجل الألقѧاب، واتبعتѧھ      ) ) 1111((مؤسسات الدینیة في ق مؤسسات الدینیة في ق وعمدت كثیر من الوعمدت كثیر من ال
م م ) ) 1212((وأقѧدم سѧجل فѧي ھѧذا المجѧال ھѧو سѧجل جنѧوه المحفѧوظ منѧذ ق           وأقѧدم سѧجل فѧي ھѧذا المجѧال ھѧو سѧجل جنѧوه المحفѧوظ منѧذ ق           ). ). 13021302((فرنسا سѧنة  فرنسا سѧنة  

  أما أقدم السجلات العمرانیة فترجع إلىأما أقدم السجلات العمرانیة فترجع إلى. . وعدد آخر من السجلات لبعض المدن في إیطالیاوعدد آخر من السجلات لبعض المدن في إیطالیا

بسѧبب شѧعور   بسѧبب شѧعور     4488))1616و و   1515((عѧدد فѧي القѧرنین    عѧدد فѧي القѧرنین    وقѧد تزایѧد ال  وقѧد تزایѧد ال  . . كأرشیف بلدیة مونبولییѧھ كأرشیف بلدیة مونبولییѧھ ) ) 12501250((
م بالحاجة إلى مركزیة مكاتب التدوین ووضعھا لخدمتھم فقط حتى م بالحاجة إلى مركزیة مكاتب التدوین ووضعھا لخدمتھم فقط حتى ) ) 1616((الحكام في أواخر ق الحكام في أواخر ق 

  . . مم))1818((ق ق 

وفیھ تطورت المعرفة الأرشیفیة كثیѧرا، وھѧذا ابتѧداء مѧن النصѧف      وفیھ تطورت المعرفة الأرشیفیة كثیѧرا، وھѧذا ابتѧداء مѧن النصѧف      : : في العصر الحدیثفي العصر الحدیث
  . . الحكوماتالحكومات  وأنشأت العدید من دور الأرشیف بواسطةوأنشأت العدید من دور الأرشیف بواسطة. . مم) ) 1616((الثاني من ق الثاني من ق 

والوثѧѧائق التѧѧي جمعѧѧت اسѧѧتخدمتھا السѧѧلطات الحاكمѧѧة كبینѧѧات لامتیازاتھѧѧا، واعتبرھѧѧا       والوثѧѧائق التѧѧي جمعѧѧت اسѧѧتخدمتھا السѧѧلطات الحاكمѧѧة كبینѧѧات لامتیازاتھѧѧا، واعتبرھѧѧا       
  . . الدارسون مصادرا لغویة وتاریخیة وإثباتات قانونیةالدارسون مصادرا لغویة وتاریخیة وإثباتات قانونیة

وعلѧѧى ذلѧѧك فالمفѧѧاھیم الأرشѧѧیفیة تكونѧѧت فѧѧي مناخѧѧات إداریѧѧة وقانونیѧѧة وثقافیѧѧة بحیѧѧث     وعلѧѧى ذلѧѧك فالمفѧѧاھیم الأرشѧѧیفیة تكونѧѧت فѧѧي مناخѧѧات إداریѧѧة وقانونیѧѧة وثقافیѧѧة بحیѧѧث     
ئف المتعلقة بإنشاء الوثائق باعتماد ئف المتعلقة بإنشاء الوثائق باعتماد ھوجمت الفوضى واقترحت طرق ترتیب مبنیة على الوظاھوجمت الفوضى واقترحت طرق ترتیب مبنیة على الوظا

البنیة المطلقѧة للحكومѧة المركزیѧة فѧي تلѧك الفتѧرة كѧالتنظیم التѧالي، مجموعѧة القѧوانین الكاملѧة            البنیة المطلقѧة للحكومѧة المركزیѧة فѧي تلѧك الفتѧرة كѧالتنظیم التѧالي، مجموعѧة القѧوانین الكاملѧة            
المتعلقѧة بالمنطقѧѧة الجغرافیѧѧة ثѧم الفصѧѧول التѧѧي تشѧیر إلѧѧى الطبیعѧѧة القانونیѧة للأفعѧѧال كѧѧالإدارة      المتعلقѧة بالمنطقѧѧة الجغرافیѧѧة ثѧم الفصѧѧول التѧѧي تشѧیر إلѧѧى الطبیعѧѧة القانونیѧة للأفعѧѧال كѧѧالإدارة      

ھا السلسلة التي تشیر إلى نوعیة الأنشطة ھا السلسلة التي تشیر إلى نوعیة الأنشطة والحقوق والامتیازات والتنازلات والاستشارات تتبعوالحقوق والامتیازات والتنازلات والاستشارات تتبع
  JJaaccoobb  VVoonn( ( كمѧѧا اقتѧѧرح كمѧѧا اقتѧѧرح . . التѧѧي نفѧѧذتھا تلѧѧك الوثѧѧائق كجمѧѧع الضѧѧرائب ومѧѧنح الأراضѧѧي     التѧѧي نفѧѧذتھا تلѧѧك الوثѧѧائق كجمѧѧع الضѧѧرائب ومѧѧنح الأراضѧѧي     

RRaammmmiinnggeenn     ( (     یادةѧѧة بالسѧائق المتعلقѧѧة كالوثѧیة التالیѧیفیة الرئیسѧѧات الأرشѧاء المجموعѧѧیادة     إنشѧѧة بالسѧائق المتعلقѧѧة كالوثѧیة التالیѧیفیة الرئیسѧѧات الأرشѧاء المجموعѧѧإنش
المتعلقѧة بالشѧؤون الخارجیѧة،    المتعلقѧة بالشѧؤون الخارجیѧة،      الإقلیمیة للحاكم، والوثائق المتعلقة بالشؤون الداخلیѧة، والوثѧائق  الإقلیمیة للحاكم، والوثائق المتعلقة بالشؤون الداخلیѧة، والوثѧائق  

ثم تقسم كل مجموعة رئیسیة إلى قسمین فرعیین الوثائق المتعلقѧة بالشѧؤون العامѧة، والوثѧائق     ثم تقسم كل مجموعة رئیسیة إلى قسمین فرعیین الوثائق المتعلقѧة بالشѧؤون العامѧة، والوثѧائق     
  . . 4499المتعلقة بالأحوال التي تتعلق بالأفراد أو الھیئاتالمتعلقة بالأحوال التي تتعلق بالأفراد أو الھیئات

بحیث قامت عدة بحیث قامت عدة . . م، وضعت قواعد عدیدة من أجل تقنین السجلاتم، وضعت قواعد عدیدة من أجل تقنین السجلات) ) 1717((ومع نھایة قومع نھایة ق
ѧѧجلات جѧѧاء سѧѧدارس بإنشѧѧمѧѧجلات جѧѧاء سѧѧدارس بإنشѧѧات  مѧѧر مجموعѧѧى نشѧѧلوا إلѧѧة، وتوصѧѧدة التاریخیѧѧة بالأرصѧѧات  رد خاصѧѧر مجموعѧѧى نشѧѧلوا إلѧѧة، وتوصѧѧدة التاریخیѧѧة بالأرصѧѧرد خاص

الѧولائي،  الѧولائي،  الأرشѧیف  الأرشѧیف  كبیرة من سجلات الألقاب والجرد وفھارس خاصѧة بالأرشѧیف الѧوطني و   كبیرة من سجلات الألقاب والجرد وفھارس خاصѧة بالأرشѧیف الѧوطني و   
إلى الباحثین، یمثѧل  إلى الباحثین، یمثѧل    الأرشیفيالأرشیفي  كما ظھرت مدرستان كبیرتان اختلفتا حول كیفیة تقدیم الرصیدكما ظھرت مدرستان كبیرتان اختلفتا حول كیفیة تقدیم الرصید

) )   LLaa  NNoouuvveellllee  AArrcchhiivviissttiiqquuee( ( صѧѧѧѧѧاحب كتѧѧѧѧѧاب صѧѧѧѧѧاحب كتѧѧѧѧѧاب ) )   GGooddeeffrrooyy( ( الأولѧѧѧѧѧى العѧѧѧѧѧالم الأولѧѧѧѧѧى العѧѧѧѧѧالم 
صѧاحب  صѧاحب  ) ) LLeemmoonnttnnee  ((أمѧا الثانیѧة ویمثلھѧا الكاتѧب     أمѧا الثانیѧة ویمثلھѧا الكاتѧب     . . ، واتبعѧت الترتیѧب الزمنѧي   ، واتبعѧت الترتیѧب الزمنѧي   ))17751775((عѧام عѧام 

، واتبعѧѧت الترتیѧب الموضѧѧوعي  ، واتبعѧѧت الترتیѧب الموضѧѧوعي  ))17651765((فѧѧي عѧام  فѧѧي عѧام  ) )   LLaa  DDiipplloommaattiiqquuee  PPrraattiiqquuee( ( كتѧاب كتѧاب 
  . . مم) ) 1818((الذي أثر شدیدا في ق الذي أثر شدیدا في ق 

مѧن  مѧن  ) ) JJeeaann  DDaallllوو  SSiirr  RRoobbeerrtt((أمـا في بѧـریطانیا فقѧد طالѧب بعѧض المفكѧرین أمثѧال       أمـا في بѧـریطانیا فقѧد طالѧب بعѧض المفكѧرین أمثѧال       
الحكومة المحافظة على الوثائق والمخطوطات كغیرھا من البلدان الأوروبیة الأخرى إلѧى أن  الحكومة المحافظة على الوثائق والمخطوطات كغیرھا من البلدان الأوروبیة الأخرى إلѧى أن  
                                                             

      
  11          174174ص ص . . العلوم الوثائقیةالعلوم الوثائقیةووالموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات الموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات   ،،حمدحمدالشامي أحمد مالشامي أحمد م  ،،اهللااللهسید حسب سید حسب ) ) 
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شѧѧـكلت لجنѧѧة  شѧѧـكلت لجنѧѧة  ) ) 17031703((وفѧѧـي وفѧѧـي . . 5500أنشѧѧأت مراكѧѧز تجمیѧѧع الوثѧѧائق فѧѧـي الأقـالیѧѧـم والـمقاطعѧѧـات   أنشѧѧأت مراكѧѧز تجمیѧѧع الوثѧѧائق فѧѧـي الأقـالیѧѧـم والـمقاطعѧѧـات   
ومѧѧѧع ھѧѧѧذا  فѧѧѧان أول سѧѧѧجل خѧѧѧاص ومѧѧѧع ھѧѧѧذا  فѧѧѧان أول سѧѧѧجل خѧѧѧاص . . لإعѧѧѧداد وسѧѧѧائل لتنظѧѧѧیم الوثѧѧѧائق فѧѧѧي الإدارات ووقایتھѧѧѧالإعѧѧѧداد وسѧѧѧائل لتنظѧѧѧیم الوثѧѧѧائق فѧѧѧي الإدارات ووقایتھѧѧѧا

  ). ). 13811381((الأرشیف القانوني في إنجلترا كان سنةالأرشیف القانوني في إنجلترا كان سنةبب

وفي الأخیر نخلص إلى أن أقدم الحضѧارات اعترفѧت بأھمیѧة جمѧع الوثѧائق الأرشѧیفیة       وفي الأخیر نخلص إلى أن أقدم الحضѧارات اعترفѧت بأھمیѧة جمѧع الوثѧائق الأرشѧیفیة           
وتنظیمھѧѧا جیѧѧدا قبѧѧل زماننѧѧا ھѧѧذا بѧѧآلاف السѧѧنین تلبیѧѧة للاحتیاجѧѧات المتنوعѧѧة الخاصѧѧة بتلѧѧك           وتنظیمھѧѧا جیѧѧدا قبѧѧل زماننѧѧا ھѧѧذا بѧѧآلاف السѧѧنین تلبیѧѧة للاحتیاجѧѧات المتنوعѧѧة الخاصѧѧة بتلѧѧك           

  . . 5522إلى زمن الثورة الفرنسیةإلى زمن الثورة الفرنسیة  أما نشوءه بالشكل الذي نفھمھ الیوم فیرجعأما نشوءه بالشكل الذي نفھمھ الیوم فیرجع. . 5511العصور الغابرة العصور الغابرة 

وبمرور الزمن تطورت دور الأرشیف واتسع عدد مستعملیھا إلى العامة دون التطرق وبمرور الزمن تطورت دور الأرشیف واتسع عدد مستعملیھا إلى العامة دون التطرق       
وبالتѧالي فѧان معѧاني    وبالتѧالي فѧان معѧاني    .  .  مم) ) 2020((بصفة دقیقة لمحتویاتھا وذلѧك إلѧى غایѧة النصѧف الثѧاني مѧن ق       بصفة دقیقة لمحتویاتھا وذلѧك إلѧى غایѧة النصѧف الثѧاني مѧن ق       

ة فوجѧدت منѧذ ق   ة فوجѧدت منѧذ ق   أما تعاریفھا الرسمیأما تعاریفھا الرسمی. . أدوات البحث التحلیلیة وأدوات البحث الموجزة  قدیمةأدوات البحث التحلیلیة وأدوات البحث الموجزة  قدیمة
وعѧѧن ذلѧѧك نجѧѧد مѧѧثلا فѧѧي كѧѧل مѧѧن إیطالیѧѧا، فرنسѧѧا، وأسѧѧبانیا أرصѧѧدة أرشѧѧیفیة لا       وعѧѧن ذلѧѧك نجѧѧد مѧѧثلا فѧѧي كѧѧل مѧѧن إیطالیѧѧا، فرنسѧѧا، وأسѧѧبانیا أرصѧѧدة أرشѧѧیفیة لا       . . 5533مم) ) 1919((

نستطیع الاطلاع علیھا إلى الیوم إلا بفضل أدوات البحث التي أنجزت من طرف الأقدمین في نستطیع الاطلاع علیھا إلى الیوم إلا بفضل أدوات البحث التي أنجزت من طرف الأقدمین في 
م أدت إلى الاحتفاظ بطریقة عملھم في م أدت إلى الاحتفاظ بطریقة عملھم في ) ) 1818((، فمھارة بعض الأرشیفیین في ق ، فمھارة بعض الأرشیفیین في ق 5544ھذا المجال ھذا المجال 

  . . 5555ابة بعض أدوات البحث في الأرشیف إلى وقتنا الحالي ابة بعض أدوات البحث في الأرشیف إلى وقتنا الحالي كتكت

) ) 19201920((وتطѧѧور التѧѧاریخ العلمѧѧي منѧѧذ وتطѧѧور التѧѧاریخ العلمѧѧي منѧѧذ   18301830كمѧѧا أن اتسѧѧاع حقѧѧل دراسѧѧة التѧѧاریخ منѧѧذ  كمѧѧا أن اتسѧѧاع حقѧѧل دراسѧѧة التѧѧاریخ منѧѧذ  
ألزم بوضع أدوات بحث مناسبة للتعریف بمكنونات كل مخزن عام من أرشیف، أو مكتبة، أو ألزم بوضع أدوات بحث مناسبة للتعریف بمكنونات كل مخزن عام من أرشیف، أو مكتبة، أو 

حث وتنظیم المؤسسات وضѧمان  حث وتنظیم المؤسسات وضѧمان  متحف بواسطة الجرد أو الفھارس لتوجیھ المستعملین في البمتحف بواسطة الجرد أو الفھارس لتوجیھ المستعملین في الب
  . . الأمن والسلامة لھاالأمن والسلامة لھا

م م ) ) 1919((ومѧѧع ظھѧѧور مخѧѧازن الأرشѧѧیف الكبѧѧرى فѧѧي أروبѧѧا فѧѧي النصѧѧف الأول مѧѧن ق    ومѧѧع ظھѧѧور مخѧѧازن الأرشѧѧیف الكبѧѧرى فѧѧي أروبѧѧا فѧѧي النصѧѧف الأول مѧѧن ق    
  . . ظھرت الحاجة إلى إعداد أدوات بحث دقیقةظھرت الحاجة إلى إعداد أدوات بحث دقیقة

ولكѧن مѧѧا نسѧѧتطیع التأكیѧѧد علیѧѧھ أنѧѧھ یوجѧد بالفعѧѧل ممارسѧѧة فرنسѧѧیة فѧѧي صѧѧناعة أدوات    ولكѧن مѧѧا نسѧѧتطیع التأكیѧѧد علیѧѧھ أنѧѧھ یوجѧد بالفعѧѧل ممارسѧѧة فرنسѧѧیة فѧѧي صѧѧناعة أدوات    
  . . لفرنسیة العامةلفرنسیة العامةبحث  فرضت في كل مصالح الأرشیف ابحث  فرضت في كل مصالح الأرشیف ا

                                                             
22))  RRoobbeerrtt--HHeennrrii  BBaauuttiieerr  ,,  ""ll’’  hhiissttooiirree  ddeess  aarrcchhiivveess""  IInn  ll’’hhiissttooiirree  eett  sseess  mméétthhooddeess..  PP..  pp  ::11112222--11113344  
11))  PPeetteerr  cc..  MMaazziikkaannaa  ,,  LLaa  ggeessttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddeess  ddooccuummeennttss  aauu  sseerrvviiccee  ddeess  ddéécciiddeeuurrss..  wwwwww..  uunneessccoo..  
oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr99000088ff//rr99000088ffoo33..  hhttmm                

دیث مسѧتقبل للأرشѧیف   دیث مسѧتقبل للأرشѧیف   كѧأول إدارة فѧي العصѧر الحѧ    كѧأول إدارة فѧي العصѧر الحѧ      17891789المركزیة بتأسیس الأرشیف الوطني الفرنسي عام المركزیة بتأسیس الأرشیف الوطني الفرنسي عام   إلىإلىلتحول حركة حفظ الأرشیفات لتحول حركة حفظ الأرشیفات   ) ) 22
ھذا بمفھومھا العلمي بمعنى لیس ھذا بمفھومھا العلمي بمعنى لیس ووإنشاء أول دار للوثائق في العالم دار الوثائق الفرنسیة إنشاء أول دار للوثائق في العالم دار الوثائق الفرنسیة   خختاریتاری  ووھھ  18941894وان سنة وان سنة . . 17961796الأرشیفات الإقلیمیة عام الأرشیفات الإقلیمیة عام وو

البشریة بسبب قیمة معلوماتھا المختلفة البشریة بسبب قیمة معلوماتھا المختلفة إعدادا لتدوین لكل أنواع المعرفة إعدادا لتدوین لكل أنواع المعرفة   ةةمختصرمختصر  ووفھرستھا ونشرھا كاملة أفھرستھا ونشرھا كاملة أوولحفظ الوثائق فحسب بل  أیضا لتصنیفھا لحفظ الوثائق فحسب بل  أیضا لتصنیفھا 
علیѧѧھ فقѧѧد أثѧѧرت الثѧѧورة الفرنسѧѧیة فѧѧي تѧѧاریخ الأرشѧѧیف بتقریرھѧѧا اعتѧѧراف الدولѧѧة    علیѧѧھ فقѧѧد أثѧѧرت الثѧѧورة الفرنسѧѧیة فѧѧي تѧѧاریخ الأرشѧѧیف بتقریرھѧѧا اعتѧѧراف الدولѧѧة    وو. . التعامѧѧل معھѧѧا مѧѧن جانѧѧب البѧѧاحثین التعامѧѧل معھѧѧا مѧѧن جانѧѧب البѧѧاحثین ووترجمتھѧѧا ترجمتھѧѧا ووبعѧѧد اسѧѧتخراجھا بعѧѧد اسѧѧتخراجھا 

الحفاظ علیھ الحفاظ علیھ ووالمستودعات المختلفة المستودعات المختلفة ووسسات سسات بشكل غیر نظامي في المؤبشكل غیر نظامي في المؤ  ةةالموزعالموزع  ووبمسؤولیاتھا في استقبال المجموعات الأرشیفیة النافعة المحفوظة أبمسؤولیاتھا في استقبال المجموعات الأرشیفیة النافعة المحفوظة أ
من من . . البحوث العلمیة المختلفةالبحوث العلمیة المختلفةووالاستفادة منھا في الدراسات الاستفادة منھا في الدراسات ووالاطلاع على محتویاتھ الاطلاع على محتویاتھ ووالأرشیف الأرشیف   إلىإلىاقرار مبدأ السماح للجمھور بالدخول اقرار مبدأ السماح للجمھور بالدخول ووالعنایة بھ العنایة بھ وو

    ..0303ص ص . . إدارتھإدارتھ  ،،أصنافھأصنافھ  ،،تاریخھتاریخھ  ::الأرشیفالأرشیف  ،،سالم عبود الآلوسيسالم عبود الآلوسي  ،،محمد محجوبمحمد محجوب  ::مرجعمرجع
33))  NNaauuggaarreett  CChhrriissttiinnee  eett  GGaallllaanndd  BBrruunnoo  ,,  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ddaannss  lleess  aarrcchhiivveess..  pp  1111..  
44))  RRoobbeerrtt  HHeennrrii  BBaauuttiieerr,,  ""PPrrooccèèss  vveerrbbaall  ddee  llaa  ssééaannccee  pplleeiinnee  ddee  ttrraavvaaiill""  ,,  IInn  AArrcchhiivvuumm..  pp  114477  
55))  BBaauuddoott  ,,""  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchhee""  ,,  IInn  MMaannuueell  dd’’aarrcchhiivviissttiiqquuee..  pp  226611  
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وان قلѧѧیلا مѧѧن وان قلѧѧیلا مѧѧن . . وان ھѧѧذه الممارسѧѧة نتیجѧѧة تفكیѧѧر طویѧѧل یعѧѧود إلѧѧى قѧѧرنین مѧѧن الѧѧزمن    وان ھѧѧذه الممارسѧѧة نتیجѧѧة تفكیѧѧر طویѧѧل یعѧѧود إلѧѧى قѧѧرنین مѧѧن الѧѧزمن    
البلدان من تعد مفاھیما لأدوات بحثھا وقواعد تحریرھا، وكذلك العنایة بالتقدیم المادي المدقق البلدان من تعد مفاھیما لأدوات بحثھا وقواعد تحریرھا، وكذلك العنایة بالتقدیم المادي المدقق 

  .    .    5566لھا، ومنھا استوحت العدید من الدول الأخرىلھا، ومنھا استوحت العدید من الدول الأخرى

لمیѧѧة الأولѧѧى بѧѧذل جھѧѧد معتبѧѧر لوضѧѧع الوثѧѧائق     لمیѧѧة الأولѧѧى بѧѧذل جھѧѧد معتبѧѧر لوضѧѧع الوثѧѧائق     بعѧѧد الحѧѧرب العا بعѧѧد الحѧѧرب العا : : فѧѧي العصѧѧر الحѧѧالي  فѧѧي العصѧѧر الحѧѧالي  
الأرشیفیة  تحت تصرف الباحثین والمؤرخین، وكونت في بعض الدول أقسام متخصصة في الأرشیفیة  تحت تصرف الباحثین والمؤرخین، وكونت في بعض الدول أقسام متخصصة في 
إعداد ونشر النصوص وأدوات البحث، فنجѧد أن الولایѧات المتحѧدة أنشѧأت مخططѧا لتحضѧیر       إعداد ونشر النصوص وأدوات البحث، فنجѧد أن الولایѧات المتحѧدة أنشѧأت مخططѧا لتحضѧیر       

ت لجѧان  ت لجѧان  وأسسѧ وأسسѧ ).  ).  19431943((سѧنة  سѧنة  حتѧى  حتѧى  ) ) 19361936((  سنةسنة  ونشر سجلات على المستوى الوطني منذونشر سجلات على المستوى الوطني منذ
جزء من سجلات الجѧرد للأرشѧیف الفیѧدرالي وأرشѧیف الولایѧات      جزء من سجلات الجѧرد للأرشѧیف الفیѧدرالي وأرشѧیف الولایѧات      ) ) 16001600((توصلت إلى نشر توصلت إلى نشر 

  . . 5577والجمعیات والأرشیف الدینيوالجمعیات والأرشیف الدیني

ومѧѧع ذلѧѧك عرفѧѧت بعѧѧض  ومѧѧع ذلѧѧك عرفѧѧت بعѧѧض  . . وأجھضѧѧت ھѧѧذه الجھѧѧود مѧѧع حلѧѧول الحѧѧرب العالمیѧѧة الثانیѧѧة  وأجھضѧѧت ھѧѧذه الجھѧѧود مѧѧع حلѧѧول الحѧѧرب العالمیѧѧة الثانیѧѧة  
  الوثѧѧائقالوثѧѧائق  الجھѧѧود الأخѧѧرى كتأسѧѧیس الفھѧѧرس الترقیمѧѧي التحلیلѧѧي وتطѧѧویره وتطѧѧویر كشѧѧافات     الجھѧѧود الأخѧѧرى كتأسѧѧیس الفھѧѧرس الترقیمѧѧي التحلیلѧѧي وتطѧѧویره وتطѧѧویر كشѧѧافات     

تلѧѧѧف أنواعھѧѧѧا الكشѧѧѧافات الموضѧѧѧوعیة، والكشѧѧѧافات الأبجدیѧѧѧة، وأدخلѧѧѧت علیھѧѧѧا بعѧѧѧض         تلѧѧѧف أنواعھѧѧѧا الكشѧѧѧافات الموضѧѧѧوعیة، والكشѧѧѧافات الأبجدیѧѧѧة، وأدخلѧѧѧت علیھѧѧѧا بعѧѧѧض         بمخبمخ
في في   ھي ظھور الإعلام الآليھي ظھور الإعلام الآليفي الأرشیف في الأرشیف وآخر ثورة أحدثت في أدوات البحث وآخر ثورة أحدثت في أدوات البحث . . الإیضاحاتالإیضاحات

  . . الذي غیر مجرى البحث العلميالذي غیر مجرى البحث العلمي  معالجة الوثائق الأرشیفیةمعالجة الوثائق الأرشیفیة

المفھوم الحѧدیث رغѧم   المفھوم الحѧدیث رغѧم   لѧم یكѧن للѧدول العربیѧة مؤسسѧات أرشѧیفیة بѧ       لѧم یكѧن للѧدول العربیѧة مؤسسѧات أرشѧیفیة بѧ         ::في الدول العربیѧة في الدول العربیѧة 
اھتمѧѧام بعѧѧض الزعمѧѧاء والمفكѧѧرین بحفѧѧظ الوثѧѧائق ذات المصѧѧلحة الشخصѧѧیة، وبعѧѧد حصѧѧول     اھتمѧѧام بعѧѧض الزعمѧѧاء والمفكѧѧرین بحفѧѧظ الوثѧѧائق ذات المصѧѧلحة الشخصѧѧیة، وبعѧѧد حصѧѧول     

م عملѧѧѧت جاھѧѧѧدة علѧѧѧى الانضѧѧѧمام إلѧѧѧى م عملѧѧѧت جاھѧѧѧدة علѧѧѧى الانضѧѧѧمام إلѧѧѧى ) ) 2020((أغلبیѧѧѧة البلѧѧѧدان العربیѧѧѧة علѧѧѧى اسѧѧѧتقلالھا فѧѧѧي ق أغلبیѧѧѧة البلѧѧѧدان العربیѧѧѧة علѧѧѧى اسѧѧѧتقلالھا فѧѧѧي ق 
مؤسسѧѧات وثائقیѧѧة عالمیѧѧة وأنشѧѧأت دور للأرشѧѧیف فѧѧي العѧѧالم العربѧѧي فѧѧي ظѧѧروف تاریخیѧѧة       مؤسسѧѧات وثائقیѧѧة عالمیѧѧة وأنشѧѧأت دور للأرشѧѧیف فѧѧي العѧѧالم العربѧѧي فѧѧي ظѧѧروف تاریخیѧѧة       

ھت في مسارات مختلفة تبعا لغایات كل بلد لكن رغم اھتمام ھѧذه البلѧدان بجھѧاز    ھت في مسارات مختلفة تبعا لغایات كل بلد لكن رغم اھتمام ھѧذه البلѧدان بجھѧاز    متباینة، واتجمتباینة، واتج
  . . الأرشیف ما زال ھذا القطاع یعاني تخلفا مقارنة مع الدول المتقدمةالأرشیف ما زال ھذا القطاع یعاني تخلفا مقارنة مع الدول المتقدمة

طѧرح قѧدیم   طѧرح قѧدیم     فѧي الأرشѧیف  فѧي الأرشѧیف    إذن، وكمستخلص لما آنف ذكره، فان توفیر أدوات بحѧث إذن، وكمستخلص لما آنف ذكره، فان توفیر أدوات بحѧث         
علومة المناسبة في أسرع وقѧت وأدنѧى   علومة المناسبة في أسرع وقѧت وأدنѧى   تطورت منھجیتھ بتطور الدواعي والاحتیاجات إلى المتطورت منھجیتھ بتطور الدواعي والاحتیاجات إلى الم

وان كان ھذا عن وجودھا كحقیقة مؤكدة فماذا عن تباین أنماطھا وتمایز طریقة وان كان ھذا عن وجودھا كحقیقة مؤكدة فماذا عن تباین أنماطھا وتمایز طریقة . . جھد ممكنینجھد ممكنین
  . . بنائھا، وكأننا بھذا نفتح بابا إلى كیفیة تعلمھابنائھا، وكأننا بھذا نفتح بابا إلى كیفیة تعلمھا

  

  

  

  

                                                             
    11))NNaauuggaarreett  CChhrriissttiinnee  eett  GGaallllaanndd  BBrruunnoo  ,,  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ddaannss  lleess  aarrcchhiivveess..  pp  pp0088--0099    
22    ))RRoobbeerrtt  HHeennrrii  BBaauuttiieerr    ,,  ""  LL’’hhiissttooiirree  ddeess  aarrcchhiivveess""  IInn  LL’’hhiissttooiirree  eett  sseess  mméétthhooddeess..  PP..pp  ::  11115511--11116611    
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  المبحث الثالثالمبحث الثالث

  أنماط إعداد أدوات البحث في الأرشیفأنماط إعداد أدوات البحث في الأرشیف

  

نیѧات متطѧورة لأجѧل تنظѧیم وتقѧدیم الأرشѧیف،       نیѧات متطѧورة لأجѧل تنظѧیم وتقѧدیم الأرشѧیف،       ن تطور البحث عامة وضع میلادا لتقن تطور البحث عامة وضع میلادا لتقإإ        
  . . 5588وھذا بتبني وسائط لأجل توفیر الاطلاع لفائدة المستعملین على الوثائق الأرشیفیةوھذا بتبني وسائط لأجل توفیر الاطلاع لفائدة المستعملین على الوثائق الأرشیفیة

ھي وسائط بمعلومات تربط بین الباحث والوثیقѧة  ھي وسائط بمعلومات تربط بین الباحث والوثیقѧة  : : تعریف أدوات البحث في الأرشیفتعریف أدوات البحث في الأرشیف
أدوات البحث أدوات البحث فمصطلح فمصطلح . . الأرشیفیة بحیث تعطیھ لمحة عن المصدر الذي یخدم موضوع بحثھالأرشیفیة بحیث تعطیھ لمحة عن المصدر الذي یخدم موضوع بحثھ

یستعمل لتغطیة كل أنماط وصف الوثѧائق الأرشѧیفیة الشѧاملة والمفصѧلة، وھѧي المقیѧاس علѧى        یستعمل لتغطیة كل أنماط وصف الوثѧائق الأرشѧیفیة الشѧاملة والمفصѧلة، وھѧي المقیѧاس علѧى        
  . . 5599قیام الأرشیف بوظیفتھ بشكل أمین أو غیر ذلكقیام الأرشیف بوظیفتھ بشكل أمین أو غیر ذلك

وفي العنوان اللاحѧق سѧوف نسѧتعرض أھѧم أنѧواع تلѧك الأدوات بھѧدف امѧتلاك القѧدرة          وفي العنوان اللاحѧق سѧوف نسѧتعرض أھѧم أنѧواع تلѧك الأدوات بھѧدف امѧتلاك القѧدرة          
رشѧیفي الѧذي سѧوف یكѧون بѧین      رشѧیفي الѧذي سѧوف یكѧون بѧین      على تحدید أي نوع سѧوف نختѧاره بحسѧب طبیعѧة الرصѧید الأ     على تحدید أي نوع سѧوف نختѧاره بحسѧب طبیعѧة الرصѧید الأ     

  . . 6600أیدیناأیدینا

تشكل أدوات البحث في الأرشیف مجموعتین  من تشكل أدوات البحث في الأرشیف مجموعتین  من : : أنواع أدوات البحث في الأرشیفأنواع أدوات البحث في الأرشیف
حیѧѧث  نѧѧوع الخدمѧѧة المقدمѧѧة إلا أنھمѧѧا متكѧѧاملتین مѧѧن حیѧѧث الھѧѧدف المحѧѧررتین مѧѧن أجلѧѧھ،           حیѧѧث  نѧѧوع الخدمѧѧة المقدمѧѧة إلا أنھمѧѧا متكѧѧاملتین مѧѧن حیѧѧث الھѧѧدف المحѧѧررتین مѧѧن أجلѧѧھ،           

جموعѧة  جموعѧة  فالمجموعة الأولѧى تتمثѧل فѧي أدوات البحѧث الداخلیѧة التѧي كانѧت دافعѧا فѧي إنجѧاز الم          فالمجموعة الأولѧى تتمثѧل فѧي أدوات البحѧث الداخلیѧة التѧي كانѧت دافعѧا فѧي إنجѧاز الم          
  . . 6611))الخارجیةالخارجیة((الثانیة، أدوات البحث العامة الثانیة، أدوات البحث العامة 

وسѧѧمیت ھكѧѧذا لبقائھѧѧا فѧѧي متنѧѧاول الأرشѧѧیفیین دون سѧѧواھم      وسѧѧمیت ھكѧѧذا لبقائھѧѧا فѧѧي متنѧѧاول الأرشѧѧیفیین دون سѧѧواھم      : : أدوات البحѧѧث الداخلیѧѧة أدوات البحѧѧث الداخلیѧѧة 
وتسѧتعمل ھѧذه   وتسѧتعمل ھѧذه   . . تستغلھ أحد المصلحتین الدافعة أو الحافظة فقط إلا في استثناءات متفق علیھѧا تستغلھ أحد المصلحتین الدافعة أو الحافظة فقط إلا في استثناءات متفق علیھѧا 

  . . الأدوات في نظام إداري تحدده المصلحة الأرشیفیةالأدوات في نظام إداري تحدده المصلحة الأرشیفیة

  . . مخططات التالیة لأدوات البحث المقدمة یقصد بھا أن تكون موحیة فقطمخططات التالیة لأدوات البحث المقدمة یقصد بھا أن تكون موحیة فقطوالوال

یعتبر ھدا المحضر أول وثیقѧة داخلیѧة یحررھѧا الأرشѧیفي بعѧد      یعتبر ھدا المحضر أول وثیقѧة داخلیѧة یحررھѧا الأرشѧیفي بعѧد      : : محضر الجرد الشاملمحضر الجرد الشامل
فھو وصف طبوغرافي للأرصدة الأرشیفیة المحفوظة في مخازن الأرشیف فھو وصف طبوغرافي للأرصدة الأرشیفیة المحفوظة في مخازن الأرشیف   6622تعیینھ مباشرة تعیینھ مباشرة 

بحیѧث تقѧدم نبѧذة تاریخیѧة للمؤسسѧѧة     بحیѧث تقѧدم نبѧذة تاریخیѧة للمؤسسѧѧة     . . كتلѧة كتلѧة مخزنѧا بمخѧزن، قاعѧة بقاعѧة، ورف بѧرف، وكتلѧѧة ب     مخزنѧا بمخѧزن، قاعѧة بقاعѧة، ورف بѧرف، وكتلѧѧة ب     
المنتجة، ویعرف بترتیب وعدد الحزم الأرشیفیة ووضعیتھا المادیة الجیدة أو السیئة مع تحدید المنتجة، ویعرف بترتیب وعدد الحزم الأرشیفیة ووضعیتھا المادیة الجیدة أو السیئة مع تحدید 

                                                             
11))  HHeelleenn  PPrraaxx  ,,  ""MMiissssiioonn  ss  iimmppoossssiibblleess""  ,,  IInn  LLaa  GGaazzeettttee  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  nn°°  110011  ,,  11997766::  pppp  9955--110033    

    . . 136136ص ص . . فھرسة الوثائقفھرسة الوثائقووتصنیف تصنیف   إلىإلىمدخل مدخل   ،،محمد إبراھیم السیدمحمد إبراھیم السید      ))22
  ووفمثلا في فرنسا نجد أن الوحدات التي توصف بھا الأرصدة عادة ھي الصنادیق أفمثلا في فرنسا نجد أن الوحدات التي توصف بھا الأرصدة عادة ھي الصنادیق أ  ،،التي یختلف معناھا بین الأقطارالتي یختلف معناھا بین الأقطاروویختلف مصطلح وحدة الوثائق یختلف مصطلح وحدة الوثائق   

بأمر بأمر   ققأما في الولایات المتحدة فان الوحدات التي تجرد ھي السلاسل تتكون من الوثائق المتلاحمة لأنھا من نفس النمط أي تتعلأما في الولایات المتحدة فان الوحدات التي تجرد ھي السلاسل تتكون من الوثائق المتلاحمة لأنھا من نفس النمط أي تتعل. . تتالمجلداالمجلدا  ووأأ  ممالحزالحز
    ..  137137ص  ص  . . فھرسة الوثائقفھرسة الوثائقووتصنیف تصنیف   إلىإلىمدخل مدخل   ،،محمد  إبراھیم السیدمحمد  إبراھیم السید  ::من مرجعمن مرجع. . واحدواحد

33))  OO..  MMiimmoouunnii  ,,  ""  ll’’EExxppéérriieennccee  ddeess  aarrcchhiivveess  rrééggiioonnaalleess  ddee  CCoonnssttaannttiinnee""..  IInn  PPrraattiiqquueess  aallggéérriieennnneess  ddaannss  lleess  
iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess..  pppp  7700//7711  
11))  SSiihheemm    KKrriikkaa  ,,""  EExxppéérriieennccee  dduu  cceennttrree  ddeess  aarrcchhiivveess  nnaattiioonnaalleess""  ,,  IInn  PPrraattiiqquueess  aallggéérriieennnneess  ddaannss  lleess  iinnssttrruummeennttss  
ddee  rreecchheerrcchheess..  PP2266    
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الرصید الذي لھ الأسبقیة من حیث المعالجة العلمیѧة، والإشѧارة إلѧى كѧل الملاحظѧات كѧالفراغ       الرصید الذي لھ الأسبقیة من حیث المعالجة العلمیѧة، والإشѧارة إلѧى كѧل الملاحظѧات كѧالفراغ       
وجودة في أماكنھا، فضلا عѧن تعѧداد   وجودة في أماكنھا، فضلا عѧن تعѧداد   الباقي دون استعمال، وأیضا الملفات والسجلات غیر المالباقي دون استعمال، وأیضا الملفات والسجلات غیر الم

التجھیزات ووصف مجمل التغیرات التي تعرض إلیھا مخزن الأرشیف من حیث التصلیح أو التجھیزات ووصف مجمل التغیرات التي تعرض إلیھا مخزن الأرشیف من حیث التصلیح أو 
التغییر، كما أن تحریر ھذه الوثیقة واجب مع كل عملیة تحویل للأرصدة الأرشیفیة إلى مكان التغییر، كما أن تحریر ھذه الوثیقة واجب مع كل عملیة تحویل للأرصدة الأرشیفیة إلى مكان 

كѧѧالزلازل كѧѧالزلازل   آخѧѧر أو بعѧѧد وقѧѧوع حѧѧوادث خطیѧѧرة كѧѧالحرائق أو الحѧѧروب أو الكѧѧوارث الأخѧѧرى  آخѧѧر أو بعѧѧد وقѧѧوع حѧѧوادث خطیѧѧرة كѧѧالحرائق أو الحѧѧروب أو الكѧѧوارث الأخѧѧرى  
  . . . . والفیاضنات، الخوالفیاضنات، الخ

والجѧѧدیر بالѧѧذكر أنѧѧھ لا یوجѧѧد أي نѧѧص تشѧѧریعي یفѧѧرض علѧѧى الأرشѧѧیفي إعѧѧداد ھѧѧذا       والجѧѧدیر بالѧѧذكر أنѧѧھ لا یوجѧѧد أي نѧѧص تشѧѧریعي یفѧѧرض علѧѧى الأرشѧѧیفي إعѧѧداد ھѧѧذا       
المحضر، إلا أن طبیعة عملھ وضمیره المھني یفرضان علیھ ذلك فھو یحفѧز الأرشѧیفي علѧى    المحضر، إلا أن طبیعة عملھ وضمیره المھني یفرضان علیھ ذلك فھو یحفѧز الأرشѧیفي علѧى    

عѧھ،  عѧھ،  تقویة مسؤولیاتھ فمن خلال معایناتھ المختلفة یستطیع الأرشیفي التعرف على طبیعѧة ودائ تقویة مسؤولیاتھ فمن خلال معایناتھ المختلفة یستطیع الأرشیفي التعرف على طبیعѧة ودائ 
ویحدد الإمكانѧات المادیѧة والبشѧریة المتѧوفرة مѧن الناقصѧة لغѧرض خدمѧة أرشѧیفاتھ، وبالتѧالي           ویحدد الإمكانѧات المادیѧة والبشѧریة المتѧوفرة مѧن الناقصѧة لغѧرض خدمѧة أرشѧیفاتھ، وبالتѧالي           

  . . خدمة المستعملین المختلفینخدمة المستعملین المختلفین

ھو القائمة الوصفیة التي ترافق دفع الوثائق الأرشیفیة من المصلحة المنتجة إلى ھو القائمة الوصفیة التي ترافق دفع الوثائق الأرشیفیة من المصلحة المنتجة إلى   ::جدول الدفعجدول الدفع
  . . ین فقطین فقطواستعمالھ یكون بین ھاتین الإدارتواستعمالھ یكون بین ھاتین الإدارت. . مصلحة الأرشیف الحافظةمصلحة الأرشیف الحافظة

  ::واجراءات الدفع في بلادنا الجزائر ھيواجراءات الدفع في بلادنا الجزائر ھي

  1515إلى إلى   1010إعداد الحزم والعلب الأرشیفیة المصنفة بحیث یبلغ متوسط الحزمة الواحدة من إعداد الحزم والعلب الأرشیفیة المصنفة بحیث یبلغ متوسط الحزمة الواحدة من   --
  . . سمسم

إلى س، والاعتناء بإظھѧار الѧرقم   إلى س، والاعتناء بإظھѧار الѧرقم   ) ) 0101((ترقم العلب أو الحزم التي تنتمي إلى نفس الدفع من ترقم العلب أو الحزم التي تنتمي إلى نفس الدفع من   --
  . . بوضوح في أعلى حافة العلبةبوضوح في أعلى حافة العلبة

إلѧى س، مѧع مراعѧاة التمییѧز بѧین      إلѧى س، مѧع مراعѧاة التمییѧز بѧین      ) ) 11((الترقیم المستمر في كل دفع جدیѧد مѧن الѧرقم    الترقیم المستمر في كل دفع جدیѧد مѧن الѧرقم    یستأنف یستأنف   --
  . . مختلف الدفعاتمختلف الدفعات

  . . یدرج ملخص حول الأرشیف المدفوع، والتواریخ الحدیة، كما تحدد أسالیب حفظ الوثائقیدرج ملخص حول الأرشیف المدفوع، والتواریخ الحدیة، كما تحدد أسالیب حفظ الوثائق    --

ویحرر جدول الدفع من طرف الجھة الدافعة، وھو على شѧكل ورقѧة مزدوجѧة بأربعѧة     ویحرر جدول الدفع من طرف الجھة الدافعة، وھو على شѧكل ورقѧة مزدوجѧة بأربعѧة     
  . . ثلاثة نسخ متقنةثلاثة نسخ متقنةصفحات وتحرر في صفحات وتحرر في 

خصѧص فѧѧي الجѧزء الأعلѧѧى مѧن الصѧѧفحة الأولѧى ومѧѧن جھѧة الیسѧѧار خѧانتین، الأولѧѧى       خصѧص فѧѧي الجѧزء الأعلѧѧى مѧن الصѧѧفحة الأولѧى ومѧѧن جھѧة الیسѧѧار خѧانتین، الأولѧѧى         
  . . لكتابة اسم وعنوان المصلحة الدافعةلكتابة اسم وعنوان المصلحة الدافعة

وجھѧة الیمѧین تمѧلأ مѧن طѧرف المصѧلحة المسѧتقبلة لتحدیѧد         وجھѧة الیمѧین تمѧلأ مѧن طѧرف المصѧلحة المسѧتقبلة لتحدیѧد         . . والثانیة لكتابة تاریخ الدفعوالثانیة لكتابة تاریخ الدفع
ولى والمكمѧل فѧي الصѧحفة    ولى والمكمѧل فѧي الصѧحفة    أما الجدول المسطر في وسط الصفحة الأأما الجدول المسطر في وسط الصفحة الأ. . عدد الحزم وسنة الدفععدد الحزم وسنة الدفع

الموالیѧѧة فھѧѧو مقسѧѧم إلѧѧى خانѧѧات، فالخانѧѧة الأولѧѧى للѧѧرقم التسلسѧѧلي للحѧѧزم أو العلѧѧب والثانیѧѧة        الموالیѧѧة فھѧѧو مقسѧѧم إلѧѧى خانѧѧات، فالخانѧѧة الأولѧѧى للѧѧرقم التسلسѧѧلي للحѧѧزم أو العلѧѧب والثانیѧѧة        
لمحتѧѧوى وطبیعѧѧة الأرشѧѧیف والثالثѧѧة للتѧѧواریخ الحدیѧѧة لمحتѧѧوى كѧѧل حزمѧѧة والرابعѧѧة لتѧѧاریخ      لمحتѧѧوى وطبیعѧѧة الأرشѧѧیف والثالثѧѧة للتѧѧواریخ الحدیѧѧة لمحتѧѧوى كѧѧل حزمѧѧة والرابعѧѧة لتѧѧاریخ      
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الرمѧز  الرمѧز  أما الخامسة فخاصѧة بوضѧع   أما الخامسة فخاصѧة بوضѧع   .  .  الإتلاف المقترح من طرف المصلحة الدافعة غن أمكنالإتلاف المقترح من طرف المصلحة الدافعة غن أمكن
  . . من طرف الجھة المستقبلة وأخیرا السادسة تخص الملاحظاتمن طرف الجھة المستقبلة وأخیرا السادسة تخص الملاحظات

وینبغي إرسال جѧدول الѧدفع إلѧى مصѧلحة الأرشѧیف قبѧل الѧدفع نفسѧھ لیحѧدد الأرشѧیفي           وینبغي إرسال جѧدول الѧدفع إلѧى مصѧلحة الأرشѧیف قبѧل الѧدفع نفسѧھ لیحѧدد الأرشѧیفي           
ثم تسلم نسخة إلى الجھة الدافعة بعѧد  ثم تسلم نسخة إلى الجھة الدافعة بعѧد  . . تاریخ استقبالھ للدفع والكیفیات التطبیقیة المرتبطة بذلكتاریخ استقبالھ للدفع والكیفیات التطبیقیة المرتبطة بذلك

.  .  ا  فѧѧي طلѧѧب الإطѧѧلاع علѧѧى وثائقھѧѧا فѧѧي أي وقѧѧت كѧѧان   ا  فѧѧي طلѧѧب الإطѧѧلاع علѧѧى وثائقھѧѧا فѧѧي أي وقѧѧت كѧѧان   مراجعتھѧѧا والتوقیѧѧع علیھѧѧا لاسѧѧتعمالھ مراجعتھѧѧا والتوقیѧѧع علیھѧѧا لاسѧѧتعمالھ 
وتحتفظ مصلحة الأرشیف بنسختین إحѧداھما ترتѧب زمنیѧا والثانیѧة ھجائیѧا بعѧد مراقبتھمѧا مѧن         وتحتفظ مصلحة الأرشیف بنسختین إحѧداھما ترتѧب زمنیѧا والثانیѧة ھجائیѧا بعѧد مراقبتھمѧا مѧن         

  . . طرف المصلحة المستقبلة لاتمام ما یجب إتمامھطرف المصلحة المستقبلة لاتمام ما یجب إتمامھ

وعموما یعتبر جدول الدفع أكثر أدوات البحث بساطة ووضوحا لدقة المعلومѧات التѧي   وعموما یعتبر جدول الدفع أكثر أدوات البحث بساطة ووضوحا لدقة المعلومѧات التѧي   
جعلѧھ أداة بحѧث فѧي    جعلѧھ أداة بحѧث فѧي    ) ) 19791979((نظرا لأھمیتھ وسѧھولة اسѧتعمالھ قѧررت فرنسѧا سѧنة      نظرا لأھمیتھ وسѧھولة اسѧتعمالھ قѧررت فرنسѧا سѧنة      یحتویھا، ویحتویھا، و

  . . 6633متناول المستعملین ولأصناف معینة من الأرشیفمتناول المستعملین ولأصناف معینة من الأرشیف

إن جѧѧدول الѧѧدفع وثیقѧѧة إداریѧѧة محضѧѧة وشѧѧھادة إثبѧѧات لصѧѧحة عملیѧѧة الѧѧدفع، ووثیقѧѧة    إن جѧѧدول الѧѧدفع وثیقѧѧة إداریѧѧة محضѧѧة وشѧѧھادة إثبѧѧات لصѧѧحة عملیѧѧة الѧѧدفع، ووثیقѧѧة        
ة فѧي تحضѧیره،   ة فѧي تحضѧیره،   رسمیة تتوقف علیھا استمراریة الوثیقة الأرشیفیة، وعلیھ تفرض الجدیة التامرسمیة تتوقف علیھا استمراریة الوثیقة الأرشیفیة، وعلیھ تفرض الجدیة التام

  : : ویأتي شكل ھذا الجدول كما یليویأتي شكل ھذا الجدول كما یلي. . 6644ویسبق الجرود اللاحقة ویسبق الجرود اللاحقة 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                             
1717/ /   1616ص ص . . في التجربة الجزائریة في إعداد أدوات البحثفي التجربة الجزائریة في إعداد أدوات البحث  ،،""جھوي لوھرانجھوي لوھرانالمركز الالمركز التجربة تجربة " " ،،راجي الكبیرراجي الكبیر     ..    11((   

22))  FFrraannççooiissee  DDuurraanndd  EEvvaarrdd  ,,  GGuuiiddee  pprraattiiqquuee  àà  ll’’uussaaggee  ddee  ll’’aarrcchhiivviissttee  ddooccuummeennttaalliissttee..  pp  6655    
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  الجمھوریة الجزائریة الدیمقراطیة الشعبیةالجمھوریة الجزائریة الدیمقراطیة الشعبیة

  

    ::التاریخالتاریخ                                                                                                                                                      ::الجھة الدافعةالجھة الدافعة

  جدول دفع الأرشیفجدول دفع الأرشیف

  

محتوى أو طبیعة محتوى أو طبیعة   للحزماتللحزمات  الرقم التسلسليالرقم التسلسلي
الأرشیف و ذكر التاریخ الأرشیف و ذكر التاریخ 

  الأدنى و الأقصىالأدنى و الأقصى

إمكانیة اقتراح تاریخ إمكانیة اقتراح تاریخ 
الإتلاف من طرف الجھة الإتلاف من طرف الجھة 

  الدافعةالدافعة

إعطاء الرموز من الجھة إعطاء الرموز من الجھة 
  الدافعةالدافعة

  الملاحظاتالملاحظات

    
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

    

  
      ختم الجھة المستقبلة ختم الجھة المستقبلة               ختم الجھة الدافعة ختم الجھة الدافعة 

  

  التاریخ والتوقیعالتاریخ والتوقیع
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بتعریف الأرصدة الأرشѧیفیة بعѧد دفعھѧا إلѧى مصѧلحة الأرشѧیف، وشѧكل        بتعریف الأرصدة الأرشѧیفیة بعѧد دفعھѧا إلѧى مصѧلحة الأرشѧیف، وشѧكل          ویسمحویسمح  ::سجل الدفعسجل الدفع
  : : ھذا السجل ھوكما یليھذا السجل ھوكما یلي

  

رقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧم رقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧم 
  الترتیبالترتیب

المصѧѧѧѧѧѧѧلحة المصѧѧѧѧѧѧѧلحة 
  الدافعةالدافعة

تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاریخ تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاریخ 
  الدفعالدفع

طبیعѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة طبیعѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
  الدفعالدفع

التѧѧѧѧѧѧѧѧواریخ التѧѧѧѧѧѧѧѧواریخ   عدد الموادعدد المواد
  الحدیةالحدیة

تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاریخ تѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاریخ 
  الإتلافالإتلاف

  الملاحظاتالملاحظات  التصنیفالتصنیف  لترتیبلترتیب

    
  
  
  
  
  
  
  
  

      
  
  
  
  

          

  

وتوجѧѧѧھ خصیصѧѧѧا للمسѧѧѧتعملین تسѧѧѧھل علѧѧѧیھم    وتوجѧѧѧھ خصیصѧѧѧا للمسѧѧѧتعملین تسѧѧѧھل علѧѧѧیھم      ):):الخارجیѧѧѧة الخارجیѧѧѧة ( ( أدوات البحѧѧѧث العامѧѧѧة  أدوات البحѧѧѧث العامѧѧѧة  
الوصول إلى أصغر رصید أرشیفي في مخازن الأرشیف وأدوات البحث الخارجیѧة متواجѧدة   الوصول إلى أصغر رصید أرشیفي في مخازن الأرشیف وأدوات البحث الخارجیѧة متواجѧدة   

  : : في عدة أشكال وسوف نصفھا من العام إلى الخاص ومن الأقل إلى الأكثر تفصیلا كما یليفي عدة أشكال وسوف نصفھا من العام إلى الخاص ومن الأقل إلى الأكثر تفصیلا كما یلي

م، ولѧѧزال م، ولѧѧزال ) ) 1919((وھѧѧو نѧѧوع قѧѧدیم مѧѧن أدوات البحѧѧث یمكѧѧن إدراج أمثلѧѧة عنѧѧھ منѧѧذ ق       وھѧѧو نѧѧوع قѧѧدیم مѧѧن أدوات البحѧѧث یمكѧѧن إدراج أمثلѧѧة عنѧѧھ منѧѧذ ق         ::الأدلѧѧةالأدلѧѧة
والمستوى الذي تقѧدم فیѧھ المѧادة الشѧارحة     والمستوى الذي تقѧدم فیѧھ المѧادة الشѧارحة     . . استعمال بعضھا ممكن إلى حد الیوم لعدم تجدیدھااستعمال بعضھا ممكن إلى حد الیوم لعدم تجدیدھا

فѧي الأرشѧیف   فѧي الأرشѧیف   یختلف تبعا لھѧدف الѧدلیل، كمѧا ینبغѧي أن یعѧرض الѧدلیل قائمѧة بѧأدوات البحѧث          یختلف تبعا لھѧدف الѧدلیل، كمѧا ینبغѧي أن یعѧرض الѧدلیل قائمѧة بѧأدوات البحѧث          
المنجѧѧزة والمسѧѧتخدمة قѧѧبلا فѧѧي المصѧѧلحة الأرشѧѧیفیة، ووصѧѧف حالتھѧѧا، إضѧѧافة إلѧѧى إمكانیѧѧة       المنجѧѧزة والمسѧѧتخدمة قѧѧبلا فѧѧي المصѧѧلحة الأرشѧѧیفیة، ووصѧѧف حالتھѧѧا، إضѧѧافة إلѧѧى إمكانیѧѧة       

ѧѧإصѧѧلة       إصѧѧة متصѧѧائق معینѧѧدات وثѧѧود وحѧѧر وجѧѧث بتقریѧѧدم البحѧѧات تخѧѧة وتوجیھѧѧلة       دار ببلیوغرافیѧѧة متصѧѧائق معینѧѧدات وثѧѧود وحѧѧر وجѧѧث بتقریѧѧدم البحѧѧات تخѧѧة وتوجیھѧѧدار ببلیوغرافی
بموضوع استفسار ما وللـتوجیـھ مـن خـلال مـعـطیـات خـاصـة كѧـأیام وأوقѧات العمѧل داخѧل     بموضوع استفسار ما وللـتوجیـھ مـن خـلال مـعـطیـات خـاصـة كѧـأیام وأوقѧات العمѧل داخѧل     
المركѧѧز، وعنѧѧوان ورقѧѧم الھѧѧاتف والفѧѧاكس والعنѧѧوان الإلكترونѧѧي للمركѧѧز الأرشѧѧیفي، وتحدیѧѧد   المركѧѧز، وعنѧѧوان ورقѧѧم الھѧѧاتف والفѧѧاكس والعنѧѧوان الإلكترونѧѧي للمركѧѧز الأرشѧѧیفي، وتحدیѧѧد   

  . . التوجیھات عن المرافق المرتبطة بالمبنى الأرشیفيالتوجیھات عن المرافق المرتبطة بالمبنى الأرشیفي  قاعات المطالعة وغیرھا منقاعات المطالعة وغیرھا من

وأمѧـا الأدلѧـة   وأمѧـا الأدلѧـة   . . وتـنقسم الأدلـة مـن حـیث مـدى الـتغطیة إلـى أدلـة شـاملة وأدلة خاصةوتـنقسم الأدلـة مـن حـیث مـدى الـتغطیة إلـى أدلـة شـاملة وأدلة خاصة
فѧـي المصѧلحة الأرشѧیفیة بѧـحیث أن كѧـل سѧـلسلة       فѧـي المصѧلحة الأرشѧیفیة بѧـحیث أن كѧـل سѧـلسلة       یفیة یفیة ــالأرشѧ الأرشѧ الـشاملة فتѧـسرد كѧـل الأرصѧـدة    الـشاملة فتѧـسرد كѧـل الأرصѧـدة    

العѧѧام ھѧѧѧو المطلѧѧѧب الأول لمحتویѧѧѧات مѧѧѧـخازن  العѧѧام ھѧѧѧو المطلѧѧѧب الأول لمحتویѧѧѧات مѧѧѧـخازن  والѧѧѧـدلیل والѧѧѧـدلیل .  .  أرشѧѧـیفیة تѧѧѧـكون مѧѧѧـدخلا مѧѧѧـستقلا أرشѧѧـیفیة تѧѧѧـكون مѧѧѧـدخلا مѧѧѧـستقلا 
وعلیѧھ فالمؤسسѧات الأرشѧیفیة التѧي     وعلیѧھ فالمؤسسѧات الأرشѧیفیة التѧي     . . الأرشـیف، والѧـشكل الѧـمتبنى فѧـي الأرشѧـیفات الѧـوطنیة     الأرشـیف، والѧـشكل الѧـمتبنى فѧـي الأرشѧـیفات الѧـوطنیة     

  . . تقبل علیھ تعمل حسابا للوقت والمال الكافیین لذلكتقبل علیھ تعمل حسابا للوقت والمال الكافیین لذلك

إن أولѧѧـى الѧѧـمحاولات لѧѧـھیكلة نѧѧـشر ھѧѧـذا الѧѧـنوع مѧѧـن الأدلѧѧـة یѧѧـعود إلѧѧـى سѧѧـنة           إن أولѧѧـى الѧѧـمحاولات لѧѧـھیكلة نѧѧـشر ھѧѧـذا الѧѧـنوع مѧѧـن الأدلѧѧـة یѧѧـعود إلѧѧـى سѧѧـنة           " " وو
فѧي ألمانیѧا و أدلѧـة    فѧي ألمانیѧا و أدلѧـة    ) ) TThhuurriinnggee((أدلѧـة لѧـمستودعات أرشѧـیف    أدلѧـة لѧـمستودعات أرشѧـیف    ) ) 0505((نشر خѧـمسة  نشر خѧـمسة  بـبـ) ) 19501950((
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وسѧـلسلة  وسѧـلسلة  ) ) 19541954((، و فرنسѧا منѧذ   ، و فرنسѧا منѧذ   ) ) 19741974((الأرشـیف الѧـوطني للـولایѧـات الѧـمتحدة فѧـي عѧام      الأرشـیف الѧـوطني للـولایѧـات الѧـمتحدة فѧـي عѧام      
و دول أخѧѧѧرى تحتѧѧѧل الѧѧѧـصدارة مѧѧѧـثل الاتѧѧѧـحاد  و دول أخѧѧѧرى تحتѧѧѧل الѧѧѧـصدارة مѧѧѧـثل الاتѧѧѧـحاد  ) ) 19601960((الѧѧѧـنشر فѧѧѧـي بـلغѧѧѧـاریا بѧѧѧـدأت مѧѧѧـنذ  الѧѧѧـنشر فѧѧѧـي بـلغѧѧѧـاریا بѧѧѧـدأت مѧѧѧـنذ  

ھѧѧـولندا و تشیـكوسـلوفـاكیѧѧـا و ألѧѧـمانیا الѧѧـفدرالیة و الѧѧـنمسا و     ھѧѧـولندا و تشیـكوسـلوفـاكیѧѧـا و ألѧѧـمانیا الѧѧـفدرالیة و الѧѧـنمسا و       الѧѧـسوفیتي سѧѧـابقا وبѧѧـولونیا و  الѧѧـسوفیتي سѧѧـابقا وبѧѧـولونیا و  
أمѧѧا فѧѧي دول العѧѧالم  أمѧѧا فѧѧي دول العѧѧالم  . . ))إنجلتѧѧراإنجلتѧѧرا((فѧѧي فѧѧي الإنѧѧـجلیزیة الإنѧѧـجلیزیة   ةةإسѧѧـبانیا و الدانѧѧـمارك والأرشѧѧـیفات الѧѧـمحلی إسѧѧـبانیا و الدانѧѧـمارك والأرشѧѧـیفات الѧѧـمحلی 

  . . 6655""الثالث فھي نادرة الثالث فھي نادرة 

أما الأدلة الخاصة فتصف باختصار مقتنیات متعلقة بموضѧوعات أو فتѧرات زمنیѧة أو    أما الأدلة الخاصة فتصف باختصار مقتنیات متعلقة بموضѧوعات أو فتѧرات زمنیѧة أو    
الأرشѧیفیة  الأرشѧیفیة  یة معینة، مع توضیح التواریخ الحدیة وملخص حول طبیعѧة الوثѧائق   یة معینة، مع توضیح التواریخ الحدیة وملخص حول طبیعѧة الوثѧائق   مناطق جغرافمناطق جغراف

  . . وكشاف بأسماء الأشخاص وكشاف آخر للأماكنوكشاف بأسماء الأشخاص وكشاف آخر للأماكن

  ::أنواع ھيأنواع ھي  0303مل أنواع الأدلة في مل أنواع الأدلة في ججھ یمكن أن نھ یمكن أن نعلیعلی

  MMaannuueell((بدقѧѧѧѧة فѧѧѧѧي كتابѧѧѧѧھ بدقѧѧѧѧة فѧѧѧѧي كتابѧѧѧѧھ ) ) MMaarrcceell  BBaauuddoott((لقѧѧѧѧد تنѧѧѧѧازل لقѧѧѧѧد تنѧѧѧѧازل : : دلیѧѧѧѧل المخѧѧѧѧازندلیѧѧѧѧل المخѧѧѧѧازن
AArrcchhiivviissttiiqquuee  ((نة     ، نشوء و صدور الأدلة ف، نشوء و صدور الأدلة فѧن سѧداء مѧك ابتѧنة     ي مخازن فرنسا و ذلѧن سѧداء مѧك ابتѧي مخازن فرنسا و ذل))18761876 ( (

الأرشیفیة الأرشیفیة و ھذا بإعطاء تاریخ للمؤسسات الأرشیفیة إضافة إلى تحلیل مفصل حول الأرصدة و ھذا بإعطاء تاریخ للمؤسسات الأرشیفیة إضافة إلى تحلیل مفصل حول الأرصدة 
  ..المتواجدة المتواجدة 

والخѧدمات فیѧھ   والخѧدمات فیѧھ   . . و دلیل المخازن ھو الرسѧم التصѧویري للسلاسѧل الأرشѧیفیة وأھمیتھѧا     و دلیل المخازن ھو الرسѧم التصѧویري للسلاسѧل الأرشѧیفیة وأھمیتھѧا     
 ѧمتاحة لكل القراء كما أن الأرشیفي یعتمد علیھ اعتم ѧھ    متاحة لكل القراء كما أن الأرشیفي یعتمد علیھ اعتمѧي عملѧرا فѧھ    ادا كبیѧي عملѧرا فѧـنوع   . . 6666ادا كبیѧـذا الѧـنوع   وان ھѧـذا الѧوان ھ

مѧѧن الأدلѧѧة ھѧѧو الأكثѧѧر تحریѧѧرا ولا سѧѧیما فѧѧي السѧѧنوات الأخیѧѧرة مѧѧن طѧѧرف مѧѧد راء مصѧѧالح      مѧѧن الأدلѧѧة ھѧѧو الأكثѧѧر تحریѧѧرا ولا سѧѧیما فѧѧي السѧѧنوات الأخیѧѧرة مѧѧن طѧѧرف مѧѧد راء مصѧѧالح      
  LLaa  HHaauuttee  VViieennnnee  ,,  LLaa((الأرشـــیــѧـف لبـــعـѧѧـض الــمـحافـظѧѧـات فـѧـي فـرنـســѧѧـا كѧѧـ   الأرشـــیــѧـف لبـــعـѧѧـض الــمـحافـظѧѧـات فـѧـي فـرنـســѧѧـا كѧѧـ   

CChhaarreennttee  MMaarriittiimmee  ,,  LLaa  LLooiirree  AAttllaannttiiqquuee…… . ( . (    رف اѧن طѧا مѧرف تنظیمѧرف ا    وعѧن طѧا مѧرف تنظیمѧدیر  وعѧدیر  لمѧلم
  . . 6677وشیئا فشیئا عمم في كل المحافظات وشیئا فشیئا عمم في كل المحافظات ) ) 19691969((العام لأرشیف فرنسا في أبریل العام لأرشیف فرنسا في أبریل 

فѧي غایѧة مѧن التعقیѧد یمكѧن تحریѧر دلیѧل        فѧي غایѧة مѧن التعقیѧد یمكѧن تحریѧر دلیѧل        الأرشѧیفیة  الأرشѧیفیة  و عندما تظھѧر بعѧض السلاسѧل    و عندما تظھѧر بعѧض السلاسѧل    " " 
  LLee  FFoonnddss  dduu: : إنھ الحال لبعض الأرصدة الأرشیفیة الوطنیة فѧي فرنسѧا مثѧل    إنھ الحال لبعض الأرصدة الأرشیفیة الوطنیة فѧي فرنسѧا مثѧل    . . خاص بھا خاص بھا 

CCoonnsseeiill  dd’’EEttaatt  dduu  RRooii  aauuxx  AArrcchhiivveess  NNaattiioonnaalleess   رف   ) ) 19551955((المنشور في عام المنشور في عامѧن طѧرف   مѧن طѧم
AAnnttooiinnee  MMiicchheell   . .ووLLee  GGuuiiddee  ddeess  RReecchheerrcchheess  ddaannss  FFoonnddss  JJuuddiicciiaaiirree  ddee  

ll’’AAnncciieenn  RRééggiimmee   زهѧѧذي أنجѧѧزه الѧѧذي أنجѧѧام     الѧѧي عѧѧؤلفین فѧѧن المѧѧدد مѧѧام   عѧѧي عѧѧؤلفین فѧѧن المѧѧدد مѧѧھ   ) ) 19581958((  عѧѧت فیѧѧذي درسѧѧھ   و الѧѧت فیѧѧذي درسѧѧو ال
  ..6688""مجموعات كبرى من الوثائق القانونیة لبرلمان فرنسا و غیره مجموعات كبرى من الوثائق القانونیة لبرلمان فرنسا و غیره 

وھو على نوعین، الѧدلیل  وھو على نوعین، الѧدلیل  . . وفیھ یقدم وصف شامل لمحتویات الأرصدةوفیھ یقدم وصف شامل لمحتویات الأرصدة  ::ةةدلیل الأرصددلیل الأرصد
صѧѧفحة ویعطѧѧي لمحѧѧة مختصѧѧرة عѧѧن المحتویѧѧات     صѧѧفحة ویعطѧѧي لمحѧѧة مختصѧѧرة عѧѧن المحتویѧѧات     ) ) 3030((إلѧѧى إلѧѧى ) ) 2020((المختصѧѧر، ویحѧѧوي مѧѧن  المختصѧѧر، ویحѧѧوي مѧѧن  

                                                             
6655  wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffoozz..hhttmm  

247247ص ص . . فھرسة الوثائقفھرسة الوثائقوو  تصنیفتصنیف  إلىإلىالمدخل المدخل   ،،محمد ابراھیم السیدمحمد ابراھیم السید   ..    11((   
11))    WWaallnnee  PPeetteerr  ,,  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn    ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  
  wwwwww..  UUnneessccoo..  oorrgg//wweebbwwoorrdd  //rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffooxx..  hhttmm    
68 WWaallnnee  PPeetteerr  ,,  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn    ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  
  wwwwww..  UUnneessccoo..  oorrgg//wweebbwwoorrdd  //rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffooxx..  hhttmm 
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صѧفحة ویعطѧي تحلѧیلا شѧاملا     صѧفحة ویعطѧي تحلѧیلا شѧاملا     ) ) 10001000((إلѧى  إلѧى  ) ) 800800((والدلیل المفصل ویحѧوي مѧن   والدلیل المفصل ویحѧوي مѧن   . . الأساسیةالأساسیة
  . . حول الأرصدة الأرشیفیة الموصوفةحول الأرصدة الأرشیفیة الموصوفة

فیـھ تـختار الـوثائق الأرشـیفیة التي تھم موضوعا معینا وتѧـحلل  فیـھ تـختار الـوثائق الأرشـیفیة التي تھم موضوعا معینا وتѧـحلل  وو: : الدلیل الموضوعيالدلیل الموضوعي
وحـتى یـؤدي أي نـوع مـن الأدلـة وظیـفتھ یـنبغي أن یـخطط بـطریقѧـة مـعیѧـنة،   وحـتى یـؤدي أي نـوع مـن الأدلـة وظیـفتھ یـنبغي أن یـخطط بـطریقѧـة مـعیѧـنة،   . . مـوضوعیامـوضوعیا

ومـھمـا اخـتلـف غـرضـھ فـیجـب تـوضـیح مـحتѧـویاتھ فѧـي قائمѧة كمѧا ترتѧب مداخلѧھ منطقیѧا        ومـھمـا اخـتلـف غـرضـھ فـیجـب تـوضـیح مـحتѧـویاتھ فѧـي قائمѧة كمѧا ترتѧب مداخلѧھ منطقیѧا        
مة محتویات الدلیل فتقدم فیھѧا عنѧاوین وتصѧنیف الأرصѧدة     مة محتویات الدلیل فتقدم فیھѧا عنѧاوین وتصѧنیف الأرصѧدة     أما عن قائأما عن قائ  ..أبجديأبجدي  ویلحق بكشافویلحق بكشاف

الأرشیفیة تظھر كتصѧدیر ولا تفصѧل فѧي ملحѧق حتѧى یتـجѧـلى الـبѧـناء الـتنظـیѧـمي لـلھـیئѧـات          الأرشیفیة تظھر كتصѧدیر ولا تفصѧل فѧي ملحѧق حتѧى یتـجѧـلى الـبѧـناء الـتنظـیѧـمي لـلھـیئѧـات          
الـحكـومیة، وتوصف كل وحدة متكاملة أرشـیفـیة فـي مـدخـل مـنفѧـصل یـحѧـتوي مـعѧـلومات    الـحكـومیة، وتوصف كل وحدة متكاملة أرشـیفـیة فـي مـدخـل مـنفѧـصل یـحѧـتوي مـعѧـلومات    

 ѧѧف للسѧѧة، ووصѧѧـمؤسسة المنتجѧѧـن الѧѧـیة عѧѧتـاریـخ ѧѧف للسѧѧة، ووصѧѧـمؤسسة المنتجѧѧـن الѧѧـیة عѧѧلتـاریـخѧѧید الكامѧѧـل الرصѧѧي داخѧѧلـلسلة فѧѧید الكامѧѧـل الرصѧѧي داخѧѧل . . ـلسلة فѧѧل ویفصѧѧویفص
وتلخѧѧص المعلومѧѧات التاریخیѧѧة فѧѧي شѧѧكل وتلخѧѧص المعلومѧѧات التاریخیѧѧة فѧѧي شѧѧكل . . الجѧѧزء التѧѧاریخي عѧѧن الوصѧѧفي مѧѧع تصѧѧدیر الأول الجѧѧزء التѧѧاریخي عѧѧن الوصѧѧفي مѧѧع تصѧѧدیر الأول 

. . سردي مختصر أو جدولي بتقدیم الحقائق في جدول زمني التاریخ الإداري للمؤسسة المنتجةسردي مختصر أو جدولي بتقدیم الحقائق في جدول زمني التاریخ الإداري للمؤسسة المنتجة
الناتجѧة عѧن تلخѧیص    الناتجѧة عѧن تلخѧیص      والمعلومات الواصفة تتعلق بنمط الوثائق الأرشѧیفیة وتاریخھѧا وكمیاتھѧا   والمعلومات الواصفة تتعلق بنمط الوثائق الأرشѧیفیة وتاریخھѧا وكمیاتھѧا   

الدلیل بحیث حرصت الدول المتقدمة كفرنسا على الدلیل بحیث حرصت الدول المتقدمة كفرنسا على الأبجدي الأبجدي كشاف كشاف الالویصنع ویصنع . . 6699مداخل الجردمداخل الجرد
  . . 7700تكشیف الأدلة تسمح بالتقرب إلى المصادر الوثائقیةتكشیف الأدلة تسمح بالتقرب إلى المصادر الوثائقیة

وفي وصف الأرصدة الأرشیفیة المعقدة والكبیرة فمن الضروري تجزئة مداخل الدلیل وفي وصف الأرصدة الأرشیفیة المعقدة والكبیرة فمن الضروري تجزئة مداخل الدلیل 
رئیسیة للھیئة المنتجѧة، ولѧوأن المعلومѧات التاریخیѧة     رئیسیة للھیئة المنتجѧة، ولѧوأن المعلومѧات التاریخیѧة     إلى عدد من الفروع بحسب التجزیئات الإلى عدد من الفروع بحسب التجزیئات ال

وتقѧدم المعلومѧات   وتقѧدم المعلومѧات   . . ستتوفر لفترة غیѧر محѧدودة لاكمѧال الѧدلیل فینبغѧي أن یسѧتبعدھا الأرشѧیفي       ستتوفر لفترة غیѧر محѧدودة لاكمѧال الѧدلیل فینبغѧي أن یسѧتبعدھا الأرشѧیفي       
ومع ھذا فالدلیل لا یملأ فراغ سѧجلات  ومع ھذا فالدلیل لا یملأ فراغ سѧجلات  . . المتوافرة تجنبا للتأخیر في توفیره كمادة مھمة للبحثالمتوافرة تجنبا للتأخیر في توفیره كمادة مھمة للبحث

. . نظرة شاملة لما سبق ذكѧره لتسѧھیل عملیѧة البحѧث    نظرة شاملة لما سبق ذكѧره لتسѧھیل عملیѧة البحѧث    الجرد والفھارس، وانما یساعد في إعطاء الجرد والفھارس، وانما یساعد في إعطاء 
  . . 7711ومع ذلك فیمكن للأدلة أن تعوض بفعالیة الجرد الموجز للأرصدةومع ذلك فیمكن للأدلة أن تعوض بفعالیة الجرد الموجز للأرصدة

، و ھѧѧو ، و ھѧѧو ) ) MMiicchheell  DDuucchheeiinn((و مѧن الأمثلѧѧة علѧѧى ھѧѧذا النѧوع مѧѧن الأدلѧѧة مѧѧا قѧام بѧѧھ    و مѧن الأمثلѧѧة علѧѧى ھѧѧذا النѧوع مѧѧن الأدلѧѧة مѧѧا قѧام بѧѧھ    " " 
بإنشѧѧاء دلیѧѧل عمالѧѧة   بإنشѧѧاء دلیѧѧل عمالѧѧة   ) ) 19541954((مفѧѧتش عѧѧام سѧѧابق بالأرشѧѧیف الفرنسѧѧي و الѧѧذي قѧѧام فѧѧي سѧѧنة         مفѧѧتش عѧѧام سѧѧابق بالأرشѧѧیف الفرنسѧѧي و الѧѧذي قѧѧام فѧѧي سѧѧنة         

))HHaauuttee  VViieennnnee ( (و الذي أعتبر قفزة نوعیة في ھذا المضمارو الذي أعتبر قفزة نوعیة في ھذا المضمار . .  

  LLee  GGuuiiddee  ddeessو یـمكن أن نـجد دلـیلا جـغرافیا یѧـغطي مѧـنطقة واسѧـعة بأكѧـملھا كѧ ـ    و یـمكن أن نـجد دلـیلا جـغرافیا یѧـغطي مѧـنطقة واسѧـعة بأكѧـملھا كѧ ـ    
SSoouurrcceess  ddee  ll’’HHiissttooiirree  ddee  ll’’AAffrriiqquuee  oouu  SSuudd  ssaahhaarraa            امѧي عѧـشور فѧام    المنѧي عѧـشور فѧ19721972((المن ( (

  LLee  GGuuiiddee  ddeess  SSoouurrcceess  ddeeبـرعایѧـة الـمجѧـلس الѧـدولي لـلأرشѧـیف، و آخѧر بعنѧوان       بـرعایѧـة الـمجѧـلس الѧـدولي لـلأرشѧـیف، و آخѧر بعنѧوان       
ll’’HHiissttooiirree  dduu  CCaannaaddaa  FFrraannççaaiiss  NNaattiioonnaalleess      یفیینѧن الأرشѧة مѧیفیین    و الذي حضره مجموعѧن الأرشѧة مѧو الذي حضره مجموع
  ).).19611961((في عام في عام ) ) DDaanniieellllee  GGaalllleett((الفرنسیین و الكندیین والمنشور من طرف السیدة الفرنسیین و الكندیین والمنشور من طرف السیدة 

                                                             
وكلاھما وكلاھما . . الأصول الوظیفیة للسلاسل فلا تدرج، فلا ینبغي خلط المعلومات التاریخیة بالواصفةالأصول الوظیفیة للسلاسل فلا تدرج، فلا ینبغي خلط المعلومات التاریخیة بالواصفةووللمنشأ الأصلي للمنشأ الأصلي   الشارحةالشارحة  بینما المعلوماتبینما المعلومات)  )      11

عة سابقا لأن عملیة إعداد ھذه المداخل ھي استخلاص جوھر البیانات الواصفة المتاحة في عة سابقا لأن عملیة إعداد ھذه المداخل ھي استخلاص جوھر البیانات الواصفة المتاحة في یلخصھما الأرشیفي من الوسائل الایجادیة الموضویلخصھما الأرشیفي من الوسائل الایجادیة الموضو
252252ص ص . . تصنیف الوثائقتصنیف الوثائقووفھرسة فھرسة   إلىإلىمدخل مدخل   ،،إبراھیم السیدإبراھیم السید  محمدمحمد  ::من مرجعمن مرجع. . المؤسسة الأرشیفیةالمؤسسة الأرشیفیة   

22))  AAnnddrréé  CChhaauulleeuurr  ,,    BBiibblliiootthhèèqquuee  eett  aarrcchhiivveess::  CCoommmmeenntt  ssee  ddooccuummeenntteerr  ??..  pp  119999  
3) OO..  MMiimmoouunnii  ,,    LL’’  EExxppéérriieennccee  ddeess  aarrcchhiivveess  rrééggiioonnaalleess  ddee  CCoonnssttaannttiinnee  IInn  ««    LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess..  pp  7711      
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یعѧѧرف الفھѧѧرس علѧѧى أنѧѧھ قائمѧѧة ترقیمیѧѧة موضѧѧوعیة   یعѧѧرف الفھѧѧرس علѧѧى أنѧѧھ قائمѧѧة ترقیمیѧѧة موضѧѧوعیة     ::7722فھѧѧارس الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة فھѧѧارس الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة 
بمعنى قائمة یѧتم فیھѧا تصѧنیف    بمعنى قائمة یѧتم فیھѧا تصѧنیف    ) ) 14681468((وقد ثبت مصطلح الفھرس منذ سنة وقد ثبت مصطلح الفھرس منذ سنة . . كفھارس المكتبةكفھارس المكتبة

وعمومѧا یقѧع فھѧرس المѧواد الأرشѧیفیة فѧي الأشѧكال        وعمومѧا یقѧع فھѧرس المѧواد الأرشѧیفیة فѧي الأشѧكال        . . 7733المواد في ترتیب یسھل عملیة البحѧث المواد في ترتیب یسھل عملیة البحѧث 
  : : التالیةالتالیة

اسѧتعمالا وانتشѧارا   اسѧتعمالا وانتشѧارا     فѧي الأرشѧیف  فѧي الأرشѧیف    ویتصѧدر ترتیѧب أدوات البحѧث   ویتصѧدر ترتیѧب أدوات البحѧث     ::الفھرس الترقیمѧي الفھرس الترقیمѧي 
ل سلسلة في الأرشیفات الحدیثة بحیث تحظى كل مادة ل سلسلة في الأرشیفات الحدیثة بحیث تحظى كل مادة وھو یرقم باختصار مواد كوھو یرقم باختصار مواد ك. . 7744لبساطتھلبساطتھ

  .  .  7755بعنوان قصیر یوضح مضمون الوثائق ویعقب بالتواریخ الحدیة للمجموعاتبعنوان قصیر یوضح مضمون الوثائق ویعقب بالتواریخ الحدیة للمجموعات

وھѧѧو عبѧѧارة عѧѧن وصѧѧف مختصѧѧر لمحتѧѧوى كѧѧل حزمѧѧة    وھѧѧو عبѧѧارة عѧѧن وصѧѧف مختصѧѧر لمحتѧѧوى كѧѧل حزمѧѧة      ::لفھѧѧرس الترقیمѧѧي البسѧѧیط لفھѧѧرس الترقیمѧѧي البسѧѧیط اا
ویخصѧص لكѧل مѧادة عنوانѧا     ویخصѧص لكѧل مѧادة عنوانѧا     . . أرشیفیة على حدى أو مجموعѧة حѧزم ذات المحتѧوى المشѧترك    أرشیفیة على حدى أو مجموعѧة حѧزم ذات المحتѧوى المشѧترك    

ویحبѧذ لفھرسѧة السѧجلات المتماثلѧة والمتتابعѧة التѧي یمكѧن تجمیعھѧا تحѧت          ویحبѧذ لفھرسѧة السѧجلات المتماثلѧة والمتتابعѧة التѧي یمكѧن تجمیعھѧا تحѧت          . . مѧوجزین مѧوجزین   وملخصاوملخصا
  .  .  فحدود المعالجة فیھ ضیقة جدافحدود المعالجة فیھ ضیقة جدا. . عنوان واحد متبوع بالتواریخ الحدیةعنوان واحد متبوع بالتواریخ الحدیة

فالطابع الجد مختصر للفھرس الترقیمѧي البسѧیط أدى   فالطابع الجد مختصر للفھرس الترقیمѧي البسѧیط أدى       ::7766الفھرس الترقیمي التحلیليالفھرس الترقیمي التحلیلي
إلى وضع ھذه الصیغة التѧي عرفѧت   إلى وضع ھذه الصیغة التѧي عرفѧت   ) ) 2020((لقرن لقرن بالأرشیفیین الفرنسیین  منذ السنوات الأولى لبالأرشیفیین الفرنسیین  منذ السنوات الأولى ل

رواجا كبیرا، فھو وسط بین الفھرس الترقیمي والجرد التحلیلي لفائدة الحزم قلیلة العدد وذات رواجا كبیرا، فھو وسط بین الفھرس الترقیمي والجرد التحلیلي لفائدة الحزم قلیلة العدد وذات 
ولقد استعمل في فرنسا لاستخراج الأحكام الأصلیة المھمة تاریخیا، وأیضا ولقد استعمل في فرنسا لاستخراج الأحكام الأصلیة المھمة تاریخیا، وأیضا . . الأھمیة التاریخیةالأھمیة التاریخیة
  . . 7777ونیةونیةالمتعلقة بالقضایا القانالمتعلقة بالقضایا القان) ) UU((لمعالجة السلسلة لمعالجة السلسلة 

أما من حیث بنائھ فلا یختلف كثیرا عن الفھرس الترقیمي البسیط إلا مѧن حیѧث تحلیѧل    أما من حیث بنائھ فلا یختلف كثیرا عن الفھرس الترقیمي البسیط إلا مѧن حیѧث تحلیѧل    
  . . المحتوى الذي یلخص في مجموعة  أسطرالمحتوى الذي یلخص في مجموعة  أسطر

والتي عرف بموجبھѧا الفھѧرس التحلیلѧي علѧى     والتي عرف بموجبھѧا الفھѧرس التحلیلѧي علѧى     ) ) 19091909((فحسب التعلیمة الوزاریة لسنة فحسب التعلیمة الوزاریة لسنة 
دوات البحѧѧث فѧѧي دوات البحѧѧث فѧѧي أنѧѧھ تحلیѧѧل الوثѧѧائق ولكѧѧن بإیجѧѧاز، وھѧѧذا ضѧѧمن المخطѧѧط الفرنسѧѧي لإعѧѧداد أ  أنѧѧھ تحلیѧѧل الوثѧѧائق ولكѧѧن بإیجѧѧاز، وھѧѧذا ضѧѧمن المخطѧѧط الفرنسѧѧي لإعѧѧداد أ  

  . . الأرشیفالأرشیف

  : : وتوضح بیانات الوصف في فھرس الوثائق بإعطاء ما یليوتوضح بیانات الوصف في فھرس الوثائق بإعطاء ما یلي

مقدمة عن المؤسسات المنتجة، ثم تبیان التاریخ المكاني الذي حررت فیѧھ الوثѧائق، ثѧم    مقدمة عن المؤسسات المنتجة، ثم تبیان التاریخ المكاني الذي حررت فیѧھ الوثѧائق، ثѧم    
وظیفة المنتج لتوضیح أھمیة الرصѧید المفھѧرس، ثѧم تعریѧف الѧنمط الوثѧائقي بدقѧة مثѧل دفѧاتر          وظیفة المنتج لتوضیح أھمیة الرصѧید المفھѧرس، ثѧم تعریѧف الѧنمط الوثѧائقي بدقѧة مثѧل دفѧاتر          
                                                             

فإذا كانت بطاقة الفھرس في المكتبة ھي الوسیلة الایجادیة فإذا كانت بطاقة الفھرس في المكتبة ھي الوسیلة الایجادیة . . إن مصطلح الفھرسة بمفھومھ في فھرسة المواد المكتبیة لا یخدم في معالجة الأرشیفإن مصطلح الفھرسة بمفھومھ في فھرسة المواد المكتبیة لا یخدم في معالجة الأرشیف) ) 44
الطبع وما الطبع وما   تتبیانابیانا  ووالعنوان أالعنوان أووفالوثائق الأرشیفیة لا تعرف بالمؤلف فالوثائق الأرشیفیة لا تعرف بالمؤلف . . أحیانا تصبح رفاھیةأحیانا تصبح رفاھیةووفعالة فعالة   ةةرشیف تخدم إما كوسیلة ایجا دیرشیف تخدم إما كوسیلة ایجا دیالفعالة فإنھا في الأالفعالة فإنھا في الأ

ویمكن أیضا أن تخزن الملفات في العدید من أنواع ویمكن أیضا أن تخزن الملفات في العدید من أنواع . . مغزى كوحدة أرشیفیة متكاملة وتتمیز بالتماسك كما یمكن أن تكون وحدات سائبةمغزى كوحدة أرشیفیة متكاملة وتتمیز بالتماسك كما یمكن أن تكون وحدات سائبةشابھ لأنھا ذات شابھ لأنھا ذات 
من من . . علیھ فان طرق الفھرسة في المكتبات تفشل في خدمة الأرشیفاتعلیھ فان طرق الفھرسة في المكتبات تفشل في خدمة الأرشیفاتوو. . بأي ترتیب آخربأي ترتیب آخرووأأ  ااموضوعیموضوعی  ووأأ  ااعددیعددی  ووالوحدات الأرشیفیة مرتبة أما ھجائیا أالوحدات الأرشیفیة مرتبة أما ھجائیا أ

    ..231231ص ص . . تصنیف الوثائقتصنیف الوثائقووفھرسة فھرسة   إلىإلىمدخل مدخل   ،،محمد إبراھیم السیدمحمد إبراھیم السید  ::مرجعمرجع
22))  NNaauuggaarreett  CChhrriissttiinnee  eett  GGaallllaanndd  BBrruunnoo  ,,  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ddaannss  lleess  aarrcchhiivveess..  pp  111100    
33  BBaauuddoott  ,,""  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess""  IInn  MMaannuueell  dd’’aarrcchhiivviissttiiqquuee..  pp  226622..    
44))  AAnnddrréé  CChhaauulleeuurr  ,,    BBiibblliiootthhèèqquuee  eett  aarrcchhiivveess::  CCoommmmeenntt  ssee  ddooccuummeenntteerr  ??..  pp  203203  

    ::من مرجعمن مرجع. . ةةأدبیأدبی  ووة المكونة لمادة فنیة أة المكونة لمادة فنیة أالأفكار الأساسیالأفكار الأساسی  ةةدراسدراس  ووأأ  ،،أجزائھأجزائھ  إلىإلىالشئ الشئ   تتتفتیتفتی  ووالتحلیل ھالتحلیل ھ  ))55
DDiiccttiioonnnnaaiirree  EEnnccyyccllooppééddiiqquuee  llaa  HHaacchheettttee..  PP    7722                
66((   WWaallnnee  PPeetteerr  ,,  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  

..  wwwwww..  uunneessccoo..  oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffooxx..  hhttmm      
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  3030  ––جѧانفي  جѧانفي    0101((ثم تبیان التواریخ الحدیة مثل دفاتر المحاسبة ثم تبیان التواریخ الحدیة مثل دفاتر المحاسبة . . سمیةسمیةالمحاسبة، التقاریر الرالمحاسبة، التقاریر الر
. . إلѧى الجھѧة المسѧتقبلة   إلѧى الجھѧة المسѧتقبلة   : : ، ثم بیان اسم مستلم المفردة باستخدام حѧرف الجѧر إلѧى   ، ثم بیان اسم مستلم المفردة باستخدام حѧرف الجѧر إلѧى   ))19191919جانفي جانفي 

ثم تبیان نوع أوشكل النسخ أوالتوریق أوالدروج بتوضیح ما إذا كانت المفѧردة الوثائقیѧة أعیѧد    ثم تبیان نوع أوشكل النسخ أوالتوریق أوالدروج بتوضیح ما إذا كانت المفѧردة الوثائقیѧة أعیѧد    
ثѧم بیѧѧان عѧدد الصѧѧفحات   ثѧم بیѧѧان عѧدد الصѧѧفحات   . . أو بالتصѧویر المصѧѧغر أو بѧردي أورق  أو بالتصѧویر المصѧѧغر أو بѧردي أورق    نسѧخھا بالطباعѧة المصѧѧورة  نسѧخھا بالطباعѧة المصѧѧورة  

ملفوفѧة  ملفوفѧة  ( ( ثѧم تѧذكر ھیئѧة الوثیقѧة     ثѧم تѧذكر ھیئѧة الوثیقѧة     . . أوالدروج للمفردة لوكان لھا أكثѧر مѧن صѧفحة أودرج واحѧد    أوالدروج للمفردة لوكان لھا أكثѧر مѧن صѧفحة أودرج واحѧد    
وفي حالة كون الوثیقة مكتوبة على وفي حالة كون الوثیقة مكتوبة على . . ). . . ). بردي، جلد، ورقبردي، جلد، ورق( ( ، ونوع الحامل المادي ، ونوع الحامل المادي ))مطویة مطویة 

م بیѧان ترمیѧز المفѧردة داخѧل الرصѧید الأرشѧیفي فѧي        م بیѧان ترمیѧز المفѧردة داخѧل الرصѧید الأرشѧیفي فѧي        ثѧ ثѧ .  .  دروج فلا بد من كتابة أبعاد الѧدروج دروج فلا بد من كتابة أبعاد الѧدروج 
  . . السطر الأول قبل سطر العنوان شرط بساطتھالسطر الأول قبل سطر العنوان شرط بساطتھ

  )     )     1515--240240: (: (مثلمثل

كما یمكن إعطاء ببلیوغرافیة بالمواضیع كما یمكن إعطاء ببلیوغرافیة بالمواضیع . . یومیاتیومیات) ) القاھرة القاھرة   ––زعیم سیاسي زعیم سیاسي ( ( مصطفى كامل مصطفى كامل 
  . . المعالجةالمعالجة

لأساسي بتوضѧیح اسѧم   لأساسي بتوضѧیح اسѧم   أما في الفقرة الواصفة فتكون المعلومات فیھا محدودة بالنشاط اأما في الفقرة الواصفة فتكون المعلومات فیھا محدودة بالنشاط ا
  . . المتصرف موضوع التصرف وتاریخھ المكانيالمتصرف موضوع التصرف وتاریخھ المكاني

وإننا إذا لم نعمل بھذا یصعب إكمال الفھرس بسبب نمو الأرصدة الأرشیفیة وستتعدى وإننا إذا لم نعمل بھذا یصعب إكمال الفھرس بسبب نمو الأرصدة الأرشیفیة وستتعدى 
  . . على المخصصات المالیة التي یجب أن تصرف بفطنة على أدوات البحث الأخرىعلى المخصصات المالیة التي یجب أن تصرف بفطنة على أدوات البحث الأخرى

لأسѧѧماء الأشѧѧخاص لأسѧѧماء الأشѧѧخاص وفѧѧي الأخیѧѧر سѧѧوف یكѧѧون الفھѧѧرس مجѧѧدیا إذا مѧѧا ألحقنѧѧاه بكشѧѧاف   وفѧѧي الأخیѧѧر سѧѧوف یكѧѧون الفھѧѧرس مجѧѧدیا إذا مѧѧا ألحقنѧѧاه بكشѧѧاف   
  . . وآخر للأماكن وآخر الموضوعاتوآخر للأماكن وآخر الموضوعات

وتخѧص فھѧارس الوثѧائق غیѧر النصѧیة بمعنѧى مختلѧف الحوامѧل         وتخѧص فھѧارس الوثѧائق غیѧر النصѧیة بمعنѧى مختلѧف الحوامѧل           ::7788الفھارس الخاصةالفھارس الخاصة
  . . ویمكننا اعتبارھا فھارسا تحلیلیةویمكننا اعتبارھا فھارسا تحلیلیة  ،،الغرافیةالغرافیة

والتحلیل یكون من خلال تسمیة الوثیقة وذكر خصائصھا بحسب طبیعة كل مادة، كمѧا  والتحلیل یكون من خلال تسمیة الوثیقة وذكر خصائصھا بحسب طبیعة كل مادة، كمѧا  
  . . ویقع الوصف على الوثائق الأرشیفیة وثیقة بوثیقةویقع الوصف على الوثائق الأرشیفیة وثیقة بوثیقة  ..لھا معاییر خاصة في التصنیفلھا معاییر خاصة في التصنیف

والجرد ھو عملیة المراجعة والجرد ھو عملیة المراجعة . . یعد الجرد خطوة تجریبیة في تنظیم المعلوماتیعد الجرد خطوة تجریبیة في تنظیم المعلومات  ::7799الجردالجرد
  . . والحصر للتأكد من استمرار وجودھا في مخزن الأرشیفوالحصر للتأكد من استمرار وجودھا في مخزن الأرشیف

. . 8800م لتسجیل ووصف جمیع الأشیاء مѧادة بمѧادة  م لتسجیل ووصف جمیع الأشیاء مѧادة بمѧادة  ) ) 13131313((ولقد ثبت ھذا المصطلح منذ سنة ولقد ثبت ھذا المصطلح منذ سنة       
  : : والجرد أنواعوالجرد أنواع. . موما فقد بدأت أدوات البحث في أقدم صورھا على شكل قائمة جردموما فقد بدأت أدوات البحث في أقدم صورھا على شكل قائمة جردوعوع

                                                             
1) OO..  MMiimmoouunnii  ,,  ""  LL’’  EExxppéérriieennccee  ddeess  aarrcchhiivveess  rrééggiioonnaalleess  ddee  CCoonnssttaannttiinnee""  IInn  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess..  pp  7070    

ان الجѧرود كانѧت مصѧممة أساسѧا     ان الجѧرود كانѧت مصѧممة أساسѧا     وو. . الضائعالضائعووالموجودات الموجودات   ،،مخزونمخزون  ،،بیان عن كل ممتلكات شخصبیان عن كل ممتلكات شخصوویعرف الجرد على أنھ قائمة مراجعة المقتنیات أیعرف الجرد على أنھ قائمة مراجعة المقتنیات أ  
ینبغѧي إنتѧاج الجѧرود المѧوجزة فѧي نسѧخ       ینبغѧي إنتѧاج الجѧرود المѧوجزة فѧي نسѧخ       وو. . وبمرور الوقت قصѧد بھѧا الاسѧتخدام الخѧارجي    وبمرور الوقت قصѧد بھѧا الاسѧتخدام الخѧارجي    . . نشرھا انتقائیا لفائدة الباحثیننشرھا انتقائیا لفائدة الباحثینقد جرى قد جرى ووللاستخدام الداخلي للاستخدام الداخلي 

فیھѧا توصѧف   فیھѧا توصѧف   ووتنѧتج جѧرودا متعاقبѧة    تنѧتج جѧرودا متعاقبѧة      ةةان المؤسسѧات الأرشѧیفیة الأوروبیѧ   ان المؤسسѧات الأرشѧیفیة الأوروبیѧ   وو. . الجرود الوصفیة ینبغي أن تنشر للتوزیع العѧام الجرود الوصفیة ینبغي أن تنشر للتوزیع العѧام وومتعددة للتوزیع المحدود  متعددة للتوزیع المحدود  
    ..175175ص ص . . فھرسة الوثائقفھرسة الوثائقووتصنیف تصنیف   إلىإلىمدخل مدخل   ،،محمد إبراھیم السیدمحمد إبراھیم السید  ::من مرجعمن مرجع  . . ر في التفصیلر في التفصیلالوثائق بتدرج كبیالوثائق بتدرج كبی

22))DDiiccttiioonnnnaaiirree  eennccyyccllooppééddiiqquuee  ,,    HHaacchheettttee..  pp  997766            
33))  NNaauuggaarreett  CChhrriissttiinnee  eett  GGaallllaanndd  BBrruunnoo  ,,  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ddaannss  lleess  aarrcchhiivveess..  PP  1111    
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  . . 8811ویعرف على أنھ جرد ووصف للنصوص بإیجازویعرف على أنھ جرد ووصف للنصوص بإیجاز: : الجرد الموجزالجرد الموجز

وان الكیفیة التي یتم بموجبھا إعداده ھي إعطاء عنوان موجز للمادة، ثѧم تѧرقم الوثѧائق    وان الكیفیة التي یتم بموجبھا إعداده ھي إعطاء عنوان موجز للمادة، ثѧم تѧرقم الوثѧائق    
ما یمكن ادرج بعض الإشارات حѧول  ما یمكن ادرج بعض الإشارات حѧول  تحتھ، ویعطي ملخص لھا مع إدراج التواریخ الحدیة  كتحتھ، ویعطي ملخص لھا مع إدراج التواریخ الحدیة  ك

، وعѧددھا،  ، وعѧددھا،  . . ). . )حزمѧة، سѧجل، أسѧطوانات   حزمѧة، سѧجل، أسѧطوانات   ( ( ویشار إلى الطبیعة المادیة للمѧادة  ویشار إلى الطبیعة المادیة للمѧادة  . . أھمیة الوثائقأھمیة الوثائق
ویمكѧѧن للجѧѧرد أن یصѧѧنف الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة موضѧѧوعیا، كمѧѧا یسѧѧتطیع       ویمكѧѧن للجѧѧرد أن یصѧѧنف الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة موضѧѧوعیا، كمѧѧا یسѧѧتطیع       . . وحالتھѧѧا الفیزیائیѧѧة وحالتھѧѧا الفیزیائیѧѧة 

  . . الإشارة إلى الوثائق الأرشیفیة التي اختفت أو أتلفتالإشارة إلى الوثائق الأرشیفیة التي اختفت أو أتلفت

. . ھѧѧذا الѧѧنمط لغѧѧرض الدراسѧѧة المسѧѧحیة وتقѧѧري المصѧѧیر النھѧѧائي للوثѧѧائق       ھѧѧذا الѧѧنمط لغѧѧرض الدراسѧѧة المسѧѧحیة وتقѧѧري المصѧѧیر النھѧѧائي للوثѧѧائق       ویسѧѧتخدم ویسѧѧتخدم         
كما ینجز فقط بالنسبة كما ینجز فقط بالنسبة . . ویستعمل لفائدة الحزم الأرشیفیة الصغیرة ویختصر ذات الحجم الكبیرویستعمل لفائدة الحزم الأرشیفیة الصغیرة ویختصر ذات الحجم الكبیر

وھѧѧو مناسѧѧب خاصѧѧة للمراسѧѧلات والمѧѧذكرات والتقѧѧاریر أونسѧѧخ  وھѧѧو مناسѧѧب خاصѧѧة للمراسѧѧلات والمѧѧذكرات والتقѧѧاریر أونسѧѧخ  . . للأرصѧѧدة الكاملѧѧة والمرتبѧѧةللأرصѧѧدة الكاملѧѧة والمرتبѧѧة
ف لأسماء الأماكن، وكشѧاف لأسѧماء الأشѧخاص وكشѧاف     ف لأسماء الأماكن، وكشѧاف لأسѧماء الأشѧخاص وكشѧاف     ویتبع الجرد بكشاویتبع الجرد بكشا. . الأحكام الأصلیةالأحكام الأصلیة

  . . للمواضیعللمواضیع

قѧѧد تبنѧاه الأرشѧѧیفیون فѧѧي  قѧѧد تبنѧاه الأرشѧѧیفیون فѧѧي  " " ویمكѧن لھѧѧذا الجѧѧرد المѧوجز أن یѧѧتم عѧѧن طریѧق النمѧѧاذج، و   ویمكѧن لھѧѧذا الجѧѧرد المѧوجز أن یѧѧتم عѧѧن طریѧق النمѧѧاذج، و   
وھولا یحلل ألا الأرصدة الجد مھمѧة  وھولا یحلل ألا الأرصدة الجد مھمѧة  ). ). 19091909((، ولم یصبح نظامیا إلا في سنة ، ولم یصبح نظامیا إلا في سنة مم1919أواسط ق أواسط ق 

  . . والخطیرة في مضامینھاوالخطیرة في مضامینھا

الجѧزء الثѧامن للسلاسѧل الفرعیѧة الاختیاریѧة والأكثѧر غنѧى        الجѧزء الثѧامن للسلاسѧل الفرعیѧة الاختیاریѧة والأكثѧر غنѧى          وعلیھ اسѧتعمل فѧي معالجѧة   وعلیھ اسѧتعمل فѧي معالجѧة   
للرصید البحري المحفوظ بالأرشیف الوطني لفرنسѧا والتѧي لا تستشѧار    للرصید البحري المحفوظ بالأرشیف الوطني لفرنسѧا والتѧي لا تستشѧار      33، ب، ب22، ب، ب11وھي بوھي ب

  . . 8822""إلا بتحفظ كبیرإلا بتحفظ كبیر

وھو أداة بحث تنجز لأجل الأرشیفات المصنفة قبلا، ویعتبر كصورة وھو أداة بحث تنجز لأجل الأرشیفات المصنفة قبلا، ویعتبر كصورة : : الجرد التحلیليالجرد التحلیلي
   ѧѧي بالدراسѧѧید المعنѧѧة للرصѧѧفوتوغرافی   ѧѧي بالدراسѧѧید المعنѧѧة للرصѧѧوعیا   فوتوغرافیѧѧھ موضѧѧید فیѧѧدم الرصѧѧوعیا   ة، ویقѧѧھ موضѧѧید فیѧѧدم الرصѧѧون  . . 8833ة، ویقѧѧل یكѧѧون  والتحلیѧѧل یكѧѧوالتحلی

وھѧو  وھѧو  . " . " 8844متطورا بحسѧب الأھمیѧة التاریخیѧة للوثѧائق، كمѧا یناسѧب السلاسѧل غیѧر المتجانسѧة         متطورا بحسѧب الأھمیѧة التاریخیѧة للوثѧائق، كمѧا یناسѧب السلاسѧل غیѧر المتجانسѧة         
  . . 8855""یستغرق وقتا طویلا لإنجازه وطباعتھ مكلفةیستغرق وقتا طویلا لإنجازه وطباعتھ مكلفة

وان ھѧѧدا الجѧѧرد یتضѧѧمن كحѧѧد أدنѧѧى تقѧѧدیم تѧѧاریخ مѧѧوجز للمنشѧѧأة لتبیѧѧان كیفیѧѧة إنتѧѧاج        وان ھѧѧدا الجѧѧرد یتضѧѧمن كحѧѧد أدنѧѧى تقѧѧدیم تѧѧاریخ مѧѧوجز للمنشѧѧأة لتبیѧѧان كیفیѧѧة إنتѧѧاج        
ھذا باستشھاد القانون والنظام التنفیѧذي المتعلѧق بѧذلك التѧرخیص، وتنѧدرج      ھذا باستشھاد القانون والنظام التنفیѧذي المتعلѧق بѧذلك التѧرخیص، وتنѧدرج      الرصید ووظائفھ والرصید ووظائفھ و

ھذه المعلومات تحت الرؤوس الإداریة الرئیسیة المختارة والتي تحتھا سوف تجمѧع السلاسѧل   ھذه المعلومات تحت الرؤوس الإداریة الرئیسیة المختارة والتي تحتھا سوف تجمѧع السلاسѧل   
فلو أن للرصید أصول إداریة معقدة جدا، فمن المستحسن تقدیم معلومات فلو أن للرصید أصول إداریة معقدة جدا، فمن المستحسن تقدیم معلومات . . لأغراض الوصفلأغراض الوصف

. . ت وتطور كل تقسیم تنظیمي أنتج كیانات ھامة من الوثѧائق ت وتطور كل تقسیم تنظیمي أنتج كیانات ھامة من الوثѧائق تاریخیة عن السوابق من التنظیماتاریخیة عن السوابق من التنظیما
  : : ومدخل الجرد یتكون من جزئینومدخل الجرد یتكون من جزئین

                                                             
44))  BBaauuddoott  ,,""  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess""  IInn  MMaannuueell  dd’’aarrcchhiivviissttiiqquuee..  pp  226677//226688      
1) WWaallnnee  PPeetteerr  ,,  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  
..  wwwwww..  uunneessccoo..  oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffooxx..  hhttmm    
22))  AArriiaannee  DDuuccrroott  ,,""  LLee  nnoouuvveell  ééttaatt  ddeess  ffoonnddss  aarrcchhiivveess  ddee  CCoobblleennccee""  IInn    GGaazzeettttee  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  nn°°110011  ,,  11997788..  pppp  
111100--111155    
33))  WWaallnnee  PPeetteerr  ,,  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss..  wwwwww..  uunneessccoo..  
oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffooxx..  hhttmm    
44))  EEvvrraarrdd  FFrraannççooiiss  DDuurraanndd  ,,  GGuuiiddee  pprraattiiqquuee  àà  ll’’  uussaaggee  ddee  ll’’aarrcchhiivviissttee  ddooccuummeennttaalliissttee..  pp  227711    
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   ،العنوان، العنوان  
  وفقرة واصفةوفقرة واصفة . .  

. . ویعѧѧѧѧـرفنا العنѧѧѧѧوان بѧѧѧѧنمط الوثѧѧѧѧائق الموصѧѧѧѧوفة فѧѧѧѧي مصѧѧѧѧطلحات عامѧѧѧѧة أو خاصѧѧѧѧة   ویعѧѧѧѧـرفنا العنѧѧѧѧوان بѧѧѧѧنمط الوثѧѧѧѧائق الموصѧѧѧѧوفة فѧѧѧѧي مصѧѧѧѧطلحات عامѧѧѧѧة أو خاصѧѧѧѧة   
ویـعرف نمط الوثѧائق باشѧتقاقھ   ویـعرف نمط الوثѧائق باشѧتقاقھ   . . والمصطلحات المعینـة مفضلة دائما عن المصطلحات العامةوالمصطلحات المعینـة مفضلة دائما عن المصطلحات العامة

  ولوصف سلسلة منشئة ولوصف سلسلة منشئة . . صول الإداریة لـلسلاسل والـوظائـف التي تسببت في إنتاجھصول الإداریة لـلسلاسل والـوظائـف التي تسببت في إنتاجھمن الأمن الأ

على أساس نمط وثیقѧة یوصѧف محتѧوى مفѧردة نمطیѧة بموضѧوعھا الرئیسѧي لأن نمطѧا معینѧا          على أساس نمط وثیقѧة یوصѧف محتѧوى مفѧردة نمطیѧة بموضѧوعھا الرئیسѧي لأن نمطѧا معینѧا          
  . . یتضمن نفس النوع من المعلومات حول نفس الأمر أو الشخصیتضمن نفس النوع من المعلومات حول نفس الأمر أو الشخص

بھѧѧا مثѧѧل المراسѧѧلات  بھѧѧا مثѧѧل المراسѧѧلات  أمѧѧا سلاسѧѧل الوثѧѧائق التѧѧي لا تعكѧѧس المحتѧѧوى الموضѧѧوعي بترتی  أمѧѧا سلاسѧѧل الوثѧѧائق التѧѧي لا تعكѧѧس المحتѧѧوى الموضѧѧوعي بترتی  
.  .  فوصفھا یكون بسرد الموضوعات الرئیسیة التي تتعلق بھا، وتعطى التواریخ الحدیة للوثائقفوصفھا یكون بسرد الموضوعات الرئیسیة التي تتعلق بھا، وتعطى التواریخ الحدیة للوثائق

وعنѧدما لا نسѧتطیع تحدیѧد    وعنѧدما لا نسѧتطیع تحدیѧد    .  .  كما أنھ لو وجدت فجوات ھامة فѧي الوثѧائق توضѧح ھѧذه الحقیقѧة     كما أنھ لو وجدت فجوات ھامة فѧي الوثѧائق توضѧح ھѧذه الحقیقѧة     
التѧواریخ فѧي   التѧواریخ فѧي   ولو احتاجت ولو احتاجت . . التواریخ الدقیقة فان كلمة حوالي ینبغي أن تشیر إلى ذلك التحدیدالتواریخ الدقیقة فان كلمة حوالي ینبغي أن تشیر إلى ذلك التحدید

كمѧѧا توضѧѧح كمیѧѧة الوثѧѧائق فѧѧي  كمѧѧا توضѧѧح كمیѧѧة الوثѧѧائق فѧѧي  . . العنѧѧوان إلѧѧى شѧѧرح أكثѧѧر ینبغѧѧي شѧѧرحھا فѧѧي الفقѧѧرة الواصѧѧفة العنѧѧوان إلѧѧى شѧѧرح أكثѧѧر ینبغѧѧي شѧѧرحھا فѧѧي الفقѧѧرة الواصѧѧفة 
  . . السلسلة بالطریقة المعروفة، وتوضح علاقتھا بالسلاسل الأخرىالسلسلة بالطریقة المعروفة، وتوضح علاقتھا بالسلاسل الأخرى

وبѧѧـعد سطѧѧـر الѧѧـعنوان تѧѧدرج فقѧѧرة واصѧѧفة أو أكثѧѧر تتضѧѧمن معلومѧѧات تحلیلیѧѧة بعѧѧد         وبѧѧـعد سطѧѧـر الѧѧـعنوان تѧѧدرج فقѧѧرة واصѧѧفة أو أكثѧѧر تتضѧѧمن معلومѧѧات تحلیلیѧѧة بعѧѧد         
ثѧم نѧوع الحامѧل    ثѧم نѧوع الحامѧل    . . . . نمѧط الوثѧائق حزمѧة أو سѧجل    نمѧط الوثѧائق حزمѧة أو سѧجل      عنونتھѧا مسѧبوقة بѧرقم متبѧوع بالإشѧارة إلѧى      عنونتھѧا مسѧبوقة بѧرقم متبѧوع بالإشѧارة إلѧى      

فلو كانت سلسلة مكونة من عدد مѧن الأجѧزاء فیكѧون مѧن الأفضѧل وصѧف       فلو كانت سلسلة مكونة من عدد مѧن الأجѧزاء فیكѧون مѧن الأفضѧل وصѧف       .  .  8866المادي وحالتھالمادي وحالتھ
كѧل جѧѧزء فѧѧي فقѧѧرة منفصѧѧلة، وتعѧѧرف الوثѧائق الأرشѧѧیفیة المفѧѧردة الھامѧѧة لѧѧو وجѧѧدت بمنشѧѧئھا    كѧل جѧѧزء فѧѧي فقѧѧرة منفصѧѧلة، وتعѧѧرف الوثѧائق الأرشѧѧیفیة المفѧѧردة الھامѧѧة لѧѧو وجѧѧدت بمنشѧѧئھا    

ت قد حفظت فѧي مكتѧب أو   ت قد حفظت فѧي مكتѧب أو   ویبین ما إذا كانت مثل ھذه المراسلاویبین ما إذا كانت مثل ھذه المراسلا. . الأصلي، ومحتواھا، وبنیتھاالأصلي، ومحتواھا، وبنیتھا
  . . إدارة أخرىإدارة أخرى

أمѧѧا الملاحѧѧق فتعѧѧرض أیѧѧة معلومѧѧات مفیѧѧѧدة ومكملѧѧة لا یمكѧѧن تضѧѧمینھا فѧѧي مѧѧѧداخل          أمѧѧا الملاحѧѧق فتعѧѧرض أیѧѧة معلومѧѧات مفیѧѧѧدة ومكملѧѧة لا یمكѧѧن تضѧѧمینھا فѧѧي مѧѧѧداخل          
السلاسل نظرا لحجمھا الضѧخم كالاسѧتزادة فѧي تѧاریخ الھیئѧة المنتجѧة أو تѧاریخ الوثѧائق أومѧا          السلاسل نظرا لحجمھا الضѧخم كالاسѧتزادة فѧي تѧاریخ الھیئѧة المنتجѧة أو تѧاریخ الوثѧائق أومѧا          

ت ت یمكѧن أن یتعلѧق بھѧѧا مѧن أمѧѧور أخѧرى أو إدراج كشѧاف بالمختصѧѧرات وكشѧاف للمصѧѧطلحا      یمكѧن أن یتعلѧق بھѧѧا مѧن أمѧѧور أخѧرى أو إدراج كشѧاف بالمختصѧѧرات وكشѧاف للمصѧѧطلحا      
كما تصنف خطط تصنیف المؤسسة فѧي ملاحѧق الجѧرد    كما تصنف خطط تصنیف المؤسسة فѧي ملاحѧق الجѧرد    . . الخاصة أو كتابة الكشافات الانتقائیةالخاصة أو كتابة الكشافات الانتقائیة

  . . الأخرىالأخرى  في الأرشیففي الأرشیف  أو تصدر منفصلة كخطط تصنیف، أو قائمة بأدوات البحثأو تصدر منفصلة كخطط تصنیف، أو قائمة بأدوات البحث

  ::8877وأھم قواعد الجرد التي ینبغي مراعاتھا ھيوأھم قواعد الجرد التي ینبغي مراعاتھا ھي

    ѧѧة أبجѧѧیة مرتبѧѧة أساسѧѧات جغرافیѧѧى تجزیئѧѧارات إلѧѧة العقѧѧود ملكیѧѧم عقѧѧأن تقس  ѧѧة أبجѧѧیة مرتبѧѧة أساسѧѧات جغرافیѧѧى تجزیئѧѧارات إلѧѧة العقѧѧود ملكیѧѧم عقѧѧر أن تقسѧѧر دیا تظھѧѧدیا تظھ
  . . تنظیما جدیدا للمناطق ویعاد ترتیب عقود الملكیة طبقا لھتنظیما جدیدا للمناطق ویعاد ترتیب عقود الملكیة طبقا لھ

       ماءѧѧا لأسѧѧراث طبقѧѧة التѧѧدایا وملكیѧѧات والھѧѧة بالمعاشѧѧیفیة الخاصѧѧائق الأرشѧѧب الوثѧѧماء     ترتѧѧا لأسѧѧراث طبقѧѧة التѧѧدایا وملكیѧѧات والھѧѧة بالمعاشѧѧیفیة الخاصѧѧائق الأرشѧѧب الوثѧѧترت
  . . المحسنین والواھبین والموصیینالمحسنین والواھبین والموصیین

                                                             
11))  WWaaqquueett  JJeeaann  ,,  ""  AArrcchhiivveess  dd’’ééttaatt  ddee  NNaapplleess  eett  ssoonn  iinnvveennttaaiirree  ,,""  IInn  GGaazzeettttee  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  nn°°8800  ,,  11997733..  pp..pp  ::  5522--5533     

  22))    189189صص. . فھرسة الوثائقفھرسة الوثائقووتصنیف تصنیف   إلىإلىمدخل مدخل   ،،محمد إبراھیم السیدمحمد إبراھیم السید
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  فمثلا لو وجدت وثائق مفقودة ذكرت في فمثلا لو وجدت وثائق مفقودة ذكرت في .  .  الإشارة إلى الفجوات في الرصید الأرشیفيالإشارة إلى الفجوات في الرصید الأرشیفي
  . . ة یذكر فقدانھا في الجرد الجدیدة یذكر فقدانھا في الجرد الجدیدجرود سابقجرود سابق

  أن یكون ھناك فصل واضح بین الوثائق الأرشیفیة والمخطوطاتأن یكون ھناك فصل واضح بین الوثائق الأرشیفیة والمخطوطات . .  
   یفيѧѧید الأرشѧѧص الرصѧѧي لا تخѧѧائق التѧѧل الوثѧѧیفي أن تفصѧѧید الأرشѧѧص الرصѧѧي لا تخѧѧائق التѧѧل الوثѧѧید  .  .  أن تفصѧѧى الرصѧѧاد إلѧѧب أن تعѧѧید  ویجѧѧى الرصѧѧاد إلѧѧب أن تعѧѧویج

  . . الأرشیفي المتصل بمواده أو توضع في موضع مستقل في نھایة الجردالأرشیفي المتصل بمواده أو توضع في موضع مستقل في نھایة الجرد
  ي   أن تسحب الخرائط الموجودة في الملفاأن تسحب الخرائط الموجودة في الملفاѧیس فѧي   ت وتحفظ منفصلة في وحدة مستقلة ولѧیس فѧت وتحفظ منفصلة في وحدة مستقلة ول

أقسام طبقѧا لشѧكلھا الخѧارجي لأجѧل الحفѧظ الجیѧد لھѧا، ویوضѧع فѧي مكانھѧا مѧا یوضѧح             أقسام طبقѧا لشѧكلھا الخѧارجي لأجѧل الحفѧظ الجیѧد لھѧا، ویوضѧع فѧي مكانھѧا مѧا یوضѧح             
  . . مكان إعادة حفظھامكان إعادة حفظھا

         یفيѧلة أرشѧمیة أو سلسѧة رسѧروف لوثیقѧة أو مظѧیفي       من المستحسن أن تزود كل مخطوطѧلة أرشѧمیة أو سلسѧة رسѧروف لوثیقѧة أو مظѧمن المستحسن أن تزود كل مخطوط
  . . ن الأرشیفن الأرشیفبعنوان خارجي یصف الوثیقة في الجرد والمكان الذي تحتلھ في مخزبعنوان خارجي یصف الوثیقة في الجرد والمكان الذي تحتلھ في مخز

وأخیѧѧرا فѧѧان كѧѧلا النѧѧوعین مѧѧن الجѧѧرد المѧѧوجز والجѧѧرد التحلیلѧѧي یخѧѧدمان فѧѧي إمѧѧلاء شѧѧكل  وأخیѧѧرا فѧѧان كѧѧلا النѧѧوعین مѧѧن الجѧѧرد المѧѧوجز والجѧѧرد التحلیلѧѧي یخѧѧدمان فѧѧي إمѧѧلاء شѧѧكل  
  . . اللاحقةاللاحقةفي الأرشیف في الأرشیف أدوات البحث أدوات البحث 

وفـي آخـر ھذه الفقرة نشیر إلى انھ مع التطѧور السѧریع والانفجѧار المعلومѧاتي أصѧبح      وفـي آخـر ھذه الفقرة نشیر إلى انھ مع التطѧور السѧریع والانفجѧار المعلومѧاتي أصѧبح      
الكبیѧѧرة باعتمѧѧاد الجѧѧرد  الكبیѧѧرة باعتمѧѧاد الجѧѧرد    وعلیѧѧھ اعتمѧѧد  علѧѧى التقسѧѧیمات وعلیѧѧھ اعتمѧѧد  علѧѧى التقسѧѧیمات . . مѧѧن المتعѧѧذر إنجѧѧاز الجѧѧرد التحلیلѧѧي مѧѧن المتعѧѧذر إنجѧѧاز الجѧѧرد التحلیلѧѧي 

  . . الموجزالموجز

وھѧѧـي أدوات تصѧѧف بمنطѧѧق، وتصѧѧنیف،   وھѧѧـي أدوات تصѧѧف بمنطѧѧق، وتصѧѧنیف،   : : قѧѧوائم الوصѧѧف البیبلیѧѧوغرافي للأرشѧѧیف  قѧѧوائم الوصѧѧف البیبلیѧѧوغرافي للأرشѧѧیف  
ویـمكن أن تتخذ ھذه القوائم بـحیث أن ویـمكن أن تتخذ ھذه القوائم بـحیث أن .  .  8888وتـفصیل مـكونات رصیـد أرشـیفي مـعین أو أكثروتـفصیل مـكونات رصیـد أرشـیفي مـعین أو أكثر

دخل دخل وكѧل مѧ  وكѧل مѧ  . . شـكل قائمة یـأتي عـلى شـكل دلیل صغیر تجمع فیھ مداخل الأرصدة الأرشیفیةشـكل قائمة یـأتي عـلى شـكل دلیل صغیر تجمع فیھ مداخل الأرصدة الأرشیفیة
  ..یناقش موضوعیا جزءا من رصید أوكلھ، فقد تكون القوائم ھي إحدى بدائل الجردیناقش موضوعیا جزءا من رصید أوكلھ، فقد تكون القوائم ھي إحدى بدائل الجرد

وطالما توجد دائما الكثیر من المواد الأرشیفیة التي تدرج في قѧوائم أیѧن توصѧف كѧل     وطالما توجد دائما الكثیر من المواد الأرشیفیة التي تدرج في قѧوائم أیѧن توصѧف كѧل             
المفردات المقتناة فان القوائم الفعلیة ینبغي أن تتوافق معا في وسیلة إیضاحیة یعتمد كل جѧزء  المفردات المقتناة فان القوائم الفعلیة ینبغي أن تتوافق معا في وسیلة إیضاحیة یعتمد كل جѧزء  

ببنѧѧاء ھѧѧرم مѧѧن القѧѧوائم یوضѧѧح كلیѧѧة طریقѧѧة إنشѧѧائھا یعѧѧرض السلاسѧѧل التѧѧي     ببنѧѧاء ھѧѧرم مѧѧن القѧѧوائم یوضѧѧح كلیѧѧة طریقѧѧة إنشѧѧائھا یعѧѧرض السلاسѧѧل التѧѧي       فیھѧѧا علѧѧى آخѧѧر فیھѧѧا علѧѧى آخѧѧر 
تضمھا، وھѧذه السلاسѧل مѧن جانبھѧا لھѧا قѧوائم أكثѧر تفصѧیلا عѧن تكوینھѧا ومضѧمونھا توضѧح             تضمھا، وھѧذه السلاسѧل مѧن جانبھѧا لھѧا قѧوائم أكثѧر تفصѧیلا عѧن تكوینھѧا ومضѧمونھا توضѧح             

وفـي الـطرف الأسفل من البنѧاء الھرمѧي فѧان    وفـي الـطرف الأسفل من البنѧاء الھرمѧي فѧان    .  .  كیف تتوافق فـي داخـل المجـموعة الـمتكاملةكیف تتوافق فـي داخـل المجـموعة الـمتكاملة
للسلاسل الفرعیة أو لعناصѧر خاصѧة مѧن مكونѧات السلاسѧل      للسلاسل الفرعیة أو لعناصѧر خاصѧة مѧن مكونѧات السلاسѧل        الكثیر من القوائم الأكثر تفصیلاالكثیر من القوائم الأكثر تفصیلا

  . . تكمل القوائمتكمل القوائم

وكمیѧѧѧة التفاصѧѧѧیل المدرجѧѧѧة یجѧѧѧب أن تقѧѧѧرر كسیاسѧѧѧة أرشѧѧѧیفیة بعѧѧѧد معرفѧѧѧة المѧѧѧوارد     وكمیѧѧѧة التفاصѧѧѧیل المدرجѧѧѧة یجѧѧѧب أن تقѧѧѧرر كسیاسѧѧѧة أرشѧѧѧیفیة بعѧѧѧد معرفѧѧѧة المѧѧѧوارد     
  . . وأولویات العمل جیدا والھدف من إنشاء القائمة لتحدید أسلوب العملوأولویات العمل جیدا والھدف من إنشاء القائمة لتحدید أسلوب العمل

لاسѧترجاع وثیقѧة أو فقѧرة    لاسѧترجاع وثیقѧة أو فقѧرة    والشيء الھام ھو توافق ھذا التركیب الھرمي لیقѧدم مفاتیحѧا   والشيء الھام ھو توافق ھذا التركیب الھرمي لیقѧدم مفاتیحѧا         
معینة فضلا عن عرض طیب للعلاقات الأرشیفیة والإداریة فیما بینھا، فلكل خطوة في السѧلم  معینة فضلا عن عرض طیب للعلاقات الأرشیفیة والإداریة فیما بینھا، فلكل خطوة في السѧلم  

  . . غرض وقیمة مختلفةغرض وقیمة مختلفة

                                                             
197197صص. . د، المرجع السابق د، المرجع السابق راھیم السیراھیم السیمحمد إبمحمد إب ((11 
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یـمكن لتـحلیل الأرصـدة الأرشـیفیة التي أدرجت في قوائم الوصѧف  یـمكن لتـحلیل الأرصـدة الأرشـیفیة التي أدرجت في قوائم الوصѧف  : : القوائم المطورةالقوائم المطورة
دئي، وھѧو مѧا سیصѧحح    دئي، وھѧو مѧا سیصѧحح    خطѧأ فѧي الملخѧص الوصѧفي المبѧ     خطѧأ فѧي الملخѧص الوصѧفي المبѧ       البیبلیوغرافي للأرشѧیف أن یكشѧف  البیبلیوغرافي للأرشѧیف أن یكشѧف  

  . . بالتقدم في عمل القوائم حتى یتم الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف الكافي لكل مفردة متضمنةبالتقدم في عمل القوائم حتى یتم الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف الكافي لكل مفردة متضمنة

ویسѧѧمح ویسѧѧمح .  .  وكلمѧѧا كانѧѧت القائمѧѧة أكثѧѧر تفصѧѧیلا فѧѧان الرصѧѧید الأرشѧѧیفي یصѧѧبح مفھومѧѧا     وكلمѧѧا كانѧѧت القائمѧѧة أكثѧѧر تفصѧѧیلا فѧѧان الرصѧѧید الأرشѧѧیفي یصѧѧبح مفھومѧѧا     
التقویم التقویم   وبالتالي تتجھ القائمة المطورة في ناحیةوبالتالي تتجھ القائمة المطورة في ناحیة.  .  للمستعملین باختیار أي وثیقة یحتاجون إلیھاللمستعملین باختیار أي وثیقة یحتاجون إلیھا

وللقائمة عناصر ھي، مقدمة حول أصل الوثائق بحیѧث یعطѧي كѧل مѧدخل     وللقائمة عناصر ھي، مقدمة حول أصل الوثائق بحیѧث یعطѧي كѧل مѧدخل     ).  ).  فھرس زمني فھرس زمني ( ( 
والتصѧمیم الѧذي یجعѧل القائمѧة شѧارحة ھѧو       والتصѧمیم الѧذي یجعѧل القائمѧة شѧارحة ھѧو       . . وصفا كѧاملا طبقѧا للغѧرض الحѧالي مѧن الوصѧف      وصفا كѧاملا طبقѧا للغѧرض الحѧالي مѧن الوصѧف      

وتلحѧѧق وتلحѧѧق . . تجزئѧѧة الѧѧنص تحѧѧت رؤوس ورؤوس فرعیѧѧة طبقѧѧا للبنѧѧاء الأصѧѧلي للمѧѧواد الأرشѧѧیفیة تجزئѧѧة الѧѧنص تحѧѧت رؤوس ورؤوس فرعیѧѧة طبقѧѧا للبنѧѧاء الأصѧѧلي للمѧѧواد الأرشѧѧیفیة 
  . . للمحتویاتللمحتویات  القائمة بكشاف مع قائمةالقائمة بكشاف مع قائمة

  ::ولقوائم الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف أنواع ھيولقوائم الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف أنواع ھي

وھي تجمع الأرصѧدة الأرشѧیفیة ذات الѧنمط الوثѧائقي المحѧدد، وعلѧى       وھي تجمع الأرصѧدة الأرشѧیفیة ذات الѧنمط الوثѧائقي المحѧدد، وعلѧى       : : القوائم البنائیةالقوائم البنائیة
ولا بد لقوائم المѧواد البنائیѧة أن تتضѧمن مقدمѧة     ولا بد لقوائم المѧواد البنائیѧة أن تتضѧمن مقدمѧة     . . ذلك یمكن أن تغطي أكثر من سلسلة أرشیفیةذلك یمكن أن تغطي أكثر من سلسلة أرشیفیة

العامة للوثѧائق، وتѧذكر كѧل الحقѧائق المشѧتركة بشѧكل       العامة للوثѧائق، وتѧذكر كѧل الحقѧائق المشѧتركة بشѧكل       ومداخلا بحیث تتعلق المقدمة بالصفات ومداخلا بحیث تتعلق المقدمة بالصفات 
وتوصѧف منفصѧلة فقѧط فیمѧا یتصѧل بصѧفاتھا المتنوعѧة، كمѧا         وتوصѧف منفصѧلة فقѧط فیمѧا یتصѧل بصѧفاتھا المتنوعѧة، كمѧا         . . جد مختصѧر لتسѧھیل اسѧتعمالھا   جد مختصѧر لتسѧھیل اسѧتعمالھا   

یبین في إیجاز علاقة المواد المدرجة في القائمѧة بالوثѧائق الأخѧرى وینبغѧي أن توضѧح القیѧود       یبین في إیجاز علاقة المواد المدرجة في القائمѧة بالوثѧائق الأخѧرى وینبغѧي أن توضѧح القیѧود       
. . ختصѧارات للأرصѧدة المشѧروحة   ختصѧارات للأرصѧدة المشѧروحة   على استعمالھا لو وجدت، كمѧا تحѧدد رمѧوز التصѧنیف والا    على استعمالھا لو وجدت، كمѧا تحѧدد رمѧوز التصѧنیف والا    

أمѧѧѧا المѧѧѧداخل فتتعلѧѧѧق فقѧѧѧط بالصѧѧѧفات المختلفѧѧѧة للمѧѧѧواد بتحدیѧѧѧد نمطھѧѧѧا والأمѧѧѧاكن والتѧѧѧواریخ    أمѧѧѧا المѧѧѧداخل فتتعلѧѧѧق فقѧѧѧط بالصѧѧѧفات المختلفѧѧѧة للمѧѧѧواد بتحدیѧѧѧد نمطھѧѧѧا والأمѧѧѧاكن والتѧѧѧواریخ    
  . . والأشخاص والأشیاء المتضمنةوالأشخاص والأشیاء المتضمنة

وھدفھا إیراد كل الوثائق الأرشیفیة المنتجѧة فѧي موضѧوع معѧین     وھدفھا إیراد كل الوثائق الأرشیفیة المنتجѧة فѧي موضѧوع معѧین     : : القوائم الموضوعیةالقوائم الموضوعیة
فھنѧѧѧاك القائمѧѧѧة فھنѧѧѧاك القائمѧѧѧة . . د أنѧѧѧواع میسѧѧѧورة منھѧѧѧاد أنѧѧѧواع میسѧѧѧورة منھѧѧѧاویوجѧѧѧویوجѧѧѧ. . بتعریفѧѧѧھ دون إلغѧѧѧاء بنائیѧѧѧة المѧѧѧواد الأرشѧѧѧیفیةبتعریفѧѧѧھ دون إلغѧѧѧاء بنائیѧѧѧة المѧѧѧواد الأرشѧѧѧیفیة

كمѧا یوجѧد دلیѧل انتقѧائي     كمѧا یوجѧد دلیѧل انتقѧائي     . . الموضوعیة البحثة كتلك الخاصة بالفھѧارس الموضѧوعیة  للمكتبѧات   الموضوعیة البحثة كتلك الخاصة بالفھѧارس الموضѧوعیة  للمكتبѧات   
یصѧѧѧف المѧѧѧواد الأرشѧѧѧیفیة تنائیѧѧѧا بوصѧѧѧف التركیبѧѧѧات المحتمѧѧѧل التعامѧѧѧل معھѧѧѧا فѧѧѧي مجѧѧѧالات     یصѧѧѧف المѧѧѧواد الأرشѧѧѧیفیة تنائیѧѧѧا بوصѧѧѧف التركیبѧѧѧات المحتمѧѧѧل التعامѧѧѧل معھѧѧѧا فѧѧѧي مجѧѧѧالات     

احѧدة إلѧى إنتѧاج    احѧدة إلѧى إنتѧاج    وغالبا مѧا تѧؤدي التجزیئѧات الإداریѧة التѧي تѧؤدي وظیفѧة و       وغالبا مѧا تѧؤدي التجزیئѧات الإداریѧة التѧي تѧؤدي وظیفѧة و       . . موضوعیة معینةموضوعیة معینة
وعلیھ فان التزوید بھذا القوائم أمر یسھل الاستخدام الفوري لمواد وعلیھ فان التزوید بھذا القوائم أمر یسھل الاستخدام الفوري لمواد . . وثائق ذات موضوع واحدوثائق ذات موضوع واحد

ویѧѧتم ھѧѧذا إمѧѧا بواسѧѧطة جمѧѧع   ویѧѧتم ھѧѧذا إمѧѧا بواسѧѧطة جمѧѧع   . . وثائقیѧѧة معینѧѧة وكشѧѧف وجودھѧѧا وأھمیتھѧѧا للاسѧѧتعمال المحتمѧѧل  وثائقیѧѧة معینѧѧة وكشѧѧف وجودھѧѧا وأھمیتھѧѧا للاسѧѧتعمال المحتمѧѧل  
وامѧѧا بѧѧإفراد بعѧѧض المѧѧواد  وامѧѧا بѧѧإفراد بعѧѧض المѧѧواد  . . المعلومѧѧات حѧѧول كѧѧل المѧѧواد المتصѧѧلة معѧѧا بѧѧبعض الموضѧѧوعات  المعلومѧѧات حѧѧول كѧѧل المѧѧواد المتصѧѧلة معѧѧا بѧѧبعض الموضѧѧوعات  

وعلیѧھ یجѧذب انتبѧاه المسѧتعمل إلѧى مصѧادر       وعلیѧھ یجѧذب انتبѧاه المسѧتعمل إلѧى مصѧادر       . . ثائقیة المھمة بالذكر لصѧلتھا بموضѧوع معѧین   ثائقیة المھمة بالذكر لصѧلتھا بموضѧوع معѧین   الوالو
  . . المعلومات الجیدة عن موضوع ماالمعلومات الجیدة عن موضوع ما

وعموما فان أھمیة مواد وثائقیة تدرك جزئیا بواسطة كمیة المعلومات التي تحتویھا أو وعموما فان أھمیة مواد وثائقیة تدرك جزئیا بواسطة كمیة المعلومات التي تحتویھا أو 
وائم بموادھا منتشرة وائم بموادھا منتشرة وغالبا ما تنجز ھذه القوغالبا ما تنجز ھذه الق. . سلطة أو كفاءة أو تأثیر الأشخاص الذین أنشئوھاسلطة أو كفاءة أو تأثیر الأشخاص الذین أنشئوھا

بین سلاسل أرشیفیة مختلفة تѧنظم القائمѧة الموضѧوعیة بتبیѧان رؤوس الموضѧوعات، إمѧا عѧن        بین سلاسل أرشیفیة مختلفة تѧنظم القائمѧة الموضѧوعیة بتبیѧان رؤوس الموضѧوعات، إمѧا عѧن        
طریق مصدرھا وھو الكثیر من الأشخاص والھیئات العامة الذي تتجمѧع فѧي القѧوائم طبقѧا لѧھ      طریق مصدرھا وھو الكثیر من الأشخاص والھیئات العامة الذي تتجمѧع فѧي القѧوائم طبقѧا لѧھ      
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  فعلѧѧى سѧѧـبیل الѧѧـمثال عنѧѧد التعامѧѧل مѧѧع تجمیعѧѧات الخطѧѧب فانѧѧھ ینبغѧѧي أولا أن تجمѧѧع بواسѧѧطة    فعلѧѧى سѧѧـبیل الѧѧـمثال عنѧѧد التعامѧѧل مѧѧع تجمیعѧѧات الخطѧѧب فانѧѧھ ینبغѧѧي أولا أن تجمѧѧع بواسѧѧطة    
الأشـخـاص الذیـن ألـقـوھـا، فـلو أن كل ھذه الخطب مصدرھا شخص واحد فسѧتتجمع سѧواء   الأشـخـاص الذیـن ألـقـوھـا، فـلو أن كل ھذه الخطب مصدرھا شخص واحد فسѧتتجمع سѧواء   

وھѧѧذا یعتمѧѧد علѧѧى مѧѧا ھѧѧو الأكثѧѧر أھمیѧѧة  وھѧѧذا یعتمѧѧد علѧѧى مѧѧا ھѧѧو الأكثѧѧر أھمیѧѧة  . . بالإشѧѧارة إلѧѧى الأوقѧѧات أو الأمѧѧاكن التѧѧي ألقیѧѧت فیھѧѧا بالإشѧѧارة إلѧѧى الأوقѧѧات أو الأمѧѧاكن التѧѧي ألقیѧѧت فیھѧѧا 
  . . الزمان أم المكانالزمان أم المكان

ومقدمѧѧة القائمѧѧة الموضѧѧوعیة تحتѧѧوي علѧѧى معلومѧѧات عѧѧن المنشѧѧأ الأصѧѧلي، وأسѧѧباب       ومقدمѧѧة القائمѧѧة الموضѧѧوعیة تحتѧѧوي علѧѧى معلومѧѧات عѧѧن المنشѧѧأ الأصѧѧلي، وأسѧѧباب       
إدراج الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة المختѧѧارة، وشѧѧرح التجمیعѧѧات التѧѧي صѧѧنعت منھѧѧا، وكѧѧذلك   إدراج الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة المختѧѧارة، وشѧѧرح التجمیعѧѧات التѧѧي صѧѧنعت منھѧѧا، وكѧѧذلك   وطریقѧѧة وطریقѧѧة 

الرمѧѧوز والاختصѧѧارات المسѧѧتعملة فѧѧي الأدراج، وعلاقاتھѧѧا بالوثѧѧائق الأخѧѧرى والقیѧѧود علѧѧى      الرمѧѧوز والاختصѧѧارات المسѧѧتعملة فѧѧي الأدراج، وعلاقاتھѧѧا بالوثѧѧائق الأخѧѧرى والقیѧѧود علѧѧى      
ثم یتم تجمیع المواد الوثائقیة تحت رؤوس موضوعات وتحت كل رأس ثم یتم تجمیع المواد الوثائقیة تحت رؤوس موضوعات وتحت كل رأس . . استعمالھا لو وجدتاستعمالھا لو وجدت

والتѧѧاریخ المكѧѧاني لتحریѧѧر الوثیقѧѧة ونمطھѧѧا وخصائصѧѧھا      والتѧѧاریخ المكѧѧاني لتحریѧѧر الوثیقѧѧة ونمطھѧѧا وخصائصѧѧھا      توصѧѧف كѧѧل وثیقѧѧة بتبیѧѧان المنѧѧتج     توصѧѧف كѧѧل وثیقѧѧة بتبیѧѧان المنѧѧتج     
المتمѧѧایزة وبیѧѧان نѧѧوع النسѧѧخ، والمسѧѧتلم وعѧѧدد الѧѧدروج والصѧѧفحات وأبعادھѧѧا، وبیѧѧان رمѧѧوز      المتمѧѧایزة وبیѧѧان نѧѧوع النسѧѧخ، والمسѧѧتلم وعѧѧدد الѧѧدروج والصѧѧفحات وأبعادھѧѧا، وبیѧѧان رمѧѧوز      

  . . التصنیفالتصنیف

  ::وفضلا عن ھاتین الفئتین الكبیرتین من القوائم نجدوفضلا عن ھاتین الفئتین الكبیرتین من القوائم نجد

قѧѧا قѧѧا ویѧدرج الوثѧائق طب  ویѧدرج الوثѧائق طب  . . وھѧي نمѧط ینشѧر فѧѧي الأرشѧیفات الإقلیمیѧة     وھѧي نمѧط ینشѧر فѧѧي الأرشѧیفات الإقلیمیѧة     : : القѧوائم المختصѧرة  القѧوائم المختصѧرة  
  . . لشكلھا كالمخططات والخرائط أو التصمیماتلشكلھا كالمخططات والخرائط أو التصمیمات

وترقم الأرصدة الأرشѧیفیة داخѧل مخѧزن الأرشѧیف بحسѧب مواضѧعھا       وترقم الأرصدة الأرشѧیفیة داخѧل مخѧزن الأرشѧیف بحسѧب مواضѧعھا         ::قوائم الرفوفقوائم الرفوف
علѧѧى الرفѧѧوف لتسѧѧاعد فѧѧي احتѧѧرام مبѧѧدأ الترتیѧѧب الأصѧѧلي للسلاسѧѧل الأرشѧѧیفیة علѧѧى مواقعھѧѧا   علѧѧى الرفѧѧوف لتسѧѧاعد فѧѧي احتѧѧرام مبѧѧدأ الترتیѧѧب الأصѧѧلي للسلاسѧѧل الأرشѧѧیفیة علѧѧى مواقعھѧѧا   

  . . الفعلیةالفعلیة

والتقѧویم قائمѧة مرتبѧة    والتقѧویم قائمѧة مرتبѧة      ):):  الفھارس الزمنیةالفھارس الزمنیة( ( تقاویم الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف تقاویم الوصف البیبلیوغرافي للأرشیف 
وللتقѧاویم أجѧزاء ھѧي مقدمѧة، ومѧداخل، وكشѧاف       وللتقѧاویم أجѧزاء ھѧي مقدمѧة، ومѧداخل، وكشѧاف       . . زمنیا كالوثائق المالیة أوالتѧي تطلѧب مѧرارا   زمنیا كالوثائق المالیة أوالتѧي تطلѧب مѧرارا   

  . . ھجائي للأسماء والأماكن والأختامھجائي للأسماء والأماكن والأختام

أمѧѧا المѧѧـقدمة فѧѧـتشمل وصѧѧـفا عѧѧـاما للـوثائѧѧـق الـتѧѧـي سѧѧـتدرج فѧѧي الѧѧـتقویم كمѧѧـصدرھا    أمѧѧا المѧѧـقدمة فѧѧـتشمل وصѧѧـفا عѧѧـاما للـوثائѧѧـق الـتѧѧـي سѧѧـتدرج فѧѧي الѧѧـتقویم كمѧѧـصدرھا    
اء، فѧѧـالأول ھѧѧـو الѧѧـعنوان یـوضѧѧـح تـاریـخـھѧѧـا   اء، فѧѧـالأول ھѧѧـو الѧѧـعنوان یـوضѧѧـح تـاریـخـھѧѧـا   وتتـضمѧѧـن الѧѧـمداخل ثـلاثѧѧـة أجѧѧـز وتتـضمѧѧـن الѧѧـمداخل ثـلاثѧѧـة أجѧѧـز . . وأھѧѧـمیتھاوأھѧѧـمیتھا

وتـنسѧـخ  وتـنسѧـخ  . . الـمكـانـي أمـا الوثائق غیر المؤرخة فیعـطى لھا تـاریخ مـع البـرھنة عـلى صѧـحتھ الـمكـانـي أمـا الوثائق غیر المؤرخة فیعـطى لھا تـاریخ مـع البـرھنة عـلى صѧـحتھ 
أسـماء الـكاتب والـمسـتقبل كـمـا ھي مكتوبة، كـمѧـا یـحتѧـوي ھѧـذا الـجѧـزء عѧـلى بـیѧـان عѧـن         أسـماء الـكاتب والـمسـتقبل كـمـا ھي مكتوبة، كـمѧـا یـحتѧـوي ھѧـذا الـجѧـزء عѧـلى بـیѧـان عѧـن         

وخـصـص الـجـزء الـثـانـي لـمـستـخѧـلص  وخـصـص الـجـزء الـثـانـي لـمـستـخѧـلص  . . مـاضیـامـاضیـا  شـك فـي الـوثـیـقـة إن وجـد حاضـرا أوشـك فـي الـوثـیـقـة إن وجـد حاضـرا أو
عـن الـحـقـائـق الأسـاسـیـة والـجـزء الـثـالث یـشیـر إلى الخصائص المادیة للوثیقة وطبیعتھѧا  عـن الـحـقـائـق الأسـاسـیـة والـجـزء الـثـالث یـشیـر إلى الخصائص المادیة للوثیقة وطبیعتھѧا  

وسرد للأختام الموجودة على الوثیقѧة عѧن طریѧق رمѧوز     وسرد للأختام الموجودة على الوثیقѧة عѧن طریѧق رمѧوز     . . ) . . ) أصل أو نسخة، رق أو ورقأصل أو نسخة، رق أو ورق( ( 
  . . أو الطباعة المستعملةأو الطباعة المستعملة

ث الأكبر تفصیلا الممكن إنتاجھا تعطینا معرفѧة تامѧة وبѧإدراج أقѧل     ث الأكبر تفصیلا الممكن إنتاجھا تعطینا معرفѧة تامѧة وبѧإدراج أقѧل     فالتقویم ھو أداة بحفالتقویم ھو أداة بح
فھي تتعلق فھي تتعلق ). ). أصلا أم نسخة أصلا أم نسخة ( ( عدد ممكن من الكلمات الواصفة عن محتوى كل وثیقة رسمیة عدد ممكن من الكلمات الواصفة عن محتوى كل وثیقة رسمیة 

دائما بالوثائق المفردة في التجمیعة الجدیرة بالمعالجة الطویلة، ولѧیس للتجمعѧات حتѧى یتسѧنى     دائما بالوثائق المفردة في التجمیعة الجدیرة بالمعالجة الطویلة، ولѧیس للتجمعѧات حتѧى یتسѧنى     
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صبو إلیھ دون تجاھل أن عمل التقѧاویم إجѧراء مسѧتھلك للوقѧت     صبو إلیھ دون تجاھل أن عمل التقѧاویم إجѧراء مسѧتھلك للوقѧت     للباحث القیام بقسط وافر مما یللباحث القیام بقسط وافر مما ی
وعلیѧѧھ تجѧѧدب التقѧѧاویم المѧѧؤرخین لأنھѧѧا تعتمѧѧد التسلسѧѧل الزمنѧѧي لفھѧѧم كیفیѧѧة حѧѧدوث    وعلیѧѧھ تجѧѧدب التقѧѧاویم المѧѧؤرخین لأنھѧѧا تعتمѧѧد التسلسѧѧل الزمنѧѧي لفھѧѧم كیفیѧѧة حѧѧدوث    . . ومكلѧѧفومكلѧѧف

الأشیاء، وتریحھم من ضرورة استشارة أصول الوثائق إذا ما حررت المداخل في شكل نسخ الأشیاء، وتریحھم من ضرورة استشارة أصول الوثائق إذا ما حررت المداخل في شكل نسخ 
لتقѧاویم ھѧو عѧدم إتاحѧة اسѧتعمال الوثѧائق       لتقѧاویم ھѧو عѧدم إتاحѧة اسѧتعمال الوثѧائق       دقیق للنص الأصلي حѧول أمѧور أساسѧیة لأْن فائѧدة ا    دقیق للنص الأصلي حѧول أمѧور أساسѧیة لأْن فائѧدة ا    

وعمومѧѧا فѧѧان التصѧѧویر المصѧѧغر أبطѧѧل اسѧѧتعمال      وعمومѧѧا فѧѧان التصѧѧویر المصѧѧغر أبطѧѧل اسѧѧتعمال      . . بسѧѧبب خصائصѧѧھا المادیѧѧة كقѧѧدمھا مѧѧثلا    بسѧѧبب خصائصѧѧھا المادیѧѧة كقѧѧدمھا مѧѧثلا    
  . . 8899التقویمالتقویم

أتیھѧѧا یجѧѧب أن تلحѧѧق    أتیھѧѧا یجѧѧب أن تلحѧѧق    فѧѧي الأرشѧѧیف  فѧѧي الأرشѧѧیف  وحتѧѧى تѧѧؤتي أدوات البحѧѧث   وحتѧѧى تѧѧؤتي أدوات البحѧѧث   : : كشѧѧافات الوثѧѧائق كشѧѧافات الوثѧѧائق 
شѧѧاف شѧѧاف بكشѧافات علѧى أن تكѧѧون مسѧتقلة مѧѧن كشѧاف لأسѧѧماء الأشѧخاص، وكشѧѧاف للأمѧاكن، وك      بكشѧافات علѧى أن تكѧѧون مسѧتقلة مѧѧن كشѧاف لأسѧѧماء الأشѧخاص، وكشѧѧاف للأمѧاكن، وك      

للمواضیع المذكورة في الوثائق بحیث تحیلنا من الأسماء إلى الوثیقة الضروریة، فھي وسѧیط  للمواضیع المذكورة في الوثائق بحیث تحیلنا من الأسماء إلى الوثیقة الضروریة، فھي وسѧیط  
خاصѧѧیة أداة خاصѧѧیة أداة فѧѧي الأرشѧѧیف  فѧѧي الأرشѧѧیف  للتعѧѧرف علѧѧى محتویѧѧات الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة وتعطѧѧي أداة البحѧѧث     للتعѧѧرف علѧѧى محتویѧѧات الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة وتعطѧѧي أداة البحѧѧث     

  .    .    9900بحثبحث

ویحتѧوي الكشѧѧاف علѧى جѧѧزئین، یخѧص الأول الأمѧѧر الѧذي توجѧѧد عنѧھ المعلومѧѧات فѧѧي      ویحتѧوي الكشѧѧاف علѧى جѧѧزئین، یخѧص الأول الأمѧѧر الѧذي توجѧѧد عنѧھ المعلومѧѧات فѧѧي            
فالكشاف ملحق ضروري للاستفادة من القائمѧة  فالكشاف ملحق ضروري للاستفادة من القائمѧة  . . الإحالة برمز إلى الوثائق أین یقعالإحالة برمز إلى الوثائق أین یقعالوثیقة، ثم الوثیقة، ثم 

نفسھا خاصة في فھم الوثѧائق ذات العنѧوان الѧذي لا یسѧھم فѧي فھѧم طبیعتھѧا وأھمیتھѧا وأیѧن لا          نفسھا خاصة في فھم الوثѧائق ذات العنѧوان الѧذي لا یسѧھم فѧي فھѧم طبیعتھѧا وأھمیتھѧا وأیѧن لا          
  . . ینفع ذكر أسماء منتجیھا وأنماطھا وتواریخ إنتاجھا لأنھا لا تسھل استخدامھاینفع ذكر أسماء منتجیھا وأنماطھا وتواریخ إنتاجھا لأنھا لا تسھل استخدامھا

فـھـنـاك الـشـكـل الـبـطـاقي، وھـو الأكـثـر فـھـنـاك الـشـكـل الـبـطـاقي، وھـو الأكـثـر . . ـلاثـة أشـكـالـلاثـة أشـكـالوتـتـخذ الـكشـافـات ثوتـتـخذ الـكشـافـات ث        
شـیـوعـا لامـكـانـیـة إدخال المـواد الـجدیـدة فـي الأمـاكـن المـناسـبة أوفـصـلـھا بـدون جـھـد، شـیـوعـا لامـكـانـیـة إدخال المـواد الـجدیـدة فـي الأمـاكـن المـناسـبة أوفـصـلـھا بـدون جـھـد، 
  كـما یمكن ترتیب الكـشاف كـما یمكن ترتیب الكـشاف 

تѧاج  تѧاج  ویمكن أیضا إعادة إنویمكن أیضا إعادة إن. . وقد تأتي الكشافات في شكل مجلداتوقد تأتي الكشافات في شكل مجلدات. . أبجدیا على صفحات متصلةأبجدیا على صفحات متصلة
الكشѧѧافات آلیѧѧا أو طبعھѧѧا فѧѧي شѧѧكل محѧѧدث، وأحیانѧѧا تѧѧوزع خѧѧارج قاعѧѧات البحѧѧث أو قاعѧѧات      الكشѧѧافات آلیѧѧا أو طبعھѧѧا فѧѧي شѧѧكل محѧѧدث، وأحیانѧѧا تѧѧوزع خѧѧارج قاعѧѧات البحѧѧث أو قاعѧѧات      

  . . المطالعة مع أن ھذا النشر لیس ھدفا لكل المؤسسات الأرشیفیةالمطالعة مع أن ھذا النشر لیس ھدفا لكل المؤسسات الأرشیفیة

وعموما فقد برھنت الكشافات المنشورة فائدتھا عند تعاملھا مع الأشكال المتخصصة مѧن  وعموما فقد برھنت الكشافات المنشورة فائدتھا عند تعاملھا مع الأشكال المتخصصة مѧن            
  :  :  والكشافات أنواع ھيوالكشافات أنواع ھي. . ع كشافھاع كشافھاالوثائق، كما یحبذ نشر أي أداة بحث مالوثائق، كما یحبذ نشر أي أداة بحث م

  : : أنواع الكشافاتأنواع الكشافات

. . وھѧѧي مفیѧѧدة جѧѧدا لعلمѧѧاء الأنسѧѧاب والتѧѧراجم والمѧѧؤرخین  وھѧѧي مفیѧѧدة جѧѧدا لعلمѧѧاء الأنسѧѧاب والتѧѧراجم والمѧѧؤرخین    ::كشѧѧاف أسѧѧماء الأشѧѧخاص كشѧѧاف أسѧѧماء الأشѧѧخاص 
ویقدم فیھ الحد الأدنى من المعلومات الأساسیة الموجودة حѧول الشѧخص مѧن الاسѧم والعنѧوان      ویقدم فیھ الحد الأدنى من المعلومات الأساسیة الموجودة حѧول الشѧخص مѧن الاسѧم والعنѧوان      

لتمییѧز بѧین الأسѧماء المتشѧابھة     لتمییѧز بѧین الأسѧماء المتشѧابھة     وأحیانا نتѧزود بمعلومѧات شѧاملة ل   وأحیانا نتѧزود بمعلومѧات شѧاملة ل   . . المختصر للوثیقة الأرشیفیةالمختصر للوثیقة الأرشیفیة
حتى تصبح مراجعة الوثائق الأصلیة غیر ضروریة كѧإدراج الاسѧم، والمحافظѧة، أو المدینѧة،     حتى تصبح مراجعة الوثائق الأصلیة غیر ضروریة كѧإدراج الاسѧم، والمحافظѧة، أو المدینѧة،     
                                                             

  ووقطع من الرق سیئة الحالة یصعب استخدامھا أقطع من الرق سیئة الحالة یصعب استخدامھا أ  ،،ومن الأمثلة عن التقاویم تلك المعدة لوثائق العصور الوسطى في الأرشیف الوطني البریطانيومن الأمثلة عن التقاویم تلك المعدة لوثائق العصور الوسطى في الأرشیف الوطني البریطاني) ) 11
ورق للمؤسسات القدیمة مثل ورق للمؤسسات القدیمة مثل ووسواء على رق أسواء على رق أ  الأصول الرسمیة للوثائقالأصول الرسمیة للوثائقوو  ،،بصفة عامة تتضمن التقاویم كل الوثائق الصحیحة للحكامبصفة عامة تتضمن التقاویم كل الوثائق الصحیحة للحكاموو. . صعبةصعبة  ااقراءتھقراءتھ

212212ص ص . . فھرسة الوثائقفھرسة الوثائقووتصنیف تصنیف   إلىإلىمدخل مدخل   ،،محمد إبراھیم السیدمحمد إبراھیم السید  ::من مرجعمن مرجع. . . . . . الكنائس والمحاكمالكنائس والمحاكمووالمساجد المساجد  ..    
من مرجعمن مرجع. . تسمح بتحدید أماكنھا في الوثیقةتسمح بتحدید أماكنھا في الوثیقة  سسفھرفھر  ووقائمة أبجدیة مرتبة أبجدیا للمعطیات المتضمنة في وثیقة أقائمة أبجدیة مرتبة أبجدیا للمعطیات المتضمنة في وثیقة أو و الكشاف ھالكشاف ھ  ))11 ::  

DDiiccttiioonnnnaaiirree  EEnnccyyccllooppééddiiqquuee  ddee  sscciieennccee  ddee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn  eett  ccoommmmuunniiccaattiioonn..  pp  228888      
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لѧھ كمѧا وردت فѧي الوثیقѧة الأرشѧیفیة والبیانѧات       لѧھ كمѧا وردت فѧي الوثیقѧة الأرشѧیفیة والبیانѧات           9911والمعلومات الخاصѧة بالسѧیرة أو الترجمѧة   والمعلومات الخاصѧة بالسѧیرة أو الترجمѧة   
  . . الخاصة بالمصادر الببلیوغرافیةالخاصة بالمصادر الببلیوغرافیة

فѧѧѧي أدوات البحѧѧѧث ینبغѧѧѧي خدمѧѧѧة المعلومѧѧѧات فѧѧѧي أدوات البحѧѧѧث ینبغѧѧѧي خدمѧѧѧة المعلومѧѧѧات عنѧѧѧد إعѧѧѧداد العنѧѧѧاوین عنѧѧѧد إعѧѧѧداد العنѧѧѧاوین : : كشѧѧѧاف الأمѧѧѧاكنكشѧѧѧاف الأمѧѧѧاكن
الجغرافیة لتوجیھ المستعملین إلى الوثائق المتعلقة بالأماكن، وبعض الأرصدة الأرشیفیة ھامة الجغرافیة لتوجیھ المستعملین إلى الوثائق المتعلقة بالأماكن، وبعض الأرصدة الأرشیفیة ھامة 

  . . أساسا بسبب معلوماتھا عنھاأساسا بسبب معلوماتھا عنھا

  . . ویتضمن كشاف الأماكن مدخلین، اسم المكان والعنوان المختصر للوثائق المعنیةویتضمن كشاف الأماكن مدخلین، اسم المكان والعنوان المختصر للوثائق المعنیة

  . . أیضا لأھمیتھا الكبرى في البحثأیضا لأھمیتھا الكبرى في البحثوتكشف الموضوعات وتكشف الموضوعات : : كشاف المواضیعكشاف المواضیع

اعتمѧدت طرقѧا عدیѧدة    اعتمѧدت طرقѧا عدیѧدة    ) ) 18541854((إن التعلیمة الوزاریة الفرنسیة لسنة إن التعلیمة الوزاریة الفرنسیة لسنة : : الكشاف الأبجديالكشاف الأبجدي
فѧѧان المدیریѧѧة العامѧѧة  فѧѧان المدیریѧѧة العامѧѧة  ) ) 19451945((وفѧѧي عѧѧام  وفѧѧي عѧѧام  . . فѧѧي كتابѧѧة الكشѧѧافات فѧѧي نفѧѧس وقѧѧت كتابѧѧة الجѧѧرد    فѧѧي كتابѧѧة الكشѧѧافات فѧѧي نفѧѧس وقѧѧت كتابѧѧة الجѧѧرد    

أبجدیѧة  أبجدیѧة  كشѧافات  كشѧافات  في الأرشѧیف  في الأرشѧیف  ألزمت بتزوید جمیع أدوات البحث ألزمت بتزوید جمیع أدوات البحث   ييفرنسفرنسالالللأرشیف الوطني للأرشیف الوطني 
حتى یسھل وصول المستعمل إلى أماكن المعلومات المطلوبة بحیث یرد الموضوع في مكانѧھ  حتى یسھل وصول المستعمل إلى أماكن المعلومات المطلوبة بحیث یرد الموضوع في مكانѧھ  

كمѧѧا یسѧѧاعدنا ھѧѧذا الكشѧѧاف فѧѧي الثبѧѧات فѧѧي التصѧѧنیف لأنѧѧھ یسѧѧجل أیѧѧن   كمѧѧا یسѧѧاعدنا ھѧѧذا الكشѧѧاف فѧѧي الثبѧѧات فѧѧي التصѧѧنیف لأنѧѧھ یسѧѧجل أیѧѧن   . . فѧѧي الترتیѧѧب الھجѧѧائيفѧѧي الترتیѧѧب الھجѧѧائي
صѧѧنفت الموضѧѧوعات، كمѧѧا یمكѧѧن المصѧѧنفین مѧѧن وضѧѧع كѧѧل الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة التѧѧي تعѧѧالج       صѧѧنفت الموضѧѧوعات، كمѧѧا یمكѧѧن المصѧѧنفین مѧѧن وضѧѧع كѧѧل الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة التѧѧي تعѧѧالج       

  . . في مكان واحد وھذا أحد المبادئ الھامة في التصنیففي مكان واحد وھذا أحد المبادئ الھامة في التصنیفمظھرا واحدا للموضوع مظھرا واحدا للموضوع 

والكشѧѧاف ضѧѧروري لخطѧѧة التصѧѧنیف لوجѧѧود أكثѧѧر مѧѧن شѧѧخص واحѧѧد یقѧѧوم بھѧѧا، أو  والكشѧѧاف ضѧѧروري لخطѧѧة التصѧѧنیف لوجѧѧود أكثѧѧر مѧѧن شѧѧخص واحѧѧد یقѧѧوم بھѧѧا، أو      
وعلیѧھ فالتصѧنیف ترتیѧب غیѧر مباشѧر یحتѧاج إلѧى        وعلیѧھ فالتصѧنیف ترتیѧب غیѧر مباشѧر یحتѧاج إلѧى        . . لوجود عدد كبیر من الإحالات في الملѧف لوجود عدد كبیر من الإحالات في الملѧف 

رتѧب أبجѧدیا   رتѧب أبجѧدیا   ویجѧب أن یكѧون الكشѧاف كѧاملا ومتماسѧكا وطباعتѧھ واضѧحة وم       ویجѧب أن یكѧون الكشѧاف كѧاملا ومتماسѧكا وطباعتѧھ واضѧحة وم       . . كشاف ھجائيكشاف ھجائي
  . . یكتب في نفس وقت تحریر الفھرس في عمودین إلى ثلاثة أعمدة في الصفحة الواحدةیكتب في نفس وقت تحریر الفھرس في عمودین إلى ثلاثة أعمدة في الصفحة الواحدة

وإذا كان الجرد مثلا یتكون مѧن أجѧزاء عدیѧدة تظھѧر فѧي خѧلال سѧنوات فѧیمكن وضѧع          وإذا كان الجرد مثلا یتكون مѧن أجѧزاء عدیѧدة تظھѧر فѧي خѧلال سѧنوات فѧیمكن وضѧع          
والتفریѧѧق بѧѧین أسѧѧماء الأمѧѧاكن أو المواضѧѧیع یكѧѧون عѧѧن طریѧѧق   والتفریѧѧق بѧѧین أسѧѧماء الأمѧѧاكن أو المواضѧѧیع یكѧѧون عѧѧن طریѧѧق   . . الكشѧѧاف فѧѧي الجѧѧزء الأخیѧѧر الكشѧѧاف فѧѧي الجѧѧزء الأخیѧѧر 

أمѧѧا أمѧѧا . . للمقترحѧѧات والتفسѧѧیراتللمقترحѧѧات والتفسѧѧیرات( ) ( ) ، و، و" "" "الكلمѧѧات المحلیѧѧة بѧѧین  الكلمѧѧات المحلیѧѧة بѧѧین    الطباعѧѧة المسѧѧتعملة، وتوضѧѧع الطباعѧѧة المسѧѧتعملة، وتوضѧѧع 
ومѧن  ومѧن  . . فتعني حذف عبѧارة، وتسѧتعمل الاختصѧارات مѧع إعطѧاء قائمѧة بھѧا       فتعني حذف عبѧارة، وتسѧتعمل الاختصѧارات مѧع إعطѧاء قائمѧة بھѧا       . . . . . . النقاط المتتالیةالنقاط المتتالیة

اجѧѧل تسѧѧھیل الاطѧѧلاع علѧѧى فصѧѧل مѧѧن الفصѧѧول لا بѧѧد مѧѧن تجنѧѧب اسѧѧتعمال الرمѧѧوز والأرقѧѧام    اجѧѧل تسѧѧھیل الاطѧѧلاع علѧѧى فصѧѧل مѧѧن الفصѧѧول لا بѧѧد مѧѧن تجنѧѧب اسѧѧتعمال الرمѧѧوز والأرقѧѧام    
  . . ة الكشاف طریقة استعمالھة الكشاف طریقة استعمالھوعموما تعطى في بدایوعموما تعطى في بدای. . الطویلة التي تدل علیھاالطویلة التي تدل علیھا

فإننѧѧا فإننѧѧا   فѧѧي الأرشѧѧیف فѧѧي الأرشѧѧیف   إذن، وبعѧѧد استعراضѧѧنا لأھѧѧم العناصѧѧر المكونѧѧة لأدوات البحѧѧث    إذن، وبعѧѧد استعراضѧѧنا لأھѧѧم العناصѧѧر المكونѧѧة لأدوات البحѧѧث            
التمسنا عدة أوجھ تشابھ بینھѧا وھѧي التѧي یركѧز علیھѧا عنѧد إعѧداد جمیѧع أدوات البحѧث، وأمѧا           التمسنا عدة أوجھ تشابھ بینھѧا وھѧي التѧي یركѧز علیھѧا عنѧد إعѧداد جمیѧع أدوات البحѧث، وأمѧا           

  .  .  أوجھ الاختلاف فھي التي تمثل خصوصیة كل أداة بحثأوجھ الاختلاف فھي التي تمثل خصوصیة كل أداة بحث

  : : وتجمل فيوتجمل في: : الأرشیفالأرشیففي في   دوات البحثدوات البحثالقواعد المشتركة لنشر أالقواعد المشتركة لنشر أ

                                                             
  ::من مرجعمن مرجع. . تھ تھ بینما توظف كلمة السیرة للدلالة على التاریخ المطول لحیابینما توظف كلمة السیرة للدلالة على التاریخ المطول لحیا  ،،إن كلمة الترجمة تدل على التاریخ الموجز لحیاة فرد معینإن كلمة الترجمة تدل على التاریخ الموجز لحیاة فرد معین) ) 11

207207ص ص . . المراجع العربیةالمراجع العربیة  الجزیمي ،الجزیمي ،سعودسعود ..    
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  ةѧѧةالمقدمѧѧدفع : : المقدمѧѧدول الѧѧتثناء جѧѧث باسѧѧع أدوات البحѧѧا جمیѧѧترك فیھѧѧدفع وتشѧѧدول الѧѧتثناء جѧѧث باسѧѧع أدوات البحѧѧا جمیѧѧترك فیھѧѧة . . وتشѧѧف المقدمѧѧة وتصѧѧف المقدمѧѧوتص
طبیعة عمل ووثائق المؤسسات المنتجة والفترة الزمنیة التي تغطیھا وطریقة وصѧولھا  طبیعة عمل ووثائق المؤسسات المنتجة والفترة الزمنیة التي تغطیھا وطریقة وصѧولھا  

وتكѧѧون وتكѧѧون . . إلѧѧى المصѧѧلحة الأرشѧѧیفیة، كمѧѧا تعѧѧرض كیفیѧѧة  اسѧѧتعمال أداة البحѧѧث المنجѧѧزة إلѧѧى المصѧѧلحة الأرشѧѧیفیة، كمѧѧا تعѧѧرض كیفیѧѧة  اسѧѧتعمال أداة البحѧѧث المنجѧѧزة 
وتبѧین ھѧذه   وتبѧین ھѧذه   . . لمقدمة عبѧارة عѧن فقѧرات تسѧبق ترتیѧب الملفѧات فѧي الرصѧید الأرشѧیفي         لمقدمة عبѧارة عѧن فقѧرات تسѧبق ترتیѧب الملفѧات فѧي الرصѧید الأرشѧیفي         اا

  . . مع تعداد النقائص والأخطاء فیھامع تعداد النقائص والأخطاء فیھاالأرشیفیة الأرشیفیة المقدمة مدى مصداقیة تلك الوثائق المقدمة مدى مصداقیة تلك الوثائق 
   الاستعانة ببعض الملاحظات للتسھیل على المستعملین كأن تتبع المقدمة بقائمة خاصة الاستعانة ببعض الملاحظات للتسھیل على المستعملین كأن تتبع المقدمة بقائمة خاصة

ة مصالح أرشیف أخرى، أو قائمة خاصة بأھم ة مصالح أرشیف أخرى، أو قائمة خاصة بأھم بالمصادر المكملة الموجودة في أرصدبالمصادر المكملة الموجودة في أرصد
  الكتـب والـمـقالات والـدراسـات الـمـنجـزة المتوفرة فـي المكتبات العمومیة الكتـب والـمـقالات والـدراسـات الـمـنجـزة المتوفرة فـي المكتبات العمومیة 
أو المكتبات الخاصة مع ذكر أدوات البحث المتوفرة حول رصید معین أو لجزء منѧھ فѧي   أو المكتبات الخاصة مع ذكر أدوات البحث المتوفرة حول رصید معین أو لجزء منѧھ فѧي   

میع التحلѧیلات  میع التحلѧیلات  وسیلة بحث لتفادي التكرار أو السماح بإمكانیة تطویره من خلال مراقبة جوسیلة بحث لتفادي التكرار أو السماح بإمكانیة تطویره من خلال مراقبة ج
ویفضل أن تكون ھذه الببلیوغرافیة مرتبة موضوعیا ولѧیس أبجѧدیا   ویفضل أن تكون ھذه الببلیوغرافیة مرتبة موضوعیا ولѧیس أبجѧدیا   . . والمعلومات المتوفرةوالمعلومات المتوفرة

  . . بأسماء المؤلفینبأسماء المؤلفین

  ید    : : القائمة المفصلة للمواضیعالقائمة المفصلة للمواضیعѧي الرصѧة فѧید    وتعكس ھذه القائمة ترتیب الأجزاء المعالجѧي الرصѧة فѧوتعكس ھذه القائمة ترتیب الأجزاء المعالج
  . . الأرشیفيالأرشیفي

  والتزوید بھ أمر ضروريوالتزوید بھ أمر ضروري: : الكشاف الأبجديالكشاف الأبجدي . .  
  ى والأقصى لكل حزمة أرشیفیة معالجةى والأقصى لكل حزمة أرشیفیة معالجةذكر التاریخ الأدنذكر التاریخ الأدن . .  

وبعѧد الانتھѧاء مѧѧن العملیѧة الفكریѧة فѧѧي إعѧداد أدوات البحѧث فѧѧان الاھتمѧام بتقѧدیمھا المѧѧادي         وبعѧد الانتھѧاء مѧѧن العملیѧة الفكریѧة فѧѧي إعѧداد أدوات البحѧث فѧѧان الاھتمѧام بتقѧدیمھا المѧѧادي               
ونشرھا بأحسن شكل أمر ضروري، وھو ما یجب أن یتوافق والمقاییس العالمیة حتѧى تكѧون   ونشرھا بأحسن شكل أمر ضروري، وھو ما یجب أن یتوافق والمقاییس العالمیة حتѧى تكѧون   

  : : موحدة على الشكل التاليموحدة على الشكل التالي

فѧѧي غالبیѧѧة الأحیѧѧان تسѧѧتعمل  فѧѧي غالبیѧѧة الأحیѧѧان تسѧѧتعمل  : : الأرشѧѧیفالأرشѧѧیففѧѧي فѧѧي   لبحѧѧثلبحѧѧثالتقѧѧدیم المѧѧادي لأدوات االتقѧѧدیم المѧѧادي لأدوات اووالكتابѧѧة الكتابѧѧة 
) ) 160160((مѧم علѧى   مѧم علѧى   ) ) 240240((وووتكѧون الكتابѧة فѧي عمѧودین،     وتكѧون الكتابѧة فѧي عمѧودین،     . . مѧم مѧم ) ) 240240((مم على مم على ) ) 310310((القیاسات القیاسات 

نسѧخة وذلѧك بحسѧب    نسѧخة وذلѧك بحسѧب    ) ) 10001000((إلѧى  إلѧى  ) ) 400400((أما السѧحب فیتѧراوح مѧا بѧین     أما السѧحب فیتѧراوح مѧا بѧین     . . مم في صفحة كاملةمم في صفحة كاملة
  . . أھمیة  الرصید الأرشیفيأھمیة  الرصید الأرشیفي

العلمیѧة للأرشѧیف یجѧب أن یتعѧرض إلیھѧا      العلمیѧة للأرشѧیف یجѧب أن یتعѧرض إلیھѧا        وكخلاصة لھذا المبحث نقول بأن المعالجѧة وكخلاصة لھذا المبحث نقول بأن المعالجѧة 
وان الدلیل إلى مجموعاتنѧا الأرشѧیفیة   وان الدلیل إلى مجموعاتنѧا الأرشѧیفیة   . . الأرشیفي في كل خطواتھا بوعي وإدراك للمسؤولیاتالأرشیفي في كل خطواتھا بوعي وإدراك للمسؤولیات

المختلفѧѧة التѧѧي تھѧѧدف بالدرجѧѧة الأولѧѧى إلѧѧى التعریѧѧف  المختلفѧѧة التѧѧي تھѧѧدف بالدرجѧѧة الأولѧѧى إلѧѧى التعریѧѧف  فѧѧي الأرشѧѧیف فѧѧي الأرشѧѧیف عѧѧداد أدوات البحѧѧث عѧѧداد أدوات البحѧѧث إإھѧѧو ھѧѧو 
ا وتسѧجیلھا للإنتѧاج   ا وتسѧجیلھا للإنتѧاج   بمحتویات المخازن الأرشیفیة وتسھیل الاطѧلاع إلیھѧا فضѧلا عѧن حصѧرھ     بمحتویات المخازن الأرشیفیة وتسھیل الاطѧلاع إلیھѧا فضѧلا عѧن حصѧرھ     

الفكري، والمساھمة في نشره، وكأنھا بذلك تعزز الحركة الثقافیة في المجتمع كمѧا تسѧاھم فѧي    الفكري، والمساھمة في نشره، وكأنھا بذلك تعزز الحركة الثقافیة في المجتمع كمѧا تسѧاھم فѧي    
وأخیѧرا  وأخیѧرا  . . ربط العلاقѧات بѧین مختلѧف مصѧالح الأرشѧیف بالتعѧاون وتبѧادل الخѧدمات فیمѧا بینھѧا          ربط العلاقѧات بѧین مختلѧف مصѧالح الأرشѧیف بالتعѧاون وتبѧادل الخѧدمات فیمѧا بینھѧا          

  . . تمنح للمھتمین فرصة التعرف على أھم وأحدث التقنیات المستعملة في الأرشیفتمنح للمھتمین فرصة التعرف على أھم وأحدث التقنیات المستعملة في الأرشیف

ان المـجال لـم یـعـد یـرض فقط بتحضیر أدوات بحث تقلیدیة بل أصبح استغلال ان المـجال لـم یـعـد یـرض فقط بتحضیر أدوات بحث تقلیدیة بل أصبح استغلال وو
  طاقات تقنیات المعلومات الحدیثة في مجال الأرشـیف أمـر ضـروري، وتاریخیا كان نشر طاقات تقنیات المعلومات الحدیثة في مجال الأرشـیف أمـر ضـروري، وتاریخیا كان نشر 
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أدوات البحث في الأرشѧیف مقتصѧرا علѧى عѧدد محѧدود مѧن الѧدول فѧي أروبѧا الغربیѧة           أدوات البحث في الأرشѧیف مقتصѧرا علѧى عѧدد محѧدود مѧن الѧدول فѧي أروبѧا الغربیѧة           
  . . مم) ) 1919((ھدا النشر بطریقة منتظمة منذ منتصف قھدا النشر بطریقة منتظمة منذ منتصف قكإنجلترا وفرنسا وبلجیكا الذین بدءوا كإنجلترا وفرنسا وبلجیكا الذین بدءوا 

أما أغلب البلدان الأخرى فكان حتى الحرب العالمیة الثانیة محѧدودا علѧى حѧالات فقѧط     أما أغلب البلدان الأخرى فكان حتى الحرب العالمیة الثانیة محѧدودا علѧى حѧالات فقѧط     
كالجرود التحلیلیة لأرشیفات العصور الوسطى أو الأرصدة الأرشیفیة ذات الأھمیة التاریخیة كالجرود التحلیلیة لأرشیفات العصور الوسطى أو الأرصدة الأرشیفیة ذات الأھمیة التاریخیة 

ت الحدیثة مع الأخذ بعین الاعتبار نشاط ت الحدیثة مع الأخذ بعین الاعتبار نشاط وان تغیر ھذه السیاسة كان بظھور التقنیاوان تغیر ھذه السیاسة كان بظھور التقنیا. . الاستثنائیةالاستثنائیة
إذن فبعѧد أن كانѧت أدوات البحѧث تصѧنع وتقѧدم الخѧدمات الأرشѧیفیة یѧدویا وبصѧعوبة          إذن فبعѧد أن كانѧت أدوات البحѧث تصѧنع وتقѧدم الخѧدمات الأرشѧیفیة یѧدویا وبصѧعوبة          . . كل بلدكل بلد

أصѧѧبحت الیѧѧوم تقѧѧدم آلیѧѧا عѧѧن طریѧѧق تقنیѧѧات معلومѧѧات حدیثѧѧة، فلقѧѧد عصѧѧرنت أدوات البحѧѧث   أصѧѧبحت الیѧѧوم تقѧѧدم آلیѧѧا عѧѧن طریѧѧق تقنیѧѧات معلومѧѧات حدیثѧѧة، فلقѧѧد عصѧѧرنت أدوات البحѧѧث   
د سѧواء و ھѧدا بتعویضѧھا    د سѧواء و ھѧدا بتعویضѧھا    التقلیدیة إلى ما فیھ تبسیط ورفاھیة للأرشیفیین والمستعملین على حالتقلیدیة إلى ما فیھ تبسیط ورفاھیة للأرشیفیین والمستعملین على ح

  . . بوسائط أخرى جدیدةبوسائط أخرى جدیدة

  : : وعلیھ یطرح السؤال عنوعلیھ یطرح السؤال عن

ماھیة العصرنة؟ وما مظاھرھا في خلѧق أدوات بحѧث حدیثѧة فѧي الأرشѧیف؟ مѧا خصائصѧھا؟        ماھیة العصرنة؟ وما مظاھرھا في خلѧق أدوات بحѧث حدیثѧة فѧي الأرشѧیف؟ مѧا خصائصѧھا؟        
وما شروط إدماجھا في أي مصلحة أرشیف؟ وكیف یمكن أن یؤثر إدماجھا في خلق وتحسین وما شروط إدماجھا في أي مصلحة أرشیف؟ وكیف یمكن أن یؤثر إدماجھا في خلق وتحسین 

الجدید الѧذي أتѧت بѧھ لأجѧل تحسѧین مسѧتوى       الجدید الѧذي أتѧت بѧھ لأجѧل تحسѧین مسѧتوى       صنع أدوات بحث في الأرشیف فعالة؟ بمعنى ما صنع أدوات بحث في الأرشیف فعالة؟ بمعنى ما 
خѧѧدمات المسѧѧتعملین؟ وھѧѧل مѧѧن مصѧѧاعب یمكѧѧن رصѧѧدھا فѧѧي اسѧѧتعمالھا؟ فѧѧان وجѧѧدت فكیѧѧف    خѧѧدمات المسѧѧتعملین؟ وھѧѧل مѧѧن مصѧѧاعب یمكѧѧن رصѧѧدھا فѧѧي اسѧѧتعمالھا؟ فѧѧان وجѧѧدت فكیѧѧف    
یمكننا تحدیھا؟  والإجابة على ھذه الطروحات ھوما نحѧاول التطѧرق إلیѧھ فѧي  الفصѧل الثѧاني       یمكننا تحدیھا؟  والإجابة على ھذه الطروحات ھوما نحѧاول التطѧرق إلیѧھ فѧي  الفصѧل الثѧاني       

  . . من البحثمن البحث
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تقنیات : الفصل الثاني 
في إنجاز ة المعلومات الحدیث

  أدوات البحث في الأرشیف
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انطلاقѧѧا ممѧѧا تقѧѧدم سѧѧابقا لاحظنѧѧا أن أدوات البحѧѧث فѧѧي الأرشѧѧیف كانѧѧت ولیѧѧدة أقѧѧدم           انطلاقѧѧا ممѧѧا تقѧѧدم سѧѧابقا لاحظنѧѧا أن أدوات البحѧѧث فѧѧي الأرشѧѧیف كانѧѧت ولیѧѧدة أقѧѧدم           
الحضارات والعصور وكانت تتطور باستمرار بحسب متطلبات آنیة، ما یدفع بھا في عصرنا الحضارات والعصور وكانت تتطور باستمرار بحسب متطلبات آنیة، ما یدفع بھا في عصرنا 

  . . الحاضر إلى تبني مناھج جدیدة في كنھھاالحاضر إلى تبني مناھج جدیدة في كنھھا

ѧѧث أن أدوات البحѧѧحیѧѧث أن أدوات البحѧѧة     حیѧѧن تلبیѧѧا عѧѧت عجزھѧѧت أن تثبѧѧا لبثѧѧة مѧѧیف التقلیدیѧѧي الأرشѧѧة     ث فѧѧن تلبیѧѧا عѧѧت عجزھѧѧت أن تثبѧѧا لبثѧѧة مѧѧیف التقلیدیѧѧي الأرشѧѧث ف
  الاحتیاجات المتشعبة للمستعملین، وھو ما حدا بالمھتمین إلى عصرنتھا فكیف تم ذلك؟الاحتیاجات المتشعبة للمستعملین، وھو ما حدا بالمھتمین إلى عصرنتھا فكیف تم ذلك؟

    

  ::المبحث الأول المبحث الأول 

  تقنیات المعلومات الحدیثة و حتمیتھا في واقع الأرشیفتقنیات المعلومات الحدیثة و حتمیتھا في واقع الأرشیف

  

وتكییѧѧف المصѧѧالح وتكییѧѧف المصѧѧالح   تعتبѧѧر العصѧѧرنة بمثابѧѧة تحѧѧدي دائѧѧم للتجدیѧѧد،  تعتبѧѧر العصѧѧرنة بمثابѧѧة تحѧѧدي دائѧѧم للتجدیѧѧد،  : : 9922تعریѧѧف العصѧѧرنةتعریѧѧف العصѧѧرنة
والرجال من حیث النوع، بمعنى جعѧل الѧبعض أكثѧر مردودیѧة والآخѧرین أكثѧر تѧأھیلا وأكثѧر         والرجال من حیث النوع، بمعنى جعѧل الѧبعض أكثѧر مردودیѧة والآخѧرین أكثѧر تѧأھیلا وأكثѧر         

. . ویجѧѧѧب أیضѧѧѧا أن نحѧѧѧرص علѧѧѧى تحسѧѧѧین نوعیѧѧѧة الخѧѧѧدمات المقدمѧѧѧة للمѧѧѧواطنین      ویجѧѧѧب أیضѧѧѧا أن نحѧѧѧرص علѧѧѧى تحسѧѧѧین نوعیѧѧѧة الخѧѧѧدمات المقدمѧѧѧة للمѧѧѧواطنین      ..مسѧѧѧؤولیةمسѧѧѧؤولیة
والعصرنة ھي أیضا التغییرات السریعة سواء في جانب التقنیات والتكنولوجیات أومن جانب والعصرنة ھي أیضا التغییرات السریعة سواء في جانب التقنیات والتكنولوجیات أومن جانب 

أحد الأھداف الأساسیة للعصرنة أن توجد ثقافة للتسییر ترتكز أكثر علѧى  أحد الأھداف الأساسیة للعصرنة أن توجد ثقافة للتسییر ترتكز أكثر علѧى  ..تماعیةتماعیةالطلبات الاجالطلبات الاج
  ..كالیفكالیف  الأھداف والنتائج بدل الاھتمام بتخفیض التالأھداف والنتائج بدل الاھتمام بتخفیض الت

بѧدأت العصѧرنة تظھѧر فѧي التسѧییر العمѧومي بوضѧع حیѧز التنفیѧذ لاسѧتراتیجیة خاصѧѧة           بѧدأت العصѧرنة تظھѧر فѧي التسѧییر العمѧومي بوضѧع حیѧز التنفیѧذ لاسѧتراتیجیة خاصѧѧة           
لانتقѧѧاء سیاسѧѧتھا لانتقѧѧاء سیاسѧѧتھا   بالأعمѧѧال ذات الأولویѧѧة التѧѧي وضѧѧعتھا المصѧѧالح العمومیѧѧة فѧѧي عѧѧین المكѧѧان  بالأعمѧѧال ذات الأولویѧѧة التѧѧي وضѧѧعتھا المصѧѧالح العمومیѧѧة فѧѧي عѧѧین المكѧѧان  

العامѧة علѧѧى أسѧѧاس معѧѧاییر عقلانیѧѧة علمیѧѧة وقابلѧة للقیѧѧاس للقیѧѧام بمراقبѧѧة نفقاتھѧѧا، واسѧѧتثمارھا    العامѧة علѧѧى أسѧѧاس معѧѧاییر عقلانیѧѧة علمیѧѧة وقابلѧة للقیѧѧاس للقیѧѧام بمراقبѧѧة نفقاتھѧѧا، واسѧѧتثمارھا    
بشѧѧكل أحسѧѧن وإدخѧѧال أكبѧѧر قѧѧدر ممكѧѧن مѧѧن اللیونѧѧة والاختیѧѧار فѧѧي اسѧѧتغلال المѧѧوارد وأخیѧѧرا   بشѧѧكل أحسѧѧن وإدخѧѧال أكبѧѧر قѧѧدر ممكѧѧن مѧѧن اللیونѧѧة والاختیѧѧار فѧѧي اسѧѧتغلال المѧѧوارد وأخیѧѧرا   

  ..لتكییف الموارد البشریة بشكل یعطي أكبر إنتاجیة وأعلى كفاءةلتكییف الموارد البشریة بشكل یعطي أكبر إنتاجیة وأعلى كفاءة

سوف ندرج أھم مبѧررات اسѧتخدام تقنیѧات المعلومѧات الحدیثѧة فѧي       سوف ندرج أھم مبѧررات اسѧتخدام تقنیѧات المعلومѧات الحدیثѧة فѧي         وبعد ھدا التعریفوبعد ھدا التعریف
  ..إنجاز أدوات البحث في الأرشیفإنجاز أدوات البحث في الأرشیف

فѧѧѧي إنجѧѧѧاز أدوات البحѧѧѧث فѧѧѧي    فѧѧѧي إنجѧѧѧاز أدوات البحѧѧѧث فѧѧѧي      9933مبѧѧѧررات اسѧѧѧتخدام تقنیѧѧѧات المعلومѧѧѧات الحدیثѧѧѧة    مبѧѧѧررات اسѧѧѧتخدام تقنیѧѧѧات المعلومѧѧѧات الحدیثѧѧѧة    
إن الانفجار المعلوماتي أبرز عجز أدوات البحث في الأرشیف التقلیدیѧة عѧن تلبیѧة    إن الانفجار المعلوماتي أبرز عجز أدوات البحث في الأرشیف التقلیدیѧة عѧن تلبیѧة      ::الأرشیفالأرشیف

وعلیѧھ  وعلیѧھ  ..تزایدة، وھو ما وقف عائقا أمام الأرشیفي للسیطرة على مھماتѧھ تزایدة، وھو ما وقف عائقا أمام الأرشیفي للسیطرة على مھماتѧھ طلبات المستعملین المطلبات المستعملین الم
راح المختصون یوجدون تقنیة بدیلѧة فكѧان نظѧام الإعѧلام الآلѧي وتقنیѧات المعلومѧات ھѧو ذلѧك          راح المختصون یوجدون تقنیة بدیلѧة فكѧان نظѧام الإعѧلام الآلѧي وتقنیѧات المعلومѧات ھѧو ذلѧك          

  ..البدیل لإتاحة المعلومات برفاھیة أكثرالبدیل لإتاحة المعلومات برفاھیة أكثر
                                                             

1717، ص ، ص 20052005طیط الاستراتیجي التساھمي للمحافظات العقاریة، المدیریة العامة للأملاك الوطنیة، طیط الاستراتیجي التساھمي للمحافظات العقاریة، المدیریة العامة للأملاك الوطنیة، التخالتخ  ،،الجزائرالجزائر) )   11 .. 
یراد یراد وو..كما الإنسان لكن في وقت قیاسيكما الإنسان لكن في وقت قیاسي  أیة تقنیة تسمح بتحقیق عن طریق آلة فیزیائیة نفس العملیاتأیة تقنیة تسمح بتحقیق عن طریق آلة فیزیائیة نفس العملیات  إلىإلىساكسوني یشیر ساكسوني یشیر ووالتقنیة ھي مصطلح أنجلالتقنیة ھي مصطلح أنجل  ) ) 11

:   :   من مرجعمن مرجع..الحدیثة أحیاناالحدیثة أحیانا  سھولة نقلھا آلیا بمساندة الاتصالاتسھولة نقلھا آلیا بمساندة الاتصالاتوواسترجاعھا بسرعة استرجاعھا بسرعة ووتخزینھا تخزینھا ووبر قدر من المعلومات بر قدر من المعلومات بتقنیات المعلومات تنظیم أكبتقنیات المعلومات تنظیم أك
..DDiiccttiioonnnnaaiirree  EEnnccyyccllooppééddiiqquuee  ddee  ll’’IInnffoorrmmaattiioonn  ee  tt  CCoommmmuunniiccaattiioonn..pp  4422  
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وھنѧѧѧاك غѧѧѧزارة فѧѧѧي الدراسѧѧѧات تتنѧѧѧوع بѧѧѧین العمومیѧѧѧة بتنѧѧѧاول الأنظمѧѧѧة المسѧѧѧتخدمة      وھنѧѧѧاك غѧѧѧزارة فѧѧѧي الدراسѧѧѧات تتنѧѧѧوع بѧѧѧین العمومیѧѧѧة بتنѧѧѧاول الأنظمѧѧѧة المسѧѧѧتخدمة              
تعریبھا، والخصوصیة بعرض تجارب بعض المؤسسات الأرشیفیة في استخدام ھذه تقنیات تعریبھا، والخصوصیة بعرض تجارب بعض المؤسسات الأرشیفیة في استخدام ھذه تقنیات وو

  ..الحدیثةالحدیثةالمعلومات المعلومات 

وحالیѧѧا لا یمكѧѧن الاسѧѧتغناء عѧѧن اسѧѧتغلال ھѧѧذه التقنیѧѧات لعѧѧدة أھѧѧداف متداخلѧѧة یمكѧѧن        وحالیѧѧا لا یمكѧѧن الاسѧѧتغناء عѧѧن اسѧѧتغلال ھѧѧذه التقنیѧѧات لعѧѧدة أھѧѧداف متداخلѧѧة یمكѧѧن                
  : : إیجازھا فيإیجازھا في

ت بتقѧѧدیم ت بتقѧѧدیم سѧѧرعة ودقѧѧة الإعѧѧلام الآلѧѧي فѧѧي معالجѧѧة البیانѧѧات العادیѧѧة والمعقѧѧدة لحѧѧل المشѧѧكلا      سѧѧرعة ودقѧѧة الإعѧѧلام الآلѧѧي فѧѧي معالجѧѧة البیانѧѧات العادیѧѧة والمعقѧѧدة لحѧѧل المشѧѧكلا      ..
  ..9944الإجابات المتعذرة سابقا الإجابات المتعذرة سابقا 

القدرة على تخزینھا واسترجاعھا عند الحاجة أو التغییر فیھا بالحذف أو الإضافة فضلا عن القدرة على تخزینھا واسترجاعھا عند الحاجة أو التغییر فیھا بالحذف أو الإضافة فضلا عن ..
  ..9955انعدام احتمال الخطأ لرفض الإعلام الآلي البیانات الخاطئة انعدام احتمال الخطأ لرفض الإعلام الآلي البیانات الخاطئة 

  مواجھة الانفجار المعلوماتي، مواجھة الانفجار المعلوماتي، ..

  تسییر معظم المؤسسات الأرشیفیة تسییر معظم المؤسسات الأرشیفیة ..

علاقات فیمѧا بینھѧا فѧي نفѧس البلѧد أو بالعѧالم بإیصѧالھا ببنѧوك معلومѧات عالمیѧة           علاقات فیمѧا بینھѧا فѧي نفѧس البلѧد أو بالعѧالم بإیصѧالھا ببنѧوك معلومѧات عالمیѧة           إمكانیة ربط الإمكانیة ربط ال..
كالانترنیѧت، ممѧا یسѧѧمح للبѧاحثین الاطѧѧلاع علѧى آخѧر الدراسѧѧات والاسѧتفادة منھѧѧا خѧلال فتѧѧرة        كالانترنیѧت، ممѧا یسѧѧمح للبѧاحثین الاطѧѧلاع علѧى آخѧر الدراسѧѧات والاسѧتفادة منھѧѧا خѧلال فتѧѧرة        

، أوعѧѧѧѧن طریѧѧѧѧق الفھѧѧѧѧرس الموحѧѧѧѧد  ، أوعѧѧѧѧن طریѧѧѧѧق الفھѧѧѧѧرس الموحѧѧѧѧد  ))TTeerrmmiinnaauuxx((زمنیѧѧѧѧة قصѧѧѧѧیرة عѧѧѧѧن طریѧѧѧѧق النھایѧѧѧѧات  زمنیѧѧѧѧة قصѧѧѧѧیرة عѧѧѧѧن طریѧѧѧѧق النھایѧѧѧѧات  
CCaattaalloogguuee  CCoolllleeccttiiff)).(.(  

  : : التقنیات ما یليالتقنیات ما یليكما أوجدت ھذه كما أوجدت ھذه 

  وسائط حفظ واسترجاع جدیدةوسائط حفظ واسترجاع جدیدة..  
       إمكانات متنوعة للبحث الوثائقي من خلال مداخل مختلفة في سجلات     إمكانات متنوعة للبحث الوثائقي من خلال مداخل مختلفة في سجلات  

  ..الفھرس الآليالفھرس الآلي      

  تقلیص من حجم الفھارس التقلیدیةتقلیص من حجم الفھارس التقلیدیة..  
     ولѧѧلال الحصѧѧن خѧѧرعة مѧѧتعملین وبسѧѧن المسѧѧدد مѧѧر عѧѧات لأكبѧѧال المعلومѧول   إیصѧѧلال الحصѧѧن خѧѧرعة مѧѧتعملین وبسѧѧن المسѧѧدد مѧѧر عѧѧات لأكبѧѧال المعلومѧإیص

یزیѧد مѧن تحسѧین مسѧتوى خѧدمات      یزیѧد مѧن تحسѧین مسѧتوى خѧدمات      على أعمال فھارس آلیة منظمѧة، وكѧل ذلѧك    على أعمال فھارس آلیة منظمѧة، وكѧل ذلѧك    
  ..المؤسسات الأرشیفیة وإدارتھا بفاعلیةالمؤسسات الأرشیفیة وإدارتھا بفاعلیة

حتѧى تѧدافع بھѧا المؤسسѧات الأرشѧیفیة عѧن       حتѧى تѧدافع بھѧا المؤسسѧات الأرشѧیفیة عѧن         9966وعلیھ حد التنافس في صѧنعھا واقتنائھѧا   وعلیھ حد التنافس في صѧنعھا واقتنائھѧا   
  ..وجودھا في ھذا العصر بتطویرھا لأھدافھا التقلیدیةوجودھا في ھذا العصر بتطویرھا لأھدافھا التقلیدیة

فѧي  فѧي    الآلیѧة الآلیѧة وأیضا من الأسباب التي دعت إلى التحѧول مѧن الѧنظم التقلیدیѧة إلѧى الѧنظم       وأیضا من الأسباب التي دعت إلى التحѧول مѧن الѧنظم التقلیدیѧة إلѧى الѧنظم               
  : : الأرشیف ما یليالأرشیف ما یلي

                                                             
1616ص ص ..؟؟ما بداخلھما بداخلھووكیف یعمل كیف یعمل   ::الكمبیوتر الكمبیوتر   ،،عاطف حناعاطف حنا)    )     ..22  

      ..1818ص ص ..باسیكباسیك  ::البرمجة الحدیثة للكمبیوترالبرمجة الحدیثة للكمبیوتر  إلىإلىمدخل مدخل   ،،غسان علي علیقغسان علي علیق) )   33
11))  DDuurraanndd  EEvvaarrdd  FFrraannççooiiss  ,,  GGuuiiddee  pprraattiiqquuee  àà  ll’’uussaaggee  ddee  ll’’aarrcchhiivviissttee  ddooccuummeennttaalliissttee..pp  332244  
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   ،انخفاض أسعار أجھزة الكمبیوتر، انخفاض أسعار أجھزة الكمبیوتر  
     اتѧѧة وبرمجیѧوفر أنظمѧات   تѧѧة وبرمجیѧوفر أنظمѧة  تѧة  وثائقیѧة    وثائقیѧѧة العربیѧات الببلیوغرافیѧѧع المعلومѧل مѧاھزة تتعامѧѧة    جѧѧة العربیѧات الببلیوغرافیѧѧع المعلومѧل مѧاھزة تتعامѧѧج

  ..اللاتینیة مع إمكانیة التدریب علیھا بالمجاناللاتینیة مع إمكانیة التدریب علیھا بالمجان
  توفر جیل جدید ممن تكونت لدیھم المعرفة والقناعة بأساسیة استخدامھاتوفر جیل جدید ممن تكونت لدیھم المعرفة والقناعة بأساسیة استخدامھا  
  ى التѧѧافة إلѧѧى التإضѧѧافة إلѧѧوم   إضѧѧات والعلѧѧم المكتبѧѧام علѧѧرامج أقسѧѧى بѧѧدث علѧѧذي حѧѧوس الѧѧور الملمѧѧوم   طѧѧات والعلѧѧم المكتبѧѧام علѧѧرامج أقسѧѧى بѧѧدث علѧѧذي حѧѧوس الѧѧور الملمѧѧط

  الوثائقیة الوثائقیة 
  تجنب تكرار الجھودتجنب تكرار الجھود..  
             ىѧة علѧارس الآلیѧة الفھѧرى كإتاحѧز أخѧة مراكѧع أنظمѧل مѧتركة للعمѧى           توفیر أرضیة مشѧة علѧارس الآلیѧة الفھѧرى كإتاحѧز أخѧة مراكѧع أنظمѧل مѧتركة للعمѧتوفیر أرضیة مش

  ..الخطوط المباشرةالخطوط المباشرة
وتعتمѧѧد ھѧѧذه وتعتمѧѧد ھѧѧذه   ::الإعѧѧلام الآلѧѧي الوثѧѧائقي ومتطلبѧѧات إدماجѧѧھ فѧѧي المؤسسѧѧات الأرشѧѧیفیة الإعѧѧلام الآلѧѧي الوثѧѧائقي ومتطلبѧѧات إدماجѧѧھ فѧѧي المؤسسѧѧات الأرشѧѧیفیة 

على الدور الفعال للأرشیفي في تحدیدھا مع الاستعانة برأي المختصین لتقییم التكلفة على الدور الفعال للأرشیفي في تحدیدھا مع الاستعانة برأي المختصین لتقییم التكلفة   المرحلةالمرحلة
  ..والجودة ونوع التطبیقات التي ستؤدىوالجودة ونوع التطبیقات التي ستؤدى

  ::وعلیھ یراعى ما یليوعلیھ یراعى ما یلي

  السمعة الجیدة للشركة الصانعة أو البائعة لضمانھا من الناحیة القانونیةالسمعة الجیدة للشركة الصانعة أو البائعة لضمانھا من الناحیة القانونیة..  
   ،وأن یكون للبرمجیات سرعة كبیرة في تنفیذ الأوامر، وأن یكون للبرمجیات سرعة كبیرة في تنفیذ الأوامر  
  رفة نوع أنظمة التشغیل التي یستعملھا البرنامج، رفة نوع أنظمة التشغیل التي یستعملھا البرنامج، معمع  
  ،معرفة البرمجیات المكملة إن وجدت،معرفة البرمجیات المكملة إن وجدت  
  أن یتوفر كل برنامج على نظام لحمایة المعلومات من الفیروسات وغیرھاأن یتوفر كل برنامج على نظام لحمایة المعلومات من الفیروسات وغیرھا..  
  قبل اقتناء البرمجیات لابد من تحدید نوع المستعملین إلى غیر ذلك من الأمور التقنیةقبل اقتناء البرمجیات لابد من تحدید نوع المستعملین إلى غیر ذلك من الأمور التقنیة..  

  فما ماھیتھا ؟فما ماھیتھا ؟. . البرمجیات الوثائقیة البرمجیات الوثائقیة   أما الجانب الذي یھمنا الآن ھوأما الجانب الذي یھمنا الآن ھو

ھѧѧي مجموعѧѧة تطبیقѧѧات الإعѧѧلام الآلѧѧي علѧѧى الوثѧѧائق       ھѧѧي مجموعѧѧة تطبیقѧѧات الإعѧѧلام الآلѧѧي علѧѧى الوثѧѧائق         ::ماھیѧѧة البرمجیѧѧات الوثائقیѧѧة  ماھیѧѧة البرمجیѧѧات الوثائقیѧѧة  
الأرشیفیة لمعالجة مضمونھا بمعاییر جد خاصة للبحث في النص حرفا بحرف، وھذا كلھ من الأرشیفیة لمعالجة مضمونھا بمعاییر جد خاصة للبحث في النص حرفا بحرف، وھذا كلھ من 

  .   .   9977أجل تكوین قواعد معلومات ببلیوغرافیةأجل تكوین قواعد معلومات ببلیوغرافیة

 ѧأبرز مھام البرمجیات الوثائقی ѧا          ::ةةأبرز مھام البرمجیات الوثائقیѧة لأنھѧات الوثائقیѧام البرمجیѧد مھѧعب تحدیѧن الصѧا        مѧة لأنھѧات الوثائقیѧام البرمجیѧد مھѧعب تحدیѧن الصѧم
  : : ومع ذلك یمكننا تحدید بعض المھام المشتركة منھاومع ذلك یمكننا تحدید بعض المھام المشتركة منھا..تتعلق بالتطبیقات التي یقوم بھاتتعلق بالتطبیقات التي یقوم بھا

  تسییر قواعد المعلومات الببلیوغرافیة إما بطلبھا أو تغییرھاتسییر قواعد المعلومات الببلیوغرافیة إما بطلبھا أو تغییرھا . .  
    الحصول على المعلومات إما بتأكیدھا أو حذفھاالحصول على المعلومات إما بتأكیدھا أو حذفھا..  
    تسییر التكشیفتسییر التكشیف..  
     الوثائقي بالطرق المتعارف علیھاالوثائقي بالطرق المتعارف علیھاالبحث البحث..  
   تخزین تخزین  
  الأسئلة أو تنفیذھاالأسئلة أو تنفیذھا..  
    نشر استراتیجیة البحثنشر استراتیجیة البحث..  
  التسییر المزدوج للمكتبات ومصالح الأرشیفالتسییر المزدوج للمكتبات ومصالح الأرشیف..  

                                                             
1) DDeewweeyy  AAnnddrréé  ,,  IInnffoorrmmaattiiqquuee  ddooccuummeennttaaiirree..pp0011..    
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  النشرالنشر..  
  الإحصائیاتالإحصائیات  

لقѧѧد طѧѧورت برمجیѧѧات البحѧѧث الوثѧѧائقي لتشѧѧغیل    لقѧѧد طѧѧورت برمجیѧѧات البحѧѧث الوثѧѧائقي لتشѧѧغیل    : : تقѧѧدیم بعѧѧض البرمجیѧѧات الوثائقیѧѧة  تقѧѧدیم بعѧѧض البرمجیѧѧات الوثائقیѧѧة  
المیكركمبیѧوتر، إذ تختلѧف ممیزاتھѧا وثمنھѧا     المیكركمبیѧوتر، إذ تختلѧف ممیزاتھѧا وثمنھѧا     أجھزة كمبیوتر ذات الحجم  الكبیر ثѧم المینѧي ثѧم    أجھزة كمبیوتر ذات الحجم  الكبیر ثѧم المینѧي ثѧم    

  ..بحسب أھمیتھا ونوع وحجم أجھزة الكمبوتربحسب أھمیتھا ونوع وحجم أجھزة الكمبوتر

CCoommppaacctt  DDiisskk  SSyysstteemmee  //  IInneeggrraatteedd  SSeett  OOff  IInnffoorrmmaattiioonn  ,,  CCDDSS--IISSIISS : :  وѧو  ھѧھ
برنѧѧامج وثѧѧائقي یقѧѧوم بتسѧѧییر قواعѧѧد المعلومѧѧات النصѧѧیة طورتѧѧھ منظمѧѧة الیونسѧѧكو منѧѧذ سѧѧنة      برنѧѧامج وثѧѧائقي یقѧѧوم بتسѧѧییر قواعѧѧد المعلومѧѧات النصѧѧیة طورتѧѧھ منظمѧѧة الیونسѧѧكو منѧѧذ سѧѧنة      

في العالم الثالث ویصدر مجانا للمنظمات العامة ویطبق في العالم الثالث ویصدر مجانا للمنظمات العامة ویطبق   كنظام قابل للتغییر، منتشركنظام قابل للتغییر، منتشر) ) 19851985((
ومѧѧن الأعمѧѧال التѧѧي یقѧѧوم بھѧѧا إنشѧѧاء وتعѧѧدیل الملفѧѧات وتكشѧѧیف المعلومѧѧات      ومѧѧن الأعمѧѧال التѧѧي یقѧѧوم بھѧѧا إنشѧѧاء وتعѧѧدیل الملفѧѧات وتكشѧѧیف المعلومѧѧات      ..بمختلѧѧف اللغѧѧات بمختلѧѧف اللغѧѧات 

    ..9988والبحث عنھا وطبع نتائج البحث الوثائقي والكشافوالبحث عنھا وطبع نتائج البحث الوثائقي والكشاف

JJLLBB--DDOOCC::   دة دة مفرمفر) ) 3131((من أھم أعمالھ إنشاء وتسییر بنوك المعلومات والقدرة على إنشاء من أھم أعمالھ إنشاء وتسییر بنوك المعلومات والقدرة على إنشاء
في كل بنك ولكل واحد منھا مكنز وتأمین التسییر عن طریق كلمات خاصة، البحث البولیني، في كل بنك ولكل واحد منھا مكنز وتأمین التسییر عن طریق كلمات خاصة، البحث البولیني، 

  ..الإحصائیات، والنشرالإحصائیات، والنشر

JJLLBB--NNEETT  RREECCOORRDD::      ركةѧѧرف شѧѧن طѧѧأ مѧѧركة    أنشѧѧرف شѧѧن طѧѧأ مѧѧأنش))JJLLBB  IInnffoorrmmaattiioonn . ( . (  ذاѧѧمح ھѧѧذا  ویسѧѧمح ھѧѧویس
البرنѧѧѧامج بتسѧѧѧییر المصѧѧѧالح الأرشѧѧѧیفیة والمسѧѧѧتعملین ومخѧѧѧازن الأرشѧѧѧیف والاطѧѧѧلاع والѧѧѧدفع  البرنѧѧѧامج بتسѧѧѧییر المصѧѧѧالح الأرشѧѧѧیفیة والمسѧѧѧتعملین ومخѧѧѧازن الأرشѧѧѧیف والاطѧѧѧلاع والѧѧѧدفع  

  ..9999وثائق المطلوبة وثائق المطلوبة والبحث عن الوالبحث عن ال

TTEEXXTTOO : :ة     ..سھل وقابل للتغییرسھل وقابل للتغییر  ھو برنامج للتسییر الوثائقيھو برنامج للتسییر الوثائقيѧز ولغѧیر المكنѧھ مسѧة     ومن مكملاتѧز ولغѧیر المكنѧھ مسѧومن مكملات
  . . وتستعملھ فرنسا في أرشیفھا الوطنيوتستعملھ فرنسا في أرشیفھا الوطني." ." 110000القوائم واستعمال نفس البرنامج القوائم واستعمال نفس البرنامج   تسمح بكتابةتسمح بكتابة

DDOOCCUUMMEENNTTAA : :   نѧائق عѧن   أھم أعمالھ الوصول المراقب إلى الملفات وتسییر كل أنواع الوثѧائق عѧأھم أعمالھ الوصول المراقب إلى الملفات وتسییر كل أنواع الوث
  ..طریق المكانز والبحث البولینيطریق المكانز والبحث البولیني

  MMIINNIISSIISS : :    دѧبتھ للعدیѧمیمھ مناسѧد    ھو نظام للمعلومات الببلیوغرافیة العامة، وروعي عند تصѧبتھ للعدیѧمیمھ مناسѧھو نظام للمعلومات الببلیوغرافیة العامة، وروعي عند تص
من المؤسسات الوثائقیة الصغیرة والمتوسطة، وھو موجود في الكثیر مѧن الترجمѧات اللغویѧة    من المؤسسات الوثائقیة الصغیرة والمتوسطة، وھو موجود في الكثیر مѧن الترجمѧات اللغویѧة    

  ..منھا الفرنسیة والعربیةمنھا الفرنسیة والعربیة

  

    ѧѧم كبیѧѧییر حجѧѧـرنامج تسѧѧـذا البѧѧـطیع ھѧѧویـست    ѧѧم كبیѧѧییر حجѧѧـرنامج تسѧѧـذا البѧѧـطیع ھѧѧا    ویـستѧѧیة مھمѧѧییر النصѧѧات كتسѧѧن المعلومѧѧا    ر مѧѧیة مھمѧѧییر النصѧѧات كتسѧѧن المعلومѧѧر م
  ..تغیرت أطوالھا، كما یتیح مكنزا متعدد اللغات مع إمكانیة استخراج جمیع الفھارستغیرت أطوالھا، كما یتیح مكنزا متعدد اللغات مع إمكانیة استخراج جمیع الفھارس

و یتسم ھدا النظام بالسھولة في تعلمھ واستعمالھ والتحكم في معظم الوظائف  الموجھة و یتسم ھدا النظام بالسھولة في تعلمھ واستعمالھ والتحكم في معظم الوظائف  الموجھة 
  ..للمستعملینللمستعملین

                                                             
11))  JJeeaann  PPiieerrrree  MMiittcchh  ,,  IIssiiss  ffaacciillee::  IInniittiiaattiioonn  aauu  llooggiicciieell  ddooccuummeennttaaiirree  CCDDSS//IISSIISS..PP  114499      
2) JJLLBB--NNEETT  RReeccoorrdd  ,,  hhttttpp::::////wwwwww..jjllbb..iinnffoo..ccoomm      
33))  DDeewweeyy  AAnnddrréé  ,,  IInnffoorrmmaattiiqquuee  ddooccuummeennttaaiirree..pp135135  
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جѧود نظѧام أمѧن للѧتحكم     جѧود نظѧام أمѧن للѧتحكم     ویمكنھ أیضا توزیع المعلومات بالشكل المعیاري الѧدولي مѧع و  ویمكنھ أیضا توزیع المعلومات بالشكل المعیاري الѧدولي مѧع و  
  ..في الإتاحةفي الإتاحة

و أخیرا یمكننا من إعطѧاء إمكانیѧة للمسѧتعملین القیѧام بالتعѧدیلات المرغѧوب فیھѧا حتѧى         و أخیرا یمكننا من إعطѧاء إمكانیѧة للمسѧتعملین القیѧام بالتعѧدیلات المرغѧوب فیھѧا حتѧى         
  . . 110011على مستوى إصدار النتائجعلى مستوى إصدار النتائج

SSUUPPEERRDDOOCC : :إن من أھم أعمال ھدا البرنامج إنشاء وسأل بنوك المعلومات والمكانزإن من أھم أعمال ھدا البرنامج إنشاء وسأل بنوك المعلومات والمكانز..  

TTHHOOTT  ::        ركةѧأتھ شѧیف أنشѧییر الأرشѧامج لتسѧركة      برنѧأتھ شѧیف أنشѧییر الأرشѧامج لتسѧبرن))SSIICCEEMM ( ( یةѧیة الفرنسѧامج    ..الفرنسѧدا البرنѧور ھѧامج    طѧدا البرنѧور ھѧط
لتطѧѧѧѧویر عملیѧѧѧѧات الترتیѧѧѧѧب والحفѧѧѧѧظ والاطѧѧѧѧلاع فضѧѧѧѧلا عѧѧѧѧن إحصѧѧѧѧاء نشѧѧѧѧاطات المصѧѧѧѧالح   لتطѧѧѧѧویر عملیѧѧѧѧات الترتیѧѧѧѧب والحفѧѧѧѧظ والاطѧѧѧѧلاع فضѧѧѧѧلا عѧѧѧѧن إحصѧѧѧѧاء نشѧѧѧѧاطات المصѧѧѧѧالح   

  ..110022الأرشیفیةالأرشیفیة

          cc    AAVVEENNIIOO   : : وانشأ من طرف شركة وانشأ من طرف شركة))DDIIXX ( (یعالج الرصید الأرشیفي یعالج الرصید الأرشیفي ..الفرنسیةالفرنسیة
ل  ل  وینتشر استعماوینتشر استعما..بسرعة ویتماشى مع جمیع التطورات التي تطرأ على أي مصلحة أرشیفبسرعة ویتماشى مع جمیع التطورات التي تطرأ على أي مصلحة أرشیف

وھو یستعمل من قبل وھو یستعمل من قبل ..110033ھدا البرنامج بكثافة في مصالح الأرشیف المختلفة في فرنسا ھدا البرنامج بكثافة في مصالح الأرشیف المختلفة في فرنسا 
  ..مصلحة أرشیف فرنسیةمصلحة أرشیف فرنسیة) ) 308308((

AARRKKHHEEIIAA::     امѧي عѧѧأ فѧام   أنشѧي عѧѧأ فѧ19861986((أنش ( ( رفѧѧن طѧѧرف مѧѧن طѧѧم))LLoouuiiss  CCoolloommbbaannii ( ( ـركةѧѧـر شѧѧـركة مــسیѧѧـر شѧѧمــسی ) )
AAnnaapphhoorree ( (          ةѧѧات المطالعѧѧب قاعѧѧیم وترتیѧѧا تنظѧѧاطات منھѧѧدة نشѧѧامج بعѧѧدا البرنѧѧوم ھѧѧة          ، ویقѧѧات المطالعѧѧب قاعѧѧیم وترتیѧѧا تنظѧѧاطات منھѧѧدة نشѧѧامج بعѧѧدا البرنѧѧوم ھѧѧویق ،

) ) IISSAADD//GG((جѧѧѧة العلمیѧѧѧة للأرشѧѧѧیف وتركیѧѧѧب أدوات البحѧѧѧث تبعѧѧѧا للمعѧѧѧاییر الدولیѧѧѧة       جѧѧѧة العلمیѧѧѧة للأرشѧѧѧیف وتركیѧѧѧب أدوات البحѧѧѧث تبعѧѧѧا للمعѧѧѧاییر الدولیѧѧѧة       والمعالوالمعال
  ..IISSAAAARR  ((110044((وو

EEXXAALLYYSS  AARRCCHHIIVVEE::      ركةѧѧرف شѧѧن طѧѧأ مѧѧركة    أنشѧѧرف شѧѧن طѧѧأ مѧѧأنش))GGPPLL  SSYYSSTTEEMMEE ( (  قѧѧو موافѧѧق  ، وھѧѧو موافѧѧوھ ،
یمكѧѧѧن اسѧѧѧتعمالھ مѧѧѧن طѧѧѧرف أي شѧѧѧخص، فاسѧѧѧتعمالھ لا یتطلѧѧѧب مھѧѧѧارات   یمكѧѧѧن اسѧѧѧتعمالھ مѧѧѧن طѧѧѧرف أي شѧѧѧخص، فاسѧѧѧتعمالھ لا یتطلѧѧѧب مھѧѧѧارات   ..لمتطلبѧѧѧات المھنѧѧѧةلمتطلبѧѧѧات المھنѧѧѧة

  ..110055كبیرةكبیرة

DDDDSS : :  ركةѧѧرف شѧѧن طѧѧور مѧѧركة  طѧѧرف شѧѧن طѧѧور مѧѧط))  IINNSSEEEE .( .( ѧѧو برنѧѧوھ ѧѧو برنѧѧد   وھѧѧیف بمعھѧѧییر الأرشѧѧاص بتسѧѧد   امج خѧѧیف بمعھѧѧییر الأرشѧѧاص بتسѧѧامج خ
  ..العلوم الاجتماعیة في الولایات المتحدة الأمریكیةالعلوم الاجتماعیة في الولایات المتحدة الأمریكیة

DDDDII::  وھو قاعدة وصف عالمیة أنشأ من طرف جامعةوھو قاعدة وصف عالمیة أنشأ من طرف جامعة  ))  MMiicchhiiggaann  ((    دةѧات المتحѧي الولایѧدة    فѧات المتحѧي الولایѧف
ولقѧѧد ولقѧѧد . . حیѧѧث یسѧѧمح بوصѧѧف الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة بصѧѧفة مقننѧѧة الخاصѧѧة بѧѧالبحوث الاجتماعیѧѧة      حیѧѧث یسѧѧمح بوصѧѧف الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة بصѧѧفة مقننѧѧة الخاصѧѧة بѧѧالبحوث الاجتماعیѧѧة      

وبریطانیѧѧѧا مѧѧѧن طѧѧѧرف مركѧѧѧز الأرشѧѧѧیف والمعطیѧѧѧات فѧѧѧي    وبریطانیѧѧѧا مѧѧѧن طѧѧѧرف مركѧѧѧز الأرشѧѧѧیف والمعطیѧѧѧات فѧѧѧي    اسѧѧѧتعمل فѧѧѧي الولایѧѧѧات المتحѧѧѧدة   اسѧѧѧتعمل فѧѧѧي الولایѧѧѧات المتحѧѧѧدة   
))CCoollcchheesstteerr ( ( في في))EESSSSEEXX((110066، وأیضا ینتظر استعمالھ في فرنسا، وأیضا ینتظر استعمالھ في فرنسا..  

                                                             
9494ص ص ..التجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیةالتجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیة  ،،نجاح بنت قبلان القبلاننجاح بنت قبلان القبلان   ..((  11  

22))TThhoott,,  hhttttpp::::////wwwwww..ssiicceemm..ffrr//tthhaatt..hhttmm    
33))AAvveenniioo  àà  ,,  hhttttpp::::////wwwwww..aavveenniicc..ccoomm    
44))AArrkkhheeiiaa,,  hhttttpp::::////wwwwww..aarrkkeeiiaa..nneett  
55))EExxaallyyss  AArrcchhiivvee,,  hhttttpp::::////wwwwww..GGPPLLssyysstteemmee..ccoomm    
11))  DDDDII  ,,hhttttpp::////wwwwww..eennqquueetteess..iinneedd..ffrr//aarrcchhiivveess..hhttmm  
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AARRCCHHIIVVIISSTTEE::            ،یفѧي الأرشѧرد فѧة الجѧییر عملیѧھ لتسѧن نوعѧامج الأول مѧدا البرنѧیف،          یعتبر ھѧي الأرشѧرد فѧة الجѧییر عملیѧھ لتسѧن نوعѧامج الأول مѧدا البرنѧیعتبر ھ
ویتمیѧѧѧز بسѧѧѧھولة  ویتمیѧѧѧز بسѧѧѧھولة  ..سѧѧѧنةسѧѧѧنة) ) 1515((وانشѧѧѧأ مѧѧѧن طѧѧѧرف الشѧѧѧركة العامѧѧѧة للأرشѧѧѧیف الفرنسѧѧѧیة منѧѧѧذ      وانشѧѧѧأ مѧѧѧن طѧѧѧرف الشѧѧѧركة العامѧѧѧة للأرشѧѧѧیف الفرنسѧѧѧیة منѧѧѧذ      

  ..110077استعمالھاستعمالھ

AARRCCHHIIVVEECC::   یفѧیف ھو برنامج خاص بتسییر الأرشѧركة       ،،ھو برنامج خاص بتسییر الأرشѧرف شѧن طѧأ مѧركة     أنشѧرف شѧن طѧأ مѧأنش))AArrcchhiivveeccoo ( (
الفرنسیة، ھدا البرنامج یسلم مجانѧا لكѧل المؤسسѧات الأرشѧیفیة التѧي تقѧوم بحفѧظ أرشѧیفھا فѧي          الفرنسیة، ھدا البرنامج یسلم مجانѧا لكѧل المؤسسѧات الأرشѧیفیة التѧي تقѧوم بحفѧظ أرشѧیفھا فѧي          

  ).).AArrcchhiivveeccoo110088((مستودعات مستودعات 

وبالإضافة إلى ھده البرامج الوثائقیة وھي قطرة من بحѧر، نجѧد عѧدة قواعѧد معلومѧات      وبالإضافة إلى ھده البرامج الوثائقیة وھي قطرة من بحѧر، نجѧد عѧدة قواعѧد معلومѧات      
  ::ینھاینھامن بمن ب

AARRCCAADDEE     : :   ـرفѧن طѧـرف   وھـي مصـممة لـغرض مـعالجة الطلـبات واقـتناءات أعمال الفن مѧن طѧوھـي مصـممة لـغرض مـعالجة الطلـبات واقـتناءات أعمال الفن م
  ..))  FF2211   ) )18401840--19401940الـدولة، والـمحفوظة فـي الأرشیـف الوطـني لـفرنسا لـفائـدة الـسلسلة الـدولة، والـمحفوظة فـي الأرشیـف الوطـني لـفرنسا لـفائـدة الـسلسلة 

WWOOTTAANN   : :نة       وتعالجوتعالجѧل سѧي قبѧیف الإقلیمѧنة     الأرشѧل سѧي قبѧیف الإقلیمѧة      ).).19401940((الأرشѧرة عامѧدة نظѧده القاعѧي ھѧة      وتعطѧرة عامѧدة نظѧده القاعѧي ھѧوتعط
وھي تسمح بالوصѧول السѧریع لأكبѧر عѧدد مѧن المعلومѧات فѧي        وھي تسمح بالوصѧول السѧریع لأكبѧر عѧدد مѧن المعلومѧات فѧي        ..في الأرشیففي الأرشیفعن كل الدفعات عن كل الدفعات 
  ..مدة زمنیة قصیرةمدة زمنیة قصیرة

ویسѧمح  ویسѧمح  : : GGAAIIAA    ((GGeessttiioonn  AAuuttoommaattiissééee  eett  IInnffoorrmmaattiissééee  ddeess  AArrcchhiivveess))نظѧام  نظѧام  
الكـامـل للأرشـیـف بѧـمعنى یـعـالѧـج الـوثـائѧـق الأرشѧیفیة والصѧور والنشѧرات       الكـامـل للأرشـیـف بѧـمعنى یـعـالѧـج الـوثـائѧـق الأرشѧیفیة والصѧور والنشѧرات         بالتسییر الآليبالتسییر الآلي

) ) 19871987((طѧور منѧذ سѧنة    طѧور منѧذ سѧنة      ،،كثافة في الأرشѧیف الإقلیمѧي فѧي فرنسѧا    كثافة في الأرشѧیف الإقلیمѧي فѧي فرنسѧا    وھو مستعمل بوھو مستعمل ب. . المطبوعةالمطبوعة
  ).).SSeeiinnee  eett  MMaarrnnee((من طرف محافظة من طرف محافظة 

  IISSAADD//GG،،  IInntteerrnnaattiioonnaall((ووصѧѧѧف الوثѧѧѧائق وفѧѧѧق ھѧѧѧدا النظѧѧѧام یѧѧѧتم وفقѧѧѧا لمعѧѧѧاییر ووصѧѧѧف الوثѧѧѧائق وفѧѧѧق ھѧѧѧدا النظѧѧѧام یѧѧѧتم وفقѧѧѧا لمعѧѧѧاییر 
ssttaannddaarrdd  aarrcchhiivveess  ddeessccrriippttiioonn   ( (الترقیم الدولي الموحد للأرشیفالترقیم الدولي الموحد للأرشیف..  

فѧѧي بѧѧدایات فѧѧي بѧѧدایات ) ) CCIIAA((لѧѧدولي للأرشѧѧیف لѧѧدولي للأرشѧѧیف وان ھѧѧده المعѧѧاییر مقترحѧѧة مѧѧن طѧѧرف المجلѧѧس ا وان ھѧѧده المعѧѧاییر مقترحѧѧة مѧѧن طѧѧرف المجلѧѧس ا 
تم تنقیح الثراء ھذا المشروع فѧي الاجتمѧاع   تم تنقیح الثراء ھذا المشروع فѧي الاجتمѧاع   ) ) 19921992((التسعینیات بحیث أنھ في جانفي من عام التسعینیات بحیث أنھ في جانفي من عام 

العام للجنة التي انعقدت بمدرید،وأعتمد ھدا المشروع رسمیا وأطلق علیھ اسم مشروع مدرید العام للجنة التي انعقدت بمدرید،وأعتمد ھدا المشروع رسمیا وأطلق علیھ اسم مشروع مدرید 
لوصول مباشرة إلى قاعدة لوصول مباشرة إلى قاعدة ویمكن للمستعمل اویمكن للمستعمل ا..الدولي للتقنین العام والدولي للوصف الأرشیفيالدولي للتقنین العام والدولي للوصف الأرشیفي

كمѧا  كمѧا  ....المعلومات باستعمال دلائل بحث كالموضوع، أصل وتاریخ العائلات، تاریخ الشخصѧیة المعلومات باستعمال دلائل بحث كالموضوع، أصل وتاریخ العائلات، تاریخ الشخصѧیة 
  .  .  یھتم بتسییر الاطلاع داخل قاعة المطالعة، وكذلك حركة الوثائق داخل مخازن الأرشیفیھتم بتسییر الاطلاع داخل قاعة المطالعة، وكذلك حركة الوثائق داخل مخازن الأرشیف

ا بتألیѧة  ا بتألیѧة  وعموما فان ھذه البرمجیات الوثائقیة وقواعد المعلومات الببلیوغرافیة تسمح لنوعموما فان ھذه البرمجیات الوثائقیة وقواعد المعلومات الببلیوغرافیة تسمح لن
وإننѧا نعѧرف بھѧذا المصѧطلح الوثѧѧائقي     وإننѧا نعѧرف بھѧذا المصѧطلح الوثѧѧائقي     ..السلسѧلة الأرشѧیفیة التѧي كنѧا نقѧوم بھѧا فیمѧѧا سѧبق یѧدویا        السلسѧلة الأرشѧیفیة التѧي كنѧا نقѧوم بھѧا فیمѧѧا سѧبق یѧدویا        

  : : الجدید كما یليالجدید كما یلي

                                                             
22))  AArrcchhiivviissttee  ,,hhttttpp::::////wwwwww..ggeenneerraall--aarrcchhiivveess..ccoomm 
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تعѧѧرف السلسѧѧلة الأرشѧѧیفیة علѧѧى أنھѧѧا مجموعѧѧة  تعѧѧرف السلسѧѧلة الأرشѧѧیفیة علѧѧى أنھѧѧا مجموعѧѧة    ::السلسѧѧلة الأرشѧѧیفیة والإعѧѧلام الآلѧѧي السلسѧѧلة الأرشѧѧیفیة والإعѧѧلام الآلѧѧي 
لمؤسسѧتھ  لمؤسسѧتھ  العملیات الضروریة المكملة لبعضھا البعض یؤدیھا الأرشیفي من أجل تسییر فعال العملیات الضروریة المكملة لبعضھا البعض یؤدیھا الأرشیفي من أجل تسییر فعال 

ولكѧѧن یتعѧѧذر علینѧѧا تألیتھѧѧا بشѧѧكل كامѧѧل  ولكѧѧن یتعѧѧذر علینѧѧا تألیتھѧѧا بشѧѧكل كامѧѧل  ..ویمكѧѧن اسѧѧتخدام تقنیѧѧة الإعѧѧلام الآلѧѧي فیھѧѧا ویمكѧѧن اسѧѧتخدام تقنیѧѧة الإعѧѧلام الآلѧѧي فیھѧѧا ..الأرشѧѧیفیةالأرشѧѧیفیة
  ..لاحتیاج بعض الخطوات إلى العمل الیدويلاحتیاج بعض الخطوات إلى العمل الیدوي

  ::ونستعرض ھذه السلسلة كما یليونستعرض ھذه السلسلة كما یلي

وتتمثل في تزوید مصلحة الأرشیف بالمواد الوثائقیة المختلفة بحسب عملیات وتتمثل في تزوید مصلحة الأرشیف بالمواد الوثائقیة المختلفة بحسب عملیات   ::الاقتناءالاقتناء
  ..عمال جھاز الكمبیوترعمال جھاز الكمبیوترالدفع الواردة باستالدفع الواردة باست

تѧѧѧѧدرس الاحتیاجѧѧѧѧات أولا یѧѧѧѧدویا ثѧѧѧѧم آلیѧѧѧѧا بفѧѧѧѧرز الكمبیѧѧѧѧوتر  تѧѧѧѧدرس الاحتیاجѧѧѧѧات أولا یѧѧѧѧدویا ثѧѧѧѧم آلیѧѧѧѧا بفѧѧѧѧرز الكمبیѧѧѧѧوتر    ::تشѧѧѧѧخیص الاحتیاجѧѧѧѧاتتشѧѧѧѧخیص الاحتیاجѧѧѧѧات
ویمكن اسѧترجاع المѧواد المفیѧدة عѧن طریѧق مراجعѧة       ویمكن اسѧترجاع المѧواد المفیѧدة عѧن طریѧق مراجعѧة       ..للاستبیانات غرض تحلیل الإحصائیاتللاستبیانات غرض تحلیل الإحصائیات

  ..قواعد المعلومات لذلك لابد من شراء قواعد معلومات وطنیة ودولیةقواعد المعلومات لذلك لابد من شراء قواعد معلومات وطنیة ودولیة

لاحتیاجѧات یѧـعالج الѧـكمبیوتر الملѧف الشѧامل للمعلومѧات       لاحتیاجѧات یѧـعالج الѧـكمبیوتر الملѧف الشѧامل للمعلومѧات       بѧـعد تѧـحدید ا  بѧـعد تѧـحدید ا    ::إعداد الطلباتإعداد الطلبات
عـن جـمیع الـمواد حـتى یـتمكن  الأرشیـفي من معرفة كل ما لدیھ وما ینقصھ والمساعدة في عـن جـمیع الـمواد حـتى یـتمكن  الأرشیـفي من معرفة كل ما لدیھ وما ینقصھ والمساعدة في 

  ..إرسال إشعارات إلى المستعملین لإعلامھم بإمكانیة استخدام المواد المطلوبةإرسال إشعارات إلى المستعملین لإعلامھم بإمكانیة استخدام المواد المطلوبة

خѧاص بѧإدراج رقѧم وتѧاریخ     خѧاص بѧإدراج رقѧم وتѧاریخ     بعد اسѧتلام الѧدفعات الجدیѧدة تѧدون علѧى سѧجل       بعد اسѧتلام الѧدفعات الجدیѧدة تѧدون علѧى سѧجل         ::التسجیلالتسجیل
التسѧѧجیل، الѧѧرقم التسلسѧѧلي، الملاحظѧѧات، ثѧѧم یѧѧتم تسѧѧجیلھا علѧѧى الكمبیѧѧوتر وتسѧѧترجع عنѧѧد            التسѧѧجیل، الѧѧرقم التسلسѧѧلي، الملاحظѧѧات، ثѧѧم یѧѧتم تسѧѧجیلھا علѧѧى الكمبیѧѧوتر وتسѧѧترجع عنѧѧد            

  ..الضرورةالضرورة

ھѧي عملیѧة یدویѧة تثبѧت تبعیѧѧة الوثѧائق الأرشѧیفیة لأي مؤسسѧة مѧن المؤسسѧѧات         ھѧي عملیѧة یدویѧة تثبѧت تبعیѧѧة الوثѧائق الأرشѧیفیة لأي مؤسسѧة مѧن المؤسسѧѧات           ::الخѧتم الخѧتم 
  ..الأرشیفیة المستقبلة لعملیات الدفعالأرشیفیة المستقبلة لعملیات الدفع

كاملة بإنشاء ملѧف عѧن طریѧق جѧدول  إدخѧال      كاملة بإنشاء ملѧف عѧن طریѧق جѧدول  إدخѧال      ھي عملیة تقنیة قابلة للتألیھ الھي عملیة تقنیة قابلة للتألیھ ال: : الفھرسةالفھرسة
. . یشѧѧمل بیانѧѧات ببلیوغرافیѧѧة، وینѧѧـتج عنѧѧـھا فѧѧـھارس أسѧѧماء ومواضѧѧیع تسѧѧھل البحѧѧث الوثѧѧائقي یشѧѧمل بیانѧѧات ببلیوغرافیѧѧة، وینѧѧـتج عنѧѧـھا فѧѧـھارس أسѧѧماء ومواضѧѧیع تسѧѧھل البحѧѧث الوثѧѧائقي 

ففѧي الفھرسѧة الآلیѧة لا یوجѧد بمѧا      ففѧي الفھرسѧة الآلیѧة لا یوجѧد بمѧا      ..فجھاز الكمبیوتر یتعامل مع جمیع البیانѧات بѧنفس المسѧتوى   فجھاز الكمبیوتر یتعامل مع جمیع البیانѧات بѧنفس المسѧتوى   
ة ما إذا دعت الحاجة  وینجز ة ما إذا دعت الحاجة  وینجز یسمى بالمداخل الموضوعیة، كما تیسر عملیة الإحالات في حالیسمى بالمداخل الموضوعیة، كما تیسر عملیة الإحالات في حال

  ..التعدیلات الضروریة ویتیح فرصة كبیرة للتعاون بین المؤسسات الوثائقیةالتعدیلات الضروریة ویتیح فرصة كبیرة للتعاون بین المؤسسات الوثائقیة

أمѧѧا الكمبیѧѧوتر أمѧѧا الكمبیѧѧوتر ..لكѧѧل مؤسسѧѧة أرشѧѧیفیة طریقѧѧة تصѧѧنیفلكѧѧل مؤسسѧѧة أرشѧѧیفیة طریقѧѧة تصѧѧنیف): ): الترتیѧѧب والتѧѧرقیمالترتیѧѧب والتѧѧرقیم((التصѧѧنیف التصѧѧنیف 
فیدخل رموز التصنیف في الجھاز للوصول بسرعة إلى الوثیقة الأرشیفیة داخل الرفوف فѧي  فیدخل رموز التصنیف في الجھاز للوصول بسرعة إلى الوثیقة الأرشیفیة داخل الرفوف فѧي  

  ..شیفشیفمخازن الأرمخازن الأر

یتدخل الكمبیوتر في إنجѧاز ھѧذه العملیѧة باسѧتخراج أدوات البحѧث      یتدخل الكمبیوتر في إنجѧاز ھѧذه العملیѧة باسѧتخراج أدوات البحѧث        ):):النشر النشر ( ( التوزیع التوزیع 
فѧѧي لأرشѧѧیف عѧѧن طریѧѧق طبعھѧѧا، أو باختیѧѧار الكلمѧѧات المفتاحیѧѧة المحѧѧتفظ بھѧѧا لأجѧѧل عملیѧѧة       فѧѧي لأرشѧѧیف عѧѧن طریѧѧق طبعھѧѧا، أو باختیѧѧار الكلمѧѧات المفتاحیѧѧة المحѧѧتفظ بھѧѧا لأجѧѧل عملیѧѧة       
التكشیف، والقیام بملخصات للوثائق الأرشیفیة تساعد المستعملین على معرفة محتوى الوثیقة التكشیف، والقیام بملخصات للوثائق الأرشیفیة تساعد المستعملین على معرفة محتوى الوثیقة 
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وعلیھ أصبح البحث الوثائقي الآلي بمختلف الطرق ممكنا بفضل وعلیھ أصبح البحث الوثائقي الآلي بمختلف الطرق ممكنا بفضل . . لیھا مباشرةلیھا مباشرةبدون الرجوع إبدون الرجوع إ
  ..تسییر قواعد المعلومات التي تحوي البیانات المخزنةتسییر قواعد المعلومات التي تحوي البیانات المخزنة

ویـقـوم الـبرنامـج بإنـشـاء مـلـف خـاص بـالـوثـائق الأرشـیفیة الـتي یـمكن ویـقـوم الـبرنامـج بإنـشـاء مـلـف خـاص بـالـوثـائق الأرشـیفیة الـتي یـمكن   ::الإعارةالإعارة
لمـركز، وإنـشاء مـلف خـاص لمـركز، وإنـشاء مـلف خـاص إعـارتھا مـع تـحدید الـمدة حـسب الـقانـون الـداخـلي لـإعـارتھا مـع تـحدید الـمدة حـسب الـقانـون الـداخـلي لـ

بالمـستعملین یـحتوي عـلى فـئاتھم ومـدد الإعـارات الـمختلـفـة المـستـحقة، كـما یـقـوم بالمـستعملین یـحتوي عـلى فـئاتھم ومـدد الإعـارات الـمختلـفـة المـستـحقة، كـما یـقـوم 
  الـبرنـامـج بـمراجـعات مـختلفة لـلمـواد الـبرنـامـج بـمراجـعات مـختلفة لـلمـواد 

والمسѧѧتعیرین، ومعالجѧѧة تجدیѧѧد الإعѧѧѧارات والاسѧѧتدعاءات، إضѧѧافة أو تعѧѧدیل المѧѧѧواد       والمسѧѧتعیرین، ومعالجѧѧة تجدیѧѧد الإعѧѧѧارات والاسѧѧتدعاءات، إضѧѧافة أو تعѧѧدیل المѧѧѧواد       
یѧѧة تبѧѧادل أو تحویѧѧل المѧѧواد فیمѧѧا بѧѧین المؤسسѧѧات     یѧѧة تبѧѧادل أو تحویѧѧل المѧѧواد فیمѧѧا بѧѧین المؤسسѧѧات     وسѧѧجلات المسѧѧتعیرین وتسѧѧھیل ضѧѧبط عمل  وسѧѧجلات المسѧѧتعیرین وتسѧѧھیل ضѧѧبط عمل  

  ..الأرشیفیة كما یساعد الكمبیوتر في تحدید سیاسة الاقتناءاتالأرشیفیة كما یساعد الكمبیوتر في تحدید سیاسة الاقتناءات

ویسѧѧاعد فѧѧي إحصѧѧاء الرصѧѧید الوثѧѧائقي وطبعѧѧھ علѧѧى شѧѧكل فھѧѧارس    ویسѧѧاعد فѧѧي إحصѧѧاء الرصѧѧید الوثѧѧائقي وطبعѧѧھ علѧѧى شѧѧكل فھѧѧارس      ::110099الإحصѧѧائیاتالإحصѧѧائیات
وإحصاء عدد القراء الكلي وفئاتھ والمواد المسѧتعملة لتحدیѧد السѧبب وإحصѧاء المѧواد المعѧارة       وإحصاء عدد القراء الكلي وفئاتھ والمواد المسѧتعملة لتحدیѧد السѧبب وإحصѧاء المѧواد المعѧارة       

  ....رة معینة وإحصاء میزانیة كل سنةرة معینة وإحصاء میزانیة كل سنةخلال فتخلال فت

وتقام الدراسات بسؤال قواعد المعلومات بعد تحدید موضوع البحث، وتقام الدراسات بسؤال قواعد المعلومات بعد تحدید موضوع البحث، : : البحث الوثائقيالبحث الوثائقي
للوصول إلѧى المعلومѧة المطلوبѧة    للوصول إلѧى المعلومѧة المطلوبѧة    " " عدا عدا " " ، ، ""أوأو" " ، ، ""وو" " ویتم السؤال باستعمال مؤشرات بول ویتم السؤال باستعمال مؤشرات بول 

  ..بسرعةبسرعة

  

BBuuddggeett  wwiillaayyaa  eexx  9988  EETT  BBuuddggeett  wwiillaayyaa  eexx  9999  

BBuuddggeett  wwiillaayyaa  eexx  9988  OOUU  BBuuddggeett  wwiillaayyaa  eexx  9999  

BBuuddggeett  wwiillaayyaa  eexx  9988  OOUU  BBuuddggeett  wwiillaayyaa  eexx  9999  SSAAUUFF  BBuuddggeett  wwiillaayyaa  eexx  9999  ,,    

22  eemmee    sseemmeessttrree..  

تشیر الحالة الأولѧى إلѧى أن الكمبیѧوتر سѧوف یبحѧث عѧن كѧل المѧواد الوثائقیѧة المتعلقѧة           تشیر الحالة الأولѧى إلѧى أن الكمبیѧوتر سѧوف یبحѧث عѧن كѧل المѧواد الوثائقیѧة المتعلقѧة           
  ".".وو" " لأن بینھما كلمة ربط  لأن بینھما كلمة ربط  ) ) 19881988((و و ) ) 19991999((بمیزانیة الولایة لسنة بمیزانیة الولایة لسنة 

وفي الحالة الثانیѧة سѧوف یبحѧث الكمبیѧوتر عѧن كѧل المѧواد الوثائقیѧة المتعلقѧة بمیزانیѧة           وفي الحالة الثانیѧة سѧوف یبحѧث الكمبیѧوتر عѧن كѧل المѧواد الوثائقیѧة المتعلقѧة بمیزانیѧة           
  ".".أوأو" " لأن بینھما كلمة ربط لأن بینھما كلمة ربط ))19981998((أو أو ) ) 19991999((الولایة لسنة الولایة لسنة 

أمѧѧا فѧѧي الثالثѧѧة فسѧѧیقوم الكمبیѧѧوتر بالبحѧѧث عѧѧن كѧѧل المѧѧواد الوثائقیѧѧة المتعلقѧѧة بمیزانیѧѧة     أمѧѧا فѧѧي الثالثѧѧة فسѧѧیقوم الكمبیѧѧوتر بالبحѧѧث عѧѧن كѧѧل المѧѧواد الوثائقیѧѧة المتعلقѧѧة بمیزانیѧѧة         
لأن بینھمѧا  لأن بینھمѧا  ) ) 19991999((الفصѧل الثѧاني لمیزانیѧة الولایѧة     الفصѧل الثѧاني لمیزانیѧة الولایѧة     ما عدا ما عدا ) ) 19981998((و و ) ) 19991999((الولایة لسنة الولایة لسنة 

  ".".عداعدا""كلمة ربط كلمة ربط 
                                                             

فѧي كیفیѧة تسѧجیلھا فѧي     فѧي كیفیѧة تسѧجیلھا فѧي     وومتعѧددة  متعѧددة    تتالاجتماعیѧة التѧي تتمثѧل فѧي حѧالات أو مشѧاھدا      الاجتماعیѧة التѧي تتمثѧل فѧي حѧالات أو مشѧاھدا      ووم یبحث في طریقة جمع الحقائق الخاصة بالظواھر العلمیѧة  م یبحث في طریقة جمع الحقائق الخاصة بالظواھر العلمیѧة  علعل  ))11
عبد عبد   ::من مرجعمن مرجع..التي تسیر تبعا لھاالتي تسیر تبعا لھا  ننببعض والقوانیببعض والقوانیعلاقات بعضھا علاقات بعضھا وو  تلخیصھا بطریقة یسھل بھا معرفة اتجاھات ھذه الحقائقتلخیصھا بطریقة یسھل بھا معرفة اتجاھات ھذه الحقائقوورقمیة رقمیة   ،،صورة قیاسیةصورة قیاسیة

  ..241241ص ص ..الفكر الحدیثالفكر الحدیثوومناھج البحث العلمي في الفكر الإسلامي مناھج البحث العلمي في الفكر الإسلامي   ،،رحمن العیسويرحمن العیسويالال
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ویمكننا عѧن طریѧق الإعѧلام الآلѧي الوصѧول بسѧرعة إلѧى المعلومѧة المطلوبѧة بواسѧطة           ویمكننا عѧن طریѧق الإعѧلام الآلѧي الوصѧول بسѧرعة إلѧى المعلومѧة المطلوبѧة بواسѧطة           
  ::أسالیب ھيأسالیب ھي

  ث      : : الوصول التسلسليالوصول التسلسليѧا البحѧثلا إذا أردنѧة، فمѧى النھایѧث      وفیھ تقرأ الملفات من البدایة إلѧا البحѧثلا إذا أردنѧة، فمѧى النھایѧوفیھ تقرأ الملفات من البدایة إل
سѧجلا للوصѧول   سѧجلا للوصѧول     499499یقوم الكمبیوتر بالبحث عن یقوم الكمبیوتر بالبحث عن سس  500500عن سجل موجود في المكان عن سجل موجود في المكان 

ولأنھ یستغرق الكثیر مѧن الوقѧت یفضѧل اسѧتخدامھ فѧي الملفѧات       ولأنھ یستغرق الكثیر مѧن الوقѧت یفضѧل اسѧتخدامھ فѧي الملفѧات       . . إلى السجل المطلوبإلى السجل المطلوب
  ..التي تحتاج إلى أن تقرأ من بدایتھا إلى نھایتھاالتي تحتاج إلى أن تقرأ من بدایتھا إلى نھایتھا

  رسѧѧول المفھѧѧرسالوصѧѧول المفھѧѧا أو   : : الوصѧѧتعمل مفتاحѧѧھ نسѧѧة رقمѧѧدد دون معرفѧѧجل محѧѧن سѧѧث عѧѧا أو   للبحѧѧتعمل مفتاحѧѧھ نسѧѧة رقمѧѧدد دون معرفѧѧجل محѧѧن سѧѧث عѧѧللبح
فیصѧѧبح الوصѧѧول سѧѧریعا غیѧѧر أن ھѧѧذه الملفѧѧات     فیصѧѧبح الوصѧѧول سѧѧریعا غیѧѧر أن ھѧѧذه الملفѧѧات     فھرسѧѧا للحقѧѧل الموجѧѧود فѧѧي السѧѧجل    فھرسѧѧا للحقѧѧل الموجѧѧود فѧѧي السѧѧجل    

المفھرسة موجѧودة فѧي لغѧات ذات الأسѧس التجاریѧة وغیѧر موجѧودة فѧي لغѧات أجھѧزة           المفھرسة موجѧودة فѧي لغѧات ذات الأسѧس التجاریѧة وغیѧر موجѧودة فѧي لغѧات أجھѧزة           
  ..الكمبیوتر الأخرىالكمبیوتر الأخرى

   رѧѧول المباشѧѧر الوصѧѧول المباشѧѧائي ––الوصѧѧول الانتقѧѧوائي أو الوصѧѧائي عشѧѧول الانتقѧѧوائي أو الوصѧѧر لأي    ::عشѧѧول المباشѧѧمح بالوصѧѧر لأي  یسѧѧول المباشѧѧمح بالوصѧѧیس
رفѧة رقѧم أو   رفѧة رقѧم أو   تسجیلة ودون المرور بالتسѧجیلات السѧابقة لھѧا وھѧذه الطریقѧة تشѧترط مع      تسجیلة ودون المرور بالتسѧجیلات السѧابقة لھѧا وھѧذه الطریقѧة تشѧترط مع      

  ..111100مكان السجل حتى نتمكن من الوصول إلیھامكان السجل حتى نتمكن من الوصول إلیھا
وعمومѧѧا فѧѧان تطѧѧور تقنیѧѧات المعلومѧѧات لѧѧزال فѧѧي تزایѧѧد مسѧѧتمر بخصѧѧوص البحѧѧث         وعمومѧѧا فѧѧان تطѧѧور تقنیѧѧات المعلومѧѧات لѧѧزال فѧѧي تزایѧѧد مسѧѧتمر بخصѧѧوص البحѧѧث         
الوثѧѧائقي والتكشѧѧیف الآلѧѧي وفѧѧي مختلѧѧف الوظѧѧائف الأخѧѧرى، وتطѧѧویر أنظمѧѧة تѧѧأمین التسѧѧییر     الوثѧѧائقي والتكشѧѧیف الآلѧѧي وفѧѧي مختلѧѧف الوظѧѧائف الأخѧѧرى، وتطѧѧویر أنظمѧѧة تѧѧأمین التسѧѧییر     

  ..ر بنوك الصورر بنوك الصورالوثائقي بطریقة شبھ كلیة وبإدماج البحث على النصوص الكاملة  وتسییالوثائقي بطریقة شبھ كلیة وبإدماج البحث على النصوص الكاملة  وتسیی

إضافة إلى الإعلام الآلي فقد شاع استعمال تقنیات معلومѧات أخѧرى علѧى نحѧو عѧالمي      إضافة إلى الإعلام الآلي فقد شاع استعمال تقنیات معلومѧات أخѧرى علѧى نحѧو عѧالمي      
  :  :  والتي نعرفھا تعریفا موجزا كما یليوالتي نعرفھا تعریفا موجزا كما یلي

إلѧѧى إشѧѧارات موجیѧѧة إلѧѧى إشѧѧارات موجیѧѧة   نظѧѧام لإرسѧѧال الصѧѧورة مѧѧن محطѧѧة انطѧѧلاق ثѧѧم تحѧѧول  نظѧѧام لإرسѧѧال الصѧѧورة مѧѧن محطѧѧة انطѧѧلاق ثѧѧم تحѧѧول    ::الفѧѧاكسالفѧѧاكس
  ..111111تترجمھا محطة الاستقبال إلى صورة شبیھة بالأصل وتنسخھا على الورقتترجمھا محطة الاستقبال إلى صورة شبیھة بالأصل وتنسخھا على الورق

وھѧѧي نѧѧѧوع ممیѧѧز مѧѧѧن التصѧѧویر المصѧѧѧغر یحتѧѧاج إلѧѧѧى أجھѧѧѧزة     وھѧѧي نѧѧѧوع ممیѧѧز مѧѧѧن التصѧѧویر المصѧѧѧغر یحتѧѧاج إلѧѧѧى أجھѧѧѧزة     ::المصѧѧغرات الفیلمیѧѧѧة المصѧѧغرات الفیلمیѧѧѧة 
ومھارات خاصة في التصویر والتحمیض والطبع ومعاییر یجب الالتزام بھا في كل خطوات ومھارات خاصة في التصویر والتحمیض والطبع ومعاییر یجب الالتزام بھا في كل خطوات 
الإنجѧѧاز، ولا یمكѧѧن الاطѧѧلاع علیھѧѧا بѧѧالعین المجѧѧردة أو الحصѧѧول علѧѧى نسѧѧخ ورقیѧѧة منھѧѧا إلا    الإنجѧѧاز، ولا یمكѧѧن الاطѧѧلاع علیھѧѧا بѧѧالعین المجѧѧردة أو الحصѧѧول علѧѧى نسѧѧخ ورقیѧѧة منھѧѧا إلا    

إذن إذن ..یطة أن تكѧѧون نوعیѧѧة الصѧѧور الأصѧѧلیة جیѧѧدةیطة أن تكѧѧون نوعیѧѧة الصѧѧور الأصѧѧلیة جیѧѧدةبواسѧѧطة أجھѧѧزة قѧѧراءة وطابعѧѧة خاصѧѧة شѧѧر بواسѧѧطة أجھѧѧزة قѧѧراءة وطابعѧѧة خاصѧѧة شѧѧر 
  ..یشیر مصطلح التصویر المصغر إلى علم نسخ الوثائق في مساحة صغیرة جدایشیر مصطلح التصویر المصغر إلى علم نسخ الوثائق في مساحة صغیرة جدا

و یرجѧѧع تѧѧاریخ المصѧѧغرات الفیلمیѧѧة و اسѧѧتخداماتھا فѧѧي میѧѧدان الأرشѧѧیف و مراكѧѧز   و یرجѧѧع تѧѧاریخ المصѧѧغرات الفیلمیѧѧة و اسѧѧتخداماتھا فѧѧي میѧѧدان الأرشѧѧیف و مراكѧѧز   " " 
ا ا و ھѧو مѧن جامعѧة مانشیسѧتر بѧإنجلتر     و ھѧو مѧن جامعѧة مانشیسѧتر بѧإنجلتر     ) ) JJeeaann  DDaanncceerr((المعلومات إلى الفترة التي قѧام بھѧا  المعلومات إلى الفترة التي قѧام بھѧا  

بحیث یرجع لھ الفضل في وضع عدسات میكروسكوبیة في عملیѧة التصѧویر و التѧي ألتقطѧت     بحیث یرجع لھ الفضل في وضع عدسات میكروسكوبیة في عملیѧة التصѧویر و التѧي ألتقطѧت     
  ..111122) ") "18931893((من خلالھا أول صورة فوتوغرافیة مصغرة جدا، وھذا في سنة من خلالھا أول صورة فوتوغرافیة مصغرة جدا، وھذا في سنة 

و یتمثѧل ھѧذا   و یتمثѧل ھѧذا   . . وعلیھ یعتبѧر دانسѧر ھѧو الѧذي بѧدأ فѧي مرحلѧة إنتѧاج الصѧورة المصѧغرة          وعلیھ یعتبѧر دانسѧر ھѧو الѧذي بѧدأ فѧي مرحلѧة إنتѧاج الصѧورة المصѧغرة          
رسѧѧѧالة إلѧѧѧى  رسѧѧѧالة إلѧѧѧى  ((كوكیѧѧѧت تحѧѧѧت عنѧѧѧوان   كوكیѧѧѧت تحѧѧѧت عنѧѧѧوان   التصѧѧѧغیر فѧѧѧي الكتѧѧѧاب الѧѧѧذي قѧѧѧام بتصѧѧѧغیره و اسѧѧѧمھ      التصѧѧѧغیر فѧѧѧي الكتѧѧѧاب الѧѧѧذي قѧѧѧام بتصѧѧѧغیره و اسѧѧѧمھ      

                                                             
2424//2323ص ص ..، دلیل لغات الحاسوب، دلیل لغات الحاسوبووجفري ھسجفري ھس  ) )  11  

6363صص..التجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیةالتجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیة  ،،بنت قبلان القبلانبنت قبلان القبلاننجاح نجاح    ((22  
  ..  311311صص..19801980دار المریخ،دار المریخ،: :   ضضأحمد، بدر ، مدخل إلى علم المعلومات ، الریاأحمد، بدر ، مدخل إلى علم المعلومات ، الریا    111122
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بدأت تظھر فكرة النشر المصѧغر ، و یظھѧر ذلѧك جلیѧا     بدأت تظھر فكرة النشر المصѧغر ، و یظھѧر ذلѧك جلیѧا     ) ) 18531853((و في سنة و في سنة ). ). المیكروسكوبالمیكروسكوب
فكѧرة إصѧدار طبعѧات مصѧغرة مѧن      فكѧرة إصѧدار طبعѧات مصѧغرة مѧن      ) ) JJeeaann  SSttiiwwaarrtt((و و ) ) JJeeaann  HHaarrsssseell((عندما ناقش عندما ناقش 

و اسѧѧتمرت التجѧѧارب حتѧѧى سѧѧنة  و اسѧѧتمرت التجѧѧارب حتѧѧى سѧѧنة  . . الѧѧخالѧѧخ.. .. أعمѧѧال مرجعیѧѧة كالفھѧѧارس و الخѧѧرائط و الأطѧѧالس   أعمѧѧال مرجعیѧѧة كالفھѧѧارس و الخѧѧرائط و الأطѧѧالس   
بنشر مقال في مجلة المعھد الѧدولي العѧالي   بنشر مقال في مجلة المعھد الѧدولي العѧالي   ) )   RRoobbeerrtt  GGoolldd  SSmmiitthh((ث قام ث قام حیحی) ) 19001900((

للمیثولوجیѧѧا یطلѧѧب فیѧѧھ إمكانیѧѧة تحمیѧѧل الكتѧѧب علѧѧى المیكѧѧروفیلم ، و لقѧѧد وضѧѧع أیضѧѧا فوائѧѧد      للمیثولوجیѧѧا یطلѧѧب فیѧѧھ إمكانیѧѧة تحمیѧѧل الكتѧѧب علѧѧى المیكѧѧروفیلم ، و لقѧѧد وضѧѧع أیضѧѧا فوائѧѧد      
و ھكذا ظل استعمالھ یتطور و ھكذا ظل استعمالھ یتطور . .   111133""المیكروفیلم و خاصة ما یعرف باسم اقتصادیات التخزین المیكروفیلم و خاصة ما یعرف باسم اقتصادیات التخزین 

  ..وثائق المرغوب في حفظھاوثائق المرغوب في حفظھالیوافق متطلبات العصر في حفظ اللیوافق متطلبات العصر في حفظ ال

ویمكن حفظ بعض أنواع الوثائق الأرشیفیة مصغرا لو احتوت قیمة فریدة لحفظھا من ویمكن حفظ بعض أنواع الوثائق الأرشیفیة مصغرا لو احتوت قیمة فریدة لحفظھا من 
وللتحѧول نحѧو ھѧذا الاسѧتخدام لا بѧد مѧن مراعѧاة اعتبѧارات معینѧة          وللتحѧول نحѧو ھѧذا الاسѧتخدام لا بѧد مѧن مراعѧاة اعتبѧارات معینѧة          ..الفقدان والأخطѧار المتعѧددة  الفقدان والأخطѧار المتعѧددة  

ف المادیة ف المادیة كتحدید نوعیة المواد المطلوب تصویرھا، ونوعیة التصویر وأسلوبھ، وتقدیر التكالیكتحدید نوعیة المواد المطلوب تصویرھا، ونوعیة التصویر وأسلوبھ، وتقدیر التكالی
  ..والتأھیل البشري الضروريوالتأھیل البشري الضروري

وتستخدم المصغرات الفیلمیة كوسیلة مثالیة في حل مشكلات خاصة كتحدید معلومات وتستخدم المصغرات الفیلمیة كوسیلة مثالیة في حل مشكلات خاصة كتحدید معلومات 
  111144مـعینة ضـمن مـجموعات كبـیرة أو إنـشاء شـبكات من المعلومات المختلفة واسѧـترجاعھا مـعینة ضـمن مـجموعات كبـیرة أو إنـشاء شـبكات من المعلومات المختلفة واسѧـترجاعھا 

مѧن المسѧاحة والأثѧاث    مѧن المسѧاحة والأثѧاث    بالمائѧة  بالمائѧة  ) ) 9898((والـتقـلیل مـن حـجم مـكـان حفـظ الـوثائق الأصلیة بتوفیروالـتقـلیل مـن حـجم مـكـان حفـظ الـوثائق الأصلیة بتوفیر
، ، 111166، ووسیلة تنظیم وتخزین للمعلومات، ووسیلة تنظیم وتخزین للمعلومات111155المخصصین للحفظ فضلا عن توفیر أمن الوثائقالمخصصین للحفظ فضلا عن توفیر أمن الوثائق

، وأیضا الاقتصاد في ، وأیضا الاقتصاد في 111177والنشر والتداول من خلال استبدال أرشیف تقلیدي بأرشیف مصوروالنشر والتداول من خلال استبدال أرشیف تقلیدي بأرشیف مصور
التكѧѧالیف بحیѧѧث أن إنتѧѧاج المصѧѧغرات الفیلمیѧѧة أرخѧѧص مѧѧن الأوراق لانخفѧѧاض المѧѧادة التѧѧي      التكѧѧالیف بحیѧѧث أن إنتѧѧاج المصѧѧغرات الفیلمیѧѧة أرخѧѧص مѧѧن الأوراق لانخفѧѧاض المѧѧادة التѧѧي      

وان ثمѧن تѧرمیم وثیقѧة مѧا یفѧوق بكثیѧر ثمѧن اقتنѧاء         وان ثمѧن تѧرمیم وثیقѧة مѧا یفѧوق بكثیѧر ثمѧن اقتنѧاء         ..ا فضلا عن إنتاجھا بنسѧخ كثیѧرة  ا فضلا عن إنتاجھا بنسѧخ كثیѧرة  یصنع منھیصنع منھ
) ) 100100((خطѧѧاب علѧѧى لفѧѧة فѧѧیلم واحѧѧد بѧѧـ   خطѧѧاب علѧѧى لفѧѧة فѧѧیلم واحѧѧد بѧѧـ   ) ) 25002500((المصѧѧغرات الفیلمیѧѧة، بحیѧѧث یمكѧѧن تصѧѧویر  المصѧѧغرات الفیلمیѧѧة، بحیѧѧث یمكѧѧن تصѧѧویر  

خطابا في الدقیقѧة، ویسѧھل نقѧل الوثѧائق المصѧورة علѧى المیكѧروفیلم        خطابا في الدقیقѧة، ویسѧھل نقѧل الوثѧائق المصѧورة علѧى المیكѧروفیلم        ) ) 4646((ویمكن تصویرویمكن تصویر..قدمقدم
  ..ف على عكس نقل أصول الوثائقف على عكس نقل أصول الوثائقمن مكان إلى آخر بأقل التكالیمن مكان إلى آخر بأقل التكالی

وتأتي المصغرات الفیلمیة في أنواع، وجاء كل نوع لیتلاءم مع طبیعة المادة المطلوب وتأتي المصغرات الفیلمیة في أنواع، وجاء كل نوع لیتلاءم مع طبیعة المادة المطلوب 
  ::تطویرھا ویمكن تحدید الأنواع الشائعة الاستخدام فيتطویرھا ویمكن تحدید الأنواع الشائعة الاستخدام في

قدم بمقاسات قدم بمقاسات ) ) 100100((ویأتي على شكل فلم ملفوف یبلغ طول الفیلم الواحد ویأتي على شكل فلم ملفوف یبلغ طول الفیلم الواحد   ::المیكروفیلمالمیكروفیلم
مѧѧم لѧѧتلائم أحجѧѧام الوثѧѧائق وطبیعѧѧة  مѧѧم لѧѧتلائم أحجѧѧام الوثѧѧائق وطبیعѧѧة  ) ) 105105((مѧѧم، مѧѧم، ) ) 3535((مѧѧم، مѧѧم، ) ) 1616((، ، مѧѧممѧѧم) ) 88((متعѧѧددة مثѧѧل مقѧѧاس متعѧѧددة مثѧѧل مقѧѧاس 

ویشیع استخدام ھѧذا النѧوع للوثѧائق ذات الموضѧوع الموحѧد أو الوثѧائق التѧي تصѧدر         ویشیع استخدام ھѧذا النѧوع للوثѧائق ذات الموضѧوع الموحѧد أو الوثѧائق التѧي تصѧدر         ..التصویرالتصویر
  ..بشكل دوريبشكل دوري

                                                             
  ..  319319صص..19821982دار الكتاب اللبناني ، دار الكتاب اللبناني ،   ::الوثائق و المحفوظات ، بیروتالوثائق و المحفوظات ، بیروت: : أنیس، الطباع عبد االله ، علم الإعلام أنیس، الطباع عبد االله ، علم الإعلام     --))11

0606ص ص . . المملكة العربیة السعودیة المملكة العربیة السعودیة فھد إبراھیم العسكر،التوثیق الإداري في فھد إبراھیم العسكر،التوثیق الإداري في ) ) 22 ..  
الوثائق الوثائق   ::علم الإعلامعلم الإعلام  ،،الطباع عبد االله أنیسالطباع عبد االله أنیسوو  ..1111ص ص ..مكتبات ومراكز المعلوماتمكتبات ومراكز المعلوماتالمصغرات الفلمیة في الالمصغرات الفلمیة في ال  ،،شعبان عبد العزیز خلیفةشعبان عبد العزیز خلیفة) ) 33
322322ص ص ..المحفوظاتالمحفوظاتوو ..  

110110ص ص ..علم المعلوماتعلم المعلومات  إلىإلىمدخل مدخل   ،،أحمد بدرأحمد بدر   ((11  
    111111صص..مراكز المعلوماتمراكز المعلومات  ،،بولون أرثونبولون أرثون  ) ) 55
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ویحتѧاج ھѧذا التصѧѧویر إلѧى آلѧѧة تصѧویر وجھѧѧاز للقѧراءة، وآخѧѧر خѧاص بѧѧالطبع وورق       ویحتѧاج ھѧذا التصѧѧویر إلѧى آلѧѧة تصѧویر وجھѧѧاز للقѧراءة، وآخѧѧر خѧاص بѧѧالطبع وورق       
    ѧѧـحمیض والѧѧـاصة بالتѧѧـزة خѧѧـطبع وأجھѧѧاس للѧѧحس    ѧѧـحمیض والѧѧـاصة بالتѧѧـزة خѧѧـطبع وأجھѧѧاس للѧѧوافظ    حسѧѧل الحѧѧـھزة تحمیѧѧـذلك أجѧѧوافظ    ـتجفیف وكѧѧل الحѧѧـھزة تحمیѧѧـذلك أجѧѧـتجفیف وك

  ..المـصغرة وشـانونات لـحفظ عـلب الأفـلام وأخـیرا  فـھارس تحفظ وتصنف ھذه الأفلامالمـصغرة وشـانونات لـحفظ عـلب الأفـلام وأخـیرا  فـھارس تحفظ وتصنف ھذه الأفلام

وعندما یحتاج إلى وثیقة أرشیفیة ما توضع في الجھاز ورقة حساسѧة مѧن نѧوع خѧاص     وعندما یحتاج إلى وثیقة أرشیفیة ما توضع في الجھاز ورقة حساسѧة مѧن نѧوع خѧاص           
  ѧѧة صѧѧة زجاجیѧѧى شاشѧѧر علѧѧھا تظھѧѧا أو فحصѧѧورة مѧѧراءة صѧѧا لقѧѧا أمѧѧورة علیھѧѧع الصѧѧتطب  ѧѧة صѧѧة زجاجیѧѧى شاشѧѧر علѧѧھا تظھѧѧا أو فحصѧѧورة مѧѧراءة صѧѧا لقѧѧا أمѧѧورة علیھѧѧع الصѧѧورة ورة تطب

ولتطور ھذا الأسلوب في ولتطور ھذا الأسلوب في ..وتستخدم فیھا أشعة اللیزر عند التسجیل والاسترجاعوتستخدم فیھا أشعة اللیزر عند التسجیل والاسترجاع..الوثیقة مكبرةالوثیقة مكبرة
معالجة المعلومات تستعملھ إدارات الأرشیف في الدول الأجنبیѧة علѧى نطѧاق واسѧع، ولاسѧیما      معالجة المعلومات تستعملھ إدارات الأرشیف في الدول الأجنبیѧة علѧى نطѧاق واسѧع، ولاسѧیما      
أمریكѧѧا، وكـثیѧѧـر مѧѧـن ھѧѧـذه الѧѧـمؤسسات لا تѧѧـحتفظ بأصـѧѧـول الوثѧѧـائق ولѧѧـكن بصѧѧورھا فقѧѧط      أمریكѧѧا، وكـثیѧѧـر مѧѧـن ھѧѧـذه الѧѧـمؤسسات لا تѧѧـحتفظ بأصـѧѧـول الوثѧѧـائق ولѧѧـكن بصѧѧورھا فقѧѧط      

سѧـنوات ھѧـي التѧي تدخѧـل فѧي قوائѧـم الحفѧظ        سѧـنوات ھѧـي التѧي تدخѧـل فѧي قوائѧـم الحفѧظ          88إلѧـى  إلѧـى    55وراق الـتي سـتѧـحفظ لـمѧـدة   وراق الـتي سـتѧـحفظ لـمѧـدة   وأیضا الأوأیضا الأ
وھѧѧذه المجموعѧѧات قبѧѧل تصѧѧویرھا لا تنѧѧزع منھѧѧا أیѧѧة أوراق مѧѧع وجѧѧوب        وھѧѧذه المجموعѧѧات قبѧѧل تصѧѧویرھا لا تنѧѧزع منھѧѧا أیѧѧة أوراق مѧѧع وجѧѧوب        ..علѧѧى المیكѧѧروفیلم علѧѧى المیكѧѧروفیلم 

  ..تصنیفھا وفھرستھا بعنایةتصنیفھا وفھرستھا بعنایة

  : : 111188أما في آخر ھده الفقرة فان للمیكروفیلم ثلاثة أنواعأما في آخر ھده الفقرة فان للمیكروفیلم ثلاثة أنواع            

  و  : : المیكروفیلم الأمنيالمیكروفیلم الأمنيѧو  وھѧل         وھѧل كѧا جعѧات ممѧیف والمكتبѧي دور الأرشѧداولا فѧر تѧل         الأكثѧل كѧا جعѧات ممѧیف والمكتبѧي دور الأرشѧداولا فѧر تѧالأكث
السلاسѧѧل الأرشѧѧیفیة والوثѧѧائق الثمینѧѧة مصѧѧورة علѧѧى الأفѧѧلام المصѧѧغرة وھѧѧدا لضѧѧمان    السلاسѧѧل الأرشѧѧیفیة والوثѧѧائق الثمینѧѧة مصѧѧورة علѧѧى الأفѧѧلام المصѧѧغرة وھѧѧدا لضѧѧمان    

  . . الحفاظ على الوثائق الأصلیة ویستنسخ المیكروفیلم الأمني في نسختین على الأقلالحفاظ على الوثائق الأصلیة ویستنسخ المیكروفیلم الأمني في نسختین على الأقل
  أن تستكمل بنسخة من  أن تستكمل بنسخة من  یستعمل للأرصدة الأرشیفیة التي تحتاج بیستعمل للأرصدة الأرشیفیة التي تحتاج ب: : المیكروفیلم الإضافيالمیكروفیلم الإضافي

  ..التصویر المصغر الموجودة في مخزن أرشیف آخر أو منطقة أخرىالتصویر المصغر الموجودة في مخزن أرشیف آخر أو منطقة أخرى
  ل     : : المیكروفیلم الاستبداليالمیكروفیلم الاستبداليѧذف الأصѧلیة یحѧائق الأصѧل     في ھذه الحالة، بعد تصویر الوثѧذف الأصѧلیة یحѧائق الأصѧفي ھذه الحالة، بعد تصویر الوث

والملاحѧѧظ أن ھѧѧدا النѧѧوع مѧѧن المیكѧѧروفیلم یسѧѧتعمل فقѧѧط   والملاحѧѧظ أن ھѧѧدا النѧѧوع مѧѧن المیكѧѧروفیلم یسѧѧتعمل فقѧѧط   . . ویحѧѧتفظ بالنسѧѧخة المصѧѧورة ویحѧѧتفظ بالنسѧѧخة المصѧѧورة 
  ..یةیةللوثائق التي لیس لھا قیمة تاریخللوثائق التي لیس لھا قیمة تاریخ

و لقد أخذ في الانتشѧار فѧي أروبѧا قبѧل اختیѧاره وسѧیلة لتخѧزین التقѧاریر         و لقد أخذ في الانتشѧار فѧي أروبѧا قبѧل اختیѧاره وسѧیلة لتخѧزین التقѧاریر           ::المیكروفیشالمیكروفیش
و المیكѧѧѧروفیش ھѧѧѧو ابتكѧѧѧار ھولنѧѧѧدي فѧѧѧي  و المیكѧѧѧروفیش ھѧѧѧو ابتكѧѧѧار ھولنѧѧѧدي فѧѧѧي  . . الفنیѧѧѧة مѧѧѧن قبѧѧѧل فѧѧѧروع الجѧѧѧیش و الإدارة المدنیѧѧѧة الفنیѧѧѧة مѧѧѧن قبѧѧѧل فѧѧѧروع الجѧѧѧیش و الإدارة المدنیѧѧѧة 

، اسѧѧتخدم فѧѧي فرنسѧѧا  ، اسѧѧتخدم فѧѧي فرنسѧѧا  111199م علѧѧى یѧѧد مؤسسѧѧة المیكѧѧروفیش فѧѧي ھولنѧѧدا م علѧѧى یѧѧد مؤسسѧѧة المیكѧѧروفیش فѧѧي ھولنѧѧدا ) ) 2020((الثلاثینѧѧات مѧѧن ق الثلاثینѧѧات مѧѧن ق 
والمیكروفیش عبارة عѧن رقیقѧة فلمیѧة مسѧطحة ومسѧتطیلة      والمیكروفیش عبارة عѧن رقیقѧة فلمیѧة مسѧطحة ومسѧتطیلة      ..لمیة الثانیةلمیة الثانیةوألمانیا قبل الحرب العاوألمانیا قبل الحرب العا

ویوجѧѧد فѧѧي أعلѧѧى شѧѧریحة المیكѧѧروفیش منطقѧѧة  ویوجѧѧد فѧѧي أعلѧѧى شѧѧریحة المیكѧѧروفیش منطقѧѧة  ..فѧѧي شѧѧكل صѧѧفوف وأعمѧѧدة علѧѧى شѧѧكل شѧѧبكة فѧѧي شѧѧكل صѧѧفوف وأعمѧѧدة علѧѧى شѧѧكل شѧѧبكة 
ویمكѧѧن قراءتھѧѧا باسѧѧتعمال ویمكѧѧن قراءتھѧѧا باسѧѧتعمال ..مخصصѧѧة لكتابѧѧة بیانѧѧات فھرسѧѧتھا یمكѧѧن قراءتھѧѧا بѧѧالعین المجѧѧردة مخصصѧѧة لكتابѧѧة بیانѧѧات فھرسѧѧتھا یمكѧѧن قراءتھѧѧا بѧѧالعین المجѧѧردة 

الѧنص لیظھѧر مكبѧرا علѧى شاشѧة      الѧنص لیظھѧر مكبѧرا علѧى شاشѧة        جھاز للقراءة یعتمد عدسة مكبѧرة وضѧوء قѧوي یسѧلط علѧى     جھاز للقراءة یعتمد عدسة مكبѧرة وضѧوء قѧوي یسѧلط علѧى     
  ..الجھازالجھاز

ھѧѧـي عبѧѧـارة عѧѧـن جѧѧـیوب بـلاستѧѧـیكیة شѧѧـفافة مقسѧѧمة إلѧѧى قنѧѧوات مѧѧـتوازیة  ھѧѧـي عبѧѧـارة عѧѧـن جѧѧـیوب بـلاستѧѧـیكیة شѧѧـفافة مقسѧѧمة إلѧѧى قنѧѧوات مѧѧـتوازیة    ::الحѧѧوافظالحѧѧوافظ
تѧѧـحمل كѧѧـل قѧѧـناة أفѧѧـلاما مѧѧـصغرة، ومـقاساتѧѧـھا عѧѧـدیدة، وتѧѧـبدو ھѧѧذه الѧѧـحوافظ مѧѧـشابھة فѧѧـي   تѧѧـحمل كѧѧـل قѧѧـناة أفѧѧـلاما مѧѧـصغرة، ومـقاساتѧѧـھا عѧѧـدیدة، وتѧѧـبدو ھѧѧذه الѧѧـحوافظ مѧѧـشابھة فѧѧـي   

و الـحذف أو الـتعدیل بـصفة و الـحذف أو الـتعدیل بـصفة الـشكل الـعام لـشرائـح الـمـیكروفیـش، وعلـیـھا یـمكن الإضـافة أالـشكل الـعام لـشرائـح الـمـیكروفیـش، وعلـیـھا یـمكن الإضـافة أ
الـمھѧѧـم أنѧѧـھ یـجѧѧـب الـتـأكѧѧـد مѧѧـن أن الـوثѧѧـائق      الـمھѧѧـم أنѧѧـھ یـجѧѧـب الـتـأكѧѧـد مѧѧـن أن الـوثѧѧـائق      ." ." وان اسѧѧتخدام ھѧѧذا النѧѧوع شـائѧѧـع   وان اسѧѧتخدام ھѧѧذا النѧѧوع شـائѧѧـع   ..مسѧѧتمرةمسѧѧتمرة

                                                             
2121ص ص ..20042004  --0202عدد  عدد  ..من ھمزة وصلمن ھمزة وصل..""الأرشیف الأرشیف تطبیقات تطبیقات ووتقنیات تقنیات ""    ))11 ..  
    333333ص ص ..علم الإعلامعلم الإعلام  ،، أنیس أنیسالطباع عبد اهللالطباع عبد االله)    )    11



69 
 

الأرشـیفـیة صـالحة لعملیة التسجیل بخلوھا من أي تشوھات أو إلتѧواءات وغیرھѧا ممѧا یتѧرك     الأرشـیفـیة صـالحة لعملیة التسجیل بخلوھا من أي تشوھات أو إلتѧواءات وغیرھѧا ممѧا یتѧرك     
أن تختѧѧار الوثѧѧائق أن تختѧѧار الوثѧѧائق   أثѧѧرا سѧѧلبیا أو تشѧѧویھا فѧѧي التصѧѧویر كمѧѧا ینبغѧѧي علѧѧى المصѧѧلحة الأرشѧѧیفیة  أثѧѧرا سѧѧلبیا أو تشѧѧویھا فѧѧي التصѧѧویر كمѧѧا ینبغѧѧي علѧѧى المصѧѧلحة الأرشѧѧیفیة  

  ..112200""الأرشیفي التي لھا أھمیة مرجعیة في المستقبلالأرشیفي التي لھا أھمیة مرجعیة في المستقبل

وعموما فان التصویر المصغر الفیلمیة لا تحظى بѧھ إلا بعѧض مѧن الѧدول لأجѧل حفѧظ       وعموما فان التصویر المصغر الفیلمیة لا تحظى بѧھ إلا بعѧض مѧن الѧدول لأجѧل حفѧظ       
  ..112211الأرصدة الأرشیفیة النفیسة  والاطلاع علیھاالأرصدة الأرشیفیة النفیسة  والاطلاع علیھا

یصنف الفیلم في خانة الأوعیة الخاصة، وأول ظھور یصنف الفیلم في خانة الأوعیة الخاصة، وأول ظھور   ::112222الأرشیف السمعي البصريالأرشیف السمعي البصري
ببѧѧروز عѧѧدة مبѧѧادرات فلمیѧѧة علѧѧى المسѧѧتوى العѧѧالمي باعتبѧѧار أن    ببѧѧروز عѧѧدة مبѧѧادرات فلمیѧѧة علѧѧى المسѧѧتوى العѧѧالمي باعتبѧѧار أن    ) ) 18951895((كѧѧان بتѧѧاریخ كѧѧان بتѧѧاریخ   للفѧѧیلمللفѧѧیلم

  ..الصور المتحركة تعبیر على  الھویة الثقافیة للشعوبالصور المتحركة تعبیر على  الھویة الثقافیة للشعوب

لقد كان الأصل في الفیلم النظرة التجاریة البحثة، فھѧو سѧلعة تنѧتج لغѧرض بیعھѧا حتѧى       لقد كان الأصل في الفیلم النظرة التجاریة البحثة، فھѧو سѧلعة تنѧتج لغѧرض بیعھѧا حتѧى       
ثم نضجت فكرة إنشاء مراكز ثم نضجت فكرة إنشاء مراكز   ظھرت دور الأرشیف والسنیما للاعتناء بھذا الموروث الثقافيظھرت دور الأرشیف والسنیما للاعتناء بھذا الموروث الثقافي

الأرشѧѧیف الرسѧѧمیة التѧѧي تسѧѧتفید عѧѧن طریѧѧق فѧѧرض نظѧѧام الإیѧѧداع الرسѧѧمي بنسѧѧخة مѧѧن الفѧѧیلم   الأرشѧѧیف الرسѧѧمیة التѧѧي تسѧѧتفید عѧѧن طریѧѧق فѧѧرض نظѧѧام الإیѧѧداع الرسѧѧمي بنسѧѧخة مѧѧن الفѧѧیلم   
الخ الخ ....المنجز، ثم ظھرت فكرة إثراء دور الأرشیف بالأفلام المقتناة عن طریق التبادل، الھباتالمنجز، ثم ظھرت فكرة إثراء دور الأرشیف بالأفلام المقتناة عن طریق التبادل، الھبات

  .          .          للحفاظ علیھاللحفاظ علیھا

وتتمیѧز بسѧعة التخѧزین الكبیѧرة     وتتمیѧز بسѧعة التخѧزین الكبیѧرة     ..اتاتیعѧود اسѧتخدامھا إلѧى العشѧرینی    یعѧود اسѧتخدامھا إلѧى العشѧرینی      ::لأقراص المدمجѧة لأقراص المدمجѧة اا
وانخفاض تكلفتھا ویسر تداولھا ناھیك عن مزج الأصѧوات والصѧور والحѧرف علѧى القѧرص      وانخفاض تكلفتھا ویسر تداولھا ناھیك عن مزج الأصѧوات والصѧور والحѧرف علѧى القѧرص      

ومѧع ھѧذا فإنھѧا    ومѧع ھѧذا فإنھѧا    ..نفسھ مع استرجاعھا وتعدیلھا، إلا أن بعض الأقراص لا تتیح إلا القراءة فقѧط نفسھ مع استرجاعھا وتعدیلھا، إلا أن بعض الأقراص لا تتیح إلا القراءة فقѧط 
  ..تطرح في الأسواق كبدیل مأمون لحفظ الأرشیفتطرح في الأسواق كبدیل مأمون لحفظ الأرشیف

ھѧѧو مجموعѧѧة أجھѧѧزة موضѧѧوعة علѧѧى   ھѧѧو مجموعѧѧة أجھѧѧزة موضѧѧوعة علѧѧى   : : ))السѧѧكانیر السѧѧكانیر ( ( جھѧѧاز تحلیѧѧل وتجسѧѧید الصѧѧور   جھѧѧاز تحلیѧѧل وتجسѧѧید الصѧѧور   
الصور انطلاقا من الوثیقة الأرشیفیة الأصلیة صورة كانت أو ورقة الصور انطلاقا من الوثیقة الأرشیفیة الأصلیة صورة كانت أو ورقة   الكمبیوتر تسمح بتجسید الكمبیوتر تسمح بتجسید 

  .         .         مھما اختلفت ألوانھامھما اختلفت ألوانھا

إضافة إلى ما سبق ما ذكرناه من تقنیات المعلومѧات الحدیثѧة التѧي تسѧاعد علѧى الحفѧظ       إضافة إلى ما سبق ما ذكرناه من تقنیات المعلومѧات الحدیثѧة التѧي تسѧاعد علѧى الحفѧظ       
، یوجѧѧد غیرھѧѧا كثیѧѧر ولكѧѧن مѧѧا یشѧѧیع اسѧѧتخدامھ الیѧѧوم ھѧѧو شѧѧبكة  ، یوجѧѧد غیرھѧѧا كثیѧѧر ولكѧѧن مѧѧا یشѧѧیع اسѧѧتخدامھ الیѧѧوم ھѧѧو شѧѧبكة  والمعالجѧѧة العلمیѧѧة للأرشѧѧیفوالمعالجѧѧة العلمیѧѧة للأرشѧѧیف

  ..الإنترنت لتعدد جوانب الخدمة فیھاالإنترنت لتعدد جوانب الخدمة فیھا

یعنѧي ھѧذا المصѧطلح مجموعѧة الشѧبكات العالمیѧة لأجھѧزة كمبیѧوتر المتصѧلة          یعنѧي ھѧذا المصѧطلح مجموعѧة الشѧبكات العالمیѧة لأجھѧزة كمبیѧوتر المتصѧلة          : : شبكة الإنترنتشبكة الإنترنت
وھي على نوعین، الشبكات المحلیة وفیھا یتم ربط أجھزة الكمبیѧوتر بطریقѧة   وھي على نوعین، الشبكات المحلیة وفیھا یتم ربط أجھزة الكمبیѧوتر بطریقѧة   ..ببعضھا البعضببعضھا البعض

  .  .  استخدام نوع من الكابلاتاستخدام نوع من الكابلاتمباشرة بمباشرة ب

والثانیة ھي الشبكات الواسعة وتنتج عن ربѧط عѧدة شѧبكات محلیѧة بخطѧوط الھѧاتف أو       والثانیة ھي الشبكات الواسعة وتنتج عن ربѧط عѧدة شѧبكات محلیѧة بخطѧوط الھѧاتف أو       
  ..112233القمر الصناعي أوالمیكرونيالقمر الصناعي أوالمیكروني

                                                             
        133133ص ص ..المصغرات الفلمیة في مراكز المعلوماتالمصغرات الفلمیة في مراكز المعلومات  ،،خلیفةخلیفةشعبان عبد العزیز شعبان عبد العزیز ) ) 22

33))  WWaallnnee  PPeetteerr  ,,  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  ggeessttiioonn  ddeess  
ddooccuummeennttss..wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffoodd..hhttmm      

2525صص..  20042004  ––  22العدد العدد . . ھمزة وصلھمزة وصل  في في . . ""تطبیقات الأرشیفتطبیقات الأرشیفوونیات نیات تقتق""  ))44   
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وشبكة الإنترنت ترسل وتستقبل المعلومات عن طریق البرید الإلكتروني بین عدد من وشبكة الإنترنت ترسل وتستقبل المعلومات عن طریق البرید الإلكتروني بین عدد من 
والفѧرق بینھمѧا   والفѧرق بینھمѧا   ..أربعѧة وسѧائل  أربعѧة وسѧائل    ویمكن الاتصال بالانترنیѧت مѧن خѧلال   ویمكن الاتصال بالانترنیѧت مѧن خѧلال   . . 112244البشر بھدف تناولھاالبشر بھدف تناولھا

  ..یكمن في سرعة نقل البیانات ونوع البرتوكول المستخدم في النقلیكمن في سرعة نقل البیانات ونوع البرتوكول المستخدم في النقل

وتمكننѧا  وتمكننѧا  ).).TTCCPP//IIPP((والوسیلة الأولѧى ھѧي الاتصѧال الѧدائم المباشѧر بالشѧبكة ببرتوكѧول        والوسیلة الأولѧى ھѧي الاتصѧال الѧدائم المباشѧر بالشѧبكة ببرتوكѧول            
ویقتصѧѧر ھѧѧذا النѧѧوع مѧѧن  ویقتصѧѧر ھѧѧذا النѧѧوع مѧѧن  ..مѧѧن الاتصѧѧال بجمیѧѧع فѧѧروع الإنترنѧѧت وأجھѧѧزة الخدمѧѧة التابعѧѧة لھѧѧا    مѧѧن الاتصѧѧال بجمیѧѧع فѧѧروع الإنترنѧѧت وأجھѧѧزة الخدمѧѧة التابعѧѧة لھѧѧا    

  ..جامعات والشركات الكبرىجامعات والشركات الكبرىالاتصال على الالاتصال على ال

وھناك الاتصال المباشر عند الطلب من خلال الخطوط الھاتفیة ببرتوكول الربط بѧین  وھناك الاتصال المباشر عند الطلب من خلال الخطوط الھاتفیة ببرتوكول الربط بѧین        
وجھاز مودیم متصل بكمبیوتر مقدم خدمة الإنترنت یمكن الاتصال مباشرة بھا وجھاز مودیم متصل بكمبیوتر مقدم خدمة الإنترنت یمكن الاتصال مباشرة بھا   PPPPPPنقطتین نقطتین 

  .   .   وقت ما شاءوقت ما شاء

خدمѧة الإنترنѧت كمѧا    خدمѧة الإنترنѧت كمѧا    وھناك الاتصال الطرفي الھاتفي بحیѧث یѧتم الѧربط بأحѧد مقѧدمي      وھناك الاتصال الطرفي الھاتفي بحیѧث یѧتم الѧربط بأحѧد مقѧدمي              
لوكѧѧان جھѧѧازا طرفیѧѧا متصѧѧلا بجھѧѧاز كمبیѧѧوتر مقѧѧدم الخدمѧѧة، أي أن مѧѧدخل برنѧѧامج الإنترنѧѧت  لوكѧѧان جھѧѧازا طرفیѧѧا متصѧѧلا بجھѧѧاز كمبیѧѧوتر مقѧѧدم الخدمѧѧة، أي أن مѧѧدخل برنѧѧامج الإنترنѧѧت  
الذي نقوم بتشѧغیلھ إنمѧا یعمѧل فѧي جھѧاز كمبیѧوتر مقѧدم الخدمѧة ولѧیس فѧي جھازنѧا الشخصѧي             الذي نقوم بتشѧغیلھ إنمѧا یعمѧل فѧي جھѧاز كمبیѧوتر مقѧدم الخدمѧة ولѧیس فѧي جھازنѧا الشخصѧي             
والضѧѧربات التѧѧي نقѧѧوم بھѧѧا علѧѧى لوحѧѧة المفѧѧاتیح تنقѧѧل إلѧѧى البرنѧѧامج الѧѧذي یعمѧѧل فѧѧي جھѧѧاز          والضѧѧربات التѧѧي نقѧѧوم بھѧѧا علѧѧى لوحѧѧة المفѧѧاتیح تنقѧѧل إلѧѧى البرنѧѧامج الѧѧذي یعمѧѧل فѧѧي جھѧѧاز          

یѧوتر مقѧѧدم الخدمѧة، والـشاشѧѧـة الـتѧـي تـظѧѧـھر نـتـیجѧـة ھѧѧـذه الـضـربѧـات یـتѧѧـم إرسـالѧѧـھا      یѧوتر مقѧѧدم الخدمѧة، والـشاشѧѧـة الـتѧـي تـظѧѧـھر نـتـیجѧـة ھѧѧـذه الـضـربѧـات یـتѧѧـم إرسـالѧѧـھا      الكمبالكمب
إلـیك، واستخدام ھذا النوع من الخدمة یؤخذ كافة خدمات الإنترنت مثل نقل الملفات والجوفر إلـیك، واستخدام ھذا النوع من الخدمة یؤخذ كافة خدمات الإنترنت مثل نقل الملفات والجوفر 

  ..الخالخ......والوایزوالوایز

ولأنѧك تتصѧѧل مѧѧن خѧѧلال جھѧѧاز كمبیѧѧوتر مقѧدم الخدمѧѧة وجھѧѧازك الشخصѧѧي فѧѧان كمیѧѧة    ولأنѧك تتصѧѧل مѧѧن خѧѧلال جھѧѧاز كمبیѧѧوتر مقѧدم الخدمѧѧة وجھѧѧازك الشخصѧѧي فѧѧان كمیѧѧة    
ومن تم یمكننا ومن تم یمكننا ..ات التي تنقل بین كمبیوتر مقدم الخدمة وجھازك الشخصي تكون محدودةات التي تنقل بین كمبیوتر مقدم الخدمة وجھازك الشخصي تكون محدودةالبیانالبیان

  ..استخدام وسیلة للربط أي مودیم بطئ نسبیااستخدام وسیلة للربط أي مودیم بطئ نسبیا

أما الاتصال البریدي فمن خلالھ نرسل ونستقبل البرید الإلكتروني فقط، وھو أرخѧص  أما الاتصال البریدي فمن خلالھ نرسل ونستقبل البرید الإلكتروني فقط، وھو أرخѧص  
تصѧال الطرفѧي   تصѧال الطرفѧي   وأیضا یمكن الحصول على ھذه الخدمة مѧن خѧلال أسѧلوب الا   وأیضا یمكن الحصول على ھذه الخدمة مѧن خѧلال أسѧلوب الا   ..أنواع الاتصالأنواع الاتصال

الھѧѧاتفي السѧѧابق الإشѧѧارة إلیѧѧھ، وكѧѧذلك مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتخدام بروتوكѧѧول النسѧѧخ بѧѧین منظومѧѧات    الھѧѧاتفي السѧѧابق الإشѧѧارة إلیѧѧھ، وكѧѧذلك مѧѧن خѧѧلال اسѧѧتخدام بروتوكѧѧول النسѧѧخ بѧѧین منظومѧѧات    
  . . 112255یونیكسیونیكس

فѧѧالجزء الأول ھѧѧو اسѧѧم   فѧѧالجزء الأول ھѧѧو اسѧѧم   . . وعنѧѧوان المشѧѧترك فѧѧي الإنترنѧѧت، یتكѧѧون مѧѧن ثلاثѧѧة أجѧѧزاء     وعنѧѧوان المشѧѧترك فѧѧي الإنترنѧѧت، یتكѧѧون مѧѧن ثلاثѧѧة أجѧѧزاء         
والجѧزء الثѧѧاني  والجѧزء الثѧѧاني  . . المسѧتعمل یختѧاره المشѧѧترك لنفسѧھ لیعѧرف بѧѧھ بѧین المشѧتركین فѧѧي الإنترنѧت       المسѧتعمل یختѧاره المشѧѧترك لنفسѧھ لیعѧرف بѧѧھ بѧین المشѧتركین فѧѧي الإنترنѧت       

وقد یتكون الجزء الثالث مѧن جѧزئین أو   وقد یتكون الجزء الثالث مѧن جѧزئین أو   . . والجزء الثالث عنوان الكمبیوتر المضیفوالجزء الثالث عنوان الكمبیوتر المضیف. . ààحرف حرف 
  ..112266ثلاثة أجزاء یفصل كل جزء عن الآخر بعلامة النقطةثلاثة أجزاء یفصل كل جزء عن الآخر بعلامة النقطة

                                                                                                                                                                                                 
  ..2323ص ص ..طریق المعلومات السریعطریق المعلومات السریع: : الأنترنیتالأنترنیت  ،،ھمي طلبة محمدھمي طلبة محمدفف) ) 11
135135ص ص ..استخدام شبكة الأنترنیتاستخدام شبكة الأنترنیت  ،،عبد الھادي محمد زین الدینعبد الھادي محمد زین الدین) ) 22     

3838ص ص ..شبكة الأنترنیتشبكة الأنترنیت  ،،بھاء شاھینبھاء شاھین  ))11 ..  
2626//2525ص  ص  ..نترنیتنترنیتالأالأ  ::رحلة عبر الشبكة الدولیةرحلة عبر الشبكة الدولیة  ،،مصطفى ھیثممصطفى ھیثم  ) ) 11 ..  



71 
 

وتعمѧѧل شѧѧركات متعѧѧددة فѧѧي تقѧѧدیم خѧѧدمات الإنترنѧѧت مقابѧѧل رسѧѧم شѧѧھري، واعطѧѧائھم    وتعمѧѧل شѧѧركات متعѧѧددة فѧѧي تقѧѧدیم خѧѧدمات الإنترنѧѧت مقابѧѧل رسѧѧم شѧѧھري، واعطѧѧائھم    
نѧت اسѧم مѧزودي    نѧت اسѧم مѧزودي    عنوانا على الشبكة، ویطلѧق علѧى شѧركات تѧوفیر خدمѧة الاتصѧال مѧع الإنتر       عنوانا على الشبكة، ویطلѧق علѧى شѧركات تѧوفیر خدمѧة الاتصѧال مѧع الإنتر       

  ..خدمة الأنترنیتخدمة الأنترنیت

وقد یوفر مزود الخدمة خطأ خاصا مستأجرا لیحقق اتصالا مباشرا أو غیر مباشر، أو وقد یوفر مزود الخدمة خطأ خاصا مستأجرا لیحقق اتصالا مباشرا أو غیر مباشر، أو 
ومѧن عناصѧر الاسѧتدلال علѧى اختیѧار      ومѧن عناصѧر الاسѧتدلال علѧى اختیѧار      ). ). IISSDDNN( ( الاتصال بشبكة الخدمات الرقمیة المتكاملѧة  الاتصال بشبكة الخدمات الرقمیة المتكاملѧة  

البرامج البرامج مزود الخدمة نوع الوصول وعدد خطوط الھاتف الموجودة عنده، وتكلفة الاشتراك ومزود الخدمة نوع الوصول وعدد خطوط الھاتف الموجودة عنده، وتكلفة الاشتراك و
  ..112277والإمكانیات المتاحةوالإمكانیات المتاحة

فالأنترنیت تقوم على مجموعة كبیѧرة مѧن الشѧبكات تحتѧوي     فالأنترنیت تقوم على مجموعة كبیѧرة مѧن الشѧبكات تحتѧوي       TTCCPP//IIPPوعن البرتوكول وعن البرتوكول 
  ..TTCCPP//IIPPعلى أنواع مختلفة من أجھزة الكمبیوتر وعلیھ وضع نظام یربط بینھما سمي على أنواع مختلفة من أجھزة الكمبیوتر وعلیھ وضع نظام یربط بینھما سمي 

فیذ شـئ فیذ شـئ والـبرتـوكـول ھـو مـجـمـوعـة الـقواعد الـتي تـقـدم تـوصـیفا فـنـیا لـكـیفـیة تـنوالـبرتـوكـول ھـو مـجـمـوعـة الـقواعد الـتي تـقـدم تـوصـیفا فـنـیا لـكـیفـیة تـن
  ..ما، فـمثلا ھناك برتوكول یصف بدقة الشكل التي یجب كتابة الرسائل بھاما، فـمثلا ھناك برتوكول یصف بدقة الشكل التي یجب كتابة الرسائل بھا

نظام یشتمل على ما لا یقل عن مائѧة برتوكѧول تسѧتخدم فѧي ربѧط أجھѧزة       نظام یشتمل على ما لا یقل عن مائѧة برتوكѧول تسѧتخدم فѧي ربѧط أجھѧزة         TTCCPP//IIPPوالـوالـ
  ..الكمبیوتر المكونة للأنترنیتالكمبیوتر المكونة للأنترنیت

  FFTTPP  FFiillee  TTrraannssffeerr  PPrroottooccoollونظѧѧام ونظѧѧام   TTeellnneettومѧѧن ھѧѧذه البرتوكѧѧولات نظѧѧام ومѧѧن ھѧѧذه البرتوكѧѧولات نظѧѧام   
  IIPP  IInntteerrnneettوالثѧاني  والثѧاني    TTCCPP  TTrraannssmmiissssiioonn  ccoonnttrroollن جѧزئین ھمѧا   ن جѧزئین ھمѧا   مكѧون مѧ  مكѧون مTTCCPP//IIPP    ѧوو

PPrroottooccooll..  

ورغـم أنـك كـمستخدم للأنـترنیـت لا تـحتاج إلى الدخول في تفاصیل ھѧذین الѧـنظامین   ورغـم أنـك كـمستخدم للأنـترنیـت لا تـحتاج إلى الدخول في تفاصیل ھѧذین الѧـنظامین   
  ..112288إلا أنك على الأقل تحتاج إلى معرفة كیف یقوم ھذان النظامان بربط الشبكة بالكاملإلا أنك على الأقل تحتاج إلى معرفة كیف یقوم ھذان النظامان بربط الشبكة بالكامل

ات فھي مجموعة من القواعد یطلѧق علیھѧا أیضѧا    ات فھي مجموعة من القواعد یطلѧق علیھѧا أیضѧا    أما الخدمأما الخدم..وللأنتریت خدمات ومواردوللأنتریت خدمات وموارد
وھنѧاك  وھنѧاك  . . والموارد ھي البرمجیات التي تسѧتخدم ھѧذه الخѧدمات لتخѧدم المسѧتعملین     والموارد ھي البرمجیات التي تسѧتخدم ھѧذه الخѧدمات لتخѧدم المسѧتعملین     ..برتوكولاتبرتوكولات

  ..أربعة خدمات رئیسیة تعتمد علیھا الأنترنیت بینما ھناك العدید من المواردأربعة خدمات رئیسیة تعتمد علیھا الأنترنیت بینما ھناك العدید من الموارد

ال الرسѧائل  ال الرسѧائل  أما عن الخدمات فنجد البرید الالكتروني الذي یشرف على إرسѧال واسѧتقب  أما عن الخدمات فنجد البرید الالكتروني الذي یشرف على إرسѧال واسѧتقب  
  ..من كمبیوتر إلى آخرمن كمبیوتر إلى آخر

أمـا الـتلنیت فتـسمح بـعمل اتـصال مـع جھـاز كـمبیوتر آخѧـر بѧـحیث یمكنѧك الѧـدخول     أمـا الـتلنیت فتـسمح بـعمل اتـصال مـع جھـاز كـمبیوتر آخѧـر بѧـحیث یمكنѧك الѧـدخول     
إلیѧھ والѧѧـتعامل مѧع أي معѧѧـلومات مѧـخزنة شریѧѧـطة أن یѧـكون لѧѧك رقѧم حسѧѧاب مѧـعین وكѧѧـلمة       إلیѧھ والѧѧـتعامل مѧع أي معѧѧـلومات مѧـخزنة شریѧѧـطة أن یѧـكون لѧѧك رقѧم حسѧѧاب مѧـعین وكѧѧـلمة       

وتѧѧـسمح ھѧѧـذه وتѧѧـسمح ھѧѧـذه . . FFTTPPوالѧѧـخدمة الѧѧـثالثة ھѧѧـي بѧѧـروتكول نقѧѧل الملفѧѧات   والѧѧـخدمة الѧѧـثالثة ھѧѧـي بѧѧـروتكول نقѧѧل الملفѧѧات   . . مѧѧـرور لѧѧـلدخول إلѧѧـیھ مѧѧـرور لѧѧـلدخول إلѧѧـیھ 
  ..الـخدمة أیـضا بـنقل الملفات من كمبیوتر بعید إلى كمبیوتر بعید آخرالـخدمة أیـضا بـنقل الملفات من كمبیوتر بعید إلى كمبیوتر بعید آخر

                                                             
0909ص ص ..الاتصالات البعیدةالاتصالات البعیدة  ،،بسیوني عبد الحمیدبسیوني عبد الحمیدوو  ،،أسعد سلطانأسعد سلطان  ))22   
      3434ص ص ..طریق المعلومات السریعطریق المعلومات السریع  ::الأنترنیتالأنترنیت  ،،محمدمحمدفھمي طلبة فھمي طلبة   ) ) 33
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ویقѧѧوم مѧѧن خلالھѧѧا برنѧѧامج العمیѧѧل بالاتصѧѧال  ویقѧѧوم مѧѧن خلالھѧѧا برنѧѧامج العمیѧѧل بالاتصѧѧال  . . الخѧѧادمالخѧѧادم/ / والخدمѧѧة الأخیѧѧرة ھѧѧي العمیѧѧل والخدمѧѧة الأخیѧѧرة ھѧѧي العمیѧѧل 
  ..ببرنامج الخادم لتنفیذ  طلب معینببرنامج الخادم لتنفیذ  طلب معین

إلا إلا ومѧѧوارد الإنترنیѧѧت مѧѧا ھѧѧي  ومѧѧوارد الإنترنیѧѧت مѧѧا ھѧѧي  . . أمѧѧا عѧѧن المѧѧوارد، فھنѧѧاك دائمѧѧا الجدیѧѧدة التѧѧي تضѧѧاف   أمѧѧا عѧѧن المѧѧوارد، فھنѧѧاك دائمѧѧا الجدیѧѧدة التѧѧي تضѧѧاف   
بѧѧѧرامج تمكѧѧѧن مسѧѧѧتخدمي  الأنترنیѧѧѧت مѧѧѧن الأداء أو الحصѧѧѧول علѧѧѧى خѧѧѧدمات متعѧѧѧددة عبѧѧѧر      بѧѧѧرامج تمكѧѧѧن مسѧѧѧتخدمي  الأنترنیѧѧѧت مѧѧѧن الأداء أو الحصѧѧѧول علѧѧѧى خѧѧѧدمات متعѧѧѧددة عبѧѧѧر      

      ..112299الشبكةالشبكة

وخدمة البرید الإلكترونѧي تمكننѧا مѧن إرسѧال واسѧتقبال البیانѧات مѧن وإلѧى أي شѧخص          وخدمة البرید الإلكترونѧي تمكننѧا مѧن إرسѧال واسѧتقبال البیانѧات مѧن وإلѧى أي شѧخص          
آخѧѧر متصѧѧل بالأنترنیѧѧت، واسѧѧتدعاء ملفѧѧات مѧѧن مواقѧѧع نقѧѧل الملفѧѧات، وبحѧѧث قواعѧѧد وایѧѧس         آخѧѧر متصѧѧل بالأنترنیѧѧت، واسѧѧتدعاء ملفѧѧات مѧѧن مواقѧѧع نقѧѧل الملفѧѧات، وبحѧѧث قواعѧѧد وایѧѧس         

صѧѧفحات شѧѧبكة الویѧѧب والواقѧѧع أن نظѧѧام البریѧѧد الإلكترونѧѧي یمثѧѧل  صѧѧفحات شѧѧبكة الویѧѧب والواقѧѧع أن نظѧѧام البریѧѧد الإلكترونѧѧي یمثѧѧل  واسѧѧتخدام جѧѧوفر واسѧѧتقبال واسѧѧتخدام جѧѧوفر واسѧѧتقبال 
  ..113300العمود الفقري والدافع الرئیسي لإنشاء الأنترنیتالعمود الفقري والدافع الرئیسي لإنشاء الأنترنیت

ویتطلѧب ھѧѧذا  ویتطلѧب ھѧѧذا  ..أمѧـا الدخѧـول عѧـن بѧѧـعد الـتلنѧـیت بـمعنѧـى الѧـدخول إلѧѧـى كѧـمبیوتر بѧـعید        أمѧـا الدخѧـول عѧـن بѧѧـعد الـتلنѧـیت بـمعنѧـى الѧـدخول إلѧѧـى كѧـمبیوتر بѧـعید        
  ..إدخال رقمك الشخصي وكلمة المرور الخاصة بالنظام الذي ترید الدخول إلیھإدخال رقمك الشخصي وكلمة المرور الخاصة بالنظام الذي ترید الدخول إلیھ

اك خدمات عامة توفرھا معظم نظم الأنترنیѧت بصѧورة مجانیѧة دون الحاجѧة لѧرقم      اك خدمات عامة توفرھا معظم نظم الأنترنیѧت بصѧورة مجانیѧة دون الحاجѧة لѧرقم      وھنوھن
  ..حساب كما في الولایات المتحدة كالنظام الذي یعرض تقاریر الطقس في أي مكان من العالمحساب كما في الولایات المتحدة كالنظام الذي یعرض تقاریر الطقس في أي مكان من العالم

أما خدمة البحث فتسمح لك بالبحث عن معلومات عن مستخدم معین شریطة أن یكون أما خدمة البحث فتسمح لك بالبحث عن معلومات عن مستخدم معین شریطة أن یكون 
ل بѧѧالكمبیوتر الخѧѧاص بѧѧھ ومعرفѧѧة المعلومѧѧات    ل بѧѧالكمبیوتر الخѧѧاص بѧѧھ ومعرفѧѧة المعلومѧѧات    لѧѧھ رقѧѧم شخصѧѧي تسѧѧتطیع مѧѧن خلالѧѧھ الاتصѧѧا    لѧѧھ رقѧѧم شخصѧѧي تسѧѧتطیع مѧѧن خلالѧѧھ الاتصѧѧا    

المطلوبѧѧѧة بالإضѧѧѧـافة إلѧѧѧـى بѧѧѧـعض خѧѧѧـدمات الѧѧѧـبحث الأخѧѧѧـرى كـإخبѧѧѧـارك بѧѧѧـموعد دخѧѧѧـول    المطلوبѧѧѧة بالإضѧѧѧـافة إلѧѧѧـى بѧѧѧـعض خѧѧѧـدمات الѧѧѧـبحث الأخѧѧѧـرى كـإخبѧѧѧـارك بѧѧѧـموعد دخѧѧѧـول    
الـمستخدم على جھـاز كمـبیوتر أو الـتأكد مـن وصول خطѧاب معѧین ومѧا إذا تمѧت قراءتѧھ أم      الـمستخدم على جھـاز كمـبیوتر أو الـتأكد مـن وصول خطѧاب معѧین ومѧا إذا تمѧت قراءتѧھ أم      

    ..113311لالا

المناقشѧة وتـقدیѧـم أي   المناقشѧة وتـقدیѧـم أي   وتمنـحك خدمـة مجموعات الـمناقشـة الـدخـول إلـى مѧـجموعات  وتمنـحك خدمـة مجموعات الـمناقشـة الـدخـول إلـى مѧـجموعات  
  ..اسـتفسارات أو مـعلومات مفیدة لمجموعة المناقشةاسـتفسارات أو مـعلومات مفیدة لمجموعة المناقشة

فھѧѧـو خѧѧـدمة نѧѧـقل الѧѧـملفات مѧѧـن وإلѧѧى أجѧѧـھزة كѧѧـمبیوتر الѧѧـمرتبطة      فھѧѧـو خѧѧـدمة نѧѧـقل الѧѧـملفات مѧѧـن وإلѧѧى أجѧѧـھزة كѧѧـمبیوتر الѧѧـمرتبطة        FFTTPPأمѧѧا نѧѧـظام  أمѧѧا نѧѧـظام  
ویوجѧѧد أفѧѧراد یقومѧѧون  ویوجѧѧد أفѧѧراد یقومѧѧون  ..بالأنـترنیѧѧـت، ویѧѧـتیح مѧѧـلفات مѧѧـحدودة لجѧѧـمیع مسѧѧتخدمي الأنترنیѧѧت    بالأنـترنیѧѧـت، ویѧѧـتیح مѧѧـلفات مѧѧـحدودة لجѧѧـمیع مسѧѧتخدمي الأنترنیѧѧت    

لإتاحتھѧا  لإتاحتھѧا      FFTTPP  AAnnoonnyymmoouussلفѧـة ویـرسـلونѧـھا إلѧى    لفѧـة ویـرسـلونѧـھا إلѧى    بتطѧویر بѧرامج فѧي المـجѧـالات الـمخت ـ   بتطѧویر بѧرامج فѧي المـجѧـالات الـمخت ـ   
  . . للجمیعللجمیع

كمѧѧѧا تجѧѧѧد أیضѧѧѧا مجѧѧѧلات إلكترونیѧѧѧة، وأرشѧѧѧیف مجموعѧѧѧات المناقشѧѧѧة، ووثѧѧѧائق فنیѧѧѧة،  كمѧѧѧا تجѧѧѧد أیضѧѧѧا مجѧѧѧلات إلكترونیѧѧѧة، وأرشѧѧѧیف مجموعѧѧѧات المناقشѧѧѧة، ووثѧѧѧائق فنیѧѧѧة،  
  ..113322ومواضیع أخرى متعددة ومواضیع أخرى متعددة 
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أما خدمة الأرشیف فتساعدك مѧثلا لѧو تریѧد ملفѧا محѧددا أو برنامجѧا سѧمعت عنѧھ فانѧك          أما خدمة الأرشیف فتساعدك مѧثلا لѧو تریѧد ملفѧا محѧددا أو برنامجѧا سѧمعت عنѧھ فانѧك          
لمواقع التي تحتوي على ھذا الملف، وعند الوصѧول  لمواقع التي تحتوي على ھذا الملف، وعند الوصѧول  تستطیع استخدام خادم الأرشیف لتحدید اتستطیع استخدام خادم الأرشیف لتحدید ا

  ..إلیھا یمكنك استخدام نفس الخدمة لتحمیل ھذه الملفات إلى جھازكإلیھا یمكنك استخدام نفس الخدمة لتحمیل ھذه الملفات إلى جھازك

وخدمة المحادثة تسمح بفتح خط اتصال بینك ومستخدم آخر كما تستطیع كتابة رسѧائل  وخدمة المحادثة تسمح بفتح خط اتصال بینك ومستخدم آخر كما تستطیع كتابة رسѧائل  
  ویسѧѧتمر ھѧѧذا الحѧѧدیث حتѧѧى یقѧѧوم أحѧѧدكما بѧѧإغلاق الخѧѧط مѧѧن خѧѧلال        ویسѧѧتمر ھѧѧذا الحѧѧدیث حتѧѧى یقѧѧوم أحѧѧدكما بѧѧإغلاق الخѧѧط مѧѧن خѧѧلال        . . إلیѧѧھ أو اسѧѧتقبالھا منѧѧھ  إلیѧѧھ أو اسѧѧتقبالھا منѧѧھ  

  ..الكمبیوترالكمبیوتر

والدردشة الجماعیة صورة أخرى من الخدمѧة السѧابقة ولكنھѧا أكثѧر مرونѧة لأنھѧا تتѧیح        والدردشة الجماعیة صورة أخرى من الخدمѧة السѧابقة ولكنھѧا أكثѧر مرونѧة لأنھѧا تتѧیح        
  ..لك التحدث بطریقة مباشرة مع مجموعة كبیرة من الأشخاصلك التحدث بطریقة مباشرة مع مجموعة كبیرة من الأشخاص

أما جوفر فیعتمد على عرض قوائم تستطیع من خلالھا معالجة أي معلومات واستخدام أما جوفر فیعتمد على عرض قوائم تستطیع من خلالھا معالجة أي معلومات واستخدام 
مبنیѧة علѧى القѧوائم الموجѧودة فѧي جمیѧع المواقѧع        مبنیѧة علѧى القѧوائم الموجѧودة فѧي جمیѧع المواقѧع        ویتمیز بالواجھة الغرافیة السھلة الویتمیز بالواجھة الغرافیة السھلة ال..أي مواردأي موارد

113333..  

والوایز، یحدد قاعدة البیانات التѧي تریѧدھا، ومѧن تѧم إدخѧال مجموعѧة مѧن كلمѧات مفѧاتیح          والوایز، یحدد قاعدة البیانات التѧي تریѧدھا، ومѧن تѧم إدخѧال مجموعѧة مѧن كلمѧات مفѧاتیح                    
  . . توصلك بالمعلومات المطلوبةتوصلك بالمعلومات المطلوبة

ویѧѧؤدي الوایѧѧب نفѧѧس عمѧѧل الѧѧوایز بطریقѧѧة أكثѧѧر مرونѧѧة بحیѧѧث یعتمѧѧد علѧѧى الѧѧنص         ویѧѧؤدي الوایѧѧب نفѧѧس عمѧѧل الѧѧوایز بطریقѧѧة أكثѧѧر مرونѧѧة بحیѧѧث یعتمѧѧد علѧѧى الѧѧنص                 
ل إلى المعلومات بمعنى أن ضرب الفأرة فوق كلمѧة معینѧة   ل إلى المعلومات بمعنى أن ضرب الفأرة فوق كلمѧة معینѧة   المرتبط ببیانات أخرى في الوصوالمرتبط ببیانات أخرى في الوصو

ومѧع ھѧذا الانتقѧال یѧتم     ومѧع ھѧذا الانتقѧال یѧتم     . . یؤدي إلى الانتقال إلѧى شاشѧات جدیѧدة محتویѧة علѧى معلومѧات جدیѧدة       یؤدي إلى الانتقال إلѧى شاشѧات جدیѧدة محتویѧة علѧى معلومѧات جدیѧدة       
  ..الوصول إلى المعلومات المطلوبةالوصول إلى المعلومات المطلوبة

وفھارس الصفحات البیضاء تسمح لك بإدخال اسم مستخدم معین لتبحث عن معلومات وفھارس الصفحات البیضاء تسمح لك بإدخال اسم مستخدم معین لتبحث عن معلومات     
الإلكتروني الѧذي یمكنѧك اسѧتخدامھ فѧي الوصѧول إلѧى جھѧز كمبیѧوتر         الإلكتروني الѧذي یمكنѧك اسѧتخدامھ فѧي الوصѧول إلѧى جھѧز كمبیѧوتر           عنھ كأن تعطیك عنوانھعنھ كأن تعطیك عنوانھ

  ..الخاص بھ لإرسال برید إلیھ واستقبال آخر منھ واسترجاع المعلومات المطلوبةالخاص بھ لإرسال برید إلیھ واستقبال آخر منھ واسترجاع المعلومات المطلوبة

ویѧتم  ویѧتم  ..كما تتضѧمن الإنترنیѧت مجموعѧة مѧن المجѧلات الإلكترونیѧة متخصصѧة أو عامѧة        كما تتضѧمن الإنترنیѧت مجموعѧة مѧن المجѧلات الإلكترونیѧة متخصصѧة أو عامѧة        
    FFTTPPدیة أو إرسѧالھا إلѧى مواقѧع    دیة أو إرسѧالھا إلѧى مواقѧع    توزیعھا إما عن طریق القوائم البریدیة بإرسالھا كرسالة بریتوزیعھا إما عن طریق القوائم البریدیة بإرسالھا كرسالة بری

  ..113344بحیث یستطیع تحمیلھا إلى جھازكبحیث یستطیع تحمیلھا إلى جھازك

والقوائم البریدیة نظام مجھز یسѧمح بتكѧوین مجموعѧات مѧن المسѧتعملین یمكѧن إرسѧال        والقوائم البریدیة نظام مجھز یسѧمح بتكѧوین مجموعѧات مѧن المسѧتعملین یمكѧن إرسѧال        
  . . رسائل إلیھم أو استقبالھا منھمرسائل إلیھم أو استقبالھا منھم

فعنѧѧدما تریѧѧد الاشѧѧتراك فѧѧي أي قائمѧѧة بریدیѧѧة   فعنѧѧدما تریѧѧد الاشѧѧتراك فѧѧي أي قائمѧѧة بریدیѧѧة   ..وھنѧѧاك خادمѧѧات تѧѧتحكم فѧѧي ھѧѧذه القѧѧوائم وھنѧѧاك خادمѧѧات تѧѧتحكم فѧѧي ھѧѧذه القѧѧوائم 
ویقѧوم المѧدیر المشѧرف    ویقѧوم المѧدیر المشѧرف    . . لة إلѧى عنѧوان الخѧادم الخѧاص بالقائمѧة المطلوبѧة      لة إلѧى عنѧوان الخѧادم الخѧاص بالقائمѧة المطلوبѧة      یمكنك إرسѧال رسѧا  یمكنك إرسѧال رسѧا  
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على ھذا الخادم بالموافقة على اشتراكك أو رفضھ وبعض ھذه القوائم تكون حرة توافق على على ھذا الخادم بالموافقة على اشتراكك أو رفضھ وبعض ھذه القوائم تكون حرة توافق على 
  إرسال أو استقبال أي رسالة في أي موضوع ومن أي شخص إرسال أو استقبال أي رسالة في أي موضوع ومن أي شخص 

الرسѧائل المرتبطѧة   الرسѧائل المرتبطѧة   أما لوحѧة النشѧر الإلكترونیѧة فھѧي عبѧارة عѧن مسѧتودع الملفѧات و        أما لوحѧة النشѧر الإلكترونیѧة فھѧي عبѧارة عѧن مسѧتودع الملفѧات و                
  . . غالبا بموضوع معینغالبا بموضوع معین

ویمكنك استخدام ھذا النظام للاتصѧال بلوحѧة النشѧر الخاصѧة بالموضѧوع الѧذي تریѧده،        ویمكنك استخدام ھذا النظام للاتصѧال بلوحѧة النشѧر الخاصѧة بالموضѧوع الѧذي تریѧده،        
    ..113355كما تمتاز الألعاب في الأنترنیت بالتنوع الشدید فتختار بحسب میولككما تمتاز الألعاب في الأنترنیت بالتنوع الشدید فتختار بحسب میولك

أما عن میدان البحث، فلقد اتضح أن ربع مستخدمي الشبكة یبحثون بصѧفة یومیѧة عѧن    أما عن میدان البحث، فلقد اتضح أن ربع مستخدمي الشبكة یبحثون بصѧفة یومیѧة عѧن    
  ..113366المعلومات أكثر من أي غرض آخر وفي كافة المجالاتالمعلومات أكثر من أي غرض آخر وفي كافة المجالات  تحصیلتحصیل

وفي الجزائر تعѧاني الشѧبكة عѧراقیلا للوصѧول إلѧى المواقѧع كѧالبطيء وضѧعف الضѧخ          وفي الجزائر تعѧاني الشѧبكة عѧراقیلا للوصѧول إلѧى المواقѧع كѧالبطيء وضѧعف الضѧخ              
  ......تبقى غیر كافیة فضلا عن الثغرات التقنیة وغیرھاتبقى غیر كافیة فضلا عن الثغرات التقنیة وغیرھا

والسѧѧبب فѧѧي ھѧѧده العراقیѧѧل مѧѧرتبط بѧѧالتغیرات المتكѧѧررة لعقѧѧود مقѧѧدمي الخدمѧѧة بѧѧین          والسѧѧبب فѧѧي ھѧѧده العراقیѧѧل مѧѧرتبط بѧѧالتغیرات المتكѧѧررة لعقѧѧود مقѧѧدمي الخدمѧѧة بѧѧین          
))CCeerriisstt ( (اكز الرئیسیة لمقدمي الخدمة وسوء المتابعة وغیاب الصیانة إلى جانب عجز اكز الرئیسیة لمقدمي الخدمة وسوء المتابعة وغیاب الصیانة إلى جانب عجز والمروالمر

شبكة الھاتف في مواكبة سرعة الاتصالات بѧالرغم مѧن وصѧل الشѧبكة بѧالجزائر بخѧط خѧاص        شبكة الھاتف في مواكبة سرعة الاتصالات بѧالرغم مѧن وصѧل الشѧبكة بѧالجزائر بخѧط خѧاص        
  ..عبر الأقمار الصناعیة موازاة مع خط تقلیدي بالألیاف البصریةعبر الأقمار الصناعیة موازاة مع خط تقلیدي بالألیاف البصریة

  

ن طریق المزود الوحید ن طریق المزود الوحید عع) ) 19941994((ولقد ارتبطت الجزائر بشبكة الأنترنیت منذ مارس ولقد ارتبطت الجزائر بشبكة الأنترنیت منذ مارس 
  ) .) .19861986((مركز البحث في الإعلام العلمي والتقني المنشئ عام مركز البحث في الإعلام العلمي والتقني المنشئ عام 

و ان شبكة الربط الأولى التجریبیة عن طریق إیطالیѧا كانѧت بطیئѧة جѧدا وقѧد تѧم إقامѧة        و ان شبكة الربط الأولى التجریبیة عن طریق إیطالیѧا كانѧت بطیئѧة جѧدا وقѧد تѧم إقامѧة        
المشروع بالتعاون مع منظمة الیونسكو في إطار المشروع الإفریقѧي شѧبكة الإعѧلام الإفریقѧي     المشروع بالتعاون مع منظمة الیونسكو في إطار المشروع الإفریقѧي شѧبكة الإعѧلام الإفریقѧي     

  . . كون الجزائر نقطة محوریة في الشبكةكون الجزائر نقطة محوریة في الشبكةأین افترض فیھا أن تأین افترض فیھا أن ت

تقѧѧرر إنشѧѧاء خѧѧط ربѧѧط عѧѧن طریѧѧق واشѧѧنطن بواسѧѧطة القمѧѧر الصѧѧناعي   تقѧѧرر إنشѧѧاء خѧѧط ربѧѧط عѧѧن طریѧѧق واشѧѧنطن بواسѧѧطة القمѧѧر الصѧѧناعي   ) )   19971997((وفѧѧيوفѧѧي
))MMAAAA ( ( وھذا لتفادي أي توقف اضطراري، لكن الأمور لم تسر على ما یرام لیفسخ العقد مع وھذا لتفادي أي توقف اضطراري، لكن الأمور لم تسر على ما یرام لیفسخ العقد مع

  ، وتѧم تغییѧر المѧزود مجѧددا دون جѧدوى نھایѧة نفѧس       ، وتѧم تغییѧر المѧزود مجѧددا دون جѧدوى نھایѧة نفѧس       ))19991999((المزود الأمریكѧي منتصѧف عѧام    المزود الأمریكѧي منتصѧف عѧام    
  ..السنةالسنة

ومع حصول مزودین خواص على الاعتماد، فمن المنتظر تقدیم خѧدمات فѧي الجزائѧر    ومع حصول مزودین خواص على الاعتماد، فمن المنتظر تقدیم خѧدمات فѧي الجزائѧر        
وتسѧѧجیل انخفѧѧاض تسѧѧعیرة الѧѧربط مѧѧع الأنترنیѧѧت وتحسѧѧن تѧѧدریجي للخѧѧدمات، كمѧѧا أنѧѧھ مѧѧن        وتسѧѧجیل انخفѧѧاض تسѧѧعیرة الѧѧربط مѧѧع الأنترنیѧѧت وتحسѧѧن تѧѧدریجي للخѧѧدمات، كمѧѧا أنѧѧھ مѧѧن        
المرتقب جدا أن تتوفر في المستقبل دراسات تخص أحدث التطورات فѧي النظریѧة والتطبیѧق    المرتقب جدا أن تتوفر في المستقبل دراسات تخص أحدث التطورات فѧي النظریѧة والتطبیѧق    

  ..لبحث باستعمال الإعلام الآليلبحث باستعمال الإعلام الآليفي التصنیف وتحضیر أدوات افي التصنیف وتحضیر أدوات ا
                                                             

3333صص..المرجع السابقالمرجع السابق ..  22 ( (   
  33))  أحمد سامي ریحانأحمد سامي ریحان،،  الأنترنیتالأنترنیت::  أسرار الإبداع أسرار الإبداع ووالتربح من الشبكة للمبتدئین التربح من الشبكة للمبتدئین ووالمحترفینالمحترفین..صص2626  ..  
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وھناك تجارب حدیثة في الولایѧات المتحѧدة تؤكѧد إمكانیѧة إنشѧاء بالتعѧاون برنѧامج آلѧي         وھناك تجارب حدیثة في الولایѧات المتحѧدة تؤكѧد إمكانیѧة إنشѧاء بالتعѧاون برنѧامج آلѧي         
لاستعمالھ في تحضѧیر بعѧض أنѧواع أدوات البحѧث لتطѧویر الاطѧلاع علѧى الوثѧائق الأرشѧیفیة          لاستعمالھ في تحضѧیر بعѧض أنѧواع أدوات البحѧث لتطѧویر الاطѧلاع علѧى الوثѧائق الأرشѧیفیة          

لѧѧى شѧѧكل  لѧѧى شѧѧكل  بѧѧأكثر حریѧѧة وھѧѧذا بالتقلیѧѧل مѧѧن مѧѧدة الحفѧѧظ ونشѧѧر الوثѧѧائق ذات الفائѧѧدة العلمیѧѧة ع        بѧѧأكثر حریѧѧة وھѧѧذا بالتقلیѧѧل مѧѧن مѧѧدة الحفѧѧظ ونشѧѧر الوثѧѧائق ذات الفائѧѧدة العلمیѧѧة ع        
  ..113377مصغرات فلمیھ، وھذا كلھ برعایة المجلس الدولي للأرشیفمصغرات فلمیھ، وھذا كلھ برعایة المجلس الدولي للأرشیف

لكѧѧن الإشѧѧكال المطѧѧروح ھѧѧو عѧѧن ماھیѧѧة الصѧѧعوبات والعراقیѧѧل المطروحѧѧة فѧѧي نفѧѧس     لكѧѧن الإشѧѧكال المطѧѧروح ھѧѧو عѧѧن ماھیѧѧة الصѧѧعوبات والعراقیѧѧل المطروحѧѧة فѧѧي نفѧѧس     
  . . المجال علما بتقھقر الدول العربیة فیھ بالرغم من كل المجھودات المبذولة؟المجال علما بتقھقر الدول العربیة فیھ بالرغم من كل المجھودات المبذولة؟

  

  المبحث الثاني  المبحث الثاني  

  قنیات المعلومات الحدیثة في الأرشیفقنیات المعلومات الحدیثة في الأرشیفالمعوقات المادیة والبشریة في استغلال  تالمعوقات المادیة والبشریة في استغلال  ت

تعتقѧد  تعتقѧد    ::معوقات استخدام تقنیات المعلومات في العالم العربي وأھم الحلول المقترحѧة معوقات استخدام تقنیات المعلومات في العالم العربي وأھم الحلول المقترحѧة 
أن إشكالیة الموضوع تكمن في تقاعس الدول العربیة عن تنمیѧة  أن إشكالیة الموضوع تكمن في تقاعس الدول العربیة عن تنمیѧة    113388الباحثة نجاح بنت القبلانالباحثة نجاح بنت القبلان

فمثلا مشѧكلة  فمثلا مشѧكلة  . . غیرھا من الدولغیرھا من الدولقدراتھا التقنیة تصنیعا واقتناء واستخداما مما أدى إلى تبعیتھا لقدراتھا التقنیة تصنیعا واقتناء واستخداما مما أدى إلى تبعیتھا ل
عدم التأقلم مع التقنیة فѧي الѧدول العربیѧة لا تعѧد عائقѧا لإدخالھѧا بѧدلیل شѧیوع اسѧتخدام أجھѧزة           عدم التأقلم مع التقنیة فѧي الѧدول العربیѧة لا تعѧد عائقѧا لإدخالھѧا بѧدلیل شѧیوع اسѧتخدام أجھѧزة           
تقنیة لا تقل تعقیدا كالھواتف النقالة وغیرھا، حتى الأنترنیت یلحظ أنھا تستخدم أكثر للترفیѧھ،  تقنیة لا تقل تعقیدا كالھواتف النقالة وغیرھا، حتى الأنترنیت یلحظ أنھا تستخدم أكثر للترفیѧھ،  

  ..وھو ما یجعلنا دولا مستھلكة فقطوھو ما یجعلنا دولا مستھلكة فقط

لخارجیة التي تؤثر على عملیة النقل والاسѧتفادة مѧن التقنیѧة فانѧھ     لخارجیة التي تؤثر على عملیة النقل والاسѧتفادة مѧن التقنیѧة فانѧھ     ورغم قوة المعوقات اورغم قوة المعوقات ا
لا ینبغي إلقاء سلبیاتنا على الآخѧرین، بѧل مѧن المفѧروض أن تلقѧى الѧدول العربیѧة نسѧبة نجѧاح          لا ینبغي إلقاء سلبیاتنا على الآخѧرین، بѧل مѧن المفѧروض أن تلقѧى الѧدول العربیѧة نسѧبة نجѧاح          
عالیة حیث تتوفر فرصة أن نبدأ مѧن حیѧث انتھѧى الآخѧرون كمѧا فعلѧت الѧدول الأجنبیѧة سѧابقا          عالیة حیث تتوفر فرصة أن نبدأ مѧن حیѧث انتھѧى الآخѧرون كمѧا فعلѧت الѧدول الأجنبیѧة سѧابقا          

  : : ا یليا یليوما یمكن أن یسھم في حل مشكلتنا موما یمكن أن یسھم في حل مشكلتنا م

       وѧلازم ومحѧري الѧل البشѧو     إیجاد مخططات تنمویة لنقل التقنیة واستخدامھا الفاعل للتأھیѧلازم ومحѧري الѧل البشѧإیجاد مخططات تنمویة لنقل التقنیة واستخدامھا الفاعل للتأھی
أمیѧة الكمبیѧѧوتر فѧѧي كѧل مسѧѧتویات التعلѧѧیم وإیجѧاد وعѧѧي اجتمѧѧاعي سѧلیم یرفѧѧع مسѧѧتوى      أمیѧة الكمبیѧѧوتر فѧѧي كѧل مسѧѧتویات التعلѧѧیم وإیجѧاد وعѧѧي اجتمѧѧاعي سѧلیم یرفѧѧع مسѧѧتوى      

  ..المعیشة باستعمال المعلوماتالمعیشة باستعمال المعلومات
          ا ودوѧات محلیѧى المعلومѧة إلѧدول العربیѧي الѧع فѧراد المجتمѧا ودو        توفیر وصول جمیع أفѧات محلیѧى المعلومѧة إلѧدول العربیѧي الѧع فѧراد المجتمѧا،  توفیر وصول جمیع أفѧا،  لیѧلی

والتنسѧیق بѧین دولنѧا فѧي اسѧتخدام تقنیѧات المعلومѧات لتطѧویر الخѧدمات والѧتخلص مѧن            والتنسѧیق بѧین دولنѧا فѧي اسѧتخدام تقنیѧات المعلومѧات لتطѧویر الخѧدمات والѧتخلص مѧن            
أمѧѧا عѧѧن الوقѧѧت المناسѧѧب لھѧѧذا فالاتفѧѧاق بالتعجیѧѧل أفضѧѧل مѧѧن التأجیѧѧل     أمѧѧا عѧѧن الوقѧѧت المناسѧѧب لھѧѧذا فالاتفѧѧاق بالتعجیѧѧل أفضѧѧل مѧѧن التأجیѧѧل     ..تكѧѧرار الجھѧѧودتكѧѧرار الجھѧѧود

  : : لأسباب منھالأسباب منھا
        تخدمةѧѧات المسѧѧم التقنیѧѧا أن معظѧѧة كمѧѧیفیة العربیѧѧات الأرشѧѧات المؤسسѧѧعف میزانیѧѧتخدمة      ضѧѧات المسѧѧم التقنیѧѧا أن معظѧѧة كمѧѧیفیة العربیѧѧات الأرشѧѧات المؤسسѧѧعف میزانیѧѧض

  ..طویع لتناسب احتیاجاتناطویع لتناسب احتیاجاتنامستوردة وتحتاج إلى تمستوردة وتحتاج إلى ت
     اتѧال تقنیѧات   الاستفادة من الإمكانات الذاتیة وتركیز الجھود في مشروعات فاعلة في مجѧال تقنیѧالاستفادة من الإمكانات الذاتیة وتركیز الجھود في مشروعات فاعلة في مج

المعلومات الحدیثة ولاسیما أن ما كتب عن مستقبل ھذه التقنیات یتعلѧق بتصѧغیر حجѧم    المعلومات الحدیثة ولاسیما أن ما كتب عن مستقبل ھذه التقنیات یتعلѧق بتصѧغیر حجѧم    
                                                             
11))    WWaallnnee  PPeetteerr  ,,  ""TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  ggeessttiioonn  ddeess  
ddooccuummeennttss""..wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//rr88553322ffoodd..hhttmm    

) 1 ..  6464، ص ، ص التجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیةالتجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیة  ،،بنت قبلان القبلانبنت قبلان القبلاننجاح نجاح   
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الآلات وزیادة سرعتھا وقدرتھا على التخزین وانخفاض تكلفتھا والتوسѧع فѧي شѧبكات    الآلات وزیادة سرعتھا وقدرتھا على التخزین وانخفاض تكلفتھا والتوسѧع فѧي شѧبكات    
یѧѧوتر وتطѧѧور الأنظمѧѧة الخبیѧѧرة وتѧѧوفیر الترجمѧѧة الآلیѧѧة السѧѧریعة والدقیقѧѧة  حتѧѧى    یѧѧوتر وتطѧѧور الأنظمѧѧة الخبیѧѧرة وتѧѧوفیر الترجمѧѧة الآلیѧѧة السѧѧریعة والدقیقѧѧة  حتѧѧى    الكمبالكمب

  ..یتعامل الإنسان مع أجھزة الكمبیوتر دون عوائق محیطةیتعامل الإنسان مع أجھزة الكمبیوتر دون عوائق محیطة
ومѧѧن المتوقѧѧع إدراج المؤسسѧѧات الأرشѧѧیفیة فѧѧي شѧѧبكات معلومѧѧات داخلیѧѧة وخارجیѧѧة       ومѧѧن المتوقѧѧع إدراج المؤسسѧѧات الأرشѧѧیفیة فѧѧي شѧѧبكات معلومѧѧات داخلیѧѧة وخارجیѧѧة       

ن والأمѧر  ن والأمѧر  وھوما سوف یؤثر على وظائف تلѧك المؤسسѧات كتوسѧیع نطѧاق خѧدمات المسѧتعملی      وھوما سوف یؤثر على وظائف تلѧك المؤسسѧات كتوسѧیع نطѧاق خѧدمات المسѧتعملی      
  ..یتوقف على الأرشیفیین المؤھلین في فتح ھذه الآفاق الجدیدةیتوقف على الأرشیفیین المؤھلین في فتح ھذه الآفاق الجدیدة

وان الدراسات العربیة إذا مѧا تجاوزنѧا الغربیѧة نجѧدھا لѧم تغفѧل ھѧذا الموضѧوع وتؤكѧد          وان الدراسات العربیة إذا مѧا تجاوزنѧا الغربیѧة نجѧدھا لѧم تغفѧل ھѧذا الموضѧوع وتؤكѧد                
على أن استخدام التقنیة حتمیة لتقدم أي دولة إلا أن عدد ھذه الدراسات قلیل مقارنة بالغربیة، على أن استخدام التقنیة حتمیة لتقدم أي دولة إلا أن عدد ھذه الدراسات قلیل مقارنة بالغربیة، 

یجاز علѧى تطبیقѧات أجھѧزة الكمبیѧوتر كتحویѧل الفھѧرس البطѧاقي إلѧى         یجاز علѧى تطبیقѧات أجھѧزة الكمبیѧوتر كتحویѧل الفھѧرس البطѧاقي إلѧى         فمنھا ما یلقي الضوء بإفمنھا ما یلقي الضوء بإ
فھرس بطاقي آلي وإنشاء بعѧض قواعѧد المعلومѧات وأخѧرى تھѧدف إلѧى التعѧرف علѧى بعѧض          فھرس بطاقي آلي وإنشاء بعѧض قواعѧد المعلومѧات وأخѧرى تھѧدف إلѧى التعѧرف علѧى بعѧض          
الصѧѧعوبات التѧѧي تقѧѧف عائقѧѧا أمѧѧام ذلѧѧك الاسѧѧتخدام والبѧѧدائل المطروحѧѧة كالѧѧدعوة إلѧѧى تطѧѧویر    الصѧѧعوبات التѧѧي تقѧѧف عائقѧѧا أمѧѧام ذلѧѧك الاسѧѧتخدام والبѧѧدائل المطروحѧѧة كالѧѧدعوة إلѧѧى تطѧѧویر    

تجارب الدول النامیة والتعѧاون معھѧا إلѧى    تجارب الدول النامیة والتعѧاون معھѧا إلѧى      سیاسة وطنیة تحكم عملیة استیرادھا والاستفادة منسیاسة وطنیة تحكم عملیة استیرادھا والاستفادة من
  ..غیرھا من المواضیع المتعلقة بإدماج التقنیةغیرھا من المواضیع المتعلقة بإدماج التقنیة

  ::وعموما فانھ بالمقارنة ما بین الدراسات الأجنبیة والعربیة نخلص إلى ما یليوعموما فانھ بالمقارنة ما بین الدراسات الأجنبیة والعربیة نخلص إلى ما یلي

تعدد موضوعات الدراسات الأجنبیة التي ترتكѧز علѧى التحلیѧل فѧي سیاسѧة تبنѧي تقنیѧات        تعدد موضوعات الدراسات الأجنبیة التي ترتكѧز علѧى التحلیѧل فѧي سیاسѧة تبنѧي تقنیѧات          ::أولاأولا
مختلفѧѧة مѧѧن زوایѧѧا عدیѧѧدة بѧѧل وان بعضѧѧھا یتجѧѧاوز إلѧѧى جعѧѧل العѧѧاملین      مختلفѧѧة مѧѧن زوایѧѧا عدیѧѧدة بѧѧل وان بعضѧѧھا یتجѧѧاوز إلѧѧى جعѧѧل العѧѧاملین      المعلومѧѧات الحدیثѧѧة ال المعلومѧѧات الحدیثѧѧة ال 

أمѧا  أمѧا  ..والمستعملین محور المعالجة بالتعرف إلى اتجاھѧاتھم والعوامѧل التѧي تѧؤثر علѧى رضѧاھم      والمستعملین محور المعالجة بالتعرف إلى اتجاھѧاتھم والعوامѧل التѧي تѧؤثر علѧى رضѧاھم      
الدراسѧات العربیѧѧة بѧѧالرغم مѧѧن عѧѧددھا المعقѧѧول وتتنѧѧوع موضѧѧوعاتھا فѧѧلا یمكѧѧن مقارنتھѧѧا مѧѧع   الدراسѧات العربیѧѧة بѧѧالرغم مѧѧن عѧѧددھا المعقѧѧول وتتنѧѧوع موضѧѧوعاتھا فѧѧلا یمكѧѧن مقارنتھѧѧا مѧѧع   

فالرؤیѧѧة  عѧѧن مѧѧدى تѧѧأثیر  فالرؤیѧѧة  عѧѧن مѧѧدى تѧѧأثیر  . . لأبحѧѧاث العلمیѧѧة الجѧѧادة لأبحѧѧاث العلمیѧѧة الجѧѧادة الأجنبیѧѧة لحاجѧѧة المجѧѧال إلѧѧى المزیѧѧد مѧѧن ا  الأجنبیѧѧة لحاجѧѧة المجѧѧال إلѧѧى المزیѧѧد مѧѧن ا  
اسѧѧتخدام التقنیѧѧة علѧѧى المؤسسѧѧات الوثائقیѧѧة العربیѧѧة لѧѧم تتضѧѧح بعѧѧد، لѧѧذا یجѧѧب الاھتمѧѧام بنشѧѧر    اسѧѧتخدام التقنیѧѧة علѧѧى المؤسسѧѧات الوثائقیѧѧة العربیѧѧة لѧѧم تتضѧѧح بعѧѧد، لѧѧذا یجѧѧب الاھتمѧѧام بنشѧѧر    

  ..الأعمال العلمیة الجادة بغیة تقلیص الفجوة مع العالم الغربيالأعمال العلمیة الجادة بغیة تقلیص الفجوة مع العالم الغربي

  ::نھانھاوعموما فان اقتضاب الإنتاج الفكري العربي في ھذا المجال یعزى إلى عوامل موعموما فان اقتضاب الإنتاج الفكري العربي في ھذا المجال یعزى إلى عوامل م

     نѧѧوفھم مѧѧة لخѧѧات الأجنبیѧѧائج الدراسѧѧى نتѧѧرب إلѧѧاحثین العѧѧن البѧѧر مѧѧون الكثیѧن   ركѧѧوفھم مѧѧة لخѧѧات الأجنبیѧѧائج الدراسѧѧى نتѧѧرب إلѧѧاحثین العѧѧن البѧѧر مѧѧون الكثیѧرك
ضѧѧѧیاع جھѧѧѧودھم لشѧѧѧعورھم بوجѧѧѧود مѧѧѧا یسѧѧѧد الحاجѧѧѧات رغѧѧѧم تشѧѧѧعب وتجѧѧѧدد     ضѧѧѧیاع جھѧѧѧودھم لشѧѧѧعورھم بوجѧѧѧود مѧѧѧا یسѧѧѧد الحاجѧѧѧات رغѧѧѧم تشѧѧѧعب وتجѧѧѧدد     

  ..موضوعات تقنیات المعلوماتموضوعات تقنیات المعلومات
   تأخر إدماج التقنیة في المؤسسات الأرشیفیة العربیة عامة أو قصور تجھیزاتھا تأخر إدماج التقنیة في المؤسسات الأرشیفیة العربیة عامة أو قصور تجھیزاتھا

  ..المجال جانبا خصبا للبحثالمجال جانبا خصبا للبحثالآلیة مما قد یكون سببا یفقد الآلیة مما قد یكون سببا یفقد 
      ةѧѧى مواكبѧѧدعو إلѧѧة تѧѧع أن الحاجѧѧظ مѧین والحفѧѧى التلقѧѧي علѧѧیم العربѧѧاد التعلѧة    اعتمѧѧى مواكبѧѧدعو إلѧѧة تѧѧع أن الحاجѧѧظ مѧین والحفѧѧى التلقѧѧي علѧѧیم العربѧѧاد التعلѧاعتم

  ..العصر باستخدام تقنیات المعلومات الحدیثةالعصر باستخدام تقنیات المعلومات الحدیثة
         يѧتخدمة فѧات المسѧات المعلومѧي تقنیѧات فѧي       قلة إقبال القارئ العربي على المؤلفѧتخدمة فѧات المسѧات المعلومѧي تقنیѧات فѧقلة إقبال القارئ العربي على المؤلف

  ..المؤسسات الأرشیفیة إلا من طرف ذوي الاختصاصالمؤسسات الأرشیفیة إلا من طرف ذوي الاختصاص
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حلول المقترحة فتتفق على ضѧرورة الاھتمѧام بѧالتجھیزات الآلیѧة فѧي المؤسسѧات       حلول المقترحة فتتفق على ضѧرورة الاھتمѧام بѧالتجھیزات الآلیѧة فѧي المؤسسѧات       أما الأما ال
الوثائقیѧѧة لتحѧѧدي ثѧѧورة المعلومѧѧات وتنمیѧѧة المѧѧوارد البشѧѧریة وإتاحѧѧة فѧѧرص التعلѧѧیم المسѧѧتمر       الوثائقیѧѧة لتحѧѧدي ثѧѧورة المعلومѧѧات وتنمیѧѧة المѧѧوارد البشѧѧریة وإتاحѧѧة فѧѧرص التعلѧѧیم المسѧѧتمر       

  ..وتنمیة الرضى الوظیفيوتنمیة الرضى الوظیفي

وكخلاصة لھذه الفقرة نقول بѧأن إدمѧاج تقنیѧات المعلومѧات فѧي المؤسسѧات الأرشѧیفیة        وكخلاصة لھذه الفقرة نقول بѧأن إدمѧاج تقنیѧات المعلومѧات فѧي المؤسسѧات الأرشѧیفیة                
وفѧي الأخیѧر   وفѧي الأخیѧر   . . لى تحقیق مزایا إضѧافیة تѧربط المسѧتعملین بمصѧدر المعلومѧات مباشѧرة      لى تحقیق مزایا إضѧافیة تѧربط المسѧتعملین بمصѧدر المعلومѧات مباشѧرة      یھدف إیھدف إ

نشیر إلى أننا بمعالجتنا لوضعیة التقنیة فѧي العѧالم العربѧي ومشѧكلاتھ فھѧذا لأن الجزائѧر جѧزء        نشیر إلى أننا بمعالجتنا لوضعیة التقنیة فѧي العѧالم العربѧي ومشѧكلاتھ فھѧذا لأن الجزائѧر جѧزء        
وعلیѧѧھ یتسѧѧنى لنѧѧا فھѧѧم أسѧѧباب تѧѧدني مسѧѧتوى التقنیѧѧة فѧѧي بلѧѧدنا لاسѧѧیما فѧѧي دور    وعلیѧѧھ یتسѧѧنى لنѧѧا فھѧѧم أسѧѧباب تѧѧدني مسѧѧتوى التقنیѧѧة فѧѧي بلѧѧدنا لاسѧѧیما فѧѧي دور    ..مѧѧن ھѧѧذا الكѧѧلمѧѧن ھѧѧذا الكѧѧل

  ..الأرشیفالأرشیف

ھѧѧذا نحѧѧاول أن نسѧѧتنتج وضѧѧعیة الخѧѧاص مѧѧن العѧѧام مѧѧع مراعѧѧاة خصوصѧѧیة          ھѧѧذا نحѧѧاول أن نسѧѧتنتج وضѧѧعیة الخѧѧاص مѧѧن العѧѧام مѧѧع مراعѧѧاة خصوصѧѧیة          وكأننѧѧا بوكأننѧѧا ب
معوقѧѧات المصѧѧلحة فѧѧي الفصѧѧل التطبیقѧѧي اللاحѧѧق ونؤكѧѧد علѧѧى أن السѧѧیر الحسѧѧن للمؤسسѧѧة         معوقѧѧات المصѧѧلحة فѧѧي الفصѧѧل التطبیقѧѧي اللاحѧѧق ونؤكѧѧد علѧѧى أن السѧѧیر الحسѧѧن للمؤسسѧѧة         
الوثائقیѧة، وان كѧѧان یتѧأتى بتѧѧوفیر عѧѧدد مѧن التقنیѧѧات فѧان التأكیѧѧد علѧѧى تѧوفیر التأھیѧѧل البشѧѧري       الوثائقیѧة، وان كѧѧان یتѧأتى بتѧѧوفیر عѧѧدد مѧن التقنیѧѧات فѧان التأكیѧѧد علѧѧى تѧوفیر التأھیѧѧل البشѧѧري       

ات الضѧروریة فѧي ظѧل غیѧاب التأھیѧل البشѧري       ات الضѧروریة فѧي ظѧل غیѧاب التأھیѧل البشѧري       الكفء أمر لابد منھ، فما جدوى تѧوفیر المعѧد  الكفء أمر لابد منھ، فما جدوى تѧوفیر المعѧد  
الضروري؟ ومѧا جѧدوى وجѧود عѧدد كبیѧر مѧن المѧوظفین فѧي أي مصѧلحة أرشѧیفیة مѧع تѧدني             الضروري؟ ومѧا جѧدوى وجѧود عѧدد كبیѧر مѧن المѧوظفین فѧي أي مصѧلحة أرشѧیفیة مѧع تѧدني             

  كفاءاتھم؟ كفاءاتھم؟ 

فѧѧان كѧѧان سѧѧؤالنا فѧѧي المبحѧѧث الثѧѧاني عѧѧن عراقیѧѧل الاسѧѧتغلال فمѧѧا یمكننѧѧا بѧѧھ أن نѧѧذلل       فѧѧان كѧѧان سѧѧؤالنا فѧѧي المبحѧѧث الثѧѧاني عѧѧن عراقیѧѧل الاسѧѧتغلال فمѧѧا یمكننѧѧا بѧѧھ أن نѧѧذلل       
الѧـحدیثة فѧي میѧدان    الѧـحدیثة فѧي میѧدان      الصعوبات بمعنى آخر ماھي شروط إنجاح اسѧـتغلال تقѧـنیات المعلومѧات   الصعوبات بمعنى آخر ماھي شروط إنجاح اسѧـتغلال تقѧـنیات المعلومѧات   

الأرشیف في أي مصلحة أرشیف؟ والإجابѧة علѧى ھѧذا الطѧرح ھѧو مѧا سѧوف نستوضѧحھ فѧي          الأرشیف في أي مصلحة أرشیف؟ والإجابѧة علѧى ھѧذا الطѧرح ھѧو مѧا سѧوف نستوضѧحھ فѧي          
  ..مبحثنا الأخیر من ھذا الفصل مبحثنا الأخیر من ھذا الفصل 
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طرق التكفل : الفصل الثالث 
  : بالأرشیف في الجزائر 

  )تشریعا وتطبیقا (     
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ة عثمانیѧة منظمѧة، تزخѧر برصѧید     ة عثمانیѧة منظمѧة، تزخѧر برصѧید     لقد كانت الجزائر قبل فترة الاستعمار الفرنسي ولایلقد كانت الجزائر قبل فترة الاستعمار الفرنسي ولای
أما أثناءھا فقد طبقت جمیع الأنظمة الأرشیفیة الفرنسیة علѧى الوثѧائق   أما أثناءھا فقد طبقت جمیع الأنظمة الأرشیفیة الفرنسیة علѧى الوثѧائق   . . وثائقي ھائل كما وكیفاوثائقي ھائل كما وكیفا

  .  .  الجزائریة، وھذا لأغراض سیاسیةالجزائریة، وھذا لأغراض سیاسیة

وفي نفѧس الوقѧت فقѧد أتلѧف الاسѧتعمار وحѧرق كѧل مѧا وقѧع بѧین یدیѧھ مѧن مخطوطѧات              وفي نفѧس الوقѧت فقѧد أتلѧف الاسѧتعمار وحѧرق كѧل مѧا وقѧع بѧین یدیѧھ مѧن مخطوطѧات              
كمѧѧا راح الاسѧѧتعمار فیمѧѧا بѧѧین    كمѧѧا راح الاسѧѧتعمار فیمѧѧا بѧѧین    . . بѧѧي الإسѧѧلامي بѧѧي الإسѧѧلامي وكتѧѧب ووثѧѧائق نفیسѧѧة لھѧѧا علاقѧѧة بѧѧالفكر العر    وكتѧѧب ووثѧѧائق نفیسѧѧة لھѧѧا علاقѧѧة بѧѧالفكر العر    

مѧѧن ذلѧѧك الѧѧزخم   مѧѧن ذلѧѧك الѧѧزخم     113399رزمѧѧةرزمѧѧة) ) 200000200000((بترحیѧѧل كتѧѧل ضѧѧخمة قѧѧدرت بѧѧـ     بترحیѧѧل كتѧѧل ضѧѧخمة قѧѧدرت بѧѧـ     ) ) 19621962((وو) ) 19611961((
  ..الوثائقي مما حرمنا  من جزء كبیر من الذاكرة الوطنیة وعرقل عمل الجھاز الإداريالوثائقي مما حرمنا  من جزء كبیر من الذاكرة الوطنیة وعرقل عمل الجھاز الإداري

یѧا  یѧا  وتم ھѧذا الترحیѧل إلѧى مكتبѧات ومراكѧز علمیѧة ومتѧاحف فѧي أروبѧا كإسѧبانیا، وإیطال          وتم ھѧذا الترحیѧل إلѧى مكتبѧات ومراكѧز علمیѧة ومتѧاحف فѧي أروبѧا كإسѧبانیا، وإیطال          
  ..وبریطانیا، وتركیا، وھولندا، وألمانیا، وھذا بدون احترام أي مقیاس في ذلك التحویلوبریطانیا، وتركیا، وھولندا، وألمانیا، وھذا بدون احترام أي مقیاس في ذلك التحویل

و لقد حدث ھدا إما لبیعھا بأثمان باھظة أو للانتفاع بھا فضلا عѧن كѧل  ذلѧك فقѧد تلقѧى      و لقد حدث ھدا إما لبیعھا بأثمان باھظة أو للانتفاع بھا فضلا عѧن كѧل  ذلѧك فقѧد تلقѧى      
تعلیمѧѧات خاصѧѧة تعلیمѧѧات خاصѧѧة ) ) 19611961((أمنѧѧاء الأرشѧѧیف الفرنسѧѧیین العѧѧاملین فѧѧي الجزائѧѧر فѧѧي بѧѧدایات عѧѧام   أمنѧѧاء الأرشѧѧیف الفرنسѧѧیین العѧѧاملین فѧѧي الجزائѧѧر فѧѧي بѧѧدایات عѧѧام   

  .  .  114400التصویر المصغرالتصویر المصغربتصویره عن طریق بتصویره عن طریق 

أما السؤال الذي یلح علینا ھو عن ماھیѧة وحجѧم وسѧبب ترحیѧل الأرشѧیف إلѧى خѧارج        أما السؤال الذي یلح علینا ھو عن ماھیѧة وحجѧم وسѧبب ترحیѧل الأرشѧیف إلѧى خѧارج        
  الجزائر؟الجزائر؟

المفاوضѧات الجزائریѧة   المفاوضѧات الجزائریѧة   ) ) 19811981((وو) ) 19801980((في الواقع لقد شھدت الفتѧرة مѧا بѧین سѧنتي     في الواقع لقد شھدت الفتѧرة مѧا بѧین سѧنتي     
  . . الفرنسیة التي دارت حول النزاع الأرشیفيالفرنسیة التي دارت حول النزاع الأرشیفي

  فمادا تم خلالھا ؟ فمادا تم خلالھا ؟ 

عѧـمر  عѧـمر  ((ات بѧـین مѧدراء الأرشѧـیف الجѧـھوي فѧـي الجزائѧر       ات بѧـین مѧدراء الأرشѧـیف الجѧـھوي فѧـي الجزائѧر       و تم خѧـلال ھѧـده المѧـفاوض   و تم خѧـلال ھѧـده المѧـفاوض   
كتѧـابة تѧـقاریر مفѧـصلة    كتѧـابة تѧـقاریر مفѧـصلة    ) ) عبد الكریم بحاجة عبد الكریم بحاجة ( ( وقـسنطینة وقـسنطینة ) ) فـؤاد صـوفيفـؤاد صـوفي( ( ووھـران ووھـران ) ) حـاشيحـاشي

  . . إلى بلدھاإلى بلدھا) ) 19621962((وو) ) 19611961((عن الأرشیف الجزائري الذي حولتھ فرنسا عامي عن الأرشیف الجزائري الذي حولتھ فرنسا عامي 

عمѧѧر عمѧѧر . . بحاجѧѧة و أبحاجѧѧة و أ..أثѧѧري الѧѧنص وأعѧѧـطیت الصѧѧیغة النھائیѧѧة بقلѧѧم أ أثѧѧري الѧѧنص وأعѧѧـطیت الصѧѧیغة النھائیѧѧة بقلѧѧم أ ) ) 19951995((وفѧѧي عѧѧام وفѧѧي عѧѧام 
  حاشي بمناسـبة انعـقاد الـمـؤتمر الـدولي الـواحد والـثلاثیـن لـلمائدة المـستدیرة للأرشیف حاشي بمناسـبة انعـقاد الـمـؤتمر الـدولي الـواحد والـثلاثیـن لـلمائدة المـستدیرة للأرشیف 

الأرشѧѧیف، الحѧѧرب، والعلاقѧѧات  الأرشѧѧیف، الحѧѧرب، والعلاقѧѧات  " " حѧѧول موضѧѧوع  حѧѧول موضѧѧوع  ) ) 19951995سѧѧبتمبر سѧѧبتمبر   99إلѧѧى إلѧѧى   66((بواشѧѧنطن مѧѧن  بواشѧѧنطن مѧѧن  
  ..وھو ما سوف نستشیره استشارة في بعض عناوین ھذا الفصلوھو ما سوف نستشیره استشارة في بعض عناوین ھذا الفصل"". "". الدولیة الدولیة 

                                                             
..الصادر عن مؤسسة الأرشیف الوطني الصادر عن مؤسسة الأرشیف الوطني   11962962والخاص بإنقاذ الأرشیف المنتج ما قبل والخاص بإنقاذ الأرشیف المنتج ما قبل   19941994--1010--2020المؤرخ في المؤرخ في   0707--9494المنشور رقم المنشور رقم   ))11     
    ..  0303صص. . النزاع الجزائري الفرنسي حول الأرشیف النزاع الجزائري الفرنسي حول الأرشیف   ،،عبد الكریم بحاجةعبد الكریم بحاجة  ))22
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لمحѧѧة عѧѧن طبیعѧة الأرشѧѧیف الجزائѧѧري المرحѧѧل إلѧѧى خѧѧارج مقѧѧره   لمحѧѧة عѧѧن طبیعѧة الأرشѧѧیف الجزائѧѧري المرحѧѧل إلѧѧى خѧѧارج مقѧѧره   لكѧن بدایѧѧة ھѧѧل مѧѧن  لكѧن بدایѧѧة ھѧѧل مѧѧن  
  الأصلي؟   الأصلي؟   

  المبحث الأولالمبحث الأول

  طبیعة الأرشیف الجزائري المرحل إلى أوروباطبیعة الأرشیف الجزائري المرحل إلى أوروبا

  

ولقѧد  ولقѧد  . . إن النزاعات حول الأرشیف كثیѧرا مѧا تحѧدث بѧین الѧدول فѧي كѧل زمѧان ومكѧان         إن النزاعات حول الأرشیف كثیѧرا مѧا تحѧدث بѧین الѧدول فѧي كѧل زمѧان ومكѧان         
قضѧیة وسѧعت   قضѧیة وسѧعت   انكبت الجزائر منذ سنوات خلت على مھمة تحسیس السلطات الفرنسیة بھѧده ال انكبت الجزائر منذ سنوات خلت على مھمة تحسیس السلطات الفرنسیة بھѧده ال 

دومѧا للبحѧث عѧن حلѧول مناسѧبة تأخѧذ فѧѧي عѧین الاعتبѧار المصѧالح الشѧرعیة لكѧلا البلѧدین مѧѧع             دومѧا للبحѧث عѧن حلѧول مناسѧبة تأخѧذ فѧѧي عѧین الاعتبѧار المصѧالح الشѧرعیة لكѧلا البلѧدین مѧѧع             
  ..احترام المبادئ المعمول بھا في میدان الأرشیف والساریة في التشریع الدولياحترام المبادئ المعمول بھا في میدان الأرشیف والساریة في التشریع الدولي

  ::114411لقد عرفت طبیعة بعض ھذه الأرصدة الأرشیفیة في التقدیم التاليلقد عرفت طبیعة بعض ھذه الأرصدة الأرشیفیة في التقدیم التالي

ذكѧѧر شѧѧھود ذكѧѧر شѧѧھود   ) :) :مم  1919((وو) ) 1515((مѧѧا بѧѧین القѧѧرنین مѧѧا بѧѧین القѧѧرنین الأرشѧѧیف التѧѧاریخي للدولѧѧة الجزائریѧѧة الأرشѧѧیف التѧѧاریخي للدولѧѧة الجزائریѧѧة 
أن حجمѧѧا كبیѧѧرا مѧѧن الوثѧѧائق الرسѧѧمیة الجزائریѧѧة كانѧѧت موجѧѧودة فѧѧي      أن حجمѧѧا كبیѧѧرا مѧѧن الوثѧѧائق الرسѧѧمیة الجزائریѧѧة كانѧѧت موجѧѧودة فѧѧي      ) ) 18301830((كثیѧѧرون فѧѧي  كثیѧѧرون فѧѧي  

القصѧبة وفѧѧي المبѧاني الرسѧѧمیة قѧد تعرضѧѧت للإتѧѧلاف والنھѧب والبعثѧѧرة خѧلال سѧѧنوات الغѧѧزو      القصѧبة وفѧѧي المبѧاني الرسѧѧمیة قѧد تعرضѧѧت للإتѧѧلاف والنھѧب والبعثѧѧرة خѧلال سѧѧنوات الغѧѧزو      
فرنسѧѧا عشѧѧیة  فرنسѧѧا عشѧѧیة  أمѧѧا مѧѧا تبقѧѧى مѧѧن الوثѧѧائق التѧѧي نجѧѧت فقѧѧد نقلѧѧت إلѧѧى       أمѧѧا مѧѧا تبقѧѧى مѧѧن الوثѧѧائق التѧѧي نجѧѧت فقѧѧد نقلѧѧت إلѧѧى       ). ). 18351835--18301830((الأولѧѧى الأولѧѧى 

رغم أنھا لا تخѧص إطلاقѧا الوجѧود الفرنسѧي فѧي الجزائѧر بѧل أنھѧا تشѧھد          رغم أنھا لا تخѧص إطلاقѧا الوجѧود الفرنسѧي فѧي الجزائѧر بѧل أنھѧا تشѧھد          ) ) 6262--6161((الاستقلال الاستقلال 
  . . على وجود دولة جزائریة منظمة قبل الاستعمارعلى وجود دولة جزائریة منظمة قبل الاستعمار

  : : وقد قسم إلىوقد قسم إلى  ::الأرشیف التاریخي المصنف ضمن المرحلة الاستعماریةالأرشیف التاریخي المصنف ضمن المرحلة الاستعماریة

  : : ویحوي الأرصدة الأرشیفیة التالیةویحوي الأرصدة الأرشیفیة التالیة: : الأرشیف المركزيالأرشیف المركزي

  ).).18351835((أرشیف ما قبل أرشیف ما قبل : :   AA  السلسلةالسلسلة

  ..الامتیازات في إفریقیاالامتیازات في إفریقیا: :   BBالسلسلة السلسلة 

  ).).مم  1818م وم و  1212((الأرشیف الإسباني ما بین القرنین الأرشیف الإسباني ما بین القرنین : :   CCالسلسلة السلسلة 

  ..وثائق مختلفةوثائق مختلفة: :   DDالسلسلة السلسلة 

  ..مراسلات عامةمراسلات عامة: :   EEالسلسلة السلسلة 

  ..مراسیم وقراراتمراسیم وقرارات: :   FFالسلسلة السلسلة 

  ..الموظفون والإدارة العامةالموظفون والإدارة العامة: :   GGالسلسلة السلسلة 

                                                             
..    44ص ص   . . المرجع السابقالمرجع السابق. .    11))  عبد الكریم بحاجةعبد الكریم بحاجة    
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  ..لمسلمین والصحراءلمسلمین والصحراءقضایا اقضایا ا: :   HHالسلسلة السلسلة 

  ..قضایا العرب والجزائر العاصمة ووھران وقسنطینةقضایا العرب والجزائر العاصمة ووھران وقسنطینة: :     II  ,,  JJ  ,,  KKالسلاسل السلاسل 

  ..الاستعمارالاستعمار: :   LLالسلسلة  السلسلة  

  ..الممتلكات الأھلیةالممتلكات الأھلیة: :   MMالسلسلة السلسلة 

  ..الأشغال العمومیةالأشغال العمومیة: :   NNالسلسلة السلسلة 

  ..الشؤون العسكریةالشؤون العسكریة: :   RRالسلسلة السلسلة 

  ..التعلیم العامالتعلیم العام: :   SSالسلسلة السلسلة 

  ..العدالةالعدالة: :   TTالسلسلة السلسلة 

  ..الخرائط والمخططاتالخرائط والمخططات: :   WWالسلسلة السلسلة 

  ..الھبات والاقتناءاتالھبات والاقتناءات: :   XXالسلسلة السلسلة 

  ..الأتراكالأتراكأرشیف أرشیف أرشیف العرب وأرشیف العرب و: :   ZZالسلسلة السلسلة 

ونشیر إلى أن ھذه الوثѧائق الأرشѧیفیة كانѧت محفوظѧة فѧي مصѧالح الأرشѧیف الرسѧمیة         ونشیر إلى أن ھذه الوثѧائق الأرشѧیفیة كانѧت محفوظѧة فѧي مصѧالح الأرشѧیف الرسѧمیة             
  ..كالحكومة العامة والعملات والبلدیاتكالحكومة العامة والعملات والبلدیات

  : : ویضم السلاسل التالیةویضم السلاسل التالیة: : الأرشیف المحليالأرشیف المحلي

  ..رشیف الدیوانرشیف الدیوانأأ: :   BBالسلسلة السلسلة 

  ..المستخدمینالمستخدمین: :   CCالسلسلة السلسلة 

  ..أوسمة شرفیةأوسمة شرفیة: :   DDالسلسلة السلسلة 

  ..انتخاباتانتخابات: :   EEالسلسلة السلسلة 

  ..الشرطة والأمن العامالشرطة والأمن العام: :   FFالسلسلة السلسلة 

  ..السكان، الحالة المدنیةالسكان، الحالة المدنیة: :   GGالسلسلة السلسلة 

  ..الزراعة والتجارة والصناعة والتموینالزراعة والتجارة والصناعة والتموین: :   HHالسلسلة السلسلة 

  ..قضایا المسلمینقضایا المسلمین: :   IIالسلسلة السلسلة 

  ..سبة في الولایاتسبة في الولایاتالإدارة والمحاالإدارة والمحا: :   KKالسلسلة السلسلة 

  ..الإدارة والمحاسبة في البلدیاتالإدارة والمحاسبة في البلدیات: :   LLالسلسلة السلسلة 
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  ..الاستعمارالاستعمار: :   MMالسلسلة السلسلة 

  الممتلكات الأھلیة الممتلكات الأھلیة : :   NNالسلسلة السلسلة 

  ..الأملاك العامةالأملاك العامة: :   PPالسلسلة السلسلة 

  ..الشؤون العسكریةالشؤون العسكریة: :   QQالسلسلة السلسلة 

  ..التعلیم العام والفنون والعلومالتعلیم العام والفنون والعلوم: :   SSالسلسلة السلسلة 

  ..العدالةالعدالة: :   TTالسلسلة السلسلة 

  ..الدیانةالدیانة: :   UUالسلسلة السلسلة 

  ..مؤسسات إعادة التربیة والقمع والسجونمؤسسات إعادة التربیة والقمع والسجون: :   XXالسلسلة السلسلة 

وكانѧت محفوظѧة فѧي    وكانѧت محفوظѧة فѧي      ::الأرشیف الإداري غیر المصنف والمؤرخ في فتѧرة الاسѧتعمار  الأرشیف الإداري غیر المصنف والمؤرخ في فتѧرة الاسѧتعمار  
ولقѧѧѧد جمعѧѧѧت ھѧѧѧذه الوثѧѧѧائق مѧѧѧن مجمѧѧѧل ھیاكѧѧѧل    ولقѧѧѧد جمعѧѧѧت ھѧѧѧذه الوثѧѧѧائق مѧѧѧن مجمѧѧѧل ھیاكѧѧѧل    . . ))19621962--19611961((المكاتѧѧѧب مѧѧѧا بѧѧѧین السѧѧѧنتین  المكاتѧѧѧب مѧѧѧا بѧѧѧین السѧѧѧنتین  

ت المشѧѧتركة وبلѧѧدیات ت المشѧѧتركة وبلѧѧدیات الاسѧتعماریة أي الحكومѧѧة العامѧة والعمѧѧالات الفرعیѧة والѧѧدوائر والبلѧدیا    الاسѧتعماریة أي الحكومѧѧة العامѧة والعمѧѧالات الفرعیѧة والѧѧدوائر والبلѧدیا    
السلطة المطلقة والفروع الإداریة المختصة والفروع الإداریة الحضѧریة والسѧجون ومختلѧف    السلطة المطلقة والفروع الإداریة المختصة والفروع الإداریة الحضѧریة والسѧجون ومختلѧف    

  ..الإدارات ومؤسسات أخرى كالبنوكالإدارات ومؤسسات أخرى كالبنوك

. . وتتناول ھذه الأرشیفات جمیѧع أشѧكال التسѧییر الجѧاري علѧى مسѧتوى الإدارات یومیѧا       وتتناول ھذه الأرشیفات جمیѧع أشѧكال التسѧییر الجѧاري علѧى مسѧتوى الإدارات یومیѧا       
ریѧѧة والاقتصѧѧادیة والاجتماعیѧѧة  ریѧѧة والاقتصѧѧادیة والاجتماعیѧѧة  ولكنѧѧھ لا یحمѧѧل طابعѧѧا سیاسѧѧیا بѧѧل أنѧѧھ یخѧѧص المجѧѧالات الإدا   ولكنѧѧھ لا یحمѧѧل طابعѧѧا سیاسѧѧیا بѧѧل أنѧѧھ یخѧѧص المجѧѧالات الإدا   

  ..والثقافیة والتقنیةوالثقافیة والتقنیة

وتجدر الملاحظة أیضا إلى أن ھناك أنѧواع مѧن الوثѧائق الأرشѧیفیة أخѧرى تѧم ترحیلھѧا        وتجدر الملاحظة أیضا إلى أن ھناك أنѧواع مѧن الوثѧائق الأرشѧیفیة أخѧرى تѧم ترحیلھѧا              
  . . 114422مثل المطبوعات والكتب والخرائط وغیرھامثل المطبوعات والكتب والخرائط وغیرھا) ) اكس أن بروفانساكس أن بروفانس((إلى إلى 

  : : ولقد تلخصت التبریرات التي تم فیھا الترحیل إلى عدد منھاولقد تلخصت التبریرات التي تم فیھا الترحیل إلى عدد منھا                  

تعتبѧѧر الجزائѧѧر مѧѧن بѧѧین الѧѧدول التѧѧي ارتѧѧبط تاریخھѧѧا لمѧѧدة زمنیѧѧة  تعتبѧѧر الجزائѧѧر مѧѧن بѧѧین الѧѧدول التѧѧي ارتѧѧبط تاریخھѧѧا لمѧѧدة زمنیѧѧة  : " : " اب وطѧѧرق الترحیѧѧلاب وطѧѧرق الترحیѧѧلأسѧب أسѧب 
سѧѧنة، وھѧѧي فتѧѧرة مھمѧѧة ومعتبѧѧرة بالنسѧѧبة لدراسѧѧة تѧѧاریخ الجزائѧѧر      سѧѧنة، وھѧѧي فتѧѧرة مھمѧѧة ومعتبѧѧرة بالنسѧѧبة لدراسѧѧة تѧѧاریخ الجزائѧѧر      ) ) 300300((طویلѧѧة تزیѧѧد عѧѧن  طویلѧѧة تزیѧѧد عѧѧن  

الحدیث، وإذا ألقینا نظرة علѧى المعلومѧات القیمѧة فѧي رصѧیده نفھѧم جیѧدا لمѧاذا أقѧدمت فرنسѧا           الحدیث، وإذا ألقینا نظرة علѧى المعلومѧات القیمѧة فѧي رصѧیده نفھѧم جیѧدا لمѧاذا أقѧدمت فرنسѧا           
  ..114433""لذي یعود إلى فترة الاستعمار الفرنسيلذي یعود إلى فترة الاستعمار الفرنسيعلى ترحیلھ، فضلا عن اعلى ترحیلھ، فضلا عن ا

  ::وعموما فقد احتجت الإدارة الاستعماریة بما یلي من الدواعيوعموما فقد احتجت الإدارة الاستعماریة بما یلي من الدواعي                                

                                                             
اریخیة المتعلقة بالبلاد الجزائریة اریخیة المتعلقة بالبلاد الجزائریة أعلم من تحریاتي الخاصة أن الفرنسیین قد نقلوا الوثائق التأعلم من تحریاتي الخاصة أن الفرنسیین قد نقلوا الوثائق الت" "   ::في ھذا الصدد نستشھد بقول أحمد توفیق المدنيفي ھذا الصدد نستشھد بقول أحمد توفیق المدنيوو) ) 11

فالصѧنادیق التѧي تحمѧل ورقѧة     فالصѧنادیق التѧي تحمѧل ورقѧة     . . ووكیلكیل  2020كیس یزن كل كیس كیس یزن كل كیس   42694269فرنسا وضعوھا ضمن فرنسا وضعوھا ضمن   إلىإلى  6262جویلیة جویلیة وو  6161قدیما وحدیثا فیما بین شھري نوفمبر قدیما وحدیثا فیما بین شھري نوفمبر 
من من " . " . ووكیلكیل  9538095380كون الوزن كون الوزن فیفی  بروفانس بروفانس   مدینة أكسمدینة أكس  ھت إلىھت إلىالصنادیق التي تحمل ورقة خضراء وجالصنادیق التي تحمل ورقة خضراء وجوومدینة اكس بروفانس مدینة اكس بروفانس   إلىإلىا بھا ا بھا ھوھوحمراء وجحمراء وج

    ..  123123ص ص . .   17921792--14921492سنة بین الجزائر وإسبانیا سنة بین الجزائر وإسبانیا   300300حرب حرب   ،،أحمد توفیق المدنيأحمد توفیق المدني  ::مرجعمرجع
  . .   3535ص ص . .   20042004--0202العددالعدد. . في ھمزة وصلفي ھمزة وصل  . . ""أھمیة الأرشیف العثماني في كتابة تاریخ الجزائر الحدیثأھمیة الأرشیف العثماني في كتابة تاریخ الجزائر الحدیث" " ،،صاريصاري. . ف ف   ))11
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     اریخѧѧѧق بتѧѧѧي تتعلѧѧѧیة أو التѧѧѧة سیاسѧѧѧي أھمیѧѧѧي تكتسѧѧѧائق التѧѧѧیانة الوثѧѧѧمان صѧѧѧاریخ   ضѧѧѧق بتѧѧѧي تتعلѧѧѧیة أو التѧѧѧة سیاسѧѧѧي أھمیѧѧѧي تكتسѧѧѧائق التѧѧѧیانة الوثѧѧѧمان صѧѧѧض
  ..الجزائرالجزائر

    الشروع في عملیات التصویر المصغرالشروع في عملیات التصویر المصغر..  
       اھѧѧن مظѧѧیف مѧѧأمین الأرشѧѧراءات لتѧѧاذ إجѧѧاھ   اتخѧѧن مظѧѧیف مѧѧأمین الأرشѧѧراءات لتѧѧاذ إجѧѧاي   0808((رات رات اتخѧѧاي مѧѧر ) ) 19581958مѧѧر وخطѧѧوخط

  ..منظمة الجیش السريمنظمة الجیش السري
كـما أن ھذه العـملیات لم تقیـد فـي محاضѧر جѧـرد أو محاضѧـر تسѧلیم باسѧتثناء مѧـدینة       كـما أن ھذه العـملیات لم تقیـد فـي محاضѧر جѧـرد أو محاضѧـر تسѧلیم باسѧتثناء مѧـدینة       

  ..قسنطینة حیث أعدت قوائم كاملة تتضمن عناوین الأرشیف المرحل من الشرق الجزائريقسنطینة حیث أعدت قوائم كاملة تتضمن عناوین الأرشیف المرحل من الشرق الجزائري

لѧم تتوقѧف   لѧم تتوقѧف   : : موقف الجمھوریة الفرنسیة مѧن اسѧترجاع الأرشѧیف الجزائѧري المرحѧل     موقف الجمھوریة الفرنسیة مѧن اسѧترجاع الأرشѧیف الجزائѧري المرحѧل     
عن المطالبة بإلحѧاح اسѧترجاع الأرشѧیف الجزائѧري فѧي إطѧار القѧانون        عن المطالبة بإلحѧاح اسѧترجاع الأرشѧیف الجزائѧري فѧي إطѧار القѧانون        ) ) 19621962((الجزائر منذ الجزائر منذ 

ففѧي  ففѧي  . . وعلیھ تمت إعادة بعضھا خلال مراحѧل عدیѧدة  وعلیھ تمت إعادة بعضھا خلال مراحѧل عدیѧدة  . . الدولي خاصة أرشیف الفترة العثمانیة الدولي خاصة أرشیف الفترة العثمانیة 
  ))19811981((وفѧѧѧѧي وفѧѧѧѧي . . علبѧѧѧѧةعلبѧѧѧѧة) ) 153153((اسѧѧѧѧترجعت اسѧѧѧѧترجعت ) ) 19751975((وفѧѧѧѧيوفѧѧѧѧي. . سѧѧѧѧجلسѧѧѧѧجل) ) 450450((اسѧѧѧѧترجع اسѧѧѧѧترجع   ))19671967((

  .. .. سجلسجل) ) 133133((استرجعاسترجع

ѧѧوفѧѧوان   1616((ي ي وفѧѧوان جѧѧة      ) ) 19801980جѧѧا أیѧѧا باتѧѧالة منعѧѧي رسѧѧیة فѧѧة الفرنسѧѧیس الجمھوریѧѧع رئѧѧة      منѧѧا أیѧѧا باتѧѧالة منعѧѧي رسѧѧیة فѧѧة الفرنسѧѧیس الجمھوریѧѧع رئѧѧمن
  . . مفاوضات في الموضوعمفاوضات في الموضوع

ومع ھذا فان سلطاتنا المختصة بقیت تنتظر دائما بѧروز إرادة سیاسѧیة مختلفѧة لتسѧویة     ومع ھذا فان سلطاتنا المختصة بقیت تنتظر دائما بѧروز إرادة سیاسѧیة مختلفѧة لتسѧویة     
ومن ذلك ما أشار إلیھ كاتب الدولة للخارجیѧة الفرنسѧیة رونѧومیزولیي أن السѧلطات     ومن ذلك ما أشار إلیھ كاتب الدولة للخارجیѧة الفرنسѧیة رونѧومیزولیي أن السѧلطات     . " . " الملفالملف

  ولقد تم تشكیل لجنة خاصة علىولقد تم تشكیل لجنة خاصة على.. .. یة بـصدد تسـویة مـلف الأرشـیف مع الجزائریة بـصدد تسـویة مـلف الأرشـیف مع الجزائرالفرنسـالفرنسـ

  

  ..مستوى مدیریة الأرشیف بالجزائرمستوى مدیریة الأرشیف بالجزائر

ولقѧѧد تѧѧم الاتفѧѧѧاق علѧѧى اتخѧѧاذ إجѧѧѧراءات ملموسѧѧة مثѧѧل رقمنѧѧѧة الحالѧѧة المدنیѧѧة لفتѧѧѧرة         ولقѧѧد تѧѧم الاتفѧѧѧاق علѧѧى اتخѧѧاذ إجѧѧѧراءات ملموسѧѧة مثѧѧل رقمنѧѧѧة الحالѧѧة المدنیѧѧة لفتѧѧѧرة           
الاستعمار وتنتظر الطلѧب الѧذي سѧتقدمھ الخارجیѧة الجزائریѧة بخصѧوص المراحѧل التاریخیѧة         الاستعمار وتنتظر الطلѧب الѧذي سѧتقدمھ الخارجیѧة الجزائریѧة بخصѧوص المراحѧل التاریخیѧة         

  . . تي ترید الجزائر استرجاع أرشیفھا من فرنساتي ترید الجزائر استرجاع أرشیفھا من فرنساالال

من جانب آخر أوضح المسؤول الفرنسي أن ھناك تنسیقا كاملا بین الجѧانبین الفرنسѧي   من جانب آخر أوضح المسؤول الفرنسي أن ھناك تنسیقا كاملا بین الجѧانبین الفرنسѧي   
  ). ). باریسباریس((وو) ) إكس بروفانسإكس بروفانس((والجزائري لاستغلال الأرشیف المتواجد بـ والجزائري لاستغلال الأرشیف المتواجد بـ 

وان ھنѧѧاك إمكانیѧѧة اسѧѧترجاع جѧѧزء مѧѧن الأرشѧѧیف عѧѧن طریѧѧق الاستنسѧѧاخ فضѧѧلا عѧѧن    وان ھنѧѧاك إمكانیѧѧة اسѧѧترجاع جѧѧزء مѧѧن الأرشѧѧیف عѧѧن طریѧѧق الاستنسѧѧاخ فضѧѧلا عѧѧن    
كما یزال السعي حثیثا لاسترجاع كما یزال السعي حثیثا لاسترجاع . " . " 114444""فرنسا لتكوین موظفي الأرشیف الجزائریینفرنسا لتكوین موظفي الأرشیف الجزائرییناستعداد استعداد 

  ..114455""ما تبقى مع جھود أخرى تبذل الآن مع تركیاما تبقى مع جھود أخرى تبذل الآن مع تركیا

وعѧѧود إلѧѧى بѧѧدء، فѧѧإذا مѧѧا وضѧѧعنا موضѧѧوع ترحیѧѧل الأرشѧѧیف جانبѧѧا وعرفنѧѧا بتطبیѧѧق    وعѧѧود إلѧѧى بѧѧدء، فѧѧإذا مѧѧا وضѧѧعنا موضѧѧوع ترحیѧѧل الأرشѧѧیف جانبѧѧا وعرفنѧѧا بتطبیѧѧق            
       ѧا بأسѧا أیضѧا، وعلمنѧى وثائقنѧیفیة علѧا الأرشѧفرنسا في أرضنا جمیع تنظیماتھ       ѧا بأسѧا أیضѧا، وعلمنѧى وثائقنѧیفیة علѧا الأرشѧال   فرنسا في أرضنا جمیع تنظیماتھѧي مجѧال   بقیتھا فѧي مجѧبقیتھا ف

                                                             
    11  33ص ص . .   20052005ماي ماي   1212ل ل " " الخبرالخبر" " في في . . فرنسا ستسوي ملف الأرشیف مع الجزائر فرنسا ستسوي ملف الأرشیف مع الجزائر ) ) 

.  .    3636ص ص . . المرجع نفسھ المرجع نفسھ    ((  22 
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إعداد أدوات البحث في الأرشѧیف علѧى نحѧو عѧالمي، فمѧاذا عѧن ذلѧك الأثѧر فѧي بلادنѧا وعلѧى            إعداد أدوات البحث في الأرشѧیف علѧى نحѧو عѧالمي، فمѧاذا عѧن ذلѧك الأثѧر فѧي بلادنѧا وعلѧى            
  ..أرصدتنا المتبقیة؟ ومحاولة جواب ذلك ھو ما سیلي ھذا التقدیمأرصدتنا المتبقیة؟ ومحاولة جواب ذلك ھو ما سیلي ھذا التقدیم
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  المبحث الثانيالمبحث الثاني

  نمو عدد أدوات  البحث في الجزائرنمو عدد أدوات  البحث في الجزائر

  

ثنѧѧاء وبعѧѧد فتѧѧرة الاسѧѧتعمار     ثنѧѧاء وبعѧѧد فتѧѧرة الاسѧѧتعمار     لقѧѧد أولѧѧي الأرشѧѧیف الجزائѧѧري فѧѧي إدارتѧѧھ مختصѧѧین أ       لقѧѧد أولѧѧي الأرشѧѧیف الجزائѧѧري فѧѧي إدارتѧѧھ مختصѧѧین أ               
  : : الفرنسي یمكن استجلاء نشاطاتھم في صنع أدوات البحث في الأرشیف كما یليالفرنسي یمكن استجلاء نشاطاتھم في صنع أدوات البحث في الأرشیف كما یلي

  الفرنسѧي الفرنسѧي   لقد بلغ عدد أدوات البحث في فترة الاستعمارلقد بلغ عدد أدوات البحث في فترة الاستعمار: : الفرنسيالفرنسي  في فترة الاستعمارفي فترة الاستعمار
  : : وسیلة موزعة أساسا على ثلاثة مراكز جھویة للأرشیف ھيوسیلة موزعة أساسا على ثلاثة مراكز جھویة للأرشیف ھي) ) 102102((

  ،ویضم كل المناطق الشرقیة للبلادویضم كل المناطق الشرقیة للبلاد  مركز أرشیف ولایة قسنطینة،مركز أرشیف ولایة قسنطینة..  
    ومركز أرشیف ولایة وھران، ویضم كل المناطق الغربیة للبلادومركز أرشیف ولایة وھران، ویضم كل المناطق الغربیة للبلاد..  
      افةѧافة  ومركز أرشیف ولایة الجزائر، ویضم كل المناطق الوسطى للبلاد بالإضѧومركز أرشیف ولایة الجزائر، ویضم كل المناطق الوسطى للبلاد بالإض

  ..إلى أرشیف الحكومة العامة للجزائرإلى أرشیف الحكومة العامة للجزائر
طى الاھتمѧام بھѧا   طى الاھتمѧام بھѧا   ولقـد تـولى مѧـختصون فѧي الأرشѧـیف إدارة ھѧـذه الѧـمراكز مѧـما أعѧ ـ      ولقـد تـولى مѧـختصون فѧي الأرشѧـیف إدارة ھѧـذه الѧـمراكز مѧـما أعѧ ـ              

ولقد استطاع ھؤلاء أن یفـرضوا الـتقنین الـفرنسي فѧي إنѧـجاز أدوات   ولقد استطاع ھؤلاء أن یفـرضوا الـتقنین الـفرنسي فѧي إنѧـجاز أدوات   . . وبمجال البحث عموماوبمجال البحث عموما
  ..البحث باعتمادھم على بعض القوانین والتعلیمات  الوزاریة التي سنت في فرنساالبحث باعتمادھم على بعض القوانین والتعلیمات  الوزاریة التي سنت في فرنسا

المنجѧѧزة فѧѧي تلѧѧك الفتѧѧرة عѧѧدم اكتمالھѧѧا    المنجѧѧزة فѧѧي تلѧѧك الفتѧѧرة عѧѧدم اكتمالھѧѧا      فѧѧي الأرشѧѧیف فѧѧي الأرشѧѧیف   والملاحѧѧظ علѧѧى أدوات البحѧѧث والملاحѧѧظ علѧѧى أدوات البحѧѧث         
نسوخ بالید أو مجھول المؤلف وبѧدون تѧاریخ، كمѧا أن القلیѧل منھѧا فقѧط وجѧھ للطبѧع         نسوخ بالید أو مجھول المؤلف وبѧدون تѧاریخ، كمѧا أن القلیѧل منھѧا فقѧط وجѧھ للطبѧع         وأغلبھا موأغلبھا م

  ..والنشر خاصة في أرشیف ولایة قسنطینةوالنشر خاصة في أرشیف ولایة قسنطینة

  : : ویمكن إرجاع ذلك إلى عدة أسباب منھاویمكن إرجاع ذلك إلى عدة أسباب منھا                        

  الجانب المالي الضعیفالجانب المالي الضعیف . .  
  ة  عـدم وضـع الـتواریخ أو الـمؤلفین على صفحة العنوان فیرجع إلى القوانین الإدارعـدم وضـع الـتواریخ أو الـمؤلفین على صفحة العنوان فیرجع إلى القوانین الإدارѧة  یѧی

  ..التي كانت مطبقة بحیث ینسب أي عمل إلى الإدارة العامة دون تشخیص المؤلفالتي كانت مطبقة بحیث ینسب أي عمل إلى الإدارة العامة دون تشخیص المؤلف
  وأیضا إلى عدم استیعاب قواعد النشر والفھرسة من طرف المعنیین في تلك الفترةوأیضا إلى عدم استیعاب قواعد النشر والفھرسة من طرف المعنیین في تلك الفترة . .  

فإذا ما حاولنا إحصاء عدد أدوات البحث في الأرشیف المحلي نجد أن ولایة قسنطینة فإذا ما حاولنا إحصاء عدد أدوات البحث في الأرشیف المحلي نجد أن ولایة قسنطینة         
  ).).19621962((وو) ) 18741874((ن وسیلة ما بین ن وسیلة ما بین أنتج فیھا قرابة ثلاثة وثلاثیأنتج فیھا قرابة ثلاثة وثلاثی

إلѧى  إلѧى  ) ) 19281928((أما أرشیف ولایة الجزائر فأنتج ثلاثѧین أداة بحѧث فѧي الفتѧرة الممتѧدة مѧن      أما أرشیف ولایة الجزائر فأنتج ثلاثѧین أداة بحѧث فѧي الفتѧرة الممتѧدة مѧن      
))19621962 .( .(  

أما أرشیف ولایة وھران فكان الإنتاج ضعیفا بلغ خمسة عشرة أداة بحث أغلبھا بدون أما أرشیف ولایة وھران فكان الإنتاج ضعیفا بلغ خمسة عشرة أداة بحث أغلبھا بدون 
  ). ). 19621962((إلى إلى ) ) 19081908((تاریخ ومجھولة المؤلف تمتد فترة إنجازھا منتاریخ ومجھولة المؤلف تمتد فترة إنجازھا من



86 
 

  عد ھذا الرصد نتساءل أیضا عن واقع الأرشیف في بلادنا الیوم؟عد ھذا الرصد نتساءل أیضا عن واقع الأرشیف في بلادنا الیوم؟وبوب

لقد أوكلت مھام إعادة تكوین وتسییر التراث الأرشیفي إلى لقد أوكلت مھام إعادة تكوین وتسییر التراث الأرشیفي إلى : : في فترة ما بعد الاستقلالفي فترة ما بعد الاستقلال
كѧѧѧل مѧѧѧن الѧѧѧوزارات بѧѧѧالتوالي، وزارة التربیѧѧѧة الوطنیѧѧѧة، ووزارة التوجیѧѧѧھ الѧѧѧوطني، ووزارة    كѧѧѧل مѧѧѧن الѧѧѧوزارات بѧѧѧالتوالي، وزارة التربیѧѧѧة الوطنیѧѧѧة، ووزارة التوجیѧѧѧھ الѧѧѧوطني، ووزارة    

  ..))19711971((وو) ) 19621962((الإعلام والثقافة فیما بین الإعلام والثقافة فیما بین 

أما إنجاز أدوات البحث في الأرشیف بعد الاستقلال فقد عرف بعѧض الركѧود خاصѧة فѧي     أما إنجاز أدوات البحث في الأرشیف بعد الاستقلال فقد عرف بعѧض الركѧود خاصѧة فѧي             
السѧѧنوات الأولѧѧى منѧѧھ لأنѧѧھ مѧѧر بفѧѧراغ بعѧѧد رحیѧѧل الأوروبیѧѧین وكѧѧذلك بسѧѧبب الأولویѧѧات التѧѧي   السѧѧنوات الأولѧѧى منѧѧھ لأنѧѧھ مѧѧر بفѧѧراغ بعѧѧد رحیѧѧل الأوروبیѧѧین وكѧѧذلك بسѧѧبب الأولویѧѧات التѧѧي   

  . . سخرت إلى میداني البناء الاقتصادي والاجتماعيسخرت إلى میداني البناء الاقتصادي والاجتماعي

یѧر علѧى المسѧتوى الѧوطني منѧѧذ     یѧر علѧى المسѧتوى الѧوطني منѧѧذ     ثѧم بѧѧدأت الأمѧور تتغ  ثѧم بѧѧدأت الأمѧور تتغ  "  "  وبالتѧالي غѧاب الاھتمѧام بالأرشѧیف    وبالتѧالي غѧاب الاھتمѧام بالأرشѧیف    
  0303((المѧѧؤرخ فѧѧي  المѧѧؤرخ فѧѧي  ) ) 7171--3636((فѧѧالأمر رقѧѧم  فѧѧالأمر رقѧѧم  . . أیѧѧن بѧѧدأ فѧѧي وضѧѧع التشѧѧریعات اللازمѧѧة    أیѧѧن بѧѧدأ فѧѧي وضѧѧع التشѧѧریعات اللازمѧѧة    ) ) 19711971((

ھو أول نص تشریعي جزائري متعلق بالأرشیف الوطني وأول تدبیر مخصص ھو أول نص تشریعي جزائري متعلق بالأرشیف الوطني وأول تدبیر مخصص ) ) 19711971جوانجوان
  . . 114466" " لصیانتھ لصیانتھ 

  : : ولقد أعطى نصھ أولویات عامة تخص ما یليولقد أعطى نصھ أولویات عامة تخص ما یلي

  تي ألحقت برئاسة الجمھوریة الجزائریة حفاظا على تي ألحقت برئاسة الجمھوریة الجزائریة حفاظا على تأسیس مؤسسة الوثائق الوطنیة التأسیس مؤسسة الوثائق الوطنیة ال
  ..سلامة وأمن الدولة من أي خطرسلامة وأمن الدولة من أي خطر

  معالجتھ بمحاولة محاكاة فرنسا في منھجیة الصنعمعالجتھ بمحاولة محاكاة فرنسا في منھجیة الصنع . .  
وتوالѧت  وتوالѧت  . . ولقد عكست تلك الأدوات المحتوى العام للأرصدة الأرشѧیفیة المتѧوفر علیھѧا   ولقد عكست تلك الأدوات المحتوى العام للأرصدة الأرشѧیفیة المتѧوفر علیھѧا   

  : : الاھتمامات بإنشاء الاھتمامات بإنشاء 

  19197272((المدیریة الوطنیة للوثائق في دیسمبرالمدیریة الوطنیة للوثائق في دیسمبر.(.(  
     114477))19741974((والمجلس الاستشاري للوثائق في أبریل والمجلس الاستشاري للوثائق في أبریل . .  

نقطѧة الانطلاقѧة الحقیقیѧة لتطѧور الأرشѧیف فѧي الجزائѧر، بحیѧث         نقطѧة الانطلاقѧة الحقیقیѧة لتطѧور الأرشѧیف فѧي الجزائѧر، بحیѧث         ) ) 19741974((وتعتبر سѧنة  وتعتبر سѧنة  
بѧѧدأت الرؤیѧѧة تتضѧѧح أمѧѧام المھتمѧѧین بالقطѧѧاع فѧѧتم تنظѧѧیم وثѧѧائق الدولѧѧة ثѧѧم تكѧѧوین وتوظیѧѧف          بѧѧدأت الرؤیѧѧة تتضѧѧح أمѧѧام المھتمѧѧین بالقطѧѧاع فѧѧتم تنظѧѧیم وثѧѧائق الدولѧѧة ثѧѧم تكѧѧوین وتوظیѧѧف          

قنѧاعھم بأھمیѧة إنجѧاز أدوات    قنѧاعھم بأھمیѧة إنجѧاز أدوات    محافظین وملحقین بالأبحاث وتولیة أھل الاختصѧاص المجѧال وإ  محافظین وملحقین بالأبحاث وتولیة أھل الاختصѧاص المجѧال وإ  
  . . الممكنةالممكنةفي الأرشیف في الأرشیف البحث البحث 

فنصѧѧѧھ مسѧѧѧتوحى مѧѧѧن النصѧѧѧوص   فنصѧѧѧھ مسѧѧѧتوحى مѧѧѧن النصѧѧѧوص   ) ) 19771977--0303--2020((لѧѧѧـ لѧѧѧـ ) ) 6767--7777((أمѧѧѧا المرسѧѧѧوم رقѧѧѧم   أمѧѧѧا المرسѧѧѧوم رقѧѧѧم   
الأساسیة للثورة الجزائریة وأیضا الخبرات والمعرفة الحدیثة في علѧم الأرشѧیف، وھѧو یضѧع     الأساسیة للثورة الجزائریة وأیضا الخبرات والمعرفة الحدیثة في علѧم الأرشѧیف، وھѧو یضѧع     

  : : فواعدا أساسیة وسلیمة لـفواعدا أساسیة وسلیمة لـ

  ات العامةات العامةالتسییر العقلاني للأرشیف في الإدارالتسییر العقلاني للأرشیف في الإدار..  
    وركز أیضا على أھمیة الأرشیفین الأرشیف التاریخي والأرشیف الجاريوركز أیضا على أھمیة الأرشیفین الأرشیف التاریخي والأرشیف الجاري . .  

                                                             
..  3939ص ص . . إدارتھ إدارتھ   ،،أصنافھأصنافھ  ،،تاریخھتاریخھ  ::الأرشیفالأرشیف  ،،ومحمد محجوبومحمد محجوبسالم عبود الآلوسي سالم عبود الآلوسي   ))11   
  7171--3636ویبذل المسؤولون في مؤسسة الوثائق الوطنیة التي أسست بموجب الأمر رقم ویبذل المسؤولون في مؤسسة الوثائق الوطنیة التي أسست بموجب الأمر رقم " " شھادة سالم عبود الآلوسي في ھذا الصدد لدلیل على ذلك شھادة سالم عبود الآلوسي في ھذا الصدد لدلیل على ذلك وو) ) 11

قѧد أصѧدرت   قѧد أصѧدرت   ووجھدھم لجمع ما تفرق من وثائق تاریخ الوطن الجزائري وتنظیمھا ونشر الأدلة والفھارس عѧن محتویاتھѧا   جھدھم لجمع ما تفرق من وثائق تاریخ الوطن الجزائري وتنظیمھا ونشر الأدلة والفھارس عѧن محتویاتھѧا   .. ..   19711971الصادر في جوان الصادر في جوان 
    ..  3939ص ص . . نفسھ نفسھ مرجع مرجع الالمن من . .   19731973الفرنسیة ھي مجلة الوثائق الوطنیة صدر العدد الأول منھا عامالفرنسیة ھي مجلة الوثائق الوطنیة صدر العدد الأول منھا عامووالمؤسسة المذكورة مجلة باللغتین العربیة المؤسسة المذكورة مجلة باللغتین العربیة 
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        لاعѧول الاطѧلا حѧلاع    وأعطى الأرشیف الوسیط كحل فضلا عن تخصیصھ فصلا مفصѧول الاطѧلا حѧوأعطى الأرشیف الوسیط كحل فضلا عن تخصیصھ فصلا مفص
  .  .  على الأرشیف الوطنيعلى الأرشیف الوطني

سنة من سنة من ) ) 2525((والجدید في ھذا المرسوم ھو مفھوم الأجل الذي حدد للاطلاع وكان ب والجدید في ھذا المرسوم ھو مفھوم الأجل الذي حدد للاطلاع وكان ب     
ویؤكѧد ھѧذا المرسѧوم أیضѧا علѧى الغایѧة       ویؤكѧد ھѧذا المرسѧوم أیضѧا علѧى الغایѧة       . . سنة أو أكثѧر سنة أو أكثѧر ) ) 5050((اح لتمدیده إلى اح لتمدیده إلى إنتاجھ، وكان اقترإنتاجھ، وكان اقتر

  ..العلمیة للأرشیف أحیانا حتى قبل المدة المحددة للاطلاعالعلمیة للأرشیف أحیانا حتى قبل المدة المحددة للاطلاع

تشكلت عدة لجان اھتمت بدراسة مختلѧف القضѧایا المتعلقѧة    تشكلت عدة لجان اھتمت بدراسة مختلѧف القضѧایا المتعلقѧة    ) ) 19871987((إلى إلى ) ) 19801980((ومنومن        
  : : جھودات عنجھودات عنولقد أسفرت ھذه المولقد أسفرت ھذه الم. . بالأرشیف ولاسیما بخصوص التشریع والتنظیمبالأرشیف ولاسیما بخصوص التشریع والتنظیم

   19871987((إنشاء المركز الوطني للأرشیف في عام إنشاء المركز الوطني للأرشیف في عام.(.(  
      يѧن فѧذي دشѧھ والѧي    وتدشین مبنى عصري خاص لاحتوائѧن فѧذي دشѧھ والѧر    ) ) 19891989((وتدشین مبنى عصري خاص لاحتوائѧزز الأمѧد أن تعѧر    بعѧزز الأمѧد أن تعѧبع

الѧѧѧذي یحѧѧѧدد الѧѧѧذي یحѧѧѧدد ) ) 19881988ینѧѧѧایر ینѧѧѧایر   2626ل ل   8888--0909((أكثѧѧѧر بصѧѧѧدور قѧѧѧانون الأرشѧѧѧیف الѧѧѧوطني  أكثѧѧѧر بصѧѧѧدور قѧѧѧانون الأرشѧѧѧیف الѧѧѧوطني  
  القواعѧѧد التѧѧي تحكѧѧم تسѧѧییر الأرشѧѧیف الѧѧوطني وتنظیمѧѧھ، و أثѧѧر ھѧѧذه النصѧѧوص علѧѧى    القواعѧѧد التѧѧي تحكѧѧم تسѧѧییر الأرشѧѧیف الѧѧوطني وتنظیمѧѧھ، و أثѧѧر ھѧѧذه النصѧѧوص علѧѧى    

تسѧѧییر مراكѧѧز الأرشѧѧیف الجمھوریѧѧة نترجمѧѧھ فѧѧي الأرقѧѧام الإحصѧѧائیة بحیѧѧث نجѧѧد أن     تسѧѧییر مراكѧѧز الأرشѧѧیف الجمھوریѧѧة نترجمѧѧھ فѧѧي الأرقѧѧام الإحصѧѧائیة بحیѧѧث نجѧѧد أن     
ثلاثѧة أدوات وفѧي ولایѧة قسѧنطینة     ثلاثѧة أدوات وفѧي ولایѧة قسѧنطینة     ) ) 19811981((الأرشیف الجھوي لولایة وھران أنѧتج سѧنة  الأرشیف الجھوي لولایة وھران أنѧتج سѧنة  

فقѧط فѧي نفѧس    فقѧط فѧي نفѧس    ) ) 0303((أمѧا فѧي وھѧران فكѧان     أمѧا فѧي وھѧران فكѧان     . . أنتجت ثمانیѧة أخѧرى  أنتجت ثمانیѧة أخѧرى  ) ) 19891989((ثمانیة وفي ثمانیة وفي 
  ). ). 19961996((فھرسا خلال فھرسا خلال ) ) 9393((ادھا ادھا وسجلت ولایة الجزائر أعلى نسبة بإعدوسجلت ولایة الجزائر أعلى نسبة بإعد. . السنةالسنة

ومع ھذا فإننا لا ننكر بعض التعثرات التي لوقیت فمثلا معظم تلѧك الأدوات لѧم توجѧھ    ومع ھذا فإننا لا ننكر بعض التعثرات التي لوقیت فمثلا معظم تلѧك الأدوات لѧم توجѧھ            
للنشر واستعملت داخلیا، ومنھا مѧا ھѧو مكتѧوب بالیѧد فقѧط أوعلѧى الآلѧة الراقنѧة بالإضѧافة إلѧى           للنشر واستعملت داخلیا، ومنھا مѧا ھѧو مكتѧوب بالیѧد فقѧط أوعلѧى الآلѧة الراقنѧة بالإضѧافة إلѧى           

البحѧث فѧي الأرشѧیف    البحѧث فѧي الأرشѧیف      عدم وجود التѧواریخ والمѧؤلفین فѧي عѧدد منھѧا وعلیѧھ فѧان إنتѧاج أدوات        عدم وجود التѧواریخ والمѧؤلفین فѧي عѧدد منھѧا وعلیѧھ فѧان إنتѧاج أدوات        
  ..یتفاوت بین الولایاتیتفاوت بین الولایات

المھѧѧم أن أدوات البحѧѧث فѧѧي الأرشѧѧیف فѧѧي الجزائѧѧر حظیѧѧت باھتمѧѧام وھѧѧذا منѧѧذ فتѧѧرة     المھѧѧم أن أدوات البحѧѧث فѧѧي الأرشѧѧیف فѧѧي الجزائѧѧر حظیѧѧت باھتمѧѧام وھѧѧذا منѧѧذ فتѧѧرة             
بحیث ولي مختصون تسییر مراكز الأرشیف وساھموا في خلق تقالید في بحیث ولي مختصون تسییر مراكز الأرشیف وساھموا في خلق تقالید في الفرنسي الفرنسي الاستعمار الاستعمار 

  ) .) .ر الملحق رقم  ر الملحق رقم  أنظأنظ. ( . ( ھذا المجال انبعثت فیما بعد في مراكزنا الأرشیفیة الجزائریةھذا المجال انبعثت فیما بعد في مراكزنا الأرشیفیة الجزائریة
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  المبحث الثالثالمبحث الثالث

  التشریع الجزائري حول الأرشیفالتشریع الجزائري حول الأرشیف  

  

إن المؤسسѧѧات الأرشѧѧیفیة فѧѧي أغلѧѧب البلѧѧدان محѧѧددة إمѧѧا بقѧѧانون أو مرسѧѧوم یعرفѧѧان          إن المؤسسѧѧات الأرشѧѧیفیة فѧѧي أغلѧѧب البلѧѧدان محѧѧددة إمѧѧا بقѧѧانون أو مرسѧѧوم یعرفѧѧان                  
  . . كفاءاتھا ویحددان وظائفھاكفاءاتھا ویحددان وظائفھا

وفي دراسات عدیدة مقارنة للتشѧریعات فѧي عѧدد مѧن البلѧدان نجѧدھا تتضѧمن إعѧدادات         وفي دراسات عدیدة مقارنة للتشѧریعات فѧي عѧدد مѧن البلѧدان نجѧدھا تتضѧمن إعѧدادات         
  ::منھامنھا

  ف بالأرشیف بصفة عامةف بالأرشیف بصفة عامةالتعریالتعری..  
  وحق المواطنین في الإطلاع علیھوحق المواطنین في الإطلاع علیھ..  
     ةѧة وتعریف كفاءات مصالح الأرشیف بالقانون حتى تؤدي وظائفھا بفعالیѧون  . . وتعریف كفاءات مصالح الأرشیف بالقانون حتى تؤدي وظائفھا بفعالیѧون  وان یكѧوان یك

  114488لھا على الأقل الحق والإمكانات في تفتیش الوثائق التي تكون في حوزة الإداراتلھا على الأقل الحق والإمكانات في تفتیش الوثائق التي تكون في حوزة الإدارات
لѧو كانѧت ضѧد    لѧو كانѧت ضѧد    المنتجة، والحѧق فѧي فѧرض دفѧع بعѧض الوثѧائق إلѧى الأرشѧیف حتѧى و         المنتجة، والحѧق فѧي فѧرض دفѧع بعѧض الوثѧائق إلѧى الأرشѧیف حتѧى و         

رغبѧѧات الѧѧبعض الѧѧذین یریѧѧدون الاحتفѧѧاظ بھѧѧا لمѧѧدة أطѧѧول فѧѧي مكѧѧاتبھم عنѧѧدما یظھѧѧر    رغبѧѧات الѧѧبعض الѧѧذین یریѧѧدون الاحتفѧѧاظ بھѧѧا لمѧѧدة أطѧѧول فѧѧي مكѧѧاتبھم عنѧѧدما یظھѧѧر    
لمصالح الأرشیف أن تسییر الوثѧائق فѧي الإدارات المنتجѧة غیѧر لائѧق أو تجعلھѧا فѧي        لمصالح الأرشیف أن تسییر الوثѧائق فѧي الإدارات المنتجѧة غیѧر لائѧق أو تجعلھѧا فѧي        

  . . خطرخطر
كما ینبـغي للقانـون أن یـضع الآلات الـضروریة لمنع تصدیر الأرشیف ولا سѧیما فѧي   كما ینبـغي للقانـون أن یـضع الآلات الـضروریة لمنع تصدیر الأرشیف ولا سѧیما فѧي   

الأقѧѧالیم التѧѧي عرفѧѧت الاسѧѧتعمار والتѧѧي نѧѧتج فیھѧѧا ضѧѧیاع مھѧѧم للوثѧѧائق         الأقѧѧالیم التѧѧي عرفѧѧت الاسѧѧتعمار والتѧѧي نѧѧتج فیھѧѧا ضѧѧیاع مھѧѧم للوثѧѧائق           البلѧѧدان النامیѧѧة وفѧѧي  البلѧѧدان النامیѧѧة وفѧѧي  
  ..الأرشیفیةالأرشیفیة

وحѧѧـتى تѧѧـنشط الـمؤسѧѧـسات الأرشیـفیѧѧـة بѧѧـفعالیة وجѧѧب أن تلحѧѧق بѧѧوزراة تنسѧѧجم مѧѧع     وحѧѧـتى تѧѧـنشط الـمؤسѧѧـسات الأرشیـفیѧѧـة بѧѧـفعالیة وجѧѧب أن تلحѧѧق بѧѧوزراة تنسѧѧجم مѧѧع     
وتفرض على الوزارات الأخرى الانصیاع وتفرض على الوزارات الأخرى الانصیاع . . نشاطاتھا وتـكون قـادرة عـلى تـسھـیل مـھـماتـھانشاطاتھا وتـكون قـادرة عـلى تـسھـیل مـھـماتـھا

  . . لقراریھالقراریھا

  

 ѧѧن أن نشѧѧالرغم مѧوب ѧѧن أن نشѧѧالرغم مѧر  وبѧѧن الآخѧف عѧѧد یختلѧѧل بلѧر  اط كѧѧن الآخѧف عѧѧد یختلѧѧل بلѧى  . . اط كѧѧلت إلѧѧات توصѧѧاك دراسѧان ھنѧѧى  فѧѧلت إلѧѧات توصѧѧاك دراسѧان ھنѧѧف
  ..114499وجوب تبعیة الأرشیف إلى وزارة الثقافةوجوب تبعیة الأرشیف إلى وزارة الثقافة

                                                             
الولایات الولایات ووالوزارات الوزارات   إلىإلىتنقسم مصالح الدولة تنقسم مصالح الدولة وو. . بأنھا مجمل الھیئات التي تنفذ تحت سلطة الحكومة المھام ذات الفائدة العامة بأنھا مجمل الھیئات التي تنفذ تحت سلطة الحكومة المھام ذات الفائدة العامة   الإدارةالإدارةتعرف تعرف   ) ) 11
" . " . مجال الأرشیفمجال الأرشیفالمبادئ المعتمد علیھا لوضع التشریع في المبادئ المعتمد علیھا لوضع التشریع في ." ." مسیكة عمر مسیكة عمر . . دد:  :  من مرجعمن مرجع. . الشغل الشغل   ممعالعال  ووالمؤسسات العمومیة أالمؤسسات العمومیة أووالبلدیات البلدیات ووالدوائر الدوائر وو

    ..  0606ص ص . . في من أجل تشریع عربي موحدفي من أجل تشریع عربي موحد
22))  wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//hhttmmll//rr99000088ff//99000088ffoo33..hhttmm    
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ھذه ھي النتائج التي توصل إلیھا بعض الدارسین بمقارنة عدد مѧن التشѧریعات فѧي الأرشѧیف     ھذه ھي النتائج التي توصل إلیھا بعض الدارسین بمقارنة عدد مѧن التشѧریعات فѧي الأرشѧیف     
  ادن فماذا عن سیاستنا نحن؟ادن فماذا عن سیاستنا نحن؟. . وھذا في عدد من البلدان المھمةوھذا في عدد من البلدان المھمة

عملا بضرورة المحافظة على الأرشیف عملا بضرورة المحافظة على الأرشیف   ::ي الأرشیفي الأرشیفأھم مبادئ التشریع الجزائري فأھم مبادئ التشریع الجزائري ف
لأغراض مرجعیة عمѧدت السѧلطات الجزائریѧة إلѧى تسѧخیر التشѧریع لضѧمان التسѧییر الأمثѧل          لأغراض مرجعیة عمѧدت السѧلطات الجزائریѧة إلѧى تسѧخیر التشѧریع لضѧمان التسѧییر الأمثѧل          

وبѧѧالرغم مѧѧن وجѧѧود نصѧѧوص تشѧѧریعیة سѧѧابقة، فإنھѧѧا    وبѧѧالرغم مѧѧن وجѧѧود نصѧѧوص تشѧѧریعیة سѧѧابقة، فإنھѧѧا    . . لھѧѧذا القطѧѧاع الحیѧѧوي كѧѧان یفتقѧѧر إلیѧѧھ  لھѧѧذا القطѧѧاع الحیѧѧوي كѧѧان یفتقѧѧر إلیѧѧھ  
اث نقطѧة انقطѧاع إزاء   اث نقطѧة انقطѧاع إزاء   باحتكاكھا مع الواقع برھنت عѧن نقѧائص أكیѧدة، وھѧو مѧا اسѧتدعى إحѧد       باحتكاكھا مع الواقع برھنت عѧن نقѧائص أكیѧدة، وھѧو مѧا اسѧتدعى إحѧد       

الوضع السائد آنذاك بإصدار قانون الأرشѧیف الѧوطني الѧذي یحѧدد القواعѧد التѧي تحكѧم تسѧییر         الوضع السائد آنذاك بإصدار قانون الأرشѧیف الѧوطني الѧذي یحѧدد القواعѧد التѧي تحكѧم تسѧییر         
  . . الأرشیف الوطني وتنظیمھالأرشیف الوطني وتنظیمھ

وعموما یمكن القول بأن السیاسة الأرشیفیة في الجزائر بصفة عامة مرت بمѧرحلتین،  وعموما یمكن القول بأن السیاسة الأرشیفیة في الجزائر بصفة عامة مرت بمѧرحلتین،  
  ..ورهورهمرحلة ما قبل صدور قانون الأرشیف الوطني ومرحلة ما بعد صدمرحلة ما قبل صدور قانون الأرشیف الوطني ومرحلة ما بعد صد

  ::وان أھم الانشغالات التي أراد المشرع الجزائري أن یوردھا ھيوان أھم الانشغالات التي أراد المشرع الجزائري أن یوردھا ھي

       لѧѧي تكمѧѧیر التѧѧرارات والمناشѧѧیم والقѧѧق المراسѧѧن طریѧѧبط عѧѧیف یضѧѧل     أن إدارة الأرشѧѧي تكمѧѧیر التѧѧرارات والمناشѧѧیم والقѧѧق المراسѧѧن طریѧѧبط عѧѧیف یضѧѧأن إدارة الأرش
  ..وتحدد وتشرح القانونوتحدد وتشرح القانون

    كما یخضع الأرشیف في الجزائر لوصایة رئاسة الجمھوریةكما یخضع الأرشیف في الجزائر لوصایة رئاسة الجمھوریة..  
      ة المكلѧѧة الإداریѧѧلاحیات الھیئѧѧم وصѧѧیم اسѧѧدد التنظѧѧة المكل  ویحѧѧة الإداریѧѧلاحیات الھیئѧѧم وصѧѧیم اسѧѧدد التنظѧѧیف، إلا أن  ویحѧѧییر الأرشѧѧة بتسѧѧیف، إلا أن  فѧѧییر الأرشѧѧة بتسѧѧف

ھناك بعض الاستثناءات التي تجعل من الأرشѧیف العسѧكري والأرشѧیف الدبلوماسѧي     ھناك بعض الاستثناءات التي تجعل من الأرشѧیف العسѧكري والأرشѧیف الدبلوماسѧي     
  ..قطاعین مستقلین في الجزائرقطاعین مستقلین في الجزائر

وأخѧѧѧѧـیرا یѧѧѧѧـضبط العلاقѧѧѧѧات بѧѧѧѧین مؤسسѧѧѧѧة الأرشѧѧѧѧیف الѧѧѧѧوطني ومختلѧѧѧѧف الإدارات     وأخѧѧѧѧـیرا یѧѧѧѧـضبط العلاقѧѧѧѧات بѧѧѧѧین مؤسسѧѧѧѧة الأرشѧѧѧѧیف الѧѧѧѧوطني ومختلѧѧѧѧف الإدارات     
تѧѧѧلاف تѧѧѧلاف والمؤسسѧѧѧات العمومیѧѧѧة المنتجѧѧѧة للأرشѧѧѧیف كѧѧѧاحترام مقѧѧѧاییس الفѧѧѧرز والتصѧѧѧنیف والإ   والمؤسسѧѧѧات العمومیѧѧѧة المنتجѧѧѧة للأرشѧѧѧیف كѧѧѧاحترام مقѧѧѧاییس الفѧѧѧرز والتصѧѧѧنیف والإ   

  ..والإعداد الفني والدفعوالإعداد الفني والدفع

إذن، ومباشѧѧѧرة بعѧѧѧد إصѧѧѧدار قѧѧѧانون الأرشѧѧѧیف الѧѧѧوطني شѧѧѧرع فѧѧѧي التنظѧѧѧیم الإداري      إذن، ومباشѧѧѧرة بعѧѧѧد إصѧѧѧدار قѧѧѧانون الأرشѧѧѧیف الѧѧѧوطني شѧѧѧرع فѧѧѧي التنظѧѧѧیم الإداري      
  : : للأرشیف العام بإصدار عدد من المراسیم من طرفللأرشیف العام بإصدار عدد من المراسیم من طرف

  المجلس الأعلى للأرشیف الوطني المكلف بتحضیر واقتراح السیاسة الأرشیفیة، المجلس الأعلى للأرشیف الوطني المكلف بتحضیر واقتراح السیاسة الأرشیفیة،   

طبیѧق السیاسѧة الوطنیѧة الأرشѧیفیة إذ أنھѧا تعѧد       طبیѧق السیاسѧة الوطنیѧة الأرشѧیفیة إذ أنھѧا تعѧد       والمدیریة العامة للأرشیف الѧوطني المكلفѧة بت  والمدیریة العامة للأرشیف الѧوطني المكلفѧة بت    
وتحضر القواعد والمقاییس والإجراءات وفقѧا للقѧانون وفѧي إطѧار توجیھѧات المجلѧس الأعلѧى        وتحضر القواعد والمقاییس والإجراءات وفقѧا للقѧانون وفѧي إطѧار توجیھѧات المجلѧس الأعلѧى        

  : : وتتشكل من ثلاثة مدیریات وتتشكل من ثلاثة مدیریات . . للأرشیف الوطني كما تسھر على تطبیقھاللأرشیف الوطني كما تسھر على تطبیقھا

  مدیریة المقاییس وتقنیات التسییر مدیریة المقاییس وتقنیات التسییر . . 

  ومدیریة المبادلات ومدیریة المبادلات . . 
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  ..115500ویر ویر ومدیریة التطومدیریة التط. . 

وھѧѧو مؤسسѧѧة عمومیѧѧة ذات وھѧѧو مؤسسѧѧة عمومیѧѧة ذات ) ) 19871987((أمѧѧا مركѧѧز الأرشѧѧیف الѧѧوطني الѧѧذي أنشѧѧئ عѧѧام  أمѧѧا مركѧѧز الأرشѧѧیف الѧѧوطني الѧѧذي أنشѧѧئ عѧѧام    
طابع إداري وصبغة علمیة وثقافیة یتمتع بالاستقلال المالي والشخصیة المعنویة فتتمثل مھامھ طابع إداري وصبغة علمیة وثقافیة یتمتع بالاستقلال المالي والشخصیة المعنویة فتتمثل مھامھ 

  . . في المحافظة على الأرشیف الوطني واستغلالھ وتبلیغھ للجمھور عن طریق توفیر الاطلاعفي المحافظة على الأرشیف الوطني واستغلالھ وتبلیغھ للجمھور عن طریق توفیر الاطلاع

شѧیف ولایѧة وھѧران علѧى ثلاثѧة أقسѧام، قسѧم المحافظѧة والمعالجѧة          شѧیف ولایѧة وھѧران علѧى ثلاثѧة أقسѧام، قسѧم المحافظѧة والمعالجѧة          وتحتوي مصلحة أروتحتوي مصلحة أر
وقسم التقنیات والتكوین وقسѧم الإدارة والوسѧائل، وكѧان ذلѧك بھѧدف المعاملѧة الحسѧنة للوثѧائق         وقسم التقنیات والتكوین وقسѧم الإدارة والوسѧائل، وكѧان ذلѧك بھѧدف المعاملѧة الحسѧنة للوثѧائق         
الأرشѧیفیة التѧѧي تنتجھѧѧا أجھѧѧزة الدولѧѧة وإقامѧѧة علاقѧѧات منتظمѧѧة مѧѧع مصѧѧالح الأرشѧѧیف التابعѧѧة   الأرشѧیفیة التѧѧي تنتجھѧѧا أجھѧѧزة الدولѧѧة وإقامѧѧة علاقѧѧات منتظمѧѧة مѧѧع مصѧѧالح الأرشѧѧیف التابعѧѧة   

  ..للإدارات المركزیة والجماعات المحلیةللإدارات المركزیة والجماعات المحلیة

وبعد ذلك فتح باب التفكیر فѧي كیفیѧة امتѧداد نشѧاط ھѧذه الھیاكѧل الثلاثѧة السѧابق ذكرھѧا          وبعد ذلك فتح باب التفكیر فѧي كیفیѧة امتѧداد نشѧاط ھѧذه الھیاكѧل الثلاثѧة السѧابق ذكرھѧا          
  . . على مستوى كل عالم الشغل وأفضى ھذا التفكیر إلى اقتراح الشبكة الوطنیة للأرشیفعلى مستوى كل عالم الشغل وأفضى ھذا التفكیر إلى اقتراح الشبكة الوطنیة للأرشیف

وتتبلور ھذه الشبكة في إحداث على مستوى كل حلقة من التركیبة السیاسیة والإداریѧة  وتتبلور ھذه الشبكة في إحداث على مستوى كل حلقة من التركیبة السیاسیة والإداریѧة  
، فوجѧود مصѧلحة أرشѧیفیة فѧي مكѧان إنتѧاج الأرشѧیف یسѧھل الرقابѧة          ، فوجѧود مصѧلحة أرشѧیفیة فѧي مكѧان إنتѧاج الأرشѧیف یسѧھل الرقابѧة          للبلاد مصلحة للأرشѧیف للبلاد مصلحة للأرشѧیف 

التنظیمیة سواء تعلق الأمѧر بالملفѧات الكائنѧة علѧى مسѧتوى المكاتѧب أو المحѧلات المخصصѧة         التنظیمیة سواء تعلق الأمѧر بالملفѧات الكائنѧة علѧى مسѧتوى المكاتѧب أو المحѧلات المخصصѧة         
للإعداد الفني، كما تسھر ھذه المصالح على الجمع والمعالجة العلمیة للأرشیف ودفعھ لمركز للإعداد الفني، كما تسھر ھذه المصالح على الجمع والمعالجة العلمیة للأرشیف ودفعھ لمركز 

  ..عداد الفنيعداد الفنيالأرشیف الوطني بعد انقضاء مرحلة الإالأرشیف الوطني بعد انقضاء مرحلة الإ

وفي نفس الطرح توجد أعمال جاریة لإعداد مناشیر تقنیة تتعلق بضبط مقاییس تسییر وفي نفس الطرح توجد أعمال جاریة لإعداد مناشیر تقنیة تتعلق بضبط مقاییس تسییر 
الأرشѧѧیف فѧѧي كѧѧل أجھѧѧزة الدولѧѧة والجماعѧѧات المحلیѧѧة والمؤسسѧѧات والھیئѧѧات العمومیѧѧة، كمѧѧا   الأرشѧѧیف فѧѧي كѧѧل أجھѧѧزة الدولѧѧة والجماعѧѧات المحلیѧѧة والمؤسسѧѧات والھیئѧѧات العمومیѧѧة، كمѧѧا   
یمكѧѧن استشѧѧارة مسѧѧئولي قطѧѧاع الأرشѧѧیف الѧѧذین یرجѧѧع إلѧѧیھم عѧѧبء تطبیѧѧق القѧѧانون المؤسѧѧس   یمكѧѧن استشѧѧارة مسѧѧئولي قطѧѧاع الأرشѧѧیف الѧѧذین یرجѧѧع إلѧѧیھم عѧѧبء تطبیѧѧق القѧѧانون المؤسѧѧس   

  . . سییر إیجابي لقطاع الأرشیفسییر إیجابي لقطاع الأرشیفللأرشیف ل ضمان تللأرشیف ل ضمان ت

ویسѧѧتدعي كѧѧل مѧѧا سѧѧبق تѧѧوفیر حѧѧد أدنѧѧى لظѧѧروف العمѧѧل مѧѧن بنایѧѧات لحفѧѧظ الأرشѧѧیف   ویسѧѧتدعي كѧѧل مѧѧا سѧѧبق تѧѧوفیر حѧѧد أدنѧѧى لظѧѧروف العمѧѧل مѧѧن بنایѧѧات لحفѧѧظ الأرشѧѧیف   
والتأھیل البشري وتحسس أصحاب القѧرار، كمѧا تجѧب الإشѧارة إلѧى إخѧراج ھѧذا المیѧدان مѧن          والتأھیل البشري وتحسس أصحاب القѧرار، كمѧا تجѧب الإشѧارة إلѧى إخѧراج ھѧذا المیѧدان مѧن          

  .  .  115511السیاسة وجعلھ في المیدان العلمي والثقافي والتاریخي السیاسة وجعلھ في المیدان العلمي والثقافي والتاریخي 

إن إعطѧѧاء أھمیѧة أكثѧѧر  إن إعطѧѧاء أھمیѧة أكثѧѧر    ::یة فѧي حمایѧѧة الأرشѧیف  یة فѧي حمایѧѧة الأرشѧیف  أبѧرز آثѧار نقѧѧص النصѧوص التشѧѧریع   أبѧرز آثѧار نقѧѧص النصѧوص التشѧѧریع   
للأرشیفي وإعادة النظر في مھمتھ النبیلة أمر لابد منھ نظرا للامبѧالاة والنظѧرة غیѧر المعتبѧرة     للأرشیفي وإعادة النظر في مھمتھ النبیلة أمر لابد منھ نظرا للامبѧالاة والنظѧرة غیѧر المعتبѧرة     
من طرف المسؤولین وحتى المجتمѧع، فѧإذا أردنѧا أن نѧنھض بھѧذا المجѧال فعلینѧا أن نبѧدأ بѧرد          من طرف المسؤولین وحتى المجتمѧع، فѧإذا أردنѧا أن نѧنھض بھѧذا المجѧال فعلینѧا أن نبѧدأ بѧرد          

ة أین أصبح ھѧو مѧن یقѧدم نصѧائحا لإدارتѧھ      ة أین أصبح ھѧو مѧن یقѧدم نصѧائحا لإدارتѧھ      الاعتبار للأرشیفي كما ھو الشأن في الدول الغربیالاعتبار للأرشیفي كما ھو الشأن في الدول الغربی
في استعمال نوع الحبر وغیر ذلك من الأشیاء التي تساھم فѧي عملیѧة التنمیѧة الوطنیѧة، ولѧیس      في استعمال نوع الحبر وغیر ذلك من الأشیاء التي تساھم فѧي عملیѧة التنمیѧة الوطنیѧة، ولѧیس      
كما نرى في بعض الأحیان تحویل بعض الموظفین من مصلحة معینة إلى مصلحة الأرشیف كما نرى في بعض الأحیان تحویل بعض الموظفین من مصلحة معینة إلى مصلحة الأرشیف 

  ..لأسباب ما ولا یعلمون أي شئ عنھ لتحسین الأمورلأسباب ما ولا یعلمون أي شئ عنھ لتحسین الأمور

                                                             
. . یتضمن إحداث المدیریة العامة للأرشیف الوطني ویحدد اختصاصاتھا یتضمن إحداث المدیریة العامة للأرشیف الوطني ویحدد اختصاصاتھا   19881988مارس مارس   0101المؤرخ في المؤرخ في   4545--8888مرسوم رقم مرسوم رقم   ))11   
.. .. المرجع السابقالمرجع السابق  ))22   
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ص التشѧѧریعیة والقانونیѧѧة بتشѧѧكیل ھیئѧѧة علѧѧى المسѧѧتوى الѧѧوطني     ص التشѧѧریعیة والقانونیѧѧة بتشѧѧكیل ھیئѧѧة علѧѧى المسѧѧتوى الѧѧوطني     إن وضѧѧع النصѧѧو إن وضѧѧع النصѧѧو " " وو
مكونѧة مѧن اختصاصѧیین فѧѧي المیѧدان یعملѧون علѧى إدخѧѧال بعѧض التعѧدیلات علѧى النصѧѧوص          مكونѧة مѧن اختصاصѧیین فѧѧي المیѧدان یعملѧون علѧى إدخѧѧال بعѧض التعѧدیلات علѧى النصѧѧوص          

  ..الموجودة، أو إعطاء اقتراحات لحفظ الأرشیفات بطریقة أحسنالموجودة، أو إعطاء اقتراحات لحفظ الأرشیفات بطریقة أحسن

ورد الاعتبار إلى الأرشیفي أصبح أمرا ملحا لأن تحضیر ھذه النصѧوص یلعѧب دورا   ورد الاعتبار إلى الأرشیفي أصبح أمرا ملحا لأن تحضیر ھذه النصѧوص یلعѧب دورا   
الا في النھوض بمجال الأرشیف حیث إذا عمل كل واحѧد وفѧق القѧوانین الموضѧوعة یكѧون      الا في النھوض بمجال الأرشیف حیث إذا عمل كل واحѧد وفѧق القѧوانین الموضѧوعة یكѧون      فعفع

ھنѧѧاك نѧѧوع مѧѧن العمѧѧل الجیѧѧد والملمѧѧوس وإذا كѧѧان العكѧѧس فسѧѧوف یعمѧѧل كѧѧل واحѧѧد كمѧѧا یریѧѧد   ھنѧѧاك نѧѧوع مѧѧن العمѧѧل الجیѧѧد والملمѧѧوس وإذا كѧѧان العكѧѧس فسѧѧوف یعمѧѧل كѧѧل واحѧѧد كمѧѧا یریѧѧد   
  . . 115522وبطریقة عشوائیة وبطریقة عشوائیة 

وعلیھ فوجوب تطبیق ھذه النصوص التشریعیة ومعاقبة كل من یخالفھا أمر ضروري وعلیھ فوجوب تطبیق ھذه النصوص التشریعیة ومعاقبة كل من یخالفھا أمر ضروري 
  ..یاع للوثائق الأرشیفیةیاع للوثائق الأرشیفیةحتى نتفادى أي ضحتى نتفادى أي ض

وفѧѧي ختѧѧام ھѧѧذه الفقѧѧرة، وبѧѧالرغم مѧѧن كѧѧل مѧѧا تبذلѧѧھ مؤسسѧѧة الأرشѧѧیف الѧѧوطني مѧѧن        وفѧѧي ختѧѧام ھѧѧذه الفقѧѧرة، وبѧѧالرغم مѧѧن كѧѧل مѧѧا تبذلѧѧھ مؤسسѧѧة الأرشѧѧیف الѧѧوطني مѧѧن              
مجھودات فان واقع الأرشیف لѧزال یشѧكو مѧن آلام كثیѧرة سѧواء علѧى المسѧتوى المركѧزي أو         مجھودات فان واقع الأرشیف لѧزال یشѧكو مѧن آلام كثیѧرة سѧواء علѧى المسѧتوى المركѧزي أو         

  . . المحليالمحلي

  ولكѧѧن طبعѧѧا مѧѧع كѧѧل ھѧѧدا، ھنѧѧاك مѧѧن المراكѧѧز الأرشѧѧیفیة فѧѧي الجزائѧѧر مѧѧن تحѧѧدت ھѧѧذه   ولكѧѧن طبعѧѧا مѧѧع كѧѧل ھѧѧدا، ھنѧѧاك مѧѧن المراكѧѧز الأرشѧѧیفیة فѧѧي الجزائѧѧر مѧѧن تحѧѧدت ھѧѧذه                 
الصعوبات ونجدھا دوما في الطلیعѧة، بѧل وتحѧرض تحریضѧا علѧى الحѧرص علѧى الأرشѧیف         الصعوبات ونجدھا دوما في الطلیعѧة، بѧل وتحѧرض تحریضѧا علѧى الحѧرص علѧى الأرشѧیف         

  . . وتبلیغ المعلومات التي یزخر بھاوتبلیغ المعلومات التي یزخر بھا

وسوف ندرج نماذجا من مؤسسات مھمة تعتني بالأرشیف، ونعرف بطѧرق معالجاتھѧا   وسوف ندرج نماذجا من مؤسسات مھمة تعتني بالأرشیف، ونعرف بطѧرق معالجاتھѧا   
العلمیة ومدى تقدمھا من تأخرھا في الموضوع، عسى أن تكون مثلا یحتذى بھ أو أحسن مѧن  العلمیة ومدى تقدمھا من تأخرھا في الموضوع، عسى أن تكون مثلا یحتذى بھ أو أحسن مѧن  

  ..ذلكذلك

                                                             
..  0202ص ص . . في من أجل تشریع عربي موحد في من أجل تشریع عربي موحد   ،،""أثرھا في حمایة الأرشیف أثرھا في حمایة الأرشیف وونقص النصوص التشریعیة نقص النصوص التشریعیة " "   ،،لایة البلیدةلایة البلیدةالأرشیف لوالأرشیف لووومكتب الوثائق مكتب الوثائق   ) ) 11   
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  المبحث الرابعالمبحث الرابع

  ))نماذج مختارة نماذج مختارة ( ( منھجیة إنجاز أدوات البحث في الأرشیف في الجزائر منھجیة إنجاز أدوات البحث في الأرشیف في الجزائر 

  

إن وضعیة الأرشیف الوطني تتمیز بعدم التوازن، فبالرغم من بعض النتائج المشѧجعة  إن وضعیة الأرشیف الوطني تتمیز بعدم التوازن، فبالرغم من بعض النتائج المشѧجعة  
التѧي أحرزتھѧا بعѧض المؤسسѧات فѧي میѧدان تنظѧیم الأرشѧیف تبقѧى مؤسسѧات أخѧرى لا تبѧذل             التѧي أحرزتھѧا بعѧض المؤسسѧات فѧي میѧدان تنظѧیم الأرشѧیف تبقѧى مؤسسѧات أخѧرى لا تبѧذل             

بذلك الذاكرة الوطنیة من مصادر معلومات ثمینة ومخلѧة بضѧمان   بذلك الذاكرة الوطنیة من مصادر معلومات ثمینة ومخلѧة بضѧمان     المجھودات اللازمة حارمةالمجھودات اللازمة حارمة
  ..السیر العادي للمؤسسة المنتجةالسیر العادي للمؤسسة المنتجة

وفѧѧي مؤسسѧѧات أخѧѧرى لѧѧوحظ تقھقѧѧر مقلѧѧق فѧѧي مسѧѧتوى التكفѧѧل بالأرشѧѧیف كلیѧѧة وھѧѧذا   وفѧѧي مؤسسѧѧات أخѧѧرى لѧѧوحظ تقھقѧѧر مقلѧѧق فѧѧي مسѧѧتوى التكفѧѧل بالأرشѧѧیف كلیѧѧة وھѧѧذا   
  ::بسبببسبب

   النظرة القدیمة لمفھوم تسییر الأرشیف التي تشكل عائقا كبیرا أمام السیر الحسن لھذا النظرة القدیمة لمفھوم تسییر الأرشیف التي تشكل عائقا كبیرا أمام السیر الحسن لھذا
  ..جيجيالقطاع الاستراتیالقطاع الاستراتی

  الإھمال المتكررالإھمال المتكرر..  
  قلة الأخذ بالتوصیات التقنیة لمؤسسة الأرشیف الوطنيقلة الأخذ بالتوصیات التقنیة لمؤسسة الأرشیف الوطني..  
  أو غیاب المختصین في بعض المؤسساتأو غیاب المختصین في بعض المؤسسات..  

كل ھذا یحدث مع أن مسؤولیة وواجبѧات الإدارة الجزائریѧة فѧي الحفѧظ والرعایѧة تبѧدأ       كل ھذا یحدث مع أن مسؤولیة وواجبѧات الإدارة الجزائریѧة فѧي الحفѧظ والرعایѧة تبѧدأ       
ف ف منѧѧذ نشѧѧأة الوثیقѧѧة حتѧѧى تحدیѧѧد مآلھѧѧا نحѧѧو الحفѧѧظ النھѧѧائي وفѧѧق توجیھѧѧات مؤسسѧѧة الأرشѧѧی     منѧѧذ نشѧѧأة الوثیقѧѧة حتѧѧى تحدیѧѧد مآلھѧѧا نحѧѧو الحفѧѧظ النھѧѧائي وفѧѧق توجیھѧѧات مؤسسѧѧة الأرشѧѧی     

  . . الوطنيالوطني

وفي كل ھدا نركز على تسییر الأرشیف التاریخي ضمن الأنشطة العادیة لھا باعتباره وفي كل ھدا نركز على تسییر الأرشیف التاریخي ضمن الأنشطة العادیة لھا باعتباره 
    ..115533أحد المقتضیات الحدیثة لنھوض إدارتنا ومؤسساتنا الوطنیة أحد المقتضیات الحدیثة لنھوض إدارتنا ومؤسساتنا الوطنیة 

وان عناوین مبحثنا ھذا سѧوف تركѧز علѧى التنویѧھ بأسѧماء أھѧم المراكѧز المعروفѧة فѧي          وان عناوین مبحثنا ھذا سѧوف تركѧز علѧى التنویѧھ بأسѧماء أھѧم المراكѧز المعروفѧة فѧي          
لأرشѧѧیف التѧѧي تعѧѧود إلѧѧى فتѧѧرة الاسѧѧتعمار فѧѧي      لأرشѧѧیف التѧѧي تعѧѧود إلѧѧى فتѧѧرة الاسѧѧتعمار فѧѧي      الجزائѧѧر بحیѧѧث أن طѧѧرق المعالجѧѧة العلمѧѧي ل   الجزائѧѧر بحیѧѧث أن طѧѧرق المعالجѧѧة العلمѧѧي ل   

المصالح الأرشیفـیة الـتي سـوف نѧـخصھا بالѧـذكر تتشѧـابھ فѧـي مѧـجملھا، وھѧي نقطѧة إیجابیѧة         المصالح الأرشیفـیة الـتي سـوف نѧـخصھا بالѧـذكر تتشѧـابھ فѧـي مѧـجملھا، وھѧي نقطѧة إیجابیѧة         
وھѧدا التعبیѧر ھѧو مѧا سѧوف      وھѧدا التعبیѧر ھѧو مѧا سѧوف      . . نحو توحید طرق المعالجة العلمیة للأرشیف في بلادنѧا الجزائѧر  نحو توحید طرق المعالجة العلمیة للأرشیف في بلادنѧا الجزائѧر  

  : : نستشفھ في التقدیم الآتينستشفھ في التقدیم الآتي

  : : وبدأت عملیة المعالجة بـوبدأت عملیة المعالجة بـ  ::115544عامة للجزائرعامة للجزائرطرق معالجة أرشیف الحكومة الطرق معالجة أرشیف الحكومة ال

                                                             
المدیریة العامة للأرشیف الوطني المدیریة العامة للأرشیف الوطني المتعلق بتسییر الأرشیف الصادر عن المتعلق بتسییر الأرشیف الصادر عن   20002000أوت أوت   2020المؤرخ فيالمؤرخ في  301301المنشور رقم المنشور رقم   ))11   

11))AA..BBaaddjjaajjaa  ..""  MMéétthhooddeess  ddee  ttrraaiitteemmeenntt  ddeess  AArrcchhiivveess  ddee  ll’’eexx  ggoouuvveerrnneemmeenntt  ggéénnéérraall  ddee  ll’’AAllggéérriiee""  ,,  IInn  PPrraattiiqquueess  
aallggéérriieennnneess  ddeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ..  pppp  1199--2200    
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       ىѧѧزي إلѧѧتودع المركѧѧن المسѧѧتعماري مѧѧد الاسѧѧى العھѧѧود إلѧѧي تعѧѧیفات التѧѧل الأرشѧѧى     تحویѧѧزي إلѧѧتودع المركѧѧن المسѧѧتعماري مѧѧد الاسѧѧى العھѧѧود إلѧѧي تعѧѧیفات التѧѧل الأرشѧѧتحوی
  . . مركز الأرشیف الوطنيمركز الأرشیف الوطني

  مستمر مع احترام التقسیم مستمر مع احترام التقسیم الالالترقیم الترقیم   بحسببحسب  وضع ھذا الأرشیف في علب أرشیف ترقموضع ھذا الأرشیف في علب أرشیف ترقم
وثة وھـذا لإعطاء التناسق وثة وھـذا لإعطاء التناسق بالسلاسل كما ھو موضح في محاضر الجرد الشاملة الموربالسلاسل كما ھو موضح في محاضر الجرد الشاملة المور

اكѧѧѧس أن اكѧѧѧس أن ((مѧѧѧـا بѧѧѧـین الأرصѧѧѧدة الأرشѧѧѧیفیة التѧѧѧي بѧѧѧین أیѧѧѧدینا وتلѧѧѧك المحѧѧѧتفظ بھѧѧѧا فѧѧѧي     مѧѧѧـا بѧѧѧـین الأرصѧѧѧدة الأرشѧѧѧیفیة التѧѧѧي بѧѧѧین أیѧѧѧدینا وتلѧѧѧك المحѧѧѧتفظ بھѧѧѧا فѧѧѧي     
  ).).بروفانسبروفانس

       ىѧѧار إلѧѧر، ویشѧѧى الأكثѧѧطرین علѧѧي سѧѧـوجزا فѧѧـعریفا مѧѧدة تѧѧـتویات الأرصѧѧرف محѧѧى     تعѧѧار إلѧѧر، ویشѧѧى الأكثѧѧطرین علѧѧي سѧѧـوجزا فѧѧـعریفا مѧѧدة تѧѧـتویات الأرصѧѧرف محѧѧتع
مѧѧـصدر نشѧѧـأتھا باسѧѧتعمال المخѧѧـطط التنѧѧـظیمي لѧѧـلفترة الѧѧـتي تѧѧـعود إلیھѧѧا الأرصѧѧدة        مѧѧـصدر نشѧѧـأتھا باسѧѧتعمال المخѧѧـطط التنѧѧـظیمي لѧѧـلفترة الѧѧـتي تѧѧـعود إلیھѧѧا الأرصѧѧدة        

  ..فیة ویـحدد مـوقعھا الـجغرافي الـذي أتـت مـنھ وتبـین تـواریخھ الحدیةفیة ویـحدد مـوقعھا الـجغرافي الـذي أتـت مـنھ وتبـین تـواریخھ الحدیةالأرشـیالأرشـی
ونشѧѧیر إلѧѧى أن كѧѧل ذلѧѧك یѧѧتم مѧѧع مراقبѧѧة لجنѧѧة علمیѧѧة مكونѧѧة مѧѧن إطѧѧارات مѧѧن مركѧѧز    ونشѧѧیر إلѧѧى أن كѧѧل ذلѧѧك یѧѧتم مѧѧع مراقبѧѧة لجنѧѧة علمیѧѧة مكونѧѧة مѧѧن إطѧѧارات مѧѧن مركѧѧز    
الأرشیف الوطني والمدیریѧة العامѧة للأرشѧیف الѧوطني، وإنѧـجرت عѧـن ھѧذه المعالجѧة إنجѧاز          الأرشیف الوطني والمدیریѧة العامѧة للأرشѧیف الѧوطني، وإنѧـجرت عѧـن ھѧذه المعالجѧة إنجѧاز          

میѧة البسѧیطة والفھѧارس التѧـرقیمیة التحلیلیѧة      میѧة البسѧیطة والفھѧارس التѧـرقیمیة التحلیلیѧة      وھѧي الفھѧارس الترقی  وھѧي الفھѧارس الترقی    فѧي الأرشѧیف  فѧي الأرشѧیف    أدوات بحثأدوات بحث
  . . والجرود التحلیلیةوالجرود التحلیلیة

لقѧѧد تمѧѧت لقѧѧد تمѧѧت   ::115555منھجیѧѧة العمѧѧل الخاصѧѧة بالتكفѧѧل بأرشѧѧیف المركѧѧز الѧѧوطني للأرشѧѧیف   منھجیѧѧة العمѧѧل الخاصѧѧة بالتكفѧѧل بأرشѧѧیف المركѧѧز الѧѧوطني للأرشѧѧیف   
  : : العملیة بـالعملیة بـ

  فرز الملفات التي تعود إلى فترة الاستعمار عن التي تعود إلى فترة ما بعد الاستقلالفرز الملفات التي تعود إلى فترة الاستعمار عن التي تعود إلى فترة ما بعد الاستقلال..  
   تجمیعھا في حزم أرشیفیة تجمیعھا في حزم أرشیفیة..  
  عنواناعنوانا  ةةذه الحزم الأرشیفیذه الحزم الأرشیفیإعطاء ھإعطاء ھ..  
  تعریفھا موجزاتعریفھا موجزا..  
  التعریف بمصدر نشأتھا باستعمال المخطط التنظیميالتعریف بمصدر نشأتھا باستعمال المخطط التنظیمي..  
  ترقیمھاترقیمھا..  
  ترتیبھا مادیاترتیبھا مادیا..  
  جردھا في محضر جرد شاملجردھا في محضر جرد شامل..  

فѧي الأرشѧیف   فѧي الأرشѧیف   وبعد ھذا تطѧور العمѧل إلѧى تحلیѧل الوثѧائق الأرشѧیفیة وإنجѧاز أدوات بحѧث         وبعد ھذا تطѧور العمѧل إلѧى تحلیѧل الوثѧائق الأرشѧیفیة وإنجѧاز أدوات بحѧث         
یѧѧا أو فھرسѧѧا مختلطѧѧا مѧѧع احتѧѧرام التقسѧѧیم   یѧѧا أو فھرسѧѧا مختلطѧѧا مѧѧع احتѧѧرام التقسѧѧیم   خاصѧѧة وكانѧѧت أمѧѧا فھرسѧѧا ترقیمیѧѧا بسѧѧیطا أو تحلیل  خاصѧѧة وكانѧѧت أمѧѧا فھرسѧѧا ترقیمیѧѧا بسѧѧیطا أو تحلیل  

وتوصي مقدمة ھذا المقال بوجوب توحید وتطبیق ھذا المنھج على وتوصي مقدمة ھذا المقال بوجوب توحید وتطبیق ھذا المنھج على ). ). 19531953((بالسلاسل لسنـة بالسلاسل لسنـة 
) ) 20002000((ولقد بلغ عدد الحزم الأرشیفیة في المركزولقد بلغ عدد الحزم الأرشیفیة في المركز. . مستوى كل المصالح والمراكز الأرشیفیةمستوى كل المصالح والمراكز الأرشیفیة

  :   :   وإن السلاسل الأرشیفیة الموجودة ھيوإن السلاسل الأرشیفیة الموجودة ھي. . حزمةحزمة

  لإدارة العامةلإدارة العامةالمستخدمین واالمستخدمین واGG    
  قضایا المسلمینقضایا المسلمینHH    
  الأشغال العمومیةالأشغال العمومیةNN      
  الفلاحةالفلاحةOO      

                                                             
22))SSiihheemm  KKrriikkaa  ,,""  EExxppéérriieennccee  dduu  cceennttrree  ddeess  aarrcchhiivveess  nnaattiioonnaalleess""  ,,  IInn  PPrraattiiqquueess  aallggéérriieennnneess  ddeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  
rreecchheerrcchheess  ..  pp..pp  ::2255--2277    
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وھѧذا الرصѧید یحѧتفظ بѧھ مركѧѧز     وھѧذا الرصѧید یحѧتفظ بѧھ مركѧѧز       ::115566المعالجѧة العلمیѧة لرصѧید الغرفѧة التجاریѧة للجزائѧر      المعالجѧة العلمیѧة لرصѧید الغرفѧة التجاریѧة للجزائѧر      
  ::وان العملیات التي طبقت علیھ ھيوان العملیات التي طبقت علیھ ھي.  .  الأرشیف الوطنيالأرشیف الوطني

   الفرز ، والتصنیف الفرز ، والتصنیف  
   الترمیز الترمیز  
   إعداد كشافات الوثائق إعداد كشافات الوثائق  
  تعود إلى فترة الاستعمارتعود إلى فترة الاستعمار  منع إتلاف أیة وثیقةمنع إتلاف أیة وثیقة  
  الخالخ.. .. المدینةالمدینة  اعتماد التصنیف الزمني والتصنیف الجغرافي أما بالبلد أواعتماد التصنیف الزمني والتصنیف الجغرافي أما بالبلد أو . .  

  ::بـبـ  الأرشیفیةالأرشیفیة  و لقد وصفت مضامین الوثائقو لقد وصفت مضامین الوثائق          

  

   إعطاء الحزم الأرشیفیة أرقاما إعطاء الحزم الأرشیفیة أرقاما  
    دةѧѧة الواحѧѧیفیة ذات الطبیعѧѧائق الأرشѧѧت الوثѧѧث جمعѧѧیفي بحیѧѧزم الأرشѧѧذه الحѧѧة ھѧѧدة  عنونѧѧة الواحѧѧیفیة ذات الطبیعѧѧائق الأرشѧѧت الوثѧѧث جمعѧѧیفي بحیѧѧزم الأرشѧѧذه الحѧѧة ھѧѧعنون

  سام ویخصص لكل قسم أقسام فرعیةسام ویخصص لكل قسم أقسام فرعیةبوضعھا في أقبوضعھا في أق
   تحدید تواریخھا الحدیة تحدید تواریخھا الحدیة  
   الضروریة الضروریة الوثائق الوثائق إنشاء كشافات إنشاء كشافات  
   0101أنظر الملحق رقم أنظر الملحق رقم ( ( احترام الترقیم المستمر للعلب الأرشیفیة احترام الترقیم المستمر للعلب الأرشیفیة  .(.(  

لتحقیѧق الإطѧلاع شѧرع منѧذ     لتحقیѧق الإطѧلاع شѧرع منѧذ       ::115577تطبیقات أدوات البحث في الأرشیف في ولایة الجزائѧر  تطبیقات أدوات البحث في الأرشیف في ولایة الجزائѧر  
))19831983 ( (   ѧѧث، وان اختیѧѧیر أدوات بحѧѧي تحضѧѧف   ѧѧث، وان اختیѧѧیر أدوات بحѧѧي تحضѧѧدة      فѧѧواد أو فائѧѧم المѧѧب كѧѧدد بحسѧѧا یتحѧѧدة      ار نوعھѧѧواد أو فائѧѧم المѧѧب كѧѧدد بحسѧѧا یتحѧѧار نوعھ

  . . الأرصدة الأرشیفیةالأرصدة الأرشیفیة

  ::و لقد وضعت أدوات البحث بـو لقد وضعت أدوات البحث بـ

   تضمین كل رصید أرشیفي مقدمة تضمین كل رصید أرشیفي مقدمة  
   إعطائھ عنوانا إعطائھ عنوانا  
  تبیان تاریخ المؤسسة المنتجةتبیان تاریخ المؤسسة المنتجة  
  كتابة الفھرسكتابة الفھرس  
  وضع الكشافات الضروریةوضع الكشافات الضروریة  

  ::ولأجل أرشیف فترة الاستعمار فقد أنجزولأجل أرشیف فترة الاستعمار فقد أنجز      

   ѧѧدة وجѧѧمیات الجدیѧѧدول التسѧѧج ѧѧدة وجѧѧمیات الجدیѧѧدول التسѧѧث  جѧѧماح ببحѧѧرض السѧѧدیات لغѧѧة للبلѧѧمیات القدیمѧѧث  دول التسѧѧماح ببحѧѧرض السѧѧدیات لغѧѧة للبلѧѧمیات القدیمѧѧدول التس
  ).  ).    0202أنظر الملحق رقم أنظر الملحق رقم ( ( بأكثر سھولة بأكثر سھولة 

أما البطاقѧات الفھرسѧیة فھѧي ھیكѧل مكѧون مѧن عѧدة منѧاطق، كѧل منطقѧة تتѧرجم معلومѧات             أما البطاقѧات الفھرسѧیة فھѧي ھیكѧل مكѧون مѧن عѧدة منѧاطق، كѧل منطقѧة تتѧرجم معلومѧات             
  : : وان ھذه المناطق توضح المعلومات التالیةوان ھذه المناطق توضح المعلومات التالیة. . محددة محددة 

  رشیفیة المطلوبةرشیفیة المطلوبةوضع الرمز الذي یمثل المرجع في البحث عن الوثائق الأوضع الرمز الذي یمثل المرجع في البحث عن الوثائق الأ  
                                                             
11))  AAhhmmeedd  MMoouuddjjeebb  ,,  ""TTrraaiitteemmeenntt  sscciieennttiiffiiqquuee  dduu  ffoonnddss  ddee  llaa  cchhaammbbrree  ddee  ccoommmmeerrccee  dd’’AAllggéérriiee""  ..  IInn  PPrraattiiqquueess  
aallggéérriieennnneess  ddeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ..  pp2288      
11))OOmmaarr  HHaacchhii  ,,  ""  LLaa  pprraattiiqquuee  ddeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  aauuxx  aarrcchhiivveess  ddee  llaa  wwiillaayyaa  dd’’AAllggeerr""  ..  IInn  PPrraattiiqquueess  
aallggéérriieennnneess  ddeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ..pppp  3377--3388    
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  تحدید الموضوع الرئیسي باعتماد التصنیف الموضوعيتحدید الموضوع الرئیسي باعتماد التصنیف الموضوعي  
     تحدید المواضیع الفرعیة   تحدید المواضیع الفرعیة  
  تحدید المواقع الجغرافیة أثناء تحلیل الأرصدةتحدید المواقع الجغرافیة أثناء تحلیل الأرصدة  
  تحدید التواریخ في تحلیل الأرصدةتحدید التواریخ في تحلیل الأرصدة..  

وإن مھمة ھذه البطاقات الفھرسیة ھو إعادة إنتاج المعلومات الضروریة المتضمنة في وإن مھمة ھذه البطاقات الفھرسیة ھو إعادة إنتاج المعلومات الضروریة المتضمنة في 
  ..شیفیةشیفیةالوثائق الأرالوثائق الأر

لأجѧل الإجابѧة السѧریعة لحاجѧات المسѧتعملین      لأجѧل الإجابѧة السѧریعة لحاجѧات المسѧتعملین      : : 115588تجربة الأرشیف الجھوي لقسنطینةتجربة الأرشیف الجھوي لقسنطینة
  :  :  بدأ في تحریر بعض الفھارس الترقیمیة البسیطة لفائدة بدأ في تحریر بعض الفھارس الترقیمیة البسیطة لفائدة 

  الأرشیفات البلدیةالأرشیفات البلدیة  
   الصحف الصحف  
  الدوریاتالدوریات  

  ).).غرافیةغرافیة((وأنجزت أیضا لفائدة الأرشیف غیر النصي فھارس خاصة وأنجزت أیضا لفائدة الأرشیف غیر النصي فھارس خاصة 

أدوات البحث كѧالجرود الترقیمیѧة التحلیلیѧة، والجѧرود     أدوات البحث كѧالجرود الترقیمیѧة التحلیلیѧة، والجѧرود     و عموما فانھ یتوفر عدد من أنواع و عموما فانھ یتوفر عدد من أنواع 
  ).).الفھارس الغرافیةالفھارس الغرافیة( ( التحلیلیة، والفھارس، والببلیوغرافیات، و الفھارس الخاصة التحلیلیة، والفھارس، والببلیوغرافیات، و الفھارس الخاصة 

  ::والأرصدة معینة بـوالأرصدة معینة بـ

  أسمائھا بحسب المضامین أو بحسب منتجیھاأسمائھا بحسب المضامین أو بحسب منتجیھا  
  تحدید التواریخ الحدیةتحدید التواریخ الحدیة  

  ::كما یليكما یلي  و یمكن رسم الجدول المعتمد في تحلیل الأرصدة الأرشیفیةو یمكن رسم الجدول المعتمد في تحلیل الأرصدة الأرشیفیة

    

  التواریخ الحدیةالتواریخ الحدیة  التحلیلالتحلیل  البلدیةالبلدیة  رقم الحزمةرقم الحزمة
        

  

ویـوفر الأرشـیف الجھـوي لـولایة قسنѧـطینة قائمѧة بѧأدوات البحѧث تمتѧد سѧنواتھا فیمѧا        ویـوفر الأرشـیف الجھـوي لـولایة قسنѧـطینة قائمѧة بѧأدوات البحѧث تمتѧد سѧنواتھا فیمѧا        
  ، ویتوفر عدد آخر من أدوات البحث في الأرشیف في طریق الإنجاز ، ویتوفر عدد آخر من أدوات البحث في الأرشیف في طریق الإنجاز ))19901990((وو) ) 19791979((بین بین 

حقیقیا تماما لغرض الإسѧراع فѧي المعالجѧة العلمیѧة     حقیقیا تماما لغرض الإسѧراع فѧي المعالجѧة العلمیѧة       ومع ھذا فإنجازھا لیسومع ھذا فإنجازھا لیس. . ولم یشر إلیھ بعدولم یشر إلیھ بعد
وأیضا لنقص الإمكانات المادیة والبشѧریة بѧالكم   وأیضا لنقص الإمكانات المادیة والبشѧریة بѧالكم   . . للأرشیف ورفع الغموض عن الموضوعاتللأرشیف ورفع الغموض عن الموضوعات

  ..والكیف المرغوب فیھماوالكیف المرغوب فیھما

                                                             
11))OO..  MMiimmoouunnii  ,,    ""LL’’EExxppéérriieennccee  ddeess  aarrcchhiivveess  rrééggiioonnaalleess  ddee  CCoonnssttaannttiinnee  ""..  IInn  PPrraattiiqquueess  aallggéérriieennnneess  ddeess  
iinnssttrruummeennttss  dd  ee  rreecchheerrcchheess  ..pp7711    
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  CCDDSS((  ــالوثائقیѧѧة كѧѧالوثائقیѧѧة كѧѧ  یاتیاتكѧѧـما أن إدمѧѧـاج الإعѧѧـلام الآلѧѧـي الـوثائقѧѧـي واقѧѧـتناء الѧѧـبرمج كѧѧـما أن إدمѧѧـاج الإعѧѧـلام الآلѧѧـي الـوثائقѧѧـي واقѧѧـتناء الѧѧـبرمج 
IISSIISS ( (از أدوات الـبحث في الأرشیف  شكلا ومضمونااز أدوات الـبحث في الأرشیف  شكلا ومضموناسـوف یـسمح بـتطویر إنـجسـوف یـسمح بـتطویر إنـج..  

بطاقѧة محفوظѧة فѧي مختلѧف     بطاقѧة محفوظѧة فѧي مختلѧف     ) ) 40004000((أما فیما یخص الوثائق الغرافیة، فیقدر عددھا بـ أما فیما یخص الوثائق الغرافیة، فیقدر عددھا بـ 
  ).).19771977((في الفھرس جماعي في سبتمبر من عام في الفھرس جماعي في سبتمبر من عام ) ) %%  1010((مراكزنا الجھویة عولج منھا مراكزنا الجھویة عولج منھا 

بالاشѧتراك مѧع   بالاشѧتراك مѧع     ولقد قامت بھذا الإنجاز المدیریة المركزیة للوثائق الوطنیة في حجمینولقد قامت بھذا الإنجاز المدیریة المركزیة للوثائق الوطنیة في حجمین
الحجѧم الأول منجѧز مѧن طѧرف     الحجѧم الأول منجѧز مѧن طѧرف     . . عمال أقسام الأرشѧیف لكѧل مѧن الجزائѧر، قسѧنطینة، وھѧران      عمال أقسام الأرشѧیف لكѧل مѧن الجزائѧر، قسѧنطینة، وھѧران      

الخزینѧة المركزیѧѧة، والثѧاني مѧѧن طѧرف الخزینѧѧة التابعѧة لولایѧѧة وھѧران، قسѧѧنطینة، والجزائѧѧر      الخزینѧة المركزیѧѧة، والثѧاني مѧѧن طѧرف الخزینѧѧة التابعѧة لولایѧѧة وھѧران، قسѧѧنطینة، والجزائѧѧر      
  ..العاصمةالعاصمة

تخص وھران مرتبѧة  تخص وھران مرتبѧة  ) ) 841841((خریطة أو بطاقة، منھاخریطة أو بطاقة، منھا) ) 64636463((ویحتوي ھذا الدلیل على ویحتوي ھذا الدلیل على 
  ::خطط التصنیف الآتي ذكرهخطط التصنیف الآتي ذكرهبحسب مبحسب م

  CCAA..0000 : :خرائط عامةخرائط عامة: : الجزائرالجزائر..  

CCAA..0011 : :رѧѧرالجزائѧѧة      : : الجزائѧѧات توجیھیѧѧة، مخططѧѧة، جغرافیѧѧة، فیزیائیѧѧة، فیزیائیѧѧرائط طبوغرافیѧѧة      خѧѧات توجیھیѧѧة، مخططѧѧة، جغرافیѧѧة، فیزیائیѧѧة، فیزیائیѧѧرائط طبوغرافیѧѧخ
  ..عمرانیةعمرانیة

CCAA..0022   : :خرائط جیولوجیةخرائط جیولوجیة: : الجزائرالجزائر..    

  CCAA..0033 : :خرائط منجمیةخرائط منجمیة: : الجزائرالجزائر..  

CCAA..0044   : :رافیةرافیةخرائط زراعیة، مناخیة، غابیة، ھیدروغخرائط زراعیة، مناخیة، غابیة، ھیدروغ: : الجزائرالجزائر..  

  CCAA..0055 : :خرائط سیاسیة، إداریة، قضائیة، دیمغرافیة، انتخابیة، صحیة، مدرسیةخرائط سیاسیة، إداریة، قضائیة، دیمغرافیة، انتخابیة، صحیة، مدرسیة: : الجزائرالجزائر..  

CCAA..0066   : :رѧѧѧѧرالجزائѧѧѧѧالات،     : : الجزائѧѧѧѧة، الاتصѧѧѧѧكك الحدیدیѧѧѧѧرق والسѧѧѧѧل الطѧѧѧѧـاحیة، دلیѧѧѧѧـط سیѧѧѧѧالات،     خرائѧѧѧѧة، الاتصѧѧѧѧكك الحدیدیѧѧѧѧرق والسѧѧѧѧل الطѧѧѧѧـاحیة، دلیѧѧѧѧـط سیѧѧѧѧخرائ
  ..المواصلاتالمواصلات

CCAA..0077   : :خرائط عسكریةخرائط عسكریة: : الجزائرالجزائر..  

CCAA..0088   : :خرائط تاریخیةخرائط تاریخیة: : الجزائرالجزائر..  

CCAA..0099   : :ط عامة أجنبیةط عامة أجنبیةخرائخرائ: : الجزائرالجزائر..  

    CCAA..009900   : : إفریقیا إفریقیا  

    CCAA..009911   : : المغرب المغرب  

                      CCAA..009922   : : تونس تونس  

                  CCAA..009933   : : الصحراء الغربیة الصحراء الغربیة  
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                  CCAA..009944   : : موریتانیا موریتانیا  

                  CCAA..009955   : : مالي مالي  

                  CCAA..009966   : : النیجر النیجر  

                  CCAA..009977   : : لیبیا لیبیا  

                  CCAA..009988   : : المشرق العربي المشرق العربي  

                  CCAA..009999   : : بلدان أخرى بلدان أخرى  

وعلـیھ فـقد صنـفت الـبطاقـات الـفھرسـیة بـحـسب الـترقیم المستمر وبحسب طبیعتھا وعلـیھ فـقد صنـفت الـبطاقـات الـفھرسـیة بـحـسب الـترقیم المستمر وبحسب طبیعتھا         
  ..وكذلك مواضیعھا، كما أن البطاقات الفھرسیة لم تشر إلى منطقة المعطیات الریاضیةوكذلك مواضیعھا، كما أن البطاقات الفھرسیة لم تشر إلى منطقة المعطیات الریاضیة

ث ث وعلیھ فانھ من الѧدواعي تخصѧیص ھѧذه الوثѧائق فھارسѧا وأدوات بحѧث طبقѧا لأحѧد        وعلیھ فانھ من الѧدواعي تخصѧیص ھѧذه الوثѧائق فھارسѧا وأدوات بحѧث طبقѧا لأحѧد                
  . . قواعد الوصف الأرشیفيقواعد الوصف الأرشیفي

) ) AAFFNNOORR  4444--067067((أمѧѧا الوصѧѧف فѧѧي البطاقѧѧات الفھرسѧѧیة فقѧѧد اعتمѧѧد قواعѧѧد أفنѧѧور      أمѧѧا الوصѧѧف فѧѧي البطاقѧѧات الفھرسѧѧیة فقѧѧد اعتمѧѧد قواعѧѧد أفنѧѧور      
  ): ): أنظر الملحق رقم  أنظر الملحق رقم  ( (   115599بالتقسیم التالي بالتقسیم التالي 

  العنوان وتبیان المسؤولیة العنوان وتبیان المسؤولیة : : المنطقة الأولىالمنطقة الأولى

  الطبعة الطبعة : : المنطقة الثانیةالمنطقة الثانیة

  معطیات ریاضیة معطیات ریاضیة : : المنطقة الثالثةالمنطقة الثالثة

    العنوانالعنوان: : المنطقة الرابعةالمنطقة الرابعة

  وصف الوثیقة الفیزیائي وصف الوثیقة الفیزیائي : : المنطقة الخامسةالمنطقة الخامسة

  السلسلة السلسلة : : المنطقة السادسةالمنطقة السادسة

  الملاحظات الملاحظات : : المنطقة السابعةالمنطقة السابعة

  ).).  0404أنظر الملحق رقم أنظر الملحق رقم ( ( الرقم الدولي الموحد للكتاب الرقم الدولي الموحد للكتاب : : المنطقة الثامنةالمنطقة الثامنة

وعلیھ نخلص بأن الجزائر عرفت مراحلا متفاوتة في مجال الاھتمام بالأرشیف عامѧة  وعلیھ نخلص بأن الجزائر عرفت مراحلا متفاوتة في مجال الاھتمام بالأرشیف عامѧة      
وف التي عاشتھا الجزائر منѧذ فتѧرة الاسѧتعمار إلѧى فتѧر مѧا بعѧد الاسѧتقلال         وف التي عاشتھا الجزائر منѧذ فتѧرة الاسѧتعمار إلѧى فتѧر مѧا بعѧد الاسѧتقلال         نظرا لتفاوت الظرنظرا لتفاوت الظر

  . . وما بعده أیضاوما بعده أیضا

                                                             
11))AAbbddeellkkrriimm  BBeenn  cchhrriiff  ,,  ""  LLeess  ddooccuummeennttss  ccaarrttooggrraapphhiiqquueess::  MMéétthhooddoollooggiiee  ddee  ttrraaiitteemmeenntt""  ..  IInn    PPrraattiiqquueess  
aallggéérriieennnneess  ddeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ..pp9966    
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وبالرغم من أن مشروع إعداد أدوات البحث في الأرشیف یعد من أولویات المختصین وبالرغم من أن مشروع إعداد أدوات البحث في الأرشیف یعد من أولویات المختصین 
فѧѧي المجѧѧѧال، إلا أن التشѧѧریع الجزائѧѧѧري فѧѧي الأرشѧѧѧیف لѧѧم یѧѧѧولي أي قѧѧانون یفѧѧѧرض ویلѧѧѧزم      فѧѧي المجѧѧѧال، إلا أن التشѧѧریع الجزائѧѧѧري فѧѧي الأرشѧѧѧیف لѧѧم یѧѧѧولي أي قѧѧانون یفѧѧѧرض ویلѧѧѧزم      

نمѧѧاط معینѧة موصѧوفة ومحѧددة مѧѧن أدوات البحѧث وإقرانھѧا بمѧѧا      نمѧѧاط معینѧة موصѧوفة ومحѧددة مѧѧن أدوات البحѧث وإقرانھѧا بمѧѧا      المؤسسѧات الأرشѧیفیة بتبنѧي أ   المؤسسѧات الأرشѧیفیة بتبنѧي أ   
یناسبھا من الأرصدة الأرشیفیة كما تفعل الدول المتقدمة مثل فرنسا إلا في بعض المنشورات یناسبھا من الأرصدة الأرشیفیة كما تفعل الدول المتقدمة مثل فرنسا إلا في بعض المنشورات 

الخاص بتطبیق بطاقة التشѧخیص والѧذي یعѧد مѧن بѧین أھѧم       الخاص بتطبیق بطاقة التشѧخیص والѧذي یعѧد مѧن بѧین أھѧم       ) ) 20032003--0202((القلیلة كالمنشور رقم القلیلة كالمنشور رقم 
  ..اتاتالمبادرات التي تفید عموما في جرد الموجودالمبادرات التي تفید عموما في جرد الموجود

وعموما فان تشریعاتنا أخѧذت عѧددا مѧن التѧدابیر التѧي لѧو طبقѧت بجدیѧة فسѧوف تجعѧل           وعموما فان تشریعاتنا أخѧذت عѧددا مѧن التѧدابیر التѧي لѧو طبقѧت بجدیѧة فسѧوف تجعѧل               
الجزائر من بین الدول المتقدمة في میدان الأرشیف ولاسیما وأنھѧا تضѧع قطیعѧة مѧع المفѧاھیم      الجزائر من بین الدول المتقدمة في میدان الأرشیف ولاسیما وأنھѧا تضѧع قطیعѧة مѧع المفѧاھیم      
التقلیدیة لدور الأرشیف القائلة بأنھ لا یخدم إلا لكتابة التѧاریخ فقѧط مѧع أن كتابتѧھ مھمѧة جلیلѧة       التقلیدیة لدور الأرشیف القائلة بأنھ لا یخدم إلا لكتابة التѧاریخ فقѧط مѧع أن كتابتѧھ مھمѧة جلیلѧة       

ѧѧلأننѧѧد         لأننѧѧاح ضѧѧنوات الكفѧѧاریخ سѧѧة تѧѧن كتابѧѧل مѧѧدینا أنبѧѧیس لѧѧتعماریة ولѧѧات اسѧѧا ممارسѧѧد         ا عرفنѧѧاح ضѧѧنوات الكفѧѧاریخ سѧѧة تѧѧن كتابѧѧل مѧѧدینا أنبѧѧیس لѧѧتعماریة ولѧѧات اسѧѧا ممارسѧѧا عرفن
  ..المستعمر وتسخیر الرصید الأرشیفي المتبقي في التنمیة الوطنیةالمستعمر وتسخیر الرصید الأرشیفي المتبقي في التنمیة الوطنیة
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  المبحث الخامس المبحث الخامس 

  الإطلاع على الأرشیف في الجزائرالإطلاع على الأرشیف في الجزائر

  

ة ة الاطѧلاع ھمѧا أخѧرا خطѧوات المعالجѧ     الاطѧلاع ھمѧا أخѧرا خطѧوات المعالجѧ     الأرشیف اللازمة والأرشیف اللازمة وفي في   إن توفیر أدوات البحثإن توفیر أدوات البحث
لا یكفي فقط استقبال الأرشѧیف عѧن طریѧق الѧدفع وفѧرز وتصѧنیف       لا یكفي فقط استقبال الأرشѧیف عѧن طریѧق الѧدفع وفѧرز وتصѧنیف       " " العلمیة للأرشیف بحیث العلمیة للأرشیف بحیث 

    116600" " الوثائق بحسب نظام تصنیف متبنى، ولكن یجب أن یحقق الاطلاع بسرعة الوثائق بحسب نظام تصنیف متبنى، ولكن یجب أن یحقق الاطلاع بسرعة 

فالاطلاع ھو الرافد الذي یرغب الأرشیفي للمستعمل أن ینتھل منھ انتھالا، ونظرا لمѧا  فالاطلاع ھو الرافد الذي یرغب الأرشیفي للمستعمل أن ینتھل منھ انتھالا، ونظرا لمѧا  
  ѧѧن مخѧѧة مѧѧذه العملیѧѧرزه ھѧѧن أن تفѧѧیمك  ѧѧن مخѧѧة مѧѧذه العملیѧѧرزه ھѧѧن أن تفѧѧیة   یمكѧѧتھا بحساسѧѧیة ومناقشѧѧذه القضѧѧة ھѧѧت دراسѧѧیة   اطر توجبѧѧتھا بحساسѧѧیة ومناقشѧѧذه القضѧѧة ھѧѧت دراسѧѧاطر توجب

ومѧѧا سѧѧوف نتطѧѧرق إلیѧѧھ مѧѧن نقѧѧاط سѧѧوف یعتبѧѧر عصѧѧارة أفكѧѧار مѧѧا وصѧѧل إلیѧѧھ      ومѧѧا سѧѧوف نتطѧѧرق إلیѧѧھ مѧѧن نقѧѧاط سѧѧوف یعتبѧѧر عصѧѧارة أفكѧѧار مѧѧا وصѧѧل إلیѧѧھ      . . موضѧѧوعیةموضѧѧوعیة
  . . الواضعون لھذه السیاسة،  سیاسة الاطلاعالواضعون لھذه السیاسة،  سیاسة الاطلاع

  

  إذن، فماھیة الإطلاع؟ وكیف ینظمھ قانون الأرشیف الوطني في بلادنا؟إذن، فماھیة الإطلاع؟ وكیف ینظمھ قانون الأرشیف الوطني في بلادنا؟

  

ع ھو العملیة التي تسمح بإعطاء فكرة حول ع ھو العملیة التي تسمح بإعطاء فكرة حول إن الاطلاإن الاطلا  ::مفھوم الإطلاع على الأرشیفمفھوم الإطلاع على الأرشیف
الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة المحفوظѧѧة داخѧѧل أي مخѧѧزن أرشѧѧیف إلѧѧى المسѧѧتعملین والتѧѧي تعѧѧدت مѧѧدة       الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة المحفوظѧѧة داخѧѧل أي مخѧѧزن أرشѧѧیف إلѧѧى المسѧѧتعملین والتѧѧي تعѧѧدت مѧѧدة       

أو ھو عملیة اتصال الأفѧراد بالوثѧائق الأرشѧیفیة الموجѧودة داخѧل      أو ھو عملیة اتصال الأفѧراد بالوثѧائق الأرشѧیفیة الموجѧودة داخѧل      . . 116611حفظھا فترتھا القانونیةحفظھا فترتھا القانونیة
  ..مخازن الأرشیفمخازن الأرشیف

    ѧѧد الاطѧѧراء قصѧѧجیل القѧѧرة تسѧѧود فكѧѧا تعѧѧو تاریخی    ѧѧد الاطѧѧراء قصѧѧجیل القѧѧرة تسѧѧود فكѧѧا تعѧѧنة  و تاریخیѧѧى سѧѧنة  لاع إلѧѧى سѧѧرف  ) ) 18121812((لاع إلѧѧن طѧѧرف  مѧѧن طѧѧم
  . . 116622))19501950((، ولقد شرع العمل بھذا الاقتراح عملیا منذ ، ولقد شرع العمل بھذا الاقتراح عملیا منذ ) ) DDaannoouu((الفرنسي الفرنسي 

  

والإطلاع لا یتم وفق تقدیرات شخصیة بل یخضع لتشریعات ترسم معالمھا الدولة من والإطلاع لا یتم وفق تقدیرات شخصیة بل یخضع لتشریعات ترسم معالمھا الدولة من       
فنظѧرا للخطѧورة   فنظѧرا للخطѧورة   . . حیث نوعیة المستعملین وحاجاتھم ومن حیث المدة المقررة للاطѧلاع علیѧھ  حیث نوعیة المستعملین وحاجاتھم ومن حیث المدة المقررة للاطѧلاع علیѧھ  

مة عن ھذه العملیة في أي دولة كان لا بѧد مѧن القѧائم بھѧذا المجѧال تبنѧي روح المسѧؤولیة        مة عن ھذه العملیة في أي دولة كان لا بѧد مѧن القѧائم بھѧذا المجѧال تبنѧي روح المسѧؤولیة        الناجالناج
  ..المخولة إلیھ في وضع ھذه النصوص التشریعیة اللازمةالمخولة إلیھ في وضع ھذه النصوص التشریعیة اللازمة

                                                             
11))  RRéébbuuffffaatt  FFéérrrrooll  ,,""  LLeess  aarrcchhiivveess  ccoonnssuullaaiirreess""  ,,  IInn  GGaazzeettttee  ddeess  aarrcchhiivveess,,  nn°°  66  ,,  11996699  ..  PP  118855      
22))    AArriiaannee  DDuuccrroott  ,,  ""RRééfflleexxiioonnss  ssuurr  ll’’aaccccèèss  dduu  ppuubblliicc  aauuxx  aarrcchhiivveess""  IInn  GGaazzeettttee  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  nn°°  110011,,    11997788  ..  PP111100--
111155    
33  ))  HH..BBiillaa  QQuuiieerrrree  ,,  LLeess  IInnssttrruummeennttss  ddee  RReecchheerrcchheess  ,,  CCoommmmuunniiccaattiioonn  ,,  DDéélliivvrraannccee  ddeess  CCooppiieess  ..  IInn  ««    MMaannuueell  
dd’’AArrcchhiivviissttiiqquuee  ..  pp  229999  ..  
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لقѧѧد كѧѧان الاطѧѧلاع سѧѧابقا فѧѧي أروبѧѧا مقتصѧѧرا علѧѧى أصѧѧحاب السѧѧلطات العلیѧѧا وذوي           لقѧѧد كѧѧان الاطѧѧلاع سѧѧابقا فѧѧي أروبѧѧا مقتصѧѧرا علѧѧى أصѧѧحاب السѧѧلطات العلیѧѧا وذوي               
الم وجھѧѧة جدیѧѧدة بحیѧѧث الم وجھѧѧة جدیѧѧدة بحیѧѧث ، ولكѧѧن ابتѧѧداء مѧѧن ذلѧѧك القѧѧرن عѧѧرف العѧѧ  ، ولكѧѧن ابتѧѧداء مѧѧن ذلѧѧك القѧѧرن عѧѧرف العѧѧ  ))مم  1919قق((الامتیѧѧازات حتѧѧى الامتیѧѧازات حتѧѧى 

فتحت معظم الدول الأوروبیѧة والѧدول العربیѧة أرشѧیفھا للمسѧتعملین علѧى اخѧتلافھم بنѧوع مѧن          فتحت معظم الدول الأوروبیѧة والѧدول العربیѧة أرشѧیفھا للمسѧتعملین علѧى اخѧتلافھم بنѧوع مѧن          
الحریة شریطة أن لا یمѧس مصѧالح الأفѧراد والجماعѧات ویخѧدم الدولѧة والمجتمѧع فѧي التنمیѧة          الحریة شریطة أن لا یمѧس مصѧالح الأفѧراد والجماعѧات ویخѧدم الدولѧة والمجتمѧع فѧي التنمیѧة          

  ..الوطنیة والبحث العلمي وتطویرهالوطنیة والبحث العلمي وتطویره

ة الإطلاع، وھناك استثناءات تجعѧل  ة الإطلاع، وھناك استثناءات تجعѧل  والتشریع الجزائري في الأرشیف اھتم جدیا بعملیوالتشریع الجزائري في الأرشیف اھتم جدیا بعملی
  ..من الأرشیف العسكري والأرشیف الدبلوماسي قطاعین مستقلین في الجزائرمن الأرشیف العسكري والأرشیف الدبلوماسي قطاعین مستقلین في الجزائر

الولایѧѧات المتحѧѧѧدة، وفنلنѧѧدا، والسѧѧѧوید،   الولایѧѧات المتحѧѧѧدة، وفنلنѧѧدا، والسѧѧѧوید،   ((وھنѧѧاك ملاحظѧѧѧة مفادھѧѧا أنѧѧѧھ إذا مѧѧا اسѧѧѧتثنینا    وھنѧѧاك ملاحظѧѧѧة مفادھѧѧا أنѧѧѧھ إذا مѧѧا اسѧѧѧتثنینا          
  التѧѧي تسѧѧمح بѧѧالاطلاع علѧѧى الأرشѧѧیف فѧѧي عمѧѧره الإداري فѧѧان كѧѧل الѧѧدول المتبقیѧѧة    التѧѧي تسѧѧمح بѧѧالاطلاع علѧѧى الأرشѧѧیف فѧѧي عمѧѧره الإداري فѧѧان كѧѧل الѧѧدول المتبقیѧѧة    ) ) وإیطالیѧѧاوإیطالیѧѧا

  : : تجتمع على ثلاثة نقاط أساسیة ھيتجتمع على ثلاثة نقاط أساسیة ھي

    ھѧѧھ أوقیمتѧѧان نوعѧѧا كѧѧة مھمѧѧك للدولѧѧیف ملѧѧھ  إن الأرشѧѧھ أوقیمتѧѧان نوعѧѧا كѧѧة مھمѧѧك للدولѧѧیف ملѧѧن   . . إن الأرشѧѧلاع مѧѧق الاطѧѧان حѧѧالي فѧѧن   وبالتѧѧلاع مѧѧق الاطѧѧان حѧѧالي فѧѧوبالت
اختصѧѧاص الدولѧѧة عѧѧن طریѧѧق القѧѧانون وتقییѧѧده یكѧѧون لغرضѧѧین الأول أمنѧѧي والثѧѧاني       اختصѧѧاص الدولѧѧة عѧѧن طریѧѧق القѧѧانون وتقییѧѧده یكѧѧون لغرضѧѧین الأول أمنѧѧي والثѧѧاني       

والدولѧة تعمѧل جاھѧدة مѧن أجѧل وضѧع       والدولѧة تعمѧل جاھѧدة مѧن أجѧل وضѧع       . . معرفي وھذا في مصѧلحة الأفѧراد والجماعѧات   معرفي وھذا في مصѧلحة الأفѧراد والجماعѧات   
وأوسطھا حفاظا على سѧریة الوثѧائق الأرشѧیفیة وتسѧھیل البحѧث العلمѧي       وأوسطھا حفاظا على سѧریة الوثѧائق الأرشѧیفیة وتسѧھیل البحѧث العلمѧي       أنسب الحلول أنسب الحلول 

  ..والتاریخي من جھة أخرىوالتاریخي من جھة أخرى
             اѧب مѧا وبحسѧا وقانونیѧدا منطقیѧا تحدیѧلاع علیھѧن الاطѧیف الممكѧناف الأرشѧا           تحدید أصѧب مѧا وبحسѧا وقانونیѧدا منطقیѧا تحدیѧلاع علیھѧن الاطѧیف الممكѧناف الأرشѧتحدید أص

  ..تقتضیھ الضرورةتقتضیھ الضرورة
          اءѧب بنѧوطنیین أو الأجانѧاحثین الѧواء للبѧلاع سѧد الاطѧاء        تطبیق سیاسة منح الرخص قصѧب بنѧوطنیین أو الأجانѧاحثین الѧواء للبѧلاع سѧد الاطѧتطبیق سیاسة منح الرخص قص

  ..ت مدروسة مسبقا وبناء على قرارات تصدرھا الھیئة العلیا المكلفة بذلكت مدروسة مسبقا وبناء على قرارات تصدرھا الھیئة العلیا المكلفة بذلكعلى إجراءاعلى إجراءا
  

وان الإطلاع عملیة تنقسم إلى نوعین بارزین مطبقین بدورھما على نوعین الأرشیف ھما وان الإطلاع عملیة تنقسم إلى نوعین بارزین مطبقین بدورھما على نوعین الأرشیف ھما 
::  

  : : وفیھوفیھ: : أنواع الاطلاع في الأرشیفأنواع الاطلاع في الأرشیف

ویتمثل في طلѧب الھیئѧات الإداریѧة لمعلومѧات تسѧتقى مѧن الأرشѧیف        ویتمثل في طلѧب الھیئѧات الإداریѧة لمعلومѧات تسѧتقى مѧن الأرشѧیف          ::الاطلاع الإداريالاطلاع الإداري
  . . وعلى المصلحة الأرشیفیة أن تلبي ذلك الطلبوعلى المصلحة الأرشیفیة أن تلبي ذلك الطلب. . لذي حول إلى مصلحة الأرشیف سابقالذي حول إلى مصلحة الأرشیف سابقااا

  ::ویكون الطلب إما بأنویكون الطلب إما بأن

  تبعث الھیئات الإداریة بأحد موظفیھا لمراجعة ملفاتھا بمصلحة الأرشیف المستودعةتبعث الھیئات الإداریة بأحد موظفیھا لمراجعة ملفاتھا بمصلحة الأرشیف المستودعة..  
            مѧا ثѧا مؤقتѧي مكاتبھѧا فѧلاع علیھѧتندات للاطѧن المسѧة مѧم          تطلب الھیئة مستندا أو مجموعѧا ثѧا مؤقتѧي مكاتبھѧا فѧلاع علیھѧتندات للاطѧن المسѧة مѧتطلب الھیئة مستندا أو مجموع

  ..ااإعادتھإعادتھ
          ومѧث یقѧیفیة حیѧلحة الأرشѧى المصѧدد إلѧار محѧوم        تحتاج لمعلومات محددة فترسل باستفسѧث یقѧیفیة حیѧلحة الأرشѧى المصѧدد إلѧار محѧتحتاج لمعلومات محددة فترسل باستفس

  . . موظفوھا بفحص الملفات وتقدیم المعلومات المطلوبة فورا ودون قیودموظفوھا بفحص الملفات وتقدیم المعلومات المطلوبة فورا ودون قیود
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وعلѧى المطلѧع مѧلء    وعلѧى المطلѧع مѧلء    . . وفي الغالب  یتم ھذا النوع من الاطلاع عن طریق جداول الѧدفع وفي الغالب  یتم ھذا النوع من الاطلاع عن طریق جداول الѧدفع 
  . . بطاقة خاصة بالاطلاعبطاقة خاصة بالاطلاع

ھیئة محولة إتاحѧة وثائقھѧا لاطѧلاع ھیئѧة أخѧرى أن تعبѧر عѧن        ھیئة محولة إتاحѧة وثائقھѧا لاطѧلاع ھیئѧة أخѧرى أن تعبѧر عѧن          ونشیر انھ إذا ما رغبتونشیر انھ إذا ما رغبت
موافقتھѧѧا كتابѧѧة وصѧѧراحة إلѧѧى الموظѧѧف المسѧѧؤول فѧѧي مصѧѧلحة الأرشѧѧیف لأن ضѧѧمان سѧѧریة   موافقتھѧѧا كتابѧѧة وصѧѧراحة إلѧѧى الموظѧѧف المسѧѧؤول فѧѧي مصѧѧلحة الأرشѧѧیف لأن ضѧѧمان سѧѧریة   

  ..الوثائق أمر أكیدالوثائق أمر أكید

ویتمثل في تلبیة احتیاجات مختلف المستعملین المصѧرح لھѧم بفحѧص    ویتمثل في تلبیة احتیاجات مختلف المستعملین المصѧرح لھѧم بفحѧص    : : الاطلاع العلميالاطلاع العلمي
  ..حث المختلفةحث المختلفةالوثائق الأرشیفیة  المحفوظة لأغراض البالوثائق الأرشیفیة  المحفوظة لأغراض الب

وفي ھذا الصدد یقترح أن یعѧد لكѧل طلѧب ثلاثѧة اسѧتمارات تتضѧمن بیانѧات كافیѧة عѧن          وفي ھذا الصدد یقترح أن یعѧد لكѧل طلѧب ثلاثѧة اسѧتمارات تتضѧمن بیانѧات كافیѧة عѧن          
الوثائق التي طلبت للتѧداول تѧودع إحѧداھا فѧي درج خѧاص بالإعѧارات، وتوضѧع الثانیѧة مكѧان          الوثائق التي طلبت للتѧداول تѧودع إحѧداھا فѧي درج خѧاص بالإعѧارات، وتوضѧع الثانیѧة مكѧان          

) ) التѧѧѧي تبغѧѧѧي الاطѧѧѧلاعالتѧѧѧي تبغѧѧѧي الاطѧѧѧلاع((الأرصѧѧدة الأرشѧѧѧیفیة المعѧѧѧارة علѧѧѧى الѧѧѧرف، وتحѧѧѧتفظ الھیئѧѧѧة الطالبѧѧѧة  الأرصѧѧدة الأرشѧѧѧیفیة المعѧѧѧارة علѧѧѧى الѧѧѧرف، وتحѧѧѧتفظ الھیئѧѧѧة الطالبѧѧѧة  
  ..الثة للخدمةالثة للخدمةبالاستمارة الثبالاستمارة الث

  

الاطلاع على مجموع الحزمة الأرشیفیة  دفعة واحدة بѧل یكѧون   الاطلاع على مجموع الحزمة الأرشیفیة  دفعة واحدة بѧل یكѧون     ینینولا یسمح للمستعملولا یسمح للمستعمل
بقدر معقول تفادیا لعملیѧات السѧرقة أو الخلѧط أو غیرھѧا ممѧا قѧد یحѧدث اضѧطرابا فѧي ترتیѧب           بقدر معقول تفادیا لعملیѧات السѧرقة أو الخلѧط أو غیرھѧا ممѧا قѧد یحѧدث اضѧطرابا فѧي ترتیѧب           

  ..المجموعات الوثائقیة، وھذا تحت مسؤولیة موظفین مختصینالمجموعات الوثائقیة، وھذا تحت مسؤولیة موظفین مختصین

ظمة والدائمة للوثѧائق المودعѧة باحتیاطѧات أمنیѧة     ظمة والدائمة للوثѧائق المودعѧة باحتیاطѧات أمنیѧة     كما ینبغي توفیر خدمات الصیانة المنكما ینبغي توفیر خدمات الصیانة المن
  ..ووقائیة یجب توافرھا في مصالح حفظ الأرشیفووقائیة یجب توافرھا في مصالح حفظ الأرشیف

  ::الإداري یقعان عل نوعین من الأرصدة الأرشیفیةالإداري یقعان عل نوعین من الأرصدة الأرشیفیةالاطلاع الاطلاع وان الاطلاع العلمي ووان الاطلاع العلمي و

الأرشیف العام ھو كل مѧا یѧرتبط بالمؤسسѧات العمومیѧة     الأرشیف العام ھو كل مѧا یѧرتبط بالمؤسسѧات العمومیѧة       ::الاطلاع على الأرشیف العامالاطلاع على الأرشیف العام
وبالتالي وبالتالي . . ت بخصوص إمكانیة الاطلاع علیھ والمدة المقترحة لذلكت بخصوص إمكانیة الاطلاع علیھ والمدة المقترحة لذلكوھو یطرح بعض التعقیداوھو یطرح بعض التعقیدا

قد یجد الباحث بعض القیود التي تصѧفھا الدولѧة حѧاجزا أمامѧھ تفادیѧا لѧبعض المشѧاكل الأمنیѧة         قد یجد الباحث بعض القیود التي تصѧفھا الدولѧة حѧاجزا أمامѧھ تفادیѧا لѧبعض المشѧاكل الأمنیѧة         
  ..ولحمایة مصالح الأفراد والجماعاتولحمایة مصالح الأفراد والجماعات

إن النصوص التشریعیة وان اختلفت حسب السیاسة المتبعة في كل دولة فإنھا تقاربت إن النصوص التشریعیة وان اختلفت حسب السیاسة المتبعة في كل دولة فإنھا تقاربت       
سѧنة  سѧنة  ) ) 100100إلѧى  إلѧى    2525((تحدید المدة المخصصة للاطلاع على الأرشیف العام في مدة مѧا بѧین  تحدید المدة المخصصة للاطلاع على الأرشیف العام في مدة مѧا بѧین    فيفي

  ..بحسب الأصنافبحسب الأصناف

بѧѧأن المؤسسѧѧة المكلفѧѧة بالأرشѧѧیف   بѧѧأن المؤسسѧѧة المكلفѧѧة بالأرشѧѧیف   ) ) 2323((وقѧѧانون الأرشѧѧیف الѧѧوطني یѧѧنص فѧѧي المѧѧادة    وقѧѧانون الأرشѧѧیف الѧѧوطني یѧѧنص فѧѧي المѧѧادة          
  ..الوطني تلتزم بالسماح بدخول الأرشیف لأغراض البحثالوطني تلتزم بالسماح بدخول الأرشیف لأغراض البحث

سѧنة مѧن   سѧنة مѧن   ) ) 2525((لاع بحریѧة ومجانѧا بعѧد    لاع بحریѧة ومجانѧا بعѧد    یفتح الأرشیف العمومي للاطیفتح الأرشیف العمومي للاط) ) 1010((وفي المادة وفي المادة     
ومن أجل حمایة السیادة الوطنیة والنظام العام وشرف العائلات فان الاطلاع ومن أجل حمایة السیادة الوطنیة والنظام العام وشرف العائلات فان الاطلاع . . إنتاجھ غیر أنھإنتاجھ غیر أنھ
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سنة ابتѧداء مѧن اختتѧام    سنة ابتѧداء مѧن اختتѧام    ) ) 5050((على بعض الوثائق لا یتم إلا بعد انقضاء الأجل المحدد على نحوعلى بعض الوثائق لا یتم إلا بعد انقضاء الأجل المحدد على نحو
سѧنة ابتѧداء   سѧنة ابتѧداء   ) ) 6060((وو. . خاصة للأفرادخاصة للأفرادالقضایا المطروحة أمام القضاء ولیست لھا صلة بالحیاة الالقضایا المطروحة أمام القضاء ولیست لھا صلة بالحیاة ال

سѧنة ابتѧداء   سѧنة ابتѧداء   ) ) 100100((وو.  .  من تاریخ السند بالنسبة للوثائق التي تھم أمن الدولة أو الѧدفاع الѧوطني  من تاریخ السند بالنسبة للوثائق التي تھم أمن الدولة أو الѧدفاع الѧوطني  
من تاریخ میلاد الشخص بالنسبة للوثائق التي تحتوي علѧى معلومѧات فردیѧة ذات طѧابع طبѧي      من تاریخ میلاد الشخص بالنسبة للوثائق التي تحتوي علѧى معلومѧات فردیѧة ذات طѧابع طبѧي      

  ..لا سیما الملفات التي تخص حیاة الأفراد الخاصةلا سیما الملفات التي تخص حیاة الأفراد الخاصة

تنص بأن یتم الاطلاع على الأرشیف العمومي الѧذي یكѧون بطبیعتѧھ فѧي     تنص بأن یتم الاطلاع على الأرشیف العمومي الѧذي یكѧون بطبیعتѧھ فѧي       ))1111((والمادة والمادة 
  ..متناول العامة دون أجل محددمتناول العامة دون أجل محدد

ولقد عرفѧت بعѧض الأرصѧدة الأرشѧیفیة العمومیѧة التѧي یمكѧن تبلیغھѧا إلѧى المسѧتعملین           ولقد عرفѧت بعѧض الأرصѧدة الأرشѧیفیة العمومیѧة التѧي یمكѧن تبلیغھѧا إلѧى المسѧتعملین           
  ::فيفي

  الأرشیف الذي تحوزه المصالح الأرشیفیة للدولة والولایات والبلدیاتالأرشیف الذي تحوزه المصالح الأرشیفیة للدولة والولایات والبلدیات..  
   18301830أرشیف ما قبل أرشیف ما قبل..  
  ف فترة الاستعمارف فترة الاستعمارأرشیأرشی..  
  أرشیف الحكومة المؤقتة  للجمھوریة الجزائریةأرشیف الحكومة المؤقتة  للجمھوریة الجزائریة..  
  أرشیف المجلس الوطني للثورةأرشیف المجلس الوطني للثورة..  
  أرشیف جیش التحریر الوطنيأرشیف جیش التحریر الوطني . .  

وھѧѧـذه الأرصѧѧـدة الأرشѧѧیفیة المѧѧذكورة یمكѧѧن لأي شѧѧخص الاطѧѧلاع علیھѧѧا شѧѧریطة أن  وھѧѧـذه الأرصѧѧـدة الأرشѧѧیفیة المѧѧذكورة یمكѧѧن لأي شѧѧخص الاطѧѧلاع علیھѧѧا شѧѧریطة أن  
  : : یكونیكون

  حاملا للجنسیة الجزائریةحاملا للجنسیة الجزائریة..  
    لحةѧѧى المصѧѧاب إلѧѧة الانتسѧѧى بطاقѧѧلا علѧѧلحة  متحصѧѧى المصѧѧاب إلѧѧة الانتسѧѧى بطاقѧѧلا علѧѧیف   متحصѧѧظ الأرشѧѧف بحفѧѧز المكلѧѧیف أو المركѧѧظ الأرشѧѧف بحفѧѧز المكلѧѧأو المرك . .

وتمѧѧѧنح ھѧѧѧذه البطاقѧѧѧة بعѧѧѧد أن تثبѧѧѧت صѧѧѧفة الباحѧѧѧث  الجامعیѧѧѧة أو المھنیѧѧѧة والجنسѧѧѧیة       وتمѧѧѧنح ھѧѧѧذه البطاقѧѧѧة بعѧѧѧد أن تثبѧѧѧت صѧѧѧفة الباحѧѧѧث  الجامعیѧѧѧة أو المھنیѧѧѧة والجنسѧѧѧیة       
  ..الجزائریة وصورتین شمسیتینالجزائریة وصورتین شمسیتین

وتخصѧѧѧص نقѧѧѧوض للقѧѧѧومیین الѧѧѧذین لѧѧѧم یثبتѧѧѧوا أحѧѧѧدا مѧѧѧن المیѧѧѧزات المѧѧѧذكورة وإلѧѧѧى      وتخصѧѧѧص نقѧѧѧوض للقѧѧѧومیین الѧѧѧذین لѧѧѧم یثبتѧѧѧوا أحѧѧѧدا مѧѧѧن المیѧѧѧزات المѧѧѧذكورة وإلѧѧѧى      
لوطني مع نسخة طبѧق  لوطني مع نسخة طبѧق  المستعملین الأجانب وھذا بعد طلب یرسل إلى مدیر مركز الأرشیف االمستعملین الأجانب وھذا بعد طلب یرسل إلى مدیر مركز الأرشیف ا

الأصل لبطاقة التعریف الوطنیة وشھادة الإقامة مع إعطاء توضیحات حول البحث الذي یرید الأصل لبطاقة التعریف الوطنیة وشھادة الإقامة مع إعطاء توضیحات حول البحث الذي یرید 
  . . المعني بالأمر إنجازهالمعني بالأمر إنجازه

أما البѧاحثین الأجانѧب القѧاطنین خѧارج التѧراب الѧوطني فیرسѧلون طلѧبھم إلѧى المدیریѧة           أما البѧاحثین الأجانѧب القѧاطنین خѧارج التѧراب الѧوطني فیرسѧلون طلѧبھم إلѧى المدیریѧة           
إجباریѧѧة مѧن القنصѧѧلیة  إجباریѧѧة مѧن القنصѧѧلیة    العامѧة للأرشѧیف الѧѧوطني عبѧر وزارة الشѧѧؤون الخارجیѧة بعѧѧد تأشѧیرة     العامѧة للأرشѧیف الѧѧوطني عبѧر وزارة الشѧѧؤون الخارجیѧة بعѧѧد تأشѧیرة     

وبعد موافقة السلطة التѧي  وبعد موافقة السلطة التѧي  . . المعنیة وذكر موضوع البحث والأرشیف المرغوب الاطلاع علیھالمعنیة وذكر موضوع البحث والأرشیف المرغوب الاطلاع علیھ
دفعѧѧت الأرشѧѧیف یمكѧѧن لھѧѧا أن تمѧѧنح تقوضѧѧا عامѧѧة أو جزئیѧѧة للاطѧѧلاع علѧѧى بعѧѧض أرصѧѧدة      دفعѧѧت الأرشѧѧیف یمكѧѧن لھѧѧا أن تمѧѧنح تقوضѧѧا عامѧѧة أو جزئیѧѧة للاطѧѧلاع علѧѧى بعѧѧض أرصѧѧدة      

  ..116633) ) العمومي العمومي ( ( الأرشیف العام الأرشیف العام 
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ق الأرشѧیفیة التѧي   ق الأرشѧیفیة التѧي   یضم الأرشѧیف الخѧاص كѧل الوثѧائ    یضم الأرشѧیف الخѧاص كѧل الوثѧائ    : : الإطلاع على الأرشیف الخاصالإطلاع على الأرشیف الخاص
  ..أنتجتھا مؤسسات أو ھیئات خاصة من جھة وأرشیف العائلات والأفراد من جھة أخرىأنتجتھا مؤسسات أو ھیئات خاصة من جھة وأرشیف العائلات والأفراد من جھة أخرى

تقѧول بوجѧوب   تقѧول بوجѧوب   ) ) 1313((ورغم ھذه الخصوصیة فѧان قѧانون الأرشѧیف الѧوطني فѧي المѧادة       ورغم ھذه الخصوصیة فѧان قѧانون الأرشѧیف الѧوطني فѧي المѧادة       
المالѧѧك للأرشѧѧیف الخѧѧاص أن یصѧѧرح بمѧѧا لѧѧھ أو یمكѧѧن أن یكѧѧون لѧѧھ فائѧѧدة أرشѧѧیفیة للمؤسسѧѧة    المالѧѧك للأرشѧѧیف الخѧѧاص أن یصѧѧرح بمѧѧا لѧѧھ أو یمكѧѧن أن یكѧѧون لѧѧھ فائѧѧدة أرشѧѧیفیة للمؤسسѧѧة    

  ..وطنيوطنيالمكلفة بالأرشیف الالمكلفة بالأرشیف ال

لا یمكن لھذا المالك أن یصدر أرشیفھ أو ینقل الملكیѧة أو الانتفѧاع أو   لا یمكن لھذا المالك أن یصدر أرشیفھ أو ینقل الملكیѧة أو الانتفѧاع أو   ) ) 1616((وفي المادة وفي المادة       
الحیازة أو بیع أو إھداء إلى شخص ذي شخصیة أجنبیة بدون الموافقة الكتابیѧة مѧن المؤسسѧة    الحیازة أو بیع أو إھداء إلى شخص ذي شخصیة أجنبیة بدون الموافقة الكتابیѧة مѧن المؤسسѧة    
المكلفѧة بالأرشѧѧیف الѧѧوطني فѧѧي حالѧة مѧѧا انتھѧѧت  صѧѧلاحیتھ لѧدى المؤسسѧѧات المنتجѧѧة لѧѧھ لأنѧѧھ     المكلفѧة بالأرشѧѧیف الѧѧوطني فѧѧي حالѧة مѧѧا انتھѧѧت  صѧѧلاحیتھ لѧدى المؤسسѧѧات المنتجѧѧة لѧѧھ لأنѧѧھ     

  ..ر جزءا من تراثھا الوثائقير جزءا من تراثھا الوثائقيیعتبیعتب

أما فیما یخص كیفیة الاطلاع علیھ فان التشریعات العالمیة تحѧدد الإجѧراءات الخاصѧة    أما فیما یخص كیفیة الاطلاع علیھ فان التشریعات العالمیة تحѧدد الإجѧراءات الخاصѧة          
فѧي ھѧѧذا المضѧمار نظѧѧرا لسѧریتھ وخصوصѧѧیتھ تفادیѧا لكѧѧل سѧوء یمكѧѧن أن یمѧس ھѧѧذا الطѧѧرف       فѧي ھѧѧذا المضѧمار نظѧѧرا لسѧریتھ وخصوصѧѧیتھ تفادیѧا لكѧѧل سѧوء یمكѧѧن أن یمѧس ھѧѧذا الطѧѧرف       

  ..الاجتماعيالاجتماعي

الذي یضѧعھ  الذي یضѧعھ    من قانون الأرشیف تنص على أنھ یمكن لمالك الأرشیفمن قانون الأرشیف تنص على أنھ یمكن لمالك الأرشیف) ) 1515((أما المادة أما المادة     
بإرادتھ بصفة مؤقتة أو نھائیة لدى المؤسسة المكلفة بحفظ الأرشѧیف الѧوطني أن یأخѧذ نسѧخة     بإرادتھ بصفة مؤقتة أو نھائیة لدى المؤسسة المكلفة بحفظ الأرشѧیف الѧوطني أن یأخѧذ نسѧخة     

وفѧي حالѧة مѧا إذا كѧان الإیѧداع مؤقتѧا یمكѧن        وفѧي حالѧة مѧا إذا كѧان الإیѧداع مؤقتѧا یمكѧن        .  .  مجانا أثنѧاء الإیѧداع وأن یطلѧع علیѧھ بكѧل حریѧة      مجانا أثنѧاء الإیѧداع وأن یطلѧع علیѧھ بكѧل حریѧة      
  ..للحائز طلب السحب ولا یفتح الأرشیف الخاص لاطلاع الغیر إلا بترخیص من المالكللحائز طلب السحب ولا یفتح الأرشیف الخاص لاطلاع الغیر إلا بترخیص من المالك

بأن الدولة تعمل على دعم وحمایة وحفظ الوثائق التѧي تبقѧى ملكیѧة    بأن الدولة تعمل على دعم وحمایة وحفظ الوثائق التѧي تبقѧى ملكیѧة    ) ) 1414((تقول المادة تقول المادة وو      
  . . 116644خاصة وبإمكان الدولة أخذ نسخة خاصة وبإمكان الدولة أخذ نسخة 

  ::وان الاطلاع عموما یتم بأحد الأسلوبین ھماوان الاطلاع عموما یتم بأحد الأسلوبین ھما

   رѧѧلوب المباشѧѧر الأسѧѧلوب المباشѧѧیف       ::الأسѧѧلحة الأرشѧѧى مصѧѧیرون  إلѧѧومن یسѧѧتعملون ھѧѧى أن المسѧѧیف     بمعنѧѧلحة الأرشѧѧى مصѧѧیرون  إلѧѧومن یسѧѧتعملون ھѧѧى أن المسѧѧبمعن
  .            .            مباشرةمباشرة  ویطلب الوثیقة الأرشیفیة المرغوب فیھاویطلب الوثیقة الأرشیفیة المرغوب فیھا

    رѧѧر المباشѧѧلوب غیѧѧر  الأسѧѧر المباشѧѧلوب غیѧѧد       : : الأسѧѧتعملین بعѧѧى المسѧѧیفیة إلѧѧائق الأرشѧѧذھب الوثѧѧى أن تѧѧد       بمعنѧѧتعملین بعѧѧى المسѧѧیفیة إلѧѧائق الأرشѧѧذھب الوثѧѧى أن تѧѧبمعن
وھѧذا مѧن خѧلال المعѧارض واقامѧة النѧدوات       وھѧذا مѧن خѧلال المعѧارض واقامѧة النѧدوات       . . إخراجھا من مكان حفظھا وإیصالھا إلیھإخراجھا من مكان حفظھا وإیصالھا إلیھ

وأیام دراسیة بھدف توسیع فكرتھ حول محتواھا فیما یمكن أن یفید فѧي مجѧالات عامѧة    وأیام دراسیة بھدف توسیع فكرتھ حول محتواھا فیما یمكن أن یفید فѧي مجѧالات عامѧة    
  . . أو خاصةأو خاصة

ا فان ھذه الخدمات لن تتأتى إلا إذا تحلى الأرشیفي بأكثر دینامیѧة للمسѧاھمة فѧي    ا فان ھذه الخدمات لن تتأتى إلا إذا تحلى الأرشیفي بأكثر دینامیѧة للمسѧاھمة فѧي    وأخیروأخیر
وان تحقیق وان تحقیق .. .. دفع الحركة العلمیة، فالاطلاع عملیة یصبو إلیھا كل باحث مھتم لتطویر أعمالھدفع الحركة العلمیة، فالاطلاع عملیة یصبو إلیھا كل باحث مھتم لتطویر أعمالھ

  ..النجاح الذرووي لھذه العملیة یتطلب الاھتمام بالإجراءات اللازمة لكل ما سبق ذكرهالنجاح الذرووي لھذه العملیة یتطلب الاھتمام بالإجراءات اللازمة لكل ما سبق ذكره

                                                             
أخطѧار  أخطѧار    إلىإلىرعایة لأغراض الصیانة في حالة ما إذا كانت ظروف الحفظ تعرض الأرشیف الخاص رعایة لأغراض الصیانة في حالة ما إذا كانت ظروف الحفظ تعرض الأرشیف الخاص بأن تحتفظ الدولة بحق البأن تحتفظ الدولة بحق ال  1717كما تنص المادة كما تنص المادة   ))11

فتقول بأنھ لا یمكن للھیئات الخاصة أن تقدم على إتلاف فتقول بأنھ لا یمكن للھیئات الخاصة أن تقدم على إتلاف   1818أما المادة أما المادة . . یمكن لھذا المالك استرداده إذا ما ثبت أن شروط الأمن كافیة لحفظھ یمكن لھذا المالك استرداده إذا ما ثبت أن شروط الأمن كافیة لحفظھ وو. . التلفالتلف
   ..مؤسسة المكلفة بالأرشیف الوطني مؤسسة المكلفة بالأرشیف الوطني أرشیفھا بدون الموافقة الكتابیة من الأرشیفھا بدون الموافقة الكتابیة من ال
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--18301830((إشكالنا وھو مناقشة مدى التعریѧف بالأرشѧیف التѧاریخي    إشكالنا وھو مناقشة مدى التعریѧف بالأرشѧیف التѧاریخي    وعود إلى محور وعود إلى محور       
  . . الذي تتوفر علیھ مصلحة أرشیف ولایة وھرانالذي تتوفر علیھ مصلحة أرشیف ولایة وھران) ) 19621962

ونحѧѧن نركѧѧز علѧѧى ھѧѧذا الصѧѧنف مѧѧن الأرشѧѧیف لاحتوائѧѧھ علѧѧى نفѧѧائس مѧѧن الوثѧѧائق            ونحѧѧن نركѧѧز علѧѧى ھѧѧذا الصѧѧنف مѧѧن الأرشѧѧیف لاحتوائѧѧھ علѧѧى نفѧѧائس مѧѧن الوثѧѧائق            
الأرشیفیة المتنوعة التي لا یمكن العثور علیھا في مكان آخر ولدوره أیضا في عملیة التѧأریخ  الأرشیفیة المتنوعة التي لا یمكن العثور علیھا في مكان آخر ولدوره أیضا في عملیة التѧأریخ  

حدیث الساعة عند المؤرخین الجزائѧریین الیѧوم   حدیث الساعة عند المؤرخین الجزائѧریین الیѧوم     --ریقة وجود الاستعمار في الجزائر عامة ریقة وجود الاستعمار في الجزائر عامة لطلط
  ..كما أن ھذا الرصید مھم في العملیات التنمویة المختلفة واثبات حقوق الموطنین المعنیینكما أن ھذا الرصید مھم في العملیات التنمویة المختلفة واثبات حقوق الموطنین المعنیین  ––

وعلیھ فان وصف حالتھ المادیѧة والإمكانѧات المتѧوفرة لتسѧییره ولا سѧیما تѧوفیر أدوات       وعلیھ فان وصف حالتھ المادیѧة والإمكانѧات المتѧوفرة لتسѧییره ولا سѧیما تѧوفیر أدوات       
لجھ وتعرف بھ، وأتѧى الموضѧوع أیضѧا لتأكیѧد أھمیѧة بنѧاء أنѧواع مختلفѧة منھѧا          لجھ وتعرف بھ، وأتѧى الموضѧوع أیضѧا لتأكیѧد أھمیѧة بنѧاء أنѧواع مختلفѧة منھѧا          البحث التي تعاالبحث التي تعا

كضرورة ملحة في أي مصلحة أرشیفیة وتحدید أي المصادر الوثائقیѧة الأكثѧر اطلاعѧا علیھѧا     كضرورة ملحة في أي مصلحة أرشیفیة وتحدید أي المصادر الوثائقیѧة الأكثѧر اطلاعѧا علیھѧا     
  ..مع تبیین علة ذلكمع تبیین علة ذلك

وعلیѧѧھ قمنѧѧا بتѧѧربص میѧѧѧداني وخرجنѧѧا باحتكاكنѧѧا بكثیѧѧѧر مѧѧن الوقѧѧائع والملاحظѧѧѧات        وعلیѧѧھ قمنѧѧا بتѧѧربص میѧѧѧداني وخرجنѧѧا باحتكاكنѧѧا بكثیѧѧѧر مѧѧن الوقѧѧائع والملاحظѧѧѧات                
یة الأرشیف التاریخي في مصلحة أرشیف ولایة وھران ثم اقتراح بعѧض  یة الأرشیف التاریخي في مصلحة أرشیف ولایة وھران ثم اقتراح بعѧض  وحاولنا تقییم وضعوحاولنا تقییم وضع

  ..التوصیات اللازمة في المجالات التي عنیناھا بالدرس وھذا ما سوف نحاول التماسھ لاحقاالتوصیات اللازمة في المجالات التي عنیناھا بالدرس وھذا ما سوف نحاول التماسھ لاحقا
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  ::الفصل الرابع الفصل الرابع 
مصلحة أرشیف ولایة وھران، مصلحة أرشیف ولایة وھران، 
تعریفھا، تطویرھا للأرشیف تعریفھا، تطویرھا للأرشیف 

    19621962  ––  18301830التاریخي  التاریخي  
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إن الأرشیف الولائي وحدة لا تتجزأ من التراث الأرشیفي الوطني ، و لا سیما إذا ما إن الأرشیف الولائي وحدة لا تتجزأ من التراث الأرشیفي الوطني ، و لا سیما إذا ما 
، ھذه الأخیرة التي تمثل ثاني أكبر ولایات ، ھذه الأخیرة التي تمثل ثاني أكبر ولایات 116655تعلق الأمر بمحافظة عریقة كمحافظة وھرانتعلق الأمر بمحافظة عریقة كمحافظة وھران

الوطن و التي تزخر بنفائس من الأرصدة الأرشیفیة التاریخیة المھمة التي یقصدھا الباحثون الوطن و التي تزخر بنفائس من الأرصدة الأرشیفیة التاریخیة المھمة التي یقصدھا الباحثون 
وب للقیام ببحوثھم المتباینة ، لأنھا كانت تمثل ھدفا إستراتیجیا للاستعمار وب للقیام ببحوثھم المتباینة ، لأنھا كانت تمثل ھدفا إستراتیجیا للاستعمار من كل حدب و صمن كل حدب و ص

  ..الفرنسي، و علیھ كیف خلد ذلك الاستعمار وجوده فیھا الفرنسي، و علیھ كیف خلد ذلك الاستعمار وجوده فیھا 

ربما إن محاولة معرفة طبیعة الوثائق الأرشیفیة المحفوظة و محاولة تحلیلھا ھي التي ربما إن محاولة معرفة طبیعة الوثائق الأرشیفیة المحفوظة و محاولة تحلیلھا ھي التي 
ھران وتحیلنا إلى معرفة ھران وتحیلنا إلى معرفة سوف تشھد على طریقة سیر الإدارة الاستعماریة في محافظة وسوف تشھد على طریقة سیر الإدارة الاستعماریة في محافظة و

  ظروف تلك الفترة ؟   ظروف تلك الفترة ؟   

  المبحث الأولالمبحث الأول

  مصلحة أرشیف ولایة وھران ، تعریفھا، تطورھا ، و طرق الإطلاع فیھامصلحة أرشیف ولایة وھران ، تعریفھا، تطورھا ، و طرق الإطلاع فیھا

  

لقد بدأت المصلحة في استقبال الوثائق لقد بدأت المصلحة في استقبال الوثائق : : التعریف بمصلحة أرشیف ولایة وھرانالتعریف بمصلحة أرشیف ولایة وھران
  ..116666))18311831((أما أقدم السندات فتعود إلى سنة أما أقدم السندات فتعود إلى سنة ) ) 18631863((الأرشیفیة منذ عام الأرشیفیة منذ عام 

یشغل أربعة طوابق الأولى من یشغل أربعة طوابق الأولى من ) ) 19601960((والمبنى الحالي للأرشیف یعود إلى عام والمبنى الحالي للأرشیف یعود إلى عام 
  ..المبنى الحالي للولایة، وھو مؤسس بحسب القواعد العالمیة لحفظ الأرشیفالمبنى الحالي للولایة، وھو مؤسس بحسب القواعد العالمیة لحفظ الأرشیف

. . ولقد قسم الطابق الرابع إلى قسمین، یضم الأول مكاتب التسییر وقاعة المطالعةولقد قسم الطابق الرابع إلى قسمین، یضم الأول مكاتب التسییر وقاعة المطالعة
ما الطابقین الثالث والثاني فمخصصین ما الطابقین الثالث والثاني فمخصصین أأ. . والثاني مخصص للمكتبة ومخبر للتصویر المصغروالثاني مخصص للمكتبة ومخبر للتصویر المصغر

أما الأول فمخصص للأرشیفات أما الأول فمخصص للأرشیفات . . للأرشیفات المعاصرة والأرشیف الذي ھو قید المعالجةللأرشیفات المعاصرة والأرشیف الذي ھو قید المعالجة
  . . المصنفة بحسب السلاسل والخاص بفترة الاستعمارالمصنفة بحسب السلاسل والخاص بفترة الاستعمار

متر خطي مشغولة كلیة، وھناك ضرورة لإیجاد متر خطي مشغولة كلیة، وھناك ضرورة لإیجاد ) ) 1400014000((أما السعة الكلیة فمقدرة بـ أما السعة الكلیة فمقدرة بـ 
المحتفظ بھ حالیا في قاعات ملحقة مجاورة للمحلات ولاستقبال المحتفظ بھ حالیا في قاعات ملحقة مجاورة للمحلات ولاستقبال   مبنى جدید لاحتواء الفائضمبنى جدید لاحتواء الفائض
    ..116677الدفعات الأرشیفیة الجدیدة الدفعات الأرشیفیة الجدیدة 

  

                                                             
، و لقѧد  ، و لقѧد  ) ) مم88قق( ( و لقѧد أنشѧئت ھѧده المدینѧة فѧي      و لقѧد أنشѧئت ھѧده المدینѧة فѧي      . . وھران ھو الاسم الذي عرفت بھ المدینة منذ الاحتلال الأسباني ، و ھѧو یعنѧي الأسѧدین الاثنѧین     وھران ھو الاسم الذي عرفت بھ المدینة منذ الاحتلال الأسباني ، و ھѧو یعنѧي الأسѧدین الاثنѧین         116655))

یات الجمھوریة الجزائریѧة باعتبارھѧا ثѧاني    یات الجمھوریة الجزائریѧة باعتبارھѧا ثѧاني    و تعد ولایة وھران من أھم ولاو تعد ولایة وھران من أھم ولا. . أسست على سفح جبل مرجاجو المواجھ لشاطئ البحر الأبیض المتوسط أسست على سفح جبل مرجاجو المواجھ لشاطئ البحر الأبیض المتوسط 
تقع ولایة وھران في الشمال الغربي للبلاد ، یحدھا من الشمال البحر الأبیض المتوسط و تقع ولایة وھران في الشمال الغربي للبلاد ، یحدھا من الشمال البحر الأبیض المتوسط و . . مدینة سكانا و بحكم موقعھا الجغرافي الاستراتیجي أیضا مدینة سكانا و بحكم موقعھا الجغرافي الاستراتیجي أیضا 

شاكر ، غول شاكر ، غول : : من مرجع من مرجع .  .  ولایة عین تموشنت ولایة عین تموشنت   لغربلغربمن الشرق كل من ولایة معسكر و مستغانم و من الجنوب الغربي ولایة سیدي بلعباس ، و من امن الشرق كل من ولایة معسكر و مستغانم و من الجنوب الغربي ولایة سیدي بلعباس ، و من ا
  ..  0404ص ص . . ، وھران ، وھران   2222، الدفعة ، الدفعة " "   13.07.198813.07.1988إلى إلى ..28.0228.02تقریر التربص المشترك للمجموعات المحلیة من تقریر التربص المشترك للمجموعات المحلیة من " " عبد اللطیف ، الإدارة العامة من عبد اللطیف ، الإدارة العامة من 

2) LLaakkhhddaarr  AAmmrraannii  ,,  AApppplliiccaattiioonn  ddee  ll’’oouuttiill  iinnffoorrmmaattiiqquuee  aauuxx  aarrcchhiivveess  ddee  llaa  wwiillaayyaa  dd’’OOrraann::  ééttaatt  ddeess  lliieeuuxx  ,,  
uunniivveerrssiittéé  dd’’OOrraann,,  ddééppaarrtteemmeenntt  ddee  llaa  bbiibblliiootthhééccoonnoommiiee  ,,    pp  7766    
33))IIbbiidd..  pp..pp  ::  8800--8833  ..  
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وبدأ استخدام أجھزة الإعلام الآلي منذ وبدأ استخدام أجھزة الإعلام الآلي منذ ). ). 19741974((والمصلحة غنیة بتجھیزاتھا منذ سنة والمصلحة غنیة بتجھیزاتھا منذ سنة 
  ).).19941994((عام عام 

وتوجد شبكة ربط بین مختلف أجھزة الكمبیوتر تسمح بالاتصال فیما بینھا عن طریق وتوجد شبكة ربط بین مختلف أجھزة الكمبیوتر تسمح بالاتصال فیما بینھا عن طریق   
  ..متمركز عند رئیس المصلحةمتمركز عند رئیس المصلحة) ) SSeerrvveeuurr((دم دم خاخا

و و . . ھدا و یتوفر في المصلحة مكاتب أساسیة لمعالجة الوثائق باستخدام الإعلام الآليھدا و یتوفر في المصلحة مكاتب أساسیة لمعالجة الوثائق باستخدام الإعلام الآلي
  ).).    MMuullttiimmééddiiaa((إن كل ھذه الأجھزة تعمل في نظام إن كل ھذه الأجھزة تعمل في نظام 

وعموما یمتلك كل قسم في المصلحة بحسب احتیاجاتھ جھاز إعلام آلي واحد على وعموما یمتلك كل قسم في المصلحة بحسب احتیاجاتھ جھاز إعلام آلي واحد على 
و یوجد آخر و یوجد آخر . . بة جھازین لأجل وظائف المكتبة وقاعة القراءةبة جھازین لأجل وظائف المكتبة وقاعة القراءةالأقل، بحیث تمتلك المكتالأقل، بحیث تمتلك المكت

  . . مخصص لمعالجة الدوریات والمراجع وأعمال أخرى تخص الجرائدمخصص لمعالجة الدوریات والمراجع وأعمال أخرى تخص الجرائد

و یتوفر قسم الأرشیف التاریخي على إثنین و یتوفر قسم الأرشیف التاریخي على إثنین . . ویمتلك قسم الاستعلامات جھازین آخرینویمتلك قسم الاستعلامات جھازین آخرین
  ..أما مكتب المیزانیة والمحاسبة فیمتلك جھاز إعلام آلي واحدأما مكتب المیزانیة والمحاسبة فیمتلك جھاز إعلام آلي واحد. . أیضاأیضا

  AArrcchhiivveeuurr) () (الغرافیة الغرافیة ( ( أیضا جھاز آخر لخدمة الأرشیفات الفوتوغرافیة أیضا جھاز آخر لخدمة الأرشیفات الفوتوغرافیة   ویوجدویوجد
EEllééccttrroonniiqquuee.(.(  

وتتوفر المصلحة على نظام مراقبة في الأرشیف والمكتبة وقاعة القراءة إضافة إلي وتتوفر المصلحة على نظام مراقبة في الأرشیف والمكتبة وقاعة القراءة إضافة إلي 
  ). ). 19961996((المدمج منذ سنة المدمج منذ سنة ) ) السكانیرالسكانیر((ذلك یوجد جھاز ذلك یوجد جھاز 

صورة كما تتوفر المصلحة صورة كما تتوفر المصلحة ) ) 150150((ویبلغ عدد الصور التي تم تصویرھا ما یقرب عن ویبلغ عدد الصور التي تم تصویرھا ما یقرب عن 
  . . ویشرف على ھذه التجھیزات إطارات مختصةویشرف على ھذه التجھیزات إطارات مختصة. . على ورشة تجلید ومخبر للتصویر المصغرعلى ورشة تجلید ومخبر للتصویر المصغر

ومع كل ذلك فھناك بعض النقائص التي لابد من أخذھا بعین الاعتبار كصغر مخبر ومع كل ذلك فھناك بعض النقائص التي لابد من أخذھا بعین الاعتبار كصغر مخبر     
التصویر المصغر،  ونقص الخبرة عند الموظفین الذین یشرفون على تسییر بعض الأجھزة التصویر المصغر،  ونقص الخبرة عند الموظفین الذین یشرفون على تسییر بعض الأجھزة 

ة التي تبقى غیر مستغلة بكفآة مع أن التحدي لبعض ھذه العقبات موجود من أجل ة التي تبقى غیر مستغلة بكفآة مع أن التحدي لبعض ھذه العقبات موجود من أجل الدقیقالدقیق
  . . الحفاظ على الوثیقة الأصلیة وإتاحة البدیلة منھاالحفاظ على الوثیقة الأصلیة وإتاحة البدیلة منھا

وإذا كانت مصلحتنا الیوم مكلفة بجمع الوثائق الأرشیفیة عن طریق الدفع ثم القیام وإذا كانت مصلحتنا الیوم مكلفة بجمع الوثائق الأرشیفیة عن طریق الدفع ثم القیام 
دوات البحث اللازمة بغیة دوات البحث اللازمة بغیة بالمعالج ة العلمیة للأرشیف عن طریق الفرز ثم الحفظ وتحضیر أبالمعالج ة العلمیة للأرشیف عن طریق الفرز ثم الحفظ وتحضیر أ

فكیف كان حالھا في الماضي القریب فترة فكیف كان حالھا في الماضي القریب فترة . . الاطلاع علیھ وإنجاز الأبحاث العلمیة المختلفةالاطلاع علیھ وإنجاز الأبحاث العلمیة المختلفة
  ).).19621962--18321832((الاستعمار الفرنسي الاستعمار الفرنسي 

إن أول تنظیم للمصلحة إن أول تنظیم للمصلحة : : لمحة تاریخیة عن تطور مصلحة أرشیف ولایة وھرانلمحة تاریخیة عن تطور مصلحة أرشیف ولایة وھران
ن أرشیفي بھا حتى إلى سنة ن أرشیفي بھا حتى إلى سنة وسنة بعد ذلك عیوسنة بعد ذلك عی). ). 18581858((المعنیة بالذكر یعود إلى سنة المعنیة بالذكر یعود إلى سنة 

))18681868.(.(  
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مع زیارة المفتش العام مع زیارة المفتش العام ) ) 18921892((وبقي الحال ھكذا إلى غایة تعویضھ بآخر سنة وبقي الحال ھكذا إلى غایة تعویضھ بآخر سنة 
الذي لعب الذي لعب ) ) GGaabbrriieellllii((غابریللي غابریللي ) ) 18941894((للأرشیف متى تغیرت الوضعیة، وعین في أكتوبرللأرشیف متى تغیرت الوضعیة، وعین في أكتوبر

الذي الذي بحیث عین إلى فترة إعادة تأسیس و تنظیم الأرشیف بحیث عین إلى فترة إعادة تأسیس و تنظیم الأرشیف . . دورا مھما في تنظیم المصلحة دورا مھما في تنظیم المصلحة 
  19111911((ومع تأسیس المحافظة وھران فیما بین ومع تأسیس المحافظة وھران فیما بین . . كان موضـوعا قـبلا فـي أقـبیة تحت الأرضكان موضـوعا قـبلا فـي أقـبیة تحت الأرض

وكان مرفقا برفوف من الإسمنت المسلح لاستقبال وكان مرفقا برفوف من الإسمنت المسلح لاستقبال . . عین محل خاص للأرشیفعین محل خاص للأرشیف) ) 19151915وو
الوثائق مع إضاءة شمسیة تسمح بالحفظ الجید لھا، ثم تبني إطار التصنیف المتبع في فرنسا، الوثائق مع إضاءة شمسیة تسمح بالحفظ الجید لھا، ثم تبني إطار التصنیف المتبع في فرنسا، 

--شیف غیر الجاري إلى الأرشیفات الولائیة، وكل ما ھو مدفوع من وثائق شیف غیر الجاري إلى الأرشیفات الولائیة، وكل ما ھو مدفوع من وثائق وأوصي بدفع الأروأوصي بدفع الأر
  ::في جدول دفعھا إلى في جدول دفعھا إلى   ––شریطة أن تكون مصنفة قبلا شریطة أن تكون مصنفة قبلا 

   مضمونھا مضمونھا  
    تواریخھا الحدیة في كل حزمة  تواریخھا الحدیة في كل حزمة  

ولقد لاحظ غابریللي أن عدد الأبحاث یرتفع كما أن طلبات الأھالي بخصوص أوراق ولقد لاحظ غابریللي أن عدد الأبحاث یرتفع كما أن طلبات الأھالي بخصوص أوراق 
  ، وعوضھ، وعوضھ116688) ) 19251925((ولـم یـغادر الـمصلحة إلا في سنة ولـم یـغادر الـمصلحة إلا في سنة   ..إثـباتیة لحـقوقھم لـھا الأسـبقیةإثـباتیة لحـقوقھم لـھا الأسـبقیة

))FFrraannccooiitt  DDuuppoonntt ( ( في عام في عام))نوفمبر من نفس السنة، و بعدھا نوفمبر من نفس السنة، و بعدھا ) ) 2828((، ثم غادره في ، ثم غادره في ))19271927
وفي فترتھ بدأ المبنى وفي فترتھ بدأ المبنى . . الذي أخذ على عمل ترتیب الوثائق الأرشیفیةالذي أخذ على عمل ترتیب الوثائق الأرشیفیة) ) PPaauull  FFrraannqq((عقبھ عقبھ 

  ::المھمتینالمھمتین  یتشبع ثم غادر وھران ولھ أعمال رئیسیة ھي دراستیھیتشبع ثم غادر وھران ولھ أعمال رئیسیة ھي دراستیھ

  LLaa  RRééggiioonn  dd’’OOrraann  ddaannss  ll’’HHiissttooiirree . .  

..  DDéémmooggrraapphhiiee  TTeerrrriittoorriiaallee    

  : : الذي شغل مسؤولیات كثیرة وكانت أطروحتھ الرئیسیةالذي شغل مسؤولیات كثیرة وكانت أطروحتھ الرئیسیة) )   RRoobbeerrtt  TTiinntthhooiinn  ((وعقبھ وعقبھ 

LLeess  AAssppeeccttss  PPhhyyssiiqquueess  dduu  TTeellll  OOrraannaaiiss  

  ::وأطروحتھ التكمیلیة معنونة بـ وأطروحتھ التكمیلیة معنونة بـ 

CCoolloonniissaattiioonn  eett  EEvvoolluuttiioonn  ddeess  ggeennrreess  ddee  vviiee  ddaannss  llaa  rrééggiioonn  oouueesstt  dd’’OOrraann  
ddee  ((11883300--11888855))    

) ) YYvveess  RReennoouuddiinn((لیخلفھ لیخلفھ ) ) 19561956((ولقد أكد ھدا الأرشیفي مھماتھ حتى سنة ولقد أكد ھدا الأرشیفي مھماتھ حتى سنة 
وزوجتھ الذین أدخلا مبدأ الترقیم المستمر المطبق في المصلحة حتى الیوم كما خلق الثنائي وزوجتھ الذین أدخلا مبدأ الترقیم المستمر المطبق في المصلحة حتى الیوم كما خلق الثنائي 

  ..ثاثامركزا للوثائق ونظم مصالح الأرشیف بالولایات المنشأة حدیمركزا للوثائق ونظم مصالح الأرشیف بالولایات المنشأة حدی

                                                             
مѧع تأسѧیس   مѧع تأسѧیس   وو  ,,لقد عین جابریللي في منصب أرشیفي إلى فترة إعادة تأسیس وتنظیم الأرشیفات التي كانت موضوعة قبلا في أقبیѧة تحѧت الأرض  لقد عین جابریللي في منصب أرشیفي إلى فترة إعادة تأسیس وتنظیم الأرشیفات التي كانت موضوعة قبلا في أقبیѧة تحѧت الأرض    ) ) 11

عین محل خاص إلى الأرشیفات وكان مرفقا برفوف من الاسمنت المسلح لاستقبال الوثائق مع إضاءة شمسیة تسѧمح  عین محل خاص إلى الأرشیفات وكان مرفقا برفوف من الاسمنت المسلح لاستقبال الوثائق مع إضاءة شمسیة تسѧمح    19151915--19111911المحافظة ما بین المحافظة ما بین 
مدفوع یجب أن یشار مدفوع یجب أن یشار ھو ھو وكل ما وكل ما   ,,لى الأرشیفات الولائیةلى الأرشیفات الولائیةإإ  أوصي بدفع الأرشیف غي الجاريأوصي بدفع الأرشیف غي الجاريووبالحفظ الجید لھا ثم تبني إطار التصنیف المتبع بفرنسا بالحفظ الجید لھا ثم تبني إطار التصنیف المتبع بفرنسا 

    ::من مرجعمن مرجع  ,,في كل حزمةفي كل حزمةإلى مضمونھ وتواریخھ إلى مضمونھ وتواریخھ 
RRééppeerrttooiirree  nnuumméérriiqquuee  ddee  llaa  sséérriiee  OO  ,,  FFiinnaanncceess  ,,  uunniivveerrssiittéé  dd’’OOrraann  ,,  ddééppaarrtteemmeenntt  ddee  llaa  bbiibblliiootthhééccoonnoommiiee,,  pp  1155..    
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ونشیر أیضا إلى أن إطار التصنیف الذي كان متبعا في المصلحة كان مستوحى من ونشیر أیضا إلى أن إطار التصنیف الذي كان متبعا في المصلحة كان مستوحى من 
المنجز من طرف أرشیفي محافظة قسنطینة، وھو بدوره یستشیر المنجز من طرف أرشیفي محافظة قسنطینة، وھو بدوره یستشیر ) ) 19271927((إطار التصنیف إطار التصنیف 

  . . نفس مبادئ إدارة الأرشیف في فرنسا وتبني في مختلف المصالح الدافعةنفس مبادئ إدارة الأرشیف في فرنسا وتبني في مختلف المصالح الدافعة

  : : وروعیت قبل عملیة الدفع مبادئ تنص على وروعیت قبل عملیة الدفع مبادئ تنص على 

  مع الوثائق الأرشیفیة منذ وصولھا في عائلة واحدة وتصنف على شكل حزم مع الوثائق الأرشیفیة منذ وصولھا في عائلة واحدة وتصنف على شكل حزم جج
سم و ارتفاع سم و ارتفاع ) ) 19.2519.25((سم و عرض سم و عرض ) ) 28.3828.38((أرشیفیة متناسبة لا یتعدى طولھا أرشیفیة متناسبة لا یتعدى طولھا 

  ..سم سم ) ) 10.2010.20((
   استعمال ورق الكرافت والخیط وأحیانا العلب الأرشیفیة استعمال ورق الكرافت والخیط وأحیانا العلب الأرشیفیة..  
   المصلحة الدافعة المصلحة الدافعة محتوى وتاریخ كل وثیقة ومحتوى وتاریخ كل وثیقة و( ( إرفاق كل دفع بجدول دفع یشیر إلى إرفاق كل دفع بجدول دفع یشیر إلى

  ) .) .وتاریخ الدفع والملاحظات وتاریخ الدفع والملاحظات 
   الدفع إلى مصلحة الأرشیف من قبل المصلحة الدافعة ثلاثة نسخ منھ یحفظ الأول من الدفع إلى مصلحة الأرشیف من قبل المصلحة الدافعة ثلاثة نسخ منھ یحفظ الأول من

طرف أرشیفي المصلحة الدافعة، ویبقى الآخران في الأرشیف ، بحیث یسجل واحد طرف أرشیفي المصلحة الدافعة، ویبقى الآخران في الأرشیف ، بحیث یسجل واحد 
  ..منھما في السجل الزمني و یسجل الثاني مع الجزء الأرشیفي المدفوع منھما في السجل الزمني و یسجل الثاني مع الجزء الأرشیفي المدفوع 

  یم كل سلسلة إلى سلاسل فرعیة مشار إلیھا بأرقام تسبق الحرف الھجائي، فمثلا یم كل سلسلة إلى سلاسل فرعیة مشار إلیھا بأرقام تسبق الحرف الھجائي، فمثلا تقستقس
) ) 0808((وھذه السلسلة مقسمة إلى ثمانیة وھذه السلسلة مقسمة إلى ثمانیة . . السلسلة ر تجمع رصید الأشغال العمومیةالسلسلة ر تجمع رصید الأشغال العمومیة

  . . وھكذاوھكذا.. .. سلاسل فرعیةسلاسل فرعیة
و بعد ھذه المراحل تسجل المعلومات في البطاقات الفھرسیة بترتیب رقم الحزمة ثم و بعد ھذه المراحل تسجل المعلومات في البطاقات الفھرسیة بترتیب رقم الحزمة ثم 

ة ومحتوى الحزمة والتواریخ الحدیة وتسجل أیضا الملاحظات حول الثغرات ة ومحتوى الحزمة والتواریخ الحدیة وتسجل أیضا الملاحظات حول الثغرات المصلحة الدافعالمصلحة الدافع
  ..الموجودةالموجودة

  وتـواصلت ھـذه الـمنھجیة إلى غـایة خروج الاستعمار من أراضینا وھذا حتى سنةوتـواصلت ھـذه الـمنھجیة إلى غـایة خروج الاستعمار من أراضینا وھذا حتى سنة              

متى بدأت الأرشیفات تعرف تنظیما أكثر، وتواصل ظھور التشریع الجزائري في متى بدأت الأرشیفات تعرف تنظیما أكثر، وتواصل ظھور التشریع الجزائري في ) ) 19741974((
ولقد تم إنشاء ولقد تم إنشاء . . وثائق الأرشیفیة وأدوات البحث في الأرشیفوثائق الأرشیفیة وأدوات البحث في الأرشیفالأرشیف، كما نمت كمیة الالأرشیف، كما نمت كمیة ال

  . . باعتباره مدیریة جھویة للأرشیفباعتباره مدیریة جھویة للأرشیف) ) 19741974((مركز أرشیف ولایة وھران عام مركز أرشیف ولایة وھران عام 

المتعلق بالمحفوظات الوطنیة تحددت المتعلق بالمحفوظات الوطنیة تحددت ) ) 19771977لـ مارس لـ مارس   6767--7777((وبمقتضى المرسوم وبمقتضى المرسوم           
في الحفاظ على الوثائق في الحفاظ على الوثائق   أغلبیة المھام المنوطة بالمراكز الولائیة للأرشیف تلخصت إجمالاأغلبیة المھام المنوطة بالمراكز الولائیة للأرشیف تلخصت إجمالا
كما تم تقسیمھا بحسب كما تم تقسیمھا بحسب . . الأرشیفیة بكل الوسائل ونشر المعلومات التي تحتویھا تلك الوثائقالأرشیفیة بكل الوسائل ونشر المعلومات التي تحتویھا تلك الوثائق

  : : إلىإلى) ) 19931993جوان جوان   2626((القرار الوزاري لـ القرار الوزاري لـ 

   قسم خاص بمتابعة الواردات، وتتجلى مھامھ في متابعة جداول الدفع وسجل دخول قسم خاص بمتابعة الواردات، وتتجلى مھامھ في متابعة جداول الدفع وسجل دخول
المدفوعة وفھرستھا ومتابعة الاطلاع المدفوعة وفھرستھا ومتابعة الاطلاع   الدفعات الأرشیفیة وترتیب الحزم الأرشیفیةالدفعات الأرشیفیة وترتیب الحزم الأرشیفیة

  ..على الأرشیف الوسیط ثم إعداد الوثائق الأرشیفیة للحفظعلى الأرشیف الوسیط ثم إعداد الوثائق الأرشیفیة للحفظ
   مكتب الحفظ، ویتكلف بعملیات الحفظ، وصیانة الأرشیف الوارد من مختلف مكتب الحفظ، ویتكلف بعملیات الحفظ، وصیانة الأرشیف الوارد من مختلف

  ..المؤسسات التابعة للولایة وھذا بعد إجراء المعالجة العلمیة للأرشیفالمؤسسات التابعة للولایة وھذا بعد إجراء المعالجة العلمیة للأرشیف
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  تقبال المستعملین وتوجیھھم وتلبیة حاجاتھم تقبال المستعملین وتوجیھھم وتلبیة حاجاتھم مكتب الإعلام والمساعدة الذي یتكفل باسمكتب الإعلام والمساعدة الذي یتكفل باس
كالأبحاث الخاصة بالحالة المدنیة أو بشھادات الاعتقال إبان الثورة الجزائریة أو كالأبحاث الخاصة بالحالة المدنیة أو بشھادات الاعتقال إبان الثورة الجزائریة أو 
الخاصة بعقود الملكیة العقاریة وغیرھا كما یعكس صورة المصلحة إلى الخارج الخاصة بعقود الملكیة العقاریة وغیرھا كما یعكس صورة المصلحة إلى الخارج 

ختلف ختلف كالاتصالات والمراسلات مع الباحثین في مختلف المیادین العلمیة وتوزیع مكالاتصالات والمراسلات مع الباحثین في مختلف المیادین العلمیة وتوزیع م
  ..المنشورات المتعلقة بكیفیة تسییر الأرشیف على مستوى الولایة بصفة عامةالمنشورات المتعلقة بكیفیة تسییر الأرشیف على مستوى الولایة بصفة عامة

   قسم خاص بمعالجة الوثائق التاریخیة و یختص بتحریر أدوات البحث بمختلف قسم خاص بمعالجة الوثائق التاریخیة و یختص بتحریر أدوات البحث بمختلف
أنواعھا بعد المعالجة العلمیة النھائیة والاھتمام بكل الأبحاث المرتبطة بأرشیف مـا أنواعھا بعد المعالجة العلمیة النھائیة والاھتمام بكل الأبحاث المرتبطة بأرشیف مـا 

  . . قبل الاستقلالقبل الاستقلال
ر المتنوع ویحاول ترضیة طلباتھ من البحث في علم الأنساب كعقود ر المتنوع ویحاول ترضیة طلباتھ من البحث في علم الأنساب كعقود ویستقبل الجمھوویستقبل الجمھو        

سنة وشھادات الإقامة وعقود الأحقیة وطلبات سنة وشھادات الإقامة وعقود الأحقیة وطلبات ) ) 100100((الحالات المدنیة أكثر من مائة الحالات المدنیة أكثر من مائة 
  . . الخالخ.. .. الجنسیةالجنسیة

   قسم التكنولوجیات الحدیثة، و تتجلى الرئیسیة في تسییر شبكة الإعلام الآلي، وتسییر قسم التكنولوجیات الحدیثة، و تتجلى الرئیسیة في تسییر شبكة الإعلام الآلي، وتسییر
  ..مخبر التصویر المصغرمخبر التصویر المصغر

  : : إن الاطلاع بالمصلحة نجده قد مر بمرحلتینإن الاطلاع بالمصلحة نجده قد مر بمرحلتین  ::یخ الاطلاع بمصلحة أرشیف ولایة وھرانیخ الاطلاع بمصلحة أرشیف ولایة وھرانتارتار  

لقد تعاقب الأرشیفیون وحفظت الوثائق الأرشیفیة كما وجد نوع من لقد تعاقب الأرشیفیون وحفظت الوثائق الأرشیفیة كما وجد نوع من : : مرحلة فترة الاستعمارمرحلة فترة الاستعمار
  . . الترتیب ونوع آخر من الاطلاعالترتیب ونوع آخر من الاطلاع

لوالي یفید بوجوب لوالي یفید بوجوب فان الأرشیفي غابریللي كتب تقریرا وجھھ إلى افان الأرشیفي غابریللي كتب تقریرا وجھھ إلى ا) ) 19041904((ففي ففي                   
ملاحظة نمو عدد الأبحاث ولاسیما من قبل الأھالي الذین یطلبون وثائقا تبرر حقوقھم في ملاحظة نمو عدد الأبحاث ولاسیما من قبل الأھالي الذین یطلبون وثائقا تبرر حقوقھم في 

  ..الملكیة وھذا ما یثبت وجود نوع من الاطلاع ولكن لم یشر إلى أي نوع من البحث یقصدالملكیة وھذا ما یثبت وجود نوع من الاطلاع ولكن لم یشر إلى أي نوع من البحث یقصد

ھي سنة رحیل المحافظ الفرنسي ھي سنة رحیل المحافظ الفرنسي ) ) 19631963((إن سنة إن سنة   ::116699في فترة الاستقلال إلى الیوم في فترة الاستقلال إلى الیوم 
ولقد تركت جداول بنسختین جمعت النسخ الأولى زمنیا ولقد تركت جداول بنسختین جمعت النسخ الأولى زمنیا . . أرشیف ولایة وھرانأرشیف ولایة وھران  لمصلحةلمصلحة

  ..وصنفت الثانیة بحسب المصالح الدافعةوصنفت الثانیة بحسب المصالح الدافعة

حرر قبل الرحیل إلى المحلات حرر قبل الرحیل إلى المحلات ) ) 19581958((ویرجع تاریخ آخر محضر جرد شامل إلى سنة ویرجع تاریخ آخر محضر جرد شامل إلى سنة           
إكس أن إكس أن ((الجدیدة وھو یعطي صورة عن غنى الأرصدة الأرشیفیة قبل تحویلھا إلى الجدیدة وھو یعطي صورة عن غنى الأرصدة الأرشیفیة قبل تحویلھا إلى 

  ).).فانسفانسبروبرو

  ولقد عولجت الأرصدة الأرشیفیة بإعطاء لكل مادة بطاقتین، ولقد عولجت الأرصدة الأرشیفیة بإعطاء لكل مادة بطاقتین،             

  بطاقة إشاریة تصفھا، بطاقة إشاریة تصفھا، . . 

  ) . ) . 19271927((بطاقة موضوعیة تجمع المواد ذات الطبیعة الواحدة بحسب إطار تصنیف لسنة بطاقة موضوعیة تجمع المواد ذات الطبیعة الواحدة بحسب إطار تصنیف لسنة . . 

كما توجد بطاقات لا كما توجد بطاقات لا ) ) 19631963((وما یمكن قولھ ھو أن تلك التطبیقات ضاعت بعد عام وما یمكن قولھ ھو أن تلك التطبیقات ضاعت بعد عام         
  ). ). إكس أن بروفانسإكس أن بروفانس((لمواد المحفوظة بسبب تحویلھا إلى لمواد المحفوظة بسبب تحویلھا إلى تتعلق باتتعلق با

                                                             
  FFoouuaadd  SSoouuffii  ,,  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  rrééaalliissééss  àà  oorraann::  eennttrree  lleess  pprriinncciippeess  eett  llaa  pprraattiiqquuee,,  pp..pp  ::  5500--5555    ))11  
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و بالإضافة إلى أن الفھرسین الفھرس الإشاري والفھرس الموضوعي لم یخصا إلا المواد و بالإضافة إلى أن الفھرسین الفھرس الإشاري والفھرس الموضوعي لم یخصا إلا المواد       
وعلیھ وجدت أدوات بحث لفائدة ھذه الوثائق وعلیھ وجدت أدوات بحث لفائدة ھذه الوثائق . . المصنفة بحسب نظام الترقیم المستمرالمصنفة بحسب نظام الترقیم المستمر

في المجلة الإفریقیة في المجلة الإفریقیة ) ) 19371937((عام عام الأرشیفیة ولكنھا في شكل مخطوط، وان واحدا فقط طبع الأرشیفیة ولكنھا في شكل مخطوط، وان واحدا فقط طبع 
الاستعمار ولا یمكن استرشاده الیوم بسبب تعمیقھ عشرة الاستعمار ولا یمكن استرشاده الیوم بسبب تعمیقھ عشرة ) ) MM((وھو الفھرس الترقیمي للسلسلة وھو الفھرس الترقیمي للسلسلة 

  ..سنوات فیما بعدسنوات فیما بعد

إلى غایة الاستقلال لم نرث إلا محاضر جرد إلى غایة الاستقلال لم نرث إلا محاضر جرد ) ) 18681868((إذن مما كل ما أوجد منذ سنة إذن مما كل ما أوجد منذ سنة             
  ..ي الأرشیفي الأرشیفشاملة، وجداول دفع، وفھارس، ومسودات أدوات بحث فشاملة، وجداول دفع، وفھارس، ومسودات أدوات بحث ف

وفي فترة ما بعد الاستقلال وبفضل ما عثر علیھ أستطیع التكفل علمیا برصید الأرشیف وفي فترة ما بعد الاستقلال وبفضل ما عثر علیھ أستطیع التكفل علمیا برصید الأرشیف             
  . . وعلیھ فان إطار التصنیف لفترة الاستعمار حفظوعلیھ فان إطار التصنیف لفترة الاستعمار حفظ. . الموروثالموروث

وان الفھارس الإرشادیة والفھارس الموضوعیة أخذت بعین الاعتبار قبل تحریر ونشر وان الفھارس الإرشادیة والفھارس الموضوعیة أخذت بعین الاعتبار قبل تحریر ونشر             
  . . والفھارس الترقیمیة التحلیلیةوالفھارس الترقیمیة التحلیلیة  الفھارس الترقیمیة البسیطة،الفھارس الترقیمیة البسیطة،

فقط تجدر الملاحظة إلى أن شروط الاطلاع والآجال المحددة لھ عطلت مھمة تصنیف فقط تجدر الملاحظة إلى أن شروط الاطلاع والآجال المحددة لھ عطلت مھمة تصنیف             
  ..الأرصدة الأرشیفیة في مصلحة أرشیف ولایة وھرانالأرصدة الأرشیفیة في مصلحة أرشیف ولایة وھران

وتوجد بعض الفھارس الترقیمیة البسیطة تكلف بوضعھا بعض الطلبة والمتربصین في وتوجد بعض الفھارس الترقیمیة البسیطة تكلف بوضعھا بعض الطلبة والمتربصین في             
  ـعلـوم الـوثائقیة، وھدا بعد إجراء عملیتا الفرز والإتلاف من طرف ـعلـوم الـوثائقیة، وھدا بعد إجراء عملیتا الفرز والإتلاف من طرف عـلـم المـكتـبات والعـلـم المـكتـبات وال

المسؤولین من مساعدي البحث وكان ذلك من أجل التكفل بالأرشیف وفتح الاطلاع في آجالھ المسؤولین من مساعدي البحث وكان ذلك من أجل التكفل بالأرشیف وفتح الاطلاع في آجالھ 
  ..الممكنةالممكنة

، الفھرس الترقیمي ، الفھرس الترقیمي في الأرشیففي الأرشیف  ولقد وقع الاختیار على ثلاثة أنواع من أدوات البحثولقد وقع الاختیار على ثلاثة أنواع من أدوات البحث            
أما الفھرس الترقیمي البسیط فھو لأجل أما الفھرس الترقیمي البسیط فھو لأجل . . یمي التحلیلي والجرودیمي التحلیلي والجرودالبسیط والفھرس الترقالبسیط والفھرس الترق

. . الأرصدة الأرشیفیة المھمة في الحجم والمدفوعة بكم ھائل، وللسلاسل قلیلة الاطلاع علیھاالأرصدة الأرشیفیة المھمة في الحجم والمدفوعة بكم ھائل، وللسلاسل قلیلة الاطلاع علیھا
أما الفھرس الترقیمي التحلیلي فھو لفائدة السلاسل المھمة في الحجم وذات العلاقة بالتاریخ أما الفھرس الترقیمي التحلیلي فھو لفائدة السلاسل المھمة في الحجم وذات العلاقة بالتاریخ 

وخصصت الجرود لأجل الأرصدة التي لم وخصصت الجرود لأجل الأرصدة التي لم . . لدیات المختلطةلدیات المختلطةكقضایا المسلمین والشرطة والبكقضایا المسلمین والشرطة والب
  . . یكتمل تصنیفھا كالأملاك العقاریة والعدالةیكتمل تصنیفھا كالأملاك العقاریة والعدالة

وفي كل الحالات طلب عمل تأریخ للإدارة الدافعة أو المنتجة ومصدر الرصید وفي كل الحالات طلب عمل تأریخ للإدارة الدافعة أو المنتجة ومصدر الرصید             
  . . الأرشیفي ورمز التصنیف ووصف المادة والتواریخ الحدیةالأرشیفي ورمز التصنیف ووصف المادة والتواریخ الحدیة

خلال زیارة قام بھا الأرشیفي خلال زیارة قام بھا الأرشیفي ) ) 19641964((في سنة في سنة   أما بخصوص موضوع الاطلاع، فانھأما بخصوص موضوع الاطلاع، فانھ            
))PPéérroottiinn ( ( إلى مصلحة أرشیف ولایة وھران سجل في تقریره أن الاطلاع ھو في شكل إلى مصلحة أرشیف ولایة وھران سجل في تقریره أن الاطلاع ھو في شكل

حسن كما أن الوثائق الأرشیفیة أصبحت تصل إلى المصلحة عبر جداول دفع منظمة ومرقمة حسن كما أن الوثائق الأرشیفیة أصبحت تصل إلى المصلحة عبر جداول دفع منظمة ومرقمة 
  . . ترقیما مؤقتاترقیما مؤقتا
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ئق الأرشیفیة لأنھ من بین الأمور التي ئق الأرشیفیة لأنھ من بین الأمور التي وبقیت المصلحة تستقبل الكم الھائل من الوثاوبقیت المصلحة تستقبل الكم الھائل من الوثا            
أولتھا الثورة اھتمامھا ھي مسألة الحفاظ على الوثائق الوطنیة وتواصلت ھذه التدابیر نظرا أولتھا الثورة اھتمامھا ھي مسألة الحفاظ على الوثائق الوطنیة وتواصلت ھذه التدابیر نظرا 
للأھمیة الكبیرة التي تمنحھا الدولة للأرشیف والاطلاع علیھ بدلیل صدور المرسوم لعام للأھمیة الكبیرة التي تمنحھا الدولة للأرشیف والاطلاع علیھ بدلیل صدور المرسوم لعام 

م وتكوین م وتكوین ))19881988((في عام في عام   المشار إلیھا آنفا وقانون الأرشیف الوطني الصادرالمشار إلیھا آنفا وقانون الأرشیف الوطني الصادر) ) 19771977((
مختصین جزائریین في حقل الأرشیف ونمو عدد المستعملین لمصلحة أرشیف ولایة وھران مختصین جزائریین في حقل الأرشیف ونمو عدد المستعملین لمصلحة أرشیف ولایة وھران 

  ..بشكل مستمربشكل مستمر

إن مصلحة أرشیف ولایة إن مصلحة أرشیف ولایة     ::أنواع الاطلاع وإجراءاتھ الفنیة وشروطھ في المصلحةأنواع الاطلاع وإجراءاتھ الفنیة وشروطھ في المصلحة            
مي بطریقتین مي بطریقتین وھران تحاول تحقیق النوعین من الاطلاع، الاطلاع الإداري والاطلاع العلوھران تحاول تحقیق النوعین من الاطلاع، الاطلاع الإداري والاطلاع العل

  . . مختلفتین فإما بتوفیر الاطلاع في عین المكان أو بالاستعارةمختلفتین فإما بتوفیر الاطلاع في عین المكان أو بالاستعارة

وكل بطاقة ذات وظیفة وكل بطاقة ذات وظیفة . . أما في الاطلاع الإداري فیجب ملء ثلاثة استمارات خاصةأما في الاطلاع الإداري فیجب ملء ثلاثة استمارات خاصة            
  . . معینةمعینة

فالبطاقة الأولى تتعلق بالطلب وتتضمن التاریخ واسم المصلحة وصاحب الطلب واسم فالبطاقة الأولى تتعلق بالطلب وتتضمن التاریخ واسم المصلحة وصاحب الطلب واسم         
  . . توقیع المستعیرتوقیع المستعیر  الوثیقة وطبیعتھا ثمالوثیقة وطبیعتھا ثم

و تتعلق البطاقة الثانیة بالإرسال، وتحتوي على التاریخ، واسم المصلحة وتكون مرفقة و تتعلق البطاقة الثانیة بالإرسال، وتحتوي على التاریخ، واسم المصلحة وتكون مرفقة       
  . . بالوثیقة المعارة إلى غایة رجوعھا إلى مصلحة الأرشیفبالوثیقة المعارة إلى غایة رجوعھا إلى مصلحة الأرشیف

أما الثالثة فھي خاصة بالاستلام ویتم ملؤھا من طرف الإدارة وتبقى كإشعار بأن ھذه أما الثالثة فھي خاصة بالاستلام ویتم ملؤھا من طرف الإدارة وتبقى كإشعار بأن ھذه     
ب إرجاع الوثیقة الأرشیفیة إلى ترتیبھا المنطقي بعد استرجاعھا من ب إرجاع الوثیقة الأرشیفیة إلى ترتیبھا المنطقي بعد استرجاعھا من الوثیقة قد استعملت، ویجالوثیقة قد استعملت، ویج

  ..المستعیرالمستعیر

وبخصوص الاطلاع العلمي وإجراءاتھ العلمیة، فالمصلحة منذ نشأتھا تبذل جھدا كبیرا وبخصوص الاطلاع العلمي وإجراءاتھ العلمیة، فالمصلحة منذ نشأتھا تبذل جھدا كبیرا           
وعلى العموم فانھ لأي مواطن جزائري الحق في وعلى العموم فانھ لأي مواطن جزائري الحق في . . من أجل تلبیة حاجیات المستعملینمن أجل تلبیة حاجیات المستعملین

  . . یة بعد انقضاء آجال الحفظ الخاصةیة بعد انقضاء آجال الحفظ الخاصةالاطلاع على الوثائق الأرشیفالاطلاع على الوثائق الأرشیف

ولتحقیق ھذا النوع من الاطلاع یجب ملء نوعین من الاستمارات متوفرتین بلونین ولتحقیق ھذا النوع من الاطلاع یجب ملء نوعین من الاستمارات متوفرتین بلونین       
  : : مختلفین للتفرقة بینھما وتتمثلان فيمختلفین للتفرقة بینھما وتتمثلان في

  ویوجد في ویوجد في . . استمارة للاطلاع في عین المكان، وھو بیان ثنائي اللغة الفرنسیة والعربیةاستمارة للاطلاع في عین المكان، وھو بیان ثنائي اللغة الفرنسیة والعربیة
دوین اسمھ وعنوان الوثیقة ومؤلفھا ورمزھا وتاریخ دوین اسمھ وعنوان الوثیقة ومؤلفھا ورمزھا وتاریخ نسختین یطلب فیھما من القارئ تنسختین یطلب فیھما من القارئ ت

وتنقل ھذه البیانات على سجل یسمح بالمراقبة واعادة النظر في وتنقل ھذه البیانات على سجل یسمح بالمراقبة واعادة النظر في . . الخروج والإمضاءالخروج والإمضاء
  ..الوثائقالوثائق

   ،استمارة للاطلاع خارج المصلحة أو للحجز الخاص، والبیان ھنا یكون في نسختین، استمارة للاطلاع خارج المصلحة أو للحجز الخاص، والبیان ھنا یكون في نسختین
وھي تتضمن وھي تتضمن . . حةحةتملأ الأولى من طرف المستعیر والآخر یملأ من طرف المصلتملأ الأولى من طرف المستعیر والآخر یملأ من طرف المصل

  ..الاسم واللقب والعنوانالاسم واللقب والعنوان
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وعموما فانھ في كلتا الحالتین من الاطلاع فان الراغب فیھما تعطى لھ بطاقتین تملأن وعموما فانھ في كلتا الحالتین من الاطلاع فان الراغب فیھما تعطى لھ بطاقتین تملأن             
ثم تراقبان ویؤتى إلى المطلع بما یرید إلى قاعة المطالعة بحیث أن الجمھور یكون بعیدا ثم تراقبان ویؤتى إلى المطلع بما یرید إلى قاعة المطالعة بحیث أن الجمھور یكون بعیدا 

  ..ولیس مفتوحولیس مفتوح  تماما عن محلات الأرشیف فنظام الاطلاع في المصلحة مغلقتماما عن محلات الأرشیف فنظام الاطلاع في المصلحة مغلق

والملاحظ أن الاطلاع على الأرشیف قلیل مقارنة مع الرصید المكتبي وھذا راجع إلى والملاحظ أن الاطلاع على الأرشیف قلیل مقارنة مع الرصید المكتبي وھذا راجع إلى         
الاتصال بالوثائق الأرشیفیة قبل الاتصال بالوثائق الأرشیفیة قبل ) ) 8888--0909((معوقات منھا رفض قانون الأرشیف الوطني رقم معوقات منھا رفض قانون الأرشیف الوطني رقم 

  . . وھذه الأخیرة مشكلتھا أنھا طویلةوھذه الأخیرة مشكلتھا أنھا طویلة. . انتھاء الآجال المحددةانتھاء الآجال المحددة

لبحث التاریخي فطلبة التاریخ یستشیرون المراجع والجرائد لبحث التاریخي فطلبة التاریخ یستشیرون المراجع والجرائد كما نحضر إلى تراجع اكما نحضر إلى تراجع ا            
بعكس طلبة التھیئة العمرانیة والمھندسین والجغرافیین والاجتماعیین ینتظرون دائما الأكثر بعكس طلبة التھیئة العمرانیة والمھندسین والجغرافیین والاجتماعیین ینتظرون دائما الأكثر 

ویتصل المواطنون أیضا بالأرشیف لحل مشاكل بسیطة من شھادات میلاد الآباء ویتصل المواطنون أیضا بالأرشیف لحل مشاكل بسیطة من شھادات میلاد الآباء . . من جانبنامن جانبنا
  ......رسمیة، الجنسیة، الوضعیة الإداریةرسمیة، الجنسیة، الوضعیة الإداریةوالأجداد وملكیة أراضي، الأملاك ونصوص والأجداد وملكیة أراضي، الأملاك ونصوص 

وفي آخر ھذه الفقرة نشیر إلى وجود السجل الیومي للاطلاع الذي یسجل الاستمارات وفي آخر ھذه الفقرة نشیر إلى وجود السجل الیومي للاطلاع الذي یسجل الاستمارات             
فھو یؤكد حضور فھو یؤكد حضور . . المملوءة من طرف المستعملین في كل مرة یكون ھناك اطلاعالمملوءة من طرف المستعملین في كل مرة یكون ھناك اطلاع

  :  :  وجدولھ مكون منوجدولھ مكون من. . المستعملینالمستعملین

   أن كل سنة جدیدة یخصص لھا سجل أن كل سنة جدیدة یخصص لھا سجل   ، و تضم رقم الاطلاع، ونشیر، و تضم رقم الاطلاع، ونشیر))0101((الخانة رقم الخانة رقم
  . . خاصخاص

   وتضم تاریخ خروج الوثیقة، وتضم تاریخ خروج الوثیقة))0202((الخانة رقم الخانة رقم ،..  
   وتضم اسم المستعمل أوإسم المصلحة التي قامت بالطلب متبوعا ، وتضم اسم المستعمل أوإسم المصلحة التي قامت بالطلب متبوعا ))0303((الخانة رقم الخانة رقم ،

  . . باسم ومعلومات عن الشخص الذي یتحمل مسؤولیة الطلبباسم ومعلومات عن الشخص الذي یتحمل مسؤولیة الطلب
   ا بمعنى وصف موجز ا بمعنى وصف موجز ، وتشتمل على رمز تصنیف الوثیقة أو عنوانھ، وتشتمل على رمز تصنیف الوثیقة أو عنوانھ))0404((الخانة رقم الخانة رقم

  . . لمحتواھا غیر أن موضوع البحث غیر مسجللمحتواھا غیر أن موضوع البحث غیر مسجل
   و تحمل توقیع الشخص الذي سلمت إلیھ الوثیقة ، و تحمل توقیع الشخص الذي سلمت إلیھ الوثیقة ))0505((الخانة رقم الخانة رقم ،..  

وان وان . . و یمكن إضافة خانة أخرى نسجل علیھا تاریخ عودة الوثیقة المعارة إلى المصلحةو یمكن إضافة خانة أخرى نسجل علیھا تاریخ عودة الوثیقة المعارة إلى المصلحة
كما یشیر إلى عدد كما یشیر إلى عدد السجل الیومي للاطلاع ھو وسیلة فعالة لمعرفة طبیعة المستعملین، السجل الیومي للاطلاع ھو وسیلة فعالة لمعرفة طبیعة المستعملین، 

الوثائق الأرشیفیة المطلع علیھا، ویسھل الأبحاث في حالة اختفاء أیة وثیقة كما یحبذ الوثائق الأرشیفیة المطلع علیھا، ویسھل الأبحاث في حالة اختفاء أیة وثیقة كما یحبذ 
والتفریق والتفریق .. .. تسجیل موضوع البحث في السجل حتى نعرف نوع الأبحاث المتطرق إلیھاتسجیل موضوع البحث في السجل حتى نعرف نوع الأبحاث المتطرق إلیھا

  . . بالأشھر ضروري للمقارنة الشھریةبالأشھر ضروري للمقارنة الشھریة
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  ::ونحن نقترح ھذا النموذج كما یليونحن نقترح ھذا النموذج كما یلي

  

ترتیب الوثیقة ترتیب الوثیقة   الشھرالشھر  اسمھ ولقبھاسمھ ولقبھ  وظیفتھوظیفتھ  تخصص الرائدتخصص الرائد  وع البحثوع البحثموضموض  رمز الاطلاعرمز الاطلاع
  المعارةالمعارة

              
  

  
  

            

          

ونضیف إلى أن قاعة المطالعة بالمصلحة تحتوي جناحا خاصا أین ترتب الجرائد ونضیف إلى أن قاعة المطالعة بالمصلحة تحتوي جناحا خاصا أین ترتب الجرائد             
  ..الرسمیة حسب ترتیب زمني موفرة بصورة حرة وكبیرة للمستعملینالرسمیة حسب ترتیب زمني موفرة بصورة حرة وكبیرة للمستعملین

إن إعطاء القراءة في مصلحة أرشیف ولایة إن إعطاء القراءة في مصلحة أرشیف ولایة   ::لمصلحةلمصلحةكیفیة إعطاء القراءة في اكیفیة إعطاء القراءة في ا            
وھران من حق كل مواطن جزائري وما علیھ إلا إحضار بطاقة ھویة أو بطاقة طالب وھران من حق كل مواطن جزائري وما علیھ إلا إحضار بطاقة ھویة أو بطاقة طالب 

  . . جامعي أو أیة بطاقة تثبت ھویتھ ومھنتھجامعي أو أیة بطاقة تثبت ھویتھ ومھنتھ

سا سا   88((و إن قاعة القراءة مفتوحة كل أیام الأسبوع إلا یومي العطلة الأسبوعیة في التوقیت و إن قاعة القراءة مفتوحة كل أیام الأسبوع إلا یومي العطلة الأسبوعیة في التوقیت         
أما یوم الأربعاء فالغلق یكون على أما یوم الأربعاء فالغلق یكون على . . ))دد  3030سا وسا و  1616د ود و  3030سا وسا و  1313((وو) ) دد  3030ووسا سا 1111--دد  3030وو

  ).).دد  3030وو  1515((الساعة الساعة 

وھذا التوقیت المتبع على حسب القاعدة العامة لمدینة وھران لا یساعد المستعملین وھذا التوقیت المتبع على حسب القاعدة العامة لمدینة وھران لا یساعد المستعملین               
خاصة الباحثین الذین یریدون مواصلة العمل حتى أیام العطل الأسبوعیة على غرار بعض خاصة الباحثین الذین یریدون مواصلة العمل حتى أیام العطل الأسبوعیة على غرار بعض 

ولایة ولایة ((ي الدول الأجنبیة لأن الفرع الإداري لھذا القسم تحت تسییر مؤسسة الولایة ي الدول الأجنبیة لأن الفرع الإداري لھذا القسم تحت تسییر مؤسسة الولایة المدن فالمدن ف
  ).).وھرانوھران

إضافة إلى ما سبق ذكره فان قاعة المطالعة الموفرة حجمھا صغیر لا یلبي أعداد إضافة إلى ما سبق ذكره فان قاعة المطالعة الموفرة حجمھا صغیر لا یلبي أعداد             
وھناك ضرورة ملحة لدراسة إمكانیة توفیر قاعة خاصة للباحثین واحدة وھناك ضرورة ملحة لدراسة إمكانیة توفیر قاعة خاصة للباحثین واحدة . . المترددین إلیھاالمترددین إلیھا
  ..وأخرى للجماعيوأخرى للجماعي  للعمل الفرديللعمل الفردي

أما من بین التسھیلات الموجودة فھناك توفیر لآلة تصویر الوثائق مجانا ویمكن أما من بین التسھیلات الموجودة فھناك توفیر لآلة تصویر الوثائق مجانا ویمكن             
  ..استعمال آلات تصویر شخصیة شریطة عدم إتلاف الوثائقاستعمال آلات تصویر شخصیة شریطة عدم إتلاف الوثائق

وعلى العموم فان وعلى العموم فان . . وبخصوص الباحثین الأجانب فعلیھم أن یطلبوا تدخلات خاصةوبخصوص الباحثین الأجانب فعلیھم أن یطلبوا تدخلات خاصة          
  . . علاقتھم بالمصلحة نادرة جداعلاقتھم بالمصلحة نادرة جدا

وعلیھ نستنتج بأن ھناك سیاسة أرشیفیة تخص الاطلاع بحسب شروط التشریع وعلیھ نستنتج بأن ھناك سیاسة أرشیفیة تخص الاطلاع بحسب شروط التشریع               
  ..الجزائري في الأرشیف كما أن ھناك تطور كمي ونوعي في المستعملین مع عدم استقرارهالجزائري في الأرشیف كما أن ھناك تطور كمي ونوعي في المستعملین مع عدم استقراره
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عموما في سیرورة ونشاط مستمرین عموما في سیرورة ونشاط مستمرین   --))ولایة وھرانولایة وھران((مصلحة أرشیف مصلحة أرشیف ––فالمصلحة فالمصلحة             
تلعب دورا مھما بتقدیمھا لوثائق غنیة ذات طابع تلعب دورا مھما بتقدیمھا لوثائق غنیة ذات طابع وأیضا تستعمل مكتبة المصلحة التي بدورھا وأیضا تستعمل مكتبة المصلحة التي بدورھا 

  ..عامعام

فان كان ھذا ھو حال الاطلاع في الجزائر فكیف حال أدوات البحث، ھذه الأخیرة التي فان كان ھذا ھو حال الاطلاع في الجزائر فكیف حال أدوات البحث، ھذه الأخیرة التي           
تیسر عملیة الاطلاع؟ وعلیھ فان موضوع أدوات البحث الخاصة بالأرشیف التاریخي تیسر عملیة الاطلاع؟ وعلیھ فان موضوع أدوات البحث الخاصة بالأرشیف التاریخي 

سوف یكون موضوع مبحثنا سوف یكون موضوع مبحثنا   الذي تتوفر علیھ مصلحة أرشیف ولایة وھرانالذي تتوفر علیھ مصلحة أرشیف ولایة وھران) ) 19621962--18301830((
  . . التاليالتالي
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  المبحث الثانيالمبحث الثاني

  وأدوات البحث التقلیدیة وأدوات البحث التقلیدیة ) ) 19621962--18301830((الأرشیف التاریخي الأرشیف التاریخي   

  

  

إن رصید مصلحة أرشیف ولایة وھران یتفرق بین رصیدین ھامین یخص الأول إن رصید مصلحة أرشیف ولایة وھران یتفرق بین رصیدین ھامین یخص الأول 
الأرصدة الأرشیفیة الخاصة بفترة الاستعمار، وھو مقسم إلى سلاسل أرشیفیة بحسب الترتیب الأرصدة الأرشیفیة الخاصة بفترة الاستعمار، وھو مقسم إلى سلاسل أرشیفیة بحسب الترتیب 

بجدي، وكل سلسلة أرشیفیة أساسیة مقسمة إلى سلسلة أرشیفیة فرعیة واحدة أوعدد منھا بجدي، وكل سلسلة أرشیفیة أساسیة مقسمة إلى سلسلة أرشیفیة فرعیة واحدة أوعدد منھا الأالأ
  ..ولزال ھذا الترتیب محتفظ بھ لفائدة ھذا النوع من الرصید الأرشیفي إلى حد الساعةولزال ھذا الترتیب محتفظ بھ لفائدة ھذا النوع من الرصید الأرشیفي إلى حد الساعة

أما الثاني فیخص الرصید الحدیث أو المعاصر ویضم أرشیف ما بعد الاستقلال أما الثاني فیخص الرصید الحدیث أو المعاصر ویضم أرشیف ما بعد الاستقلال 
  ..یتبع فیھ نظام الترقیم المستمریتبع فیھ نظام الترقیم المستمرالمتعلق بالجمھوریة الجزائریة، والمتعلق بالجمھوریة الجزائریة، و

وتحتوي مصلحتنا على مكتبة ولائیة تضم رصیدا من الكتب ومجموعة دوریات وجرائد وتحتوي مصلحتنا على مكتبة ولائیة تضم رصیدا من الكتب ومجموعة دوریات وجرائد         
  . . یعود بعضھا أیضا إلى فترة الاستعماریعود بعضھا أیضا إلى فترة الاستعمار

إلى إلى ) ) 18741874((فھناك رصید من الجرائد المحلیة وآخر من الجرائد الجھویة من سنة فھناك رصید من الجرائد المحلیة وآخر من الجرائد الجھویة من سنة 
الجرائد الأسبوعیة أو الجرائد الشھریة العامة أو الجرائد الأسبوعیة أو الجرائد الشھریة العامة أو ویضم إما الجرائد الیومیة أو ویضم إما الجرائد الیومیة أو . . یومنا ھذایومنا ھذا

الجرائد المتخصصة لوھران ولكل المدن الكبرى للمحافظات الكبرى القدیمة، وھي متوفرة الجرائد المتخصصة لوھران ولكل المدن الكبرى للمحافظات الكبرى القدیمة، وھي متوفرة 
  . . إما باللغة العربیة أو الفرنسیة أوالاسبانیة وأیضا یوجد عنوان باللغة الإنجلیزیةإما باللغة العربیة أو الفرنسیة أوالاسبانیة وأیضا یوجد عنوان باللغة الإنجلیزیة

باللغة الأجنبیة باللغة الأجنبیة ) ) 19621962((ونعثر أیضا على الرصید المنشور في الجزائر منذ عام ونعثر أیضا على الرصید المنشور في الجزائر منذ عام 
  ..لفرنسا والمغرب وتونس، وكل ھذه المواد مسخرة للبحث مھما اختلفت مقاصدهلفرنسا والمغرب وتونس، وكل ھذه المواد مسخرة للبحث مھما اختلفت مقاصده

وحتى یتسنى لنا الاطلاع على الرصید الأرشیفي الموجود، أوجدت بمصلحتنا أعداد من وحتى یتسنى لنا الاطلاع على الرصید الأرشیفي الموجود، أوجدت بمصلحتنا أعداد من       
أدوات البحث یمكننا أن نعددھا وعموما فان تنظیم الأرشیف في الفترة الاستعماریة أدوات البحث یمكننا أن نعددھا وعموما فان تنظیم الأرشیف في الفترة الاستعماریة 

  ::تبع نظام السلاسل المرتبة أبجدیا كما سیأتي تبع نظام السلاسل المرتبة أبجدیا كما سیأتي بالمصلحة یبالمصلحة ی

  : : وینقسم الرصید إلى وینقسم الرصید إلى :  :    التعریف برصید ما قبل الاستقلال في المصلحةالتعریف برصید ما قبل الاستقلال في المصلحة

وتضم الجرائد والنشرات الرسمیة وتضم الجرائد والنشرات الرسمیة . . وتخص المطبوعات الرسمیة بطریقة دوریةوتخص المطبوعات الرسمیة بطریقة دوریة: : AAالسلسلة السلسلة 
، ، ))19621962حتى حتى   18411841((للجمھوریة الجزائریة والجرائد والنشرات الرسمیة الفرنسیة من سنة للجمھوریة الجزائریة والجرائد والنشرات الرسمیة الفرنسیة من سنة 
  ) .) .19581958إلى إلى   19131913((بالإضافة إلى الإشارة إلى النشرات الرسمیة للمغرب الأقصى من سنة بالإضافة إلى الإشارة إلى النشرات الرسمیة للمغرب الأقصى من سنة 

وتضم الوثائق التي تخص الإدارة العامة للجزائر من مراسلات وقرارات، وتضم الوثائق التي تخص الإدارة العامة للجزائر من مراسلات وقرارات، : : BBالسلسلة السلسلة 
  . . وخصص لكل جزء منھا سلسلة فرعیةوخصص لكل جزء منھا سلسلة فرعیة
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، وتخص ، وتخص ))BB1177إلى إلى   BB11((و إن لھده السلسلة فھرس رقمي مقسم إلى قسمین من و إن لھده السلسلة فھرس رقمي مقسم إلى قسمین من 
تخص تخص ) ) BB6688((إلى إلى ) ) BB1188((ومن ومن ). ). 19031903((و و ) ) 18321832((الرصید القدیم ما بین السنوات الرصید القدیم ما بین السنوات 

  ) .) .19621962((حتى حتى ) ) 19031903((الرحلات وزیارات المسؤولین ما بین السنوات الرحلات وزیارات المسؤولین ما بین السنوات 

وتخص ملفات المستخدمین لمختلف الإدارات والرصید غیر مطلع علیھ لحد وتخص ملفات المستخدمین لمختلف الإدارات والرصید غیر مطلع علیھ لحد : : CCالسلسلة السلسلة 
ویتوجھ عند الحاجة إلى جداول الدفع ویتوجھ عند الحاجة إلى جداول الدفع . . ة بحثة بحثالآن كما أنھ بدون ترتیب ولم تنجز لھ أي أداالآن كما أنھ بدون ترتیب ولم تنجز لھ أي أدا

  ..فقطفقط

والوثائق المتعلقة والوثائق المتعلقة ) ) DDiissttiinnccttiioonnss  HHoonnoorrcchhiiqquueess((وتتعلق بالوثائق الخاص بـ وتتعلق بالوثائق الخاص بـ : : DDالسلسلة السلسلة 
والرصید الأرشیفي ما قبـل سنة والرصید الأرشیفي ما قبـل سنة ..بالحیاة الخاصة للأشخاص، ولا یسمح بالاطـلاع علیھا بالحیاة الخاصة للأشخاص، ولا یسمح بالاطـلاع علیھا 

الجوق الموسیقیة الشرفیة الجوق الموسیقیة الشرفیة   عدا ملفا یخص فرقةعدا ملفا یخص فرقة) ) أكس أن بروفانسأكس أن بروفانس((حول إلى حول إلى ) ) 19501950((
  ) .) .    LLaa  LLééssiioonn  dd’’hhoonnnneeuurr  ddeess  eeuurrooppééeennss) () (19281928--19261926((الأوروبیة الأوروبیة 

، وتتضمن مجموعة وثائق تخص انتخابات مختلفة ، وتتضمن مجموعة وثائق تخص انتخابات مختلفة ))19531953--19191919((انتخابات انتخابات : : EEالسلسلة  السلسلة  
. . ..في فترة الاستعمار من محاضر إغلاق، منازعات انتخابیة، وانتخابات المجالس العامةفي فترة الاستعمار من محاضر إغلاق، منازعات انتخابیة، وانتخابات المجالس العامة

  ..وقسم كبیر من ھذه السلسلة قد حول أیضاوقسم كبیر من ھذه السلسلة قد حول أیضا

ویخص أرشیف الشرطة العامة والصحة، وھو مصدر ضروري بالنسبة لتاریخ ویخص أرشیف الشرطة العامة والصحة، وھو مصدر ضروري بالنسبة لتاریخ : : FFالسلسلة السلسلة 
  ..ونستطیع القول بأنھا الأكثر اطلاعا علیھاونستطیع القول بأنھا الأكثر اطلاعا علیھا. . وھرانوھران

تخص كل ما لھ علاقة بالحالة المدنیة والشعب في المحافظة من إحصاءات تخص كل ما لھ علاقة بالحالة المدنیة والشعب في المحافظة من إحصاءات : : GGالسلسلة السلسلة 
  ..الخالخ) .. ) .. 19211921--18311831((وطلبات الجنسیة من وطلبات الجنسیة من 

وھي واحدة من وھي واحدة من ) ) 19581958--18331833((وتخص أرشیف الفلاحة والصناعة والتجارة وتخص أرشیف الفلاحة والصناعة والتجارة   ::  HHالسلسلة السلسلة 
بین السلاسل المھمة نظرا للنشاطات المغطاة من طرف الغرفة الفلاحیة، واللجنة الفلاحیة، بین السلاسل المھمة نظرا للنشاطات المغطاة من طرف الغرفة الفلاحیة، واللجنة الفلاحیة، 

قابات، قابات، والتحقیقات الفلاحیة، والمفتشیة العامة للفلاحین، وتنظیم التجارة، والموظفین، والنوالتحقیقات الفلاحیة، والمفتشیة العامة للفلاحین، وتنظیم التجارة، والموظفین، والن
  ..ورصید التجارةورصید التجارة

ونجد في ھذه السلسلة ونجد في ھذه السلسلة . . وكانت موضوع أداة بحثوكانت موضوع أداة بحث. . وتتعلق بقضایا المسلمینوتتعلق بقضایا المسلمین  ::IIالسلسلة السلسلة 
) ) 19581958--18991899((واقتصادیة واجتماعیة واقتصادیة واجتماعیة ) ) 19611961--18371837((بعض المعلومات حول أسئلة سیاسیة بعض المعلومات حول أسئلة سیاسیة 

المطروحة من طرف الجزائر عن طریق النقابات والتعلیم الإسلامي والصحف والمنشورات المطروحة من طرف الجزائر عن طریق النقابات والتعلیم الإسلامي والصحف والمنشورات 
))19031903--19611961.(.(  

وكانت ھي أیضا وكانت ھي أیضا ) ) 19601960--19301930((وتتعلق بالإدارة والمحاسبة الولائیة وتتعلق بالإدارة والمحاسبة الولائیة   ::KKالمجموعة المجموعة 
  . . موضوع أداة بحث ھذه السلسلة مھمة بالنسبة للتاریخین السیاسي والاجتماعي للمنطقةموضوع أداة بحث ھذه السلسلة مھمة بالنسبة للتاریخین السیاسي والاجتماعي للمنطقة

والمواد الرئیسیة المتضمنة ھي القضایا المحلیة، ونشاطات الأمانة العامة، والقضایا والمواد الرئیسیة المتضمنة ھي القضایا المحلیة، ونشاطات الأمانة العامة، والقضایا 
  ..الخالخ... ... اسبة الولائیة،اسبة الولائیة،الاقتصادیة، والمحالاقتصادیة، والمح

  ..وتمثل أرشیف الإدارة، والمحاسبة البلدیةوتمثل أرشیف الإدارة، والمحاسبة البلدیة  ::LLالمجموعة المجموعة 
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، ویتضمن قیمة اقتصادیة واجتماعیة لبلدنا والمشاكل ، ویتضمن قیمة اقتصادیة واجتماعیة لبلدنا والمشاكل ))19411941--18651865((الاستعمارالاستعمار  ::MMالسلسلة السلسلة 
  ). ). مم  1919قق((الاستعماریة في الولایات وتظلمات المستعمرین، وتسمیة المراكز، والممتلكات في الاستعماریة في الولایات وتظلمات المستعمرین، وتسمیة المراكز، والممتلكات في 

إكس أن إكس أن ((وكل من الحزم الأرشیفیة وسجلاتھا حولت إلى وكل من الحزم الأرشیفیة وسجلاتھا حولت إلى . . الأھاليالأھاليوتخص وتخص   ::NNالسلسلة  السلسلة  
  ..117700))بروفانسبروفانس

ولقد كانت ولقد كانت . . ویمثل أكبر قیمة اقتصادیة للمنطقةویمثل أكبر قیمة اقتصادیة للمنطقة). ). 19531953--18481848((وتتعلق بالمالیة وتتعلق بالمالیة : : OOالسلسلة السلسلة 
  ..والسلسلة تعالج التوزیعات المباشرة وغیرھا وبیانات الجماركوالسلسلة تعالج التوزیعات المباشرة وغیرھا وبیانات الجمارك. . موضوع أداة بحثموضوع أداة بحث

، وحولت كلھا إلى فرنسا، ولم یبق منھا ، وحولت كلھا إلى فرنسا، ولم یبق منھا ))19561956--18971897((ة ة وتخص الأملاك العاموتخص الأملاك العام  ::PPالسلسلة السلسلة 
  ..حزم تخص وھران، ومستغانم، وتیارت، وتلمسانحزم تخص وھران، ومستغانم، وتیارت، وتلمسان) ) 0808((إلا إلا 

وتمثل السلسلة الأكثر اطلاعا علیھا لأجل وتمثل السلسلة الأكثر اطلاعا علیھا لأجل . . ویخص وثائقا حول قضایا عسكریةویخص وثائقا حول قضایا عسكریة  ::QQالسلسلة السلسلة 
  . . البحث في  تاریخ وطنناالبحث في  تاریخ وطننا

فات لما قبل الحرب فات لما قبل الحرب وأھم موضوعاتھ ملفات خلق المناصب والمنح العسكریة وملوأھم موضوعاتھ ملفات خلق المناصب والمنح العسكریة ومل
  ). ). 19121912--18811881((العالمیة الأولى العالمیة الأولى 

ونستطیع الإطلاع على ونستطیع الإطلاع على ). ). 19181918--19141914((أما من أجل ملفات حرب العالمیة الأولى أما من أجل ملفات حرب العالمیة الأولى 
وقسم ھام منھا وقسم ھام منھا . . الوثائق السریة كالملفات المتعلقة بالقتلى والمختفین وملفات أخرى جد خاصةالوثائق السریة كالملفات المتعلقة بالقتلى والمختفین وملفات أخرى جد خاصة

  ..ة بحثة بحثأما القسم الآخر فكان موضوع أداأما القسم الآخر فكان موضوع أدا. . لا یمكن الاطلاع علیھلا یمكن الاطلاع علیھ

وھي أضخم رصید ویخص الأشغال العمومیة، وھو مرتب في فھرس مقسم إلى وھي أضخم رصید ویخص الأشغال العمومیة، وھو مرتب في فھرس مقسم إلى   ::RRالسلسلة السلسلة 
  : : سلاسل فرعیة ھي سلاسل فرعیة ھي ) ) 0808((ثمانیة ثمانیة 

    19581958--18631863  شبكة الطرقات و اتصالیة الطرق القرویة  شبكة الطرقات و اتصالیة الطرق القرویة ( (..    
     19451945--18711871((النقل العمومي والطرق والسكك الحدیدیة النقل العمومي والطرق والسكك الحدیدیة.(.(  
    ائیة والسبخة والمحیطات المسقیة ائیة والسبخة والمحیطات المسقیة الموارد المائیة وفیھا المصادر والنقط المالموارد المائیة وفیھا المصادر والنقط الم

  ).).19551955  --18381838((والسدود والسدود 
  مصادر الطاقة والشلالات المائیة والكھرباء والغازمصادر الطاقة والشلالات المائیة والكھرباء والغاز..  
   19591959  ––  19231923((الموانئ والمطارات والأحوال الجویة الموانئ والمطارات والأحوال الجویة.(.(  
   19511951--  18471847((المناجم والتصریح بالأبحاث المنجمیة المناجم والتصریح بالأبحاث المنجمیة.(.(  
  السیاراتالسیارات..  
    ناء والتعاونیات العقاریة ناء والتعاونیات العقاریة التھیئة العمرانیة والعملیات العقاریة ورخص البالتھیئة العمرانیة والعملیات العقاریة ورخص الب

والإعارات والملفات التقنیة لأكبر التجمعات السكنیة ومخططات التھیئة والإعارات والملفات التقنیة لأكبر التجمعات السكنیة ومخططات التھیئة 
  ..الجھویة والبلدیةالجھویة والبلدیة

والاطلاع على ھذه والاطلاع على ھذه . . وتخص التعلیم العام والفنون الجمیلة في المحافظة وھرانوتخص التعلیم العام والفنون الجمیلة في المحافظة وھران  ::SSالسلسلة السلسلة 
  ..السلسلة ممكنالسلسلة ممكن
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  ..د حولد حولوأغلبیة ھذا الرصید قوأغلبیة ھذا الرصید ق. . ویخص أرشیف العدالةویخص أرشیف العدالة  ::TTالسلسلة السلسلة 

ویخص العبادات، ولم إلا حزمة واحدة تخص العبادات الاسرائلیة       ویخص العبادات، ولم إلا حزمة واحدة تخص العبادات الاسرائلیة         ::UUالسلسلة السلسلة 
  ).).19181918--18511851((والمقابروالمقابر

والمساعدات والمساعدات ) ) 19411941--18941894((وتخص المنشآت الخیریة كالأطفال المساعدینوتخص المنشآت الخیریة كالأطفال المساعدین  ::VVالسلسلة السلسلة 
  كما یوجد ملف لكل منشأةكما یوجد ملف لكل منشأة. . في المحافظة وھرانفي المحافظة وھران) ) 19561956--18541854((العامة وممارسة الرقابة لھا العامة وممارسة الرقابة لھا 

  ).).19621962--19001900((استشفائیة في كل المدن الرئیسیة للفترة استشفائیة في كل المدن الرئیسیة للفترة 

  ..وتتعلق بالمنشآت التأدیبیةوتتعلق بالمنشآت التأدیبیة  ::XXالمجموعة المجموعة 

بحیث تضم الوثائق التي لم یمكن تصنیفھا في السلاسل بحیث تضم الوثائق التي لم یمكن تصنیفھا في السلاسل . . وأرشیفھا متنوعوأرشیفھا متنوع  ::YYالمجموعة المجموعة 
  ..والجنسیات والجنسیات   19421942فمثلا نجد ملفات حول مسألة یھود فمثلا نجد ملفات حول مسألة یھود . . الأخرىالأخرى

ونحصي في ھذه السلسة أرشیف البلدیات المختلطة ونحصي في ھذه السلسة أرشیف البلدیات المختلطة . . ورصیدھا أیضا متنوعورصیدھا أیضا متنوع  ::ZZالمجموعة المجموعة 
--19001900((، ورصید الغرفة التجاریة لوھران ، ورصید الغرفة التجاریة لوھران ))19331933--19261926((وأرشیفات قنصلیة تشیكوسلوفاكیاوأرشیفات قنصلیة تشیكوسلوفاكیا

  ..الخالخ) .. ) .. 19581958

  في الأرشیففي الأرشیف  وسوف نخص في الفقرة اللاحقة وصفا مختصرا لأدوات البحثوسوف نخص في الفقرة اللاحقة وصفا مختصرا لأدوات البحث
ھا وأھمیة الأرصدة ھا وأھمیة الأرصدة المنجزة بمصلحة أرشیف ولایة وھران، ومنھ نعطي لمحة عن مضامینالمنجزة بمصلحة أرشیف ولایة وھران، ومنھ نعطي لمحة عن مضامین

  . . الأرشیفیة المحفوظة ومنھجیة تقدیمھاالأرشیفیة المحفوظة ومنھجیة تقدیمھا

ولقد اعتمدنا في جرد العناوین المناسبة سجل لجرد الأطروحات موجود بالمصلحة ولقد اعتمدنا في جرد العناوین المناسبة سجل لجرد الأطروحات موجود بالمصلحة 
  ::وھو بدوره وسیلة بحث ونحن نحصیھا كما یلي وھو بدوره وسیلة بحث ونحن نحصیھا كما یلي 

) ) 19621962--18301830((التعریف بأدوات البحث في الأرشیف الخاصة بالأرشیف التاریخي التعریف بأدوات البحث في الأرشیف الخاصة بالأرشیف التاریخي 
  :  :  یة وھران یة وھران في مصلحة أرشیف ولافي مصلحة أرشیف ولا

  : : التموین التموین   HH  44فھرس ترقیمي للسلسلة الفرعیةفھرس ترقیمي للسلسلة الفرعیة

أنجزتھ مصلحة أرشیف ولایة وھران في جویلیة أنجزتھ مصلحة أرشیف ولایة وھران في جویلیة : :   التاریخ المكاني لإنجاز الفھرس وتقدیمھالتاریخ المكاني لإنجاز الفھرس وتقدیمھ
  ) .) .19831983((من عام من عام 

یصف ھذا الفھرس أرشیف قسمین ھامین یوضحان تمویل المجتمع الجزائري یصف ھذا الفھرس أرشیف قسمین ھامین یوضحان تمویل المجتمع الجزائري : :   موضوعھموضوعھ
  ..خلال  الحرب العالمیة الثانیةخلال  الحرب العالمیة الثانیة

  : : یبدأ الفھرس بـ یبدأ الفھرس بـ : : اؤه اؤه بنبن

   تقدیـم یـوضح عـلاقتھ بوثائق المصلحتان الأساسیتان اللتان كلفتا بتمویل السكان خلال تقدیـم یـوضح عـلاقتھ بوثائق المصلحتان الأساسیتان اللتان كلفتا بتمویل السكان خلال
الحرب العالمیـة الثـانیة، مـصلحة الـتمویل الـعام الـتي أنـشأت على الـمستوى الحرب العالمیـة الثـانیة، مـصلحة الـتمویل الـعام الـتي أنـشأت على الـمستوى 

  ). ). 19421942((ومدیـریة المصلحة الاقتصادیة المؤسسة في عام ومدیـریة المصلحة الاقتصادیة المؤسسة في عام ) ) 19401940((الـولائي الـولائي 
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  رة موجزة عن ظروف إنشاء المؤسستینرة موجزة عن ظروف إنشاء المؤسستینإدراج فقإدراج فق . .  
  توضیح كیفیة تكوین الرصیدتوضیح كیفیة تكوین الرصید . .  
   ترتیب المواضیع بإعطائھا رمزا و عنوانا على الشكل التالي ترتیب المواضیع بإعطائھا رمزا و عنوانا على الشكل التالي : :  

  ).).19451945--19411941((فتح الأرصدة التجاریة فتح الأرصدة التجاریة : : 30430444HHإلى إلى     44HH228844من الحزمة  من الحزمة  

  ).).19481948--19401940((ملفات تجار النسیج ملفات تجار النسیج : :   59659644HHإلى إلى   54354344HHمن الحزمة من الحزمة 

  ).).19491949--19401940((مراقبة الأسعارمراقبة الأسعار: : 66966944HHإلى إلى   59759744HHمن الحزمة من الحزمة 

  ).).19461946--19381938((طلبات فتح الأرصدة التجاریة طلبات فتح الأرصدة التجاریة : : 87087044HHإلى إلى   67067044HHمن الحزمة  من الحزمة  

  ).).19491949--19391939((التتجیر ومراقبة الأسعار التتجیر ومراقبة الأسعار : :   96496444HHإلى إلى   87187144HHمن الحزمة من الحزمة 

  ).).19491949--19401940((فتح الأرصدة التجاریة فتح الأرصدة التجاریة : :   97797744HHإلى إلى   96596544HHمن الحزمة من الحزمة 

  ل مجموعة على حدى مع إبراز التواریخ الحدیةل مجموعة على حدى مع إبراز التواریخ الحدیةإدراج ملخصات لمضمون كإدراج ملخصات لمضمون ك . .  
    إدراج الـھدف من إنجاز ھذا العمل في الـخلاصة و ھـو تـوفیـر أداة بـحث تخص  إدراج الـھدف من إنجاز ھذا العمل في الـخلاصة و ھـو تـوفیـر أداة بـحث تخص

  ..الـتموین فـي فـترة مـن فـترات الاسـتعمار الـفرنسـي إلـى الـباحثینالـتموین فـي فـترة مـن فـترات الاسـتعمار الـفرنسـي إلـى الـباحثین
  وھذاوھذا. . وقد ألحق ھذا الفھرس بكشاف موضوعي مرتب أبجدیا لتسھیل البحثوقد ألحق ھذا الفھرس بكشاف موضوعي مرتب أبجدیا لتسھیل البحث: :   ملاحقھملاحقھ

  ..الكشاف متبوع ھو الآخر بملاحق للتوضیحالكشاف متبوع ھو الآخر بملاحق للتوضیح

  ) :    ) :    الموارد المائیةالموارد المائیة( (   33RR  فھرس ترقیمي لوثائق الري للسلسلة الصغرىفھرس ترقیمي لوثائق الري للسلسلة الصغرى

أنجزتھ مصلحة أرشیف ولایة وھران في ماي أنجزتھ مصلحة أرشیف ولایة وھران في ماي : : التاریخ المكاني لإنجاز الفھرس وتقدیمھ التاریخ المكاني لإنجاز الفھرس وتقدیمھ 
19831983..  

ر، ولا یمثل ر، ولا یمثل وتخص جزءا من الأرشیف الخاص بتسییر المیاه في فترة الاستعماوتخص جزءا من الأرشیف الخاص بتسییر المیاه في فترة الاستعما: : موضوعھ موضوعھ 
  .  .  أما الجزء الأكبر فھو في طریق الترتیب لعمل فھرس ترقیمي آخرأما الجزء الأكبر فھو في طریق الترتیب لعمل فھرس ترقیمي آخر. . إلا جزءا من العملإلا جزءا من العمل

  : : في مدخل ھذا الجدول نجد في مدخل ھذا الجدول نجد : :   بناؤهبناؤه

   معلومات عن عنوان مدیریة الوثائق وشروط الدخول إلى المدیریة والانخراط فیھا معلومات عن عنوان مدیریة الوثائق وشروط الدخول إلى المدیریة والانخراط فیھا
  ..سواء بالنسبة للجزائریین أو الأجانب القاطنین في الجزائرسواء بالنسبة للجزائریین أو الأجانب القاطنین في الجزائر

  19761976مارس مارس   2020  لـلـ  6767--7777((شـارة إلى قانونیة الاطـلاع وكیفیتھ بحسب القرار رقم شـارة إلى قانونیة الاطـلاع وكیفیتھ بحسب القرار رقم إإ ( (
  و الخاص بالوثائق الوطنیة و الاطلاع، و الخاص بالوثائق الوطنیة و الاطلاع، 

   إدراج مقدمة في ھذا الفھرس توضح ھدف صنعھ واكتشاف ھذا الرصید الأرشیفي إدراج مقدمة في ھذا الفھرس توضح ھدف صنعھ واكتشاف ھذا الرصید الأرشیفي
  . . وأھمیتھوأھمیتھ

ن والآبار ن والآبار وإن أغلبیة ھذا الرصید الأرشیفي یضم وثائقا تخص ملفات السدود والودیاوإن أغلبیة ھذا الرصید الأرشیفي یضم وثائقا تخص ملفات السدود والودیا
  ::نذكرھا كما یلي نذكرھا كما یلي . . ومسائل أخرى ھامةومسائل أخرى ھامة

11RR33  262633  إلىإلىRR   : :المصادر المائیةالمصادر المائیة..  
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RR227733   : :مصالح السقيمصالح السقي..  

33RR2288   303033إلى إلىRR : :مصالح المیاه بلدیة ببلدیةمصالح المیاه بلدیة ببلدیة..  

313133RR   3333إلى إلىRR33 : :النقط المائیةالنقط المائیة..  

33RR3344   : :سبخة وھرانسبخة وھران..  

353533RR   33إلى إلىRR3366   : :میاه وھرانمیاه وھران..  

373733RR   404033إلى إلىRR : :محیط واد مینامحیط واد مینا..  

414133RR   449933إلى إلىRR   : : المطالبة بحق النفقات المطالبة بحق النفقات مستخدمین و مستخدمین و  ..  

505033RR   585833إلى إلىRR : :التموین بالمیاهالتموین بالمیاه..  

595933RR   777733إلى إلىRR   : : 19151915--18451845((المصانع والشلالات المائیة المصانع والشلالات المائیة.(.(  

787833RR   10010033إلى إلىRR   : :إمساك المیاهإمساك المیاه..  

10110133RR  10510533إلىإلىRR   : :  مصادر المیاه  مصادر المیاه  

10610633RR   11011033إلى إلىRR   : : 19381938  --18521852((التطھیر والتجفیف التطھیر والتجفیف((  

11111133RR   11311333إلى إلىRR  ::  إعادة الاعتبار لسھل الشلفإعادة الاعتبار لسھل الشلف..  

11411433RR   11711733إلى إلىRR   : : 19401940--18981898((الحمایة ضد الفیاضنات الحمایة ضد الفیاضنات.(.(  

11811833RR   12912933إلى إلىRR   : :السدودالسدود..  

13013033RR   20020033إلى إلىRR   : :النقابات العمالیةالنقابات العمالیة..  

  : : و نجد في الملاحق مایلي و نجد في الملاحق مایلي : :   ملاحقھملاحقھ

   الببلیوغرافیة المستعملة في كتابة الفھرس الببلیوغرافیة المستعملة في كتابة الفھرس  
  ات ومراكز الغرب الجزائریة مرتبة أبجدیاات ومراكز الغرب الجزائریة مرتبة أبجدیاجدول للتسمیات القدیمة والجدیدة للبلدیجدول للتسمیات القدیمة والجدیدة للبلدی . .  
   توضیحات و بطاقة ھیدرومائیة للجزائر وبطاقة للمساحات المسقیة في غلیزان وسد توضیحات و بطاقة ھیدرومائیة للجزائر وبطاقة للمساحات المسقیة في غلیزان وسد

  ..بني بھدل وإدارة ھذا الأخیر في وھران وصورة عن جرف نھر في سیدي خلیلبني بھدل وإدارة ھذا الأخیر في وھران وصورة عن جرف نھر في سیدي خلیل
  ): ):   19511951--18471847( ( أرشیف متنوع أرشیف متنوع   YYفھرس ترقیمي بسیط للسلسلة فھرس ترقیمي بسیط للسلسلة 

أعده شران سكومة وحداد محمد وإشراف أعده شران سكومة وحداد محمد وإشراف : : از الفھرس وتقدیمھ از الفھرس وتقدیمھ التاریخ المكاني لإنجالتاریخ المكاني لإنج
  . . ، وھي عبارة عن مذكرة تخرج في تخصص ع م ع و ، وھي عبارة عن مذكرة تخرج في تخصص ع م ع و ))20012001––20002000((صوفي فؤاد عام صوفي فؤاد عام 

  ..لم تأت ملفات ھذه السلسلة بمحتوى مشتركلم تأت ملفات ھذه السلسلة بمحتوى مشترك: : موضوعھ موضوعھ 
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  : : یحتوي ھذا الفھرس على یحتوي ھذا الفھرس على : :   بناؤهبناؤه  

  مقدمة یسرد فیھا وضعیة الأرشیف خلال فترة الاستعمارمقدمة یسرد فیھا وضعیة الأرشیف خلال فترة الاستعمار..  
  وان ملفات ھذه السلسلة لم تـرد وان ملفات ھذه السلسلة لم تـرد . . نبـذة تـاریخیة عـن بـعض أرصـدة ھـذه الـسلسلةنبـذة تـاریخیة عـن بـعض أرصـدة ھـذه الـسلسلة

  : : وبالتالي یمكن تحلیل ھذا المحتوى حسب مجموع العلب كما یليوبالتالي یمكن تحلیل ھذا المحتوى حسب مجموع العلب كما یلي. . بمحتوى مشتركبمحتوى مشترك
  علب               علب                 0606: : مصلحة المستخدمین مصلحة المستخدمین . . مم

  علبعلب  0404: : المكاتب الخیریة والصحة المكاتب الخیریة والصحة . . مم

  علبتان       علبتان       : : الشبیبة والحالة المدنیة الشبیبة والحالة المدنیة . . مم

  علب علب   0303::التجارة التجارة . . مم

  علبتان                        علبتان                        : : ملكیة الأھالي ملكیة الأھالي . . مم

  علب علب   0303: : الإدارة والمحافظة الإدارة والمحافظة . . مم

  علبتان                   علبتان                   ::الشرطة الوقائیة الشرطة الوقائیة . . مم

  علب علب   0808: : الحرب والشؤون العسكریة الحرب والشؤون العسكریة . . مم

  علبة                   علبة                     112112: : الاقتصاد والسكن الاقتصاد والسكن . . مم

  علب علب   1010:  :  لمسلمین لمسلمین قضایا اقضایا ا. . مم

  علب                        علب                          1010:  :  المجالس العامة المجالس العامة . . مم

  علبتان علبتان : : الإدارة والبلدیات الإدارة والبلدیات . . مم

  علب                        علب                          0303:   :   الأملاك العامة الأملاك العامة . . مم

  علبعلب  0505: : المیزانیة والمالیة المیزانیة والمالیة . . مم

  علب                     علب                       0303: : الأشغال العمومیة الأشغال العمومیة . . مم

  علب علب   0505:   :   أرصدة متنوعة أرصدة متنوعة . . مم

ولقد اعتمد ولقد اعتمد . . علبة مصنفة وفي حالة جیدةعلبة مصنفة وفي حالة جیدة) ) 277277((یحتوي ھذا الرصید الأرشیفي على یحتوي ھذا الرصید الأرشیفي على         
  ::الفھرس في تحلیلھ للأرصدة الأرشیفیة على الفھرس في تحلیلھ للأرصدة الأرشیفیة على 

   ،رقم العلبة، رقم العلبة  
   طبیعة الوثیقة واسم المصلحة المنتجة طبیعة الوثیقة واسم المصلحة المنتجة ( ( المحتوى المحتوى(( ، ،  
  التواریخ الحدیةالتواریخ الحدیة . .  
   ة والسنة ة والسنة رقم العلبرقم العلب( ( تخصیص بطاقة فھرسیة لكل علبة دونت علیھا تخصیص بطاقة فھرسیة لكل علبة دونت علیھا ( (  
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   ذكر بعض النقائص والتعارضات الموجودة أحیانا بین ما ھو موجود في العلب وما ذكر بعض النقائص والتعارضات الموجودة أحیانا بین ما ھو موجود في العلب وما
  . . یكتب عل البطاقات أو انعدام البطاقات أحیانا وبعض العلبیكتب عل البطاقات أو انعدام البطاقات أحیانا وبعض العلب

  ::أما عن أرقام ترتیب العلب الأرشیفیة الموجودة فھي أما عن أرقام ترتیب العلب الأرشیفیة الموجودة فھي 

CC   : : 0101من من : : المستخدمین المستخدمین  CC   0606إلى إلى  CC..  

FF   : : 0707رقم رقم : : الشرطة الشرطة  CC..  

GG   : :0808رقم رقم : : الحالة المدنیة الحالة المدنیة   ––ان ان السكالسك  CC0909ووCC  ..  

  ..CC  121121إلى إلى   CC  1010من من : : الاقتصاد الاقتصاد 

  ..124124CCوو  CC  123123وو  CC  122122رقم رقم : : التجارة التجارة 

II     : : 125125من من : : قضایا المسلمین قضایا المسلمینCC   134134إلى إلىCC..  

KK   : : 135135رقم رقم : : الإدارة الولائیة الإدارة الولائیةCC  136136ووCC  137137ووCC..  

  ..147147CCإلى إلى   138138CCمن من : : والمجلس العام والمجلس العام 

LL   : : 148148رقم رقم : : الإدارة البلدیة الإدارة البلدیةCC  149149ووCC    

OO   : : 150150من من : : المالیة والمیزانیة المالیة والمیزانیةCC  154154ووCC..  

PP   : : 155155رقم رقم : : الأملاك العامة الأملاك العامة  CC  156156وو    CC157157ووCC..  

RR   : : 158158رقم رقم : : الأشغال العمومیة الأشغال العمومیةCC  159159ووCC  160160ووCC..  

SS   : : 161161رقم رقم : : التعلیم العام التعلیم العامCC  162162ووCC..  

  QQ : : 163163من من : : عسكریة عسكریة الالالحرب والشؤون الحرب والشؤون  CC   170170إلى إلىCC..  

VV   : : 171171من من : : المنشآت الخیریة المنشآت الخیریةCC   175175إلى إلىCC..  

ZZ   : : 176176من من : : أرصدة متنوعة أرصدة متنوعة  CC   180180إلى إلىCC..  

  : : وأتبع الفھرس بملاحق ھي وأتبع الفھرس بملاحق ھي : :   ملاحقھملاحقھ

  كشاف الأماكنكشاف الأماكن  
   كشاف الكلمات المفتاحیة كشاف الكلمات المفتاحیة  
   كشاف السلاسل الأرشیفیة كشاف السلاسل الأرشیفیة  
  إطار التصنیف المعتمد في ھذا العملإطار التصنیف المعتمد في ھذا العمل..  

  : :   ))19561956--18321832) ( ) ( الأمن العام الأمن العام ( (   FF11فھرس ترقیمي لأرشیف السلسلة الفرعیة فھرس ترقیمي لأرشیف السلسلة الفرعیة 

  ..منجز من طرف مصلحة أرشیف لولایة وھرانمنجز من طرف مصلحة أرشیف لولایة وھران:  :    قدیمھقدیمھتاریخھ المكاني وتتاریخھ المكاني وت
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  ).).19561956--18321832((وھو موجھ لوثائق الأمن العام للفترة وھو موجھ لوثائق الأمن العام للفترة : : موضوعھ موضوعھ 

  : : یبدأ الفھرس بـ یبدأ الفھرس بـ : : بناؤه بناؤه 

   ،تقدیم یبین فیھ أھمیة الرصید المذكور وتصنیفھ، تقدیم یبین فیھ أھمیة الرصید المذكور وتصنیفھ  
  لمحة تاریخیة تبین ما اكتشفھ الأرشیفیون من معلومات ھامة عند وصفھم للرصیدلمحة تاریخیة تبین ما اكتشفھ الأرشیفیون من معلومات ھامة عند وصفھم للرصید . .

فھرس خاص بمختلف الوثائق للمصالح القمعیة وأسالیبھا من بدایة فترة فھرس خاص بمختلف الوثائق للمصالح القمعیة وأسالیبھا من بدایة فترة وھذا الوھذا ال
والتي تھم مقاطعة وھران كالطرد والسجن والتي تھم مقاطعة وھران كالطرد والسجن ) ) 19561956((الاستعمار الفرنسي إلى غایة سنة الاستعمار الفرنسي إلى غایة سنة 

  ..والمتابعة وغیرھا المطبقة على الأھاليوالمتابعة وغیرھا المطبقة على الأھالي
   تصنیف المواضیع مع احترام التصنیف الزمني ، و لقد قسمت إلى تصنیف المواضیع مع احترام التصنیف الزمني ، و لقد قسمت إلى::  

11FF11     11إلى   إلىFF3232   : :19451945--18321832((رطة المحلیة رطة المحلیة الشالش.(.(  

11FF3333    11إلى  إلىFF4242   : : 188188--18681868((الترحیل إلى الوطن الترحیل إلى الوطن.(.(  

11FF4343    إلى  إلىFF114848   : : 18881888--18411841((المراقبة من طرف الشرطة العلیا المراقبة من طرف الشرطة العلیا.(.(  

11FF4949    11إلى  إلىFF199199   : :19591959--  18791879((الطرد من الجزائرالطرد من الجزائر.(.(  

11FF222222   11إلى إلىFF272272   : : 19531953--19391939((جبر الإقامة جبر الإقامة.(.(  

11FF273273   11إلى إلىFF291291   : :19491949--18941894((عیة عیة الحركات الاجتماالحركات الاجتما.(.(  

  إعطاء ملخص لمضمون ھذه الحزم الأرشیفیة كل مجموعة على حدىإعطاء ملخص لمضمون ھذه الحزم الأرشیفیة كل مجموعة على حدى . .  
  إدراج خلاصة توضح أھمیة ھذه الأداة المنجزة لتسھیل مھمة المستعملینإدراج خلاصة توضح أھمیة ھذه الأداة المنجزة لتسھیل مھمة المستعملین..  

  ::  فھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي المحفوظ بمقر ولایة وھرانفھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي المحفوظ بمقر ولایة وھران

صوفي صوفي ..عبد الوھاب وبإشراف أعبد الوھاب وبإشراف أ  ولقد قدمھ فاطمي محمد وویسيولقد قدمھ فاطمي محمد وویسي:  :    تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ..في إطار التخرج في اللیسانس ع م ع وفي إطار التخرج في اللیسانس ع م ع و) ) 19961996--19951995((في عام في عام 

  : : و لقد تضمن ھذا الفھرس مایلي و لقد تضمن ھذا الفھرس مایلي : :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

   حزمة أرشیفیة حزمة أرشیفیة ) ) 100100((مقدمة، و كان أھم ما جاء فیھا ھو أن الفھرس أنجز لمائة مقدمة، و كان أھم ما جاء فیھا ھو أن الفھرس أنجز لمائة
  : : موزعة على أربعة أنواع من الوثائق القضائیة لـ موزعة على أربعة أنواع من الوثائق القضائیة لـ 

  ..حزمةحزمة) ) 2828((، في ، في ))19591959--19041904((الشروط الشروط   دفاتردفاتر. . 

  ..حزمحزم) ) 0404((، في ، في ))19461946--19451945((الغرفة المدنیة لمقاطعة وھران الغرفة المدنیة لمقاطعة وھران . . 

  ..حزمةحزمة) ) 3535((، في ، في ))19101910--18611861((الترتیبات بین الدائنین الترتیبات بین الدائنین . . 

  ..حزمةحزمة) ) 1515((، في ، في ))19031903--18431843((تقاریر الخبرة تقاریر الخبرة . . 

  : : لقد أتبع ھذا الإنجاز بالملاحق التالیة لقد أتبع ھذا الإنجاز بالملاحق التالیة   ::ملاحقھ ملاحقھ 

  ائیة المذكورةائیة المذكورةكشاف المصطلحات القضكشاف المصطلحات القض..  
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   خطوات المعالجة العلمیة للأرشیف خطوات المعالجة العلمیة للأرشیف  
  كشاف لتقاریر الخبرةكشاف لتقاریر الخبرة . .  

  : : و لقد أختتم العمل بتناولو لقد أختتم العمل بتناول

   خاتمة یوضح فیھا مؤلف الفھرس أھم الصعوبات المصادفة خاتمة یوضح فیھا مؤلف الفھرس أھم الصعوبات المصادفة  
  توصیات یرى مؤلف الفھرس فیھا تدابیرا للنھوض بقطاع الأرشیف ببلادناتوصیات یرى مؤلف الفھرس فیھا تدابیرا للنھوض بقطاع الأرشیف ببلادنا    .    .  

  : : نسخ الأحكام الأصلیة نسخ الأحكام الأصلیة : : یة وھران یة وھران فھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولافھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولا

صوفي في عام صوفي في عام . . وإشراف أوإشراف أ. . قدماه درقي رابحة ولقمش فاطمةقدماه درقي رابحة ولقمش فاطمة: : تاریخھ المكاني وتقدیمھ تاریخھ المكاني وتقدیمھ 
  ..في إطار إنجاز مذكرة تخرج في اللیسانس ع م ع وفي إطار إنجاز مذكرة تخرج في اللیسانس ع م ع و) ) 19961996--19951995((

  : : ویتناول ھذا الفھرس ویتناول ھذا الفھرس   ::  موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

  مقدمة تتناول فائدة الأرشیف القضائيمقدمة تتناول فائدة الأرشیف القضائي..  
  ة عن التنظیم القضائي بالجزائر،ثم الأرشیف القضائي الموجود ة عن التنظیم القضائي بالجزائر،ثم الأرشیف القضائي الموجود ولمحة تاریخیولمحة تاریخی

بمصلحة أرشیف ولایة وھران، كیفیة دفعھ، وأنواعھ، ثم دراسة ذلك الخاص بالأحكام بمصلحة أرشیف ولایة وھران، كیفیة دفعھ، وأنواعھ، ثم دراسة ذلك الخاص بالأحكام 
  . . الأصلیةالأصلیة

   تحدید المصطلحات تحدید المصطلحات  
   التطرق إلى منھجیة العمل بأن بدأ أولا في ترقیم الحزم الأرشیفیة بحسب الترقیم التطرق إلى منھجیة العمل بأن بدأ أولا في ترقیم الحزم الأرشیفیة بحسب الترقیم

الذي یرمز إلى الوثائق القضائیة التي الذي یرمز إلى الوثائق القضائیة التي ) ) TT((الحرف التاء الحرف التاء المستمر وأرفق كل رقم بالمستمر وأرفق كل رقم ب
  : : وبعد ذلك بدئ في وبعد ذلك بدئ في . . یرجع تاریخھا إلى فترة الاستعماریرجع تاریخھا إلى فترة الاستعمار

   تحلیل محتوى الحزم وكتب بشكل مفصل في بطاقات باعتماد الكلمات المفتاحیة تحلیل محتوى الحزم وكتب بشكل مفصل في بطاقات باعتماد الكلمات المفتاحیة
  ..الموجودة بالوثائق الأرشیفیةالموجودة بالوثائق الأرشیفیة

   مع تحدید سنواتھا على مع تحدید سنواتھا على ذكر رقم وتاریخ الحكم وعدد الملفات الموجودة في كل حزمة ذكر رقم وتاریخ الحكم وعدد الملفات الموجودة في كل حزمة
  . . سطح غلاف الحزمةسطح غلاف الحزمة

  ملف ما بینملف ما بین) ) 9395793957((حزمة بـ حزمة بـ ) ) 100100((و لـقد كـان الـعـدد الإجـمـالي لـھا مائة و لـقد كـان الـعـدد الإجـمـالي لـھا مائة       

  ..و كانت الأحكام الصادرة إما بالسجن أو البراءة أو غرامة مالیةو كانت الأحكام الصادرة إما بالسجن أو البراءة أو غرامة مالیة). ). 19531953وو  19331933((

  ::  أما عن المعالجة العلمیة لھذا الأرشیف فكانت بذكر المعلومات التالیةأما عن المعالجة العلمیة لھذا الأرشیف فكانت بذكر المعلومات التالیة

   رمز الحزمة رمز الحزمة))TTnn  (  (  
     رقم الحكم الصادر رقم الحكم الصادر  
     تاریخ كل حزمة تاریخ كل حزمة  
   ذكر مجموع ملفات الأحكام لكل شھر ذكر مجموع ملفات الأحكام لكل شھر  
     ذكر العدد الكلي للملفات في كل حزمة ذكر العدد الكلي للملفات في كل حزمة  
     طبیعة الجنح الموجودة في كل حزمة طبیعة الجنح الموجودة في كل حزمة  
    نوع الأحكام الصادرةنوع الأحكام الصادرة . .  

  ::اتبع الفھرس بـاتبع الفھرس بـ  و لقدو لقد: :   ملاحقھملاحقھ

   ملحق یخص طبیعة الجنح ملحق یخص طبیعة الجنح  
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  عوبات التي یلاقیھا الأرشیفي في المعالجة العلمیة للأرشیف عوبات التي یلاقیھا الأرشیفي في المعالجة العلمیة للأرشیف خاتمة تتناول أھم الصخاتمة تتناول أھم الص
  ..ولاسیما الضبط والتحلیلولاسیما الضبط والتحلیل

  ): ): 19721972--18331833  ((فھرس ترقیمي بسیط متعلق بالتجارة فھرس ترقیمي بسیط متعلق بالتجارة 

من من ) ) 19961996((أنجزتھ مصلحة أرشیف ولایة وھران في جویلیة أنجزتھ مصلحة أرشیف ولایة وھران في جویلیة : :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ..طرف دحماني نوارةطرف دحماني نوارة

  ::و تناول ھذا الفھرس و تناول ھذا الفھرس : :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

   قامت مصلحة أرشیف ولایة وھران بزیارة تفقدیة قامت مصلحة أرشیف ولایة وھران بزیارة تفقدیة ) ) 19821982((مقدمة تخبرنا بأنھ في عام مقدمة تخبرنا بأنھ في عام
وأمام الحالة المادیة لھذه المؤسسة وللحفاظ على الرصید وأمام الحالة المادیة لھذه المؤسسة وللحفاظ على الرصید . . للغرفة التجاریة بوھرانللغرفة التجاریة بوھران

الأرشیفي الھام الموجود بحوزتھا تقرر تحویل مختلف الوثائق الأرشیفیة والجرائد الأرشیفي الھام الموجود بحوزتھا تقرر تحویل مختلف الوثائق الأرشیفیة والجرائد 
أرشیف ولایة وھران عدا الرصید المكتبي الذي بقي أرشیف ولایة وھران عدا الرصید المكتبي الذي بقي   المتعلقة بالتجارة إلى مصلحةالمتعلقة بالتجارة إلى مصلحة

  ..على حالھعلى حالھ
   19291929نشأتھا، أزمة نشأتھا، أزمة ( ( كتابة الفھرس بعد عرض تاریخي للغرفة التجاریة لوھران كتابة الفھرس بعد عرض تاریخي للغرفة التجاریة لوھران ، ،

  ). ). الجزائریون في الغرفة التجاریة، الخاتمة التي تنوه بدور الغرفة الجزائریون في الغرفة التجاریة، الخاتمة التي تنوه بدور الغرفة 
  ::أما المخطط العام للأرصدة الأرشیفیة فھو على الشكل التالي أما المخطط العام للأرصدة الأرشیفیة فھو على الشكل التالي 

). ). 19721972--18331833((حزمة تغطي السنوات حزمة تغطي السنوات ) ) 6868((ھذا الرصید مكون من ھذا الرصید مكون من : :   22HHسلة الفرعیة سلة الفرعیة السلالسل
إذن ھذه المواد لیست مرتبة إذن ھذه المواد لیست مرتبة ). ). 19601960((وھو مصنف بحسب الترقیم المستمر المطبق منذ سنة وھو مصنف بحسب الترقیم المستمر المطبق منذ سنة 

  ..معا مادیامعا مادیا

  ::أما عن التقسیم فكان أما عن التقسیم فكان 

  ..حزمحزم) ) 0808((، في ، في ))18961896--18331833((تنظیم التجارة تنظیم التجارة . . 

  ..حزمةحزمة) ) 2222((، في ، في ))18721872--18631863((القنصلیة القنصلیة   الانتخاباتالانتخابات: : الغرفة التجاریة الغرفة التجاریة . . 

  ..حزمةحزمة) ) 1212((، في ، في ))19671967--18331833((تنظیم المھن تنظیم المھن . . 

  ..حزمةحزمة) ) 2626((، في ، في ))19721972--19491949((الأسعار وقیمة المعیشة الأسعار وقیمة المعیشة . . 

إلى إلى   19001900((حزمة یغطي السنوات من حزمة یغطي السنوات من ) ) 122122((وھو مكون منوھو مكون من: :   1010HHالسلسلة الفرعیة السلسلة الفرعیة 
19601960.(.(  

   19161916--19001900((قرارات تجاریة وتقاریر قرارات تجاریة وتقاریر(( ، ،  
     19601960--19271927((مراسلات مراسلات(( ، ،  
    19381938--19041904( ( تقاریرتقاریر(( ، ،  
     19581958--19411941((صادرات وواردات صادرات وواردات(( ، ،  
     19591959--19031903((المیناء والسكك الحدیدیة المیناء والسكك الحدیدیة(( ، ،  
   19471947--19001900((الشركات والمؤسسات الشركات والمؤسسات(( ، ،  
     19541954--19021902((المصالح الاقتصادیة العامة المصالح الاقتصادیة العامة(( ، ،  
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) ) 19621962((أما الجرائد والمجلات المتعلقة بالتجارة المطبوعة في الجزائر قبل سنة أما الجرائد والمجلات المتعلقة بالتجارة المطبوعة في الجزائر قبل سنة         
مجموعة أو جریدة متخصصة مجموعة أو جریدة متخصصة ) ) 3131((حفوظة في مـصلحة أرشـیف ولایة وھران، وھي حفوظة في مـصلحة أرشـیف ولایة وھران، وھي والمـوالمـ

في التجارة، وكل مجموعة تمثل عنوانا وكل عنوان یحدد تاریخھ الأدنى والأقصى ثم تحدد في التجارة، وكل مجموعة تمثل عنوانا وكل عنوان یحدد تاریخھ الأدنى والأقصى ثم تحدد 
دوریتھا والسنوات التي تغطیھا ورمز التصنیف في الترتیب وكلھا موضوعة في خدمة كل دوریتھا والسنوات التي تغطیھا ورمز التصنیف في الترتیب وكلھا موضوعة في خدمة كل 

  ..الباحثینالباحثین

  ..ا العمل أیضا بكشافین، كشاف الأماكن وكشاف آخر للمواضیعا العمل أیضا بكشافین، كشاف الأماكن وكشاف آخر للمواضیعوقد ألحق ھذوقد ألحق ھذ:  :    ملاحقھملاحقھ

  ) : ) : 19591959--18551855) () (المستشفیاتالمستشفیات: (: (VVفھرس ترقیمي بسیط للسلسلة الفرعیة فھرس ترقیمي بسیط للسلسلة الفرعیة 

صوفي صوفي . . أعداه شباب كریمة والعابدین مختاریة وإشراف أأعداه شباب كریمة والعابدین مختاریة وإشراف أ: :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ          
  ..ع م ع وع م ع وو ھي عبارة عن مذكرة في إطار التخرج في لیسانس و ھي عبارة عن مذكرة في إطار التخرج في لیسانس ) ) 20002000--19991999((

  : : و لقد أبرز ھذا الفھرس مایلي و لقد أبرز ھذا الفھرس مایلي   ::موضوعھ وبناؤه موضوعھ وبناؤه 

   ،الإشكالیة، الإشكالیة  
   ،منھجیة البحث، منھجیة البحث  
   تبیان دوافع ھذا العمل و تلخصت في تبیان دوافع ھذا العمل و تلخصت في : :  
التنویھ بقلة الدراسات حول تاریخ الصحة العمومیة بالجزائر ولاسیما تلك التي تعتمد التنویھ بقلة الدراسات حول تاریخ الصحة العمومیة بالجزائر ولاسیما تلك التي تعتمد . . 

  ..ة العمومیةة العمومیةكمصدر أول على أرشیف المؤسسات والھیئات التابعة لقطاع الصحكمصدر أول على أرشیف المؤسسات والھیئات التابعة لقطاع الصح

تبیان الأھمیة التاریخیة للموضوع، بحیث یعطي الفھرس نظرة حول الحالة الصحة تبیان الأھمیة التاریخیة للموضوع، بحیث یعطي الفھرس نظرة حول الحالة الصحة . . 
للجزائریین إبان فترة الاستعمار ومعرفة كیفیة تسییر الوثائق الإداریة لذلك القطاع أثناء للجزائریین إبان فترة الاستعمار ومعرفة كیفیة تسییر الوثائق الإداریة لذلك القطاع أثناء 

  . . تلك الفترة التي أنتجت كما ھائلا ومتنوعا من الأرشیفتلك الفترة التي أنتجت كما ھائلا ومتنوعا من الأرشیف

  القسم الأول نبذة عن نشأة بعض مؤسسات القسم الأول نبذة عن نشأة بعض مؤسسات   تقسیم العمل إلى قسمین، بحیث یقدمتقسیم العمل إلى قسمین، بحیث یقدم
أما القسم الثاني فیصف الرصید أما القسم الثاني فیصف الرصید   ..الصحة العمومیة أثناء فترة الاستعمار وتنظیمھاالصحة العمومیة أثناء فترة الاستعمار وتنظیمھا

  . . الأرشیفي الموجودالأرشیفي الموجود
و لقد جاءت طبیعة ھذا الرصید الأرشیفي إداریة، وتقنیة، وعلمیة منتج من طرف الإدارة و لقد جاءت طبیعة ھذا الرصید الأرشیفي إداریة، وتقنیة، وعلمیة منتج من طرف الإدارة 

حدد بالفترة الزمنیة الممتدة ما بین حدد بالفترة الزمنیة الممتدة ما بین المركزیة وعمالات الصحة العمومیة بالجزائر والمالمركزیة وعمالات الصحة العمومیة بالجزائر والم
))18551855--19791979. (. (  

حزمة موزعة إلى ستة حزمة موزعة إلى ستة ) ) 274274((ولقد تناول الفھرس الترقیمي عینة من الحزم الأرشیفیة ولقد تناول الفھرس الترقیمي عینة من الحزم الأرشیفیة       
الإدارة، الإحصائیات، المستخدمین، المحاسبة والمیزانیة، البناء، التجھیز، الإدارة، الإحصائیات، المستخدمین، المحاسبة والمیزانیة، البناء، التجھیز، : ( : ( أقسام ھيأقسام ھي
  ).).المرضى المرضى 

  ::وبنیة الفھرس جاءت كما یلي وبنیة الفھرس جاءت كما یلي 

  2828إلى إلى   0101((، من الحزمة ، من الحزمة الإدارةالإدارة. (. (  
   9090إلى إلى   2929((المستخدمین، من الحزمة المستخدمین، من الحزمة.(.(  
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   105105إلى إلى   9191((إحصاء، من الحزمة إحصاء، من الحزمة.(.(  
   188188إلى إلى   106106((محاسبة ومیزانیة، من الحزمة محاسبة ومیزانیة، من الحزمة.(.(  
   240240إلى إلى   189189((إنشاء وتجھیز، من الحزمة إنشاء وتجھیز، من الحزمة.(.(  
   274274إلى إلى   241241((مرضى، من الحزمة مرضى، من الحزمة.(.(  

  : :   ملاحقھملاحقھ  

   لأماكنلأماكنللكشاف كشاف..  
  كشاف للمنشآتكشاف للمنشآت..  
  ببلیوغرافیاببلیوغرافیا..  
  جدول للتسمیات القدیمة ومقابلتھا بجدول التسمیات الجدیدة للبلدیاتجدول للتسمیات القدیمة ومقابلتھا بجدول التسمیات الجدیدة للبلدیات..  

  : :   فھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولایة وھرانفھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولایة وھران  

مقدم من طرف بلزرق فاطمة وبكراطو عماریة وإشراف مقدم من طرف بلزرق فاطمة وبكراطو عماریة وإشراف : :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ..في إطار عمل مذكرة تخرج في لیسانس ع م ع و في إطار عمل مذكرة تخرج في لیسانس ع م ع و ) ) 19991999--19981998((صوفي في عام صوفي في عام ..أأ

  : : ولقد تضمن ھذا الفھرس الأقسام التالیةولقد تضمن ھذا الفھرس الأقسام التالیة  ::موضوعھ وبناؤه موضوعھ وبناؤه 

   مقدمة لتوضیح ھدفھ المتمثل في معالجة جزء من الأرشیف المنتج في فترة مقدمة لتوضیح ھدفھ المتمثل في معالجة جزء من الأرشیف المنتج في فترة
  ..الاستعمارالاستعمار

  لمحة تاریخیة عن قصر العدالة بوھران وھیاكلھ التنظیمیةلمحة تاریخیة عن قصر العدالة بوھران وھیاكلھ التنظیمیة . .  
  المعالجة العلمیة للرصید الأرشیفي المعني بالدراسة و وضع شكلھ كما یليالمعالجة العلمیة للرصید الأرشیفي المعني بالدراسة و وضع شكلھ كما یلي : :  

  

  اللغةاللغة  المكانالمكان  التاریخالتاریخ  طبیعة القضیةطبیعة القضیة  الاسمالاسم

          
  

  : : ونقصد بطبیعة القضیة إما ونقصد بطبیعة القضیة إما       

   حزمةحزمة  2424النطق بالحكم، وعدد الحزم المعالجة فیھا النطق بالحكم، وعدد الحزم المعالجة فیھا..  
    أو نص قرار وحزمھ عبارة عن دفاترأو نص قرار وحزمھ عبارة عن دفاتر . .  
    أو المساھمات وحزمھا أیضا عبارة عن دفاترأو المساھمات وحزمھا أیضا عبارة عن دفاتر . .  
     حزمحزم  1010أو مجلس قضاء ویضم أو مجلس قضاء ویضم..  
    أو ھبةأو ھبة..  
    كراءكراءأو ملفات الأو ملفات ال..  
    أو أوامرأو أوامر..  
    أو محاضرأو محاضر..  
    أو محاضر النطقأو محاضر النطق..  

  . . ویعنى سجل التقاریر بحزمتین ویعنى سجل التقاریر بحزمتین . . ویضم كل نوع منھا حزمة واحدة فقطویضم كل نوع منھا حزمة واحدة فقط                



129 
 

  وضع عرض مختصر لمحتوى كل حزمة أرشیفیة على حدىوضع عرض مختصر لمحتوى كل حزمة أرشیفیة على حدى . .  
  ::لقد أعطي في آخر ھذا الفھرس كملاحق ما یلي لقد أعطي في آخر ھذا الفھرس كملاحق ما یلي : :   ملاحقھملاحقھ

  العربیةالعربیة  مفاھیم باللغة الفرنسیة وما یقابلھا باللغةمفاھیم باللغة الفرنسیة وما یقابلھا باللغة . .  
   كشاف بأسماء المشتركین في القضایا مرتبة أبجدیا لتوجیھ المستعملین مباشرة، بحیث كشاف بأسماء المشتركین في القضایا مرتبة أبجدیا لتوجیھ المستعملین مباشرة، بحیث

  یوضع اسم الشخص، ثم رقم الحزمة التي یتم العثور علیھ فیھا، یوضع اسم الشخص، ثم رقم الحزمة التي یتم العثور علیھ فیھا، 
  خاتمة تبین جدوى إنجاز ھذا الفھرس الترقیميخاتمة تبین جدوى إنجاز ھذا الفھرس الترقیمي..  

) ) 19619622--19531953(() ) أرشیف المحكمة الإداریة لوھرانأرشیف المحكمة الإداریة لوھران((  KK77الفھرس الترقیمي للسلسلةالفھرس الترقیمي للسلسلة
 : :  

صوفي فؤاد في عام صوفي فؤاد في عام . . منجز من طرف حساین حفیظة، إشراف أمنجز من طرف حساین حفیظة، إشراف أ: :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ). ). مذكرة تخرج في ع م ع و مذكرة تخرج في ع م ع و ) ( ) ( 19931993--19921992((

یضم الفھرس مجموع وثائق مھمة تخص المحاكم الإداریة بوھران أثناء یضم الفھرس مجموع وثائق مھمة تخص المحاكم الإداریة بوھران أثناء : :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه
  : : لعناصر التالیة لعناصر التالیة و احتوى الفھرس او احتوى الفھرس ا). ). 19621962--19531953((فترة الحرب التحریر الوطنیة فترة الحرب التحریر الوطنیة 

  ،تمھید یقدم نبذة تاریخیة عن المحكمة المذكورة،تمھید یقدم نبذة تاریخیة عن المحكمة المذكورة  
   تقدیم تعریف مفصل للقانون الإداري والمحكمة الإداریة وتكوین ھذه الأخیرة تقدیم تعریف مفصل للقانون الإداري والمحكمة الإداریة وتكوین ھذه الأخیرة

  11KK77حزمة من حزمة من ) ) 109109((وقدم الفھرس أو رقمت المواد في وقدم الفھرس أو رقمت المواد في . . وخصائصھا في الجزائروخصائصھا في الجزائر
  .  .  11KK110099إلى إلى 

  ولقد قدم المضمون بشكل بسیط ولقد قدم المضمون بشكل بسیط . . تحلیل الرصید الأرشیفي بتبیان مضمون كل سندتحلیل الرصید الأرشیفي بتبیان مضمون كل سند
  : : ولقد جاء شكل الفھرس كما یلي ولقد جاء شكل الفھرس كما یلي . . متبوع بالتواریخ الحدیةمتبوع بالتواریخ الحدیة

  

  رقم التسجیلرقم التسجیل  الرمزالرمز  طبیعة القضیةطبیعة القضیة  تاریخ القرارتاریخ القرار  التواریخ الحدیةالتواریخ الحدیة
  
  

        

            

  ::وجاءت الملاحق في الأشكال التالیةوجاءت الملاحق في الأشكال التالیة: :   ملاحقھملاحقھ

   كشاف أبجدي لأسماء الأشخاص كشاف أبجدي لأسماء الأشخاص  
   كشاف للجماعات كشاف للجماعات  
  كشاف الأماكنكشاف الأماكن . .  
   19621962--18301830((قائمة الحكام العوام في الجزائر قائمة الحكام العوام في الجزائر(( ، ،  
   ببلیوغرافیا عامة أعتمدت في بدایة كتابة أداة البحث في الأرشیف ھذه ببلیوغرافیا عامة أعتمدت في بدایة كتابة أداة البحث في الأرشیف ھذه . .  

و شؤون و شؤون ) ) 19521952--18321832((الإدارة العامة الإدارة العامة : : فھرس ترقیمي لرصیدین مختلفین فھرس ترقیمي لرصیدین مختلفین                     
  ) .) .19621962--19571957( ( المسلمین المسلمین 

  : : وتضم ھذا الفھرس وتضم ھذا الفھرس : :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه
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  18931893--18321832((الرصید القدیم الرصید القدیم   1717ببإلى إلى   11بب(( ، ،  
  رصید یخص الرحلات والزیاراترصید یخص الرحلات والزیارات  6868إلى بإلى ب  1818بب..  

  ..فالجزء الأكبر منھا أرسل إلى فرنسافالجزء الأكبر منھا أرسل إلى فرنسا. . ونشیر إلى أن ھذه السلسلة غیر مكتملةونشیر إلى أن ھذه السلسلة غیر مكتملة

    )  :)  :19541954--19011901) ( ) ( المالیةالمالیة: ( : (   OOفھرس ترقیمي بسیط للسلسلة فھرس ترقیمي بسیط للسلسلة   

  . . 19921992یة وھران في عام یة وھران في عام منجز من قبل مصلحة الأرشیف لولامنجز من قبل مصلحة الأرشیف لولا  ::تاریخھ المكاني وتقدیمھ تاریخھ المكاني وتقدیمھ 

  : : یعطي ھذا الفھرس ما یليیعطي ھذا الفھرس ما یلي: :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

   ،تمھیدا عاما، تمھیدا عاما  
   ،تذكیر تاریخي موجز للتنظیم الإداري بالجزائر، تذكیر تاریخي موجز للتنظیم الإداري بالجزائر  
   ،كیفیة إنشاء میزانیة الجزائر بمختلف توجیھاتھا، كیفیة إنشاء میزانیة الجزائر بمختلف توجیھاتھا  
  نبذة تاریخیة موجزة عن تنظیم الأرشیف طیلة فترة الاستعمارنبذة تاریخیة موجزة عن تنظیم الأرشیف طیلة فترة الاستعمار..  
  11((د الترقیم المستمر من الرقم د الترقیم المستمر من الرقم تصنیف الرصید الأرشیفي باعتماتصنیف الرصید الأرشیفي باعتماOO   664422إلى إلىOO ( ( بحیث بحیث

). ). أن كل حزمة تتضمن عنوانا لھا متبوعا بتحلیل مفصل متبوع بالتواریخ الحدیةأن كل حزمة تتضمن عنوانا لھا متبوعا بتحلیل مفصل متبوع بالتواریخ الحدیة
  . . ونشیر إلى أن التصنیف في ھذا الفھرس لم یعط أھمیة التواریخ الحدیةونشیر إلى أن التصنیف في ھذا الفھرس لم یعط أھمیة التواریخ الحدیة

  : : وجاء شكل الفھرس كما یلي وجاء شكل الفھرس كما یلي                                               

  

  الرمزالرمز  وىوىالمحتالمحت  التواریخ الحدیةالتواریخ الحدیة

      
  

  : : وقد أتبع الفھرس بالملاحق التالیة وقد أتبع الفھرس بالملاحق التالیة   ::ملاحقھ ملاحقھ 

   كشاف أبجدي للمواضیع كشاف أبجدي للمواضیع  
   كشاف لأسماء الأعلام كشاف لأسماء الأعلام  
  كشاف الأماكنكشاف الأماكن..  

  ) :) :19621962--19191919) () (التھیئة العمرانیة التھیئة العمرانیة : ( : (   88RRفھرس ترقیمي للسلسلة فھرس ترقیمي للسلسلة 

. . والفھرس الترقیمي مقدم من طرف نیمورعبد القادر وإشراف أوالفھرس الترقیمي مقدم من طرف نیمورعبد القادر وإشراف أ:  :    تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ..صوفي فؤادصوفي فؤاد

في الواقع یمكن إدراج ھذه الأداة كفھرس ترقیمي یتعلق بأرصدة في الواقع یمكن إدراج ھذه الأداة كفھرس ترقیمي یتعلق بأرصدة : :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه
أما بناؤه أما بناؤه ..لإدارات مختلفة أثناء فترة الاستعمار و التي كانت تحت مسؤولیة قطاع التعمیرلإدارات مختلفة أثناء فترة الاستعمار و التي كانت تحت مسؤولیة قطاع التعمیر

  : : فجاء على المنوال التاليفجاء على المنوال التالي

   تمھید تمھید  
   مراحل إنجاز ھذا العمل مراحل إنجاز ھذا العمل  
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   تقدیم المصلحة الدافعة تقدیم المصلحة الدافعة  
  ریخیة حول التھیئة العمرانیة في الجزائر أثناء فترة الاستعمارریخیة حول التھیئة العمرانیة في الجزائر أثناء فترة الاستعمارلمحة تالمحة تا  
  و لقد قسم على الشكل التالي و لقد قسم على الشكل التالي . . تقدم الفھرستقدم الفھرس : :  

  ..حزمةحزمة) ) 3434((، في ، في ) ) 19621962--19301930((مخططات التھیئة العمرانیة مخططات التھیئة العمرانیة . . 

  ..حزمةحزمة) ) 3535((، في ، في ) ) 19621962--19191919((تقسیم قطع الأراضي قصد البیع أو الإیجار تقسیم قطع الأراضي قصد البیع أو الإیجار . . 

  ..حزمةحزمة) ) 1515((، في ، في ))19619600--19201920((طلب توزیع السكنات طلب توزیع السكنات . . 

  ..حزمةحزمة) ) 7777((، في ، في ))19621962--19461946((رخص البناء رخص البناء . . 

  ..حزمةحزمة) )   155155((، في ، في ))19621962--19471947((قروض مخصصة للبناء قروض مخصصة للبناء . . 

  ..حزمةحزمة) ) 3636((، في ، في ))19621962--19421942((مصادرة الأملاك  مصادرة الأملاك  . . 

  ..حزمةحزمة) ) 175175((، في ، في ))19621962--19301930( ( منح السكنات الحدیثة منح السكنات الحدیثة . . 

 . .HHaabbiittaattiioonn  àà  bboonn  mmaarrcchhéé    ))19301930--19601960(( في ، في ،))حزمةحزمة) ) 1717..  

  ..حزمةحزمة) ) 3636((، في ، في ))19621962--19501950((الشركات التعاونیة الشركات التعاونیة . . 

  ..حزمحزم) ) 0505((، في ، في ))19621962--19521952((الجمعیات النقابیة الجمعیات النقابیة . . 

  .   .   حزم حزم ) ) 0505((، في ، في ))  19621962--19551955( (     تدمیر الأحیاء القصدیریة تدمیر الأحیاء القصدیریة . . 

أما أما . . والمضمون مقدم في شكل بسیط كما جمعت الحزم الأرشیفیة مصنفة أبجدیاوالمضمون مقدم في شكل بسیط كما جمعت الحزم الأرشیفیة مصنفة أبجدیا
  ..عة بتواریخ حدیةعة بتواریخ حدیةمضمونھا فممثل عن طریق عناوین متبومضمونھا فممثل عن طریق عناوین متبو

  : : وألحق ھذا الفھرس الترقیمي بما یلي وألحق ھذا الفھرس الترقیمي بما یلي   ::ملاحقھ ملاحقھ 

   ،ببلیوغرافیة، ببلیوغرافیة  
   كشاف لأسماء الشركات كشاف لأسماء الشركات  
  كشاف الأماكنكشاف الأماكن . .  
   إطار التصنیف المعتمد إطار التصنیف المعتمد  
   كشاف لشرح المصطلحات كشاف لشرح المصطلحات  
  كیفیة تنظیم مصالح الھیئة العمرانیةكیفیة تنظیم مصالح الھیئة العمرانیة  
  الخاتمةالخاتمة..  

  ) :) :  19881988--19341934( ( الموارد المائیة الموارد المائیة : : 33RRفھرس ترقیمي للسلسلة فھرس ترقیمي للسلسلة 

صوفي صوفي . . مقدم من طرف إزروقن صلیحة ووابوفائزة، وإشراف أمقدم من طرف إزروقن صلیحة ووابوفائزة، وإشراف أ: :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ..في إطار عمل مذكرة تخرج في لیسانس في ع م ع وفي إطار عمل مذكرة تخرج في لیسانس في ع م ع و) ) 19991999--19981998((في عام في عام 

  : : یتقدم ھذا العمل بما یليیتقدم ھذا العمل بما یلي  ::  موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه
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  تمھید یتضمن أھمیة الأرشیف في القانون الجزائريتمھید یتضمن أھمیة الأرشیف في القانون الجزائري  
  ائیة أثناء فترة الاستعمار وإدارتھا كإنشاء السدود ائیة أثناء فترة الاستعمار وإدارتھا كإنشاء السدود لمحة تاریخیة عن الموارد الملمحة تاریخیة عن الموارد الم

  ..وغیرھا من الأحواض والمشاكل التي تعرضت إلیھا في ھذه الإدارة عموماوغیرھا من الأحواض والمشاكل التي تعرضت إلیھا في ھذه الإدارة عموما
   مصلحة التجھیز والقضایا الاقتصادیةمصلحة التجھیز والقضایا الاقتصادیة((تقدیم الرصید بإظھار تاریخ المصلحة الدافعة تقدیم الرصید بإظھار تاریخ المصلحة الدافعة ( (  
   تعریف مصلحة أرشیف ولایة وھران ووظائفھا تعریف مصلحة أرشیف ولایة وھران ووظائفھا  
  رصید الأرشیفي رصید الأرشیفي تقدیم منھجیة معالجة التقدیم منھجیة معالجة ال . .  
   2011201133جرد محتویات الحزم الأرشیفیة من الرقم جرد محتویات الحزم الأرشیفیة من الرقمRR   186861868633إلى إلىRR..  

  ::وألحق ھذا العمل بما یلي وألحق ھذا العمل بما یلي : : ملاحقھ ملاحقھ 

   كشاف الكلمات المفتاحیة كشاف الكلمات المفتاحیة  
  كشاف الأماكنكشاف الأماكن . .  
   كشاف بأسماء المؤسسات والشركات كشاف بأسماء المؤسسات والشركات  
   جدول للبلدیات ومؤسسات الغرب الجزائري جدول للبلدیات ومؤسسات الغرب الجزائري  
   الخاتمة الخاتمة  
  ببلیوغرافیاببلیوغرافیا..  

--18831883) () (أرشیف إدارة العمل في محافظة وھرانأرشیف إدارة العمل في محافظة وھران((  33HH  الفرعیةالفرعیةجرد موجز للسلسلة جرد موجز للسلسلة 
19631963 : ( : (  

  ..صوفيصوفي. . وأعدتھ  مالطة وردة وإشراف أوأعدتھ  مالطة وردة وإشراف أ: :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ

  ::یقدم ھذا العمل العناصر التالیةیقدم ھذا العمل العناصر التالیة: :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

  تاریخ وطریقة عمل الإدارات في منطقة وھران في فترة الاستعمارتاریخ وطریقة عمل الإدارات في منطقة وھران في فترة الاستعمار . .  
  رشیف ودور أدوات البحث من بینھا الجرد الموجزرشیف ودور أدوات البحث من بینھا الجرد الموجزتمھید مختصر حول أھمیة الأتمھید مختصر حول أھمیة الأ..  
   ،إستعراض المراحل المتبعة لتحقیق ھذه الأداة، إستعراض المراحل المتبعة لتحقیق ھذه الأداة  
   ،ذكر أھم الصعوبات التي صودفت لتحقیق ھذا الإنجاز، ذكر أھم الصعوبات التي صودفت لتحقیق ھذا الإنجاز  
   تقدیم لمحة تاریخیة حول العمل داخل محافظة وھران إدارة ومشاكلا في الفترة تقدیم لمحة تاریخیة حول العمل داخل محافظة وھران إدارة ومشاكلا في الفترة

  ..الاستعماریة الاستعماریة 
  جرد كما یلي جرد كما یلي إستعراض الجرد ، و لقد كتب جدول الإستعراض الجرد ، و لقد كتب جدول ال : :  

  

  المرجعالمرجع  الرمزالرمز  مضمون الموادمضمون المواد  التواریخ الحدیةالتواریخ الحدیة

        
  

  : : و لقد إحتوى ھذا الجرد على المواد التالیة و لقد إحتوى ھذا الجرد على المواد التالیة 

  ))MMuuttuuaalliittéé  ))18831883--19621962التعاضدیة التعاضدیة : : 202033HHإلى   إلى     1133HHمن من 

  ) ) 19631963--18941894((النشاطات النقابیة النشاطات النقابیة : : 333333HHإلى  إلى    212133HHمن من 
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    ))19621962--19141914((العطل الأسبوعیة العطل الأسبوعیة : : 404033HHإلى  إلى    343433HHمن من 

  ) ) 19611961--19171917((إضراب إضراب : : 494933HHإلى  إلى    414133HHمن من 

    19631963--19171917البطالة البطالة : :   686833HHإلى  إلى      505033HHمنمن

  ) ) 19621962--19191919((الید العاملة ومفتشیة العمل الید العاملة ومفتشیة العمل : : 10410433HHإلى  إلى    696933HHمن من 

  PPrruudd’’hhoommmmeess) ) 19591959--19241924((قاضي في محكمة العمال قاضي في محكمة العمال : : 10810833HHإلى إلى   10510533HHمن من 

  ) ) 19611961--19301930((التحقیقات الجماعیة التحقیقات الجماعیة : : 11911933HHإلى إلى   10910933HHمن من 

  ) ) 19611961--19321932((التكوینات المھنیة والتدریبیة التكوینات المھنیة والتدریبیة : : 13713733HHإلى إلى   12012033HHمن من 

وبالتالي كان التصنیف ترقیمیا وكل قسم لھ عنوانھ وملخص عن مضمونھ متبوع وبالتالي كان التصنیف ترقیمیا وكل قسم لھ عنوانھ وملخص عن مضمونھ متبوع 
  ..بتواریخھ الحدیةبتواریخھ الحدیة

ولأجل تسھیل البحث ألحق ھذا العمل بملحقات لتسھیل قراءة واستعمال الوثیقة ولأجل تسھیل البحث ألحق ھذا العمل بملحقات لتسھیل قراءة واستعمال الوثیقة : : ملاحقھ ملاحقھ 
  ::منھامنھا

  كشاف للأماكنكشاف للأماكن . .  
  ر لأسماء الأشخاص ر لأسماء الأشخاص كشاف آخكشاف آخ  
   كشاف للمواضیع كشاف للمواضیع  
   كشاف بأسماء البلدیات الجدیدة والقدیمة كشاف بأسماء البلدیات الجدیدة والقدیمة  
   قائمة بالمختصرات قائمة بالمختصرات  
  قائمة لشرح المصطلحاتقائمة لشرح المصطلحات  
  ببلیوغرافیاببلیوغرافیا..  

  : : شؤون الفئة المسلمةشؤون الفئة المسلمة: :     IIالجرد الموجز للسلسلةالجرد الموجز للسلسلة

  . . أعدتھ الطالبة علاي فضیلةأعدتھ الطالبة علاي فضیلة: :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ

  : : د ما یلي د ما یلي و لقد بین ھذا الجرو لقد بین ھذا الجر: :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

   التعریف بوجود وثائق مجھولة والتي لھا دور ھام في تعریف ومعالجة سیاسة التعریف بوجود وثائق مجھولة والتي لھا دور ھام في تعریف ومعالجة سیاسة
  ..الاستعمارالاستعمار

  ..وأرفق ھذا العمل بثلاثة أدلةوأرفق ھذا العمل بثلاثة أدلة  ::  ملاحقھملاحقھ

  ): ):   19611961--18371837( ( شؤون الفئة المسلمة شؤون الفئة المسلمة : :     IIالجرد الموجز للسلسلةالجرد الموجز للسلسلة

  ..19891989م م أنجزت ھذا العمل مصلحة أرشیف ولایة وھران عاأنجزت ھذا العمل مصلحة أرشیف ولایة وھران عا: :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ

  : : لقد تعرض ھذا الفھرس إلى لقد تعرض ھذا الفھرس إلى   ::موضوعھ وبناؤه موضوعھ وبناؤه 
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  19541954--18541854( ( تمھید عام تلاه تاریخ التنظیم الإداري في الجزائرتمھید عام تلاه تاریخ التنظیم الإداري في الجزائر(( ، ،  
   ،تذكیر موجز لوظائف مصلحة أرشیف ولایة وھران، تذكیر موجز لوظائف مصلحة أرشیف ولایة وھران  
   عرض ظروف تكوین السلسلة المذكورة عرض ظروف تكوین السلسلة المذكورة  
   ي ي حزمة كما یلحزمة كما یل  2525تقدیم الجرد الموجز، وكانت مواضیع الرصید الأرشیفي في تقدیم الجرد الموجز، وكانت مواضیع الرصید الأرشیفي في : :  

  ).).19611961--18371837((القضایا السیاسیة، القضایا السیاسیة، . . 

  ).).19581958--18991899((القضایا المتعلقة بالبلدیات المختلطة القضایا المتعلقة بالبلدیات المختلطة . . 

  ).).19611961--19031903((الصحف والتعلیم الصحف والتعلیم . . 

  

  : : وعموما فقد سطر جدول الجرد كما یلي وعموما فقد سطر جدول الجرد كما یلي                                                     

  

  المرجعالمرجع  الرمزالرمز  المضمونالمضمون  التواریخ الحدیةالتواریخ الحدیة

        
  : : لاحق التالیة لاحق التالیة وقد ألحق الفھرس بالموقد ألحق الفھرس بالم: :   ملاحقھملاحقھ

   كشاف أبجدي للمواضیع كشاف أبجدي للمواضیع  
  كشاف للأماكنكشاف للأماكن . .  
   كشاف بأسماء الأشخاص كشاف بأسماء الأشخاص  
  19271927عرض إطار التصنیف لعرض إطار التصنیف ل    
   قائمة بالمختصرات قائمة بالمختصرات  
   قائمة بأسماء البلدیات الجدیدة والقدیمة قائمة بأسماء البلدیات الجدیدة والقدیمة  
  ببلیوغرافیاببلیوغرافیا  

  ) : ) : أرشیف دیوان الوالي في وھران أرشیف دیوان الوالي في وھران : ( : (   11KKالجرد الموجز للسلسلة الفرعیة الجرد الموجز للسلسلة الفرعیة 

  . . صوفيصوفي. . والعمل مقدم من طرف الطالب محمد نذیر وإشراف أوالعمل مقدم من طرف الطالب محمد نذیر وإشراف أ: :   مھمھتاریخھ المكاني وتقدیتاریخھ المكاني وتقدی

وھو یجمع كل وھو یجمع كل . . والجرد یخص أرشیف الوكیل العام لولایة وھرانوالجرد یخص أرشیف الوكیل العام لولایة وھران  ::موضوعھ و بناؤه موضوعھ و بناؤه 
الوثائق المھمة المتعلقة بالمیدان الإداري أثناء فترة الاستعمار والمحفوظة داخل مخازن الوثائق المھمة المتعلقة بالمیدان الإداري أثناء فترة الاستعمار والمحفوظة داخل مخازن 

  . . أرشیف ولایة وھرانأرشیف ولایة وھران

مستند مستخرج من وثائق مستند مستخرج من وثائق ) ) 100100((وصف أكثر من مائة وصف أكثر من مائة ویحتوي ھذا الفھرس على ویحتوي ھذا الفھرس على 
  . . أولیة محفوظة في مخزن أرشیف الولایةأولیة محفوظة في مخزن أرشیف الولایة

أما التنظیم الداخلي لھذا الجرد فترتیبھ زمني ومضمون كل مادة مكتوب موجزا أما التنظیم الداخلي لھذا الجرد فترتیبھ زمني ومضمون كل مادة مكتوب موجزا 
  . . متبوع بتواریخھ الحدیةمتبوع بتواریخھ الحدیة

  : : وكخاتمة لھذه الأداة أتبع الجرد بالملاحق التالیة وكخاتمة لھذه الأداة أتبع الجرد بالملاحق التالیة :  :  ملاحقھ ملاحقھ 
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   كشاف للمواضیع كشاف للمواضیع  
  ف جغرافي ف جغرافي كشاكشا  
  كشاف بأسماء البلدیات القدیمة والجدیدة لوھرانكشاف بأسماء البلدیات القدیمة والجدیدة لوھران . .  

  ::فھرس لأرشیف مصلحة الملكیة العقاریة في فترة الاستعمار فھرس لأرشیف مصلحة الملكیة العقاریة في فترة الاستعمار 

  ..وقدم العمل من طرف بودھیبة معمر وعیبوط محمدوقدم العمل من طرف بودھیبة معمر وعیبوط محمد: : تاریخھ المكاني وتقدیمھ تاریخھ المكاني وتقدیمھ 

  : : جاءت كتابة ھذا الفھرس كما یليجاءت كتابة ھذا الفھرس كما یلي  ::موضوعھ وبناؤه موضوعھ وبناؤه 

  تبیان العناوینتبیان العناوین  
  الأرشیف، ثم تصنیفھ، وحفظھ ثم التطور التاریخي لنظام الأملاك الأرشیف، ثم تصنیفھ، وحفظھ ثم التطور التاریخي لنظام الأملاك تمھید یعرف بتمھید یعرف ب

  . . العقاریة في الفترة الاستعماریة في مقاطعة وھرانالعقاریة في الفترة الاستعماریة في مقاطعة وھران
   تصنیف الرصید الأرشیفي، و ھو یعتمد على تصنیف البطاقات الفھرسیة بتوظیف تصنیف الرصید الأرشیفي، و ھو یعتمد على تصنیف البطاقات الفھرسیة بتوظیف

أرقامھا وكل رقم یناسب قضیة معینة وھذا ما یسمح بالبحث عن الملف المطلوب أرقامھا وكل رقم یناسب قضیة معینة وھذا ما یسمح بالبحث عن الملف المطلوب 
  عنھ، عنھ، 

  اء الفھرس ملاحظات حول الثغرات الموجودة في معالجة الأرصدة الأرشیفیةاء الفھرس ملاحظات حول الثغرات الموجودة في معالجة الأرصدة الأرشیفیةإعطإعط..  
  : : استكمل ھذا العمل بالملاحق التالیة استكمل ھذا العمل بالملاحق التالیة : : ملاحقھ ملاحقھ 

  كشاف ھجائي لأسماء الحائزین للملكیات العقاریةكشاف ھجائي لأسماء الحائزین للملكیات العقاریة  
  كشاف بأسماء الدواویركشاف بأسماء الدواویر  
  كشاف للأماكنكشاف للأماكن..  
  كشاف بأسماء الشركات التعاونیةكشاف بأسماء الشركات التعاونیة  
  قائمة بالمختصراتقائمة بالمختصرات  
  بلدیات وھران الجدیدةبلدیات وھران الجدیدة  قائمة بالتسمیاتقائمة بالتسمیات  
  إطار التصنیفإطار التصنیف  
  كشاف بشرح المصطلحات المھمةكشاف بشرح المصطلحات المھمة  
  مخطط مصالح البناء والتھیئة العمرانیةمخطط مصالح البناء والتھیئة العمرانیة..  

فـھرس لأرشـیف مصلحة الملكیة العقاریة في الفترة الاستعماریة في محافظة فـھرس لأرشـیف مصلحة الملكیة العقاریة في الفترة الاستعماریة في محافظة 
  وھرانوھران

  ) : ) : أسماء الملكیات أسماء الملكیات ( ( 

وغزال محمد أمین في وغزال محمد أمین في   والعمل مقدم من طرف بلقیت محي الدینوالعمل مقدم من طرف بلقیت محي الدین: :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ). ). 19941994وو  19931993((عام عام 

  : : یقدم الفھرس نبذة عن یقدم الفھرس نبذة عن : :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

   18471847((تطور النظام العقاري في الجزائر وعن التشریع ما قبل تطور النظام العقاري في الجزائر وعن التشریع ما قبل(( ، ،  
   0404--2222((وقانون وقانون ) ) 18731873--0707--2626((عرض القوانین التي تسیر الأملاك العقاریة قانون عرض القوانین التي تسیر الأملاك العقاریة قانون--

  . . ودورھماودورھما) )   18871887
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  حزمةحزمة  286286ویضم الفھرس ویضم الفھرس . . اریةاریةتصنیف النمطین من الأملاك العقتصنیف النمطین من الأملاك العق . .  
  EEnnqquuêêtteess  PPaarrttiieelllleeحزمة تخص التحقیقات الجزئیة  حزمة تخص التحقیقات الجزئیة    202202. . 

    EEnnqquuêêtteess  dd’’eennsseemmbblleessحزمة تتعلق بالتحقیقات الجماعیة  حزمة تتعلق بالتحقیقات الجماعیة    2121. . 

  ) .) .عناوین العقارات عناوین العقارات ( ( حزمة تتعلق بأسماء الملكیات حزمة تتعلق بأسماء الملكیات   2424. . 

  : : وینتھي ھذا العمل بالملاحق التالیة وینتھي ھذا العمل بالملاحق التالیة :  :  ملاحقھ ملاحقھ 

  ت المھمةت المھمةكشاف بالمصطلحاكشاف بالمصطلحا  
   كشاف ھجائي للمواضیع كشاف ھجائي للمواضیع  
   كشاف بأسماء الأعلام كشاف بأسماء الأعلام  
  كشاف للأماكنكشاف للأماكن . .  
  ببلیوغرافیاببلیوغرافیا  

  )  : )  : 19621962--18561856( ( الأرشیف العسكري الأرشیف العسكري : :   QQفھرس ترقیمي للسلسلة فھرس ترقیمي للسلسلة 

  و إشراف و إشراف ، ، وھـو مـنجز مـن طـرف الـطالبة زروقـي سھیلة وھـو مـنجز مـن طـرف الـطالبة زروقـي سھیلة   ::تاریخھ المكاني وتقدیمھ تاریخھ المكاني وتقدیمھ 

  ) .) .19921992--19911991((صوفي فؤاد في عام صوفي فؤاد في عام . . أأ

، ولقد قدم ، ولقد قدم ))19621962--18651865((یتضمن العمل وثائقا حول الشؤون العسكریة یتضمن العمل وثائقا حول الشؤون العسكریة : :   ناؤهناؤهموضوعھ وبموضوعھ وب
  : : العمل بتبیان العناصر التالیةالعمل بتبیان العناصر التالیة

  تمھید یتناول متطلبات البحث التاریخي من معلومات وأھمیة الأرشیف التاریخيتمھید یتناول متطلبات البحث التاریخي من معلومات وأھمیة الأرشیف التاریخي  
    تقدیم لمحة تاریخیة عن الرصید المعني بالدراسة  تقدیم لمحة تاریخیة عن الرصید المعني بالدراسة  
  مایلي مایلي   تبیان تكوین الفھرس الذي یتناول بالدراسةتبیان تكوین الفھرس الذي یتناول بالدراسة : :  

  ). ). 19581958--18791879((خلق مناصب عسكریة من خلق مناصب عسكریة من . . 

  ). ). 19341934--19001900((قضایا المنازعات والدفاع عن المراكز من قضایا المنازعات والدفاع عن المراكز من . . 

  ..QQ  203203إلى إلى   QQ  198198، من الحزمة ، من الحزمة ))19181918--19141914((الحرب الحرب . . 

  ..233233QQإلى إلى   QQ  204204، من ، من ))19461946--19201920( ( المساعدات الاجتماعیة المساعدات الاجتماعیة . . 

  ..331111QQإلى إلى   QQ  237237، من ، من ))19451945--19391939((الحرب الحرب . . 

  ..377377QQإلى إلى   QQ  312312، من ، من ))19621962--19391939((كریة كریة المنح العسالمنح العس. . 

  ::وأتبعت أداة البحث بملاحق نعددھا كما یلي وأتبعت أداة البحث بملاحق نعددھا كما یلي   ::ملاحقھ ملاحقھ 

   كشاف أبجدي للأسماء كشاف أبجدي للأسماء  
  كشاف آخر للأماكنكشاف آخر للأماكن . .  
   كشاف للمواضیع كشاف للمواضیع  
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  جدول بتسمیات البلدیات الجدیدةجدول بتسمیات البلدیات الجدیدة..  
: :   BBoouurrssoonnالانجلیزي في الانجلیزي في   الثورة ، الحكم ، النظامالثورة ، الحكم ، النظام::LL  فھرس ترقیمي للسلسلةفھرس ترقیمي للسلسلة

17891789--18151815  ::  

  ..  19541954في عام في عام ) ) EE..PP..  TThhéébbaauulltt((والعمل مقدم من طرف والعمل مقدم من طرف : : ریخھ المكاني وتقدیمھ ریخھ المكاني وتقدیمھ تاتا

  : : ویقدم الفھرس العناوین التالیة ویقدم الفھرس العناوین التالیة : :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

  LL  11  ––  44LLالتشریع والتنظیم التشریع والتنظیم . . 

  LL--  6262LL    55التجمعات الاستعماریة التجمعات الاستعماریة . . 

    6363LL  --  7979LLاللجنات الثوریة اللجنات الثوریة . . 

  8080LL  --305305LLالإدارة العامة الإدارة العامة . . 

  3636LL  --317317LLعلاقات خارجیة علاقات خارجیة . . 

    318318LL  --  325325LLشرطة شرطة . . 

  326326LL--331331LLالاستعباد الاستعباد . . 

  332332LL--  346346LLالكنائس والبلدیات الكنائس والبلدیات . . 

  347347LL  --  374374LLأعمال مالیة واقتصادیة أعمال مالیة واقتصادیة . . 

  375375LL--  389389LLأملاك عامة أملاك عامة . . 

    390390LL  --  412412LLالبحریة البحریة . . 

  TTrroouuppeess413413  LL--  426426LL  الفرق الفرق . . 

  427427LL  --  473473LLالعدالة العدالة . . 

  ..الحالة المدنیة، وھي غیر مفھرسةالحالة المدنیة، وھي غیر مفھرسة. . 

  ..، وھي غیر مفھرسة، وھي غیر مفھرسةNNoottaarriiaattق ق التوثیالتوثی. . 

  LL447744الشركات الشعبیة الشركات الشعبیة . . 

  : : وقد ألحق العمل بمجموعة ملاحق كما یلي وقد ألحق العمل بمجموعة ملاحق كما یلي : :   ملاحقھملاحقھ

  كشافات مجموعة في الحزمةكشافات مجموعة في الحزمة  LL447755   . .  
   كشافات تخص النظام الانجلیزي في كشافات تخص النظام الانجلیزي في  BBoouurrssoonn  LL447766--  LL449966  

  : : فھرس لجزء من أرشیف محكمة وھران فھرس لجزء من أرشیف محكمة وھران 
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. . طرف بوسعادة زھرة وولد قادة فاتح وإشراف أطرف بوسعادة زھرة وولد قادة فاتح وإشراف أوقدم العمل من وقدم العمل من : :   تاریخھ المكاني وتقدیمھتاریخھ المكاني وتقدیمھ
  ) .) .م ت ع م ع و م ت ع م ع و ) ( ) ( 19961996--19951995((راجي الكبیر في عام راجي الكبیر في عام 

  : : و تضمن ھذا الفھرس العناصر التالیةو تضمن ھذا الفھرس العناصر التالیة: :   موضوعھ وبناؤهموضوعھ وبناؤه

  والرصید الأرشیفي المعالج ، والرصید الأرشیفي المعالج في الأرشیففي الأرشیف  التعریف بدور أدوات البحثالتعریف بدور أدوات البحث ،  
   إعطاء لمحة تاریخیة حول محكمة وھران إعطاء لمحة تاریخیة حول محكمة وھران  
  س وھدفھس وھدفھالتعریف بالفھرالتعریف بالفھر  
  و إن معلومات ھذا الفھرس مقدمة على و إن معلومات ھذا الفھرس مقدمة على . . جرد أھم الصعوبات الملاقاة في المعالجةجرد أھم الصعوبات الملاقاة في المعالجة

  : : الشكل التالي الشكل التالي 
  

  رقم الحزمةرقم الحزمة  الاسمالاسم  طبیعة الجنحةطبیعة الجنحة  السنةالسنة  المكانالمكان  اللغةاللغة
            

--18301830((حزمة لأرشیف العدالة موزعة سنواتھا ما بین حزمة لأرشیف العدالة موزعة سنواتھا ما بین ) ) 100100((ولقد تمت معالجة مائة ولقد تمت معالجة مائة 
نھ یخص مساھمات، ونصوص، وقرارات، ودفاتر نھ یخص مساھمات، ونصوص، وقرارات، ودفاتر ، وقد تمت معالجة جزء م، وقد تمت معالجة جزء م))19801980

  ..الشروطالشروط

  ::ولقد ألحق ھذا العمل بالملاحق التالیة ولقد ألحق ھذا العمل بالملاحق التالیة : : ملاحقھ ملاحقھ 

  كشاف أبجديكشاف أبجدي  
  ببلیوغرافیاببلیوغرافیا  

وبالإضافة إلى ما سبق توجد بعض الأعمال التي تھتم بالرصید الأرشیفي التاریخي وبالإضافة إلى ما سبق توجد بعض الأعمال التي تھتم بالرصید الأرشیفي التاریخي 
الح تحتفظ بھا الح تحتفظ بھا المحفوظ في مصالح أرشیفیة أخرى، وتدخل في إطار التبادل ما بین المصالمحفوظ في مصالح أرشیفیة أخرى، وتدخل في إطار التبادل ما بین المص

  : : مصلحة أرشیف الولایة نرصدھا كما یلي مصلحة أرشیف الولایة نرصدھا كما یلي 

  ) : ) : 19621962--18421842((فھرس ترقیمي بسیط لرصید المیاه والغابات فھرس ترقیمي بسیط لرصید المیاه والغابات 

وھو فھرس یحتفظ بھ مركز الأرشیف الوطني والمقدم من طرف وھو فھرس یحتفظ بھ مركز الأرشیف الوطني والمقدم من طرف : :   تاریخھ المكانيتاریخھ المكاني
  ) ) 19951995((عمر حاشي عمر حاشي . . سعاد كیرات وإدارة أسعاد كیرات وإدارة أ

  : : یة یة و لقد جزأ العمل إلى العناوین التالو لقد جزأ العمل إلى العناوین التال: : بناؤه بناؤه 

            ةѧن مقاربѧارة عѧو عبѧوع ، و ھѧدة الموضѧار و فائѧبب اختیѧھ سѧة          تمھید یشرح فیѧن مقاربѧارة عѧو عبѧوع ، و ھѧدة الموضѧار و فائѧبب اختیѧھ سѧتمھید یشرح فی
تاریخیة حول الغابات الجزائریة قبل الاحѧتلال الفرنسѧي مѧن الفتѧرة الرومانیѧة      تاریخیة حول الغابات الجزائریة قبل الاحѧتلال الفرنسѧي مѧن الفتѧرة الرومانیѧة      
والفترة الإسلامیة ، مقاربة تاریخیة حول الغابات أثناء فترة الاحتلال، وحѧول  والفترة الإسلامیة ، مقاربة تاریخیة حول الغابات أثناء فترة الاحتلال، وحѧول  

، و تأسѧѧیس مصѧѧلحة  ، و تأسѧѧیس مصѧѧلحة  ))18718711--18301830( ( تأسѧѧیس مصѧѧلحة الغابѧѧات فѧѧي الجزائѧѧر    تأسѧѧیس مصѧѧلحة الغابѧѧات فѧѧي الجزائѧѧر    
، إلѧى غایѧة تنظѧیم إدارة    ، إلѧى غایѧة تنظѧیم إدارة    ) ) 18631863((الغابات الجھویة و غابات مجلس الشیوخ لـ الغابات الجھویة و غابات مجلس الشیوخ لـ 

  المیاه المیاه 
الخ الخ .. .. ، والغابة الجزائریة أثناء الحرب العالمیة الثانیة ، والغابة الجزائریة أثناء الحرب العالمیة الثانیة ) ) 19621962--19011901((و الغابات و الغابات 

  .    .    من المواضیع المھمةمن المواضیع المھمة
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   و یتكون من المواضیع التالیة و یتكون من المواضیع التالیة : : إنجاز الفھرس الترقیمي البسیط إنجاز الفھرس الترقیمي البسیط : :  
  النظام الغابي النظام الغابي . . 

  الاستغلال و المواد الغابیة الاستغلال و المواد الغابیة . . 

  الجرائم الغابیة الجرائم الغابیة . . 

  الامتیازات الغابیة الامتیازات الغابیة . . 

  الامتیازات الغابیة الامتیازات الغابیة . . 

  ..مستخدمي المیاه و الغابات مستخدمي المیاه و الغابات . . 

  

  : :   ))19531953--19191919( ( فھرس ترقیمي لرصید الاقتصاد فھرس ترقیمي لرصید الاقتصاد 

دحماني دحماني وھو فھرس یحتفظ بھ في مركز الأرشیف الوطني، مقدم من طرف وھو فھرس یحتفظ بھ في مركز الأرشیف الوطني، مقدم من طرف   ::تاریخھ المكانيتاریخھ المكاني
  ).).20002000((تاكور فضیلة، و لقد أنجز في عام تاكور فضیلة، و لقد أنجز في عام . . نوارة وإدارة أنوارة وإدارة أ

  : :   و یتطرق ھذا الفھرس بالترتیب إلى ما یليو یتطرق ھذا الفھرس بالترتیب إلى ما یلي: : بناؤه بناؤه 

  عرض موضوع العمل و فائدتھعرض موضوع العمل و فائدتھ  
   التعریف بأداة البحث المختارة التعریف بأداة البحث المختارة  
   التعریف بمنھجیة العمل التعریف بمنھجیة العمل  
   التعریف بالرصید من حیث موضوعاتھ الاقتصادیة و المنتجین التعریف بالرصید من حیث موضوعاتھ الاقتصادیة و المنتجین  
   كما یلي كما یلي عرض الفھرس عرض الفھرس : :  

تحدید اسم الموضوع، و محتواه باختصار، ثم عدد المقالات و تحدید اسم الموضوع، و محتواه باختصار، ثم عدد المقالات و ( ( تحلیل المضمون من خلال تحلیل المضمون من خلال . . 
  ). ). تحدید فترات صدورھا تحدید فترات صدورھا 

  : : صنع الجدول الإحصائي كما یلي صنع الجدول الإحصائي كما یلي . . 

  

TTaauuxx  ddee  PPoouurrcceennttaaggee  °°//°°  NNoommbbrree  dd’’AArrttiicclleess  IInnttiittuullééss  ddeess  RRuubbrriiqquueess  

      
  

العنوان و العناوین الفرعیة ثم وصѧف المقѧالات علѧى    العنوان و العناوین الفرعیة ثم وصѧف المقѧالات علѧى    تقدیم إطار التصنیف من خلال تحدید تقدیم إطار التصنیف من خلال تحدید . . 
  ::بطاقات فھرسیة ، وكان إحصاءھا كما یلي بطاقات فھرسیة ، وكان إحصاءھا كما یلي 

  التعلیم التقنيالتعلیم التقني. . 
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  تجارة داخلیةتجارة داخلیة. . 

  تجارة خارجیة تجارة خارجیة . . 

  الجماعات التجاریةالجماعات التجاریة. . 

  التموین   التموین   . . 

  لجنات المراقبةلجنات المراقبة. . 

  الجلد و النسیج الجلد و النسیج . . 

  العطورالعطور. . 

  ::لي لي أما البطاقة الفھرسیة فھي مقدمة على الشكل التاأما البطاقة الفھرسیة فھي مقدمة على الشكل التا

  

    

    

  

  

  

  ::و لقد احتوى ھذا العمل على الملاحق التالیة و لقد احتوى ھذا العمل على الملاحق التالیة : : ملاحقھ ملاحقھ 

  كشاف المواضیعكشاف المواضیع  
  كشاف الكلمات المفتاحیةكشاف الكلمات المفتاحیة  
  كشاف جغرافيكشاف جغرافي  
   كشاف الجماعات كشاف الجماعات  

إضافة إلى تسییر الأرشیف تحتوي مصلحتنا على مكتبة إداریة یعود إضافة إلى تسییر الأرشیف تحتوي مصلحتنا على مكتبة إداریة یعود : :   الرصید المكتبيالرصید المكتبي. . 
یدھا من مجموعة دوریات ووثائق یدھا من مجموعة دوریات ووثائق تاریخ إنشائھا إلى فترة الاستعمار، وھي غنیة برصتاریخ إنشائھا إلى فترة الاستعمار، وھي غنیة برص

رسمیة متخصصة في العلوم الإنسانیة مع سیطرة المراجع في الحقوق الإداریة وخاصة رسمیة متخصصة في العلوم الإنسانیة مع سیطرة المراجع في الحقوق الإداریة وخاصة 
  . . التاریخ ووظائفھا لا تختلف عن وظائف أي مكتبة أخرىالتاریخ ووظائفھا لا تختلف عن وظائف أي مكتبة أخرى

ونظرا لأھمیة بعض الأرصدة الأرشیفیة التي تعود إلى فترة الاستعمار نشیر إلى ونظرا لأھمیة بعض الأرصدة الأرشیفیة التي تعود إلى فترة الاستعمار نشیر إلى 
  ::بعض العناوین التالیة بعض العناوین التالیة 

  ).).19751975--18301830((ف للصحافة التي صدرت بالجزائر ف للصحافة التي صدرت بالجزائر كشاكشا. . 

Cote : 

 

Intitulé-Nature : 

 

Lieu : 
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  ) .) .19761976جوان جوان   3030((أنجزتھ المدیریة المركزیة للوثائق الوطنیة في أنجزتھ المدیریة المركزیة للوثائق الوطنیة في : : تاریخھ المكاني تاریخھ المكاني 

  ::و تتعدد عناصر ھذا الفھرس كما یليو تتعدد عناصر ھذا الفھرس كما یلي  ::بناؤه بناؤه 

  تمھید یعرفنا بأھمیة جل الصحف المختلفة المعروفة في ذلك الوقت في إعادة التأریختمھید یعرفنا بأھمیة جل الصحف المختلفة المعروفة في ذلك الوقت في إعادة التأریخ..  
و و . . عنوان مرتبة ھجائیاعنوان مرتبة ھجائیا) ) 13741374((ائد المحفوظة و المحصیة بـ ائد المحفوظة و المحصیة بـ ویقدر مجموع الجرویقدر مجموع الجر

یعرفنا التمھید أیضا بأنھ توجد جرائد مذكورة في قائمة إضافیة استثنائیة ولكنھا غیر یعرفنا التمھید أیضا بأنھ توجد جرائد مذكورة في قائمة إضافیة استثنائیة ولكنھا غیر 
محفوظة ضمن الوثائق الوطنیة أو دوریات مطبوعة خارج الوطن لاحتمال أنھا تفید محفوظة ضمن الوثائق الوطنیة أو دوریات مطبوعة خارج الوطن لاحتمال أنھا تفید 

  . . تاریخ الجزائر تاریخ الجزائر 

فرنسي، فرنسي، --ا باللغة العربیة، أو الفرنسیة، أو عربیةا باللغة العربیة، أو الفرنسیة، أو عربیةو لقد كانت لغات الصحف مكتوبة إمو لقد كانت لغات الصحف مكتوبة إم
أما عن دوریتھا فھي إما أسبوعیة، أو مرتین في الأسبوع، أو أما عن دوریتھا فھي إما أسبوعیة، أو مرتین في الأسبوع، أو . . أو إسبانیة، أو إنجلیزیة أو إسبانیة، أو إنجلیزیة 

  ..شھریة، أو مرتین في الشھر، أو ثلاثة مرات في الأسبوع، أوكل شھرینشھریة، أو مرتین في الشھر، أو ثلاثة مرات في الأسبوع، أوكل شھرین

عربیة في عربیة في عنوانا بالعنوانا بال) ) 1414((عنوان باللغة الأجنبیة، وعنوان باللغة الأجنبیة، و) ) 522522((ولقد أحصي أكثر من ولقد أحصي أكثر من 
أما القائمة الإضافیة للدوریات غیر المحفوظة ، فقد أحصي أما القائمة الإضافیة للدوریات غیر المحفوظة ، فقد أحصي ..مخزن أرشیف ولایة وھران مخزن أرشیف ولایة وھران 

  . . عنوانا عنوانا ) ) 119119((

  ::و یحتوي ھذا الكشاف كملاحق على و یحتوي ھذا الكشاف كملاحق على   ::ملاحقھ ملاحقھ 

   قائمة بالتسمیات الاستعماریة القدیمة وما یقابلھا من التسمیات الجدیدة لتوضیح العلاقة قائمة بالتسمیات الاستعماریة القدیمة وما یقابلھا من التسمیات الجدیدة لتوضیح العلاقة
  ..فیما بینھافیما بینھا

  لوثائق لكل من مستودع مركز الوثائق الوطنیة، ومستودع وثائق لوثائق لكل من مستودع مركز الوثائق الوطنیة، ومستودع وثائق عناوین مستودعات اعناوین مستودعات ا
  ..ولایة الجزائر، ووھران، وقسنطینة، ومستودع الغرفة التجاریة والصناعیة للجزائرولایة الجزائر، ووھران، وقسنطینة، ومستودع الغرفة التجاریة والصناعیة للجزائر

   قائمة بالمختصرات قائمة بالمختصرات  
  تعداد الدوریات لكل مستودع على حدىتعداد الدوریات لكل مستودع على حدى  
   كشاف بأسماء الأماكن الجزائریة وما یقابلھا باللغة الأصلیة كشاف بأسماء الأماكن الجزائریة وما یقابلھا باللغة الأصلیة  
  لصحف في الوطن بحسب أھمیة انتشارھا لصحف في الوطن بحسب أھمیة انتشارھا خریطة توزیع اخریطة توزیع ا  
   ببلیوغرافیا مختصرة ببلیوغرافیا مختصرة..  

    EEcchhoo  dd’’OOrraannفھرس المقالات المتعلقة بحرب التحریر الجزائریة البارزة في جریدة فھرس المقالات المتعلقة بحرب التحریر الجزائریة البارزة في جریدة 
  ). ). 5757--1212--3131  إلىإلى  5454--1010--3131((  منمن

عمراني لخضر في عام عمراني لخضر في عام . . و تأطیر أو تأطیر أ  قدمھ الطالب عمراني عبد الوھابقدمھ الطالب عمراني عبد الوھاب: : تاریخھ المكاني تاریخھ المكاني 
  ) .) .ل ع م ع و ل ع م ع و   م تم ت) ( ) (   20012001--20002000((

  ::وھو یتضمن النقاط التالیة وھو یتضمن النقاط التالیة : : بناؤه بناؤه 

  الصحف المكتوبة في الجزائرالصحف المكتوبة في الجزائر  لمحة تاریخیة حول بدایاتلمحة تاریخیة حول بدایات  
   توضیح مناھج العمل المتبناة لإعداد ھذا الفھرس الذي جاء شكلھ كما یلي توضیح مناھج العمل المتبناة لإعداد ھذا الفھرس الذي جاء شكلھ كما یلي : :  
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OOBBSS  PPaaggee  LLooccaalliissaattiioonn  TTiittrree  ddee  ll’’AArrttiiccllee  DDaattee  NN°°  PPaaggee  

            
  

  OOrraannقة بحرب التحریر الجزائریة البارزة في جریدة قة بحرب التحریر الجزائریة البارزة في جریدة فھرس المقالات المتعلفھرس المقالات المتعل. . 
rrééppuubblliiccaaiinn    0101  الجزءالجزء، ، 5757--1212--3131  إلىإلى  5454--1111--0101( (   منمن.(.(  

عمراني لخضر في عمراني لخضر في . . مقدم من طرف الطالبة حمادوش حلیمة و تأطیر أمقدم من طرف الطالبة حمادوش حلیمة و تأطیر أ: : تاریخھ المكاني تاریخھ المكاني 
  ) .) .م ت ل ع م ع و م ت ل ع م ع و ) ( ) ( 20002000--19991999((عام عام 

  ::یوضح ھذا الفھرس العناوین التالیة یوضح ھذا الفھرس العناوین التالیة   ::بناؤه بناؤه 

  مھید یوضح فیھ مؤلفھ أن أداة البحث المنجزة جاء على شكل ببلیوغرافیة مھید یوضح فیھ مؤلفھ أن أداة البحث المنجزة جاء على شكل ببلیوغرافیة تت  
  توضیح أھداف ھذا العمل، و خطواتھتوضیح أھداف ھذا العمل، و خطواتھ..  
  إدراج لمحة تاریخیة حول الجریدة المذكورة، وتبیان حالة الإعلام أثناء الاستعمارإدراج لمحة تاریخیة حول الجریدة المذكورة، وتبیان حالة الإعلام أثناء الاستعمار..  

  ::أما جدول الفھرس فھو مقسم إلى الخانات التالیة أما جدول الفھرس فھو مقسم إلى الخانات التالیة 

  

تاریخ ظھور تاریخ ظھور 
  الجریدةالجریدة

تخص مختلف التحدیدات كالأماكن تخص مختلف التحدیدات كالأماكن ( ( الملاحظات الملاحظات   الصفحةالصفحة  مقر الحادثمقر الحادث  لةلةعنوان المقاعنوان المقا
  الجغرافیةالجغرافیة

          
  

  ::و كانت عناوین الجرد كما یلي و كانت عناوین الجرد كما یلي 

  النشاطات العسكریة للثورة النشاطات العسكریة للثورة . . 

  النشاطات السیاسي لجبھة التحریر الوطني النشاطات السیاسي لجبھة التحریر الوطني . . 

 . .CCoonnddaammnnaattiioonn  

  ..نشاطات عسكریة للعسكریة الفرنسیة نشاطات عسكریة للعسكریة الفرنسیة . . 

  ..نشاطات سیاسیة لفرنسا نشاطات سیاسیة لفرنسا . . 

  الحركة الوطنیة الجزائریةالحركة الوطنیة الجزائریة  ..

  ..مواضیع مختلفة مواضیع مختلفة . . 

  AArrrreessttaattiioonnإیقافات إیقافات . . 

 . .EExxééccuuttiioonn  
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 . .RReennffoorrtt  

  إجراءات إداریة إجراءات إداریة . . 

  ..أعمال الشرطة أعمال الشرطة . . 

  ::لقد عرضت الملاحق كما یلي لقد عرضت الملاحق كما یلي   ::ملاحقھ ملاحقھ 

   قائمة بالمختصرات قائمة بالمختصرات  
   خاتمة خاتمة  
   كشافات كشافات..  

  : : الوثائق المحفوظة في مكتبة ولایة وھران الوثائق المحفوظة في مكتبة ولایة وھران : :     DDفھرس السلسلةفھرس السلسلة. . 

م ت ل ع م ت ل ع ) ( ) ( 19951995((في عام في عام . . عمراني لخضرعمراني لخضر. . تقدیم بشیر آنیسة وتأطیر أتقدیم بشیر آنیسة وتأطیر أ: :   یخھ المكانيیخھ المكانيتارتار
  ) .) .م ع وم ع و

  ::لقد عرض الفھرس بترتیب العناصر التالیة لقد عرض الفھرس بترتیب العناصر التالیة : :   بناؤهبناؤه

   تمھید یعرف فیھ بدور الفھرس تمھید یعرف فیھ بدور الفھرس  
   أھمیة تأسیس ھذا الفھرس كأداة بحث أھمیة تأسیس ھذا الفھرس كأداة بحث  
  لوثیقة ودور لوثیقة ودور التعریف بمصلحة أرشیف وبرصید مكتبة ولایة وھران، وعرف أیضا باالتعریف بمصلحة أرشیف وبرصید مكتبة ولایة وھران، وعرف أیضا با

  . . الوثائقي الوثائقي 
   عرض الفھرس، إن أھم ما جاء فیھ بالنظر إلى موضوع بحثنا ھو جرد الصحف عرض الفھرس، إن أھم ما جاء فیھ بالنظر إلى موضوع بحثنا ھو جرد الصحف

  ..المنشورة أثناء فترة الاستعمار المنشورة أثناء فترة الاستعمار 
  : : و یضم الفھرس التقسیمات التالیة و یضم الفھرس التقسیمات التالیة 

  الأرشیف الأرشیف )  )  0101

  ببلیوغرافیاببلیوغرافیا)  )  0202

  علم المكتباتعلم المكتبات)  )  0303

  قوامیس قوامیس )   )   0404

  حولیات حولیات )   )   0505

  جرائد وصحف جرائد وصحف )   )   0606

  مخطوطات مخطوطات   )  )  0707

  فلسفةفلسفة)   )   1010

  دیانةدیانة)   )   2020
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  سیاسة سیاسة --اجتماعاجتماع--علومعلوم)   )   3030

فھرس الدوریات المنشورة في وھران والمحفوظة بمصلحة أرشیف ولایة وھران فھرس الدوریات المنشورة في وھران والمحفوظة بمصلحة أرشیف ولایة وھران   
))18441844--19621962((117711 . .  

عمر حاشي في عام عمر حاشي في عام ..مقدم من كلثوم آقران، وعبلى جغلال، تأطیرأمقدم من كلثوم آقران، وعبلى جغلال، تأطیرأ: : تاریخھ المكاني تاریخھ المكاني 
  ).).م ت ع م ع وم ت ع م ع و) () (19861986((

و إن معالجة و إن معالجة . . فھرس مقدمتھ بتنبیھ یشیر إلى اختفاء بعض السلسلات فھرس مقدمتھ بتنبیھ یشیر إلى اختفاء بعض السلسلات یخص ھذا الیخص ھذا ال: : بناؤه بناؤه 
ھذه الصحف تتم بالسلاسل ، بحیث تكون السلسلة الواحدة كوحدة معالجة ، و أرفق العمل ھذه الصحف تتم بالسلاسل ، بحیث تكون السلسلة الواحدة كوحدة معالجة ، و أرفق العمل 
بملاحظات أخرى كالبیاض الذي ترك في منطقة التواریخ و تعلیقات أخرى، ثم أعطي بملاحظات أخرى كالبیاض الذي ترك في منطقة التواریخ و تعلیقات أخرى، ثم أعطي 

  ..  بتقدیم الفھرسبتقدیم الفھرس  تاریخا عن الصحیفة الوھرانیة ، وأتبع كل ذلكتاریخا عن الصحیفة الوھرانیة ، وأتبع كل ذلك

  ::أتبع العمل بالملاحق التالیةأتبع العمل بالملاحق التالیة  ولقدولقد: : ملاحقھ ملاحقھ 

   كشافات ھجائیة للجماعات المؤلفة كشافات ھجائیة للجماعات المؤلفة  
   كشاف موضوعي كشاف موضوعي  
   جدول بالتسمیات القدیمة والجدیدة جدول بالتسمیات القدیمة والجدیدة  
   قائمة بالمختصرات قائمة بالمختصرات  
   ببلیوغرافیا ببلیوغرافیا..  

  

  : : فھرس المذكرات والأطروحات المحفوظة بمكتبة أرشیف ولایة وھرانفھرس المذكرات والأطروحات المحفوظة بمكتبة أرشیف ولایة وھران  

  ..طرف دحماني نوارة طرف دحماني نوارة   مقدم منمقدم من  ::تاریخھ المكانيتاریخھ المكاني

  : : وان من بین ما سجل في ھذه الأطروحة عن رصید ما قبل الاستقلال ما یلي وان من بین ما سجل في ھذه الأطروحة عن رصید ما قبل الاستقلال ما یلي   ::بناؤه بناؤه 

..  LLaa  rreevvuuee  aaffrriiccaaiinnee  11885566--11996611  

..  LLee  bbuulllleettiinn  ddee  llaa  ssoocciiééttéé  ddee  ggééooggrraapphhiiee  eett  dd’’aarrcchhééoollooggiiee  11887788  àà  nnooss  jjoouurrss    

..  LLaa  rreevvuuee  ddeess  ééttuuddeess  iissllaammiiqquuee  ddeeppuuiiss  11992222  

..  LLeess  aannnnaalleess  ddee  ll’’iinnssttiittuutt  ..  dd’’ééttuuddeess  oorriieennttaalleess  dd’’AAllggeerr11993355--11996611..  

..  SSIIMMOOUUNN    

) )   12231223((وھذه الحولیات حول الاحتلال في الجزائر ھي إحدى العناوین المھمة من بینوھذه الحولیات حول الاحتلال في الجزائر ھي إحدى العناوین المھمة من بین    
) ) 8787((وو). ). 18321832((عنوان منذ عنوان منذ ))14001400((ورصید الصحف ھي أیضا غنیة،ورصید الصحف ھي أیضا غنیة،. . سلسلة محفوظةسلسلة محفوظة

                                                             
19781978علما أن المصلحة بدأت في استقبالها منذ علما أن المصلحة بدأت في استقبالها منذ )) 171  
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عنوانا لولایة عنوانا لولایة ) ) 3737((أشرطة تمثل أشرطة تمثل ) ) 0404((ووعنوان عنوان ) ) 120120((شریط میكروفیلم للصحف تمثل شریط میكروفیلم للصحف تمثل 
  .  .  قسنطینةقسنطینة

  ::فھرس مراجع المكتبة فھرس مراجع المكتبة   

  ..لصالح ولایة وھران لصالح ولایة وھران ) ) 19611961((في عام في عام ) )   PP..PPeettiitt((و لقد أنجزه و لقد أنجزه : : تاریخھ المكاني تاریخھ المكاني 

  ، ، ))19271927--18781878((قائمة عامة بأسماء شركات الجغرافیا والآثار للمقاطعة وھران قائمة عامة بأسماء شركات الجغرافیا والآثار للمقاطعة وھران 

  ..بأسماء الشركات المقصودة بالجرد بأسماء الشركات المقصودة بالجرد   جاء ھذا العمل على شكل قائمة أبجدیةجاء ھذا العمل على شكل قائمة أبجدیة: : بناؤه بناؤه 

، فѧان مصѧلحتنا   ، فѧان مصѧلحتنا   ))إكس أن بروفѧانس إكس أن بروفѧانس ( ( أما عن التعریف ببعض الأرشیفات المحولة إلى أما عن التعریف ببعض الأرشیفات المحولة إلى 
  ::تتوفر على ھذه الأدوات تتوفر على ھذه الأدوات 

  ) : ) :   الـمكاتب الـعربیة لقـسم وھرانالـمكاتب الـعربیة لقـسم وھران( (   JJفھـرس ترقـیمي للسلـسلة فھـرس ترقـیمي للسلـسلة 

مساعدة بـ مساعدة بـ   وھي أرشیفیةوھي أرشیفیة--) ) CChhaarrtteess  UUtthhééssaa((أنـجز من قبل أنـجز من قبل   لقدلقد: : تاریخھ المكاني تاریخھ المكاني 
  ). ). 19731973((في عام في عام   --))أكس أن بروفانسأكس أن بروفانس((

  : : ولقد تم تقسیم قسم ھذا الفھرس إلى ولقد تم تقسیم قسم ھذا الفھرس إلى : :   بناؤهبناؤه

JJ11   : : تقسیمات وھران تقسیمات وھران  

JJ1100 : : القسم الفرعي لعین الصفراء القسم الفرعي لعین الصفراء  

JJ1111 : : دائرة عین الصفراء دائرة عین الصفراء  

JJ1122 : : ملحق جنان الدار ملحق جنان الدار  

JJ1133 : : دائرة دائرةGGeerryyvviillllee  

JJ1144 : : ملحق أغلي ملحق أغلي  

JJ1155 : : دائرة مشریة دائرة مشریة  

JJ1166 : : ملحق ملحقSSaaiibbaa  

JJ1177 : : ملحق ملحقZZoouussffaannaa  

JJ1188 : : واحة صفراویة واحة صفراویة  

  . . ونفس التقسیم أتبع لفائدة القسم الفرعي معسكر، ومستغانم، ووھران، وسیدي بلعباسونفس التقسیم أتبع لفائدة القسم الفرعي معسكر، ومستغانم، ووھران، وسیدي بلعباس

  : : وقد أتبع ھذا الإنجاز بـ وقد أتبع ھذا الإنجاز بـ : : ملاحقھ ملاحقھ 
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   كشاف ھجائي للأسماء كشاف ھجائي للأسماء  
   كشاف الأماكن كشاف الأماكن  
  كشاف الموضوعاتكشاف الموضوعات..  

  : : الاحتلال الاحتلال   MMفھرس ترقیمي للسلسة فھرس ترقیمي للسلسة 

  ).).AArrmmeellllee  LLee  GGooffff((قد أنجز ھذا الفھرس من طرف قد أنجز ھذا الفھرس من طرف و لو ل: : تاریخھ المكانيتاریخھ المكاني

  ::ھذا الفھرس ھو أداة بحث یتناول بالترتیب ما یلي ھذا الفھرس ھو أداة بحث یتناول بالترتیب ما یلي : : بناؤه بناؤه 

   مقدمة تشرح ھدف إنجاز ھذه الأداة الذي یتمثل في جمع الملفات المحفوظة مقدمة تشرح ھدف إنجاز ھذه الأداة الذي یتمثل في جمع الملفات المحفوظة
والتي لھا علاقة بمشاكل الاحتلال، وھي تعبر عن فائدة تاریخیة من حیث والتي لھا علاقة بمشاكل الاحتلال، وھي تعبر عن فائدة تاریخیة من حیث 

ھا، وھي مھمة أیضا من الناحیة الاقتصادیة في تلك ھا، وھي مھمة أیضا من الناحیة الاقتصادیة في تلك المناطق المحتلة ومعمریالمناطق المحتلة ومعمری
و إن الوثائق الأرشیفیة لھذا الرصید تتوسط التواریخ و إن الوثائق الأرشیفیة لھذا الرصید تتوسط التواریخ . . الفترة في المنطقةالفترة في المنطقة

  ).).19561956--18431843((الحدیة من الحدیة من 
   و لقد عبر عن ذلك كما یلي و لقد عبر عن ذلك كما یلي : : تقسیم السلسلة تقسیم السلسلة : :  

  : : عمومیات عمومیات : :   MM11السلسلة الفرعیة السلسلة الفرعیة 

  دورات إداریة وتقاریر مختلفة دورات إداریة وتقاریر مختلفة . . 

  ات الفلاحیة ات الفلاحیة المستعمرالمستعمر. . 

  طلبات ومساھمات طلبات ومساھمات . . 

  جداول إشاریة للأملاك العقاریة ومحتویاتھ جداول إشاریة للأملاك العقاریة ومحتویاتھ . . 

  حالة الشعب حالة الشعب . . 

  وثائق مختلفة من تعلیمات وبرامج ونتائج وإحصاءات وثائق مختلفة من تعلیمات وبرامج ونتائج وإحصاءات . . 

  : : إنشاء المراكز إنشاء المراكز : :   MM22السلسلة الفرعیة السلسلة الفرعیة 

. . وتضم ملفات رئیسیة، بحیث صنفت المراكز أبجدیا، وان رقما عین إلي كل قریةوتضم ملفات رئیسیة، بحیث صنفت المراكز أبجدیا، وان رقما عین إلي كل قریة
  . . ون الملف مھما یقسم إلى وحدات عدیدةون الملف مھما یقسم إلى وحدات عدیدةوعندما یكوعندما یك

  : : ، ھبات وقضایا فردیة ، ھبات وقضایا فردیة     MM33السلسلة الفرعیةالسلسلة الفرعیة

  ..33MM11  ––  655655  MM11: : عناوین وطلبات عناوین وطلبات . . 

  ..MM11  716716إلى إلى   MM11  656656من من : : طلبات دون متابعة طلبات دون متابعة . . 

  ..MM11    724724إلى إلى   MM11  717717من من : : البیع في المكاتب المفتوحة البیع في المكاتب المفتوحة . . 

  ..MM11    747411إلى إلى   MM11    725725: : أراضي الأملاك العقاریة الحضریة أراضي الأملاك العقاریة الحضریة . . 
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  ..  MM11  761761إلى إلى   MM11    742742::الفھارس الفھارس . . 

  MMMMأما السجلات فقد فرزت على جھة وصنفت تحت الرمز أما السجلات فقد فرزت على جھة وصنفت تحت الرمز : : السجلات السجلات 

  ..MMMM    33إلى إلى     MMMM11: : قوائم إشاریة للأملاك العقاریة ومحتویاتھ قوائم إشاریة للأملاك العقاریة ومحتویاتھ . . 

  ..  MMMM  1212إلى إلى   MMMM    0404من من : : المستعمرات الجزائریة المستعمرات الجزائریة . . 

    ..MMMM    2121إلي إلي   MMMM  1313من من : : المھاجرین المھمین المھاجرین المھمین . . 

  ..MMMM    5959إلى إلى   MMMM    2323من من : : مختلفة مختلفة وثائق وثائق . . 

..  RRééppeerrttooiirree  ddeess  ddoossssiieerrss  dduu  SSEENNAATTUUSS  ccoonnssuullttee  ddeess  ttrriibbuuss  
dd’’AAllggéérriiee  ::  

  ))PP..BBooyyeerr((لقد أنجز ھذا العمل من طرف لقد أنجز ھذا العمل من طرف   ::تاریخھ المكاني تاریخھ المكاني 

  ::ویتناول ھذا الإنجاز ما یلي ویتناول ھذا الإنجاز ما یلي . . وجاء على شكل فھرس أبجدي للقبائلوجاء على شكل فھرس أبجدي للقبائل  ::بناؤه بناؤه 

  اریخیة والتي تخص عموما إدارة شؤون اریخیة والتي تخص عموما إدارة شؤون مقدمة تبین ھدف تحقیقھ وفائدتھ التمقدمة تبین ھدف تحقیقھ وفائدتھ الت
  ).).18631863((الأھالي المسلمین منذ الأھالي المسلمین منذ 

وان ھذه الأداة تربط ما بین سلاسل مختلفة فمثلا یدل الرمز بما یتعلق بالحكومة وان ھذه الأداة تربط ما بین سلاسل مختلفة فمثلا یدل الرمز بما یتعلق بالحكومة   
  ). ). NN((العامة للجزائر ونفس الشيء بالنسبة للرمزالعامة للجزائر ونفس الشيء بالنسبة للرمز

  . . ةةفلھا علاقة بالمیكروفیلم المتعلق بالملفات المعنیة بالدراسفلھا علاقة بالمیكروفیلم المتعلق بالملفات المعنیة بالدراس) ) 66MMii((أما الرموزأما الرموز

وفي آخر ھذا المبحث فان ما رصدناه من أسماء أدوات البحث في الأرشیف كان وفي آخر ھذا المبحث فان ما رصدناه من أسماء أدوات البحث في الأرشیف كان       
جل الإنتاج الموجود في انتظار ما سوف یستجد، وكلھا مكتوبة إما على الآلة الراقنة أو جل الإنتاج الموجود في انتظار ما سوف یستجد، وكلھا مكتوبة إما على الآلة الراقنة أو 

  . . مطبوعة على جھاز الإعلام الآليمطبوعة على جھاز الإعلام الآلي

یلھا إلى أدوات یلھا إلى أدوات بمعنى أننا تناولنا أدوات البحث التقلیدیة في الصنع، فماذا إذن عن تحوبمعنى أننا تناولنا أدوات البحث التقلیدیة في الصنع، فماذا إذن عن تحو
بحث حدیثة بمعنى مكتوبة ومقروءة آلیا؟ وھل العملیة إن وجدت قدیمة أم حدیثة في نشأتھا؟ بحث حدیثة بمعنى مكتوبة ومقروءة آلیا؟ وھل العملیة إن وجدت قدیمة أم حدیثة في نشأتھا؟ 
وماھیة البرامج المطبقة في ھذا التحول من النظم التقلیدیة إلى النظم الحدیثة ؟ إلى غیر ذلك وماھیة البرامج المطبقة في ھذا التحول من النظم التقلیدیة إلى النظم الحدیثة ؟ إلى غیر ذلك 

  ..طیرهطیرهمن التساؤلات التي یمكن أن نعثر على إجابات علیھا من خلال ما سوف یأتي تسمن التساؤلات التي یمكن أن نعثر على إجابات علیھا من خلال ما سوف یأتي تس
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  المبحث الثالثالمبحث الثالث

  و تقنیات المعلومات الحدیثة و تقنیات المعلومات الحدیثة ) )   19621962--18301830((الأرشیف التاریخيالأرشیف التاریخي  

  

أي جھد لاستغلال أي جھد لاستغلال ) ) 19711971((لم تذخـر مـؤسسة الأرشیـف الـوطني مـنذ إنشائھا سنة لم تذخـر مـؤسسة الأرشیـف الـوطني مـنذ إنشائھا سنة 
تقنیات المعلومات الحدیثة یوما بعد یوم حتى نتمكـن مـن ضـبطھا وجعلھا في خدمة الأرشیف تقنیات المعلومات الحدیثة یوما بعد یوم حتى نتمكـن مـن ضـبطھا وجعلھا في خدمة الأرشیف 

  . . 117722  19941994ري قد تطویره  ومن ذلك استخدام الإعلام الآلي الذي قد أدمج منذ ري قد تطویره  ومن ذلك استخدام الإعلام الآلي الذي قد أدمج منذ الوطني الجزائالوطني الجزائ

في الواقع توجد العدید من في الواقع توجد العدید من : : ماھیة التطبیقات الإعلام آلیة المطبقة في المصلحة ماھیة التطبیقات الإعلام آلیة المطبقة في المصلحة 
  ..الوثائقیة المستعملة لأجل تلبیة حاجیات المتطورة للأرشیفیینالوثائقیة المستعملة لأجل تلبیة حاجیات المتطورة للأرشیفیین  یاتیاتالبرمجالبرمج

أما البرنامج أما البرنامج . . برنامجین وثائقیینبرنامجین وثائقیینولكن مصلحة أرشیف ولایة وھران اكتفت بتطبیق ولكن مصلحة أرشیف ولایة وھران اكتفت بتطبیق 
، والبرنامج الثاني ھو ، والبرنامج الثاني ھو ) )   WWiinniissiiss((ویسمى ویسمى ) ) CCDDSS  IISSIISS  ssoouuss  WWiinnddoowwss((الأول فھوالأول فھو

  ). ). AAcccceessss  9977((برنامج برنامج 

وكان الھدف من إدماج ھذین البرنامجین في تسییر الرصیدین الرصید الأرشیفي وكان الھدف من إدماج ھذین البرنامجین في تسییر الرصیدین الرصید الأرشیفي 
سیة على شكل قاعدة سیة على شكل قاعدة والرصید المكتبي ھو عصرنة أو تألیة تسجیل وترتیب البیانات الفھروالرصید المكتبي ھو عصرنة أو تألیة تسجیل وترتیب البیانات الفھر

وعموما فان ھذه البیانات ھي وعموما فان ھذه البیانات ھي . . بیانات مدارة بالبرنامج وتسھیل عملیة البحث بأدوات مختلفةبیانات مدارة بالبرنامج وتسھیل عملیة البحث بأدوات مختلفة
  . . نفسھا الموجودة على الفھرس المطبوعنفسھا الموجودة على الفھرس المطبوع

توصي مؤسسة الأرشیف الوطني باختیار ھذا توصي مؤسسة الأرشیف الوطني باختیار ھذا : : وتطبیقاتھ وتطبیقاتھ ) )     WWiinniissiiss((برنامج برنامج 
  . . فر باللغة العربیة ومجانيفر باللغة العربیة ومجانيومتوومتو  البرنامج، فمیزتھ أنھ واسع الانتشار في العالمالبرنامج، فمیزتھ أنھ واسع الانتشار في العالم

و یوزع ھدا البرنامج صاغتھ منظمة الیونسكو لأجل التسییر المدمج للمكتبات و یوزع ھدا البرنامج صاغتھ منظمة الیونسكو لأجل التسییر المدمج للمكتبات 
  . . والأرشیفوالأرشیف

ویسـمح ھـذا الـبرنامج بـإنشاء ومـراقبة قـواعد الـمعلومات الـتي تـقدم علـى شـكل ویسـمح ھـذا الـبرنامج بـإنشاء ومـراقبة قـواعد الـمعلومات الـتي تـقدم علـى شـكل 
بحسب بحسب والـنص مھـیكل إلـى خانـات یـحـددھا الأرشـیفي وتستعملھ المصلحة والـنص مھـیكل إلـى خانـات یـحـددھا الأرشـیفي وتستعملھ المصلحة . . نـصوصنـصوص

  . . توصیات المدیریة العامة للأرشیف الوطني، وقد عم استعمالھ في كامل التراب الوطنيتوصیات المدیریة العامة للأرشیف الوطني، وقد عم استعمالھ في كامل التراب الوطني

  ::وحتى نتمكن من إنشاء قاعدة معطیات نستدل ببعض القوائم والجداول المتمثلة في وحتى نتمكن من إنشاء قاعدة معطیات نستدل ببعض القوائم والجداول المتمثلة في 

                                                             
  ..  0606صص  . . 19941994  ، ، 0404، رقم ، رقم الملتقى الوطني حول تقنیات الأرشیفالملتقى الوطني حول تقنیات الأرشیف  ،،عبد الكریم بجاجةعبد الكریم بجاجة  172)
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   قائمة تعریف الحقول قائمة تعریف الحقول))TTDDCC :( :( ویتجلى دورھا تعریف الحقول المحددة من ویتجلى دورھا تعریف الحقول المحددة من
  ..طرف المستعملطرف المستعمل

   جدول إدخال المعطیات جدول إدخال المعطیات))TTSSDD :( :( ویساعدنا في إنشاء أو التعدیل في قاعدة ویساعدنا في إنشاء أو التعدیل في قاعدة
  ..البیاناتالبیانات

     قائمة اختیار الحقول قائمة اختیار الحقول))TTSSCC :( :( وتسمح لمنشئ القاعدة باختیار الحقول المختلفة وتسمح لمنشئ القاعدة باختیار الحقول المختلفة
  ..التي سوف تقع علیھا الأسئلةالتي سوف تقع علیھا الأسئلة

   یحدد بصفة دقیقة تقدیم التسجیلات إما عند الإدخال أو عند یحدد بصفة دقیقة تقدیم التسجیلات إما عند الإدخال أو عند : : شكل العرض شكل العرض
عند إنتاج أدوات بحث مطبوعة، وھذا عند إنتاج أدوات بحث مطبوعة، وھذا تقدیم الإجابة على أي موضوع بحث أو تقدیم الإجابة على أي موضوع بحث أو 

  ..الشكل یحدده المستعمل، ویمكن تغییرھا في أیة لحظةالشكل یحدده المستعمل، ویمكن تغییرھا في أیة لحظة
  LLee  ffiicchhiieerr  iinnvveerrsséé   : : ،ھذا الملف یمثل كشاف المضمون لقاعدة المعلومات، ھذا الملف یمثل كشاف المضمون لقاعدة المعلومات

بحیث یكشف كل المصطلحات التي یمكن أن تستعمل ككلمات مفتاحیة بحیث یكشف كل المصطلحات التي یمكن أن تستعمل ككلمات مفتاحیة 
ة التي سوف تظھر ة التي سوف تظھر ویحدد أرقام البطاقات الفھرسیویحدد أرقام البطاقات الفھرسی. . للوصول إلى مضمون ماللوصول إلى مضمون ما

  ..فیھا تلك الكلمات المفتاحیة المختارةفیھا تلك الكلمات المفتاحیة المختارة
قواعد المعلومات قواعد المعلومات WWiinniissiiss ( (117733((وبتطبیق ھذه المراحل فقد أنشأت باستدلال برنامج وبتطبیق ھذه المراحل فقد أنشأت باستدلال برنامج 

  ::التالیة التالیة 

وتتیح لنا ھذه القاعدة معرفة ھویة المطلعین وتتیح لنا ھذه القاعدة معرفة ھویة المطلعین ): ): CCoonnssuullttaattiioonn117744((قاعدة البیانات قاعدة البیانات 
  : : ھا بإنشاء الحقول التالیة فیھا ھا بإنشاء الحقول التالیة فیھا وموضوعات الاطلاع ومعرفة استرجاع الوثائق من عدموموضوعات الاطلاع ومعرفة استرجاع الوثائق من عدم

   رقم الترتیب في نھایة الإحصاءاترقم الترتیب في نھایة الإحصاءات: : رقم التسجیلة رقم التسجیلة..  
     اسم ولقب الطالب اسم ولقب الطالب : :  
     إذا ما تعلق الأمر بالاطلاع الإداري إذا ما تعلق الأمر بالاطلاع الإداري : : المصلحة المصلحة  
     وصف مختصر لمضمون الحزمة الأرشیفیة وصف مختصر لمضمون الحزمة الأرشیفیة : : التحلیل التحلیل  
     رمز الوثیقة رمز الوثیقة : :  
     مسبوق بالحرف مسبوق بالحرف : : تاریخ الخروج تاریخ الخروجss  لتخصیص الخروجلتخصیص الخروج..  
     مسبوق بالحرف مسبوق بالحرف : : تاریخ الدخول تاریخ الدخولrr  لتخصیص دخول الوثیقةلتخصیص دخول الوثیقة..  
     مثال مثال : : حالة الوثیقة حالة الوثیقة))NNRR ( ( لم یسترجع في أجلھ المحددلم یسترجع في أجلھ المحدد: : تعني تعني..  

وان الصحف ھي وان الصحف ھي . . عنوان دوریةعنوان دوریة) ) 16531653((أما عن قسم الوثائق فتحتفظ المكتبة بمجموع أما عن قسم الوثائق فتحتفظ المكتبة بمجموع         
  . . الأكثر إطلاعا علیھاالأكثر إطلاعا علیھا

یجمع الدوریات المحفوظة والمصنفة یجمع الدوریات المحفوظة والمصنفة في إنجاز فھرس آلي في إنجاز فھرس آلي   117755ولقد ساعد الإعلام الآليولقد ساعد الإعلام الآلي      
  : : وتمثلت ھذه القاعدة في وتمثلت ھذه القاعدة في . . بحسب المواضیع أو العناوینبحسب المواضیع أو العناوین

  : : وتتضمن ھذه القاعدة الحقول التالیة وتتضمن ھذه القاعدة الحقول التالیة ): ):   PPéérriiooddiiqquuee117766( ( قاعدة البیانات قاعدة البیانات 

                                                             
  وو  ،،  LLee  CCRREESSCCو و   LLee  CCRRIIDDSSSSHHو و   LLee  CCDDEESS  ات على مستوى مدینة وھران مثل ات على مستوى مدینة وھران مثل إن ھذا البرنامج مستعمل من طرف العدید من المكتبإن ھذا البرنامج مستعمل من طرف العدید من المكتب    117733))

دلѧة نفѧس   دلѧة نفѧس   بھ تسھل عملیة البحث من طرف القراء و توفیر إمكانیة تبادل المعلومات بین ھذه المكتبات أو مع غیرھا شریط أن تستعمل المكتبѧات المتبا بھ تسھل عملیة البحث من طرف القراء و توفیر إمكانیة تبادل المعلومات بین ھذه المكتبات أو مع غیرھا شریط أن تستعمل المكتبѧات المتبا 
  LLaakkhhddaarr  AAmmrraannii  ,,  AArrcchhiivveess  eett  iinnffoorrmmaattiiqquuee  ::  AApppplliiccaattiioonn  ddee  ll’’oouuttiill  iinnffoorrmmaattiiqquuee  aauuxx  aarrcchhiivveess  ddee: : من مرجع من مرجع . . البرنامج البرنامج 

llaa  wwiillaayyaa  dd’’OOrraann,,  pp    ,,  
22))LLaakkhhddaarr  AAmmrraannii  ,,  IIbbiidd  ..  pp  112277..    

::ھا ھا منمن  و نشیر إلى أنھ توجد العدید من البرمجیات الوثائقیة التي تخص تسییر المكتبات و نعدو نشیر إلى أنھ توجد العدید من البرمجیات الوثائقیة التي تخص تسییر المكتبات و نعد  ((117755    
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   رمز المجلة رمز المجلة : :  
     عنوان المجلة عنوان المجلة : :  
     المنظمة الناشرة المنظمة الناشرة : :  
     الطبعة الطبعة : :  
    CCoollllaattiioonn : :  
     التواریخ الحدیة التواریخ الحدیة : :  
    الناقصة الناقصة   الأرقامالأرقام : :  
     موضوع الدوریة أو الأدب المعالج موضوع الدوریة أو الأدب المعالج::  
     الدوریة الدوریة : :  

ویسمح لنا الإعلام ویسمح لنا الإعلام . . ومن مقاییس البحث فیھا عنوان الدوریة أو الموضوع المعالجومن مقاییس البحث فیھا عنوان الدوریة أو الموضوع المعالج
  . . الآلي ھنا بالبحث الآلي بفضل الكشافات المنشأة والتعیین الآلي للوثائق الآلي ھنا بالبحث الآلي بفضل الكشافات المنشأة والتعیین الآلي للوثائق 

والتصنیف والتحلیل والتصنیف والتحلیل   أما عن خدمة الإعلام الآلي لقسم الأرشیف فبھ یسیر الدفعأما عن خدمة الإعلام الآلي لقسم الأرشیف فبھ یسیر الدفع
  فماذا عن قواعد المعطیات المخصصة؟ فماذا عن قواعد المعطیات المخصصة؟ . . وإنجاز أدوات البحث المختلفةوإنجاز أدوات البحث المختلفة

وھي أول قاعدة معلومات أنشأت وتضم عشرات وھي أول قاعدة معلومات أنشأت وتضم عشرات ): ): VVeerrsseemmeenntt117777  ((قاعدة المعطیات قاعدة المعطیات       
جداول الدفع لمختلف مصالح ومدیریات الولایة ومعلوماتھ تضم نفس معلومات جدول الدفع جداول الدفع لمختلف مصالح ومدیریات الولایة ومعلوماتھ تضم نفس معلومات جدول الدفع 

  : : ول التالیةول التالیةالتقلیدي كما توضحھ الحقالتقلیدي كما توضحھ الحق

  رقم وسنة الدفع مسبوق بحرف  لتخصیص تاریخ الدفعرقم وسنة الدفع مسبوق بحرف  لتخصیص تاریخ الدفع..  
     المصلحة الدافعة المصلحة الدافعة : :  
     رقم ترتیب المواد كما أنشأتھ المصلحة الدافعة رقم ترتیب المواد كما أنشأتھ المصلحة الدافعة : :  
     وصف المضمون مع التواریخ الحدیة وصف المضمون مع التواریخ الحدیة : :  
     مدة حفظ الوثائق بحسب تقییم المصلحة الدافعة مدة حفظ الوثائق بحسب تقییم المصلحة الدافعة : :  
     ویسبق التاریخ بحرفویسبق التاریخ بحرف: : تاریخ الإتلاف تاریخ الإتلافee  تلافتلافلتمییز الإلتمییز الإ..  
     رمز المادة بحسب التصنیف المتبنى رمز المادة بحسب التصنیف المتبنى : :  
     الكلمات المفتاحیة أو مقتطف من مضمون الحزمة الأرشیفیة  أو ببساطة السلسلة الكلمات المفتاحیة أو مقتطف من مضمون الحزمة الأرشیفیة  أو ببساطة السلسلة

  ..الأرشیفیة الفرعیة أین صنفتالأرشیفیة الفرعیة أین صنفت
أما عن معاییر البحث فتكون بواسطة سنة الدفع، أوالمصلحة الدافعة، أو كلمات مفتاحیة أما عن معاییر البحث فتكون بواسطة سنة الدفع، أوالمصلحة الدافعة، أو كلمات مفتاحیة         

و التواریخ الحدیة للوثیقة، أومدد الحفظ، أو الربط بین ھذه و التواریخ الحدیة للوثیقة، أومدد الحفظ، أو الربط بین ھذه مستعملة في الوصف الأرشیفي، أمستعملة في الوصف الأرشیفي، أ
وتسمح ھذه التقنیة ببحث وثائقي وتسمح ھذه التقنیة ببحث وثائقي ). ).   SSAAUUFF، عدا، عداOOUUأوأو، ، EETTوو( ( المؤشرات بالعوامل البولینیة المؤشرات بالعوامل البولینیة 

  ..آلي للوثائق المدفوعة بفضل كشاف، كما تسمح بتعیین آلي للوثائق التي سوف تتلفآلي للوثائق المدفوعة بفضل كشاف، كما تسمح بتعیین آلي للوثائق التي سوف تتلف

                                                                                                                                                                                                 
LLOOGGAA--BBIIBB  ,,  GGEEAACC  ,,  BBIIBBLLIIOOTTHHEECCHH,,  SSYYNNGGEEBB,,  HHOORRIISSOONN,,  UUNNIICCOORRNN,,  BBAASSIISS,,  

    صص..التجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیةالتجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة السعودیة  ،،نجاح بنت قبلان القبلاننجاح بنت قبلان القبلانمن مرجع من مرجع 
22))LLaakkhhddaarr,,  AAmmrraannii  ,,  AArrcchhiivveess  eett  iinnffoorrmmaattiiqquuee  ::  AApppplliiccaattiioonn  ddee  ll’’oouuttiill  iinnffoorrmmaattiiqquuee  aauuxx  aarrcchhiivveess  ddee  llaa  
wwiillaayyaadd’’OOrraann,,  pp  

  IIbbiidd,,pp  113300    ))11  
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لواردات المستعملة من طرف لواردات المستعملة من طرف فتعوض سجلات افتعوض سجلات ا: :   EEnnttrrééee117788أما قاعدة البیانات أما قاعدة البیانات 
وتساعدنا ھذه القاعدة على إعطاء نظرة عامة حول مجموع الدفعات لتحدید فضاء وتساعدنا ھذه القاعدة على إعطاء نظرة عامة حول مجموع الدفعات لتحدید فضاء . . المصلحةالمصلحة

  . . الحفظالحفظ

  : : وعموما فان الحقول المتضمنة ھي وعموما فان الحقول المتضمنة ھي 

   رقم تسجیلة الدفع رقم تسجیلة الدفع : :  
     المصلحة الدافعة المصلحة الدافعة : :  
     تاریخ الدفع تاریخ الدفع : :  
     طبیعة والتواریخ الحدیة للوثائق طبیعة والتواریخ الحدیة للوثائق : :  
    ة ة عدد المواد المدفوععدد المواد المدفوع : :  
     مدد الحفظ مدد الحفظ : :  
     تاریخ الإتلاف تاریخ الإتلاف : :  

أما عن معاییر البحث فنستعمل المصلحة الدافعة أو تاریخ الدافع أو التواریخ الحدیة أما عن معاییر البحث فنستعمل المصلحة الدافعة أو تاریخ الدافع أو التواریخ الحدیة       
  ..للوثائق أومدد الحفظ أو تاریخ الإتلافللوثائق أومدد الحفظ أو تاریخ الإتلاف

وفي المصلحة نعرف بوجود قسم للاستعلامات وھو مكلف باستقبال الجمھور وفي المصلحة نعرف بوجود قسم للاستعلامات وھو مكلف باستقبال الجمھور       
  : : ومن مھام ھذا القسم ومن مھام ھذا القسم . . ن استفساراتھمن استفساراتھمالعریض أو المستعملین  للإجابة عالعریض أو المستعملین  للإجابة ع

  

   19541954((البحث عن شھادات الإقامة في مراكز الإقامة لمناطق وھران ما بین البحث عن شھادات الإقامة في مراكز الإقامة لمناطق وھران ما بین--
19601960. (. (  

    البحث عن شھادات الحالة المدنیة كشھادات المیلاد، أو الوفاة، أو الزواج فیما بین  البحث عن شھادات الحالة المدنیة كشھادات المیلاد، أو الوفاة، أو الزواج فیما بین
))18311831--18851885.(.(  
  لإجابات القاطنین بالجزائر لإجابات القاطنین بالجزائر البحث عن شھادات الإقامة أو بطاقات التعریف الوطنیة لالبحث عن شھادات الإقامة أو بطاقات التعریف الوطنیة ل

  ).).19621962((قبل عام قبل عام 
  البحث عن أسماء الملكیات العقاریةالبحث عن أسماء الملكیات العقاریة..  
  أبحاث شخصیة من كل نوعأبحاث شخصیة من كل نوع..  

ولقد ساعدنا الإعلام الآلي على إدخال جمیع شھادات الإقامة للأجانب الذین كانوا ولقد ساعدنا الإعلام الآلي على إدخال جمیع شھادات الإقامة للأجانب الذین كانوا 
  : : مقیمین بالجزائر، وعبرنا عنھا في قاعدة المعطیات التالیةمقیمین بالجزائر، وعبرنا عنھا في قاعدة المعطیات التالیة

  ::، والتي تتكون من الحقول التالیة ، والتي تتكون من الحقول التالیة   AAssssiiggnneess  ((117799( ( قاعدة المعطیات قاعدة المعطیات 

   الاسم الاسم : :  
   اللقب اللقب : :  
   لوضع الفرق بین الأسماء المتشابھةلوضع الفرق بین الأسماء المتشابھة: : الانتساب الانتساب..  
   الرمز الرمز : :  

                                                             
2211))  LLaakkhhddaarr,,  AAmmrraannii  ..  OOPP..CCIITT,,  PP  113311    

                          11))  LLaakkhhddaarr,,  AAmmrraannii  ..    OOPP..CCIITT,,  PP  113311    11  
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ومن معاییر البحث في ھذه القاعدة بأن نستعمل الاسم، واللقب، واسم الأب للتفریق ومن معاییر البحث في ھذه القاعدة بأن نستعمل الاسم، واللقب، واسم الأب للتفریق 
مؤشرات بوول مؤشرات بوول ( ( نیة نیة بین الأسماء المتشابھة أو الربط بین ھذه العوامل بمساعدة العوامل البولیبین الأسماء المتشابھة أو الربط بین ھذه العوامل بمساعدة العوامل البولی

.(.(  

  : : فتتكون من الحقول التالیة فتتكون من الحقول التالیة   ،،) ) CCaarrttee  ddee  ssééjjoouurr118800((قاعدة المعطیات قاعدة المعطیات 

   الأرشیفیةالأرشیفیة  للوصول إلى داخل الحزمةللوصول إلى داخل الحزمة: : رقم الملف رقم الملف..    
   الاسم الاسم : :  
   اللقب اللقب : :  
   تاریخ المیلاد تاریخ المیلاد::  
   العنوان العنوان::  
   رمز الحزمة رمز الحزمة : :  

  

  

  

ي وتحدید مكان ي وتحدید مكان وتساعد ھذه القاعدة أیضا على البحث الآلوتساعد ھذه القاعدة أیضا على البحث الآل. . ومن معاییر البحث الاسم ومن معاییر البحث الاسم 
  . . الوثائق في مخزن الأرشیفالوثائق في مخزن الأرشیف

ولقد ولقد . . وھو برنامج لتسییر وظائف المكتبة جمیعھاوھو برنامج لتسییر وظائف المكتبة جمیعھا: : وتطبیقاتھ وتطبیقاتھ ) ) AACCCCEESSSS((برنامج برنامج         
  ..أدمجت كل البطاقات الفھرسیة تبعا لموضوعاتھا بحسب التصنیف العشريأدمجت كل البطاقات الفھرسیة تبعا لموضوعاتھا بحسب التصنیف العشري

) ) 50005000((ووعنوان باللغة الفرنسیة، عنوان باللغة الفرنسیة، ) ) 1500015000((وقواعد المعلومات المنشأة تحتفظ بأكثر من وقواعد المعلومات المنشأة تحتفظ بأكثر من         
أما عن التطبیقات المستعملة انطلاقا من ھذا البرنامج أما عن التطبیقات المستعملة انطلاقا من ھذا البرنامج . . بالعربیة، وھي دائما في إثراء مستمربالعربیة، وھي دائما في إثراء مستمر

  : : فھناك مایليفھناك مایلي

  :  :  وتتضمن ھذه القاعدة الحقول التالیةوتتضمن ھذه القاعدة الحقول التالیة: : ) ) CCaattaalloogg118811((قاعدة المعطیاتقاعدة المعطیات

   ویعطى آلیا من طرف الجھازویعطى آلیا من طرف الجھاز: : رقم المرجع رقم المرجع..  
   تبعا لإطار التصنیف العشري العالميتبعا لإطار التصنیف العشري العالمي: : الصنف الصنف..  
  لصنف الفرعي لصنف الفرعي اا : :  
   المؤلف المؤلف : :  
   عنوان المرجع عنوان المرجع::  
   ویعطى أبجدي رقمي ویعطى أبجدي رقمي : : رمز الوثیقة رمز الوثیقة  
   رقم الجرد رقم الجرد : :  
   دار النشر دار النشر : :  

                                                             
  ))  IIbbiidd,,  PP  113322    
))  LLaakkhhddaarr,,  AAmmrraannii  ,,  IIbbiidd..  pp  1133  11  
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   مكان النشر مكان النشر : :  
   الصفحات الصفحات : :  
   السلسلة السلسلة : :  
   المختارة انطلاقا من العنوان المختارة انطلاقا من العنوان : : الكلمة المفتاحیة الكلمة المفتاحیة  
   عدد النسخ أو أیة معلومات أخرىعدد النسخ أو أیة معلومات أخرى: : ملاحظات ملاحظات..  

المؤلف، التصنیف، أو التصنیف الفرعي أو المؤلف، التصنیف، أو التصنیف الفرعي أو أما معاییر البحث فھي عن طریق اسم أما معاییر البحث فھي عن طریق اسم 
وتفتح لنا ھذه الإمكانیات الوصول السریع إلى المعلومات المطلوبة بفضل وتفتح لنا ھذه الإمكانیات الوصول السریع إلى المعلومات المطلوبة بفضل . . الكلمات المفتاحیةالكلمات المفتاحیة

الكشافات المختلفة التي تنشأ آلیا من طرف جھاز الكمبیوتر، والترمیز الآلي للوثائق التي الكشافات المختلفة التي تنشأ آلیا من طرف جھاز الكمبیوتر، والترمیز الآلي للوثائق التي 
آلي مع إمكانیة نشر أدوات بحث على آلي مع إمكانیة نشر أدوات بحث على یبحث عنھا، كما تسمح لنا ھذه التقنیة بإنتاج فھرس یبحث عنھا، كما تسمح لنا ھذه التقنیة بإنتاج فھرس 

  ..بطاقات مطبوعةبطاقات مطبوعة

   وتسمح بمتابعة حركة الوثیقة منذ الطلب علیھا حتى إرجاعھاوتسمح بمتابعة حركة الوثیقة منذ الطلب علیھا حتى إرجاعھا: : بنك الإعارة بنك الإعارة..  
وبالإضافة إلى ما سبق تعداده من أدوات البحث الآلیة المزودة بالمصلحة توفر المصلحة وبالإضافة إلى ما سبق تعداده من أدوات البحث الآلیة المزودة بالمصلحة توفر المصلحة         

  أدوات تقنیة أخرى فما ماھیتھا؟ أدوات تقنیة أخرى فما ماھیتھا؟ 

یمكن تصنیف التقنیات الحدیثة في حفظ الأرشیف یمكن تصنیف التقنیات الحدیثة في حفظ الأرشیف : : ملة ملة التقنیات الحدیثة المستعالتقنیات الحدیثة المستع
  : :   118822الوطني الجزائري إلى ثلاثة أصناف وھي الوطني الجزائري إلى ثلاثة أصناف وھي 

  التقنیات التقلیدیة الجد قدیمة كالتجلید والترمیم الیدويالتقنیات التقلیدیة الجد قدیمة كالتجلید والترمیم الیدوي..  
   التقنیات الحدیثة القائمة على وسائل صناعیة كالتطھیر على فراغ والتصویر التقنیات الحدیثة القائمة على وسائل صناعیة كالتطھیر على فراغ والتصویر

  . . المصغر والطباعة والإعلام الآليالمصغر والطباعة والإعلام الآلي
  الجدیدة لـلأرشیف والـتي یـبتغى مـنھا أن تحل محل الورق كالأسطوانات الجدیدة لـلأرشیف والـتي یـبتغى مـنھا أن تحل محل الورق كالأسطوانات   الأوعیـةالأوعیـة

  ..المرئیة والأسطوانات الرقمیة والأسطوانات المصغرة وأسطوانات الفیدیوالمرئیة والأسطوانات الرقمیة والأسطوانات المصغرة وأسطوانات الفیدیو
ویعرفنا نفس المصدر بأنھ توجد تقنیات تتطلب تشجیعا على مستوى جمیع ھیاكل ویعرفنا نفس المصدر بأنھ توجد تقنیات تتطلب تشجیعا على مستوى جمیع ھیاكل 

  . . الأرشیف ھي التجلید والتصویر المصغر والإعلام الآليالأرشیف ھي التجلید والتصویر المصغر والإعلام الآلي

أما التقنیات التي تفترد بھا مؤسسات معینة مثل مركز الأرشیف الوطني ومراكز أما التقنیات التي تفترد بھا مؤسسات معینة مثل مركز الأرشیف الوطني ومراكز 
الأرشیف الجھوي لولایات الجزائر ووھران وقسنطینة، وھذا نظرا لتعقدھا وكلفتھا أحیانا الأرشیف الجھوي لولایات الجزائر ووھران وقسنطینة، وھذا نظرا لتعقدھا وكلفتھا أحیانا 

  ..ھي التطھیر على فراغ والترمیم والطباعةھي التطھیر على فراغ والترمیم والطباعة

الرقمیة لأنھا مفیدة الرقمیة لأنھا مفیدة أما التقنیات التي ینبغي تأجیل استعمالھا فھي الأسطوانات المرئیة أما التقنیات التي ینبغي تأجیل استعمالھا فھي الأسطوانات المرئیة   
  ..للاستعمال الفوري ولیس للحفظ الدائم بمعنى یوجد خطر ضیاعھا كما أن مدة بقائھا محدودةللاستعمال الفوري ولیس للحفظ الدائم بمعنى یوجد خطر ضیاعھا كما أن مدة بقائھا محدودة

ویحتوي على أشرطة المیكروفیلم ویحتوي على أشرطة المیكروفیلم ): ): MMiiccrrootthhèèqquuee((فھرس المیكروفیلم فھرس المیكروفیلم 
  ). ). 19891989((والمیكروفیش المحققة من طرف مدیریة الأرشیف لولایة قسنطینة في عام والمیكروفیش المحققة من طرف مدیریة الأرشیف لولایة قسنطینة في عام 

                                                             
    ..0505ص ص   . . 19941994  ، ، 0404، رقم ، رقم الملتقى الوطني حول تقنیات الأرشیفالملتقى الوطني حول تقنیات الأرشیف  ،،عبد الكریم بجاجةعبد الكریم بجاجة))11  
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أشرطة أفلام وأدوات أشرطة أفلام وأدوات ) ) 1010((لفة من المیكروفیلم ولفة من المیكروفیلم و) ) 100100((ي ي ویقدر المجموع بحوالویقدر المجموع بحوال
أخرى تشھد على تبادل أدوات البحث في الأرشیف بین مختلف المصالح ما بین مركز أخرى تشھد على تبادل أدوات البحث في الأرشیف بین مختلف المصالح ما بین مركز 

  ..أرشیف ولایة قسنطینة ومركز أرشیف ولایة وھرانأرشیف ولایة قسنطینة ومركز أرشیف ولایة وھران

ونـعني بـھذا المصطلح جمع ونـعني بـھذا المصطلح جمع : : PPhhoottoottééhhqquuee((118833((فھرس الفوتوغرافیات فھرس الفوتوغرافیات 
ي مـكان خـاص یسمح بالمحافظة على الصورة و نـوعیتھا إلى ي مـكان خـاص یسمح بالمحافظة على الصورة و نـوعیتھا إلى الفوتوغرافیات الـمحفوظة فـالفوتوغرافیات الـمحفوظة فـ

صورة وفیھا صورة وفیھا ) ) 1300013000((أطول وقت ممكن، ویحتوي ھذا الفھرس في المصلحة أكثر من أطول وقت ممكن، ویحتوي ھذا الفھرس في المصلحة أكثر من 
، وھي تمثل وھران القدیمة، وقصر الباي، ، وھي تمثل وھران القدیمة، وقصر الباي، ))19621962((ورثت  تعود إلى سنوات ما قبل ورثت  تعود إلى سنوات ما قبل ) ) 12001200((
تبة في علب أرشیفیة تبة في علب أرشیفیة مرمر) ) DDiiaappoossiittiivveess((إضافة إلىإضافة إلى. . ) ) iinnssccrriippttiioonnss  mmuurraalleess((وو

  . . CCllaasssseeuurrss))((وألبومات ومصنفات وألبومات ومصنفات 

وھو في مصلحة أرشیف ولایة وھران عبارة عن وھو في مصلحة أرشیف ولایة وھران عبارة عن : : ) ) CCaarrttootthhèèqquuee((فھرس الخرائط فھرس الخرائط 
بطاقة ومخطط بمختلف السلالم وكانت بطاقة ومخطط بمختلف السلالم وكانت ) ) 16001600((أثاثین من الخرائط وخزانة مخصصة لـ أثاثین من الخرائط وخزانة مخصصة لـ 

  ..موضوع بحث ونشر من طرف مدیریة الأرشیف الوطنيموضوع بحث ونشر من طرف مدیریة الأرشیف الوطني

عنوان عنوان ) ) 200200((ا سبق یوجد رصید من الأقراص المدمجة بأكثر من ا سبق یوجد رصید من الأقراص المدمجة بأكثر من بالإضافة إلى مبالإضافة إلى م        
  ..118844وھذا العدد في إثراء مستمر وھذا العدد في إثراء مستمر 

أدوات البحث في أدوات البحث في   ––نشیر إلى أن منھجیة إعداد ھذه الأدوات نشیر إلى أن منھجیة إعداد ھذه الأدوات " " وكخلاصة لھذه الفقرة وكخلاصة لھذه الفقرة         
لم تكن في كل الحالات مستوفیة الشروط أو مكتملة المعلومات نظرا لعدم توفر لم تكن في كل الحالات مستوفیة الشروط أو مكتملة المعلومات نظرا لعدم توفر   --الأرشیف الأرشیف 
المادیة والبشریة بالكیف المرغوب فیھ بحیث أن توفیر مخازن الأرشیف اللازمة المادیة والبشریة بالكیف المرغوب فیھ بحیث أن توفیر مخازن الأرشیف اللازمة الإمكانات الإمكانات 

  ..وإدماج البرامج الوثائقیة وتوظیف الأرشیفیین أشیاء یطمح إلیھا دائماوإدماج البرامج الوثائقیة وتوظیف الأرشیفیین أشیاء یطمح إلیھا دائما

، ، 118855""وان توحید أنماط إعداد أدوات البحث بحسب المقاییس العالمیة أمر نصبو إلیھوان توحید أنماط إعداد أدوات البحث بحسب المقاییس العالمیة أمر نصبو إلیھ        
یعتھا أو حاملھا للمستعملین شریطة فعالیتھا عمل یعتھا أو حاملھا للمستعملین شریطة فعالیتھا عمل فتوفیر أدوات البحث مھما كان شكلھا أو طبفتوفیر أدوات البحث مھما كان شكلھا أو طب

لابد منھ، كما أن ضرورة توحید الجھود العربیة ولاسیما في التكوینین النظري والتطبیقي لابد منھ، كما أن ضرورة توحید الجھود العربیة ولاسیما في التكوینین النظري والتطبیقي 
وتبادل أدوات البحث الحدیثة ونسخ المراجع والوثائق المھمة مثلما كان حادثا بین الجزائر وتبادل أدوات البحث الحدیثة ونسخ المراجع والوثائق المھمة مثلما كان حادثا بین الجزائر 

توفر حقل مھم في إمكانیة ھذا التشغیل توفر حقل مھم في إمكانیة ھذا التشغیل والمغرب وأیضا تونس ولیبیا وسوریا ولاسیما مع والمغرب وأیضا تونس ولیبیا وسوریا ولاسیما مع 
  ..أمور كلھا نصبو إلیھاأمور كلھا نصبو إلیھا

                                                             
في إطار ) جامعة وھران ( الفھرس أنجزھا الطالبین خلیل محمد و خاوة محمد من معھد الاعلام الآلي و نشیر إلى أن عددا مھما من بطاقات ھدا   )2

  .  1999عمل مذكرة التخرج تقني سامي في  الاعلام الآلي  في سنة 
11))LLaakkhhddaarr  AAmmrraannii  ,,  AArrcchhiivveess  eett  iinnffoorrmmaattiiqquuee  ::  AApppplliiccaattiioonn  ddee  ll’’oouuttiill  iinnffoorrmmaattiiqquuee  aauuxx  aarrcchhiivveess  ddee  llaa  wwiillaayyaa    
dd’’OOrraann,,  pp..pp  ::  8833--8844    
22))LLaakkhhddaarr  AAmmrraannii  ,,  TTrraaiitteemmeenntt  iinnffoorrmmaattiiqquuee  ddee  ddeeuuxx  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ,,  IInn  PPrraattiiqquueess  aallggéérriieennnnee  ddeess    
iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess,,  pp  6622,,  
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وبما أن مصلحتنا مصلحة أرشیف ولایة وھران طموحة إلى ما ھو أحسن دائما وبما أن مصلحتنا مصلحة أرشیف ولایة وھران طموحة إلى ما ھو أحسن دائما         
بدلیل المجھودات المبذولة التي ذكرناھا،  أو ربما ھناك من المجھودات الأخرى التي لم بدلیل المجھودات المبذولة التي ذكرناھا،  أو ربما ھناك من المجھودات الأخرى التي لم 

لا یسمح بذكرھا لأنھا لا تتعلق بالموضوع لا یسمح بذكرھا لأنھا لا تتعلق بالموضوع یتسنى لنا رصدھا، إما جھلا بھا، وإما أن المجال یتسنى لنا رصدھا، إما جھلا بھا، وإما أن المجال 
المعني بالدراسة، فللمصلحة أسبقیة على العدید من المصالح والمكاتب في مختلف النشاطات المعني بالدراسة، فللمصلحة أسبقیة على العدید من المصالح والمكاتب في مختلف النشاطات 
الأرشیفیة وھو ما یجعلھا نشیطة وتحاول دائما التعریف بمحتویات مخازنھا الأرشیفیة الأرشیفیة وھو ما یجعلھا نشیطة وتحاول دائما التعریف بمحتویات مخازنھا الأرشیفیة 

  .  .  بالطرق العلمیة الرائدةبالطرق العلمیة الرائدة
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فѧѧي خاتمѧѧة ھѧѧذا البحѧѧث تؤكѧѧد علѧѧى أن التجربѧѧة الجزائریѧѧة فѧѧي میѧѧدان تنظѧѧیم وتسѧѧییر        فѧѧي خاتمѧѧة ھѧѧذا البحѧѧث تؤكѧѧد علѧѧى أن التجربѧѧة الجزائریѧѧة فѧѧي میѧѧدان تنظѧѧیم وتسѧѧییر        
..الأرشیف تتسم بوضع خطط تنمویة تھدف إلى تطھیر ھذا القطاعالأرشیف تتسم بوضع خطط تنمویة تھدف إلى تطھیر ھذا القطاع   

..ومن مظاھر ھذا الاھتمام ھو ما تقوم بھ مؤسسة الأرشیف الوطني من مجھوداتومن مظاھر ھذا الاھتمام ھو ما تقوم بھ مؤسسة الأرشیف الوطني من مجھودات   

ت ومѧѧن ذلѧѧك التربصѧѧات ت ومѧѧن ذلѧѧك التربصѧѧات فعلѧѧى المسѧѧتوى الѧѧوطني فإنھѧѧا تقѧѧوم بعѧѧدة نشѧѧاطات ولھѧѧا عѧѧدة تطلعѧѧا  فعلѧѧى المسѧѧتوى الѧѧوطني فإنھѧѧا تقѧѧوم بعѧѧدة نشѧѧاطات ولھѧѧا عѧѧدة تطلعѧѧا  
ة قامت بھا لفائدة مركز الأرشیف الوطني قصد التحضیر للقیام بمھمѧة تقییمیѧة لمختلѧف    ة قامت بھا لفائدة مركز الأرشیف الوطني قصد التحضیر للقیام بمھمѧة تقییمیѧة لمختلѧف    ققالمغلالمغل

::118866مصالح الأرشیف عبر ولایات الوطن وأھداف أخرى أھمھامصالح الأرشیف عبر ولایات الوطن وأھداف أخرى أھمھا   

على مسѧتوى بلѧدیات   على مسѧتوى بلѧدیات   ) ) 19621962  أرشیف ما قبلأرشیف ما قبل((تحدید مكان وحجم الأرشیف التاریخي تحدید مكان وحجم الأرشیف التاریخي   
ة مѧع إبѧراز أھمیѧة مشѧروع تسѧجیل الѧذاكرة الوطنیѧة وذلѧك         ة مѧع إبѧراز أھمیѧة مشѧروع تسѧجیل الѧذاكرة الوطنیѧة وذلѧك         ودوائر الولایات المبرمجة للزیѧار ودوائر الولایات المبرمجة للزیѧار 

..بتحسیس المسؤولین بھذه العملیةبتحسیس المسؤولین بھذه العملیة             

ومن خلال التقاریر المقدمة سجلت بعض الإیجابیѧات فیمѧا یخѧص وضѧعیة الأرشѧیف      ومن خلال التقاریر المقدمة سجلت بعض الإیجابیѧات فیمѧا یخѧص وضѧعیة الأرشѧیف        
حیث عرفت ھذه الأخیرة تحسنا رغم قلة الوسائل المادیة والبشѧریة بفضѧل وعѧي الأرشѧیفیین     حیث عرفت ھذه الأخیرة تحسنا رغم قلة الوسائل المادیة والبشѧریة بفضѧل وعѧي الأرشѧیفیین     

یة رغѧѧم أن معظمھѧѧم غیѧѧر مختصѧѧین فѧѧي مجѧѧال الأرشѧѧیف، ومسѧѧائل   یة رغѧѧم أن معظمھѧѧم غیѧѧر مختصѧѧین فѧѧي مجѧѧال الأرشѧѧیف، ومسѧѧائل   وتحلѧѧیھم بѧѧروح المسѧѧؤولوتحلѧѧیھم بѧѧروح المسѧѧؤول
..أخرىأخرى   

ومن بین أھم التوصیات التي تقترحھا المدیریة العامة للأرشیف الѧوطني فѧي مختلѧف    ومن بین أھم التوصیات التي تقترحھا المدیریة العامة للأرشیف الѧوطني فѧي مختلѧف      
أرشѧیف مѧا قبѧل الاسѧتقلال     أرشѧیف مѧا قبѧل الاسѧتقلال     ( ( المعالجة الاستعجالیة للأرشیف التاریخي المعالجة الاستعجالیة للأرشیف التاریخي " " الأشغال المنعقدة ھيالأشغال المنعقدة ھي

::118877، وھذا من خلال، وھذا من خلال))   

..علب أرشیفیةعلب أرشیفیةجمعھا في أرشیف أو جمعھا في أرشیف أو . .      

فرزھافرزھا. .      

..ترقیمھاترقیمھا. .      

..تعریفھا موجزا عن طریق جداول الدفع، ومحاضر الجرد الشاملةتعریفھا موجزا عن طریق جداول الدفع، ومحاضر الجرد الشاملة. .      

ضرورة توحید مناھج إنجاز أدوات البحث فѧي الأرشѧیف وتطبیѧق قواعѧد الوصѧف      ضرورة توحید مناھج إنجاز أدوات البحث فѧي الأرشѧیف وتطبیѧق قواعѧد الوصѧف      . .                   
((الدولیةالدولیة      الأرشیفيالأرشیفي GG ((  IISSAADD..  

                                                             
  07-06-05، ص 2004-02عملیة نقد مصالح الأرشیف الولائي عبر الوطن، في ھمزة وصل، العدد )  1

      187)- Abdelkrim Badjaja , Bilan des travaux du séminaire national sur les pratiques algériennes des 
instruments de recherche :Recommandation pp 7-8 
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دول دول ــل، وجѧ ل، وجѧ ــامѧ امѧ ــششــرد الرد الــجѧ جѧ ــضر الضر الــحѧ حѧ ــمم: (: (ييــة ھѧ ة ھѧ ــاعدیѧ اعدیѧ ــحث قحث قــة أدوات بة أدوات بــلاثلاثــل ثل ثــدیدیــتعتع. .   
).).ع، وسجلات الواردات للدفاعات الأرشیفیةع، وسجلات الواردات للدفاعات الأرشیفیةــدفدف   

..نشر قائمة بأدوات البحث المتعلقة بالأرشیف الوطنينشر قائمة بأدوات البحث المتعلقة بالأرشیف الوطني. .      

ومن أجل التفتح والإجابة على اھتمامات الأرشیفیین، والمسیرین حول عالم الأرشیف ومن أجل التفتح والإجابة على اھتمامات الأرشیفیین، والمسیرین حول عالم الأرشیف   
  ѧي نشѧمن مواطن وإدارات ومؤسسات وطنیة وقصد إعلامھم بكل المستجدات ف  ѧي نشѧع  من مواطن وإدارات ومؤسسات وطنیة وقصد إعلامھم بكل المستجدات فѧع  اطاتھا، تضѧاطاتھا، تض

مؤسسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة الأرشѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧیف الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧوطني تحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧت تصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرفھم موقعѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي الأنترنѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧت                                       مؤسسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة الأرشѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧیف الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧوطني تحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧت تصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرفھم موقعѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي الأنترنѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧت                                       
                                                

wwwwww..aarrcchhiivveess--aaddggaann..ggoovv..ddzz    . .   

  àà    DDggaannccaann  mmaaiill..wwiissssaall  ..ddzz118888  فھو         فھو           أما البرید الإلكتروني للمؤسسةأما البرید الإلكتروني للمؤسسة

أمѧѧا عѧѧن نشѧѧاطات الجزائѧѧر علѧѧى مسѧѧتوى الѧѧدولي فѧѧان بلѧѧدنا عضѧѧو فѧѧي المجلѧѧس    أمѧѧا عѧѧن نشѧѧاطات الجزائѧѧر علѧѧى مسѧѧتوى الѧѧدولي فѧѧان بلѧѧدنا عضѧѧو فѧѧي المجلѧѧس      
الدولي للأرشیف وتربط علاقات تعاون مع بلدان مختلفѧة فѧي المیѧادین الثقافیѧة، ومѧن ذلѧك أن       الدولي للأرشیف وتربط علاقات تعاون مع بلدان مختلفѧة فѧي المیѧادین الثقافیѧة، ومѧن ذلѧك أن       
شاركت الجزائر في الملتقى الدولي حول تقنیات المعلومات الحدیثة التي جرت بدمشق یومي شاركت الجزائر في الملتقى الدولي حول تقنیات المعلومات الحدیثة التي جرت بدمشق یومي 

..تحت رعایة أرابیكاتحت رعایة أرابیكا) ) 19991999  نوفمبرنوفمبر  0202//0101((   

فѧѧي إطѧѧار التعѧѧاون الثقѧѧافي الجزائѧѧري الفرنسѧѧي فѧѧي میѧѧدان       فѧѧي إطѧѧار التعѧѧاون الثقѧѧافي الجزائѧѧري الفرنسѧѧي فѧѧي میѧѧدان       " " ونѧѧذكر أیضѧѧا أنѧѧھ  ونѧѧذكر أیضѧѧا أنѧѧھ    
الأرشیف نظمت المدیریة العامѧة للأرشѧیف الѧوطني دورة تكوینیѧة وتحسیسѧیة حѧول التطѧویر         الأرشیف نظمت المدیریة العامѧة للأرشѧیف الѧوطني دورة تكوینیѧة وتحسیسѧیة حѧول التطѧویر         

بمقر مؤسسة الأرشیف بمقر مؤسسة الأرشیف ) ) 20032003دیسمبر دیسمبر   1111إلى إلى   0606((والنشاط الثقافي في میدان الأرشیف من والنشاط الثقافي في میدان الأرشیف من 
. . ييالوطنالوطن   

ولقد تضمنت أشغال الدورة التكوینیة عدة مداخلات قسمت إلى عشѧرة مواضѧیع   ولقد تضمنت أشغال الدورة التكوینیة عدة مداخلات قسمت إلى عشѧرة مواضѧیع     
::تمثلت فیما یلي تمثلت فیما یلي    

الأرشیف تراث في خدمة بناء ھویة وثقافة المجتمع الأرشیف تراث في خدمة بناء ھویة وثقافة المجتمع . .    

الأرشیف والجمھورالأرشیف والجمھور. .    

استقبال الجمھور وطرق تبلیغ الأرشیفاستقبال الجمھور وطرق تبلیغ الأرشیف. .    

الأرشیف في خدمة المجتمعالأرشیف في خدمة المجتمع. .    

الأرشیف والإنتاج الثقافيالأرشیف والإنتاج الثقافي. .    

والشبابوالشباب  الأرشیفالأرشیف. .    

الأرشیف وعالم الشغلالأرشیف وعالم الشغل. .    
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الأرشیف والذاكرة الشفاھیةالأرشیف والذاكرة الشفاھیة. .    

..الأرشیف الجدید ووسائل البث الحدیثةالأرشیف الجدید ووسائل البث الحدیثة. .    

الشراكةالشراكة. .    

ولقد ألح مسئولو مؤسسة الأرشѧیف الѧوطني علѧى المشѧاركین للاسѧتعداد واتخѧاذ       ولقد ألح مسئولو مؤسسة الأرشѧیف الѧوطني علѧى المشѧاركین للاسѧتعداد واتخѧاذ         
الإجѧѧراءات لفѧѧتح مكتѧѧب خѧѧاص بتسѧѧجیل الѧѧذاكرة الوطنیѧѧة فѧѧي كѧѧل ولایѧѧة والتحضѧѧیر المѧѧادي     الإجѧѧراءات لفѧѧتح مكتѧѧب خѧѧاص بتسѧѧجیل الѧѧذاكرة الوطنیѧѧة فѧѧي كѧѧل ولایѧѧة والتحضѧѧیر المѧѧادي     

118899..ري لإنجاح ھذه العملیةري لإنجاح ھذه العملیةوالبشوالبش   

وأیضѧѧا تطبیقѧѧا لمحتѧѧوى توصѧѧیات لجنѧѧة المشѧѧاریع الكبѧѧرى الجزائریѧѧة الفرنسѧѧیة    وأیضѧѧا تطبیقѧѧا لمحتѧѧوى توصѧѧیات لجنѧѧة المشѧѧاریع الكبѧѧرى الجزائریѧѧة الفرنسѧѧیة      
، تѧم التطѧرق إلѧى الكیفیѧات العملیѧة      ، تѧم التطѧرق إلѧى الكیفیѧات العملیѧة      ))20032003أفریѧل مѧن سѧنة    أفریѧل مѧن سѧنة      3030وو  2929((المنعقدة ببѧاریس یѧومي   المنعقدة ببѧاریس یѧومي   

لتجسید مشروع رقمنة سجلات الحالة المدنیة الخاصѧة بѧالأوروبیین المولѧودین بѧالجزائر قبѧل      لتجسید مشروع رقمنة سجلات الحالة المدنیة الخاصѧة بѧالأوروبیین المولѧودین بѧالجزائر قبѧل      
وطبعѧѧا أن كѧѧل ھѧѧذه النشѧѧاطات سѧѧوف تѧѧنعكس    علѧѧى مسѧѧتوى كѧѧل مصѧѧالح         وطبعѧѧا أن كѧѧل ھѧѧذه النشѧѧاطات سѧѧوف تѧѧنعكس    علѧѧى مسѧѧتوى كѧѧل مصѧѧالح         ). ). 19621962((م م عѧѧاعѧѧا

..الأرشیف الولائیة، من بینھا مصلحة أرشیف ولایة وھرانالأرشیف الولائیة، من بینھا مصلحة أرشیف ولایة وھران   

وان مصلحة أرشیف ولایة وھѧران أحیѧت عѧدة نشѧاطات وأیѧام دراسѧیة مفتوحѧة        وان مصلحة أرشیف ولایة وھѧران أحیѧت عѧدة نشѧاطات وأیѧام دراسѧیة مفتوحѧة          
..حول الأرشیف وأقامت معارضا خاصة بمناسبة الأحداث التاریخیة وملتقیاتحول الأرشیف وأقامت معارضا خاصة بمناسبة الأحداث التاریخیة وملتقیات   

ذلك أن نظم أول معرض للأرشیف في جامعة وھران في الممتدة فیما بѧین  ذلك أن نظم أول معرض للأرشیف في جامعة وھران في الممتدة فیما بѧین  ومن ومن   
بالموازنѧѧة مѧѧع ملتقیѧѧات    بالموازنѧѧة مѧѧع ملتقیѧѧات    ) ) 19451945مѧѧاي مѧѧاي     0808((وھѧѧذا للاحتفѧѧال بѧѧذكرى    وھѧѧذا للاحتفѧѧال بѧѧذكرى    ) ) 19751975  مѧѧايمѧѧاي  3030وو  2020((

..وندوات تجمع المختصین في ھذا الحقل المعرفيوندوات تجمع المختصین في ھذا الحقل المعرفي   

واشѧѧتركت أیضѧѧا مصѧѧلحة أرشѧѧیف ولایѧѧة وھѧѧران فѧѧي معѧѧرض بمركѧѧز الإعѧѧلام     واشѧѧتركت أیضѧѧا مصѧѧلحة أرشѧѧیف ولایѧѧة وھѧѧران فѧѧي معѧѧرض بمركѧѧز الإعѧѧلام       
..))19991999((الإداري في الإداري في    

ولقѧد  ولقѧد  ). ). 19601960دیسѧمبر  دیسѧمبر    1111((واشتركت أیضا في تنظیم معرض حول مظѧاھرات  واشتركت أیضا في تنظیم معرض حول مظѧاھرات    
تضمنت صورا ومقѧالات صѧحفیة خاصѧة    تضمنت صورا ومقѧالات صѧحفیة خاصѧة    ) ) دقیقةدقیقة  4141((تجسدت ھذه المشاركة في المساھمة بتجسدت ھذه المشاركة في المساھمة ب

..بالحدثبالحدث   

نظم المركز الوطني للأنتربولوجیا نظم المركز الوطني للأنتربولوجیا " " وأیضا على نفس مستوى ولایة وھران فقد وأیضا على نفس مستوى ولایة وھران فقد   
الأرشѧیف،  الأرشѧیف،  ((تحѧت عنѧوان   تحѧت عنѧوان   ) ) 20042004جѧانفي  جѧانفي    0808ى ى لѧ لѧ إإ  0707((والثقافة بوھران یѧومین دراسѧیین مѧن    والثقافة بوھران یѧومین دراسѧیین مѧن    
، شارك فیھما وفد من إطارات في الأرشیف قدمت فیѧھ  ، شارك فیھما وفد من إطارات في الأرشیف قدمت فیѧھ  ))الذاكرة الجماعیة والمعرفة التاریخیةالذاكرة الجماعیة والمعرفة التاریخیة

::عشرة مداخلات تمحورت حول ما یليعشرة مداخلات تمحورت حول ما یلي   

))الأرشیف، والتاریخ، والذاكرة الجماعیةالأرشیف، والتاریخ، والذاكرة الجماعیة((العلاقة بین العلاقة بین . .      

إعادة النظر في التشریع الخاص إعادة النظر في التشریع الخاص . .      
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))الذي یعود لفترة الاستعمارالذي یعود لفترة الاستعمار( ( التاریخي التاریخي   أھمیة الأرشیفأھمیة الأرشیف. .      

أھمیة السجلات الأصلیة وشجرة الأنساب من أجل إعادة كتابة تاریخ أھمیة السجلات الأصلیة وشجرة الأنساب من أجل إعادة كتابة تاریخ . .      

..العائلاتالعائلات       

الخ في توضیح مختلѧف الأحѧداث   الخ في توضیح مختلѧف الأحѧداث   ....أھمیة الصورة الشمسیة والبطاقات البریدیةأھمیة الصورة الشمسیة والبطاقات البریدیة. .   
..119900ونشاطات الأشخاصونشاطات الأشخاص   

  1919((ثیقي أجرى بتاریخ ثیقي أجرى بتاریخ وفي ملتقى آخر ھو الملتقى الوطني الأول للأرشیف التووفي ملتقى آخر ھو الملتقى الوطني الأول للأرشیف التو  
بمشاركة الغرفة الوطنیة للمѧوثقین، إرتكѧز المتѧدخلون علѧى نقطتѧین أساسѧیتین       بمشاركة الغرفة الوطنیة للمѧوثقین، إرتكѧز المتѧدخلون علѧى نقطتѧین أساسѧیتین       ) ) 20042004فبرایر فبرایر 

119911::ھماھما   

    زѧز  تحسین وتوعیة القائمین على تسییر الأرشیف التوثیقي بدفع التاریخي منھ إلى مركѧتحسین وتوعیة القائمین على تسییر الأرشیف التوثیقي بدفع التاریخي منھ إلى مرك
  ..الأرشیف الوطني باعتباره أحد مكونات التراث الأرشیفي الوطنيالأرشیف الوطني باعتباره أحد مكونات التراث الأرشیفي الوطني

  انون        تعبئة الموثقتعبئة الموثقѧام قѧق أحكѧرورة تطبیѧزامھم بضѧیف وإلѧل الأرشѧانون        ین والعامین في حقѧام قѧق أحكѧرورة تطبیѧزامھم بضѧیف وإلѧل الأرشѧین والعامین في حق
الأرشیف الوطني وكذا فیمѧا یخѧص التسѧییر الجѧاري لھѧذا الصѧنف مѧن الوثѧائق وفѧق          الأرشیف الوطني وكذا فیمѧا یخѧص التسѧییر الجѧاري لھѧذا الصѧنف مѧن الوثѧائق وفѧق          

  . . التقنیات الصادرةالتقنیات الصادرة
وفي آخر ھذه الفقرة نشیر إلى أھمیѧة ھѧذه اللقѧاءات وننѧوه بѧأن مصѧلحة أرشѧیف        وفي آخر ھذه الفقرة نشیر إلى أھمیѧة ھѧذه اللقѧاءات وننѧوه بѧأن مصѧلحة أرشѧیف          

حثین في جمیع التخصصات ینھلون منھا ما یرغبѧون فیѧھ   حثین في جمیع التخصصات ینھلون منھا ما یرغبѧون فیѧھ   ولایة وھران فاتحة أبوابھا دائما للباولایة وھران فاتحة أبوابھا دائما للبا
من المواد الوثائقیة بأیسر السبل أو جراء التكوینات المیدانیة والاستفسار عن مواضیع مختلفة من المواد الوثائقیة بأیسر السبل أو جراء التكوینات المیدانیة والاستفسار عن مواضیع مختلفة 

..قبل التخرج في تخصصھمقبل التخرج في تخصصھم   

وعѧѧودة إلѧѧى لѧѧب موضѧѧوعنا فѧѧإن الإشѧѧكال الحاصѧѧل ھѧѧو عѧѧن صѧѧعوبة اسѧѧترجاع    وعѧѧودة إلѧѧى لѧѧب موضѧѧوعنا فѧѧإن الإشѧѧكال الحاصѧѧل ھѧѧو عѧѧن صѧѧعوبة اسѧѧترجاع      
والحѧل  والحѧل    ..لیھا من كنھ الوثѧائق الأرشѧیفیة المحفوظѧة    لیھا من كنھ الوثѧائق الأرشѧیفیة المحفوظѧة    المعلومات المطلوبة بسرعة عند الحاجة إالمعلومات المطلوبة بسرعة عند الحاجة إ

أنھ إذا أردنا تنظیم ومعالجة أرشیفاتنا بالطریقة الفعالة فلا مناص إلا انتھاج الأسѧلوب العلمѧي   أنھ إذا أردنا تنظیم ومعالجة أرشیفاتنا بالطریقة الفعالة فلا مناص إلا انتھاج الأسѧلوب العلمѧي   
::السلیم الذي یتناول مطلبین السلیم الذي یتناول مطلبین    

  معرفة الھیكل التنظیمي للإدارة المنتجة للأرشیفمعرفة الھیكل التنظیمي للإدارة المنتجة للأرشیف..  
  رونة لأجل إنجاز أدوات البحث رونة لأجل إنجاز أدوات البحث تطبیق خطوات المعالجة العلمیة للأرشیف بصحة ومتطبیق خطوات المعالجة العلمیة للأرشیف بصحة وم

وھѧѧѧي مѧѧѧن اكبѧѧѧر نھایѧѧѧات وظѧѧѧائف المكلѧѧѧف وھѧѧѧي مѧѧѧن اكبѧѧѧر نھایѧѧѧات وظѧѧѧائف المكلѧѧѧف . . فѧѧѧي الأرشѧѧѧیف سѧѧѧلیمة شѧѧѧكلا ومضѧѧѧمونافѧѧѧي الأرشѧѧѧیف سѧѧѧلیمة شѧѧѧكلا ومضѧѧѧمونا
  . . بالأرشیف بالأرشیف 

ولصنع ھذه الأدوات العلمیة یجدر إتباع منھجیة توافق جملѧة مѧن الشѧروط یتفѧق     ولصنع ھذه الأدوات العلمیة یجدر إتباع منھجیة توافق جملѧة مѧن الشѧروط یتفѧق       
::مجموعھا على ما یليمجموعھا على ما یلي   

   مراعاة طبیعة الأرصدة الأرشیفیة المحفوظة في مخازن الأرشیف مراعاة طبیعة الأرصدة الأرشیفیة المحفوظة في مخازن الأرشیف  
  ریف بالإدارة المنتجة لكل رصید أرشیفيریف بالإدارة المنتجة لكل رصید أرشیفيالتعالتع  

                                                             
190 11ص . ھمزة وصل: ل في ركن الاتصا -   
191 على النشرات الإعلامیة الدوریة الصادرة عن بالإطلاع  المعلوماته وفي نفس السیاق فإنھ یمكن الاستزادة بغیر ھذ 13المرجع السابق، ص  - 
.مؤسسة الأرشیف الوطني   
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  كتابة لمحة تاریخیة عن تطور ذلك الرصید الأرشیفيكتابة لمحة تاریخیة عن تطور ذلك الرصید الأرشیفي  ..  
           ةѧѧیفیة المعینѧѧائق الأرشѧѧات الوثѧѧور كمیѧѧى تطѧѧتجیب إلѧѧب أن یسѧѧید ویجѧѧل الرصѧѧة         تحلیѧѧیفیة المعینѧѧائق الأرشѧѧات الوثѧѧور كمیѧѧى تطѧѧتجیب إلѧѧب أن یسѧѧید ویجѧѧل الرصѧѧتحلی

  ..بالدراسةبالدراسة
  ذكر التواریخ الحدیةذكر التواریخ الحدیة..  

وفي أدوات البحث نجد أدوات البحث المѧوجزة، ونجѧد أدوات البحѧث المفصѧلة،     وفي أدوات البحث نجد أدوات البحث المѧوجزة، ونجѧد أدوات البحѧث المفصѧلة،       
ѧѧوھѧѧزة وھѧѧث المنجѧѧة أداة البحѧѧان وظیفѧѧي تبیѧѧھ ینبغѧѧل، وعلیѧѧد التحلیѧѧتلاف مقاصѧѧب اخѧѧزة ذا بحسѧѧث المنجѧѧة أداة البحѧѧان وظیفѧѧي تبیѧѧھ ینبغѧѧل، وعلیѧѧد التحلیѧѧتلاف مقاصѧѧب اخѧѧوإن وإن ..ذا بحس

الأرشیف في بلادنا بالرغم من أنھ یخضع في إطار تنظیمھ إلى نصوص تشریعیة موحѧدة إلا  الأرشیف في بلادنا بالرغم من أنھ یخضع في إطار تنظیمھ إلى نصوص تشریعیة موحѧدة إلا  
وما یفتقر إلیھ مجال إعداد أدوات البحث في وما یفتقر إلیھ مجال إعداد أدوات البحث في   ..أن ھذه الأخیرة تتصف بالعمومیة في توجیھاتھاأن ھذه الأخیرة تتصف بالعمومیة في توجیھاتھا

ھѧѧو الخصوصѧѧیة فѧѧي اقتѧѧراح أنمѧѧاط محѧѧددة ومناسѧѧبة بحسѧѧب طبیعѧѧة وثѧѧائق     ھѧѧو الخصوصѧѧیة فѧѧي اقتѧѧراح أنمѧѧاط محѧѧددة ومناسѧѧبة بحسѧѧب طبیعѧѧة وثѧѧائق     الجزائѧѧر بإلحѧѧاح الجزائѧѧر بإلحѧѧاح 
..مؤسساتنا الأرشیفیةمؤسساتنا الأرشیفیة   

ومع ھذا فإننا لا ننكر مساعي المدیریة العامة للأرشیف الوطني وھو الأمر الذي ومع ھذا فإننا لا ننكر مساعي المدیریة العامة للأرشیف الوطني وھو الأمر الذي   
نشید بھ باقتراح أشكال من طرق المعالجة العلمیة للأرشیف نجدھا أنماطا عامة ولكنھا مساع نشید بھ باقتراح أشكال من طرق المعالجة العلمیة للأرشیف نجدھا أنماطا عامة ولكنھا مساع 

المسѧѧتخدمة فѧѧي الإدارة  المسѧѧتخدمة فѧѧي الإدارة  ) ) النمѧѧاذجالنمѧѧاذج((بحسѧѧب أنѧѧواع الوثѧѧائق الإداریѧѧة   بحسѧѧب أنѧѧواع الوثѧѧائق الإداریѧѧة   یجѧѧب أن تѧѧدرس وتطѧѧور  یجѧѧب أن تѧѧدرس وتطѧѧور  
..الجزائریة عموما الجزائریة عموما    

ومع ھذا النقص في نمط النصوص فان مصلحتنا نموذج البحث مؤسسة أرشیفیة ومع ھذا النقص في نمط النصوص فان مصلحتنا نموذج البحث مؤسسة أرشیفیة   
تحاول دائما أن تكون مخبرا امتدادیا للجامعة یقصدھا المھتمون لأغѧراض الإطѧلاع المختلفѧة    تحاول دائما أن تكون مخبرا امتدادیا للجامعة یقصدھا المھتمون لأغѧراض الإطѧلاع المختلفѧة    

النقائص الموجودة وتوفیرھا لعدد مھم من أدوات البحث فѧي  النقائص الموجودة وتوفیرھا لعدد مھم من أدوات البحث فѧي  وظل واجبھا أعتى بدلیل تحدیھا وظل واجبھا أعتى بدلیل تحدیھا 
..الأرشیف والتي تخدم الأرشیفین، الأرشیف التاریخي والأرشیف الجاريالأرشیف والتي تخدم الأرشیفین، الأرشیف التاریخي والأرشیف الجاري   

كما تمكنا من الخѧروج بملاحظѧات واقتراحѧات وتوصѧیات تخѧص طریقѧة إنجѧاز        كما تمكنا من الخѧروج بملاحظѧات واقتراحѧات وتوصѧیات تخѧص طریقѧة إنجѧاز          
خ خ واستعمال أدوات البحث في  الأرشیف ومدى فعالیتھا فѧي كشѧف مضѧامین الأرشѧیف التѧاری     واستعمال أدوات البحث في  الأرشیف ومدى فعالیتھا فѧي كشѧف مضѧامین الأرشѧیف التѧاری     
..المحفوظ في مصلحة أرشیف ولایة وھران عینة بحثناالمحفوظ في مصلحة أرشیف ولایة وھران عینة بحثنا   

فبالنسبة لاستعمال أدوات البحث الداخلیة یعد جدول الѧدفع أكثرھѧا تѧداولا وتبقѧى     فبالنسبة لاستعمال أدوات البحث الداخلیة یعد جدول الѧدفع أكثرھѧا تѧداولا وتبقѧى       
ھѧѧذه الأداة محѧѧل خѧѧلاف بѧѧین الأرشѧѧیفیین مѧѧن حیѧѧث إمكانیѧѧة ضѧѧمھا إلѧѧى قائمѧѧة أدوات البحѧѧث     ھѧѧذه الأداة محѧѧل خѧѧلاف بѧѧین الأرشѧѧیفیین مѧѧن حیѧѧث إمكانیѧѧة ضѧѧمھا إلѧѧى قائمѧѧة أدوات البحѧѧث     

لمعلومѧات فضѧلا عѧن سѧھولة     لمعلومѧات فضѧلا عѧن سѧھولة     الخارجیة لما تمتѧاز بѧھ مѧن منھجیѧة واضѧحة ووافیѧة فѧي تقѧدیم ا        الخارجیة لما تمتѧاز بѧھ مѧن منھجیѧة واضѧحة ووافیѧة فѧي تقѧدیم ا        
..استعمالھااستعمالھا   

أما بالنسبة لأدوات البحث الخارجیة فتكاد تقتصر على استعمال نوع واحد وھѧو  أما بالنسبة لأدوات البحث الخارجیة فتكاد تقتصر على استعمال نوع واحد وھѧو    
..الفھرس الترقیمي من طرف الباحثین أو الإعداد من طرف الأرشیفیین لبساطة منھجیتھالفھرس الترقیمي من طرف الباحثین أو الإعداد من طرف الأرشیفیین لبساطة منھجیتھ   

الأرشیفیة، أمѧا  الأرشیفیة، أمѧا  وإجمالا فقد بنینا ھذه الملاحظات بالنظر إلى آراء القائمین على ھذه المؤسسة وإجمالا فقد بنینا ھذه الملاحظات بالنظر إلى آراء القائمین على ھذه المؤسسة 
  --مصلحة أرشیف ولایة وھѧران مصلحة أرشیف ولایة وھѧران ––من حیث طریقة إعداد أدوات البحث المنجزة في المصلحة من حیث طریقة إعداد أدوات البحث المنجزة في المصلحة 

::فإنھا ترصد كافة الخطوات المتبعة في الإنجاز وتشترك عموما في طریقة صنعھا بتبیانفإنھا ترصد كافة الخطوات المتبعة في الإنجاز وتشترك عموما في طریقة صنعھا بتبیان   

  رمز الحزمة الأرشیفیة بحسب خطة التصنیف الموضوعةرمز الحزمة الأرشیفیة بحسب خطة التصنیف الموضوعة..  
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  سسة المنتجةسسة المنتجةإعطاء مقدمة تورد نبذة تاریخیة حول المؤإعطاء مقدمة تورد نبذة تاریخیة حول المؤ..  
  تقدیم الفھرس بإعطاء العناوین الرئیسیة والفرعیةتقدیم الفھرس بإعطاء العناوین الرئیسیة والفرعیة..  
  تبیان التواریخ الحدیةتبیان التواریخ الحدیة..  

::وفي ھذا الصدد نلاحظ التصنیف الموضوعي الذي یعتمد على ما یليوفي ھذا الصدد نلاحظ التصنیف الموضوعي الذي یعتمد على ما یلي   

   تحدید مواضیع الوثائق الأرشیفیة تحدید مواضیع الوثائق الأرشیفیة  
  ترتیب الوثائق الأرشیفیة تحت المواضیع المحددةترتیب الوثائق الأرشیفیة تحت المواضیع المحددة..  
    ات غاѧѧیفیة بملخصѧѧائق الأرشѧѧاق الوثѧѧات غا  إرفѧѧیفیة بملخصѧѧائق الأرشѧѧاق الوثѧѧامین     إرفѧѧول المضѧѧوجزة حѧѧون مѧѧا تكѧѧا مѧѧامین     لبѧѧول المضѧѧوجزة حѧѧون مѧѧا تكѧѧا مѧѧلب

  ..المدروسةالمدروسة
وبصѧفة عامѧة یسѧاعدنا ھѧذا النѧوع مѧѧن التصѧنیف  فѧي تحدیѧد طبѧائع الوثѧائق والحزمѧѧة           وبصѧفة عامѧة یسѧاعدنا ھѧذا النѧوع مѧѧن التصѧنیف  فѧي تحدیѧد طبѧائع الوثѧائق والحزمѧѧة           

..الأرشیفیة المحفوظةالأرشیفیة المحفوظة   

أما من حیث التصنیفات التكمیلیة التي تساعد فѧي اسѧتغلال تلѧك الأدوات فنجѧد القѧوائم      أما من حیث التصنیفات التكمیلیة التي تساعد فѧي اسѧتغلال تلѧك الأدوات فنجѧد القѧوائم      
::التالیة إما كلھا أو بعضھ كما یليالتالیة إما كلھا أو بعضھ كما یلي   

  اء الأشخاص اء الأشخاص كشافات لأسمكشافات لأسم  
   كشاف الأماكن كشاف الأماكن  
  كشاف المواضیعكشاف المواضیع  
  قائمة للمختصرات المستعملةقائمة للمختصرات المستعملة  
  قائمة بالتسمیات البلدیة القدیمة والجیدةقائمة بالتسمیات البلدیة القدیمة والجیدة..  
  خاتمةخاتمة  
   ببلیوغرافیا المراجع والمصادر المعتمدة في البحث ببلیوغرافیا المراجع والمصادر المعتمدة في البحث  
  ملاحق أخرى مھمة تجعل الأدوات المصنوعة أدوات بحث فعالةملاحق أخرى مھمة تجعل الأدوات المصنوعة أدوات بحث فعالة . .  

شیفي بحسب القواعد الدولیة، فإن أھم شیفي بحسب القواعد الدولیة، فإن أھم ومقارنة بطریقة الوصف الببلیوغرافي الأرومقارنة بطریقة الوصف الببلیوغرافي الأر  
قواعѧدھا مطبقѧة مѧن طѧرق الواضѧعین لأدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف المختلفѧة فѧي المصѧѧلحة،           قواعѧدھا مطبقѧة مѧن طѧرق الواضѧعین لأدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف المختلفѧة فѧي المصѧѧلحة،           

فѧѧالتركیز علѧѧى العناصѧѧر الأساسѧѧیة قѧѧد عنѧѧي بھѧѧا ممѧѧا یѧѧؤدي بنѧѧا إلѧѧى الاقتنѧѧاع بمنھجیѧѧة العمѧѧل      فѧѧالتركیز علѧѧى العناصѧѧر الأساسѧѧیة قѧѧد عنѧѧي بھѧѧا ممѧѧا یѧѧؤدي بنѧѧا إلѧѧى الاقتنѧѧاع بمنھجیѧѧة العمѧѧل      
 یزال ینتظر والصبر  یزال ینتظر والصبر الموضوعة عموما بالنظر  إلى الحجم الوثائقي الأرشیفي الكبیر الذي لاالموضوعة عموما بالنظر  إلى الحجم الوثائقي الأرشیفي الكبیر الذي لا

بѧѧل علیѧѧھ الاسѧѧتمتاع بالبحѧѧث والتقصѧѧي واحتѧѧرام أخلاقیاتھѧѧا، وھѧѧي أمѧѧور یجѧѧب أن یتحلѧѧى بھѧѧا  بѧѧل علیѧѧھ الاسѧѧتمتاع بالبحѧѧث والتقصѧѧي واحتѧѧرام أخلاقیاتھѧѧا، وھѧѧي أمѧѧور یجѧѧب أن یتحلѧѧى بھѧѧا  
فالضجر من قیام الأرشیفي بواجباتھ یؤدي بѧھ إلѧى فشѧلھ فѧي أداء     فالضجر من قیام الأرشیفي بواجباتھ یؤدي بѧھ إلѧى فشѧلھ فѧي أداء     . . الأرشیف للنجاح في عملھالأرشیف للنجاح في عملھ

..وظیفتھوظیفتھ   

مѧع  مѧع  وتجدر الملاحظة أیضا إلѧى تعѧذر تقѧدیر نسѧبة الأرشѧیف التѧاریخي المعѧالج        وتجدر الملاحظة أیضا إلѧى تعѧذر تقѧدیر نسѧبة الأرشѧیف التѧاریخي المعѧالج            
. . غیر المعالجغیر المعالج   

كما ننوه بالمساھمة الفعالة للطلبة في اختصاص علم المكتبѧات والعلѧوم الوثائقیѧة    كما ننوه بالمساھمة الفعالة للطلبة في اختصاص علم المكتبѧات والعلѧوم الوثائقیѧة      
في جامعة وھران والأساتذة المؤطرین فѧي صѧنع عѧدد مھѧم مѧن أدوات البحѧث الموجѧودة فѧي         في جامعة وھران والأساتذة المؤطرین فѧي صѧنع عѧدد مھѧم مѧن أدوات البحѧث الموجѧودة فѧي         
المصѧѧلحة بحیѧѧث جѧѧاء معظمھѧѧا علѧѧى شѧѧكل مѧѧذكرات نھایѧѧة الدراسѧѧة تعنѧѧى بѧѧبعض الأرصѧѧدة      المصѧѧلحة بحیѧѧث جѧѧاء معظمھѧѧا علѧѧى شѧѧكل مѧѧذكرات نھایѧѧة الدراسѧѧة تعنѧѧى بѧѧبعض الأرصѧѧدة      

.  .  التھاالتھاالأرشیفیة وتصف حالأرشیفیة وتصف ح   
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وھذه الملاحظة الأخیرة ھي ما تجعلنا غیѧر مقتنعѧین باعتبѧار  بعѧض مѧن أدوات      وھذه الملاحظة الأخیرة ھي ما تجعلنا غیѧر مقتنعѧین باعتبѧار  بعѧض مѧن أدوات        
البحث المنجزة في المصلحة أدوات بحث خالصة فھي بحسب رأي المسؤولین فیھا مساھمات البحث المنجزة في المصلحة أدوات بحث خالصة فھي بحسب رأي المسؤولین فیھا مساھمات 

..وجرود أولیة ترفع الغموض عن ثنایا بعض السلاسل الأرشیفیة النفسیةوجرود أولیة ترفع الغموض عن ثنایا بعض السلاسل الأرشیفیة النفسیة   

خѧѧلال إنجازھѧѧا تحقیѧѧق بعѧѧض أغѧѧراض البحѧѧث      خѧѧلال إنجازھѧѧا تحقیѧѧق بعѧѧض أغѧѧراض البحѧѧث      یحѧѧاول مѧѧن  یحѧѧاول مѧѧن  ان انجѧѧاز مثѧѧل ھѧѧده الأدوات   ان انجѧѧاز مثѧѧل ھѧѧده الأدوات     وو
..المتباینةالمتباینة   

یانا یانا ــوأحوأح  ،،للــحلیحلیــطاء في التطاء في التــنا أخنا أخااییــوي أحوي أحــححــیف تیف تــي الأرشي الأرشــحث فحث فــوإن أدوات البوإن أدوات الب  
ѧѧأخѧѧــأخѧѧرى فѧѧــي التي التــرى فѧѧصѧѧــص ѧѧن المѧѧنیف م ѧѧن المѧѧــنیف مѧѧفروض أن لا تѧѧــقع أو تتقع أو تتــفروض أن لا تѧѧضمѧѧــن من مــضمѧѧداخѧѧــحتحتــلا لا تلا لا تــداخѧѧویѧѧھا إلا ھا إلا ــوی
ѧѧمѧѧــم  ѧѧة كѧѧرج الجامعیѧѧذكرات التخ  ѧѧة كѧѧرج الجامعیѧѧــذكرات التخ ѧѧالاھداءات وط ѧѧــككــرح الإشرح الإشــالاھداءات وطѧѧالیѧѧــات الات الــالیѧѧمختѧѧــمختѧѧلفة وتѧѧى  ــلفة وتѧѧى  قسیمھا إلѧѧقسیمھا إل

ي ي ــرافѧ رافѧ ــوغوغــببلیببلیــرھا مѧن العنѧاوین التѧي لا صѧلة لھѧا بعنѧاوین الوصѧف ال       رھا مѧن العنѧاوین التѧي لا صѧلة لھѧا بعنѧاوین الوصѧف ال       ــث وغیث وغیــباحباحــفصول ومفصول وم
..ييــیفیفــالأرشالأرش   

رات رات ــذكѧ ذكѧ ــي مي مــة فѧ ة فѧ ــمنѧ منѧ ــضضـتـتــھا مھا مــلѧ لѧ ــاءت جاءت جــناھا جѧ ناھا جѧ ــلѧ لѧ ـلـلــث التѧي ح ث التѧي ح ــححـبـبــأدوات الأدوات الإن إن   وو  
ا اختیѧارا  ا اختیѧارا  ــع إمѧ ع إمѧ ــقѧ قѧ ــھا یھا یــائѧ ائѧ ـنـنــار بار بـیـیـتـتــة بذاتھا، واخة بذاتھا، واخــلة وقائملة وقائمــتقتقــسســالا مالا مــممــل أعل أعــككــششــرج ولا ترج ولا تــخخـتـتــالال

رج أو الأساتذة المشرفین على مذكرات رج أو الأساتذة المشرفین على مذكرات ــخخـتـتــق الق الــریریــي طي طــة فة فـبـبــطلطلــل الل الـبـبــن قن قــرارا مرارا مــططــأو اضأو اض
نھایة الدراسة والتربصات، ولا تجيء كواجب أخرجھ أرشیفي موظف بحكم نѧوع تكلیفѧھ فѧي    نھایة الدراسة والتربصات، ولا تجيء كواجب أخرجھ أرشیفي موظف بحكم نѧوع تكلیفѧھ فѧي    

..منصبھمنصبھ   

عنھѧا ولا سѧیما أن   عنھѧا ولا سѧیما أن     ومع كل ھذا فإن ھذه الأدوات الموضوعة ضرورة ولا غنѧى ومع كل ھذا فإن ھذه الأدوات الموضوعة ضرورة ولا غنѧى   
التقنیات المتبناة في وضعھا تسمح بإنشاء أنماط منظمة تسھل الإطلاع علѧى الأرصѧدة بیسѧر،    التقنیات المتبناة في وضعھا تسمح بإنشاء أنماط منظمة تسھل الإطلاع علѧى الأرصѧدة بیسѧر،    
فمنھجیة بنائھѧا منھجیѧة سѧلیمة مقتبسѧة مѧن القواعѧد المعروفѧة فѧي الوصѧف الأرشѧیفي كمѧا أن            فمنھجیة بنائھѧا منھجیѧة سѧلیمة مقتبسѧة مѧن القواعѧد المعروفѧة فѧي الوصѧف الأرشѧیفي كمѧا أن            

       ѧѧة محضѧون تعاونیѧѧب أن تكѧل یجѧѧة بѧود فردیѧѧرة جھѧأتي ثمѧѧن أن یѧات لا یمكѧѧذه الآلیѧاز ھѧإنج       ѧѧة محضѧون تعاونیѧѧب أن تكѧل یجѧѧة بѧود فردیѧѧرة جھѧأتي ثمѧѧن أن یѧات لا یمكѧѧذه الآلیѧاز ھѧة ة إنج
بحیث لا یستطیع الطالب المتخѧرج أن یقѧوم بعمѧل ثѧري كھѧذا تعѧذر للكثیѧرین إنجѧازه دون أن         بحیث لا یستطیع الطالب المتخѧرج أن یقѧوم بعمѧل ثѧري كھѧذا تعѧذر للكثیѧرین إنجѧازه دون أن         
یطعѧѧم بتوجیھѧѧات مѧѧؤطرین ومسѧѧاعدین فѧѧي البحѧѧث وبجھѧѧود إضѧѧافیة وسѧѧخیة أخѧѧرى، وعلیѧѧھ     یطعѧѧم بتوجیھѧѧات مѧѧؤطرین ومسѧѧاعدین فѧѧي البحѧѧث وبجھѧѧود إضѧѧافیة وسѧѧخیة أخѧѧرى، وعلیѧѧھ     
یتجلى إلحاح تكثیف وتشجیع الجھود لصنع الكثیر والفعال منھا في حجم یغطي حجم الرصید یتجلى إلحاح تكثیف وتشجیع الجھود لصنع الكثیر والفعال منھا في حجم یغطي حجم الرصید 

..الأرشیفي المحفوظالأرشیفي المحفوظ   

أن الشيء الملفت للانتباه ھو تباین الموضوعات المدروسة مما یجعلنا علѧى  أن الشيء الملفت للانتباه ھو تباین الموضوعات المدروسة مما یجعلنا علѧى  كما كما   
مقربة من إدراك طبیعة تسییر الإدارة الاستعماریة لمعظم المنشآت الضروریة في تلك الحقبة مقربة من إدراك طبیعة تسییر الإدارة الاستعماریة لمعظم المنشآت الضروریة في تلك الحقبة 

..التاریخیةالتاریخیة   

ومن بین المنشورات الوطنیة التي تھدف إلى خدمة الأرشیف التاریخي في وطننا ومن بین المنشورات الوطنیة التي تھدف إلى خدمة الأرشیف التاریخي في وطننا   
والخاص بإنقاذ الأرشیف المنѧتج مѧا قبѧل    والخاص بإنقاذ الأرشیف المنѧتج مѧا قبѧل    ) ) 19941994--1010--0202ؤرخ في ؤرخ في المالم  77--9494((المنشور رقم المنشور رقم 

::یھدف إلى اقتراح عدد من الإجراءات المستعجلة منھا ما یليیھدف إلى اقتراح عدد من الإجراءات المستعجلة منھا ما یلي)  )  19621962((   

       لѧن الھیاكѧة مѧدة التاریخیѧل     إلزامیة الولایات بإجراء تمشیط لجمع كل الأرصѧن الھیاكѧة مѧدة التاریخیѧإلزامیة الولایات بإجراء تمشیط لجمع كل الأرص
  . . المعنیةالمعنیة
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          واليѧعتھا حѧغ سѧیفیة تبلѧزم أرشѧي حѧام فѧوالي        تھیئتھا، بأن تضم بإحكѧعتھا حѧغ سѧیفیة تبلѧزم أرشѧي حѧام فѧم 1515تھیئتھا، بأن تضم بإحكѧم سѧأو أو   س
  ..وضعھا في علب أرشیف تحمل كل منھا المعلومات الضروریةوضعھا في علب أرشیف تحمل كل منھا المعلومات الضروریة

     غرѧѧѧویر المصѧѧوطني التصѧѧѧیف الѧѧز الأرشѧѧѧیم مركѧѧغر   تنظѧѧѧویر المصѧѧوطني التصѧѧѧیف الѧѧز الأرشѧѧѧیم مركѧѧة --تنظѧѧѧد الحاجѧѧة عنѧѧѧد الحاجѧѧذا   --عنѧѧѧذا لھѧѧѧلھ
  ..الأرشیف مما سیزود الولایة بمصادر تاریخیة ومحلیة في عین المكانالأرشیف مما سیزود الولایة بمصادر تاریخیة ومحلیة في عین المكان

كما أنھ من الأنشطة القیمة التي قامت بھا مدیریة الأرشیف الوطني ھو إصدارھا كما أنھ من الأنشطة القیمة التي قامت بھا مدیریة الأرشیف الوطني ھو إصدارھا   
یتعلѧق بزیѧارات میدانیѧة ھѧدفھا الإطѧلاع عѧن كثѧب علѧى الوضѧعیة          یتعلѧق بزیѧارات میدانیѧة ھѧدفھا الإطѧلاع عѧن كثѧب علѧى الوضѧعیة          ) ) 9898--851851((ور رقѧم  ور رقѧم  للمنشللمنش

الحقیقیѧѧة للأرشѧѧیف والعمѧѧل علѧѧى تشخیصѧѧھا وإیجѧѧاد الحلѧѧول المشѧѧتركة الملائمѧѧة لحفѧѧظ ھѧѧذا       الحقیقیѧѧة للأرشѧѧیف والعمѧѧل علѧѧى تشخیصѧѧھا وإیجѧѧاد الحلѧѧول المشѧѧتركة الملائمѧѧة لحفѧѧظ ھѧѧذا       
التراث وتذلیل كل الصعوبات التي قد تعترض سبل تنظیمھ واستثماره لفائѧدة الإدارة والبحѧث   التراث وتذلیل كل الصعوبات التي قد تعترض سبل تنظیمھ واستثماره لفائѧدة الإدارة والبحѧث   

..معظم إدارات البلادمعظم إدارات البلاد  العلمي، وقد حصرت الزیاراتالعلمي، وقد حصرت الزیارات   

الخاص بتطبیق بطاقة التشخیص، فھذا الخاص بتطبیق بطاقة التشخیص، فھذا ) ) 20002000أوت أوت   0101((ویركز المنشور رقم ویركز المنشور رقم   
الѧѧنص یقѧѧر بكثѧѧرة الطلبѧѧات علѧѧى تѧѧوفیر الإطѧѧلاع علѧѧى مسѧѧتوى مصѧѧالح الأرشѧѧیف ولا سѧѧیما     الѧѧنص یقѧѧر بكثѧѧرة الطلبѧѧات علѧѧى تѧѧوفیر الإطѧѧلاع علѧѧى مسѧѧتوى مصѧѧالح الأرشѧѧیف ولا سѧѧیما     
  الأرصدة الأرشیفیة التي یعود تاریخھا إلى ما قبل أو السنوات الأولى للاستقلالالأرصدة الأرشیفیة التي یعود تاریخھا إلى ما قبل أو السنوات الأولى للاستقلال

مطروحة نظرا لعدم التحكم مطروحة نظرا لعدم التحكم   ––كما یقر المنشور كما یقر المنشور ––الرغبات الرغبات   وإن مشكلة تلبیة ھذهوإن مشكلة تلبیة ھذه  
..في الأرصدة من جھة وغیاب أداة بحث تعرف بمحتواھا من جھة أخرىفي الأرصدة من جھة وغیاب أداة بحث تعرف بمحتواھا من جھة أخرى   

ولإیجاد حل نھائي لھذا المشكل سعت مؤسسة الأرشیف الوطني إلى إعداد بطاقة ولإیجاد حل نھائي لھذا المشكل سعت مؤسسة الأرشیف الوطني إلى إعداد بطاقة   
رصѧدة  رصѧدة  تشخیصیة صبغتھا رسمیة تنظیمیة تعمѧم علѧى جمیѧع المصѧالح المعنیѧة كبدایѧة لفѧتح الأ       تشخیصیة صبغتھا رسمیة تنظیمیة تعمѧم علѧى جمیѧع المصѧالح المعنیѧة كبدایѧة لفѧتح الأ       

الأرشیفیة أمام الباحثین والمستعملین المختلفین ولغرض توحید طریقة العمل من خلال إرساء الأرشیفیة أمام الباحثین والمستعملین المختلفین ولغرض توحید طریقة العمل من خلال إرساء 
قواعد أساسیة للتعریف بالوثائق الأرشیفیة ومضامینھا ووضعھا كأداة بحث أولیѧة للѧتحكم فѧي    قواعد أساسیة للتعریف بالوثائق الأرشیفیة ومضامینھا ووضعھا كأداة بحث أولیѧة للѧتحكم فѧي    

..الفائض الوثائقيالفائض الوثائقي   

: : أما العناصر المكونة للبطاقة التشخیصیة فھي كما یليأما العناصر المكونة للبطاقة التشخیصیة فھي كما یلي     

  ي لعلبة الأرشیفیةي لعلبة الأرشیفیةالرقم التسلسلالرقم التسلسل..  
  ملخص عن محتواھاملخص عن محتواھا  
  ذكر طبیعة الوثائق إن كانت تقاریرا، أو مذكرات أو غیرھاذكر طبیعة الوثائق إن كانت تقاریرا، أو مذكرات أو غیرھا..  
         ذرѧѧا ولا یتعѧѧون مھمѧѧن أن یكѧѧا یمكѧѧمن كلمѧѧات، وتضѧѧة الملاحظѧѧذر       كتابѧѧا ولا یتعѧѧون مھمѧѧن أن یكѧѧا یمكѧѧمن كلمѧѧات، وتضѧѧة الملاحظѧѧكتاب

  ..إدراجھ في الخانات السابقةإدراجھ في الخانات السابقة
وأیضا یوصى المنشور في ختام فقراتھ بأنھ في انتظار إصدار تقنیات أخرى في وأیضا یوصى المنشور في ختام فقراتھ بأنھ في انتظار إصدار تقنیات أخرى في   

تراعѧѧي سѧѧیاق التقنѧѧین الѧѧدولي الخѧѧاص بالأرشѧѧیف لا بѧѧد مѧѧن تطبیѧѧق بطاقѧѧة      تراعѧѧي سѧѧیاق التقنѧѧین الѧѧدولي الخѧѧاص بالأرشѧѧیف لا بѧѧد مѧѧن تطبیѧѧق بطاقѧѧة        مجѧѧال الأرشѧѧیف مجѧѧال الأرشѧѧیف 
التشѧѧخیص، علѧѧى مسѧѧتوى كѧѧل مصѧѧالح الأرشѧѧیف فѧѧي بلادنѧѧا والعمѧѧل علѧѧى تبسѧѧیط الطѧѧرق            التشѧѧخیص، علѧѧى مسѧѧتوى كѧѧل مصѧѧالح الأرشѧѧیف فѧѧي بلادنѧѧا والعمѧѧل علѧѧى تبسѧѧیط الطѧѧرق            

..والأسالیب وتوحیدھا والأسالیب وتوحیدھا    

::ولق تم اقتراح نموذج البطاقة التشخیصیة كما یليولق تم اقتراح نموذج البطاقة التشخیصیة كما یلي   
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  بطاقة التشخیص بطاقة التشخیص           

  

..:................:................اسم الأرشیفي اسم الأرشیفي    

:...................:...................رقم البطاقة رقم البطاقة    

:.......:.......التحدید الحرفيالتحدید الحرفي:............:............تحدید السلسلة تحدید السلسلة : ..............: ..............عنوان الرصیدعنوان الرصید   

:............:............رقم العلبةرقم العلبة:..........:..........رقم المخزنرقم المخزن   

  

  

  

رقم الملف رقم الملف 
الملفالملف//   

عنوان الملف الفرعيعنوان الملف الفرعي//عنوان الملفعنوان الملف  التواریخ القصوىالتواریخ القصوى المنتجالمنتج/ / المصدرالمصدر     رقمرقم  

ن ن عنواعنوا/ / الملف الملف 
  الملف الفرعيالملف الفرعي
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إن ما تقدمنا بھ كان جل الحدث فیھ عن واجب إعداد أدوات بحث تقلیدیة أما عن جانب إدماج إن ما تقدمنا بھ كان جل الحدث فیھ عن واجب إعداد أدوات بحث تقلیدیة أما عن جانب إدماج 
الإعѧѧلام الآلѧѧي فѧѧي مصѧѧلحة أرشѧѧیف ولایѧѧة وھѧѧران، فѧѧإن استحضѧѧار أدوات بحѧѧث إلكترونیѧѧة     الإعѧѧلام الآلѧѧي فѧѧي مصѧѧلحة أرشѧѧیف ولایѧѧة وھѧѧران، فѧѧإن استحضѧѧار أدوات بحѧѧث إلكترونیѧѧة     

..انطلاقا من التقلیدیة أمر في ذروة الاھتماماتانطلاقا من التقلیدیة أمر في ذروة الاھتمامات   

أنھ من خلال ھذا الإدماج التدریجي في المصلحة بحسب توصیات أنھ من خلال ھذا الإدماج التدریجي في المصلحة بحسب توصیات   ویلاحظ أیضاویلاحظ أیضا  
مدیریة الأرشیف الوطني في نѧوع البѧرامج الوثائقیѧة التѧي ینبغѧي اقتناؤھѧا فقѧد تحسѧنت نوعیѧة          مدیریة الأرشیف الوطني في نѧوع البѧرامج الوثائقیѧة التѧي ینبغѧي اقتناؤھѧا فقѧد تحسѧنت نوعیѧة          
الإنتاج والمردودیة من حیث معالجة الصورة والنص ونشرھما، وساعد في الوصѧول الفعѧال   الإنتاج والمردودیة من حیث معالجة الصورة والنص ونشرھما، وساعد في الوصѧول الفعѧال   

ѧѧن تسѧѧة وحسѧѧیفیة المطلوبѧѧدة الأرشѧѧى الأرصѧѧإلѧѧن تسѧѧة وحسѧѧیفیة المطلوبѧѧدة الأرشѧѧى الأرصѧѧةإلѧѧیفیة المختلفѧѧائف الأرشѧѧةییر الوظѧѧیفیة المختلفѧѧائف الأرشѧѧذا . . ییر الوظѧѧرز ھѧѧذا وأفѧѧرز ھѧѧوأف
الإدماج قدرا كبیرا من المعلومات محملا على حوامѧل إلكترونیѧة متعѧددة، والتѧي فѧي قراءتھѧا       الإدماج قدرا كبیرا من المعلومات محملا على حوامѧل إلكترونیѧة متعѧددة، والتѧي فѧي قراءتھѧا       

..تتطلب جھاز إعلام آلي وبرنامج وثائقي مناسبتتطلب جھاز إعلام آلي وبرنامج وثائقي مناسب   

ویلاحظ في ھذا الصدد أیضا تطور  الذھنیات في استقبال تقنیات المعلومات الحدیثة ولا سیما ویلاحظ في ھذا الصدد أیضا تطور  الذھنیات في استقبال تقنیات المعلومات الحدیثة ولا سیما 
كمѧا أن تحقیѧق ونشѧر     كمѧا أن تحقیѧق ونشѧر     . . یل الجدید مѧن القѧراء ھѧو مѧن یرغѧب فѧي التعامѧل مھѧا بصѧفة أكبѧر          یل الجدید مѧن القѧراء ھѧو مѧن یرغѧب فѧي التعامѧل مھѧا بصѧفة أكبѧر          الجالج

أدوات البحѧث الحدیثѧѧة فѧي قاعѧѧات المطالعѧة بالمصѧѧلحة ھѧو أمѧѧر  مرتقѧب حدوثѧѧھ خاصѧة بعѧѧد       أدوات البحѧث الحدیثѧѧة فѧي قاعѧѧات المطالعѧة بالمصѧѧلحة ھѧو أمѧѧر  مرتقѧب حدوثѧѧھ خاصѧة بعѧѧد       
تحوي لبعض ما ھѧو مكتѧوب علѧى الآلѧة الراقنѧة أو المطبوعѧة إلѧى قواعѧد معلومѧات كجѧداول           تحوي لبعض ما ھѧو مكتѧوب علѧى الآلѧة الراقنѧة أو المطبوعѧة إلѧى قواعѧد معلومѧات كجѧداول           

  ѧارس الترقیمیѧالدفع وبعض الفھ  ѧارس الترقیمیѧلة   . . ةةالدفع وبعض الفھѧثلا السلسѧلة   فمѧثلا السلسѧفم RR المتعلقѧة بالأشѧغال العمومیѧة قѧد حولѧت      المتعلقѧة بالأشѧغال العمومیѧة قѧد حولѧت          
..فعلافعلا   

ومع ھذا فإن المعالجات لزالت في بدایتھا فمѧا اسѧتقیناه مѧن خѧلال الحѧوار مѧع المسѧؤولین فѧي         ومع ھذا فإن المعالجات لزالت في بدایتھا فمѧا اسѧتقیناه مѧن خѧلال الحѧوار مѧع المسѧؤولین فѧي         
مصلحة أرشیف ولایة وھران یتوضح بѧأن إجѧراءات التحویѧل مѧن الѧنظم التقلیدیѧة إلѧى الѧنظم         مصلحة أرشیف ولایة وھران یتوضح بѧأن إجѧراءات التحویѧل مѧن الѧنظم التقلیدیѧة إلѧى الѧنظم         

ویلة تحتاج إلى تكثیف الجھود والصبر وطول البال، وھو ویلة تحتاج إلى تكثیف الجھود والصبر وطول البال، وھو الحدیثة بالرغم من بساطتھا فإنھا طالحدیثة بالرغم من بساطتھا فإنھا ط
..ما لمسناه فعلا من ھلال الاحتكاك بالمختصین في الأرشیف في المصلحةما لمسناه فعلا من ھلال الاحتكاك بالمختصین في الأرشیف في المصلحة   

::ومما سبق نخلص إلى ما یلي ومما سبق نخلص إلى ما یلي      

   وجوب التزام الحذر في كل مراحل العمل الأرشیفي وجوب التزام الحذر في كل مراحل العمل الأرشیفي  
        ѧائط الإلكترونیѧدد الوسѧى تعѧب علѧة كالتغلѧالتحضیر لتصدي العوائق المختلف      ѧائط الإلكترونیѧدد الوسѧى تعѧب علѧة كالتغلѧروط  التحضیر لتصدي العوائق المختلفѧروط  ة فشѧة فش

  ..الحفظ بھا غیر متحكم فیھا بالشكل الكبیر  في بلادنا عموماالحفظ بھا غیر متحكم فیھا بالشكل الكبیر  في بلادنا عموما
           بѧѧا یناسѧѧا بمѧѧال منھѧѧار الفعѧѧي بالاختیѧѧلام الآلѧѧرامج الإعѧѧزة وبѧѧدد أجھѧѧى تعѧѧاه إلѧѧب         الانتبѧѧا یناسѧѧا بمѧѧال منھѧѧار الفعѧѧي بالاختیѧѧلام الآلѧѧرامج الإعѧѧزة وبѧѧدد أجھѧѧى تعѧѧاه إلѧѧالانتب

  ..الإمكانات المادیة والبشریة للمصلحةالإمكانات المادیة والبشریة للمصلحة
  وجوب استعمال كلمة المرور كوسیلة وقائیةوجوب استعمال كلمة المرور كوسیلة وقائیة..  
  ھا وضعھا إلى الحوامل الإلكترونیة الحدیثة ھا وضعھا إلى الحوامل الإلكترونیة الحدیثة أسبقیة وضع أدوات البحث التقلیدیة، ویعدأسبقیة وضع أدوات البحث التقلیدیة، ویعد

ونحتفظ بھا في أماكن أخرى غیر الأماكن التي یحتفظ فیھا بالأصل، ولا ندنو منھا إلا ونحتفظ بھا في أماكن أخرى غیر الأماكن التي یحتفظ فیھا بالأصل، ولا ندنو منھا إلا 
  ..قصوى مع تحبیذ تعدید النسخ فیھاقصوى مع تحبیذ تعدید النسخ فیھا  ةةفي حالات استعجالیفي حالات استعجالی

   وأیضا ضرورة العمل بعقود النجاعة لأنھا وسیلة لتصحیح محدودیة وضعف الأنظمة وأیضا ضرورة العمل بعقود النجاعة لأنھا وسیلة لتصحیح محدودیة وضعف الأنظمة
  ..الكلاسیكیةالكلاسیكیة

  ي          ووѧѧرة فѧѧة الأخیѧѧل المرتبѧѧیف یحتѧѧال بالأرشѧѧي أن الاتصѧѧرى ھѧѧة أخѧѧیف ملاحظѧѧي          نضѧѧرة فѧѧة الأخیѧѧل المرتبѧѧیف یحتѧѧال بالأرشѧѧي أن الاتصѧѧرى ھѧѧة أخѧѧیف ملاحظѧѧنض
الإطلاع بعد المراجع في المكتبѧة، وھѧذا راجѧع إلѧى عوامѧل منھѧا صѧرامة بنѧود قѧانون          الإطلاع بعد المراجع في المكتبѧة، وھѧذا راجѧع إلѧى عوامѧل منھѧا صѧرامة بنѧود قѧانون          
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الأرشیف الوطني حول المدة المقترحة بأجل الإطلاع علѧى الأرشѧیفات المختلفѧة، كمѧا     الأرشیف الوطني حول المدة المقترحة بأجل الإطلاع علѧى الأرشѧیفات المختلفѧة، كمѧا     
ѧѧدم التسѧѧا عѧѧلاحظنѧѧدم التسѧѧا عѧѧل  االاحظنѧѧى كѧѧات علѧѧدد الاطلاعѧѧي عѧѧل  وي فѧѧى كѧѧات علѧѧدد الاطلاعѧѧي عѧѧة وي فѧѧث أن الخاصѧѧیفات بحیѧѧة الأرشѧѧث أن الخاصѧѧیفات بحیѧѧالأرش

بالتاریخ السیاسي للجزائѧر  تصѧدرھم، أمѧا المواضѧیع الأخѧرى فالاتصѧال بھѧا قلیѧل أو         بالتاریخ السیاسي للجزائѧر  تصѧدرھم، أمѧا المواضѧیع الأخѧرى فالاتصѧال بھѧا قلیѧل أو         
  ..نادر  نادر  

وما نلاحظھ أیضا ھو أن البحث العلمي في جامعة وھѧران لا یتجѧھ إلѧى مصѧلحة أرشѧیف      وما نلاحظھ أیضا ھو أن البحث العلمي في جامعة وھѧران لا یتجѧھ إلѧى مصѧلحة أرشѧیف      
یѧة  یѧة  الولایة إلا قلیلا مما یبرھن على الѧنقص فѧي ربѧط العلاقѧات بѧین مصѧلحة أرشѧیفات ولا       الولایة إلا قلیلا مما یبرھن على الѧنقص فѧي ربѧط العلاقѧات بѧین مصѧلحة أرشѧیفات ولا       

ولا سѧیما طلبѧة معھѧد التѧاریخ اللѧذین یجѧب أن یؤرخѧون مѧا         ولا سѧیما طلبѧة معھѧد التѧاریخ اللѧذین یجѧب أن یؤرخѧون مѧا         . . وھران والجامعѧة الجزائریѧة  وھران والجامعѧة الجزائریѧة  
أسѧѧتاذ فѧѧي جامعѧѧة أسѧѧتاذ فѧѧي جامعѧѧة ((یحیѧѧى بѧѧوعزیز یحیѧѧى بѧѧوعزیز . . یمكѧѧن تأریخѧѧھ وفѧѧي ھѧѧذا الصѧѧدد نستشѧѧھد بمѧѧا یقولѧѧھ د یمكѧѧن تأریخѧѧھ وفѧѧي ھѧѧذا الصѧѧدد نستشѧѧھد بمѧѧا یقولѧѧھ د 

إن عملیѧѧة التѧѧأریخ لمѧѧدننا الجزائریѧѧة مѧѧا تѧѧزال متѧѧأخرة بѧѧالرغم مѧѧن أھمیتھѧѧا فѧѧي       إن عملیѧѧة التѧѧأریخ لمѧѧدننا الجزائریѧѧة مѧѧا تѧѧزال متѧѧأخرة بѧѧالرغم مѧѧن أھمیتھѧѧا فѧѧي       ) ) وھѧѧرانوھѧѧران
..نينيصیاغة تاریخ الجزائر الوطصیاغة تاریخ الجزائر الوط   

وفي آخر ھذه الفقرة نأمل بأن یجѧدر  بنѧا المقѧام إلѧى اقتѧراح تكثیѧف الجھѧود مѧن         وفي آخر ھذه الفقرة نأمل بأن یجѧدر  بنѧا المقѧام إلѧى اقتѧراح تكثیѧف الجھѧود مѧن           
طرف كل الزملاء الأرشیفیین في كل مؤسسة أرشیفیة من أل تجسѧید الѧدور الفعѧال الѧذي     طرف كل الزملاء الأرشیفیین في كل مؤسسة أرشیفیة من أل تجسѧید الѧدور الفعѧال الѧذي     
وجدت من أجلھ أدوات البحث فѧي الواقѧع الأرشѧیفي، وترتقѧي ھѧذه النشѧاطات فѧي الإدارة        وجدت من أجلھ أدوات البحث فѧي الواقѧع الأرشѧیفي، وترتقѧي ھѧذه النشѧاطات فѧي الإدارة        

مѧѧا نلحظѧѧھ فѧѧي كثیѧѧر مѧѧن الأحیѧѧان ھѧѧو ضѧѧعف فѧѧي خѧѧدمات    مѧѧا نلحظѧѧھ فѧѧي كثیѧѧر مѧѧن الأحیѧѧان ھѧѧو ضѧѧعف فѧѧي خѧѧدمات      الجزائریѧѧة ارتقѧѧاء لا سѧѧیما أنالجزائریѧѧة ارتقѧѧاء لا سѧѧیما أن
الإدارة العمومیѧѧة، وھѧѧو أمѧѧر لا یرضѧѧي المѧѧواطن الجزائѧѧري فѧѧي الوقѧѧت الѧѧذي ینبغѧѧي أن      الإدارة العمومیѧѧة، وھѧѧو أمѧѧر لا یرضѧѧي المѧѧواطن الجزائѧѧري فѧѧي الوقѧѧت الѧѧذي ینبغѧѧي أن      
تواكѧѧب السѧѧرعة الحاصѧѧلة فѧѧي تقѧѧدیم خѧѧدماتھا الأرشѧѧیفیة والتѧѧي تعѧѧد دعامѧѧة مѧѧن دعامѧѧات      تواكѧѧب السѧѧرعة الحاصѧѧلة فѧѧي تقѧѧدیم خѧѧدماتھا الأرشѧѧیفیة والتѧѧي تعѧѧد دعامѧѧة مѧѧن دعامѧѧات      

ریخي والعلمѧي فѧي   ریخي والعلمѧي فѧي   ویجب علیھا أیضا فسح المجال أمام البحѧث الأكѧادیمي والتѧا   ویجب علیھا أیضا فسح المجال أمام البحѧث الأكѧادیمي والتѧا   . . واجباتھاواجباتھا
..أحسن الظروفأحسن الظروف   

وإن ھذا الأمر لا یتأتى في نظر  المسؤولین بالمصلحة إلا أن یقѧوم كѧل موظѧف    وإن ھذا الأمر لا یتأتى في نظر  المسؤولین بالمصلحة إلا أن یقѧوم كѧل موظѧف      
بعملھ بل، ویستلزم الأمر جھѧودا إضѧافیة مجدیѧة، وھѧذا لا یعنѧي التقلیѧل مѧن شѧأن الجھѧود          بعملھ بل، ویستلزم الأمر جھѧودا إضѧافیة مجدیѧة، وھѧذا لا یعنѧي التقلیѧل مѧن شѧأن الجھѧود          

أجѧل  أجѧل    ولابد أیضѧا مѧن  ولابد أیضѧا مѧن  ..المبذولة بل أن الأمر یستدعي تطویرھا لإیجاد الأكثر  والفعال منھاالمبذولة بل أن الأمر یستدعي تطویرھا لإیجاد الأكثر  والفعال منھا
مستعملي الأرشیف مستعملي الأرشیف ––معالجة ھذه النقائص زرع روح المسؤولیة والوعي لدى المستعملین معالجة ھذه النقائص زرع روح المسؤولیة والوعي لدى المستعملین 

وفتح المجال أما البحوث العلمیة، وتكثیف النشاط الإعلامي للتعریف بالأرشیف وسѧبل  وفتح المجال أما البحوث العلمیة، وتكثیف النشاط الإعلامي للتعریف بالأرشیف وسѧبل    ––
..الإطلاع السلیم علیھالإطلاع السلیم علیھ   

وأیضا مما یجب العمل بھ ھو مباشر ة المعالجѧة العلمیѧة للمجموعѧات الأرشѧیفیة     وأیضا مما یجب العمل بھ ھو مباشر ة المعالجѧة العلمیѧة للمجموعѧات الأرشѧیفیة       
ي لѧم تعѧالج بعѧد، ودعѧوة الإعѧلام الѧوطني إلѧى توضѧیح أھمیѧة الأرشѧیف إلѧى الجمھѧور             ي لѧم تعѧالج بعѧد، ودعѧوة الإعѧلام الѧوطني إلѧى توضѧیح أھمیѧة الأرشѧیف إلѧى الجمھѧور             التالت

ونѧداء المؤسسѧات المخصصѧѧة فѧي الأرشѧѧیف ومختلѧف الإدارات العمومیѧѧة والخاصѧة إلѧѧى      ونѧداء المؤسسѧات المخصصѧѧة فѧي الأرشѧѧیف ومختلѧف الإدارات العمومیѧѧة والخاصѧة إلѧѧى      
تكریس یوم في كل سنة یسمى بالیوم الوطني للأرشѧیف، ومѧن بѧین مѧا یعبѧر عنѧھ فیѧھ أنѧھ         تكریس یوم في كل سنة یسمى بالیوم الوطني للأرشѧیف، ومѧن بѧین مѧا یعبѧر عنѧھ فیѧھ أنѧھ         

ات الوثائقیة، والإدارة الأرشیفیة قیاسا مع الدول ات الوثائقیة، والإدارة الأرشیفیة قیاسا مع الدول من أسباب تخلف وطننا في میدان التنظیممن أسباب تخلف وطننا في میدان التنظیم
وأیضѧا الѧدعوة   وأیضѧا الѧدعوة   . . المتقدمة ھو قلة الوعي الوثائقي والنظرة إلى الوثѧائق نظѧرة غیѧر مكترثѧة    المتقدمة ھو قلة الوعي الوثائقي والنظرة إلى الوثѧائق نظѧرة غیѧر مكترثѧة    

..إلى إنجاز دلیل خاص بالأرشیف على مستوى كل المؤسسات الأرشیفیة في الجزائر إلى إنجاز دلیل خاص بالأرشیف على مستوى كل المؤسسات الأرشیفیة في الجزائر    

في بلادنا لزال دائما في بدایاتھ في بلادنا لزال دائما في بدایاتھ وأردنا بھذه التوصیات الإشارة إلى أن الاھتمام بالأرشیف وأردنا بھذه التوصیات الإشارة إلى أن الاھتمام بالأرشیف 
.  .  على الأقل في المیدان التطبیقي ولم یصل إلى ذروة المھام المنوطة بھاعلى الأقل في المیدان التطبیقي ولم یصل إلى ذروة المھام المنوطة بھا   
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EXEMPLE DE NOTICE EXTRAITE DU FICHIER DES 
CARTES 

 

topographiques ( en cours d’élaboration ) 

1- Abdla ( document cartographique ) Institut 
Géographique national -1 :100000 ; Projet conique 
conforme  de Lambert , ellipsoid de Clarke 1880 .( W 5°5-
E 9° 33/N 54°4 – N 41°18) . Paris : I.G.N. , 1965 .- 1carte : 
en coul . ; 91* 81 cm – ( carte du Sahara 1/200000 ; F1622) 
.  

VUE D’ENSEMBLE 

ESSAYER DE COMPRENDRE LE SYSTEME 

 

1- LA ZONE D’ IDENTIFICATION ( RECONAITRE LE FONDS ET 
SES ORIGINES ) :  

 

. Références du service d’archives = Identifier le service .  

ex : DZ AW 31 . 

. Intitulé du fonds , 

ex : Fonds des archives de la CM d’A.T.  

. Dates extrêmes de l’ U.D.  

ex :  1890-1956. 

. Niveau de description ( Classement ) ,  

ex : Fonds divers série Z . 

. Importance matérielle : combien . 
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2- LA ZONE DU CONTEXTE :  

 

. Nom du Producteur , 

ex : commune mixte d’Ain Témouchent  

. Histoire du service , 

La création et son évolution / disparition  

. Historique de la conservation : pourquoi et comment ces 
documents sont passés d’A.T. à Oran  

. Modalités d’ entrée : quand . 

 

3- LA ZONE DE CONTENU , CONNAITRE LE CONTENU ET 
SAVOIR : 

 

. Présentation du contenu , Importance du contenu pour l’histoire 
politiqur , économique et sociale de la région . 

. Règles TRI/ELIMI/ et règles de Conservation , 

. Accroissement de l’importance matérielle , 

. Modalité de classement , comment l’ U.D.  a été classée , rappel 
du cadre de classement ancienet ses rapports avec le classement 
Rémond. 

 

4- POUVOIR ACCEDER  AU FONDS , ZONE DES CONDITIONS 
D’ACCES ET D’UTILISATION  

 

. Statut juridique du fonds , 

. Accessibilité : Limites de la loi  

. Droits d’auteurs : nul  

. Langue des documents : Français  
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. Caractéristiques matérielles : RAS  

 

5- LA ZONE DES SOURCES COMPLEMENTAIRES  :  

 

. Localisation des originaux : AGGA 

. Localisation des copies : AWO Série L  

. Sources complémentaires dans le même  service d’archives : 
aucunes . 

. Sources complémentaires dans d’autres services d’archives : 
AWO , AOM   

. Bibliographie  

 

6- LA ZONE DES NOTES  

 

Renseignements importants et particuliers n’entrant pas dans les 
autres zones . 

 

 

     

 

CINQ ESSENTIELS 

      

1- Référence 

2- Intitulé 

3- Dates  

4- Classement  

5- Importance  
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  البیبلوغرافیة
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  الموسوعات و القوامیس الموسوعات و القوامیس 

دار الآداب ، دار العلم دار الآداب ، دار العلم   --..جبور عبد النورجبور عبد النور. . سھیل ادریس و دسھیل ادریس و د. . دد) . ) . فرنسيفرنسي--قاموس عربيقاموس عربي( ( المنھل المنھل . . 
..  19831983بیروت ، بیروت ، . . للملایین للملایین    

. . المكتبة  الأكادیمیة المكتبة  الأكادیمیة   --..الموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات و المعلومات و الحاسبات الموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات و المعلومات و الحاسبات . . 
0101، المجلد ، المجلد   20012001القاھرة  القاھرة     

. . المكتبة  الأكادیمیة المكتبة  الأكادیمیة   --..الموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات و المعلومات و الحاسبات الموسوعة العربیة لمصطلحات علوم المكتبات و المعلومات و الحاسبات . . 
..  0202، المجلد ، المجلد   20012001القاھرة  القاھرة     

  

  ..  DDUUBBOOIISS,,  JJeeaann  ..  LLAAGGAANNEE  ,,  RReennee  eett  GGEEOORRGGEE  ,,  NNiioobbeett  ..--  DDiiccttiioonnnnaaiirree  
dduu  ffrraannççaaiiss  ccoonntteemmppoorraaiinn  ..--  PPaarriiss  ::  LLaarroouussssee,,  11997711  ..      

..  DDiiccttiioonnnnaaiirree  EEnnccyyccllooppééddiiqquuee  ::  HHaacchheettttee  ..--  PPaarriiss  ::  HHaacchheettttee  lliivvrree,,  11999977  ..  

..  BBUUNNAARRDD  ,,  LLaammiizzeett  eett  AAHHMMEEDD  ,,  SSiilleemm  ..--DDiiccttiioonnnnaaiirree  eennccyyccllooppééddiiqquuee  ddeess  
sscciieenncceess  ddee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn  eett  ddee  llaa  ccoommmmuunniiccaattiioonn  ..--  PPaarriiss  ::  EElllliippsseess  ..  

..    DDiiccttiioonnnnaaiirree  eennccyyccllooppééddiiqquuee  ddeess  sscciieenncceess  ddee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn  eett  ddee  llaa  
ccoommmmuunniiccaattiioonn  ..--  PPaarriiss  ::  NNaatthhaann  uunniivveerrssiittyy  ,,  11999977  ..  

  

  المراجع المراجع ::
  

: : الجزائر الجزائر . . منقحة منقحة   22طط. .   17921792--14921492سنة بین الجزائر و أسبانیا سنة بین الجزائر و أسبانیا   300300حرب حرب . . المدني ، توفیق أحمد المدني ، توفیق أحمد . . 
..  19761976الشركة الوطنیة للنشر و التوزیع ، الشركة الوطنیة للنشر و التوزیع ،    

الفرع الإقلیمي العربي الفرع الإقلیمي العربي : : بغداد بغداد . . ف بعلم الدبلوماتیك ف بعلم الدبلوماتیك علم تحقیق الوثائق المعروعلم تحقیق الوثائق المعرو. . الآلوسي ، عبود سالم الآلوسي ، عبود سالم . . 
  ..  19771977للوثائق ، للوثائق ، 

دار دار : : تاریخھ ، أصنافھ ، و إدارتھ تاریخھ ، أصنافھ ، و إدارتھ : : الأرشیف الأرشیف . . الآلوسي ، عبود سالم و محجوب ، مالك محمد الآلوسي ، عبود سالم و محجوب ، مالك محمد . .     
..  19791979الحریة للطباعة ، الحریة للطباعة ،    

..  19801980الجدیدة ، الجدیدة ،   دار الآفاقدار الآفاق: : بیروت بیروت . . علم التوثیق و الحفظ في الوطن العربي علم التوثیق و الحفظ في الوطن العربي . . القبیسي ، محمد القبیسي ، محمد . .    

19861986دار المریخ ، دار المریخ ، : : الریاض الریاض . . إدارة الأعمال المكتبیة المعاصرة إدارة الأعمال المكتبیة المعاصرة . . فتحي ، محمد الھادي فتحي ، محمد الھادي . .    
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: : القاھرة القاھرة . . المدخل إلى تصنیف و فھرسة الوثائق أو الترتیب و الوصف المدخل إلى تصنیف و فھرسة الوثائق أو الترتیب و الوصف . . إبراھیم ، السید محمد إبراھیم ، السید محمد . . 
..  19871987مطبوعات كلیة الآداب ، مطبوعات كلیة الآداب ،    

..  19871987القاھرة ، القاھرة ، . . ریخ الأرشیف و وحداتھ ریخ الأرشیف و وحداتھ مقدمة في تامقدمة في تا. . إبراھیم ، السید محمد إبراھیم ، السید محمد . .    

الدار الجامعیة ، الدار الجامعیة ، : : القاھرة القاھرة . . الباسیك الباسیك : : مدخل إلى البرمجة الحدیثة للكمبیوتر مدخل إلى البرمجة الحدیثة للكمبیوتر . . غسان ، علیق علي غسان ، علیق علي . . 
19891989  ..   

  19911991دیوان المطبوعات الجامعیة ، دیوان المطبوعات الجامعیة ، : : الجزائر الجزائر . . مدخل إلى علوم الإعلام و الاتصال مدخل إلى علوم الإعلام و الاتصال . . احدادن ، زھیراحدادن ، زھیر. . 
..  

مكتبة ملك فھد الوطنیة ، مكتبة ملك فھد الوطنیة ، : : الریاض الریاض . . التوثیق الإداري في المملكة العربیة التوثیق الإداري في المملكة العربیة . . ھد ھد إبراھیم ، العسكر فإبراھیم ، العسكر ف. . 
19951995  ..   

دار الراتب دار الراتب . . مناھج البحث العلمي في الفكر الإسلامي و الفكر الحدیث مناھج البحث العلمي في الفكر الإسلامي و الفكر الحدیث . . عبد الرحمن ، العیسوي عبد الرحمن ، العیسوي . . 
    19961996الجامعیة الجامعیة 

..  19961996وم الحاسب ، وم الحاسب ، كمبیوتر ساینس العربیة لعلكمبیوتر ساینس العربیة لعل: : القاھرة القاھرة . . شبكة الإنترنیت شبكة الإنترنیت . . شاھین ، بھاء شاھین ، بھاء . .    

. . القواعد و الحلول القواعد و الحلول : : قضایا في فھرسة المطبوع العربي قضایا في فھرسة المطبوع العربي . . مصطفى ، محمد عودة و ندیر ، عتمة ولید مصطفى ، محمد عودة و ندیر ، عتمة ولید . . 
..  19971997مكتبة ملك فھد الوطنیة ، مكتبة ملك فھد الوطنیة ، : : الریاض الریاض    

التجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة التجھیزات الآلیة لمكتبات التعلیم العالي في المملكة العربیة . . القبلان ، نجاح بنت قبلان القبلان ، نجاح بنت قبلان . . 
..  20012001مطبوعات مكتبة فھد الوطنیة ، مطبوعات مكتبة فھد الوطنیة ، : : الریاض الریاض . . لواقع التطبیقات الحاسوبیة لواقع التطبیقات الحاسوبیة دراسة دراسة : : السعودیة السعودیة    

..  20012001، ،   11..طط--..دار الثقافة العلمیة دار الثقافة العلمیة : : القاھرة القاھرة . . الوثائق و المعلومات الوثائق و المعلومات . . علي ، أبو شعیع مصطفى علي ، أبو شعیع مصطفى . .    

: : الفھرسة الوصفیة للمكتبات و المطبوعات الفھرسة الوصفیة للمكتبات و المطبوعات . . العایدي ، محمد عوض و شعبان ، عبد العزیز خلیفة العایدي ، محمد عوض و شعبان ، عبد العزیز خلیفة . . 
. . دار المریخ دار المریخ : : القاھرة القاھرة . . طبوعات والمخطوطات طبوعات والمخطوطات المالم   

دار الكتاب دار الكتاب : : القاھرة القاھرة . . تنظیمھا و رفع كفایة العاملین بھا تنظیمھا و رفع كفایة العاملین بھا : : إدارة المحفوظات إدارة المحفوظات . . الشامي ، محمد أحمد الشامي ، محمد أحمد . . 
..العربي للطباعة و النشر العربي للطباعة و النشر    

دیث دیث مطابع المكتب المصري الحمطابع المكتب المصري الح: : القاھرة القاھرة . . طریق المعلومات السریع طریق المعلومات السریع : : الإنترنیت الإنترنیت . . محمد ، فھمي طلبة محمد ، فھمي طلبة . . 
 ، ،19961996    

الحسي للكمبیوتر و نظم الحسي للكمبیوتر و نظم : : القاھرة القاھرة . . الإنترنیتالإنترنیت: : رحلة عبر الشبكة الدولیة رحلة عبر الشبكة الدولیة . . نیازي ، ھیثم مصطفى نیازي ، ھیثم مصطفى . . 
. .   19961996المعلومات ، المعلومات ،    

..  19881988، ، ) ) د ن د ن ) : ( ) : ( د م د م ( ( الاتصالات البعیدة ، الاتصالات البعیدة ، . . سلطان ، أسعد و عبد الحمید ، بسیوني سلطان ، أسعد و عبد الحمید ، بسیوني . .    

الحزیمي ، سعود ، المراجع العربیة الحزیمي ، سعود ، المراجع العربیة . .    

) : ) : د م د م . ( . ( أسرار الإبداع و التربح من الشبكة للمبتدئین و المحترفین أسرار الإبداع و التربح من الشبكة للمبتدئین و المحترفین : : الإنترنیت الإنترنیت . . یحان أحمد یحان أحمد سامي ، رسامي ، ر. . 
..  19881988دار الفاروق للنشر و التوزیع ، دار الفاروق للنشر و التوزیع ،    

الدار المصریة اللبنانیة الدار المصریة اللبنانیة : : القاھرة القاھرة . . أساسیات الكمبیوتر أساسیات الكمبیوتر . . محمد ، السعید خشبة محمد ، السعید خشبة . .    
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ھ ھ مناھجھ و تقنیاتمناھجھ و تقنیات: : البحث العلمي البحث العلمي . . زیان ، محمد عمر زیان ، محمد عمر . .    

الدار العربیة للعلوم الدار العربیة للعلوم : : بیروت بیروت . . دلیل لغات الحاسوب دلیل لغات الحاسوب . . جفري ، ھسو جفري ، ھسو . .    

مدخل الى علم المعلومات مدخل الى علم المعلومات . . بدر ، أحمد بدر ، أحمد . .    

الوثائق و المحفوظات الوثائق و المحفوظات : : علم الإعلام علم الإعلام . . الطباع ، عبد االله أنیس الطباع ، عبد االله أنیس . .    

مراكز المعلومات مراكز المعلومات . . بوتون ، آرثون بوتون ، آرثون . .    

  

    

..  AAssssoocciiaattiioonn  ddeess  aarrcchhiivviisstteess  ffrraannççaaiiss  ::  TThhééoorriiee  eett  pprraattiiqquuee  ddeess  aarrcchhiivveess  
ppuubblliiqquuee  eenn  FFrraannccee  ..  PPaarriiss  ::  SS..EE..VV..PP..EE..NN,,  11997700  ..  

..AAllggéérriiee  ,,  LLaa  ffoorrmmaattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  llee  pprréé  aarrcchhiivvaaggee  ..  22eedd  ::  
CCoonnssttaannttiinnee  ,,  11998800  ..  

..  DDUUCCHHEEIINN  ,,  MMiicchheell  ..  LLeess  bbââttiimmeennttss  dd’’aarrcchhiivveess  ::  CCoonnssttrruuccttiioonn  eett  
ééqquuiippeemmeenntt  ..  PPaarriiss  ::  ddiirreeccttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  ddee  FFrraannccee,,  11998855  ..  

..  DDUURRAANNDD  ,,  FFrraannççooiissee  eett  CCLLAAUUDDEE  ,,  EEvvaarrdd  DDuurraanndd  ..  GGuuiiddee  PPrraattiiqquuee  àà  
ll’’UUssaaggee  ddee  ll’’AArrcchhiivviissttee  DDooccuummeennttaalliissttee  ..  PPaarriiss  ,,  11998855  ..  

..  DDEEWWEEYY  ,,  AAnnddrréé  ..  IInnffoorrmmaattiiqquuee  ddooccuummeennttaaiirree  ..  22  eedd  ..  PPaarriiss  ::  EEdd..  MMaassssoonn  
,,  11999955  ..  

..  CCHHAAUULLEEUURR  ,,  cchhaauulleeuurr  ..  BBiibblliiootthhèèqquuee  eett  aarrcchhiivveess  ::  CCoommmmeenntt  ssee  
ddooccuummeenntteerr  ..  22eedd  ..  PPaarriiss  ::  EEccoonnoommiiccaa  ..  

..  NNAAUUGGAARREETT  ,,  CChhrriissttiinnee  eett  GGAALLLLAANNDD  ,,  BBrruunnoo  ..  LLeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  
rreecchheerrcchheess  ddaannss  lleess  aarrcchhiivveess  ..  PPaarriiss  ::  ddiirreeccttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  ddee  FFrraannccee  ,,  
11999999  ..  

  

  االدوریات لدوریات ::

  

  النصوص و القوانین النصوص و القوانین : : 
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ل ل   0404المتعلق بالأرشیف الوطني ، الجریدة الرسمیة للجمھوریة الجزائریة رقم المتعلق بالأرشیف الوطني ، الجریدة الرسمیة للجمھوریة الجزائریة رقم   8888--0909القانون رقم القانون رقم . . 
. .   19881988جانفي جانفي   2626   

یتضمن إحداث المدیریة العامة للأرشیف الوطني یتضمن إحداث المدیریة العامة للأرشیف الوطني   19881988مارس مارس   0101المؤرخ في المؤرخ في   8888--4545المرسوم رقم المرسوم رقم . . 
..و یحدد اختصاصاتھا و یحدد اختصاصاتھا    

الصادر عن المدیریة العامة للأرشیف الوطني ، الصادر عن المدیریة العامة للأرشیف الوطني ، متعلق بمحلات الأرشیف متعلق بمحلات الأرشیف   9898--964964المنشور رقم المنشور رقم . . 
..  19881988الجزائر ، الجزائر ،    

..  19901990أكتوبر أكتوبر   0404لل  7171قرار وزاري متعلق بتنظیم الأمانة العامة للولایة في الجریدة الرسمیة رقم قرار وزاري متعلق بتنظیم الأمانة العامة للولایة في الجریدة الرسمیة رقم . .    

المدیریة العامة المدیریة العامة . . المتعلق بفتح الأرشیف العمومي للاطلاع المتعلق بفتح الأرشیف العمومي للاطلاع   19921992المؤرخ في مارس المؤرخ في مارس   0505المنشور رقم المنشور رقم . . 
..طني طني للأرشیف الوللأرشیف الو   

. .   19621962و الخاص بانقاد الأرشیف المنتج ما قبل و الخاص بانقاد الأرشیف المنتج ما قبل   19941994أكتوبر أكتوبر   0202المؤرخ في المؤرخ في   9494--0707المنشور رقم المنشور رقم . . 
الخاص بتسییر الأرشیف الإداري الصادر عن الخاص بتسییر الأرشیف الإداري الصادر عن   19951995جانفي جانفي   2424المؤرخ في المؤرخ في   9595--0808المنشور رقم المنشور رقم 

..المدیریة العامة للأرشیف الوطني المدیریة العامة للأرشیف الوطني    

یتضمن مذكرة إلى كل المؤسسات و الإدارة یتضمن مذكرة إلى كل المؤسسات و الإدارة   19981998أكتوبر أكتوبر   1818المؤرخ في المؤرخ في   9898  ––  851851المنشور رقم المنشور رقم . . 
..العمومیة الصادر عن المدیریة العامة للأرشیف الوطني العمومیة الصادر عن المدیریة العامة للأرشیف الوطني    

المتعلق بظروف العمل للأرشیفیین و الوثائقیین المتعلق بظروف العمل للأرشیفیین و الوثائقیین   19981998دیسمبر دیسمبر   1414المؤرخ في المؤرخ في   955955المنشور رقم المنشور رقم . . 
..الصادر عن المدیریة العامة للأرشیف الوطني الصادر عن المدیریة العامة للأرشیف الوطني    

..مراكز الأرشیف مراكز الأرشیف المتعلق ببناء المتعلق ببناء   9999--111111المنشور رقم المنشور رقم . .    

..صادر عن رئاسة الجمھوریة صادر عن رئاسة الجمھوریة   20002000أوت أوت 2020المؤرخ في المؤرخ في   301301المنشور رقم المنشور رقم . .    

..الخاص بتطبیق بطاقة التشخیص الخاص بتطبیق بطاقة التشخیص   20032003--0202المنشور رقم المنشور رقم . .    

..  20042004، ،   0202مؤسسة الأرشیف الوطني ، رقم مؤسسة الأرشیف الوطني ، رقم : : الجزائر الجزائر   --..الجزائر ، ھمزة وصل الجزائر ، ھمزة وصل . .    

المدیریة العامة للأملاك المدیریة العامة للأملاك : : الجزائر الجزائر --..العقاریة العقاریة الجزائر ، التخطیط الاستراتیجي التساھمي للمحافظات الجزائر ، التخطیط الاستراتیجي التساھمي للمحافظات . . 
..ص ص   323323، ،   20052005الوطنیة ، الوطنیة ،    

الأرشیف الوطني الجزائري ، رقم الأرشیف الوطني الجزائري ، رقم : : الجزائر الجزائر   ––. . الجزائر ، النزاع الجزائري الفرنسي حول الأرشیف الجزائر ، النزاع الجزائري الفرنسي حول الأرشیف . . 
0303   ، ،19961996  ..   

..  19961996، ، 0202الأرشیف الوطني الجزائري ، رقم الأرشیف الوطني الجزائري ، رقم : : الجزائر الجزائر   --..الجزائر، الدلیل الوطني للأرشیفیین الجزائر، الدلیل الوطني للأرشیفیین ..   

  
  مداخلات مداخلات : : الملتقیات و الأیام الدراسیة الملتقیات و الأیام الدراسیة 
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في من أجل التخطیط لتطویر الأرشیف بالبلاد في من أجل التخطیط لتطویر الأرشیف بالبلاد ". ". نحو تطویر الأرشیف نحو تطویر الأرشیف . " . " ابن منصور ، عبد الوھاب ابن منصور ، عبد الوھاب . . 
..  19841984منشورات المعھد الأعلى للتوثیق ، منشورات المعھد الأعلى للتوثیق ، : : تونس تونس . . العربیة العربیة    

  --..المدیریة العامة للأرشیف الوطني المدیریة العامة للأرشیف الوطني   --" ." .من أجل تشریع عربي موحد من أجل تشریع عربي موحد " " الندوة الثالثة لخبراء العرب في الندوة الثالثة لخبراء العرب في . . 
..  19901990الجزائر ، الجزائر ،    

استخدام شبكة الإنترنیت في الاتجاھات في علم المعلومات والمكتبات استخدام شبكة الإنترنیت في الاتجاھات في علم المعلومات والمكتبات   --..عبد الھادي ، زین الدین محمد عبد الھادي ، زین الدین محمد . . 
19951995، ،   0303القاھرة ، العدد القاھرة ، العدد   --..   

، ،   4949عي ، رقم عي ، رقم بن صادق ، ماھي شبكة الإنترنیت و من یمتلكھا و كیف نشأت ؟ ، جریدة الخبر الأسبوبن صادق ، ماھي شبكة الإنترنیت و من یمتلكھا و كیف نشأت ؟ ، جریدة الخبر الأسبو. . 
20002000   . .   

الملتقى الوطني التكویني لرؤساء المصالح و وكلاء الأوقاف الملتقى الوطني التكویني لرؤساء المصالح و وكلاء الأوقاف . " . " كیمون ، نسیمة و بن عیسى ، صلیحة كیمون ، نسیمة و بن عیسى ، صلیحة . . 
المعھد الإسلامي لتكوین الإطارات المعھد الإسلامي لتكوین الإطارات   --..التوثیق و الأرشیف التوثیق و الأرشیف : : بمدیریات الشؤون الدینیة و الأوقاف للولایات بمدیریات الشؤون الدینیة و الأوقاف للولایات 

..  20012001غلیزان ، غلیزان ،   --..الدینیة الدینیة    

  28.0228.02تقریر التربص المشترك للمجموعات المحلیة من تقریر التربص المشترك للمجموعات المحلیة من " " اللطیف، الإدارة العامة في اللطیف، الإدارة العامة في شاكر، غول عبد شاكر، غول عبد . . 
..، وھران ، وھران   2222، الدفعة، الدفعة" "   13.07.198813.07.1988إلى إلى    

..  20052005ماي ماي   1212فرنسا ستسوي ملف الأرشیف مع الجزائر ، جریدة الخبر ، لیوم فرنسا ستسوي ملف الأرشیف مع الجزائر ، جریدة الخبر ، لیوم . . حفیظ ، صحفیظ ، ص. .    

      

    
..  RREEBBUUFFFFAATT  ,,  FFéérrrrooll  ,,  LLeess  aarrcchhiivveess  ccoonnssuullaaiirreess  ::  nnoottiioonnss  ddee  bbaasseess  eett  ppllaann  
,,  nn°°0066  ,,  11996699  ..  

..  LLaa  ggaazzeettttee  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  nn°°  88  ,,  11997733  

..WWAAQQUUEETT  ,,  JJeeaann  ,,  AArrcchhiivveess    dd’’ééttaatt  ddee  NNaapplleess  eett  ssoonn  iinnvveennttaaiirree  ,,  nn°°  8800  ,,  
11997733  ..  

..  HHEELLEENN  ,,  PPrraaxx  ,,  MMiissssiioonn  iimmppoossssiibblleess  ,,  nn°°110011  ,,  11997766  ..  

..  MMIICCHHEELL  ,,  DDuucchheeiinn  ,,  LLee  pprrooggrraammmmee  ddee  ppuubblliiccaattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  nn°°110011  ,,  
11997788      

AARRIIAANNEE  ,,  DDuuccrroott  ,,  LLee  nnoouuvveell  ééttaatt  ddeess  ffoonnddss  aarrcchhiivveess  ddee  GGoobblleennccee  ,,  nn°°  
110011  ,,  11997788  ..  

..  MMIICCHHEELL  ,,  DDuucchheeiinn  ,,  LLee  pprrooggrraammmmee  ddee  ppuubblliiccaattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  nn°°110011  ,,  
11997788    
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..  LLaa  ccoommmmiissssiioonn  AAdd--hhoocc  ::  IISSAADD  GG  ::  NNoorrmmee  ggéénnéérraallee  eett  iinntteerrnnaattiioonnaallee  ddee  
ddeessccrriippttiioonn  aarrcchhiivviissttiiqquuee  ::  CCoonnsseeiill  iinntteerrnnaattiioonnaallee  ddeess  aarrcchhiivveess  
iinntteerrnnaattiioonnaalleess  ,,  SSttoocckkhhoollmm  ,,  11999933  ..    

..  LLeess  tteecchhnniiqquueess  aarrcchhiivviissttiiqquueess  ::  TTrraavvaauuxx  dduu  sséémmiinnaaiirree  nnaattiioonnaall  dduu  1111--0099--
9944  ,,  AAllggeerr  ,,  ppuubblliiccaattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  nnaattiioonnaalleess  dd’’AAllggéérriiee  nn°°  0044,,11999966    

..AAllggéérriiee  ,,  TTrraavvaauuxx  dduu  sséémmiinnaaiirree  nnaattiioonnaall  ssuurr  llee  ttrraaiitteemmeenntt  sscciieennttiiffiiqquuee  ddeess  
aarrcchhiivveess  ::  PPrraattiiqquueess  aallggéérriieennnneess  ddeess  iinnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchheess  ..  AAllggeerr  ::  
PPuubblliiccaattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  nnaattiioonnaalleess  dd’’AAllggéérriiee  ,,  nn°°0077,,11999977  ..  

..  AAllggéérriiee  ,,  CCoollllooqquuee  iinntteerrnnaattiioonnaall  ssuurr  lleess  aarrcchhiivveess  ccoonncceerrnnaanntt  ll’’hhiissttooiirree  ddee  ll’’  
AAllggéérriiee  ccoonnsseerrvvééeess  àà  ll’’EEttrraannggeerr  1166--1199  fféévvrriieerr  11999988  ..--  AAllggeerr  ::  ddiirreeccttiioonn  ddeess  
aarrcchhiivveess  nnaattiioonnaallee  ,,  nn°°  0088  ,,  11999988  ..  

  ..  TTrraaiitteemmeenntt  sscciieennttiiffiiqquuee  ddeess  aarrcchhiivveess  ,,  RReeccuueeiill  ddeess  ccoonnfféérreenncceess  ddoonnnnééeess  
ppaarr  ddeess  eexxppeerrttss  ddaannss  llee  ccaaddrree  ddee  llaa  mmiissee  eenn  œœuuvvrree  dduu  pprrooggrraammmmee  ddee  
ffoorrmmaattiioonn  ddee  llaa  ddiirreeccttiioonn  ggéénnéérraallee  ddeess  aarrcchhiivveess  nnaattiioonnaalleess  ,,  rreeccuueeiill  nn  °°  0011  
..--  ddiirreeccttiioonn  ggéénnéérraallee  ddeess  aarrcchhiivveess  nnaattiioonnaallee  ..  

..  BBAAUUTTIIEERR  ,,  RRhh  ..""  LL’’hhiissttooiirree  ddeess  aarrcchhiivveess  ""..  IInn    HHiissttooiirree  eett  sseess  mméétthhooddeess  ..  

..  BBAAUUTTIIEERR  ,,  RRhh  ..""  PPVV  ddee  llaa  ssééaannccee  pplleeiinnee  ddee  ttrraavvaaiill""  ..IInn  AArrcchhiivvuumm  

    

  

  

  المذكرات المذكرات ::
..  AAMMRRAANNII  ,,  LLaakkhhddaarr  ..  AArrcchhiivveess  eett  iinnffoorrmmaattiiqquuee  ::  AApppplliiccaattiioonn  ddee  ll’’oouuttiill  
iinnffoorrmmaattiiqquuee  aauuxx  aarrcchhiivveess  ddee  llaa  wwiillaayyaa  dd’’OOrraann  ::  ééttaatt  ddeess  lliieeuuxx  ..  
ddééppaarrtteemmeenntt  ddee  bbiibblliiootthhééccoonnoommiiee  eett  ddooccuummeennttaattiioonn  ,,  uunniivveerrssiittéé  dd’’OOrraann  ,,  
22000033  

  

  الویبوغرافیا الویبوغرافیا ::
..  
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  WWAALLNNEE  ,,  PPeetteerr  ..  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  
ddee  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  ,,  
wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322//rr88553322ffllii..hhttmm  

..  WWAALLNNEE  ,,  PPeetteerr  ..  TTeecchhnniiqquueess  mmooddeerrnneess  dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  
ddee  ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  ,,  
wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322//rr88553322ffllii..hhttmm  

..  JJAAMMEESS  ,,  RRhhooaaddss  ..  LLee  rrôôllee  ddee  ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddee  llaa  
ggeessttiioonn  ddeess  ddooccuummeennttss  ccoouurraannttss  ddaannss  lleess  ssyyssttèèmmeess  nnaattiioonnaauuxx  
dd’’iinnffoorrmmaattiioonn  ,,  wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88990066ff//  rr88990066ff0077..hhttmm  

..  MMAAZZIIKKAANNAA  ,,  PPeetteerr  cc  ..  LLaa  ggeessttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddeess  ddooccuummeennttss  aauu  
sseerrvviiccee  ddeess  ddéécciiddeeuurrss  ,,    

  wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr99000088ff//  rr  rr99000088ff  oo33..hhttmm  

..  MMAAZZIIKKAANNAA  ,,  PPeetteerr  cc  ..  LLaa  ggeessttiioonn  ddeess  aarrcchhiivveess  eett  ddeess  ddooccuummeennttss  aauu  
sseerrvviiccee  ddeess  ddéécciiddeeuurrss  ,,    

  wwwwww..uunneessccoo..oorrgg//wweebbwwoorrlldd//rraammpp//hhttmmll//rr88553322ff//  rr  88553322ffoodd..hhttmm  

..SSiicceemm,,  wwwwww..ssiicceemm..ffrr//tthhaatt..hhttmm  

..GGaaiiaa,,  wwwwww..ggaaiiaa..aarrcchhiivveess..oorrgg  

..AAvveenniioo  àà  ,,  wwwwww..aavveenniioo..ccoomm  
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كشѧѧѧѧѧѧاف أسѧѧѧѧѧѧماء الأشѧѧѧѧѧѧخاص   كشѧѧѧѧѧѧاف أسѧѧѧѧѧѧماء الأشѧѧѧѧѧѧخاص   

  ::والشركات والشركات 
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          4646::ازروقن صلیحة ازروقن صلیحة . . 

  4422  ::آشور بانیبال آشور بانیبال . . 

    5050::الإمبراطور لویس الإمبراطور لویس . . 

    115588  ::العابدین مختاریة العابدین مختاریة . . 

      8181::القلقشنديالقلقشندي. . 

  117755: : بشیر آنیسة بشیر آنیسة . . 

  115599: : بكراطوعماریة بكراطوعماریة . . 

  115599: : بلزرق فاطمة بلزرق فاطمة . . 

  116677: : بلقیت محي الدین بلقیت محي الدین . . 

  116666  ::بودھیبة معمر بودھیبة معمر . . 

  116699  ::بوسعادة زھرة بوسعادة زھرة . . 

  171171: : تاكور فضیلة تاكور فضیلة . . 

        100100::حداد محمد حداد محمد . . 

  116600  ::حساین حفیظة حساین حفیظة . . 

    174174: : وش حلیمة وش حلیمة حمادحماد. . 

  176176، ،   171171، ،   115566  ::دحماني نوارة دحماني نوارة . . 

  155155  ::درقي رابحة درقي رابحة . . 

  169169  ::راجي الكبیرراجي الكبیر. . 

  109109  ::رونو میزولیي رونو میزولیي . . 

  168168  ::زروقي سھیلة زروقي سھیلة . . 

  170170  ::سعاد كیرات سعاد كیرات . . 

    158158  ::شباب كریمة شباب كریمة . . 

        150150::شران سكومة شران سكومة . . 
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    168168، ،   166166، ،   163163، ،   162162، ،   160160، ،   159159، ،   158158، ،   155155، ،   105105: : صوفي فؤاد صوفي فؤاد . . 

    105105: : عبد الكریم بجاجة عبد الكریم بجاجة   ..

    176176: : عبلى جغلال عبلى جغلال . . 

  165165: : علاي فضیلة علاي فضیلة . . 

  176176، ،   170170، ،   105105: : عمر حاشي عمر حاشي . . 

    173173: : عمراني عبد الوھاب عمراني عبد الوھاب . . 

  ..  175175، ،   174174، ،   173173    ::عمراني لخضر عمراني لخضر . . 

  166166: : عیبوط محمد عیبوط محمد . . 

  167167: : غزال محمد آمین غزال محمد آمین . . 

    155155: : فاطمي محمد فاطمي محمد . . 

    176176: : كلثوم أقران كلثوم أقران . . 

  155155: : لقمش فاطمة لقمش فاطمة . . 

  163163: : مالطة وردة مالطة وردة . . 

  166166: : محمد نذیر محمد نذیر . . 

      170170::مصطفى كامل مصطفى كامل . . 

    9494: : نجاح بنت قبلان نجاح بنت قبلان . . 

  162162: : نیمور عبد القادر نیمور عبد القادر . . 

  163163: : وابو فائزة وابو فائزة . . 

  169169  ::ولد قادة فاتح ولد قادة فاتح . . 

    155155: : ویسي عبد الوھاب ویسي عبد الوھاب . . 

                    201201: : یحي بوعزیز یحي بوعزیز . . 

AArrmmeellllee  LLee  GGooffff   : :177177  

CChhaarrtteess  UUtthhééssaa   : :177177  
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DDaanniieellllee  GGaalllleett   : :5656  

DDaannoouu   : :128128  

EE..PP..  TThheebbaauulltt   : :168168  

FFrroonnççooiitt  DDuuppoonntt    ::  138138  

FFrruuiinn   : :2121  

GGaabbrriieellllii   : :138138 ، ،140140  

GGooddeeffrrooyy   : :4545  

HHiillaarryy  JJeennkkeennssoonn   : :2121  

JJ..AA..  FFrriitthh   : :2121  

JJaaccoobb  VVoonn  RRaammmmiinnggeenn   : :4545  

JJeeaann  DDaallll   : :4545  

JJeeaann  DDaanncceerr     : :8383  

JJeeaann  HHaarrsssseell   : :8383  

JJeeaann  SSttiiwwaarrtt   : :8383  

LLeemmoonnttnnee   : :4545  

LLoouuiiss  CCoolloommbbaannii  ::  7777  

MMaarrcceell  BBaauuddoott   : :5454  

MMiicchheell  DDuucchheeiinn     : :5656  

MMuulllleerr   : :2121  

  PP..BBooyyeerr::  179179  

PP..PPeettiitt   : :177177  

PPaauull  FFrraannqq  ::  138138  

PPéérroottiinn     : :  142142  
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RRoobbeerrtt  GGoolldd  SSmmiitthh   : :8383  

RRoobbeerrtt  TTiinntthhooiinn   : :138138  

SSiirr  RRoobbeerrtt   : :4545  

YYoouuggiinnoo  CCaassaannoovvaa   : :  2121  

  YYvveess  RReennoouunnddiinn : :1818  

  MMIICCHHIIGGAANN  ::  7878جامعة جامعة . . 

  AANNAAPPHHOORREE   : :7777شركة شركة . . 

  DDIIXX   : :7777شركة شركة . . 

  GGPPLL--SSyysstteemmee   : :7777شركة شركة . . 

  IINNSSEEEE   : :7878شركة شركة . . 

    JJLLBB--  IINNFFOORRMMAATTIIOONN   : :7676شركة شركة . . 

  MMAARRCCHHIIVVEECCOO  ::  7878شركة شركة . . 

  SSIICCEEMM   : :7777شركة شركة . . 

 

..AArrkkhheeiiaa,,  wwwwww..aarrkkeeiiaa..nneett  

..GGPPLL  SSyysstteemmee,,  wwwwww..GGPPLLssyysstteemmee..ccoomm  

..  wwwwww..eennqquueetteess..iinneedd..ffrr//aarrcchhiivveess..hhttmm  

..JJLLBB  RREECCOORRDD,,  wwwwww..jjllbb..iinnffoo..ccoomm  

..AArrcchhiivveess  ,,  wwwwww..ggeenneerraall--aarrcchhiivveess..ccoomm  

..  AArrcchhiivveeoo  ,,  wwwwww..aarrcchhiivveeoo..oonnlliinnee..ffrr  
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  :كشاف المواضیع 
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    151151: : الآبار الآبار 

    125125: : الاتصالات الاتصالات 

    148148: : اتصالیة الطرق القرویة اتصالیة الطرق القرویة 

        145145، ،   141141، ،   122122، ،   116116، ،   2828: : الإتلاف الإتلاف 

    176176: : الاجتماع الاجتماع 

، ،   9090، ،   8989، ،   8888، ،   8787، ،   8686، ،   8282، ،   8181، ،   8080، ،   7979، ،   7676، ،   7474: : أجھѧѧѧѧزة الكمبیѧѧѧѧوتر  أجھѧѧѧѧزة الكمبیѧѧѧѧوتر  
9191   ، ،9595   ،    ، ،    ،137137   ، ،185185  

    4343: : الأحادیث النبویة الشریفة الأحادیث النبویة الشریفة 

    8686، ،   8080، ،   6666، ،   4040، ،   3232: : الإحالة الإحالة 

    3131: : احتیاجات الفھرسة احتیاجات الفھرسة 

        181181، ،   178178، ،   158158، ،   151151،،  147147، ،   8181: : الإحصائیات الإحصائیات 

    5959، ،   5757: :   الأحكام الأصلیةالأحكام الأصلیة

  149149: : الأحوال الجویة الأحوال الجویة 

    162162الأحیاء القصدیریة ، الأحیاء القصدیریة ، 

    6666: : الأختام الأختام 

      9999  ::أخلاقیات المھنة أخلاقیات المھنة 

    202202: : الإدارة الأرشیفیة الإدارة الأرشیفیة 

  136136، ،   109109، ،   1111: : الإدارة الاستعماریة الإدارة الاستعماریة 

  201201، ،   193193، ،   120120، ،   103103: : الإدارة الجزائریة الإدارة الجزائریة 

    169169، ،   147147، ،   122122، ،   113113، ،   111111، ،   107107: : الإدارة العامةالإدارة العامة

    202202، ،   100100: : ة العمومیة ة العمومیة الإدارالإدار

    170170: : إدارة الغابات إدارة الغابات 

    117117: : الإدارة المركزیة الإدارة المركزیة 

  170170: : إدارة المیاه إدارة المیاه 
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  3535: : الأدراج الأدراج 

    3535: : أدراج خشبیة أدراج خشبیة 

    3535: : أدراج معدنیة أدراج معدنیة 

    165165، ،   5656، ،   5555، ،   5454، ،   5353، ،   4242، ،   4040، ،   3939، ،   2222: : الأدلة الأدلة 

    5454: : الأدلة الخاصة الأدلة الخاصة 

  5454: : الأدلة الشاملة الأدلة الشاملة 

    4646، ،   1717: : أدوات البحث التحلیلیة أدوات البحث التحلیلیة 

        193193، ،   4949: : أدوات البحث الداخلیة أدوات البحث الداخلیة 

    193193، ،   192192، ،   5353، ،   99: : ) ) الخارجیة الخارجیة ( ( أدوات البحث العامة أدوات البحث العامة 

  192192، ،   4646، ،   1717  : : أدوات البحث الموجزة أدوات البحث الموجزة 

  2727، ،   1818، ،   1717، ،   1616، ،   1515، ،   1414، ،   1313، ،   1212، ،   1111، ،   1010: : أدوات البحث فѧي الأرشѧیف   أدوات البحث فѧي الأرشѧیف   
 ، ،3030   ، ،3636   ، ،3838   ، ،3939   ، ،4040   ، ،4141   ، ،4646   ، ،4747   ، ،4848   ، ،4499   ، ،5151   ، ،5353   ، ،5757   ، ،5858   ، ،

5959   ، ،6161   ، ،6262   ، ،6666   ، ،6767   ، ،6868   ، ،6969   ، ،7070   ، ،7171   ، ،7272   ، ،7373   ، ،8080   ، ،9393   ، ،110110   ، ،
111111   ، ،112112   ، ،113113   ، ،114114   ، ،120120   ، ،121121   ، ،122122   ، ،123123   ، ،124124   ، ،125125   ، ،127127   ، ،
128128   ، ،134134   ، ،135135   ، ،137137   ، ،139139   ، ،141141   ، ،142142   ، ،145145   ، ،149149   ، ،150150   ، ،161161   ، ،
164164   ، ،169169   ، ،179179   ، ،186186   ، ،187187  ،،  189189   ، ،192192   ، ،193193   ، ،194194    

، ،   179179، ،   146146، ،   103103، ،   7373، ،   7272، ،   7070، ،   1717: : أدوات البحѧѧѧث فѧѧѧي الأرشѧѧѧیف التقلیدیѧѧѧة  أدوات البحѧѧѧث فѧѧѧي الأرشѧѧѧیف التقلیدیѧѧѧة  
200200   ، ،201201    

    200200، ،   187187، ،   179179، ،   103103، ،   7070، ،   1717: : أدوات البحث في الأرشیف الحدیثة أدوات البحث في الأرشیف الحدیثة 

، ،   4343، ،   4242، ،   3939، ،   3131، ،   2626، ،   2525، ،   2424، ،   2323، ،   2222، ،   2121، ،   2020، ،   1010، ،   99: : الأرشیف الأرشیف 
4949   ، ،5050   ، ،5151   ، ،6969   ، ،7272   ، ،7474   ، ،7777   ، ،7878   ، ،8383   ، ،9191   ، ،9494   ، ،9797   ، ،9898   ، ،9999   ، ،

103103   ، ،104104   ، ،105105   ، ،106106   ، ،108108   ، ،110110   ، ،112112   ، ،113113   ، ،115115   ، ،116116   ، ،117117   ، ،
188188   ، ،119119   ، ،120120   ، ،121121   ، ،127127   ، ،128128   ، ،130130   ، ،132132   ، ،134134   ، ،136136   ، ،138138   ، ،
142142   ، ،158158   ، ،159159   ، ،163163   ، ،164164   ، ،166166   ، ،172172   ، ،175175   ، ،180180   ، ،188188   ، ،181899   ، ،
190190   ، ،191191   ، ،192192   ، ،198198    

  107107: : أرشیف الأتراك أرشیف الأتراك 

  108108: : الأرشیف الإداري الأرشیف الإداري 
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    106106: : الأرشیف الأسباني الأرشیف الأسباني 

    7979، ،   7878، ،   6565: : الأرشیف الإقلیمي الأرشیف الإقلیمي 

    7979، ،   7878، ،   6565: : الأرشیف الإقلیمي الأرشیف الإقلیمي 

    124124  ::الأرشیف البلدي الأرشیف البلدي 

، ،   120120، ،   113113، ،   106106، ،   1616، ،   1414، ،   1313، ،   1212، ،   1111، ،   1010، ،   99: : الأرشѧѧѧѧѧیف التѧѧѧѧѧاریخي  الأرشѧѧѧѧѧیف التѧѧѧѧѧاریخي  
134134   ، ،135135   ، ،137137   ، ،145145   ، ،146146   ، ،150150   ، ،168168   ، ،170170   ، ،180180   ، ،188188   ، ،191191   ، ،
193193   ، ،195195   ، ،196196    

  191191: : الأرشیف التوثیقي الأرشیف التوثیقي 

        193193، ،   113113: : الأرشیف الجاري الأرشیف الجاري 

        111111، ،   109109، ،   106106، ،   105105، ،   1414: : الأرشیف الجزائري الأرشیف الجزائري 

    4747: : أرشیف الجمعیات أرشیف الجمعیات 

        133133، ،   131131  : : الأرشیف الخاصالأرشیف الخاص

        129129، ،   116116: : الأرشیف الدبلوماسي الأرشیف الدبلوماسي 

    4747: : الأرشیف الدیني الأرشیف الدیني 

  107107: : أرشیف الدیوانأرشیف الدیوان

  8686: : الأرشیف السمعي البصري الأرشیف السمعي البصري 

    132132، ،   131131، ،   2525: : الأرشیف العام الأرشیف العام 

    107107: : أرشیف العرب أرشیف العرب 

    129129، ،   116116: : الأرشیف العسكري الأرشیف العسكري 

    109109: : أرشیف الفترة العثمانیة أرشیف الفترة العثمانیة 

  5656: : الأرشیف الفرنسي الأرشیف الفرنسي 

    137137: : الأرشیف الفوتوغرافي الأرشیف الفوتوغرافي 

    4747: : الأرشیف الفیدرالي الأرشیف الفیدرالي 

        4646: : الأرشیف القانوني الأرشیف القانوني 
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        2121: : الأرشیف القومي الأرشیف القومي 

        140140، ،   113113، ،   3131: : الأرشیف الوسیط الأرشیف الوسیط 

  120120، ،   117117، ،   116116، ،   114114، ،   113113، ،   112112، ،   5454، ،   4545، ،   3636، ،   1111: : الأرشیف الوطني الأرشیف الوطني 
 ، ،133133 ، ،180180   ، ،186186   ، ،189189    

        138138، ،   136136، ،   4545، ،   1111: : الأرشیف الولائي الأرشیف الولائي 

    8484: : أرشیف تقلیدي أرشیف تقلیدي 

  8484: : أرشیف مصور أرشیف مصور 

  4949، ،   4646، ،   3939، ،   3636، ،   3131، ،   2727، ،   2626، ،   2525، ،   2424، ،   2020، ،   1515، ،   1010، ،   99: : الأرشѧѧѧیفي الأرشѧѧѧیفي 
،،5050   ، ،5656   ، ،5757   ، ،6060   ، ،6969   ، ،7070   ، ،7373   ، ،7474   ، ،7979   ، ،8080   ، ،9595   ، ،118118   ، ،128128   ، ،

134134   ، ،139139   ، ،140140   ، ،154154   ، ،180180   ، ،187187   ، ،188188   ، ،189189   ، ،193193   ، ،195195   ، ،196196   ، ،
201201    

    2525: : أرشیون أرشیون 

  4545: : الأرصدة التاریخیة الأرصدة التاریخیة 

    150150: : التجاریة التجاریة الأرصدة الأرصدة 

        2525، ،   2222: : الاستخدام الاستخدام 

    8484: : الاسترجاع الاسترجاع 

  169169: : الاستعبادالاستعباد

  105105: : الاستعمار الفرنسي الاستعمار الفرنسي 

، ،   115115، ،   114114، ،   111111، ،   110110، ،   109109، ،   108108، ،   107107، ،   105105، ،   1414، ،   1111: : الاسѧѧѧѧѧѧѧѧتعمارالاسѧѧѧѧѧѧѧѧتعمار
120120   ، ،121121   ، ،122122   ، ،123123   ، ،127127   ، ،132132   ، ،134134   ، ،136136   ، ،137137   ، ،139139   ، ،146146   ، ،
147147   ، ،148148   ، ،150150   ، ،151151   ، ،152152   ، ،154154   ، ،156156   ، ،158158   ، ،159159   ، ،161161   ، ،162162   ، ،
163163   ، ،164164   ، ،165165   ، ،166166   ، ،172172   ، ،174174   ، ،175175   ، ،191191    

  171171: : الاستغلال الاستغلال 

  176176، ،   146146، ،   141141، ،   140140، ،   140140، ،   127127، ،   121121، ،   112112، ،   1414، ،   1111: : الاستقلال الاستقلال 

    110110: : الاستنساخ الاستنساخ 

      186186: : الأسطوانات الرقمیة الأسطوانات الرقمیة 
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    186186: : أسطوانات الفیدیو أسطوانات الفیدیو 

  186186: :   الأسطوانات المرئیةالأسطوانات المرئیة

  186186: : الأسطوانات المرئیة الرقمیة الأسطوانات المرئیة الرقمیة 

  186186: : الأسطوانات المصغرةالأسطوانات المصغرة

  157157: : الأسعار الأسعار 

    4343: : الإسلام الإسلام 

    167167: : أسماء الملكیات أسماء الملكیات 

  3535: : الأشرطة المغناطیسیة الأشرطة المغناطیسیة 

  8484: : أشعة اللیزر أشعة اللیزر 

          200200، ،   154154، ،   153153، ،   148148، ،   139139، ،   122122، ،   107107: : الأشغال العمومیة الأشغال العمومیة 

    2626: : الأصالة الأصالة 

    164164: : الإضراب الإضراب 

    8383: :   الأطالسالأطالس

  7676، ،   7373، ،   6969، ،   6868، ،   5151، ،   4949، ،   4646، ،   4444، ،   3636، ،   2525، ،   2121، ،   1414، ،   1212: : الإطѧѧѧѧلاع الإطѧѧѧѧلاع 
 ، ،7777   ، ،7979   ، ،8282   ، ،8686   ، ،9393   ، ،113113   ، ،115115   ، ،117117   ، ،123123   ، ،128128   ، ،129129   ، ،130130   ، ،

131131     ، ،132132   ، ،133133   ، ،136136   ، ،137137   ، ،140140   ، ،141141   ، ،142142   ، ،144144   ، ،145145   ، ،146146   ، ،
147147   ، ،148148   ، ،149149   ، ،151151   ، ،181181   ، ،193193   ، ،196196   ، ،197197   ، ،201201   ، ،202202    

    181181، ،   142142، ،   131131، ،   130130: : الإطلاع الإداري الإطلاع الإداري 

    142142، ،   131131، ،   130130  : : الإطلاع العلمي الإطلاع العلمي 

  143143: : الإطلاع بالاستعارة الإطلاع بالاستعارة 

    143143: : الإطلاع بعین المكان الإطلاع بعین المكان 

  149149، ،   130130، ،   8181، ،   8080: : الإعارة الإعارة 

  145145: : إعطاء القراءة إعطاء القراءة 

      174174: : الإعلام الإعلام 
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، ،   180180، ،   179179، ،   140140، ،   137137، ،   9393، ،   8181، ،   7979، ،   7575، ،   7373، ،   4747، ،   3535: : الإعلام الآلي الإعلام الآلي 
182182   ، ،186186   ، ،200200  

    125125، ،   7474: : الإعلام الآلي الوثائقي الإعلام الآلي الوثائقي 

  202202: : الإعلام الوطني الإعلام الوطني 

    169169: : أعمال اقتصادیة أعمال اقتصادیة 

    175175: : أعمال الشرطة أعمال الشرطة 

    169169: : أعمال مالیة أعمال مالیة 

    138138: : أقبیة أقبیة 

    152152، ،   8484: : الاقتصاد الاقتصاد 

    8383: : اقتصادیات التخزین اقتصادیات التخزین 

    107107، ،   8181، ،   7979: : الاقتناء الاقتناء 

    187187، ،   8686، ،   2525: : المدمجة المدمجة   الأقراصالأقراص

    3535، ،   2525: : الأقراص المغناطیسیة الأقراص المغناطیسیة 

    4444: : الإقطاع الإقطاع 

  200200، ،   179179، ،   114114: : الآلة الراقنة الآلة الراقنة 

    145145: : آلة تصویر الوثائق آلة تصویر الوثائق 

  4242: : الألواح الطینیة الألواح الطینیة 

    9393: : الألیاف البصریة الألیاف البصریة 

    3131: : الأمانة الأرشیفیة الأمانة الأرشیفیة 

  171171: : الامتیازات الغابیة الامتیازات الغابیة 

  151151: : إمساك المیاه إمساك المیاه 

      169169، ،   153153، ،   148148، ،   108108: : الأملاك العامة الأملاك العامة 

    178178، ،   167167، ،   166166، ،   142142: : الأملاك العقاریة الأملاك العقاریة 

  154154، ،   107107: : الأمن العام الأمن العام 
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    105105أمناء الأرشیف ، أمناء الأرشیف ، 

    4242: : أمناء الوثائق أمناء الوثائق 

    9494: : أمیة الكمبیوتر أمیة الكمبیوتر 

  

    147147، ،   107107: : الانتخابات الانتخابات 

    157157: : الانتخابات القنصلیة الانتخابات القنصلیة 

      9494، ،   9393، ،   9292، ،   9090، ،   8989، ،   8888، ،   8787، ،   7373، ،   3535، ،   1313  ::الإنترنیت الإنترنیت 

  2222: : إنشاء الوثائق إنشاء الوثائق 

    7373، ،   6262: : الانفجار المعلوماتي الانفجار المعلوماتي 

  179179: : الأھالي المسلمین الأھالي المسلمین 

    112112: : الأوروبیون الأوروبیون 

    107107: : أوسمة شرفیة أوسمة شرفیة 

  8686: : الإیداع الرسمي الإیداع الرسمي 

    174174: : الإیقافات الإیقافات 

، ،   162162، ،   161161، ،   159159، ،   152152، ،   124124، ،   6969، ،   5858، ،   5353، ،   4242، ،   1515: : الببلیوغرافیѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة الببلیوغرافیѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
163163   ، ،165165   ، ،166166   ، ،168168   ، ،173173   ، ،174174   ، ،175175   ، ،176176   ، ،194194  

    132132، ،   5757، ،   4949: : البحث البحث 

  7676: : البحث البولیني البحث البولیني 

      168168، ،   129129: : البحث التاریخي البحث التاریخي 

    137137، ،   129129، ،   4747، ،   2323: : البحث العلمي البحث العلمي 

    8282، ،   8181، ،   8080، ،   7676، ،   7575، ،   7474: : البحث الوثائقي البحث الوثائقي 

  169169: : البحریة البحریة 

    2626: : البحوث الأكادیمیة البحوث الأكادیمیة 

  156156: : البراءة البراءة 
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    2222: : البرامج التعلیمیة البرامج التعلیمیة 

    8989، ،   8888، ،   8787: : برتوكول برتوكول الال

    5858: : البردي البردي 

    2929: : البرقیات البرقیات 

  200200، ،   187187، ،   180180، ،   125125، ،   8989، ،   7979، ،   7878، ،   7676، ،   7575، ،   7474: : البرمجیات الوثائقیѧة  البرمجیات الوثائقیѧة  
                                

    189189، ،   9090، ،   8989، ،   8888، ،   8787  : : البرید الإلكتروني البرید الإلكتروني 

    3535: : البطاقات الإرشادیة البطاقات الإرشادیة 

، ،   167167، ،   153153، ،   139139، ،   126126، ،   121244، ،   123123، ،   4040، ،   3535، ،   3434: :   ةةالبطاقѧѧѧѧات الفھرسѧѧѧѧیالبطاقѧѧѧѧات الفھرسѧѧѧѧی
171171  ،،181181   ، ،185185      

  3535: : البطاقات المثقبة البطاقات المثقبة 

  141141  ::البطاقة الاشاریةالبطاقة الاشاریة

  3333: : بطاقة الإحالة بطاقة الإحالة 

    198198، ،   197197، ،   127127: : بطاقة التشخیص بطاقة التشخیص 

  141141: : البطاقة الموضوعیة البطاقة الموضوعیة 

    152152: : البطاقة الھیدرومائیة البطاقة الھیدرومائیة 

  164164: : البطالة البطالة 

    169169، ،   107107: : البلدیات البلدیات 

  165165، ،   114949، ،   142142: : البلدیات المختلطة البلدیات المختلطة 

  158158: : البناء البناء 

    108108: : البنوك البنوك 

    8282: : بنوك الصور بنوك الصور 

    7777، ،   7676، ،   7373: : بنوك المعلومات بنوك المعلومات 

    8080: : البیانات الببلیوغرافیة البیانات الببلیوغرافیة 
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  148148: : بیانات الجماركبیانات الجمارك

    2020: : التأثیرات الثقافیة التأثیرات الثقافیة 

    2121: : التأثیرات السیاسیة التأثیرات السیاسیة 

    172172، ،   127127، ،   4646، ،   2222، ،   1919، ،   1010: : التاریخ التاریخ 

  172172، ،   134134: : التأریخ التأریخ 

        2424: : اري اري التاریخ الإدالتاریخ الإد

    173173: : تاریخ الجزائر تاریخ الجزائر 

    109109: : تاریخ الجزائر الحدیث تاریخ الجزائر الحدیث 

    4646: : التاریخ العلمي التاریخ العلمي 

    2424: : تاریخ اللغة تاریخ اللغة 

    118118، ،   9898، ،   9696  9494، ،   8383، ،   1717، ،   1616، ،   1414، ،   99: : التأھیل البشري التأھیل البشري 

    9898: : التأھیل المھني التأھیل المھني 

    157157، ،   152152، ،   147147، ،   108108: : التجارة التجارة 

    171171: : التجارة الخارجیة التجارة الخارجیة 

    171171: : التجارة الداخلیة التجارة الداخلیة 

  142142: : تجارة النسیج تجارة النسیج 

        2323: : التجدید التجدید 

  151151: : التجفیف التجفیف 

  186186: : التجلید التجلید 

    2626: : التجمع الطبیعي التجمع الطبیعي 

  169169: : التجمعات الاستعماریة التجمعات الاستعماریة 

    149149: : التجمعات السكنیة التجمعات السكنیة 

            159159، ،   158158: : التجھیز التجھیز 
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    167167: : التحقیقات الجزئیة التحقیقات الجزئیة 

    167167، ،   164164: : التحقیقات الجماعیة التحقیقات الجماعیة 

    147147: : التحقیقات الفلاحیة التحقیقات الفلاحیة 

    2323: : الأرشیفي الأرشیفي التحلیل التحلیل 

    8282: : التحمیض التحمیض 

    4343: : التدوین التدوین 

    2626: : التراكم الطبیعي التراكم الطبیعي 

  4545: : الترتیب الموضوعيالترتیب الموضوعي

    6767: : الترتیب الھجائي الترتیب الھجائي 

    7777، ،   3535، ،   3030، ،   2929، ،   2020: : ترتیب الوثائق ترتیب الوثائق 

    155155: : الترتیبات بین الدائنین الترتیبات بین الدائنین 

      109109: : الترحیل الترحیل 

    1616: : الترقیم الدولي الموحد لوصف الأرشیف الترقیم الدولي الموحد لوصف الأرشیف 

    122122: : الترمیز الترمیز 

    185185: : ز الآلي ز الآلي الترمیالترمی

  186186: : الترمیم الترمیم 

    8484: : التسجیل التسجیل 

    151151: : تسییر المیاه تسییر المیاه 

  191191، ،   169169، ،   167167، ،   116116، ،   113113، ،   112112: : التشریع التشریع 

، ،   127127، ،   116116، ،   115115، ،   1616، ،   1515، ،   1414، ،   1212، ،   1111: : التشریع الجزائѧري فѧي الأرشѧیف    التشریع الجزائѧري فѧي الأرشѧیف    
129129   ، ،139139   ، ،145145    

    106106: : التشریع الدولي التشریع الدولي 

    133133: : التشریعات العالمیة التشریعات العالمیة 

    6565  ::التصمیمات التصمیمات 
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  128128، ،   122122، ،   116116، ،   9393، ،   8585، ،   6868، ،   6767، ،   5959، ،   3333، ،   3131، ،   3030، ،   2929: : التصѧѧنیف  التصѧѧنیف  
 ، ،138138   ، ،139139   ، ،141141   ، ،154154   ، ،162162   ، ،164164   ، ،166166   ، ،167167   ، ،171171   ، ،182182   ، ،194194   ، ،

195195    

  3232، ،   2929: : التصنیف الأبجدي التصنیف الأبجدي 

  122122، ،   2929: : التصنیف الجغرافي التصنیف الجغرافي 

    154154، ،   122122، ،   4545، ،   2929: : التصنیف الزمني التصنیف الزمني 

  2929: : التصنیف الشكلي التصنیف الشكلي 

  3333، ،   2929: : التصنیف العددي التصنیف العددي 

  185185: : التصنیف العشري التصنیف العشري 

  3333: : التصنیف المزدوج بالأرقام التصنیف المزدوج بالأرقام 

، ،   146146، ،   141141، ،   138138، ،   126126، ،   123123، ،     121121، ،   5151، ،   3333، ،   3131: : التصѧѧѧѧنیف المسѧѧѧѧتمر التصѧѧѧѧنیف المسѧѧѧѧتمر 
156156   ، ،157157   ، ،161161    

  194194، ،   123123، ،   4545،،  2929: : التصنیف الموضوعي التصنیف الموضوعي 

  3131: : التصنیف الھیكليالتصنیف الھیكلي

    194194: : التصنیفات التكمیلیة التصنیفات التكمیلیة 

    8686، ،   8383، ،   8282: : صویر صویر التالت

، ،   186186، ،   137137، ،   109109، ،   105105، ،   8686، ،   8585، ،   8282، ،   6666، ،   5858، ،   2828    ::التصویر المصѧغر  التصویر المصѧغر  
197197  

    186186: : التطھیر على فراغ التطھیر على فراغ 

  151151: : التطھیرالتطھیر

  164164: : التعاضدیة التعاضدیة 

  149149: : التعاونیات العقاریة التعاونیات العقاریة 

    165165: : التعلیم التعلیم 

  147147: : التعلیم الإسلامي التعلیم الإسلامي 

    171171: : التعلیم التقني التعلیم التقني 
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  154154، ،   149149، ،   108108، ،   107107: : التعلیم العام التعلیم العام 

    9696: : التعلیم العربي التعلیم العربي 

    9696: : التعلیم المستمر التعلیم المستمر 

  155155: : تقاریر الخبرة تقاریر الخبرة 

    99: : تقالید العمل تقالید العمل 

  6565: : تقاویم الوصف الببلیوغرافي للأرشیف تقاویم الوصف الببلیوغرافي للأرشیف 

    122122، ،   121121: : التقسیم بالسلاسل التقسیم بالسلاسل 

    7373، ،   7272، ،   6969، ،   4949، ،   1212، ،   1010: : التقنیات التقنیات 

، ،   7373، ،   7272، ،   7171، ،   7070، ،   6969، ،   2288، ،   2323، ،   1717، ،   1414، ،   1212: : تقنیات المعلومات الحدیثة تقنیات المعلومات الحدیثة 
8282   ، ،8787   ، ،9494   ، ،9595   ، ،9696   ، ،9898   ، ،180180   ، ،189189   ، ،200200  

    111111: : التقنین الفرنسي التقنین الفرنسي 

    6666، ،   6565: : التقویم التقویم 

    2828: : تقییم الوثائق تقییم الوثائق 

    7676، ،   7575، ،   2222: : التكشیف التكشیف 

    8282: : التكشیف الآلي التكشیف الآلي 

    140140: : التكنولوجیات الحدیثة التكنولوجیات الحدیثة 

    9090، ،   8989: : التلنیت التلنیت 

    150150: : التمویل العام التمویل العام 

      172172، ،   151151، ،   150150، ،   108108: :   التموینالتموین

  165165، ،   117117: : التنظیم الإداري التنظیم الإداري 

  129129، ،   127127، ،   118118، ،   3636: : التنمیة الوطنیة التنمیة الوطنیة 

    167167، ،   163163، ،   162162، ،   149149: : التھیئة العمرانیة التھیئة العمرانیة 
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، ،   139139، ،   138138، ،   124124، ،   123123، ،   6161، ،   5959، ،   5858، ،   5757، ،   5454، ،   5151: : التѧѧѧѧواریخ الحدیѧѧѧѧة  التѧѧѧѧواریخ الحدیѧѧѧѧة  
142142   ، ،150150   ، ،153153   ، ،160160   ، ،161161   ، ،162162   ، ،164164   ، ،166166  ،،  178178   ، ،182182   ، ،192192   ، ،
194194    

    169169: : التوثیق التوثیق 

    1414: : التوصیات التوصیات 

    174174: : الثورة الثورة 

    142142، ،   140140، ،   113113: : الثورة الجزائریة الثورة الجزائریة 

    4646، ،     2828، ،   2121: : الثورة الفرنسیة الثورة الفرنسیة 

    9696: : ثورة المعلومات ثورة المعلومات 

    201201: : الجامعة الجزائریة الجامعة الجزائریة 

    154154: : جبر الإقامة جبر الإقامة 

    171171: : الجدول الإحصائي الجدول الإحصائي 

، ،   168168، ،   167167، ،   166166، ،   165165، ،   159159، ،   152152، ،   123123  ::بلدیات بلدیات جدول التسمیات الجدیدة للجدول التسمیات الجدیدة لل
176176   ، ،194194      

    194194، ،   176176، ،   166166، ،   165165، ،   159159، ،   152152، ،   123123  ::جدول التسمیات القدیمة للبلدیات جدول التسمیات القدیمة للبلدیات 

، ،   147147، ،   142142، ،   141141، ،   140140، ،   139139، ،   130130، ،   6868، ،   5252، ،   5151، ،   5050: : جѧѧѧѧѧدول الѧѧѧѧѧدفع  جѧѧѧѧѧدول الѧѧѧѧѧدفع  
182182   ، ،188188   ، ،189189   ، ،193193   ، ،200200    

  175175، ،   174174، ،   173173، ،   157157، ،   146146، ،   137137: : الجرائد الجرائد 

    146146: : الجرائد الجھویة الجرائد الجھویة 

    144144: : الجرائد الرسمیة الجرائد الرسمیة 

    146146: : الجرائد الشھریة العامة الجرائد الشھریة العامة 

    146146: : الجرائد المتخصصة الجرائد المتخصصة 

    146146: : الجرائد المحلیة الجرائد المحلیة 

    146146: : الجرائد الیومیة الجرائد الیومیة 

    171171: : الجرائم الغابیة الجرائم الغابیة 
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، ،   7878، ،   6868، ،   6767، ،   6262، ،   5959، ،   5656، ،   5252، ،   4646، ،   4545، ،   4141، ،   4040، ،   3939، ،   1515: : الجѧѧѧرد  الجѧѧѧرد  
127127   ، ،142142   ، ،146146   ، ،166166   ، ،177177    

    124124، ،   121121، ،   7070، ،   6262، ،   6060، ،   5757: : الجرد التحلیلي الجرد التحلیلي 

    165165، ،   164164، ،   6262، ،   6060، ،   5959، ،   5656: : الجرد الموجزالجرد الموجز

      172172الجلد ، الجلد ، 

    172172: : الجماعات التجاریة الجماعات التجاریة 

    118118، ،   117117، ،   99: : الجماعات المحلیة الجماعات المحلیة 

  4343: : جمع الوثائق جمع الوثائق 

  162162: : الجمعیات النقابیة الجمعیات النقابیة 

    117117: : الجمھور الجمھور 

  156156: : نح نح الجالج

    149149: : الجنسیات الجنسیات 

    132132: : الجنسیة الجزائریة الجنسیة الجزائریة 

      137137، ،   8686) : ) : یریرالسكانالسكان( ( جھاز تحلیل وتجسید الصور جھاز تحلیل وتجسید الصور 

  8888، ،   8787: : جھاز مودیم جھاز مودیم 

  9090، ،   8181، ،   8888: : الجوفرالجوفر

    184184، ،   169169، ،   152152، ،   152152، ،   147147، ،   140140، ،   110110، ،   107107: : الحالة المدنیةالحالة المدنیة

    168168، ،   154154، ،   152152، ،   106106: : الحرب الحرب 

  160160  ::یة یة حرب التحریر الوطنحرب التحریر الوطن

      154154: : الحركات الاجتماعیة الحركات الاجتماعیة 

    2020: : حركة التنویر حركة التنویر 

    174174: : الحركة الوطنیة الجزائریة الحركة الوطنیة الجزائریة 
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، ،   138138، ،   131131، ،   123123، ،   122122، ،   121121، ،   6969، ،   5959، ،   5757، ،   5151، ،   5050: : الحزم الأرشѧیفیة  الحزم الأرشѧیفیة  
139139   ، ،140140   ، ،148148   ، ،154154   ، ،155155   ، ،156156   ، ،157157   ، ،158158   ، ،159159   ، ،160160   ، ،162162   ، ،
163163   ، ،181181   ، ،184184   ، ،194194   ، ،196196    

    7272، ،   4646، ،   4242، ،   1212، ،   1010: : رة رة الحضاالحضا

  4242  ::الحضارة الیونانیة الحضارة الیونانیة 

    4242: : الحفائر الحفائر 

، ،   118118، ،   8686، ،   8383، ،   7777، ،   4444، ،   4343، ،   3636، ،   3030، ،   2626، ،   2525، ،   2222، ،   2020: : الحفѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧظ الحفѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧظ 
132132   ، ،127127   ، ،166166    

    3131: : الحفظ المؤقت الحفظ المؤقت 

    2727: : الحفظ النشط الحفظ النشط 

    120120: : الحفظ النھائي الحفظ النھائي 

    172172: : الحقوق الإداریة الحقوق الإداریة 

    161161: : الحكام العوام الحكام العوام 

    107107: : حكومة العامة حكومة العامة الال

    8585: : الحوافظ الحوافظ 

      176176، ،   175175: : الحولیات الحولیات 

    8080: : الختم الختم 

    7070، ،   99: : الخدمات الأرشیفیة الخدمات الأرشیفیة 

  187187، ،   173173، ،   125125، ،   108108، ،   107107، ،   8383، ،   6565، ،   6262، ،   4040الخرائط ، الخرائط ، 

  125125: : الخرائط الإداریة الخرائط الإداریة 

  125125: : الخرائط الانتخابیة الخرائط الانتخابیة 

    126126: : الخرائط التاریخیة الخرائط التاریخیة 

    125125: : الخرائط الجیولوجیة الخرائط الجیولوجیة 

  125125: : خرائط الدیمغرافیة خرائط الدیمغرافیة الال
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    125125: : الخرائط الزراعیة الخرائط الزراعیة 

  125125: : الخرائط السیاحیة الخرائط السیاحیة 

  125125: : الخرائط السیاسیة الخرائط السیاسیة 

  125125: : الخرائط الصحیة الخرائط الصحیة 

  125125: : الخرائط العسكریة الخرائط العسكریة 

  125125: : الخرائط الغابیة الخرائط الغابیة 

  125125: : الخرائط القضائیة الخرائط القضائیة 

  125125: : الخرائط المدرسیة الخرائط المدرسیة 

  125125: : الخرائط المناخیة الخرائط المناخیة 

    125125: : الخرائط المنجمیة الخرائط المنجمیة 

  125125: : رائط الھیدروغرافیة رائط الھیدروغرافیة الخالخ

  126126: : خرائط عامة أجنبیة خرائط عامة أجنبیة 

    6868، ،   6161: : خطط التصنیف خطط التصنیف 

    4343: : الخلافة الأمویة الخلافة الأمویة 

    4343: : الخلافة العباسیة الخلافة العباسیة 

    148148: : خلق المناصب خلق المناصب 

    2525: : الدراسات الأرشیفیة الدراسات الأرشیفیة 

        1212، ،   1111: : دراسة استردا دیة دراسة استردا دیة 

    5959: : الدراسة المسحیة الدراسة المسحیة 

  1212، ،   1111: : دراسة تحلیلیة دراسة تحلیلیة 

    5858: : الدروج الدروج 

    170170، ،   155155: : الشروط الشروط دفاتر دفاتر 

  190190، ،   188188، ،   120120، ،   105105، ،   131131: : الدفاع الوطني الدفاع الوطني 
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، ،   136136، ،   128128، ،   117117، ،   116116، ،   8080، ،   7979، ،   7878، ،   7676، ،   5252، ،   5151، ،   5050، ،   2727: : الѧѧѧدفع الѧѧѧدفع 
137137   ، ،139139   ، ،182182    

    5555: : دلیل الأرصدة دلیل الأرصدة 

  5454: : دلیل المخازن دلیل المخازن 

    5555: : الدلیل المختصر الدلیل المختصر 

    5555: : الدلیل المفصل الدلیل المفصل 

    5555: : الدلیل الموضوعي الدلیل الموضوعي 

    4343: : واوین الحكومیة واوین الحكومیة الدالد

                                                                  9696، ،   8686، ،   8585، ،   4747، ،   4646، ،   4444: : دور الأرشیف دور الأرشیف 

      182182، ،   173173، ،   172172، ،   146146، ،   137137، ،   124124  ::الدوریات الدوریات 

  173173، ،   157157: : الدوریة الدوریة 

            175175، ،   108108: : الدیانة الدیانة 

  4343: : دیوان الإنشاء دیوان الإنشاء 

        191191: : الذاكرة الجماعیة الذاكرة الجماعیة 

  190190: : الذاكرة الشفاھیةالذاكرة الشفاھیة

    190190، ،   188188، ،   120120، ،   105105، ،   1616: : ذاكرة الوطنیة ذاكرة الوطنیة الال

    2828: : رجال القانون رجال القانون 

  129129: : الرخص الرخص 

  162162، ،   149149: : رخص البناء رخص البناء 

، ،   4545، ،   4141، ،   4040، ،   3939، ،   3535، ،   3434، ،   3131، ،   3030، ،   2929، ،   2323، ،   1616: : الرصѧѧѧید الأرشѧѧѧیفي الرصѧѧѧید الأرشѧѧѧیفي 
4646   ، ،5050   ، ،5353   ، ،5454   ، ،5555   ، ،5656   ، ،5858   ، ،6262   ، ،6464   ، ،6565   ، ،6767   ، ،6868   ، ،6969   ، ،7070   ، ،
7777   ، ،8585   ، ،8686   ، ،106106   ، ،113113   ، ،121121   ، ،123123   ، ،124124   ، ،127127   ، ،130130   ، ،131131   ، ،132132   ، ،

136136   ، ،141141   ، ،142142   ، ،146146   ، ،147147   ، ،149149   ، ،150150   ، ،151151   ، ،153153   ، ،154154   ، ،157157   ، ،
158158   ، ،159159   ، ،160160   ، ،161161   ، ،165165   ، ،167167   ، ،169169   ، ،172172   ، ،180180   ، ،192192   ، ،195195   ، ،
196196   ، ،197197   ، ،200200    
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    180180، ،   172172، ،   157157::الرصید المكتبي الرصید المكتبي 

    9696: : الرضى الوظیفي الرضى الوظیفي 

    130130، ،   8080، ،   6565، ،   3131: : الرف الرف 

    6666: : الرق الرق 

    157157، ،   144144، ،   142142، ،   8080، ،   6565، ،   6464، ،   4242، ،   3131: : رمز التصنیف رمز التصنیف 

  1010: : الرومان الرومان 

  108108: : الزراعة الزراعة 

    148148: : السبخة السبخة 

    144144: : سجل الاطلاع سجل الاطلاع 

    4545، ،   4444: : سجل الألقاب سجل الألقاب 

    160160: : سجل التقاریر سجل التقاریر 

    140140، ،   5353: : سجل الدفع سجل الدفع 

      149149، ،   1818: : سجل جرد الأطروحات سجل جرد الأطروحات 

  4343: : الدواوین الدواوین سجلات سجلات 

    4444: : السجلات العمرانیة السجلات العمرانیة 

    156156، ،   154154، ،   108108: : السجون السجون 

    169169، ،   152152، ،   151151، ،   148148: : السدود السدود 

    152152، ،   150150، ،   107107: : السكان السكان 

      157157، ،   148148، ،   125125: : السكك الحدیدیة السكك الحدیدیة 

  122122، ،   8585، ،   7979، ،   6565، ،   6464، ،   6262، ،   5555، ،   5454، ،   4040، ،   3939، ،   2222: : السلسلة الأرشѧیفیة  السلسلة الأرشѧیفیة  
 ، ،146146   ، ،176176   ، ،195195    

    116116: : ت الجزائریة ت الجزائریة السلطاالسلطا

    109109: : السلطات الفرنسیة السلطات الفرنسیة 

  8686: : السنیما السنیما 
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    131131: : السیادة الوطنیة السیادة الوطنیة 

  149149: : السیارات السیارات 

    176176: : السیاسة السیاسة 

  145145، ،   117117، ،   116116، ،   1717: : السیاسة الأرشیفیة السیاسة الأرشیفیة 

    168168، ،   154154، ،   152152، ،   108108، ،   107107: : الشؤون العسكریة الشؤون العسكریة 

    9595: : شبكات الكمبیوتر شبكات الكمبیوتر 

  148148: : شبكة الطرقات شبكة الطرقات 

  117117: : رشیف رشیف الشبكة الوطنیة للأالشبكة الوطنیة للأ

    9191، ،   9090: : شبكة الویب شبكة الویب 

  152152: : الشبیبة الشبیبة 

            190190: : الشراكة الشراكة 

    169169، ،   152152، ،   142142، ،   107107: : الشرطة الشرطة 

    147147: : الشرطة العامة الشرطة العامة 

    154154: : الشرطة العلیا الشرطة العلیا 

    154154: : الشرطة المحلیة الشرطة المحلیة 

        167167، ،   162162  ::الشركات التعاونیة الشركات التعاونیة 

      169169: : الشركات الشعبیة الشركات الشعبیة 

  151151، ،   149149: : الشلالات المائیة الشلالات المائیة 

  140140: : لاعتقال لاعتقال شھادات اشھادات ا

  184184: : شھادات الإقامة شھادات الإقامة 

              158158، ،   152152، ،   147147: : الصحة الصحة 

    182182، ،   176176، ،   175175ن ن   173173، ،   172172، ،   165165، ،   147147، ،   124124::الصحف الصحف 

  147147، ،   108108: : الصناعة الصناعة 
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    4040: : الصور الصور 

  186186، ،   8282: : الطباعة الطباعة 

    6868، ،   6666  : : الطباعة المستعملة الطباعة المستعملة 

    5858: : الطباعة المصورة الطباعة المصورة 

  186186، ،   8282: : الطبع الطبع 

  154154: : الطرد الطرد 

  148148: :   الطرقالطرق

    147147: : طلبات الجنسیة طلبات الجنسیة 

    4040: : عالم الآثار عالم الآثار 

    6767، ،   4040: : عالم الأنساب عالم الأنساب 

    117117: : عالم الشغل عالم الشغل 

    149149: : العبادات العبادات 

    149149: : العبادات الاسرائلیة العبادات الاسرائلیة 

  142142، ،   108108، ،   107107: : العدالة العدالة 

    8383: : عدسات میكروسكوبیة عدسات میكروسكوبیة 

    4343: : العرب العرب 

  4444: : العرب القدماء العرب القدماء 

  180180، ،   7272، ،   7070: : العصرنة العصرنة 

  161644: : العطل الأسبوعیة العطل الأسبوعیة 

  172172: : العطور العطور 

    140140: : عقود الملكیة العقاریة عقود الملكیة العقاریة 

  201201: : عقود النجاعة عقود النجاعة 

    106106: : العلاقات الدولیة العلاقات الدولیة 



206 
 

، ،   196196، ،   188188، ،   153153، ،   139139، ،   123123، ،   121121، ،   5151، ،   5050، ،   3131: : العلѧѧѧѧѧѧѧѧب الأرشѧѧѧѧѧѧѧѧیفیة العلѧѧѧѧѧѧѧѧب الأرشѧѧѧѧѧѧѧѧیفیة 
197197    

  113113، ،   3838، ،   2424، ،   2323، ،   2222، ،   2121، ،   2020، ،   1919، ،   1717، ،   1515، ،   1313: : علم الأرشیف علم الأرشیف 

    2323، ،   2020: : علم الدبلوماتیقا علم الدبلوماتیقا 

    2323: : علم المعلومات علم المعلومات 

    175175، ،   2323، ،   2222: : علم المكتبات علم المكتبات 

    195195، ،   141141، ،   2424، ،   1515، ،   1414: : علم المكتبات و العلوم الوثائقیة علم المكتبات و العلوم الوثائقیة 

    8282: : علم نسخ الوثائق علم نسخ الوثائق 

    176176، ،   108108: : العلوم العلوم 

    9999: : علوم الإدارة علوم الإدارة 

  172172، ،   2525: : العلوم الإنسانیة العلوم الإنسانیة 

    2424: : العلوم السیاسیة العلوم السیاسیة 

    2828: : العمل الأرشیفي العمل الأرشیفي 

    107107: : العملات العملات 

    5454: : العنوان الالكتروني العنوان الالكتروني 

  171171: : الغابات الغابات 

  170170: : الغابات الجزائریة الغابات الجزائریة 

  170170: : غابات مجلس الشیوخ غابات مجلس الشیوخ 

  149149: : الغاز الغاز 

    156156: : غرامة مالیة غرامة مالیة 

  173173، ،   157157، ،   156156، ،   149149: : الغرفة التجاریة الغرفة التجاریة 

  173173: : الغرفة الصناعیة الغرفة الصناعیة 

    147147: : الغرفة الفلاحیة الغرفة الفلاحیة 

  155155: : الغرفة المدنیة الغرفة المدنیة 
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    8282، ،   5454: : الفاكس الفاكس 

    170170: : میة میة الفترة الإسلاالفترة الإسلا

    170170: : الفترة الرومانیة الفترة الرومانیة 

    141141، ،   137137، ،   128128، ،   122122، ،   121121، ،   2828، ،   1616: : الفرز الفرز 

        169169: : الفرق الفرق 

    147147، ،   122122: : الفلاحة الفلاحة 

    9999: : فلسفة التعلیم فلسفة التعلیم 

    108108: : الفنون الفنون 

  123123، ،   8181، ،   7777، ،   5757، ،   5656، ،   4646، ،   4242، ،   4040، ،   3535، ،   3434، ،   3232: : الفھارس الأرشیفیة الفھارس الأرشیفیة 
 ، ،124124   ، ،141141   ، ،175175   ، ،178178    

  7474: : ارس التقلیدیة ارس التقلیدیة الفھالفھ

  124124، ،   5959) : ) : الغرافیة الغرافیة ( ( الفھارس الخاصة الفھارس الخاصة 

    4040، ،   3535: : الفھارس المطبوعة المجلدة الفھارس المطبوعة المجلدة 

  5757: : فھارس المكتبة فھارس المكتبة 

    4343: : فھارس الوثائق العربیة فھارس الوثائق العربیة 

    3232: : الفھرس الأبجدي الفھرس الأبجدي 

    3333، ،   3232: : الفھرس الأبجدیة الرقمیة الفھرس الأبجدیة الرقمیة 

    3232: : فھرس الأسماء فھرس الأسماء 

    7474: : الفھرس الآلي الفھرس الآلي 

    9595، ،   4040  ،،  3535: : الفھرس البطاقي الفھرس البطاقي 

    200200، ،   193193، ،   162162، ،   160160، ،   158158، ،   5757: : الفھرس الترقیمي الفھرس الترقیمي 

    170170، ،   142142، ،   141141، ،   124124، ،   122122، ،   121121، ،   5757: : الفھرس الترقیمي البسیط الفھرس الترقیمي البسیط 

      142142، ،   141141، ،   122122، ،   121121، ،   5858، ،   5757، ،   4747: : الفھرس الترقیمي التحلیلي الفھرس الترقیمي التحلیلي 

    187187: : فھرس الخرائط فھرس الخرائط 
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    186186: : فھرس الفوتوغرافیات فھرس الفوتوغرافیات 

    141141، ،   3333  ::الفھرس الموضوعي الفھرس الموضوعي 

    186186: : فھرس المیكروفیلم فھرس المیكروفیلم 

  112112، ،   8080، ،   3939، ،   3636، ،   3232، ،   3131، ،   2929، ،   2222: : الفھرسة الفھرسة 

  8080: : الفھرسة الآلیة الفھرسة الآلیة 

    6464، ،   3232: : الفھرسة الموضوعیة الفھرسة الموضوعیة 

    200200، ،   144144، ،   145145، ،   137137، ،   136136، ،   7979، ،   7777، ،   6767، ،   5454، ،     4141: : قاعة المطالعة قاعة المطالعة 

    111111: : القانون الإداري القانون الإداري 

، ،   142142، ،   133133، ،   131131، ،   128128، ،   117117، ،   116116، ،   111414، ،   2626  ::قانون الأرشیف الوطني قانون الأرشیف الوطني 
191191   ، ،201201    

    163163: : القانون الجزائري القانون الجزائري 

    109109: : القانون الدولي القانون الدولي 

    5454: : القراء القراء 

    4343، ،   1010: : القرآن الكریم القرآن الكریم 

    159159: : قصر العدالة قصر العدالة 

    4242: : قصور الملوك قصور الملوك 

    165165: : القضایا السیاسیة القضایا السیاسیة 

    5757: : القضایا القانونیة القضایا القانونیة 

    153153، ،   147147، ،   142142، ،   122122، ،   108108، ،   107107: : قضایا المسلمین قضایا المسلمین 

  168168: : قضایا المنازعات قضایا المنازعات 

  148148: : قضایا عسكریة قضایا عسكریة 

    162162قطاع التعمیر ، قطاع التعمیر ، 

    8787: : القمر الصناعي القمر الصناعي 

  108108: : القمع القمع 
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    6565، ،   6464: : القوائم البنائیة القوائم البنائیة 

    4242: : قوائم الرفوف قوائم الرفوف 

  6565: : القوائم المختصرة القوائم المختصرة 

  6363: : القوائم المطورة القوائم المطورة 

    6464: : القوائم الموضوعیة القوائم الموضوعیة 

    6363، ،   6262: :   قوائم الوصف الببلیوغرافي للأرشیفقوائم الوصف الببلیوغرافي للأرشیف

    8181، ،   7979، ،   7878  : : قواعد المعلومات قواعد المعلومات 

    7979، ،   7575: : قواعد المعلومات الببلیوغرافیة قواعد المعلومات الببلیوغرافیة 

  9191، ،   9090، ،   8888: : قواعد وایس قواعد وایس 

    175175: : القوامیس القوامیس 

    157157: : قیمة المعیشة قیمة المعیشة 

  8787: : الكابلات الكابلات 

    4343، ،   4242: : الكتابة الكتابة 

    146146، ،   108108، ،   105105، ،   6868، ،   2323: : الكتب الكتب 

    6969، ،   6767، ،   5656، ،   5555، ،   4747، ،   2929: : الكشاف الأبجدي الكشاف الأبجدي 

    6565: : كشاف الأختام كشاف الأختام 

  162162، ،   161161، ،   160160، ،   6767، ،   6666، ،   6565، ،   5959، ،   5858، ،   5454، ،   4040، ،   1515: : كشѧѧاف الأسѧѧماء كشѧѧاف الأسѧѧماء 
 ، ،163163   ، ،164164   ، ،166166   ، ،167167   ، ،168168   ، ،177177   ، ،194194      

، ،   159159، ،   158158، ،   154154، ،   6767، ،   6666، ،   6565، ،   5959، ،   5858، ،   5454، ،   4040، ،   1515: : لأماكن لأماكن كشاف اكشاف ا
160160   ، ،161161   ، ،163163   ، ،164164   ، ،166166   ، ،167167   ، ،168168   ، ،117272   ، ،177177   ، ،194194        

    1515: : كشاف البرمجیات الوثائقیة كشاف البرمجیات الوثائقیة 

    172172: : لجماعات لجماعات كشاف اكشاف ا

    146146: : سلاسل الأرشیفیة سلاسل الأرشیفیة كشاف الكشاف ال

    172172، ،   163163، ،   154154: : الكلمات المفتاحیة الكلمات المفتاحیة كشاف كشاف 
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    194194، ،   176176، ،   175175، ،   173173، ،   167167، ،   166166، ،   165165، ،   6161، ،   1313: : ختصرات ختصرات كشاف المكشاف الم

        167167، ،   165165، ،   163163، ،   155155، ،     6161، ،   1515: : مصطلحات مصطلحات كشاف الكشاف ال

    159159: : منشآت منشآت كشاف الكشاف ال

، ،   164164، ،   161161، ،   158158، ،   6767، ،   6666، ،   5959، ،   5858، ،   4747، ،   3939، ،   1515: : المواضѧѧѧѧѧیع المواضѧѧѧѧѧیع كشѧѧѧѧѧاف كشѧѧѧѧѧاف 
166166   ، ،172172   ، ،176176   ، ،177177   ، ،194194      

  154154، ،   150150، ،   123123، ،   122122، ،   7676، ،   6767، ،   6666، ،   4747، ،   4444، ،   4343، ،   4040: : كشاف الوثائق كشاف الوثائق 
 ، ،173173   ، ،182182    

    1515: : كشاف لأدوات البحث في الأرشیف كشاف لأدوات البحث في الأرشیف 

    181181، ،   156156، ،   9191، ،   8181: : مفتاحیة مفتاحیة الكلمات الالكلمات ال

    6666: : الكلمات الواصفة الكلمات الواصفة 

  169169، ،   1010: : الكنیسة الكنیسة 

    149149: : الكھرباء الكھرباء 

    169169: : اللجنات الثوریة اللجنات الثوریة 

    1818: : اللغات الأجنبیة اللغات الأجنبیة 

    173173، ،   146146: : اللغة الاسبانیة اللغة الاسبانیة 

    173173، ،   146146: : اللغة الانجلیزیة اللغة الانجلیزیة 

  185185، ،   180180، ،   173173، ،   160160، ،   146146،،  2525، ،   1818: : اللغة العربیة اللغة العربیة 

    185185، ،   173173، ،   1616، ،   146146: : سیة سیة اللغة الفرناللغة الفرن

    8787: : لوحة المفاتیح لوحة المفاتیح 

    6767، ،   6666، ،   4747، ،   2828، ،   1616: : المؤرخین المؤرخین 

    108108: : مؤسسات إعادة التربیة مؤسسات إعادة التربیة 

  8181، ،   8080، ،   7878، ،   7474، ،   7373، ،   5454،  ،    4747، ،   3939، ،   1717، ،   2222، ،   99: : المؤسسات الأرشѧیفیة  المؤسسات الأرشѧیفیة  
 ، ،9494   ، ،9595   ، ،9696   ، ،9898   ، ،102102   ، ،115115   ، ،127127    

    4444: : المؤسسات الدینیة المؤسسات الدینیة 
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    116116: : العمومیة العمومیة المؤسسات المؤسسات 

      184184، ،   8181) : ) : العوامل البولینیة العوامل البولینیة ( ( مؤشرات بول مؤشرات بول 

  153153: : المالیة المالیة 

    6565، ،   3131، ،   3030: : مبدأ الترتیب الأصلي مبدأ الترتیب الأصلي 

  3030  ::مبدأ المنشأ الأصلي مبدأ المنشأ الأصلي 

    154154: : المتابعة المتابعة 

    4646، ،   1111: : المتاحف المتاحف 

    150150: : المجتمع الجزائري المجتمع الجزائري 

    9292، ،   9191: : المجلات الالكترونیة المجلات الالكترونیة 

    153153: : المجلس العام المجلس العام 

  159159: : ء ء مجلس القضامجلس القضا

    148148: : المحاسبة البلدیة المحاسبة البلدیة 

    148148: : المحاسبة الولائیة المحاسبة الولائیة 

    108108: : المحاسبة في البلدیات المحاسبة في البلدیات 

    108108: : المحاسبة في الولایات المحاسبة في الولایات 

  147147: : الإغلاق الإغلاق محاضر محاضر 

  109109: : محاضر التسلیم محاضر التسلیم 

  109109: : محاضر الجرد محاضر الجرد 

    189189، ،   188188، ،   141141، ،   122122، ،   121121، ،   5050: : محضر الجرد الشامل محضر الجرد الشامل 

    160160: : المحكمة الإداریة المحكمة الإداریة 

    148148: : ت المسقیة ت المسقیة المحیطاالمحیطا

  4646: : المخازن المخازن 
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، ،   4141، ،   4040، ،   3939، ،   3535، ،   3131، ،   2929، ،   2727، ،   1818، ،   1616، ،   1313، ،   1010  ::مخازن الأرشیف مخازن الأرشیف 
4646   ، ،5050   ، ،5353   ، ،5454   ، ،5959   ، ،6262   ، ،6565   ، ،6868   ، ،6969   ، ،7676   ، ،7979   ، ،8080   ، ،8585   ، ،128128   ، ،

166166   ، ،173173   ، ،185185   ، ،187187   ، ،192192  

    140140، ،   137137، ،   136136: : مخبر للتصویر المصغر مخبر للتصویر المصغر 

      110707، ،   6565: : المخططات المخططات 

    162162، ،   149149: : مخططات التھیئة العمرانیة مخططات التھیئة العمرانیة 

    175175، ،   105105، ،   6262، ،   4040: : المخطوطات المخطوطات 

    8080: : المداخل الموضوعیة المداخل الموضوعیة 

  2424، ،   2121: : مدارس الأرشیف مدارس الأرشیف 

    4242: : المدافن المدافن 

    105105: : مدراء الأرشیف مدراء الأرشیف 

    2525، ،   1818، ،   1515، ،   1414: : المراجع المراجع 

    150150: : مراقبة الأسعار مراقبة الأسعار 

    122122، ،   119119، ،   5454: : المراكز الأرشیفیة المراكز الأرشیفیة 

    8383: : لومات لومات مراكز المعمراكز المع

  158158: : المرضى المرضى 

    168168، ،   148148: : المساعدات الاجتماعیة المساعدات الاجتماعیة 

  170170: : المساھمات المساھمات 

    171171: : مستخدمي المیاه مستخدمي المیاه 

    158158، ،   152152، ،   151151، ،   147147، ،   122122، ،   107107  ::المستخدمین المستخدمین 

  178178: : المستعمرات الجزائریة المستعمرات الجزائریة 

  178178: : المستعمرات الفلاحیة المستعمرات الفلاحیة 

، ،   3636، ،   3434، ،   2266، ،   2121، ،   1717، ،   1616، ،   1515، ،   1313، ،   1212، ،   1111، ،   1010، ،   99: : ین ین للالمسѧѧѧѧѧѧѧѧѧتعم المسѧѧѧѧѧѧѧѧѧتعم 
3939   ، ،4141   ، ،4646   ، ،4949   ، ،5050   ، ،5151   ، ،5353   ، ،6363   ، ،6767   ، ،6868   ، ،7070   ، ،7272   ، ،7373   ، ،7474   ، ،
7575   ، ،7676   ، ،7777   ، ،7979   ، ،8080   ، ،9292   ، ،9595   ، ،9696   ، ،9898   ، ،103103   ، ،124124   ، ،128128   ، ،129129   ، ،
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130130   ، ،131131   ، ،132132   ، ،133133   ، ،134134   ، ،140140   ، ،142142   ، ،144144   ، ،145145   ، ،155155   ، ،160160   ، ،
181181   ، ،187187   ، ،197197      

    8080: : المستعیرین المستعیرین 

    2525، ،   1818، ،   1515: : مصادر مصادر الال

    6767: : المصادر الببلیوغرافیة المصادر الببلیوغرافیة 

    149149: : مصادر الطاقة مصادر الطاقة 

    151151: : المصادر المائیة المصادر المائیة 

  7777، ،   7676، ،   7575، ،   7070، ،   6969، ،   5555، ،   5454، ،   5353، ،   5151، ،   4949، ،   1414، ،   11: : مصالح الأرشیف مصالح الأرشیف 
 ، ،8686   ، ،9696   ، ،9797   ، ،103103   ، ،107107   ، ،115115  ،،117117   ، ،118118   ، ،120120   ، ،122122   ، ،130130   ، ،131131  
 ، ،133133   ، ،134134   ، ،138138   ، ،171700   ، ،188188   ، ،197197    

    190190، ،   99  ::مصالح الأرشیف الولائیة مصالح الأرشیف الولائیة 

    167167: : مصالح البناء مصالح البناء 

  151151: : مصالح السقي مصالح السقي 

    9393، ،   8686، ،   8484، ،   8383، ،   8282    ::المصغرات الفیلمیةالمصغرات الفیلمیة

      5050، ،   2727، ،   1515، ،   1212، ،   1111: : المصلحة الأرشیفیة المصلحة الأرشیفیة 

    149149: : المطارات المطارات 

    108108: : المطبوعات المطبوعات 

    146146: :   الرسمیةالرسمیة  المطبوعاتالمطبوعات

    4444، ،   4242: : المعابد المعابد 

  117117، ،   8787، ،   7777، ،   6969، ،   5050، ،   3636، ،   2727، ،   1515، ،   1414، ،   1111: : عالجة العلمیة للأرشیف عالجة العلمیة للأرشیف المالم
 ، ،120120   ، ،121121   ، ،122122   ، ،125125   ، ،128128   ، ،137137   ، ،140140   ، ،156156   ، ،159159   ، ،192192   ، ،193193    

    4444، ،   2424، ،   2222: : المعرفة الأرشیفیة المعرفة الأرشیفیة 

    2323: : المعلومات الأرشیفیة المعلومات الأرشیفیة 

    7676: : المعلومات الببلیوغرافیة المعلومات الببلیوغرافیة 

    4545، ،   2222: : المفاھیم الأرشیفیة المفاھیم الأرشیفیة 
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    105105: : المفاوضات الجزائریة الفرنسیة المفاوضات الجزائریة الفرنسیة 

  164164: : مفتشیة العمل مفتشیة العمل 

    3333، ،   3232، ،   3131: : المفھرس المفھرس 

    149149: : المقابر المقابر 

    1313: : المقابلة الشفویة المقابلة الشفویة 

    2222: : المقالات البحثیة المقالات البحثیة 

    4444: : المقتنیات المقتنیات 

    4444: : مكاتب التدوین مكاتب التدوین 

    152152: : المكاتب الخیریة المكاتب الخیریة 

، ،   185185، ،   182182، ،   118080، ،   136136، ،     8585، ،   7575، ،   6464، ،   4646، ،   4343، ،   1414، ،   1111::المكتبѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات المكتبѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات 
201201    

  6969    ::المكتبات الخاصة المكتبات الخاصة 

    6868: : المكتبات العمومیة المكتبات العمومیة 

    1313: : المكتبات الولائیة المكتبات الولائیة 

    172172: : المكتبة الإداریة المكتبة الإداریة 

        7777، ،   7676: : المكنز المكنز 

    1414، ،   1313: : الملاحظة الملاحظة 

، ،   166166، ،   165165، ،   161161، ،   160160، ،   158158، ،   155155، ،   152152، ،   150150، ،   6161، ،   1515: : الملاحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧق الملاحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧق 
167167   ، ،172172   ، ،173173   ، ،175175   ، ،176176   ، ،191944    

    159159: : ملفات الكراء ملفات الكراء 

    5858: : ملفوفة مطویة ملفوفة مطویة 

    184184: : الملكیات العقاریة الملكیات العقاریة 

    152152: : ي ي ملكیة الأھالملكیة الأھال

    108108، ،   107107: : الممتلكات الأھلیة الممتلكات الأھلیة 
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  149149: : المناجم المناجم 

  147147  ::منازعات انتخابیة منازعات انتخابیة 

    168168: : مناصب عسكریة مناصب عسكریة 

    1919، ،   1515، ،   1414، ،   1111، ،   99: : المناھج المناھج 

  168168، ،   148148: : المنح العسكریة المنح العسكریة 

    149149: : المنشآت التأدیبیة المنشآت التأدیبیة 

    154154، ،   149149: : المنشآت الخیریة المنشآت الخیریة 

    2828: : المنظمة الأرشیفیة المعاصرة المنظمة الأرشیفیة المعاصرة 

      1818: : المنھج الاستردادي المنھج الاستردادي 

    131131، ،   118118، ،   2727، ،   2323: : المنھج البریطاني المنھج البریطاني 

  178178  : : المھاجرین المھاجرین 

  1010: : مھنة الأرشیف مھنة الأرشیف 

    4444: : المواد الأرشیفیة المواد الأرشیفیة 

    171171: : المواد الغابیة المواد الغابیة 

  163163، ،   148148: : الموارد المائیة الموارد المائیة 

    125125: : المواصلات المواصلات 

  157157، ،   149149: : الموانئ الموانئ 

  1010: : الموثقین الموثقین 

  158158، ،   153153: : المیزانیة المیزانیة 

    186186، ،   8585: : المیكروفیش المیكروفیش 

      186186، ،   179179، ،   176176، ،   8585، ،   8484، ،   8383: : المیكروفیلم المیكروفیلم 

    8585: : المیكروفیلم الاستبدالي المیكروفیلم الاستبدالي 

    8585: : المیكروفیلم الإضافي المیكروفیلم الإضافي 
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  8585  ::المیكروفیلم الأمني المیكروفیلم الأمني 

  102102، ،   101101، ،   100100، ،   9999: : النجاعة النجاعة 

  1144: : الندوات الوطنیة الندوات الوطنیة 

    172172: : النسیج النسیج 

  2626: : النشأة الطبیعیة النشأة الطبیعیة 

    174174: : النشاطات السیاسیة النشاطات السیاسیة 

  174174: : النشاطات العسكریة النشاطات العسكریة 

  164164: : النشاطات النقابیة النشاطات النقابیة 

  111111، ،   9393، ،   8484، ،   8383، ،   8080، ،   7676، ،   7575، ،   7070، ،   6969، ،   5454، ،   2727، ،   1515، ،   1313: : النشѧѧѧѧر النشѧѧѧѧر 
 ، ،112112   ، ،114114   ، ،139139    

    146146: : النشرات الرسمیة النشرات الرسمیة 

    159159  ::نص قرار نص قرار 

  131131، ،   119119، ،   118118، ،   2828، ،   1717، ،   2323: : النصوص التشریعیة النصوص التشریعیة 

    169169: : النظام الانجلیزي النظام الانجلیزي 

  146146: : نظام السلاسل نظام السلاسل 

    167167: : النظام العقاري النظام العقاري 

    170170: : النظام الغابي النظام الغابي 

    2121: : النظرة الموسوعیة النظرة الموسوعیة 

    2222: : النظریات الأرشیفیة النظریات الأرشیفیة 

    179179، ،   9898: : النظم التقلیدیة النظم التقلیدیة 

    179179، ،   9898: : النظم الحدیثة النظم الحدیثة 

    152152، ،   147147: : النقابات النقابات 

  148148: :   النقط المائیةالنقط المائیة

  148148: : النقل العمومي النقل العمومي 
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  159159، ،   107107: : الھبات الھبات 

    9494: : الھواتف النقالة الھواتف النقالة 

    193193، ،   158158، ،   2828: : الوثائق الإداریة الوثائق الإداریة 

، ،   2929، ،   2828، ،   2727، ،   2626، ،   2525، ،   2323، ،   2020، ،   1717، ،   1515، ،   1313، ،   99: : الوثѧѧѧѧѧائق الأرشѧѧѧѧѧیفیة الوثѧѧѧѧѧائق الأرشѧѧѧѧѧیفیة 
3030   ، ،3131   ، ،3838   ، ،3939   ، ،4040   ، ،4646   ، ،4747   ، ،4949   ، ،5050   ، ،5252   ، ،5454   ، ،5555   ، ،5656   ، ،5959   ، ،
6161   ، ،6262  ،،  6464   ، ،6565   ، ،6666   ، ،6767   ، ،6868   ، ،7575   ، ،7878   ، ،8080   ، ،8383   ، ،8585   ، ،8686   ، ،9393   ، ،

107107   ، ،108108   ، ،115115   ، ،117117   ، ،119119   ، ،122122   ، ،123123   ، ،124124   ، ،128128   ، ،129129   ، ،130130   ، ،
133133   ، ،134134   ، ،136136   ، ،137137   ، ،138138   ، ،139139   ، ،140140   ، ،141141   ، ،142142   ، ،144144   ، ،156156   ، ،
157157   ، ،178178   ، ،192192   ، ،194194   ، ،197197    

  2323: : الوثائق الإلكترونیة الوثائق الإلكترونیة 

    105105: : لجزائریة لجزائریة الوثائق االوثائق ا

    4040: : الوثائق الخاصة الوثائق الخاصة 

    172172، ،   2525: : الوثائق الرسمیة الوثائق الرسمیة 

    106106: : الوثائق الرسمیة الجزائریة الوثائق الرسمیة الجزائریة 

    4040: : الوثائق العامة الوثائق العامة 

    4444: : الوثائق العربیة الوثائق العربیة 

    125125: : الوثائق الغرافیة الوثائق الغرافیة 

    4242: : الوثائق القانونیة الوثائق القانونیة 

    156156، ،   155155: : الوثائق القضائیة الوثائق القضائیة 

    173173، ،   151151، ،   1111: : الوثائق الوطنیة الوثائق الوطنیة 

    151151: : دیان دیان الوالو

    137137: : ورشة تجلید ورشة تجلید 

  139139: : ورق الكرافت ورق الكرافت 

    190190: : وسائل البث الحدیثة وسائل البث الحدیثة 

    6060، ،   5959، ،   4949، ،   2020: : الوصف الوصف 
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    195195، ،   194194، ،   126126، ،   3939، ،   3838، ،   3737: : الوصف الببلیوغرافي للأرشیف الوصف الببلیوغرافي للأرشیف 

  3838: : الوصف العلمي الوصف العلمي 

  5050: : الوصف الطبوغرافي الوصف الطبوغرافي 

    8282: : الوصول الانتقائي الوصول الانتقائي 

    8282: : الوصول التسلسلي الوصول التسلسلي 

    8282: : مفھرس مفھرس الوصول الالوصول ال

    9898: : الوعي الوثائقي الوعي الوثائقي 

    166166: : الوكیل العام الوكیل العام 

    164164: : الید العاملة الید العاملة 

    1010: : الیونان الیونان 
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6060، ،   2727أروبا ، أروبا ، . .    

6060، ،   2626، ،   1212أسبانیا ، أسبانیا ، . .    

    1212، ،   1111أسترالیا ، أسترالیا ، . . 

1212اسكندنافیا ، اسكندنافیا ، . .    

    7373، ،   6060أفریقیا ، أفریقیا ، . . 

    105105، ،   8888، ،   8383، ،   6363، ،   6262ن بروفانس ، ن بروفانس ، اكس أاكس أ. . 

، ،   6767، ،   6666، ،   6565، ،   6464، ،   6262، ،   6060، ،   5959، ،   5858، ،   5757، ،   5656، ،   5454، ،   5353، ،   2929، ،   1515، ،   66الجزائر ، الجزائر ، . . 
7070   ، ،7272   ، ،7373   ، ،7474   ، ،7575   ، ،7979   ، ،8787   ، ،8888   ، ،9191   ، ،9292   ، ،9393   ، ،9494   ، ،9595   ، ،9696   ، ،9898   ، ،9999   ، ،

101101  ،،102102   ، ،104104   ، ،105105   ، ،113113   ، ،114114   ، ،115115   ، ،116116   ، ،117117   ، ،119119   ، ،122122  ..   

    5757الخرطوم ، الخرطوم ، . . 

1212الدول الآسیویة ، الدول الآسیویة ، . .    

1212الدول الأفریقیة ، الدول الأفریقیة ، . .    

1515الدول النامیة ، الدول النامیة ، . .    

    7575السوید ، السوید ، . . 

   7373الصحراء الغربیة ، الصحراء الغربیة ، . 

    7272، ،   6161العاصمة ، العاصمة ، . . 

6060القصبة ، القصبة ، . .    

..  6060، ،   4949، ،   1212، ،   1111ألمانیا ، ألمانیا ، . .    

    7373المشرق العربي ، المشرق العربي ، . . 

  114114، ،   8787، ،   7373المغرب ، المغرب ،   .

7373، ،   النیجرالنیجر. .    
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..  7575، ،   5454، ،   5252، ،   4444، ،   2727، ،   1111الولایات المتحدة ، الولایات المتحدة ، . .    

    4848، ،   1111أمریكا ، أمریكا ، . . 

    3939، ،   2626انجلترا ، انجلترا ، . . 

..  7575، ،   6060، ،   2626، ،   2525، ،   1212، ،   1111ایطالیا ، ایطالیا ، . .    

    116116، ،   6363باریس ، باریس ، . . 

    6060، ،   4444بریطانیا ، بریطانیا ، . . 

    3939بلجیكا ، بلجیكا ، . . 

2525بلدیة مونبولییھ ، بلدیة مونبولییھ ، . .    

    6363، ،   6060تركیا ، تركیا ، . . 

    8989  تشیكوسلوفاكیا ،تشیكوسلوفاكیا ،. . 

    8888تلمسان ، تلمسان ، . . 

  114،  87،  73تونس ، . 

8888تیارت ، تیارت ، . .    

    119119، ،   116116جامعة وھران ، جامعة وھران ، . . 

105105دائرة مشریة ، دائرة مشریة ، . .    

1212دول أمریكا الجنوبیة ، دول أمریكا الجنوبیة ، . .    

    9292سد بن بھدل ، سد بن بھدل ، . . 

9191سھل الشلف ، سھل الشلف ، . .    

    105105سیدي بلعباس ، سیدي بلعباس ، . . 

1212شمال أمریكا ، شمال أمریكا ، . .    

    105105عین الصفراء ، عین الصفراء ، . . 

    9292غلیزان ، غلیزان ، . . 

، ،   4949، ،   4545، ،   4444، ،   4343، ،   3939، ،   3838، ،   3434، ،   3232، ،   3131، ،   2929، ،   2626، ،   2525، ،   1212، ،   1111، ،   1010فرنسا ، فرنسا ، . . 
6060   ، ،6262   ، ،6363   ، ،6464   ، ،6565   ، ،7474   ، ،7979   ، ،8282   ، ،8787   ، ،8888  ..   

    7575فنلندا ، فنلندا ، . . 

..  113113، ،   105105، ،   8282، ،   7272، ،     6565، ،   6464، ،   6262، ،   6161قسنطینة ، قسنطینة ، . .    
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    113113قصر الباي ، قصر الباي ، . . 

1111كندا ، كندا ، . .    

    114114، ،   7373لیبیا ، لیبیا ، . . 

    7373مالي ، مالي ، . . 

    9191محیط واد مینا ، محیط واد مینا ، . . 

    4545مدرید ، مدرید ، . . 

105105، ،   8888مستغانم ، مستغانم ، . .    

، ،   8484، ،   8383، ،   8181، ،   8080، ،   7979، ،   6969، ،   6868، ،   6262، ،   88، ،   77، ،   66، ،   55مصلحة أرشیف ولایة وھران ، مصلحة أرشیف ولایة وھران ، . . 
8686   ، ،8787   ، ،8989   ، ،9090   ، ،9191   ، ،9393   ، ،9494   ، ،9595   ، ،9898   ، ،100100   ، ،101101   ، ،105105   ، ،108108   ، ،114114  ،،117117  

،،118118    ..   

    105105معسكر ، معسكر ، . . 

105105ملحق أغلي ، ملحق أغلي ، . .    

105105ملحق جنان الدار ، ملحق جنان الدار ، . .    

73موریتانیا ، .    

6060، ،   4949ھولندا ، ھولندا ، . .    

    5353واشنطن ، واشنطن ، . . 

    7272، ،   7171، ،   6565، ،   6464ولایة الجزائر ، ولایة الجزائر ، . . 

، ،   9797، ،   9494، ،   9393، ،   9292، ،   9191، ،   8989، ،   8888، ،   8787، ،   8686، ،   8282، ،   7272، ،   6565، ،   6464، ،   6161وھران ، وھران ، . . 
100100   ، ،1111   ، ،102102   ، ،105105   ، ،111111   ، ،113113   ، ،116116  ..   

    9292سیدي خلیل ، سیدي خلیل ، . . 

   ، ،105105  GGeerryyvviillllee جنان جنان . .    

   ، ،105105  ZZoouussffaannaa   ملحق ملحق  ..  

   ، ،105105 SSaaiibbaa   . .ملحقملحق   

   ، ،4545    

SSeeiinnee  eett  MMaarrnnee   . .محافظةمحافظة   

  ،44 Clochester  .مركز  
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 كشاف المنظمات.

 

  

  107،  70الحكومة العامة للجزائر ، . 

. 115أرابیكا ، .   

9595الغرفة التجاریة لوھران ، الغرفة التجاریة لوھران ، . .    

  65المجلس الاستشاري للوثائق ، . 

  68المجلس الأعلى للأرشیف الوطني ، . 

115115، ،   5454المجلس الدولي للأرشیف ، المجلس الدولي للأرشیف ، . .    

  121،  120،  118،  116،  115،  108،  77،  68المدیریة العامة للأرشیف الوطني ، . 

  65المدیریة الوطنیة للوثائق ، . 

  115،  71،  70،  68،  65المركز الوطني للأرشیف ، . 

..  116116نتربولوجیا و الثقافة ، نتربولوجیا و الثقافة ، المركز الوطني للأالمركز الوطني للأ. .    

    5757المنظمة العربیة للتربیة و الثقافة ، المنظمة العربیة للتربیة و الثقافة ، . . 

  67،  65رئاسة الجمھوریة الجزائریة ، . 

  65مؤسسة الوثائق الوطنیة ، . 

1212مدرسة الوثائق ، مدرسة الوثائق ، . .    

5353، ،   4343منظمة الیونسكو ، منظمة الیونسكو ، . .    

  64وزارة الاعلام و الثقافة ، . 

6464وزارة التربیة الوطنیة ، وزارة التربیة الوطنیة ، . .    

64ة التوجیھ الوطني ، وزار.   

  67وزارة الثقافة ، . 

7777وزارة الشؤون الخارجیة ، وزارة الشؤون الخارجیة ، . .    

  71الغرفة التجاریة للجزائر ، .

 ، ،5353  CCeerriisstt  مركزمركز  
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، ،   2929، ،   2828، ،   2727، ،   2626، ،   2424، ،   2323، ،   2222، ،   2020، ،   1616، ،   1414، ،   88، ،   77، ،   66، ،   55، ،   33أدوات البحث ، أدوات البحث ، . . 
3030   ، ،3232   ، ،3333   ، ،3535   ، ،3737   ، ،3838   ، ،3399   ، ،4040   ، ،4141   ، ،4242   ، ،4444   ، ،5454   ، ،5858   ، ،6363   ، ،6464   ، ،6565   ، ،
6666   ، ،7070   ، ،7171   ، ،7272   ، ،7373   ، ،7575   ، ،7979   ، ،8080   ، ،8181   ، ،8282   ، ،8383   ، ،8484   ، ،8686   ، ،8787   ، ،8989   ، ،100100   ، ،

104104    

،  ،    2626أدوات البحث التحلیلیة ، أدوات البحث التحلیلیة ، . .    

، ،   2828أدوات البحث الداخلیة ، أدوات البحث الداخلیة ، . .    

، ،   3030، ،   2828، ، ) ) الخارجیة الخارجیة ( ( أدوات البحث العامة أدوات البحث العامة . .    

    2626بحث الموجزة ، بحث الموجزة ، أدوات الأدوات ال. . 

..  1919أشرطة مغناطیسیة ، أشرطة مغناطیسیة ، . .    

..  1919أقراص مغناطیسیة ، أقراص مغناطیسیة ، . .    

    8484الاتلاف ، الاتلاف ، . . 

    3636، ،   3535، ،   3232، ،   3131، ،   3030، ،   2424، ،   2323، ،   2222، ،   1111الأدلة ، الأدلة ، . . 

    8383الأرشسف الوسیط ، الأرشسف الوسیط ، . . 

، ،   33الأرشفة ، الأرشفة ، . .    

..  103103، ،   9090، ،   8787، ،   8686، ،   8181، ،   7979، ،   7070، ،   6060، ،   77، ،   66، ،   55، ،   33الأرشیف التاریخي ، الأرشیف التاریخي ، . .    

..  6565، ،   6464، ،   6262، ،   6060، ،   66الأرشیف الجزائري ، الأرشیف الجزائري ، . .    

، ،   7777، ،   1313الأرشیف الخاص ، الأرشیف الخاص ، . .    

..  4949الأرشیف السمعي البصري ، الأرشیف السمعي البصري ، . .    

    7676، ،   6868، ،   1313الأرشیف العام ، الأرشیف العام ، . . 

، ،   4747، ،   4545، ،   4444، ،   4343، ،   3939، ،   2929، ،   2828، ،   2626، ،   2525، ،   2323، ،   2020، ،   1313، ،   1010، ،   66، ،   55الاطلاع ، الاطلاع ، . . 
4949   ، ،5454   ، ،6565   ، ،6767   ، ،6868   ، ،7171   ، ،7575   ، ،7676   ، ،7777   ، ،7878   ، ،8181   ، ،8383   ، ،8484   ، ،8585   ، ،8686   ، ،8787   ، ،
8888   ، ،8989   ، ،9191    ..   

    8484، ،   7676الاطلاع الاداري ، الاطلاع الاداري ، . . 
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    8585، ،   8484، ،   7676الاطلاع العلمي ، الاطلاع العلمي ، . . 

..  8383، ،   8181، ،   7272، ،   5454، ،   4747، ،   4545، ،   4343، ،   4242، ،   2727، ،   1919، ،   66الاعلام الآلي ، الاعلام الآلي ، . .    

، ،   4949، ،   1919الأقراص المدمجة ، الأقراص المدمجة ، . .    

..  5555، ،   5353، ،   5252، ،   5151، ،   5050، ،   4242، ،   1919، ،   55الأنترنیت ، الأنترنیت ، . .    

    4242، ،   3535الانفجار المعلوماتي ، الانفجار المعلوماتي ، . . 

..  4444، ،   4343البحث البولیني ، البحث البولیني ، . .    

، ،   4747، ،   4646، ،   4343، ،   4242البحث الوثائقي ، البحث الوثائقي ، . .    

، ،   5151، ،   4343، ،   4242البرمجیات ، البرمجیات ، . .    

، ،   4545، ،   4343البرمجیات الوثائقیة ، البرمجیات الوثائقیة ، . .    

    8686آلة تصویر الوثائق ، آلة تصویر الوثائق ، . . 

..  6868، ،   5656، ،   5555، ،   4747، ،   88، ،   77، ،   66التأھیل البشري ، التأھیل البشري ، . .    

..  6363، ،   6262، ،   6060الترحیل ،   الترحیل ،   . .    

..  9898، ،   9595، ،   9494، ،   8787، ،   8383، ،   8282الترقیم المستمر ، الترقیم المستمر ، . .    

..  9797، ،   8686، ،   8282، ،   7575، ،   7373، ،   6767، ،   66، ،   55التشریع الجزائري في الأرشیف ، التشریع الجزائري في الأرشیف ، . .    

، ،   7575، ،   7171، ،   6868، ،   5454، ،   4646، ،   3838، ،   3535، ،   3333، ،   3232، ،   3131، ،   1818، ،   1717، ،   1616، ،   1515التصنیف ، التصنیف ، . . 
8282   ، ،8383   ، ،8484   ، ،9898   ، ،9999   ، ،100100   ، ،102102   . .   

..  8383، ،   8181، ،   6262، ،   6060، ،   4949، ،   4848، ،   4747، ،   3737، ،   3232، ،   1515التصویر المصغر ، التصویر المصغر ، . .    

    4747، ،   4343، ،   1111التكشیف ، التكشیف ، . . 

      2626، ،   1515، ،   1010الثورة الفرنسیة ، الثورة الفرنسیة ، . . 

8787الجرائد الأسبوعیة ، الجرائد الأسبوعیة ، . .    

    8787الجرائد الجھویة ، الجرائد الجھویة ، . . 

    8787الجرائد الشھریة العامة ، الجرائد الشھریة العامة ، . . 

    8787  الجرائد المتخصصة ،الجرائد المتخصصة ،. . 

    8787الجرائد المحلیة ، الجرائد المحلیة ، . . 

    8787الجرائد الیومیة ، الجرائد الیومیة ، . . 

..  101101، ،   8484، ،     4545، ،   3838، ،   3535، ،   3333، ،   3232، ،   2727، ،   2626، ،   2323، ،   2222الجرد ، الجرد ، . .    
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    7272، ،   7070، ،   4040، ،   3535، ،   3434، ،   3232الجرد التحلیلي ، الجرد التحلیلي ، . . 

..  100100، ،   3535، ،   3333الجرد الموجز ، الجرد الموجز ، . .    

    3232الجرد الموجز للأرصدة ، الجرد الموجز للأرصدة ، . .   

..  9999، ،   9696، ،   9494، ،   9090، ،   8888، ،   8282، ،     7171، ،   3333، ،   3232، ،   2929الحزم الأرشیفیة ، الحزم الأرشیفیة ، . .    

..  4949الحوافظ ، الحوافظ ، . .    

، ،   7070، ،   6060، ،   77الداكرة الوطنیة ، الداكرة الوطنیة ، . .    

..  8282، ،   8181، ،   6868، ،   6767، ،   4646، ،   4545، ،   4343، ،   2929، ،   1414الدفع ، الدفع ، . .    

8585الرصید المكتبي ، الرصید المكتبي ، . .    

، ،   33الرومان ، الرومان ، . .    

    8686، ،   8585السجل الیومي للاطلاع ، السجل الیومي للاطلاع ، . . 

    4545، ،   1111السلسلة الأرشیفیة ، السلسلة الأرشیفیة ، . . 

6868،،  8686،،  6767، ،   3535السیاسة الأرشیفیة ، السیاسة الأرشیفیة ، . .      

    6868الشبكة الوطنیة للأرشیف ، الشبكة الوطنیة للأرشیف ، . . 

    2525العصر الحدیث ، العصر الحدیث ، . .   

    4040، ،   2525العصور الوسطى ، العصور الوسطى ، . . 

..  9292، ،   8383، ،   8282، ،   2929العلب الأرشیفیة ، العلب الأرشیفیة ، . .    

..  2424العھد الاسلامي ، العھد الاسلامي ، . .    

..  2424العھد الاغریقي ، العھد الاغریقي ، . .    

..  2424العھد الروماني ، العھد الروماني ، . .      

..  4747الفاكس ، الفاكس ، . .    

    8484، ،   الفرزالفرز. . 

، ،   4444، ،   4343، ،   4242، ،   3838، ،   3636، ،   3232، ،   2727، ،   2626، ،   2525، ،   2424، ،   2323، ،   1919، ،   1717، ،   1414الفھارس ، الفھارس ، . . 
4646   ، ،4848   ، ،5353   ، ،5555   ، ،7272   ، ،8484  ..   

..  8484، ،   8383الفھارس الارشادیة ، الفھارس الارشادیة ، . .    

    7272، ،   3333، ، ) ) الغرافیة الغرافیة ( ( الفھارس الخاصة الفھارس الخاصة . . 

..  8484، ،   8383الفھارس الموضوعیة ، الفھارس الموضوعیة ، . .    
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. .   9999، ،   9797، ،   9696، ،   9191، ،   3232الفھرس الترقیمي ، الفھرس الترقیمي ، . .    

..  8484، ،   7272، ،   7171، ،   7070، ،   3232الفھرس الترقیمي البسیط ، الفھرس الترقیمي البسیط ، . .    

..  8484، ،   7171، ،   7070، ،   3232، ،   2727الفھرس الترقیمي التحلیلي ، الفھرس الترقیمي التحلیلي ، . .    

..  8383، ،   4646، ،   1919، ،   1818، ،   1717، ،   1616، ،   1515، ،   1111الفھرسة ، الفھرسة ، . .    

، ،   3636القوائم البنائیة ، القوائم البنائیة ، . .    

، ،   3737القوائم المختصرة ، القوائم المختصرة ، . .    

، ،   3636القوائم المطورة ، القوائم المطورة ، . .    

، ،   3636قوائم الموضوعیة ، قوائم الموضوعیة ، الال. .    

..  104104، ،   3939، ،   3838الكشاف الأبجدي ، الكشاف الأبجدي ، . .    

الكشافات ، الكشافات ، . .        

    9494الكلمات المفتاحیة ، الكلمات المفتاحیة ، . . 

..  5555، ،   5151، ،   5050، ،   4949، ،   4646، ،     4545، ،   4343، ،   4242الكمبیوتر ، الكمبیوتر ، . .    

، ،   33الكنیسة ، الكنیسة ، . .    

  5577، ،   5656، ،   5555، ،   4646، ،   4545، ،   4343، ،   4242، ،   3838، ،   3131، ،   2727، ،   2222، ،   1111، ،   33المؤسسات الأرشیفیة ، المؤسسات الأرشیفیة ، . . 
 ، ،6767   ، ،7373  ..   

، ،   3636، ،   3030، ،   2929، ،   2828، ،   2727، ،   2626، ،   2323، ،   2222، ،   2020، ،   1919، ،   1414، ،   1010، ،   77، ،   66، ،   55المستعملین ، المستعملین ، . . 
3838   ، ،3939   ، ،4242   ، ،4343   ، ،4444   ، ،4646   ، ،5353   ، ،5555   ، ،5656   ، ،5757   ، ،7272   ، ،7575   ، ،7676   ، ،7878   ، ،8383   ، ،8484   ، ،
8585   ، ،8686   ، ،9393  ..   

    7878، ،   5454، ،   4848، ،   4747المصغرات الفیلمیة ، المصغرات الفیلمیة ، . . 

..  9494، ،   8383، ،   8181، ،   7575، ،   7070، ،   4444، ،   3939، ،   2020، ،   1414للأرشیف ، للأرشیف ، المعالجة العلمیة المعالجة العلمیة . .    

) ) تراجع تراجع ( (   9595، ،   8787، ،   8686، ،   8181، ،   6060، ،   4848، ،   4343، ،   3939، ،   3636، ،   3232، ،   2727، ،   2424المكتبات ، المكتبات ، . .      

المكتبات الولائیة ، المكتبات الولائیة ، . .    

..  4444، ،   4343المكنز ، المكنز ، . .    

..  102102، ،   101101، ،   9898، ،   9696، ،   9191، ،   9090، ،   3535، ،   3434، ،   66الملاحق ، الملاحق ، . .    

..  4499المیكروفیش ، المیكروفیش ، . .    

..  4949المیكروفیلم الاستبدالي ، المیكروفیلم الاستبدالي ، . .    

..  4949المیكروفیلم الاضافي ، المیكروفیلم الاضافي ، . .    
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..  4848المیكروفیلم الأمني ، المیكروفیلم الأمني ، . .    

، ،   2727، ،   2626، ،   2323، ،   2222، ،   1616، ،   1515، ،   1414، ،   1313، ،   1212، ،   1010، ،   77، ،   66، ،   55، ،   33الوثائق الأرشیفیة ، الوثائق الأرشیفیة ، . .   
2828   ، ،2929   ، ،3131   ، ،3535   ، ،3636   ، ،3838   ، ،4444   ، ،4545   ، ،4646   ، ،4747   ، ،4949   ، ،6262   ، ،6767   ، ،6868   ، ،6969  ،،  7171   ، ،
7575   ، ،7878   ، ،7979   ، ،8181   ، ،8282   ، ،8383   ، ،8484   ، ،8585   ، ،9494   ، ،9595   ، ،101101  ..   

، ،   2222، ،   2121الوصف الأرشیفي ، الوصف الأرشیفي ، . .    

، ،   33الیونان ، الیونان ، . .    

، ،   100100، ،   9999، ،   9898، ،   9696، ،   9191، ،   7272، ،   4343، ،   4242، ،   3939، ،   3838، ،   3333، ،   3030، ،   2424، ،   66ببلیوغرافیة ، ببلیوغرافیة ، . . 
101101،،  102102 ، ،104104  ..   

. .   101022، ،   9292، ،   8282، ،   7373، ،   7171، ،   1919بطاقات فھرسیة ، بطاقات فھرسیة ، . .    

..  1919بطاقات مثقبة ، بطاقات مثقبة ، . .    

    8383بطاقة اشاریة ، بطاقة اشاریة ، . . 

    7474بطاقة التشخیص ، بطاقة التشخیص ، . . 

    7474بطاقة التشخیص ، بطاقة التشخیص ، . . 

    8383بطاقة موضوعیة ، بطاقة موضوعیة ، . . 

، ،   4444، ،   4343، ،   4242بنوك المعلومات ، بنوك المعلومات ، . .    

    6262تاریخ الجزائر الحدیث ، تاریخ الجزائر الحدیث ، . . 

، ،   3737، ، ) ) الفھارس الزمنیة الفھارس الزمنیة ( ( تقاویم الوصف الأرشیفي تقاویم الوصف الأرشیفي . .    

..  5757، ،   5656، ،   5555، ،   5050، ،   4747، ،   4242، ،   4040، ،   3939، ،   77، ،   66، ،   55، ،   تقنیات المعلومات الحدیثةتقنیات المعلومات الحدیثة. .    

..    9696، ،   9191، ،   7171جدول التسمیات الجدیدة للبلدیات ،جدول التسمیات الجدیدة للبلدیات ،. .    

..  103103، ،   102102، ،   101101، ،   9696، ،   9191، ،   7171جدول التسمیات القدیمة للبلدیات ، جدول التسمیات القدیمة للبلدیات ، . .    

..  8787، ،   8484، ،   8383، ،   8282، ،   7676، ،   3939، ،   3030، ،   2929جدول الدفع ، جدول الدفع ، . .    

    9595، ،   8787جرائد ، جرائد ، . . 

..  4949، ، ) ) السكانیر السكانیر ( ( تحلیل الصور تحلیل الصور جھاز و جھاز و . .    

..  2424حضارات الشرق القدیم ، حضارات الشرق القدیم ، . .    

، ،   5656، ،   4949، ،   4848، ،   2727، ،   2626، ،   2525، ،   1414دور الأرشیف ، دور الأرشیف ، . .    

    8787دوریات ، دوریات ، . . 

..  9595، ،   8585، ،   8484رمز التصنیف ، رمز التصنیف ، . .    
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    8383سجل الدخول ، سجل الدخول ، . . 

، ،   3030سجل الدفع ، سجل الدفع ، . .      

..  9090، ،   88سجل جرد الأطروحات ، سجل جرد الأطروحات ، . .    

..  6565، ،   1313، ،   1212، ،   1111، ،   1010، ،   99، ،   77، ،   66، ،   55علم الأرشیف ، علم الأرشیف ، . .    

    1212، ،   1010علم الدیبلوماتیقا ، علم الدیبلوماتیقا ، . . 

، ،   1313، ،   1212، ،   1111علم المكتبات ، علم المكتبات ، . .    

..  8484، ،   4343، ،   66علم المكتبات و العلوم الوثائقیة ، علم المكتبات و العلوم الوثائقیة ، . .    

  9191، ،   8787، ،   8383، ،   8181، ،   7777، ،   7373، ،   7171، ،   7070، ،   6666، ،   6464، ،   6262، ،   6161، ،   6060، ،   66فترة الاستعمار ، فترة الاستعمار ، . . 
 ، ،9292   ، ،9494   ، ،9696   ، ،9797   ، ،9999   ، ،100100   ، ،101101   ، ،102102   ، ،104104  ..   

..  8787، ،   8484، ،   7373، ،   7070، ،   6464، ،   66فترة ما بعد الاستقلال ، فترة ما بعد الاستقلال ، . .    

، ،   3636قائمة المحتویات ، قائمة المحتویات ، . .    

    8686، ،   8585قاعة المطالعة ، قاعة المطالعة ، . . 

..  8585، ،   7878، ،   7777، ،   7575، ،   6868، ،   6767، ،   1414قانون الأرشیف الوطني ، قانون الأرشیف الوطني ، . .    

، ،   2424قوائم الرفوف ، قوائم الرفوف ، . .    

، ،   3737قوائم الرفوف ، قوائم الرفوف ، . .    

، ،   3636، ،   3535رشیفي ، رشیفي ، قوائم الوصف الأقوائم الوصف الأ. .    

    5555، ،   4646، ،   4545، ،   4343قواعد المعلومات ، قواعد المعلومات ، . . 

    8787كتب ، كتب ، . . 

..  103103، ،   102102، ،   101101، ،   100100، ،   9999، ،   9898، ،   3838، ،   3737، ،   3333، ،   3131، ،   2323، ،   66كشاف الأسماء ، كشاف الأسماء ، . .    

..، ،   3838، ،   3737، ،   3333، ،   3131، ،   2323، ،   66كشاف الأماكن ، كشاف الأماكن ، . .    

    103103، ،   102102، ،   101101، ،   100100كشاف الكلمات المفتاحیة ، كشاف الكلمات المفتاحیة ، . . 

..  102102، ،   101101، ،   3434، ،   66المختصرات ، المختصرات ، كشاف كشاف . .    

..  102102، ،   101101، ،   9999، ،   3434، ،   66كشاف المصطلحات ، كشاف المصطلحات ، . .    

..  103103، ،   102102، ،   100100، ،   9898، ،   9595، ،   3838، ،   3737، ،   3333، ،   66كشاف المواضیع ، كشاف المواضیع ، . .    

..  103103، ،   102102، ،   101101، ،   9999، ،   9898، ،   9696، ،   9595كشاف جغرافي ، كشاف جغرافي ، . .    

..  9696كشاف للمنشآت ،   ، كشاف للمنشآت ،   ، . .    
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    4646مؤشرات بول ، مؤشرات بول ، . . 

، ،   1616الأصلي ، الأصلي ،   مبدأ الترتیبمبدأ الترتیب. .    

، ،   1616مبدأ المنشأ الأصلي ، مبدأ المنشأ الأصلي ، . .    

    6262محاضر الجرد ، محاضر الجرد ، . . 

..  8484، ،   8383، ،   7171، ،   2828محضر الجرد الشامل ،  محضر الجرد الشامل ،  . .    

، ،   3333، ،   3131، ،   3030، ،   2828، ،   2727، ،   2424، ،   2222، ،   2020، ،   1919، ،   1515، ،   1414، ،   77، ،   55، ،   33مخازن الأرشیف ، مخازن الأرشیف ، . . 
3535   ، ،3737   ، ،3939   ، ،4343   ، ،4545   ، ،4949   ، ،7575   ، ،101101   ، ،102102  ..   

، ،   7878، ،   7676، ،   6969، ،   6868، ،   6767، ،   5858، ،   5656، ،   4949، ،   4545، ،   4444، ،   4343، ،   3939، ،   66، ، مصالح الأرشیف مصالح الأرشیف . . 
7979   ، ،8282  ..   

، ،   33مصالح الأرشیف الولائیة ، مصالح الأرشیف الولائیة ، . .    

. .   8282، ،   8181، ،   8080، ،   7979، ،   6868، ،   88، ،   77، ،   66، ،   55مصلحة أرشیف ولایة وھران ، مصلحة أرشیف ولایة وھران ، . .    

..  8484،،  8383، ،   7878، ،   6666، ،   5454، ،   4848، ،   4343، ،   3939، ،   3838، ،   2727، ،   1414، ،   55النشر ، النشر ، . .    

    8282افت ، افت ، ورق الكرورق الكر. . 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  كشاف البرمجیات الوثائقیة كشاف البرمجیات الوثائقیة 
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AAFFNNOORR  006677--224444  ,,  7733  

AARRCCAADDEE  ,,  4455  

AARRCCHHIIVVEECC  ,,  4455    

AARRCCHHIIVVIISSTTEE  ,,  4455    

AARRKKHHEEIIAA  ,,  4444    

AAVVEENNIIOO  cc  ,,  4444    

CCDDSS--IISSIISS  ,,  4433  ,,  7722    

DDDDII  ,,  4444    

DDDDSS  ,,  4444    

DDOOCCUUMMEENNTTAA  ,,  4444    

EEXXAALLYYSS  AARRCCHHIIVVEE  ,,  4444    

GGAAIIAA  ,,  4455    

IISSAAAARR  ,,  4444    

IISSAADD  ((  GG))  ,,  4444  ,,  4455    

JJLLBB--DDOOCC  ,,  4433    

JJLLBB--NNEETT  ,,  4433    

MMIINNIISSIISS  ,,  4444  

SSUUPPEERRDDOOCC  ,,  4444    

TTHHOOTT  ,,  4444    

WWOOTTAANN  ,,  4455  
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 قائمة بالمختصرات 

  

 

CCDDSS--IISSIISS  ::  CCoommppaacctt  DDiisskk  SSyysstteemmee  ––  IInneeggrraatteedd  SSeett  OOff  IInnffoorrmmaattiioonn    

CCIIAA  ::  CCoonnsseeiill  IInntteerrnnaattiioonnaall  ddeess  aarrcchhiivveess  ..    

GGAAIIAA  ::  GGeessttiioonn  AAuuttoommaattiisséé  eett  IInnffoorrmmaattiisséé  ddeess  AArrcchhiivveess  ..  

IISSAADD  ((  GG))  ::  IInntteerrnnaattiioonnaall  SSttaannddaarrdd  AArrcchhiivveess  DDeessccrriippttiioonn    

..ق ق : : القرن القرن    

. . م م : : المیلادي المیلادي    
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 كشاف الأسماء

9999ازروقن صلیحة ، ازروقن صلیحة ، . .    

    2424أشور بانیبال ، أشور بانیبال ، . . 

    2525الامبراطور لویس ، الامبراطور لویس ، . . 

9696العابدین مختاریة ، العابدین مختاریة ، . .    

    2525القلقشندي ، القلقشندي ، . . 

    101055بشیر آنیسة ، بشیر آنیسة ، . . 

    9797بكراطو عماریة ، بكراطو عماریة ، . . 

9797بلزرق فاطمة ، بلزرق فاطمة ، . .    

    102102بلقیت محي الدین ، بلقیت محي الدین ، . . 

    102102بودھیبة معمر ، بودھیبة معمر ، . . 

    104104بوسعادة زھرة ، بوسعادة زھرة ، . . 

9292حداد محمد ، حداد محمد ، . .    

    9797حساین حفیظة ، حساین حفیظة ، . . 

    105105دحماني نوارة ، دحماني نوارة ، . . 

9494درقي رابحة ، درقي رابحة ، . .    

    102102راجي الكبیر ، راجي الكبیر ، . . 

    6262رونو میزولیي ، رونو میزولیي ، . . 

    102102زروقي سھیلة ، زروقي سھیلة ، . . 

    104104عاد كیرات ، عاد كیرات ، سس. . 

9696شباب كریمة ، شباب كریمة ، . .    

    9292شران سكومة ، شران سكومة ، . . 

    101101، ،   100100، ،   9999، ،   9797، ،   9696، ،   9494، ،   9292صوفي فؤاد ، صوفي فؤاد ، . . 

    101101علاي فضیلة ، علاي فضیلة ، . . 

    104104عمر حاشي ، عمر حاشي ، . . 

    105105عمراني لخضر ، عمراني لخضر ، . . 



234 
 

    102102عیبوط محمد ، عیبوط محمد ، . . 

    102102غزال محمد آمین ، غزال محمد آمین ، . . 

    9494فاطمي محمد ، فاطمي محمد ، . . 

    9494لقمش فاطمة ، لقمش فاطمة ، . . 

    100100ة ، ة ، مالطة وردمالطة ورد. . 

    101101محمد ندیر ، محمد ندیر ، . . 

    3333مصطفى كامل ، مصطفى كامل ، . . 

5555نجاح بت قبلان ، نجاح بت قبلان ، . .    

9999نیمور عبد القادر ، نیمور عبد القادر ، . .    

9999وابو فائزة ، وابو فائزة ، . .    

    104104ولد قادة فاتح ، ولد قادة فاتح ، . . 

9494ویسي عبد الوھاب ، ویسي عبد الوھاب ، . .    

   ، ،4444    GGppll  ssyysstteemmee  شركةشركة  

   ، ،4444    IInnsseeee   شركة شركة  

   ، ،4444  MMiigghhiiggaann جامعة جامعة  

   ، ،4444  SSiicceedd   شركة شركة  

   ، ،4444 AAnnaapphhoorree  شركةشركة    

   ، ،4444 DDiixx شركة شركة  

   ، ،4545  AArrcchhiivveeccoo شركة شركة      

AArrmmeellllee  LLee  GGooffff  ,,  110066    

CChhaarrtteess  UUtthheessaa  ,,  110055    

EEsssseexx  ,,  4444  

FFrroonnççooiitt  DDuuppoonntt  ,,  8822    

GGaabbrriieellllii  ,,  8822  ,,  8833    

GGooddeeffrrooyy  ,,  2266    

HHiillllaarryy  JJeennkkeennssoonn  ,,  1111  
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JJ..AA  FFrriitthh  ,,  1111    

JJaaccoobb  VVoonn  RRaammmmiinnggeenn  ,,  2266  

JJeeaann  DDaallll    

LLeemmoonnttnnee  ,,  2266    

LLoouuiiss  CCoolloommbbaannii  ,,  4444    

MMuulllleerr  ,,  1111    

PP..  BBooyyeerr  ,,  110066    

PPaauull  FFrraannqq  ,,  8822    

PPéérroottiinn  ,,  8844    

RR..  FFrruuiinn  ,,  1111    

RRoobbeerrtt  TTiinntthhooiinn  ,,  8822    

SSiirr  RRoobbeerrtt  ,,  2266    

YYoouuggiinnoo  CCaassaannoovvaa  ,,  1111    

YYvveess  RReennoouunnddiinn  ,,  8822    
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كشاف البرمجیات 

  :الوثائقیة 
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AACCCCEESS  ::  118800   ، ،185185  

  AAFFNNOORR  006677--4444  ::    126126  

  AARRCCAADDEE : :7878  

  AARRCCHHIIVVEECC::  7878  

          ::AARRCCHHIIVVIISSTTEE7878  

  AARRKKHHEEIIAA::        

  AAVVEENNIIOO  cc::        

  CCDDSS--IISSIISS::  7676   ، ،125125   ، ،180180  

  DDDDII::  7878    

  DDDDSS::    7878  

  DDOOCCUUMMEENNTTAA::  7676  

  EEXXAALLYYSS--AARRCCHHIIVVEE::    

  GGAAIIAA : :7878  

  IISSAAAARR::  7777  

  IISSAADD((GG))  ::  1616   ، ،7777   ، ،7979   ، ،189189  

  JJLLBB--DDOOCC   :   :7676  

  JJLLBB--NNEETT  RREECCOORRDD::  7766    

  MMIINNIISSIISS : :  7766  

  SSUUPPEERRDDOOCC::        

  TTEEXXTTOO::  7766  

  TTHHOOTT::          

  WWIINNIISSIISS  ::  118800     ، ،181181  

7788            ::  WWOOTTAANN    

   : :181181 CCOONNSSUULLTTAATTIIOONN       قاعدة البیاناتقاعدة البیانات. . 

 : :182182     PPEERRIIOODDIIQQUUEE   . .قاعدة البیاناتقاعدة البیانات   
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   : :182182  VVEERRSSSSEEMMEENNTT قاعدة البیاناتقاعدة البیانات  ..     

 : :184184 AASSSSIIGGNNEE قاعدة البیانات قاعدة البیانات   ..   

   : :184184 CCAARRTTEESS  DDEE  SSEEJJOOUURR قاعدة البیانات قاعدة البیانات   ..     

     :   :185185                                                                    CCAATTAALLOOGG قاعدة البیانات قاعدة البیانات . .    
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كشاف المصطلحات 
المرتبطة بعلم 

  الوثائق
  )شبكة المفاھیم ( 
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وھي عملة إقصاء الوثائق التي لا تحتوي علѧى أیѧة فائѧدة    وھي عملة إقصاء الوثائق التي لا تحتوي علѧى أیѧة فائѧدة    : : EElliimmiinnaattiioonnإتلاف الوثائق إتلاف الوثائق . . 
  ..أرشیفیة أرشیفیة 

  IInnssttrruummeennttss  ddee  RReecchheerrcchheess  ddaannss  lleessأدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف التقلیدیѧة    أدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف التقلیدیѧة    . . 
AArrcchhiivveess  TTrraaddiittiioonnnneellss   : : وھي أدوات البحث التي تنجز یدویا وھي أدوات البحث التي تنجز یدویا..  

  IInnssttrruummeennttss  ddee  RReecchheerrcchheess  ddaannss  lleessأدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف الحدیثѧة     أدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف الحدیثѧة     . . 
AArrcchhiivveess  MMooddeerrnneess : :   اتѧѧѧى تقنیѧѧѧا علѧѧѧي إنجازھѧѧѧد فѧѧѧي نعتمѧѧѧث التѧѧѧي أدوات البحѧѧѧات   وھѧѧѧى تقنیѧѧѧا علѧѧѧي إنجازھѧѧѧد فѧѧѧي نعتمѧѧѧث التѧѧѧي أدوات البحѧѧѧوھ

  ..المعلومات الحدیثة المعلومات الحدیثة 

  IInntteerrnneess      IInnssttrruummeennttss  ddee  RReecchheerrcchheessرشѧیف الداخلیѧة  رشѧیف الداخلیѧة  أدوات البحѧث فѧي الأ  أدوات البحѧث فѧي الأ  . . 
ddaannss  lleess  AArrcchhiivveess : : وھي ما یستغلھ فقط إحدى موظفي أرشیف المصلحتین الدافعة أو وھي ما یستغلھ فقط إحدى موظفي أرشیف المصلحتین الدافعة أو

وتستعمل ھذه وتستعمل ھذه . . الحافظة دون سواھم للقیام ببحوثھم الوثائقیة إلا في استثناءات متفق علیھاالحافظة دون سواھم للقیام ببحوثھم الوثائقیة إلا في استثناءات متفق علیھا
  ..أدوات في نظام إداري تحدده المصلحة الأرشیفیة أدوات في نظام إداري تحدده المصلحة الأرشیفیة 

  EExxtteerrnneess    IInnssttrruummeennttss  ddee  RReecchheerrcchheessأدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف الخارجیѧة     أدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف الخارجیѧة       ..
ddaannss  lleess  AArrcchhiivveess : :         غرѧى أصѧول إلѧیھم الوصѧھل علѧتعملین تسѧا للمسѧھ خصیصѧغر         وتوجѧى أصѧول إلѧیھم الوصѧھل علѧتعملین تسѧا للمسѧھ خصیصѧوتوج

  ..رصید أرشیفيرصید أرشیفي

  DDééttaaiillllééss    IInnssttrruummeennttss  ddee  RReecchheerrcchheessأدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف المفصѧلة    أدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف المفصѧلة    . . 
ddaannss  lleess  AArrcchhiivveess : :لتي نعتمد على التحلیل المطول في وضعھا لتي نعتمد على التحلیل المطول في وضعھا وھي أدوات البحث اوھي أدوات البحث ا..  

  SSuucccciinncctteess    IInnssttrruummeennttss  ddee  RReecchheerrcchheess  ddaannss  lleessأدوات البحѧث المѧوجزة  أدوات البحѧث المѧوجزة  . . 
AArrcchhiivveess : :       دѧث نعتѧائق بحیѧل الوثѧي تحلیѧار فѧد       وھي أدوات البحث التي تعتمد على الاختصѧث نعتѧائق بحیѧل الوثѧي تحلیѧار فѧوھي أدوات البحث التي تعتمد على الاختص

  ..على العناصر الأساسیة في الوصف أو التحلیلعلى العناصر الأساسیة في الوصف أو التحلیل

: : IInnssttrruummeennttss  ddee  rreecchheerrcchhee  ddaannss  lleess  AArrcchhiivveessأدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف    أدوات البحѧث فѧي الأرشѧیف    . . 
ھѧي وسѧѧائط بمعلومѧѧات تѧربط مѧѧا بѧѧین الباحѧث والوثیقѧѧة الأرشѧѧیفیة بحیѧث تعطیѧѧھ لمحѧѧة عѧѧن      ھѧي وسѧѧائط بمعلومѧѧات تѧربط مѧѧا بѧѧین الباحѧث والوثیقѧѧة الأرشѧѧیفیة بحیѧث تعطیѧѧھ لمحѧѧة عѧѧن      

  . . المصدر الذي یخدم موضوع بحثھ المصدر الذي یخدم موضوع بحثھ 

وھѧѧѧو البحѧѧѧث عѧѧѧن   وھѧѧѧو البحѧѧѧث عѧѧѧن   : : RRééccuuppéérraattiioonn  ddeess  IInnffoorrmmaattiioonnssاسѧѧѧترجاع المعلومѧѧѧات  اسѧѧѧترجاع المعلومѧѧѧات  . . 
بة باعتماد إما أدوات البحث في الأرشیف بة باعتماد إما أدوات البحث في الأرشیف المعلومات المطلوبة من الوثائق الأرشیفیة المناسالمعلومات المطلوبة من الوثائق الأرشیفیة المناس

  . . التقلیدیة أو الحدیثة على حد سواءالتقلیدیة أو الحدیثة على حد سواء

ینقسѧم الأرشѧیف إلѧى ثلاثѧة أصѧناف      ینقسѧم الأرشѧیف إلѧى ثلاثѧة أصѧناف      :  :  CCaattééggoorriieess  ddeess  AArrcchhiivveessأصѧناف الأرشѧیف   أصѧناف الأرشѧیف   . . 
متمیѧزة بحسѧѧب مѧدة وجѧѧوده ، فھنѧѧاك الأرشѧیف الجѧѧاري ، والأرشѧیف الوسѧѧیط ،  الأرشѧѧیف     متمیѧزة بحسѧѧب مѧدة وجѧѧوده ، فھنѧѧاك الأرشѧیف الجѧѧاري ، والأرشѧیف الوسѧѧیط ،  الأرشѧѧیف     

  ..التاریخي التاریخي 
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ھѧѧي إدارة فѧѧي المؤسسѧѧة تكѧѧون    ھѧѧي إدارة فѧѧي المؤسسѧѧة تكѧѧون    : :   AAddmmiinniissttrraattiioonn  dd’’AArrcchhiivveessالإدارة الأرشѧѧیفیة الإدارة الأرشѧѧیفیة . . 
وظیفتھا الرقابѧة علѧى الوثѧائق الأرشѧیفیة وتقѧدیم الخѧدمات للمحتѧاجین إلیھѧا بمѧا یسѧمح بѧھ            وظیفتھا الرقابѧة علѧى الوثѧائق الأرشѧیفیة وتقѧدیم الخѧدمات للمحتѧاجین إلیھѧا بمѧا یسѧمح بѧھ            

  .   .   القانون القانون 

ویقصد بھذا اللفظ إما المكان الذي قد تحفظ فیھ الوثائق الأرشیفیة ویقصد بھذا اللفظ إما المكان الذي قد تحفظ فیھ الوثائق الأرشیفیة : : AArrcchhiivveessالأرشیف الأرشیف . . 
أمѧѧا فѧѧي بحثنѧѧا   أمѧѧا فѧѧي بحثنѧѧا   . . شѧѧراف علیھѧѧا أو الوثѧѧائق المحفوظѧѧة    شѧѧراف علیھѧѧا أو الوثѧѧائق المحفوظѧѧة    أو الإدارة القائمѧѧة علѧѧى عملیѧѧات الإ  أو الإدارة القائمѧѧة علѧѧى عملیѧѧات الإ  

  ..فاستعملنا ھذا المصطلح للدلالة على الوثائق الأرشیفیة المحفوظة فاستعملنا ھذا المصطلح للدلالة على الوثائق الأرشیفیة المحفوظة 

یتكѧѧون مѧѧن الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة التѧѧي    یتكѧѧون مѧѧن الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة التѧѧي    : :   AArrcchhiivveess  HHiissttoorriiqquueessالأرشѧѧیف التѧѧاریخي  الأرشѧѧیف التѧѧاریخي  . . 
سنة وأصѧبحت غیѧر ضѧروریة لسѧیر شѧؤون المصѧالح الإداریѧة        سنة وأصѧبحت غیѧر ضѧروریة لسѧیر شѧؤون المصѧالح الإداریѧة          2525یفوق وجودھا عن مدة یفوق وجودھا عن مدة 

  ..لمختلفة لمختلفة اا

ویتكون من وثائق السنة الجاریة أو الخاصة ویتكون من وثائق السنة الجاریة أو الخاصة : : AArrcchhiivveess  CCoohhéérreennttالأرشیف الجاري الأرشیف الجاري . . 
. . بالسنوات الثلاث أو الأربع الماضیة والتѧي تحتاجھѧا مصѧالحھا فѧي إطѧار نشѧاطھا الیѧومي        بالسنوات الثلاث أو الأربع الماضیة والتѧي تحتاجھѧا مصѧالحھا فѧي إطѧار نشѧاطھا الیѧومي        

  ..ویجب أن تحفظ ھذه الوثائق في محلات المصالح المنتجة لھا ویجب أن تحفظ ھذه الوثائق في محلات المصالح المنتجة لھا 

شѧѧمل كѧѧل الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة الصѧѧادرة عѧѧن      شѧѧمل كѧѧل الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة الصѧѧادرة عѧѧن      ویوی: : AArrcchhiivveess  PPrriivvééالأرشѧѧیف الخѧѧاص  الأرشѧѧیف الخѧѧاص  . . 
  ..الجماعات الخاصة بعد الموافقة الحكومیة الجماعات الخاصة بعد الموافقة الحكومیة 

ویصѧѧѧنف الفѧѧѧیلم فѧѧѧي خانѧѧѧة ویصѧѧѧنف الفѧѧѧیلم فѧѧѧي خانѧѧѧة : : AArrcchhiivveess  AAuuddiioo--vviissuueellالأرشѧѧѧیف السѧѧѧمعي البصѧѧѧري الأرشѧѧѧیف السѧѧѧمعي البصѧѧѧري . . 
  ..الأوعیة الخاصة الأوعیة الخاصة 

ویشѧѧمل كѧѧل الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة الصѧѧادرة عѧѧن      ویشѧѧمل كѧѧل الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة الصѧѧادرة عѧѧن      : : AArrcchhiivveess  PPuubblliiccssالأرشѧѧیف العѧѧام  الأرشѧѧیف العѧѧام  . . 
  .  .  صفة التشریعیة صفة التشریعیة الأجھزة الحكومیة ذات الالأجھزة الحكومیة ذات ال

ویتكѧѧون مѧѧن الوثѧѧائق التѧѧي فاقѧѧت مѧѧد   ویتكѧѧون مѧѧن الوثѧѧائق التѧѧي فاقѧѧت مѧѧد   : :   AArrcchhiivveess  IInntteerrmmiiddiiéérreeالأرشѧѧیف الوسѧѧیط  الأرشѧѧیف الوسѧѧیط  . . 
  سنة والتي یجري الاطلاع علیھا من حین إلى آخر، سنة والتي یجري الاطلاع علیھا من حین إلى آخر،   1515وجودھا وجودھا 

ویتكѧون مѧѧن جمیѧع الوثѧѧائق الأرشѧیفیة الѧѧذي    ویتكѧون مѧѧن جمیѧع الوثѧѧائق الأرشѧیفیة الѧѧذي    : : AArrcchhiivveess  NNaattiioonnaallالأرشѧیف الѧѧوطني  الأرشѧیف الѧѧوطني  . . 
ملكا لھا یخلد وجودھا وقیمھا وھو تحت وصایتھا عن ملكا لھا یخلد وجودھا وقیمھا وھو تحت وصایتھا عن تحوزه الدولة بحكم القانون باعتباره تحوزه الدولة بحكم القانون باعتباره 

  ..طریق مؤسساتھا الشرعیةطریق مؤسساتھا الشرعیة

ویعتبѧر وحѧدة أساسѧیة مѧن التѧراث      ویعتبѧر وحѧدة أساسѧیة مѧن التѧراث      : : AArrcchhiivveess  DDééppaarrtteemmeennttaalleessالأرشیف الѧولائي  الأرشیف الѧولائي  . . 
  ..الأرشیفي الوطني الأرشیفي الوطني 

  ..ھو الموظف المكلف بتسییر الأرشیف وحفظھ ھو الموظف المكلف بتسییر الأرشیف وحفظھ : :   AArrcchhiivviissttee  الأرشیفي الأرشیفي . . 

ویتمثل في طلѧب الھیئѧات الإداریѧة    ویتمثل في طلѧب الھیئѧات الإداریѧة    : : CCoonnssuullttaattiioonn  AAddmmiinniissttrraattiivveeالاطلاع الإداري الاطلاع الإداري . . 
  ..لمعلومات تستقى من الأرشیف الذي حول إلى مصلحة الأرشیف سابقا لمعلومات تستقى من الأرشیف الذي حول إلى مصلحة الأرشیف سابقا 
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ویتمثѧل فѧي تلبیѧة احتیاجѧات مختلѧف      ویتمثѧل فѧي تلبیѧة احتیاجѧات مختلѧف      : : CCoonnssuullttaattiioonn    SScciieennttiiffiiqquueeالاطѧلاع العلمѧي   الاطѧلاع العلمѧي   . . 
  ..تلفة تلفة المستعملین المصرح لھم بفحص الوثائق الأرشیفیة المحفوظة لأغراض البحث المخالمستعملین المصرح لھم بفحص الوثائق الأرشیفیة المحفوظة لأغراض البحث المخ

ھѧѧѧو عملیѧѧѧѧة اتصѧѧѧѧال  ھѧѧѧو عملیѧѧѧѧة اتصѧѧѧѧال  : :   CCoonnssuullttaattiioonn  ddeess  AArrcchhiivveessالاطѧѧѧلاع علѧѧѧѧى الأرشѧѧѧیف   الاطѧѧѧلاع علѧѧѧѧى الأرشѧѧѧیف   . . 
  ..المستعملین المختلفین بالوثائق الأرشیفیة المستعملین المختلفین بالوثائق الأرشیفیة 

  وضع الوثائق الأرشیفیة في متناول الباحثین وفق إجراءات قانونیة وضع الوثائق الأرشیفیة في متناول الباحثین وفق إجراءات قانونیة : : PPrrêêttالإعارة الإعارة . . 

لآلѧي و اسѧتخدامھا فѧي    لآلѧي و اسѧتخدامھا فѧي    و ھو عملیة إدماج المعرفة فѧي الإعѧلام ا  و ھو عملیة إدماج المعرفة فѧي الإعѧلام ا  : : الإعلام الآلي الوثائقي الإعلام الآلي الوثائقي . . 
خدمѧѧة ترتیѧѧب و حفѧѧظ  و اسѧѧتغلال الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة المختلفѧѧة عѧѧن طریѧѧق توفیرھѧѧا إلѧѧى        خدمѧѧة ترتیѧѧب و حفѧѧظ  و اسѧѧتغلال الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة المختلفѧѧة عѧѧن طریѧѧق توفیرھѧѧا إلѧѧى        

  ..المستعملین المختلفین المستعملین المختلفین 

وتتمثѧل فѧي تزویѧد مصѧلحة الأرشѧیف بѧالمواد الأرشѧیفیة بحسѧب         وتتمثѧل فѧي تزویѧد مصѧلحة الأرشѧیف بѧالمواد الأرشѧیفیة بحسѧب         : : AAccqquuiissiittiioonnالاقتناء الاقتناء . . 
  ..عملیات الدفع الواردة عملیات الدفع الواردة 

حوامѧѧل حوامѧѧل : :   CCoommppaacctt  DDiisscc  RReeaadd  OOnnllyy  MMeemmoorryy  CCDD--RROOMMالأقѧراص المدمجѧة   الأقѧراص المدمجѧة   . . 
إلكترونیة تتمیز بسعة التخزین الكبیѧرة وانخفѧاض تكلفتھѧا ویسѧر تѧداولھا ناھیѧك عѧن مѧزج         إلكترونیة تتمیز بسعة التخزین الكبیѧرة وانخفѧاض تكلفتھѧا ویسѧر تѧداولھا ناھیѧك عѧن مѧزج         

إلا أن بعѧѧض إلا أن بعѧѧض . . الأصѧѧوات والصѧѧور والحѧѧرف علѧѧى القѧѧرص نفسѧѧھ مѧѧع اسѧѧترجاعھا وتعѧѧدیلھا  الأصѧѧوات والصѧѧور والحѧѧرف علѧѧى القѧѧرص نفسѧѧھ مѧѧع اسѧѧترجاعھا وتعѧѧدیلھا  
  . . الأقراص تتیح إلا القراءة فقط الأقراص تتیح إلا القراءة فقط 

نѧѧѧѧى ترتیѧѧѧѧب وإدارة الوثѧѧѧѧائق   نѧѧѧѧى ترتیѧѧѧѧب وإدارة الوثѧѧѧѧائق   بمعبمع: : DDéévvoottiioonn  AArrcchhiivviissttiiqquueeالأمانѧѧѧѧة الأرشѧѧѧѧیفیة   الأمانѧѧѧѧة الأرشѧѧѧѧیفیة   . . 
الأرشѧѧیفیة بѧѧنفس الترتیѧѧب الѧѧذي كانѧѧت محفوظѧѧة بѧѧھ أصѧѧلا وذلѧѧك لضѧѧمان قیمتھѧѧا الاثباتیѧѧة       الأرشѧѧیفیة بѧѧنفس الترتیѧѧب الѧѧذي كانѧѧت محفوظѧѧة بѧѧھ أصѧѧلا وذلѧѧك لضѧѧمان قیمتھѧѧا الاثباتیѧѧة       

  ..والمعلوماتیة والمعلوماتیة 

وضع نسخة من مؤلف ما بشكل رسمي في مؤسسѧة  وضع نسخة من مؤلف ما بشكل رسمي في مؤسسѧة  : : DDééppôôtt  OOffffiicciieellالإیداع الرسمي الإیداع الرسمي . . 
  ..ماما

تحدیѧѧد تحدیѧѧد وھѧѧو سѧѧأل قواعѧѧد المعلومѧѧات بعѧѧد    وھѧѧو سѧѧأل قواعѧѧد المعلومѧѧات بعѧѧد    : : RReecchheerrcchhee  BBoolleeéénnnneeالبحѧѧث البѧѧولیني  البحѧѧث البѧѧولیني  . . 
  ..وبرنامج وثائقي مناسب وبرنامج وثائقي مناسب ) ) و، أو، عدا و، أو، عدا ( ( موضوع البحث باستعمال العوامل البولینیة موضوع البحث باستعمال العوامل البولینیة 

ھѧѧي وسѧѧیلة تمكننѧѧا مѧѧن   ھѧѧي وسѧѧیلة تمكننѧѧا مѧѧن   : :   DDooccuummeennttaaiirreess    LLeess  LLooggiicciieellssالبرمجیѧѧات الوثائقیѧѧة البرمجیѧѧات الوثائقیѧѧة . . 
تشغیل جھاز الكمبیوتر بالأوامر والتعلیمات أوھي مجموعة المكونѧات المنطقیѧة التѧي تقѧوم     تشغیل جھاز الكمبیوتر بالأوامر والتعلیمات أوھي مجموعة المكونѧات المنطقیѧة التѧي تقѧوم     

وصف أنواع البرامج أو قوائم التعلیمات اللازمѧة والتѧي تسѧمح    وصف أنواع البرامج أو قوائم التعلیمات اللازمѧة والتѧي تسѧمح      بتشغیل الحاسب عن طریقبتشغیل الحاسب عن طریق
  . . لنظام الحاسب بمعالجة المعلومات الضروریة لنظام الحاسب بمعالجة المعلومات الضروریة 

وھي جزازات اقترحت كشكل وھي جزازات اقترحت كشكل : :   FFiicchheess  ccaattaallooggrraapphhiiqquueessالبطاقات الفھرسیة البطاقات الفھرسیة . . 
لتسجیل بیانات الوثائق المعنیة بالوصف ، وإن فكرة البطاقات فرنسیة استخدمت لأول مرة لتسجیل بیانات الوثائق المعنیة بالوصف ، وإن فكرة البطاقات فرنسیة استخدمت لأول مرة 

، ، ) ) 18271827((وفѧي أیرلنѧدة فѧي عѧام     وفѧي أیرلنѧدة فѧي عѧام     ) ) 18301830((وفي إنجلترا في عѧام  وفي إنجلترا في عѧام  ) ) 17911791((سا سنة سا سنة في فرنفي فرن
  ) .) .18751875((وأول فھرس بطاقي للجمھور كان في أمریكا في سنة وأول فھرس بطاقي للجمھور كان في أمریكا في سنة 
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  ..وھي بطاقة تصف الأرصدة الأرشیفیة وھي بطاقة تصف الأرصدة الأرشیفیة : :   FFiicchhee  SSiiggnnaallééttiiqquueeالبطاقة الإشاریة البطاقة الإشاریة . . 

میة بغѧرض  میة بغѧرض  وھي بطاقة ذو صبغة رسوھي بطاقة ذو صبغة رس: : FFiicchhee  DDiiaaggnnoossttiiqquueeالبطاقة التشخیصیة البطاقة التشخیصیة . . 
إرساء قواعد أساسیة موحدة للتعریف بالوثائق الأرشیفیة ،وتعتبѧر كѧأداة بحѧث أولیѧة تعمѧم      إرساء قواعد أساسیة موحدة للتعریف بالوثائق الأرشیفیة ،وتعتبѧر كѧأداة بحѧث أولیѧة تعمѧم      

  ..على جمیع المصالح الأرشیفیة في الوطن على جمیع المصالح الأرشیفیة في الوطن 

وھي بطاقة تجمع المѧواد ذات الطبیعѧة   وھي بطاقة تجمع المѧواد ذات الطبیعѧة   : :   FFiicchhee  MMéétthhooddiiqquueeالبطاقة الموضوعیة البطاقة الموضوعیة . . 
  ..الواحدة الواحدة 

  ..تھ أو أجزائھ تھ أو أجزائھ وھو تفتیت الشيء إلى مكوناوھو تفتیت الشيء إلى مكونا: :   AAnnaallyysseeالتحلیل التحلیل . . 

وھѧو جѧزء مѧن التفكیѧر العѧالمي ،      وھѧو جѧزء مѧن التفكیѧر العѧالمي ،      : :   IISSAADD((GG))الترقیم الدولي الموحد لوصف الأرشیف الترقیم الدولي الموحد لوصف الأرشیف . . 
) )     aadd  hhoocc((وإن لجنѧѧة وإن لجنѧѧة . . بغѧѧرض إیجѧѧاد وصѧѧف ببلیѧѧوغرافي قیاسѧѧي للأرشѧѧیف قیاسѧѧي    بغѧѧرض إیجѧѧاد وصѧѧف ببلیѧѧوغرافي قیاسѧѧي للأرشѧѧیف قیاسѧѧي    

والمنبثقѧѧة عѧѧن المجلѧѧس الѧѧدولي للأرشѧѧیف تشѧѧیر فѧѧي ھѧѧذا الصѧѧدد إلѧѧى المسѧѧاھمة الفرنسѧѧیة   والمنبثقѧѧة عѧѧن المجلѧѧس الѧѧدولي للأرشѧѧیف تشѧѧیر فѧѧي ھѧѧذا الصѧѧدد إلѧѧى المسѧѧاھمة الفرنسѧѧیة   
ھذا نظرا لقوة التقالید الفرنسیة في مجال وصف الوثائق الأرشیفیة ھذا نظرا لقوة التقالید الفرنسیة في مجال وصف الوثائق الأرشیفیة الفعالة في ھذا البحث والفعالة في ھذا البحث و

 . .  

بأن یبدأ ترقیم العلب الأرشیفي مѧن  بأن یبدأ ترقیم العلب الأرشیفي مѧن  : : NNuumméérroottaattiioonn  CCoonnttiinnuueeالترقیم المستمر الترقیم المستمر . . 
  ..إلى ما لانھایة بحسب وصولھا إلى مخزن الأرشیف إلى ما لانھایة بحسب وصولھا إلى مخزن الأرشیف ) ) 0101((

وفقѧѧا وفقѧѧا ھѧѧو الترتیѧѧب المنطقѧѧي المنسѧѧق لعѧѧدد مѧѧن المفѧѧردات     ھѧѧو الترتیѧѧب المنطقѧѧي المنسѧѧق لعѧѧدد مѧѧن المفѧѧردات     : :   CCllaasssseemmeennttالتصѧѧنیف التصѧѧنیف . . 
وھذه المظاھر قد تكون إما في الشكل أو النوع أو الزمان أو وھذه المظاھر قد تكون إما في الشكل أو النوع أو الزمان أو . . لمظاھر التشابھ أو الاختلاف لمظاھر التشابھ أو الاختلاف 

  ....المكان أو الموضوع أو المصدر المكان أو الموضوع أو المصدر 

وفیھ ترتب الوثائق الأرشیفیة وفیھ ترتب الوثائق الأرشیفیة : : CCllaasssseemmeenntt  AAllpphhaabbééttiiqquueeالتصنیف الأبجدي التصنیف الأبجدي . . 
  . . بحسب تسلسل حروف أسمائھا الأبجدیة بحسب تسلسل حروف أسمائھا الأبجدیة 

ویقوم على تقسیم المناطق ویقوم على تقسیم المناطق : : CCllaasssseemmeenntt  GGééooggrraapphhiiqquueeالتصنیف الجغرافي التصنیف الجغرافي . . 
الإقلیمي إلى أقسام جغرافیة والتي بدورھا تجزأ إلى أبسط حیز جغرافي ، ثم تقسѧم الوثѧائق   الإقلیمي إلى أقسام جغرافیة والتي بدورھا تجزأ إلى أبسط حیز جغرافي ، ثم تقسѧم الوثѧائق   

  ..الأرشیفیة بحسب المكان الذي صدرت منھ الأرشیفیة بحسب المكان الذي صدرت منھ 

وفیѧھ یعتمѧد تѧاریخ الوثѧائق     وفیѧھ یعتمѧد تѧاریخ الوثѧائق     : : CCllaasssseemmeenntt  CChhrroonnoollooggiiqquueeالتصѧنیف الزمنѧي   التصѧنیف الزمنѧي   . . 
  . . ة في مدة زمنیة محددة في مجموعة واحدة ة في مدة زمنیة محددة في مجموعة واحدة كأساس لتجمیع الوثائق المنتجكأساس لتجمیع الوثائق المنتج

وفیѧѧѧھ تجمѧѧѧع الوثѧѧѧائق الأرشѧѧѧیفیة  وفیѧѧѧھ تجمѧѧѧع الوثѧѧѧائق الأرشѧѧѧیفیة  : : CCllaasssseemmeenntt  FFoorrmmeelllleeالتصѧѧѧنیف الشѧѧѧكلي التصѧѧѧنیف الشѧѧѧكلي . . 
  ..المتشابھة في نوعھا المتشابھة في نوعھا 

وفیѧѧھ ترتѧѧب الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة   وفیѧѧھ ترتѧѧب الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة   : : CCllaasssseemmeenntt  NNuumméérriiqquueeالتصѧѧنیف العѧѧددي التصѧѧنیف العѧѧددي . . 
         ѧѧص لѧѧذي خصѧѧدد الѧѧف بالعѧѧدد الملѧѧث یحѧѧداد بحیѧѧي للأعѧѧابع الطبیعѧѧب التتѧѧبحس         ѧѧص لѧѧذي خصѧѧدد الѧѧف بالعѧѧدد الملѧѧث یحѧѧداد بحیѧѧي للأعѧѧابع الطبیعѧѧب التتѧѧل بحسѧѧل ھ ، وتحمѧѧھ ، وتحم

  ..المستندات رقم الملف المستندات رقم الملف 
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خطة تصѧنیف مبنیѧة علѧى مبѧادئ     خطة تصѧنیف مبنیѧة علѧى مبѧادئ     : : CCllaassssiiffiiccaattiioonn  DDéécciimmaalleeالتصنیف العشري التصنیف العشري . . 
إلѧى  إلѧى    000000((أقسام رئیسیة مقسمة من أقسام رئیسیة مقسمة من ) ) 1010((وھو تصنیف یتضمن وھو تصنیف یتضمن . . تصنیف دیوي العشري تصنیف دیوي العشري 

  ..تقسیمات أخرى تقسیمات أخرى ) ) 1010((تقسیمات وكل واحدة منھا تتضمن تقسیمات وكل واحدة منھا تتضمن ) ) 1010((وكل قسم إلى وكل قسم إلى ) . ) . 900900

ویقضي بوضѧع المسѧتندات   ویقضي بوضѧع المسѧتندات   : :   CCllaasssseemmeenntt  MMéétthhooddiiqquueeلموضوعي لموضوعي التصنیف االتصنیف ا. . 
وتعتمد ھذه الطریقة على تقسیم الموضوعات إلى وتعتمد ھذه الطریقة على تقسیم الموضوعات إلى . . الخاصة بموضوع معین في مكان واحد الخاصة بموضوع معین في مكان واحد 

  ....أبواب رئیسیة ، ثم ینقسم كل باب إلى فصل وكل فصل إلى موضوعات وھكذا أبواب رئیسیة ، ثم ینقسم كل باب إلى فصل وكل فصل إلى موضوعات وھكذا 

دة الأرشѧیفیة  دة الأرشѧیفیة  وفیھ تجمѧع الأرصѧ  وفیھ تجمѧع الأرصCCllaasssseemmeenntt  ppaarr  SSeerrvviiccee   : :  ѧالتصنیف الھیكلي التصنیف الھیكلي . . 
  ..بحسب المصالح الإداریة بحسب المصالح الإداریة 

فѧن تصѧویر الوثѧائق فѧي     فѧن تصѧویر الوثѧائق فѧي     : :     MMiiccrrooffiillmm  --  MMiiccrroo  GGrraapphhiiccssالتصѧویر المصѧغر  التصѧویر المصѧغر  . . 
و تسѧѧѧتخدم فیѧѧѧھ أشѧѧѧعة اللیѧѧѧزر عنѧѧѧد تسѧѧѧجیل المعلومѧѧѧات و عنѧѧѧد       و تسѧѧѧتخدم فیѧѧѧھ أشѧѧѧعة اللیѧѧѧزر عنѧѧѧد تسѧѧѧجیل المعلومѧѧѧات و عنѧѧѧد       . . مسѧѧѧاحة صѧѧѧغیرة جѧѧѧدا   مسѧѧѧاحة صѧѧѧغیرة جѧѧѧدا   

وتحتاج إدارة الأرشیف التي تستعمل نظام التصѧویر المصѧغر الѧى آلѧة تصѧویر      وتحتاج إدارة الأرشیف التي تستعمل نظام التصѧویر المصѧغر الѧى آلѧة تصѧویر      . . استرجاعھااسترجاعھا
، وآخѧѧر خѧѧاص   ، وآخѧѧر خѧѧاص   ))MMiiccrrooffiillmm  RReeaaddeerr((و جھѧѧاز للقѧѧراءة  و جھѧѧاز للقѧѧراءة  ) ) MMiiccrrooffiillmmeerr((تسѧѧمى تسѧѧمى 

بالطبع للنسخ الموجبة وأشرطة للتصویر و ورق حساس للطبع و أجھزة خاصة بالتحمیض بالطبع للنسخ الموجبة وأشرطة للتصویر و ورق حساس للطبع و أجھزة خاصة بالتحمیض 
و التجفیف و كذلك أجھز تحمیل الحوافظ المصغرة و شانونات لحفѧظ علѧب الأفѧلام و أخیѧرا     و التجفیف و كذلك أجھز تحمیل الحوافظ المصغرة و شانونات لحفѧظ علѧب الأفѧلام و أخیѧرا     

  . . فھارس لترتیب تلك الأفلام المصغرةفھارس لترتیب تلك الأفلام المصغرة

ھѧو عملیѧة تقنیѧة تعنѧي تطھیѧر      ھѧو عملیѧة تقنیѧة تعنѧي تطھیѧر      : :     DDééssiinnffeeccttiioonn  SSoouuss  VViiddeeعلى فراغ على فراغ التطھیر التطھیر . . 
الوثائق الأرشیفیة في وسط خال من الھواء لضمان عدم التفѧاعلات الكیمیائیѧة التѧي تسѧبب     الوثائق الأرشیفیة في وسط خال من الھواء لضمان عدم التفѧاعلات الكیمیائیѧة التѧي تسѧبب     

  ..إتلافھاإتلافھا

ھѧي كѧل الأسѧالیب الحدیثѧة     ھѧي كѧل الأسѧالیب الحدیثѧة     : : TTeecchhnniiqquueess  AArrcchhiivviissttiiqquueessالتقنیѧات الأرشѧیفیة   التقنیѧات الأرشѧیفیة   . . 
  ..ة بأسلوب منھجي و علمية بأسلوب منھجي و علميالتي تمكننا من ضبط الأعمال الأرشیفیالتي تمكننا من ضبط الأعمال الأرشیفی

  ..التاریخان الأدنى والأقصىالتاریخان الأدنى والأقصى: : DDaatteess  EExxttrrêêmmeessالتواریخ الحدیة التواریخ الحدیة . . 

طریقѧѧة البحѧѧث للإجابѧѧة علѧѧى طلѧѧب أو احتیѧѧاج أو ھѧѧو      طریقѧѧة البحѧѧث للإجابѧѧة علѧѧى طلѧѧب أو احتیѧѧاج أو ھѧѧو      : :   DDooccuummeennttaattiioonnالتوثیѧѧق التوثیѧѧق . . 
  ..مجموع التقنیات لجمع ومعالجة وتوزیع الوثائق مجموع التقنیات لجمع ومعالجة وتوزیع الوثائق 

شѧیفیة الموجѧودة فѧي    شѧیفیة الموجѧودة فѧي    وھو عملیة المراجعة والحصѧر للوثѧائق الأر  وھو عملیة المراجعة والحصѧر للوثѧائق الأر  : : IInnvveennttaaiirreeالجرد الجرد . . 
  ..أي مخزن أرشیف أي مخزن أرشیف 

ھو جرد للنصوص مع إعطائھا وصѧفا  ھو جرد للنصوص مع إعطائھا وصѧفا  : : LL’’IInnvveennttaaiirree  SSoommmmaaiirreeالجرد الموجز الجرد الموجز . . 
  . . موجزا باستعمال أقل عدد من الكلمات الواصفة موجزا باستعمال أقل عدد من الكلمات الواصفة 

وھѧѧѧي مجموعѧѧѧة مѧѧѧن رزم الوثѧѧѧائق    وھѧѧѧي مجموعѧѧѧة مѧѧѧن رزم الوثѧѧѧائق    : :   LLiiaasssseess  dd’’AArrcchhiivveessالحѧѧѧزم الأرشѧѧѧیفیة  الحѧѧѧزم الأرشѧѧѧیفیة  . . 
  ..ما یتعذر وضعھا في علب الأرشیف ما یتعذر وضعھا في علب الأرشیف وتوضع الوثائق الأرشیفیة ھكذا عندوتوضع الوثائق الأرشیفیة ھكذا عند. . الأرشیفیة الأرشیفیة 
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  ترتیب الوثائق الأرشیفیة في مخزن الأرشیف للرجوع إلیھا ترتیب الوثائق الأرشیفیة في مخزن الأرشیف للرجوع إلیھا : :   CCoonnsseerrvvaattiioonnالحفظ الحفظ . . 

وتتلخص في توفیر المواد الأرشیفیة وتتلخص في توفیر المواد الأرشیفیة : : SSeerrvviicceess  dd’’AArrcchhiivveess  الخدمات الأرشیفیة الخدمات الأرشیفیة . . 
  . . المحفوظة للاطلاع في شروط مریحة المحفوظة للاطلاع في شروط مریحة 

وتتضѧѧѧѧمن الإجابѧѧѧѧة عѧѧѧѧن  وتتضѧѧѧѧمن الإجابѧѧѧѧة عѧѧѧѧن  : :   SSeerrvviicceess  DDooccuummeennttaaiirreessالخѧѧѧѧدمات الوثائقیѧѧѧѧة الخѧѧѧѧدمات الوثائقیѧѧѧѧة . . 
استفسارات المستفیدین السریعة أو المطولة وإعارة الوثائق والتصویر والنسخ على شѧكل  استفسارات المستفیدین السریعة أو المطولة وإعارة الوثائق والتصویر والنسخ على شѧكل  
مصغرات فلمیة أو غیرھا وإعداد أدوات البحث المختلفة والإعلام عن طریق إقامة الندوات مصغرات فلمیة أو غیرھا وإعداد أدوات البحث المختلفة والإعلام عن طریق إقامة الندوات 

رجمة العلمیة رجمة العلمیة والمعارض للتعریف بالوثائق الأرشیفیة المحفوظة وكیفیة الاستفادة منھا والتوالمعارض للتعریف بالوثائق الأرشیفیة المحفوظة وكیفیة الاستفادة منھا والت
  .. .. ، والتدریب والتعلیم   الطلبة والاختصاصیین للتوسع وإعداد بحوثھم المختلفة ، والتدریب والتعلیم   الطلبة والاختصاصیین للتوسع وإعداد بحوثھم المختلفة 

ھو العملیة المادیة والإداري والتي فیھѧا یѧتم تحویѧل الوثѧائق مѧن      ھو العملیة المادیة والإداري والتي فیھѧا یѧتم تحویѧل الوثѧائق مѧن      : : VVeerrsseemmeennttالدفع الدفع . . 
  . . الإدارة المنتجة إلى مصلحة الأرشیف الحافظة الإدارة المنتجة إلى مصلحة الأرشیف الحافظة 

علومѧѧات مختلفѧѧة فѧѧي میѧѧادین معینѧѧة ، علومѧѧات مختلفѧѧة فѧѧي میѧѧادین معینѧѧة ، أداة بحѧѧث أساسѧѧیة تشѧѧمل علѧѧى مأداة بحѧѧث أساسѧѧیة تشѧѧمل علѧѧى م: :   GGuuiiddeeالѧѧدلیل الѧѧدلیل . . 
والѧدلیل الأرشѧیفي لا ینѧوب    والѧدلیل الأرشѧیفي لا ینѧوب    . . یوجھ الباحثین من جھة ویخدم البحث العلمي من جھة أخرى یوجھ الباحثین من جھة ویخدم البحث العلمي من جھة أخرى 

  . . مكان السجلات والفھارس آو یملأ الفراغ الذي تتركھ ھذه الوسائل مكان السجلات والفھارس آو یملأ الفراغ الذي تتركھ ھذه الوسائل 

  ..ھو مجموع الوثائق الأرشیفیة ھو مجموع الوثائق الأرشیفیة : :   FFoonnddss  dd’’AArrcchhiivveessالرصید الأرشیفي الرصید الأرشیفي . . 

وھѧو  وھѧو  : : RReeggiissttrree  JJoouurrnnaalliieerr  ddeess  CCoonnssuullttaattiioonnssلاطѧلاع  لاطѧلاع  السѧجل الیѧومي ل  السѧجل الیѧومي ل  . . 
سجل یسجل الاستمارات المملوءة من طѧرف المسѧتعملین فѧي كѧل مѧرة یكѧون ھنѧاك اطѧلاع،         سجل یسجل الاستمارات المملوءة من طѧرف المسѧتعملین فѧي كѧل مѧرة یكѧون ھنѧاك اطѧلاع،         

  . . فھو یؤكد حضور المستعملین فھو یؤكد حضور المستعملین 

ھي مجموعة العملیات الضروریة ھي مجموعة العملیات الضروریة : :     CChhaaîînnee  DDooccuummeennttaaiirreeالسلسلة الأرشیفیة السلسلة الأرشیفیة . . 
 ѧѧا الأرشѧѧبعض یؤدیھѧѧھا الѧѧة لبعضѧѧالمكمل ѧѧا الأرشѧѧبعض یؤدیھѧѧھا الѧѧة لبعضѧѧتھ   المكملѧѧال لمؤسسѧѧییر فعѧѧل تسѧѧن أجѧѧل مѧѧى مراحѧѧتھ   یفي علѧѧال لمؤسسѧѧییر فعѧѧل تسѧѧن أجѧѧل مѧѧى مراحѧѧیفي عل

  ..الأرشیفیة الأرشیفیة 

إعѧداد  إعѧداد  : :   PPoolliittiiqquuee  NNaattiioonnaallee  ddeess  AArrcchhiivveessالسیاسѧة الوطنیѧة للأرشѧیف    السیاسѧة الوطنیѧة للأرشѧیف    . . 
وتحضیر القواعد والمقاییس والإجراءات وفقا للقانون في إطار توجیھات المجلѧس الأعلѧى   وتحضیر القواعد والمقاییس والإجراءات وفقا للقانون في إطار توجیھات المجلѧس الأعلѧى   

  ..للأرشیف الوطني للأرشیف الوطني 

وتتبلѧور ھѧذه   وتتبلѧور ھѧذه   : :   RRéésseeaauu  NNaattiioonnaall  ddeess  AArrcchhiivveessالشѧبكة الوطنیѧة للأرشѧیف    الشѧبكة الوطنیѧة للأرشѧیف    . . 
الشبكة في إحداث على مستوى كѧل حلقѧة مѧن التركیبѧة السیاسѧیة والإداریѧة للѧبلاد مصѧلحة         الشبكة في إحداث على مستوى كѧل حلقѧة مѧن التركیبѧة السیاسѧیة والإداریѧة للѧبلاد مصѧلحة         

  . . للأرشیف لغرض الحفاظ على الأرشیف الوطني للأرشیف لغرض الحفاظ على الأرشیف الوطني 

وھي علب مѧن ورق مقѧوي تحفѧظ بѧداخلھا     وھي علب مѧن ورق مقѧوي تحفѧظ بѧداخلھا     : :   BBooiitteess  dd’’AArrcchhiivveessالعلب الأرشیفیة العلب الأرشیفیة . . 
  الوثائق الأرشیفیة الوثائق الأرشیفیة 
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یة انتقائیة تفصل فیھا الوثائق الأرشیفیة التي تحفظ للأبد عن الوثائق یة انتقائیة تفصل فیھا الوثائق الأرشیفیة التي تحفظ للأبد عن الوثائق ھو عملھو عمل: :   TTrriiالفرزالفرز. . 
  . . الإداریة التي تحفظ ثم تتلف بعد انقضاء مدة صلاحیتھاالإداریة التي تحفظ ثم تتلف بعد انقضاء مدة صلاحیتھا

وفیѧѧھ تѧѧرقم  وفیѧѧھ تѧѧرقم  : : RRééppeerrttooiirreess  AAllpphhaannuumméérriiqquueessالفھѧѧارس الأبجدیѧѧة الرقمیѧѧة   الفھѧѧارس الأبجدیѧѧة الرقمیѧѧة   . . 
  ..م م الأبواب الرئیسیة ثم الفصول ثم الموضوعات باعتماد الحروف الھجائي والأرقاالأبواب الرئیسیة ثم الفصول ثم الموضوعات باعتماد الحروف الھجائي والأرقا

وھѧي قѧوائم ترقیمیѧة لمواضѧیع     وھѧي قѧوائم ترقیمیѧة لمواضѧیع     : :   RRééppeerrttooiirreess  dd’’AArrcchhiivveessالفھارس الأرشѧیفیة  الفھارس الأرشѧیفیة  . . 
وتختلѧѧف أنѧѧواع وتختلѧѧف أنѧѧواع . . الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة ، تѧѧربط بѧѧین المسѧѧتعمل والرصѧѧید الأرشѧѧیفي المحفѧѧوظ  الوثѧѧائق الأرشѧѧیفیة ، تѧѧربط بѧѧین المسѧѧتعمل والرصѧѧید الأرشѧѧیفي المحفѧѧوظ  

وفѧي الفھѧرس ترتѧب مѧداخل مѧواد الوثѧائق       وفѧي الفھѧرس ترتѧب مѧداخل مѧواد الوثѧائق       . . الفھارس الأرشیفیة بѧاختلاف مقاصѧد وضѧعھا    الفھارس الأرشیفیة بѧاختلاف مقاصѧد وضѧعھا    
  . . ل ل ھجائیا وأیضا بقیة أحرف المدخھجائیا وأیضا بقیة أحرف المدخ

وتخѧѧص فھѧѧرس الوثѧѧائق غیѧѧر النصѧѧیة  وتخѧѧص فھѧѧرس الوثѧѧائق غیѧѧر النصѧѧیة  : :   FFiicchhiieerrss  SSppéécciiaauuxxالفھѧѧارس الخاصѧѧة الفھѧѧارس الخاصѧѧة . . 
  ..بمعنى مختلف الحوامل الغرافیة وغیرھا بمعنى مختلف الحوامل الغرافیة وغیرھا 

ھي عبارة ھي عبارة : :   FFiicchhiieerrss  IImmpprriimmééss  aavveecc  RReelliiuurreeالفھارس المطبوعة المجلدة الفھارس المطبوعة المجلدة . . 
  . . عن فھرس على شكل صفحات مجلدة على شكل كتاب عن فھرس على شكل صفحات مجلدة على شكل كتاب 

  ..ھو مجموع البطاقات الإشاریة ھو مجموع البطاقات الإشاریة : :   FFiicchhiieerr  SSiiggnnaallééttiiqquueeالفھرس الإشاري الفھرس الإشاري . . 

قائمѧѧѧة بمحتویѧѧѧات مخѧѧѧѧازن   قائمѧѧѧة بمحتویѧѧѧات مخѧѧѧѧازن   : :   FFiicchhiieerr  CCaattaallooggrraapphhiiqquueeالفھѧѧѧرس البطѧѧѧاقي   الفھѧѧѧرس البطѧѧѧاقي   . . 
مرتبѧة فѧѧي  مرتبѧة فѧѧي  . . الأرشѧیف معѧѧدة علѧى بطاقѧѧات فѧي حجѧѧم موحѧد ، نѧѧدعوھا بالبطاقѧات الفھرسѧѧیة      الأرشѧیف معѧѧدة علѧى بطاقѧѧات فѧي حجѧѧم موحѧد ، نѧѧدعوھا بالبطاقѧات الفھرسѧѧیة      

  . . أدراج معدنیة أو خشبیة أدراج معدنیة أو خشبیة 

د كѧل سلسѧلة   د كѧل سلسѧلة   یѧرقم باختصѧار مѧوا   یѧرقم باختصѧار مѧوا   : :   RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquueeالفھѧرس الترقیمѧي   الفھѧرس الترقیمѧي   . . 
  ..أرشیفیة بحیث تحظى كل مادة بعنوان قصیر وتلیھ التواریخ الحدیة أرشیفیة بحیث تحظى كل مادة بعنوان قصیر وتلیھ التواریخ الحدیة 

وھѧو  وھѧو  : :   RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  AAnnaallyyttiiqquueeالفھѧرس الترقیمѧي التحلیلѧي    الفھѧرس الترقیمѧي التحلیلѧي    . . 
فھرس یتѧزود بعѧدة عناصѧر مѧن التحلیѧل كالمقدمѧة و الببلیوغرافیѧا و الكشѧافات المتعѧددة و          فھرس یتѧزود بعѧدة عناصѧر مѧن التحلیѧل كالمقدمѧة و الببلیوغرافیѧا و الكشѧافات المتعѧددة و          

  . . لأرشیفیة لأرشیفیة الوصف المدقق لیعكس أھمیة بعض الوثائق االوصف المدقق لیعكس أھمیة بعض الوثائق ا

وھو الفھرس الذي ترتѧب فیѧھ   وھو الفھرس الذي ترتѧب فیѧھ   : :   RRééppeerrttooiirree  MMéétthhooddiiqquueeالفھرس الموضوعي الفھرس الموضوعي . . 
  ..البطاقات الفھرسیة بحسب المواضیع البطاقات الفھرسیة بحسب المواضیع 

عملیة تحدید الموضوعات والتي قد تكون أسماء أشخص أو عملیة تحدید الموضوعات والتي قد تكون أسماء أشخص أو : :   CCaattaallooggaaggeeالفھرسة الفھرسة . . 
      ѧا إحѧل لھѧظ الأوراق ، وتعمѧا تحفѧوعات وتحتھѧمؤسسات أو أماكن أو وظائف أو موض      ѧا إحѧل لھѧظ الأوراق ، وتعمѧا تحفѧوعات وتحتھѧالات الات مؤسسات أو أماكن أو وظائف أو موض

  ..طبقا لخطة التصنیف الموضوعة طبقا لخطة التصنیف الموضوعة 

وھي تجمع الأرصدة الأرشیفیة ذات النمط الوثائقي المحدد ، وعلى ذلك وھي تجمع الأرصدة الأرشیفیة ذات النمط الوثائقي المحدد ، وعلى ذلك : : القوائم البنائیة القوائم البنائیة . . 
  ..یمكن أن تغطي أكثر من سلسلة أرشیفیة یمكن أن تغطي أكثر من سلسلة أرشیفیة 

  ..الكتاب یضعھ مؤلفھ قصدا الكتاب یضعھ مؤلفھ قصدا : : OOuuvvrraaggeeالكتاب الكتاب . . 
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فیھѧѧا أي نѧѧوع مѧѧن   فیھѧѧا أي نѧѧوع مѧѧن   وھѧѧي كشѧѧافات نختѧѧار   وھѧѧي كشѧѧافات نختѧѧار   : :   IInnddeexx  SSéélleeccttiiffssالكشѧѧافات الانتقائیѧѧة  الكشѧѧافات الانتقائیѧѧة  . . 
المفردات نرید أن نكشفھا في وثیقة ما ، فمثلا نكشѧف أسѧماء الحیوانѧات أو نكشѧف أسѧماء      المفردات نرید أن نكشفھا في وثیقة ما ، فمثلا نكشѧف أسѧماء الحیوانѧات أو نكشѧف أسѧماء      

  ..الخ الخ .. .. شركات، أو أسماء بلدیات ، أو أسماء علوم ،شركات، أو أسماء بلدیات ، أو أسماء علوم ،

و ینѧѧتج عѧѧن إعѧѧداد بطاقѧѧات المصѧѧادر  و ینѧѧتج عѧѧن إعѧѧداد بطاقѧѧات المصѧѧادر  : :   IInnddeexx  AAllpphhaabbééttiiqquueeالكشѧѧاف الھجѧѧائي الكشѧѧاف الھجѧѧائي . . 
  .   .   واد في الوثائق الأرشیفیةواد في الوثائق الأرشیفیةوالإحالة إلى أسماء الأماكن أو الأشخاص أو الموالإحالة إلى أسماء الأماكن أو الأشخاص أو الم

تبنى خصیصѧا للوصѧایة علѧى    تبنى خصیصѧا للوصѧایة علѧى    : :   EEnnttrreepprriisseess  dd’’AArrcchhiivveessالمؤسسات الأرشیفیة المؤسسات الأرشیفیة . . 
  . . الأرشیف وھو المواد الفریدة التي لم تخلق للنشر والتوزیع  الأرشیف وھو المواد الفریدة التي لم تخلق للنشر والتوزیع  

وھѧѧو وھѧѧو : :     CCeennttrree  ddééppaarrtteemmeennttaall  dd’’AArrcchhiivveessالمركѧѧز الѧѧولائي للأرشѧѧیف  المركѧѧز الѧѧولائي للأرشѧѧیف  . . 
امھ حفظ الوثѧائق الأرشѧیفیة بكѧل الوسѧائل ونشѧر      امھ حفظ الوثѧائق الأرشѧیفیة بكѧل الوسѧائل ونشѧر      مؤسسة أرشیفیة تختص بھا الولایة ، مھمؤسسة أرشیفیة تختص بھا الولایة ، مھ

وتنقسم تلѧك المراكѧز إلѧى قسѧم خѧاص بمتابعѧة الѧدفعات ومكتѧب         وتنقسم تلѧك المراكѧز إلѧى قسѧم خѧاص بمتابعѧة الѧدفعات ومكتѧب         . . المعلومات  التي تحتویھا المعلومات  التي تحتویھا 
خѧاص بѧالحفظ وآخѧѧر خѧاص بѧالإعلام والمسѧѧاعدة وآخѧر خѧاص بمعالجѧѧة الوثѧائق التاریخیѧѧة        خѧاص بѧالحفظ وآخѧѧر خѧاص بѧالإعلام والمسѧѧاعدة وآخѧر خѧاص بمعالجѧѧة الوثѧائق التاریخیѧѧة        

لحفѧظ الجیѧد للأرشѧیف    لحفѧظ الجیѧد للأرشѧیف    وقسم خاص بالتكنولوجیات الحدیثة وكل ھذه الأقسام وجدت لفائѧدة ا وقسم خاص بالتكنولوجیات الحدیثة وكل ھذه الأقسام وجدت لفائѧدة ا 
  . . ومعالجتھ العلمیة السلیمة ومعالجتھ العلمیة السلیمة 

وھم من یستفیدون من الاطلاع علѧى الوثѧائق الأرشѧیفیة    وھم من یستفیدون من الاطلاع علѧى الوثѧائق الأرشѧیفیة    : :   UUttiilliissaatteeuurrssالمستعملون المستعملون . . 
  ..الخ الخ ......المحفوظة من طلبة و أساتذة و مواطنین المحفوظة من طلبة و أساتذة و مواطنین 

وھѧѧѧي مكѧѧѧان فیزیѧѧѧائي تѧѧѧابع لإدارة وھѧѧѧي مكѧѧѧان فیزیѧѧѧائي تѧѧѧابع لإدارة : :   SSeerrvviiccee  dd’’AArrcchhiivveessالمصѧѧلحة الأرشѧѧѧیفیة  المصѧѧلحة الأرشѧѧѧیفیة  . . 
  . . قوم على تسییر الأرشیف قوم على تسییر الأرشیف عمومیة أو خاصة وتعمومیة أو خاصة وت

: :   TTrraaiitteemmeenntt  SScciieennttiiffiiqquuee  ddeess  AArrcchhiivveessالمعالجѧة العلمیѧѧة للأرشѧѧیف  المعالجѧة العلمیѧѧة للأرشѧѧیف  . . 
وھي مجموع العملیات المادیة والفكریة یقѧوم بھѧا الأرشѧیفي ابتѧدءا مѧن اسѧتقبال الأرشѧیف        وھي مجموع العملیات المادیة والفكریة یقѧوم بھѧا الأرشѧیفي ابتѧدءا مѧن اسѧتقبال الأرشѧیف        

  .  .  إلى غایة تعریفھ إلى الجمھور عن طریق إعداد أدوات البحث في الأرشیف اللازمةإلى غایة تعریفھ إلى الجمھور عن طریق إعداد أدوات البحث في الأرشیف اللازمة

ھي الأمѧاكن الوصѧیة علѧى النسѧخ المنشѧورة للمѧواد التѧي        ھي الأمѧاكن الوصѧیة علѧى النسѧخ المنشѧورة للمѧواد التѧي        : :   BBiibblliiootthhèèqquueeت ت المكتباالمكتبا. . 
فالكتѧѧب أو المѧѧواد ذات النسѧѧخ المتعѧѧددة  فالكتѧѧب أو المѧѧواد ذات النسѧѧخ المتعѧѧددة  . . یقصѧѧد بھѧѧا التوزیѧѧع الواسѧѧع مثѧѧل الكتѧѧب والجرائѧѧد  یقصѧѧد بھѧѧا التوزیѧѧع الواسѧѧع مثѧѧل الكتѧѧب والجرائѧѧد  

  ..تستھدف الجمھور عامة على أن بعض المكتبات قد تحتوي على مواد فریدة وناذرةتستھدف الجمھور عامة على أن بعض المكتبات قد تحتوي على مواد فریدة وناذرة

ردات المختѧѧارة أو قѧѧاموس مѧѧن الكلمѧѧات   ردات المختѧѧارة أو قѧѧاموس مѧѧن الكلمѧѧات   وھѧѧو قائمѧѧة مѧѧن المفѧѧ  وھѧѧو قائمѧѧة مѧѧن المفTThhééssaauurruuss   : :  ѧѧالمكنѧѧز المكنѧѧز . . 
وتسѧتعمل عѧدة   وتسѧتعمل عѧدة   . . والعبارات للغة الطبیعیة مقدمة على أساس علاقات سیمنطقیة فیمѧا بینھѧا   والعبارات للغة الطبیعیة مقدمة على أساس علاقات سیمنطقیة فیمѧا بینھѧا   

فالمكѧانز معѧاجم مѧن الألفѧاظ التѧي اسѧتبعدت منھѧا كѧل         فالمكѧانز معѧاجم مѧن الألفѧاظ التѧي اسѧتبعدت منھѧا كѧل         . . أشكال لتقدیم وتنظیم ھذه المفѧردات  أشكال لتقدیم وتنظیم ھذه المفѧردات  
) ) SSyynnoonnyymmiiee((والتѧѧѧرادف والتѧѧѧرادف ) ) PPoollyysséémmiiee((أنѧѧѧواع التصѧѧѧادم اللغѧѧѧوي كتعѧѧѧدد المعѧѧѧاني   أنѧѧѧواع التصѧѧѧادم اللغѧѧѧوي كتعѧѧѧدد المعѧѧѧاني   

  ..والتقارب في المعاني والتقارب في المعاني 

تعرض أیة معلومات مفیدة ومكملة لا یمكن تضمینھا في مѧداخل  تعرض أیة معلومات مفیدة ومكملة لا یمكن تضمینھا في مѧداخل  : :   AAnnnneexxeessالملاحق الملاحق . . 
  . . السلاسل نظرا لحجمھا الضخم السلاسل نظرا لحجمھا الضخم 
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ویحѧتفظ بالنسѧخة   ویحѧتفظ بالنسѧخة   . . بعد تصویر الوثѧائق الأصѧلیة یحѧذف الأصѧل     بعد تصویر الوثѧائق الأصѧلیة یحѧذف الأصѧل     : : المیكروفیلم الاستبدالي المیكروفیلم الاستبدالي . . 
وفلیم یستعمل فقط للوثائق التي لیس لھا قیم وفلیم یستعمل فقط للوثائق التي لیس لھا قیم والملاحظ أن ھذا النوع من المیكروالملاحظ أن ھذا النوع من المیكر. . المصورة المصورة 
  ..تاریخیة تاریخیة 

یستعمل للأرصدة الأرشیفیة التي تحتѧاج بѧأن تسѧتكمل بنسѧخة مѧن      یستعمل للأرصدة الأرشیفیة التي تحتѧاج بѧأن تسѧتكمل بنسѧخة مѧن      : : المیكروفیلم الإضافي المیكروفیلم الإضافي . . 
  ..التصویر المصغر الموجودة في مخزن أرشیف آخر التصویر المصغر الموجودة في مخزن أرشیف آخر 

ل ل وھو الأكثر تداولا في دور الأرشѧیف والمكتبѧات ممѧا جعѧل السلاسѧ     وھو الأكثر تداولا في دور الأرشѧیف والمكتبѧات ممѧا جعѧل السلاسѧ     : : المیكروفیلم الأمني المیكروفیلم الأمني . . 
  . . الأرشیفیة والوثائق الثمینة مصورة على أفلام مصغرة الأرشیفیة والوثائق الثمینة مصورة على أفلام مصغرة 

  ..ھو الوسیلة التي تجعل الاكتشافات العلمیة معروفة رسمیا للعالم ھو الوسیلة التي تجعل الاكتشافات العلمیة معروفة رسمیا للعالم : : DDiiffffuussiioonnالنشر النشر . . 

وھѧي جمیѧع الوثѧائق الرسѧمیة     وھѧي جمیѧع الوثѧائق الرسѧمیة     : :   DDooccuummeennttss  AAddmmiinniissttrraattiiffssالوثائق الإداریة الوثائق الإداریة . . 
  . . التي ترتبط بجمیع نشاطات الدولة والأفراد التي ترتبط بجمیع نشاطات الدولة والأفراد 

الوسѧѧѧیط الѧѧѧذي یحتѧѧѧوي علѧѧѧى   الوسѧѧѧیط الѧѧѧذي یحتѧѧѧوي علѧѧѧى   : : DDooccuummeennttss  dd’’AArrcchhiivveessئق الأرشѧѧѧیفیة ئق الأرشѧѧѧیفیة الوثѧѧѧاالوثѧѧѧا. . 
معلومات ذات القیمة الدائمة والتي أنتجتھا أو تلقتھا أو استعملتھا ھیئة عام أو خاصة أثناء معلومات ذات القیمة الدائمة والتي أنتجتھا أو تلقتھا أو استعملتھا ھیئة عام أو خاصة أثناء 

وكانت تمثل بذاتھا جزءا من ذلك النشاط وحفظت من تم في رعایѧة  وكانت تمثل بذاتھا جزءا من ذلك النشاط وحفظت من تم في رعایѧة  . . أدائھا لأوجھ نشاطھا أدائھا لأوجھ نشاطھا 
ه العملیѧة أو خلفѧائھم الشѧرعیین للرجѧوع إلیھѧا      ه العملیѧة أو خلفѧائھم الشѧرعیین للرجѧوع إلیھѧا      الشخص أو الأشѧخاص المسѧؤولین عѧن ھѧذ    الشخص أو الأشѧخاص المسѧؤولین عѧن ھѧذ    

  . . مستقبلا لأغراض البحث المختلفة مستقبلا لأغراض البحث المختلفة 

وھѧѧي الوسѧѧائط الآلیѧѧة أو  وھѧѧي الوسѧѧائط الآلیѧѧة أو  : :   DDooccuummeennttss  EEllééccttrroonniiqquueessالوثѧѧائق الإلكترونیѧѧة الوثѧѧائق الإلكترونیѧѧة . . 
الحوامѧѧѧل الإلكترونیѧѧѧة كѧѧѧالأقراص المدمجѧѧѧة أو الأقѧѧѧراص المغناطیسѧѧѧیة إلѧѧѧى غیرھѧѧѧا مѧѧѧن          الحوامѧѧѧل الإلكترونیѧѧѧة كѧѧѧالأقراص المدمجѧѧѧة أو الأقѧѧѧراص المغناطیسѧѧѧیة إلѧѧѧى غیرھѧѧѧا مѧѧѧن          

  . . فظ الوثائق المختلفة كوسائط بدیلةفظ الوثائق المختلفة كوسائط بدیلةالتجھیزات الحدیثة التي خصصت بدورھا لحالتجھیزات الحدیثة التي خصصت بدورھا لح

وكلھا وثائق عامة یتفرع عنھا وثѧائق  وكلھا وثائق عامة یتفرع عنھا وثѧائق  : :   DDooccuummeennttss  OOffffiicciieellssالوثائق الرسمیة الوثائق الرسمیة . . 
إرادیة وھي ما للإنسان تحكم في إنشائھا ، ووثائق غیر إرادیة وھي ما لیس للإنسان تحكم إرادیة وھي ما للإنسان تحكم في إنشائھا ، ووثائق غیر إرادیة وھي ما لیس للإنسان تحكم 

  . . في تكوینھا في تكوینھا 

وھѧي  وھѧي  : :   DDooccuummeennttss  GGrraapphhiiqquueess) ) الأرشѧیف الفوتѧوغرافي   الأرشѧیف الفوتѧوغرافي   ( ( الوثائق الغرافیة الوثائق الغرافیة . . 
الوثائق غیر النصیة،  أوھي التي تتضمن صورا ومخططات بیانیة إلى غیر ذلك مما یخالف الوثائق غیر النصیة،  أوھي التي تتضمن صورا ومخططات بیانیة إلى غیر ذلك مما یخالف 

  ..الوثائق النصیة الوثائق النصیة 

وكلھا وثائق خاصة ، فھي وكلھا وثائق خاصة ، فھي : :   DDooccuummeennttss  NNoonn  OOffffiicciieellssالوثائق غیر الرسمیة الوثائق غیر الرسمیة . . 
  ..العقود المختلفة عن الجماعات والأفراد وغیر المصدق علیھا من دیوان حكومي العقود المختلفة عن الجماعات والأفراد وغیر المصدق علیھا من دیوان حكومي 

م ، و ھѧѧو ذو أصѧѧل  م ، و ھѧѧو ذو أصѧѧل  ) ) 1212((لقѧѧد اسѧѧتعمل ھѧѧذا المصѧѧطلح منѧѧذ ق   لقѧѧد اسѧѧتعمل ھѧѧذا المصѧѧطلح منѧѧذ ق   : :   DDooccuummeennttالوثیقѧѧة الوثیقѧѧة . . 
وظھورھѧا الحѧدیث مѧن    وظھورھѧا الحѧدیث مѧن    . . الذي یعني تعلѧیم الذي یعني تعلѧیم ) )         DDooccuummeennttuumm  ddee  ddoocceerree((لاتیني لاتیني 
  ). ). 19051905((، وھذه الأخیرة لم تستعمل نظامیا إلا منذ ، وھذه الأخیرة لم تستعمل نظامیا إلا منذ ))    DDooccuummeennttaattiioonn((كلمة كلمة 
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آ كان ذي صفة رسѧمیة أو غیѧر   آ كان ذي صفة رسѧمیة أو غیѧر   و یعني ھدا المصطلح الیوم أي سجل مكتوب سواء و یعني ھدا المصطلح الیوم أي سجل مكتوب سواء 
. . رسمیة یحوي معلوم أو معلومات بصرف النظر عѧن طریقѧة أو خصѧائص التسѧجیل والقیѧد     رسمیة یحوي معلوم أو معلومات بصرف النظر عѧن طریقѧة أو خصѧائص التسѧجیل والقیѧد     

  الوثائق الرسمیة والوثائق غیر الرسمیة الوثائق الرسمیة والوثائق غیر الرسمیة : : ویندرج تحت ھذا التعریف التفرعات التالیة ویندرج تحت ھذا التعریف التفرعات التالیة 

  ..التعبیر عن العلاقات القائمة بین الظواھر المختلفة التعبیر عن العلاقات القائمة بین الظواھر المختلفة : :   DDeessccrriippttiioonnالوصف الوصف . . 

وھي قائمة بمجموع الوثائق المسѧتعملة فѧي أي بحѧث    وھي قائمة بمجموع الوثائق المسѧتعملة فѧي أي بحѧث    : :   BBiibblliiooggrraapphhiieeلیوغرافیا لیوغرافیا بببب. . 
  ..أو دراسة ما مرتبة بأي نوع من الترتیب أو دراسة ما مرتبة بأي نوع من الترتیب 

بطاقѧة بھѧا نتѧѧؤ یكتѧب علیѧھ الحѧѧرف     بطاقѧة بھѧا نتѧѧؤ یكتѧب علیѧھ الحѧѧرف     : : FFiicchheess  DDéémmoonnssttrraattiivveessبطاقѧة إرشѧادیة   بطاقѧة إرشѧادیة   . . 
  وقѧد یكتѧب علѧى اللسѧان كلمѧة     وقѧد یكتѧب علѧى اللسѧان كلمѧة     . . الھجائي الذي تبدأ بھ مجموعة البطاقات الموضѧوعة خلفѧھ   الھجائي الذي تبدأ بھ مجموعة البطاقات الموضѧوعة خلفѧھ   

ویجѧب أن تتعѧدد مواضѧع الألسѧنة فѧي البطاقѧات الإرشѧادیة        ویجѧب أن تتعѧدد مواضѧع الألسѧنة فѧي البطاقѧات الإرشѧادیة        . . كاملة كاسم أو رأس موضѧوع  كاملة كاسم أو رأس موضѧوع  
  ..حتى یمكن رؤیتھا جمیعا بنظرة واحدة  حتى یمكن رؤیتھا جمیعا بنظرة واحدة  

ھѧي البطاقѧة التѧي تحیѧل مѧن یسѧتعمل الأوراق  مѧن        ھѧي البطاقѧة التѧي تحیѧل مѧن یسѧتعمل الأوراق  مѧن        : :   FFiicchhee  dd’’EEnnvvooiiبطاقة الإحالѧة  بطاقة الإحالѧة  . . 
. . ورقѧѧة فعѧѧلا ورقѧѧة فعѧѧلا المكѧان الثѧѧانوي الѧѧذي قѧد تحفѧѧظ فیѧѧھ ورقѧѧة مѧا إلѧѧى المكѧѧان الѧѧذي حفظѧت فیѧѧھ ال     المكѧان الثѧѧانوي الѧѧذي قѧد تحفѧѧظ فیѧѧھ ورقѧѧة مѧا إلѧѧى المكѧѧان الѧѧذي حفظѧت فیѧѧھ ال     

وتستعمل ھذه البطاقة في الفھرس للإحالة من الموضوع المعروف إلى الموضѧوع الѧذي لا   وتستعمل ھذه البطاقة في الفھرس للإحالة من الموضوع المعروف إلى الموضѧوع الѧذي لا   
  ..یستعمل كثیرا یستعمل كثیرا 

  ..عملیة وضع الأوراق في مكانھا الصحیح عملیة وضع الأوراق في مكانھا الصحیح : : ترتیب الوثائق الأرشیفیة ترتیب الوثائق الأرشیفیة . . 

وھѧѧو تصѧѧنیف وھѧѧو تصѧѧنیف : :   CCllaassssiiffiiccaattiioonn  DDéécciimmaallee  DDeewweeyyتصѧѧنیف دوي العشѧѧري تصѧѧنیف دوي العشѧѧري . . 
     ѧذا التصѧل ھѧات یحمѧص المكتبѧیخ     ѧذا التصѧل ھѧات یحمѧص المكتبѧھ   یخѧم مؤلفѧھ   نیف اسѧم مؤلفѧنیف اسMMeellvviill  DDeewweeyy  ))18511851--19311931 ( ( ، ،

أمѧا الیѧوم   أمѧا الیѧوم   . . طبعѧة  طبعѧة  ) ) 1212((، و دیѧوي أنجѧز   ، و دیѧوي أنجѧز   ) ) 19891989وو  18761876((طبع منھ فیما بین طبع منھ فیما بین ) ) 2020((ونعد ونعد 
  ) .) .    MMiissee  àà  JJoouurr((فان مكتبة الكونغرس في واشنطن في التي تقوم بتعدیلھ فان مكتبة الكونغرس في واشنطن في التي تقوم بتعدیلھ 

  RRééppeerrttooiirreess) ) تقѧѧѧѧѧѧѧѧѧاویم الوصѧѧѧѧѧѧѧѧѧف الأرشѧѧѧѧѧѧѧѧѧیفي تقѧѧѧѧѧѧѧѧѧاویم الوصѧѧѧѧѧѧѧѧѧف الأرشѧѧѧѧѧѧѧѧѧیفي ( ( الفھѧѧѧѧѧѧѧѧѧارس الزمنیѧѧѧѧѧѧѧѧѧة الفھѧѧѧѧѧѧѧѧѧارس الزمنیѧѧѧѧѧѧѧѧѧة . . 
CChhrroonnoollooggiiqquueess     : :     راراѧب مѧي تطلѧة أو التѧرارا     وھي قوائم مرتبة زمنیا كالوثائق المالیѧب مѧي تطلѧة أو التѧوھي قوائم مرتبة زمنیا كالوثائق المالی

  ..والتقویم ھو أكثر أدوات البحث تفصیلا والتقویم ھو أكثر أدوات البحث تفصیلا ..

  . . تحدید أھمیة الوثائق لأغراض حفظھا أو إتلافھا تحدید أھمیة الوثائق لأغراض حفظھا أو إتلافھا : :   EEvvaalluuaattiioonnتقییم الوثائق تقییم الوثائق . . 

  TTaabbllee  ddee  ccoonnccoorrddaannccee  ddeessجѧدول التسѧمیات القدیمѧة والجدیѧدة للبلѧدیات      جѧدول التسѧمیات القدیمѧة والجدیѧدة للبلѧدیات      . . 
ccoommmmuunneess     : :و قائمة بأسماء بلدیات قدیمة وما یقابلھا من أسماء جدیدة تكون قد و قائمة بأسماء بلدیات قدیمة وما یقابلھا من أسماء جدیدة تكون قد وھوھ

  . . استبدلت بھا استبدلت بھا 

وثیقة إداریة محضة وشѧھادة إثبѧات   وثیقة إداریة محضة وشѧھادة إثبѧات   : :   BBoorrddeerreeaauu  ddee  VVeerrsseemmeennttجدول الدفع جدول الدفع . . 
  . . لصحة عملیة تحویل الوثائق من المصلحة المنتجة إلى المصلحة الحافظة لصحة عملیة تحویل الوثائق من المصلحة المنتجة إلى المصلحة الحافظة 
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وعѧѧѧة أجھѧѧѧزة موضѧѧѧوعة علѧѧѧى   وعѧѧѧة أجھѧѧѧزة موضѧѧѧوعة علѧѧѧى   ھѧѧѧو مجمھѧѧѧو مجم: :   SSccaannnneerrجھѧѧѧاز تحلیѧѧѧل وتجسѧѧѧید الصѧѧѧور   جھѧѧѧاز تحلیѧѧѧل وتجسѧѧѧید الصѧѧѧور   . . 
الكمبیѧوتر تسѧمح بتجسѧید الصѧѧور انطلاقѧا مѧن الوثیقѧة الأرشѧѧیفیة الأصѧلیة صѧورة كانѧѧت أو         الكمبیѧوتر تسѧمح بتجسѧید الصѧѧور انطلاقѧا مѧن الوثیقѧة الأرشѧѧیفیة الأصѧلیة صѧورة كانѧѧت أو         

  ..ورقة مھما اختلفت ألوانھا ورقة مھما اختلفت ألوانھا 

ولقد شھد الوسط الأرشѧیفي نѧوعین مѧن المسѧتودعات الأرشѧیفیة ، أول      ولقد شھد الوسط الأرشѧیفي نѧوعین مѧن المسѧتودعات الأرشѧیفیة ، أول      : : دور الأرشیف  دور الأرشیف  . . 
حفѧظ للأبѧد ویطلѧق علѧى ھѧذا النѧوع       حفѧظ للأبѧد ویطلѧق علѧى ھѧذا النѧوع       یتمیز بجمعھ لكل الوثائق ذات الفائدة التاریخیة والتي تیتمیز بجمعھ لكل الوثائق ذات الفائدة التاریخیة والتي ت

أما الثاني فیسمى بمستودعات الأرشیف الوسطى وھي عبارة أما الثاني فیسمى بمستودعات الأرشیف الوسطى وھي عبارة .  .  اسم المستودعات التاریخیةاسم المستودعات التاریخیة
عن حلقة وصل بین الأرشیف الیومي والأرشیف الأبѧدي بحیѧث تجѧري فیھѧا عملیѧات الفѧرز       عن حلقة وصل بین الأرشیف الیومي والأرشیف الأبѧدي بحیѧث تجѧري فیھѧا عملیѧات الفѧرز       

  ..والإتلاف لتحدید الذي یحفظ للأبدوالإتلاف لتحدید الذي یحفظ للأبد

التѧѧي تمثѧѧل فѧѧي نظѧѧام تصѧѧنیف الموضѧѧوعات  التѧѧي تمثѧѧل فѧѧي نظѧѧام تصѧѧنیف الموضѧѧوعات    الرمѧѧوزالرمѧѧوز: :   CCoottee) ) التѧѧرقیم التѧѧرقیم ( ( رمѧѧز التصѧѧنیف رمѧѧز التصѧѧنیف . . 
  ..وفروعھا ، وھي وسیلة للرجوع إلى ترتیبھا وفروعھا ، وھي وسیلة للرجوع إلى ترتیبھا 

وھѧѧي مجمѧѧوع التѧѧدابیر  وھѧѧي مجمѧѧوع التѧѧدابیر  : :   PPoolliittiiqquuee  ddee  llaa  CCoonnssuullttaattiioonnسیاسѧѧة الاطѧѧلاع  سیاسѧѧة الاطѧѧلاع  . . 
  ..والإجراءات المتخذة لغرض توفیر الاطلاع والإجراءات المتخذة لغرض توفیر الاطلاع 

ھѧѧѧو معرفѧѧѧة منظمѧѧѧة فѧѧѧي أفكѧѧѧار نظریѧѧѧة ومنھجیѧѧѧة   ھѧѧѧو معرفѧѧѧة منظمѧѧѧة فѧѧѧي أفكѧѧѧار نظریѧѧѧة ومنھجیѧѧѧة   : :   AArrcchhiivviissttiiqquueeعلѧѧѧم الأرشѧѧѧیف علѧѧѧم الأرشѧѧѧیف . . 
  ة تطبیقیة ة تطبیقیة وممارسوممارس

مجموعة الطرق التقنیة لفحص أصالة الوثائق من مجموعة الطرق التقنیة لفحص أصالة الوثائق من : : DDiipplloommaattiiqquueeعلم الدیبلوماتیقا علم الدیبلوماتیقا . . 
ولقد ظھرت أوائل التنظیمات المنھجیة لتلك المعارف فѧي أعمѧال الراھѧب الفرنسѧي     ولقد ظھرت أوائل التنظیمات المنھجیة لتلك المعارف فѧي أعمѧال الراھѧب الفرنسѧي     . . زیفھا زیفھا 

))DDoomm  JJeeaann  MMaabbiilllloonn     ( (    يѧر فѧذي نشѧي    الѧر فѧذي نشѧال))زاء      ) ) 16811681ѧتة أجѧن سѧون مѧلا مكѧزاء      عمѧتة أجѧن سѧون مѧلا مكѧعم
  ) .) .    DDee  RRee  DDiipplloommaattiiccaa((بعنوان بعنوان 

الجدول الذي یمكن الوصول عن طریقھ إلى الجدول الذي یمكن الوصول عن طریقھ إلى : :   FFiicchhiieerr  ddeess  NNoommssفھرس الأسماء فھرس الأسماء . . 
  ..أي معلومات مرتبة بحسب أسماء معینة أي معلومات مرتبة بحسب أسماء معینة 

وھѧي تѧرقم الأرصѧدة الأرشѧیفیة داخѧل      وھѧي تѧرقم الأرصѧدة الأرشѧیفیة داخѧل      : :   LLiisstteess  ddeess  RRaayyoonnnnaaggeeقوائم الرفѧوف  قوائم الرفѧوف  . . 
  ..مخزن الأرشیف بحس مواضیعھا على الرفوف مخزن الأرشیف بحس مواضیعھا على الرفوف 

  LLiisstteess  DDeessccrriippttiivveessفي في قѧѧѧѧѧѧѧوائم الوصѧѧѧѧѧѧѧف الببلیѧѧѧѧѧѧѧوغرافي الأرشѧѧѧѧѧѧѧیقѧѧѧѧѧѧѧوائم الوصѧѧѧѧѧѧѧف الببلیѧѧѧѧѧѧѧوغرافي الأرشѧѧѧѧѧѧѧی. . 
BBiibblliiooggrraapphhiiqquueess  AArrcchhiivviissttiiqquueess : :   قѧѧѧѧف بمنطѧѧѧѧث تصѧѧѧѧي أدوات بحѧѧѧѧق   وھѧѧѧѧف بمنطѧѧѧѧث تصѧѧѧѧي أدوات بحѧѧѧѧوھ

  . . وتصنیف وتفصیل مكونات رصید أرشیفي معین أو أكثر وتصنیف وتفصیل مكونات رصید أرشیفي معین أو أكثر 

ونقصѧѧѧد بھѧѧѧا فѧѧѧي طѧѧѧار تخصصѧѧѧنا تلѧѧѧك ونقصѧѧѧد بھѧѧѧا فѧѧѧي طѧѧѧار تخصصѧѧѧنا تلѧѧѧك : :   BBaassee  ddee  ddoonnnnééeeقواعѧѧѧد المعلومѧѧѧات قواعѧѧѧد المعلومѧѧѧات . . 
       ѧة مѧة متآلفѧة عامѧي مجموعѧات أوھѧن البیانѧالمجموعة الضخمة والمتكاملة م       ѧة مѧة متآلفѧة عامѧي مجموعѧات أوھѧن البیانѧات  المجموعة الضخمة والمتكاملة مѧات  ن المعلومѧن المعلوم

المبنیѧѧة علѧѧى العلاقѧѧات الطبیعیѧѧة لھѧѧا بحیѧѧث أنھѧѧا تѧѧوفر مسѧѧارات الوصѧѧول اللازمѧѧة إلѧѧى كѧѧل     المبنیѧѧة علѧѧى العلاقѧѧات الطبیعیѧѧة لھѧѧا بحیѧѧث أنھѧѧا تѧѧوفر مسѧѧارات الوصѧѧول اللازمѧѧة إلѧѧى كѧѧل     
  . . وحدات البیانات لتلبیة الاحتیاجات المختلفة لكافة المستفیدین وحدات البیانات لتلبیة الاحتیاجات المختلفة لكافة المستفیدین 
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وفیھ یقѧدم الحѧد الأدنѧى مѧن المعلومѧات الأساسѧیة       وفیھ یقѧدم الحѧد الأدنѧى مѧن المعلومѧات الأساسѧیة       : :   IInnddeexx  AAuutteeuurrssكشاف الأسماء كشاف الأسماء . . 
  ..العنوان المختصر للوثیقة الأرشیفیة العنوان المختصر للوثیقة الأرشیفیة الموجودة حول الشخص من الاسم والموجودة حول الشخص من الاسم و

وترتیѧѧب الأمѧѧاكن الجغرافیѧѧة لتوجیѧѧھ     وترتیѧѧب الأمѧѧاكن الجغرافیѧѧة لتوجیѧѧھ     : :   IInnddeexx  GGééooggrraapphhiiqquueeكشѧѧاف الأمѧѧاكن  كشѧѧاف الأمѧѧاكن  . . 
  ..المستعملین إلي الوثائق المتعلقة بنفس تلك الأماكن المستعملین إلي الوثائق المتعلقة بنفس تلك الأماكن 

وھѧو قائمѧة بѧالمفردات التѧي     وھѧو قائمѧة بѧالمفردات التѧي     : :   IInnddeexx  ddeess  AAbbrréévviiaattiioonnssكشѧاف المختصѧرات   كشѧاف المختصѧرات   . . 
  . . ورة ورة اختصرت وما یقابلھا من أشكالھا المطاختصرت وما یقابلھا من أشكالھا المط

وھѧو قائمѧة بالمصѧطلحات ومفاھیمھѧѧا    وھѧو قائمѧة بالمصѧطلحات ومفاھیمھѧѧا    : : IInnddeexx  ddeess  TTeerrmmeessكشѧاف المصѧطلحات   كشѧاف المصѧطلحات   . . 
  . . بمعنى شروحھابمعنى شروحھا

ویحال فیھا إلى عناوین لوثѧائق أیѧن ذكѧرت نفѧس     ویحال فیھا إلى عناوین لوثѧائق أیѧن ذكѧرت نفѧس     : : IInnddeexx  MMaattiièèrreeكشاف المواضیع كشاف المواضیع . . 
  . . أسماء الموضوعاتأسماء الموضوعات

وھي تكشف عن أرقام الصفحات وھي تكشف عن أرقام الصفحات : :   IInnddeexx  ddeess  DDooccuummeennttssكشافات الوثائق كشافات الوثائق . . 
فھѧي  فھѧي  . . ائق الأرشیفیة أین توجد أسماء الأشخاص أو الأماكن أو الموضوعات ائق الأرشیفیة أین توجد أسماء الأشخاص أو الأماكن أو الموضوعات وعناوین الوثوعناوین الوث

  . . وسیط للتعرف على محتویات الوثائق وسیط للتعرف على محتویات الوثائق 

: : EEnnttrreepprriisseess  ddeess  AArrcchhiivveess  NNaattiioonnaalleessمؤسسѧѧة الأرشѧѧیف الѧѧوطني  مؤسسѧѧة الأرشѧѧیف الѧѧوطني  . . 
  ..تتكون من المدیریة العامة للأرشیف الوطني ومركز الأرشیف الوطني تتكون من المدیریة العامة للأرشیف الوطني ومركز الأرشیف الوطني 

یعنѧي  یعنѧي  : :   PPrriinncciippee  ddee  rreessppeeccttss  dduu  ll’’OOrrddrree  PPrriimmiittiiffمبدأ الترتیب الأصلي مبدأ الترتیب الأصلي . . 
ترتیب الأرصدة الأرشیفیة بحسب النظام الذي كانت محفوظة بھ فѧي المؤسسѧة التѧي جلبѧت     ترتیب الأرصدة الأرشیفیة بحسب النظام الذي كانت محفوظة بھ فѧي المؤسسѧة التѧي جلبѧت     

  ..منھا منھا 

: : PPrriinncciippee  ddee  rreessppeeccttss  dduu  PPrroovveennaannccee  oorriiggiinnaall  مبدأ المنشأ الأصلي مبدأ المنشأ الأصلي . . 
  . . وضع كل وثیقة أرشیفیة داخل الرصید الأرشیفي الذي تنتمي إلیھوضع كل وثیقة أرشیفیة داخل الرصید الأرشیفي الذي تنتمي إلیھ

ھѧѧو وصѧѧف   ھѧѧو وصѧѧف   : :   PPrrooccèèss  VVeerrbbaall  ddee  RRééccoolleemmeennttالجѧѧرد الشѧѧامل   الجѧѧرد الشѧѧامل     محضѧѧر محضѧѧر . . 
  ..طبوغرافي للأرصدة الأرشیفیة المحفوظة في مخازن الأرشیف مخزنا بمخزن طبوغرافي للأرصدة الأرشیفیة المحفوظة في مخازن الأرشیف مخزنا بمخزن 

وھѧو المكѧان الѧѧذي تحفѧظ فیѧھ الوثѧѧائق     وھѧو المكѧان الѧѧذي تحفѧظ فیѧھ الوثѧѧائق     : :   MMaaggaassiinn  dd’’AArrcchhiivveessمخѧزن الأرشѧیف   مخѧزن الأرشѧیف   . . 
ة إلѧى دراسѧة   ة إلѧى دراسѧة   الأرشیفیة ، والاقتصاد الأرشیفي یستخدم في بعض البلدان الأوروبیѧة للإشѧار  الأرشیفیة ، والاقتصاد الأرشیفي یستخدم في بعض البلدان الأوروبیѧة للإشѧار  

البیئѧѧѧة التѧѧѧي تحفѧѧѧظ فیھѧѧѧا المѧѧѧواد الأرشѧѧѧیفیة والتѧѧѧي تشѧѧѧمل مواصѧѧѧفات المبѧѧѧاني والمعѧѧѧدات     البیئѧѧѧة التѧѧѧي تحفѧѧѧظ فیھѧѧѧا المѧѧѧواد الأرشѧѧѧیفیة والتѧѧѧي تشѧѧѧمل مواصѧѧѧفات المبѧѧѧاني والمعѧѧѧدات     
  .  .  المستخدمة ومتطلبات الصیانة والحفظ المستخدمة ومتطلبات الصیانة والحفظ 

ھѧي مؤسسѧات ذات طѧابع تثقیفѧي     ھѧي مؤسسѧات ذات طѧابع تثقیفѧي     : : CCeennttrree  ddee  DDooccuummeennttaattiioonnمراكز التوثیق مراكز التوثیق . . 
فة إلى جمѧع وتنظѧیم   فة إلى جمѧع وتنظѧیم   یختص بالدراسات التفصیلیة الجادة واتساع المعرفة لأنھا تھتم بالإضایختص بالدراسات التفصیلیة الجادة واتساع المعرفة لأنھا تھتم بالإضا

ونشر المعلومات متخصصة بین الباحثین یمكنھا أیضا أن تقوم بأعمال الترجمة والتلخیص ونشر المعلومات متخصصة بین الباحثین یمكنھا أیضا أن تقوم بأعمال الترجمة والتلخیص 
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والطباعѧѧѧة والنشѧѧѧر والإعѧѧѧلام كمѧѧѧا تھѧѧѧتم بتحلیѧѧѧل المعلومѧѧѧات العلمیѧѧѧة والاسѧѧѧتعانة فѧѧѧي ذلѧѧѧك   والطباعѧѧѧة والنشѧѧѧر والإعѧѧѧلام كمѧѧѧا تھѧѧѧتم بتحلیѧѧѧل المعلومѧѧѧات العلمیѧѧѧة والاسѧѧѧتعانة فѧѧѧي ذلѧѧѧك   
  . . بالمختصین في الموضوعات المختلفةبالمختصین في الموضوعات المختلفة

بѧة عѧن أسѧئلة المسѧѧتعملین    بѧة عѧن أسѧئلة المسѧѧتعملین    الإجاالإجا: :   CCeennttrreess  dd’’IInnffoorrmmaattiioonnssمراكѧز المعلومѧات   مراكѧز المعلومѧات   . . 
  ..مباشرة وتقییم المعلومات وتغییرھا مباشرة وتقییم المعلومات وتغییرھا 

  ..وھو نوع من الورق تغلف بھ الحزم الأرشیفیة وھو نوع من الورق تغلف بھ الحزم الأرشیفیة : :   PPaappiieerr  KKrraaffttورق الكرافت ورق الكرافت . . 

جѧرد للوثѧائق مѧع شѧئ مѧن التحلیѧل و       جѧرد للوثѧائق مѧع شѧئ مѧن التحلیѧل و       : : AAnnaallyyttiiqquuee    LL’’IInnvveennttaaiirreeالجرد التحلیلي الجرد التحلیلي 
  ..یتلاءم مع الأرصدة ذات الأھمیة التاریخیة یتلاءم مع الأرصدة ذات الأھمیة التاریخیة 

وھѧѧي حѧѧروف وھѧѧي حѧѧروف : :   OOppéérraatteeuurrss  BBoooollééeennss) ) العوامѧѧل البولینیѧѧة العوامѧѧل البولینیѧѧة ( ( ل ل مؤشѧѧرات بѧѧوومؤشѧѧرات بѧѧوو. . 
  ). ). وتفید الربط ، أو تفید الاختیار، عدا تفید الاستثناء وتفید الربط ، أو تفید الاختیار، عدا تفید الاستثناء ( ( تستعمل في البحث الوثائقي وھي تستعمل في البحث الوثائقي وھي 

إن دولا و بالأخص فرنسا و رومانیا و یوغسلافیا تود أن تضیف إلѧى ھѧذا   إن دولا و بالأخص فرنسا و رومانیا و یوغسلافیا تود أن تضیف إلѧى ھѧذا   : : دور الوثائق دور الوثائق . . 
التعلیمي الذي تلعبھ دور الوثائق بأن تقیم المعارض و التعلیمي الذي تلعبھ دور الوثائق بأن تقیم المعارض و التعریف إشارة إلى الدور الثقافي و التعریف إشارة إلى الدور الثقافي و 

تستقبل الفرق الدراسیة و أن تنشѧر المسѧتندات و الوثѧائق و تنبثѧق كافѧة تلѧك الأنشѧطة مѧن         تستقبل الفرق الدراسیة و أن تنشѧر المسѧتندات و الوثѧائق و تنبثѧق كافѧة تلѧك الأنشѧطة مѧن         
صمیم عمѧل و مسѧؤولیات دور الوثѧائق الأساسѧیة أو بѧالأحرى مسѧؤولیاتھا المزدوجѧة عѧن         صمیم عمѧل و مسѧؤولیات دور الوثѧائق الأساسѧیة أو بѧالأحرى مسѧؤولیاتھا المزدوجѧة عѧن         

  ѧائق بكافѧحفظ الوثائق و عن توفیر الكم الھائل من الوث  ѧائق بكافѧددھا     حفظ الوثائق و عن توفیر الكم الھائل من الوثѧة یحѧورة وإداریѧبل المیسѧددھا     ة السѧة یحѧورة وإداریѧبل المیسѧة الس
  . . قانون الاطلاع ووفق الإجراءات الإداریة المتبعة في أي مصلحة أرشیفیةقانون الاطلاع ووفق الإجراءات الإداریة المتبعة في أي مصلحة أرشیفیة

ویمكѧѧن حفظھѧѧا فѧѧي محѧѧل معѧѧد خصیصѧѧا لھѧѧذا النѧѧوع مѧѧن الأرشѧѧیف أویѧѧتم دفعѧѧھ إلѧѧى     ویمكѧѧن حفظھѧѧا فѧѧي محѧѧل معѧѧد خصیصѧѧا لھѧѧذا النѧѧوع مѧѧن الأرشѧѧیف أویѧѧتم دفعѧѧھ إلѧѧى     
  ..مصلحة الأرشیف في المؤسسة مصلحة الأرشیف في المؤسسة 

  . . وطنیة للأرشیفوطنیة للأرشیفمكلف بتحضیر واقتراح السیاسة المكلف بتحضیر واقتراح السیاسة ال: : المجلس الأعلى للأرشیف الوطني المجلس الأعلى للأرشیف الوطني . . 

    CCoonnsseeiill  IInntteerrnnaattiioonnaall  ddeess  AArrcchhiivveess  ((  CCIIAA))المجلس الدولي للأرشѧیف  المجلس الدولي للأرشѧیف  . . 
بعد اجتمѧاع جماعѧة مѧن الأرشѧیفیین المتخصصѧین فѧي بѧاریس        بعد اجتمѧاع جماعѧة مѧن الأرشѧیفیین المتخصصѧین فѧي بѧاریس        ) ) 19481948((أنشئ في جوان أنشئ في جوان : : 

  . . تحت رعایة الیونسكوتحت رعایة الیونسكو

ویھѧѧدف ھѧѧذا المجلѧѧѧس إلѧѧى إقامѧѧѧة مѧѧؤتمرات دولیѧѧѧة ودوریѧѧة وإقامѧѧѧة علاقѧѧات بѧѧѧین       ویھѧѧدف ھѧѧذا المجلѧѧѧس إلѧѧى إقامѧѧѧة مѧѧؤتمرات دولیѧѧѧة ودوریѧѧة وإقامѧѧѧة علاقѧѧات بѧѧѧین       
  . . وھو یعقد اجتماعا دولیا كل أربعة سنوات وھو یعقد اجتماعا دولیا كل أربعة سنوات .. .. جمیع الدول جمیع الدول الأرشیفیین في الأرشیفیین في 

والعضѧѧویة متاحѧѧة لكѧѧل مѧѧن إدارات والعضѧѧویة متاحѧѧة لكѧѧل مѧѧن إدارات . . ویѧتم تمویѧѧل المجلѧѧس مѧѧن الأعضѧѧاء والیونسѧكو  ویѧتم تمویѧѧل المجلѧѧس مѧѧن الأعضѧѧاء والیونسѧكو  
الأرشیف المركزیة والمعاھد الأرشیفیة التي لھѧا سѧلطة علѧى أرشѧیفات الدولѧة ، وجمعیѧات       الأرشیف المركزیة والمعاھد الأرشیفیة التي لھѧا سѧلطة علѧى أرشѧیفات الدولѧة ، وجمعیѧات       

  . . ، وجمیع الأرشیفیین الفنیین ، وجمیع الأرشیفیین الفنیین   الأرشیفیین الدولیة والقومیة ، وجمیع المعاھد الأرشیفیةالأرشیفیین الدولیة والقومیة ، وجمیع المعاھد الأرشیفیة

ویشѧتمل المجلѧس علѧى أربعѧة لجѧان وتسѧѧعة فѧروع موزعѧة فѧي العѧالم وھѧي بحسѧѧب           ویشѧتمل المجلѧس علѧى أربعѧة لجѧان وتسѧѧعة فѧروع موزعѧة فѧي العѧالم وھѧي بحسѧѧب           
  سنوات نشوئھا كما یلي،سنوات نشوئھا كما یلي،

  ) ) مالیزیامالیزیا( ( ومقره كوالامبور ومقره كوالامبور   SSAARRBBIICCAAولدول جنوب شرقي آسیا ولدول جنوب شرقي آسیا ..دد..مم..إإ..، ف، ف19681968. . 
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  ))نیانیاكیكی( ( ومقره نیروبي ومقره نیروبي   EECCAARRBBIICCAAولدول شرق ووسط إفریقیا ولدول شرق ووسط إفریقیا ..دد..مم..إإ..، ف، ف19691969. . 

  ..ومقره بغداد ومقره بغداد   AARRBBIICCAAوللدول العربیة وللدول العربیة ..دد..مم..إإ..،  ف،  ف19721972. . 

  ..ومقره جوادیلوب ومقره جوادیلوب   CCAARRBBIICCAAولدول البحر الكاریبي ولدول البحر الكاریبي ..دد..مم..إإ..، ف، ف  19751975..

  ..ومقره عاصمة البیروومقره عاصمة البیرو  AALLAAولدول أمریكا اللاتینیة ولدول أمریكا اللاتینیة ..دد..مم..إإ..، ف، ف  19761976. . 

  ..ومقره نیودلھي في الھند ومقره نیودلھي في الھند   SSWWAARRBBIICCAAولدول غربي آسیا ولدول غربي آسیا ..دد..مم..إإ..فف. . 

  ..ومقره في داكار في السنغال ومقره في داكار في السنغال   WWAARRBBIICCAAولدول غرب إفریقیا ولدول غرب إفریقیا ..دد..مم..إإ..، ف، ف  19771977. . 

    PPAARRBBIICCAAولدول ولدول ..دد..مم..إإ..، ف، ف  19811981..

  ..  CCEENNAARRBBIICCAAالإفریقي الأوسط في إفریقیا الوسطى الإفریقي الأوسط في إفریقیا الوسطى . . إإ..، ف، ف  19821982. . 

التѧي  التѧي  ) ) مصѧادر تѧاریخ الأمѧم   مصѧادر تѧاریخ الأمѧم   ( ( ومѧن منشѧوراتھ   ومѧن منشѧوراتھ   . . أما السكرتاریة فمقرھѧا فѧي بѧاریس    أما السكرتاریة فمقرھѧا فѧي بѧاریس    
) ) BBuulllleettiinn((سѧѧنویا ، ونجѧѧد سѧѧنویا ، ونجѧѧد ) ) AArrcchhiivvuumm((تنشѧѧر فѧѧي أربعѧѧة مسلسѧѧلات یقѧѧون بنشѧѧرھا   تنشѧѧر فѧѧي أربعѧѧة مسلسѧѧلات یقѧѧون بنشѧѧرھا   

جمعیة أرشیفیة دولیة جمعیة أرشیفیة دولیة ) ) 180180((ویضم ویضم . . ،مرتین في السنة في طبعتین بالإنجلیزیة والفرنسیة ،مرتین في السنة في طبعتین بالإنجلیزیة والفرنسیة 
  ..جمعیة مھنیة وھیئات أخرى جمعیة مھنیة وھیئات أخرى ) ) 4848((وو

وتتشѧكل  وتتشѧكل  . . مكلفة بتطبیѧق السیاسѧة الوطنیѧة للأرشѧیف    مكلفة بتطبیѧق السیاسѧة الوطنیѧة للأرشѧیف    : : المدیریة العامة للأرشیف الوطني المدیریة العامة للأرشیف الوطني . . 
  اییس وتقنیات التسییر ومدیریة المبادلات ومدیریة التطویر اییس وتقنیات التسییر ومدیریة المبادلات ومدیریة التطویر من ثلاثة مدیریات مدیریة المقمن ثلاثة مدیریات مدیریة المق

، وھو مؤسسة عمومیѧة ذات طѧابع إداري   ، وھو مؤسسة عمومیѧة ذات طѧابع إداري   ) ) 19871987((أنشئ عام أنشئ عام : : مركز الأرشیف الوطني مركز الأرشیف الوطني . . 
وصبغة علمیة وثقافیة یتمتع بالاستقلال المالي والشخصیة المعنویѧة ، تѧتلخص مھامѧھ فѧي     وصبغة علمیة وثقافیة یتمتع بالاستقلال المالي والشخصیة المعنویѧة ، تѧتلخص مھامѧھ فѧي     

  . . لجمھور عن طریق توفیر الاطلاعلجمھور عن طریق توفیر الاطلاعالمحافظة على الأرشیف الوطني واستغلالھ وتبلیغھ لالمحافظة على الأرشیف الوطني واستغلالھ وتبلیغھ ل
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كشاف أدوات البحث 

في الأرشیف 
المستعملة في البحث 

:  
  
  



255 
 

أسماء أسماء ( ( أرشیف مصلحة الملكیة العقاریة في الفترة الاستعماریة في محافظة وھران أرشیف مصلحة الملكیة العقاریة في الفترة الاستعماریة في محافظة وھران . . 
  AArrcchhiivveess  dduu  SSeerrvviiccee  ddee  llaa  PPrroopprriiééttéé  FFoonncciièèrree  ddaannss  llaa  PPéérriiooddee،  ،  ))  الملكیاتالملكیات

CCoolloonniiaallee  ::  DDééppaarrtteemmeenntt  dd’’OOrraann  ::  LLeess  TTiittrreess  ddee  PPrroopprriiééttéé  ,,      116677    

  

    II  ،،    IInnvveennttaaiirree  SSoommmmaaiirree  ::  SSéérriiee  II    الجرد الموجز لشؤون الفئة المسلمة ، السلسلةالجرد الموجز لشؤون الفئة المسلمة ، السلسلة. . 
  ،  ،165165    

                

  

  II  ))18371837--19611961 ( (،،  IInnvveennttaaiirree  الجѧѧѧѧرد المѧѧѧѧوجز لشѧѧѧѧؤون المسѧѧѧѧلمین ، السلسѧѧѧѧلة    الجѧѧѧѧرد المѧѧѧѧوجز لشѧѧѧѧؤون المسѧѧѧѧلمین ، السلسѧѧѧѧلة    . . 
SSoommmmaaiirree  ::  SSéérriiee  II    165165    

                    

  IInnvveennttaaiirree، ،   ))أرشیف دیوان الوالي في وھران أرشیف دیوان الوالي في وھران ( (   11KKالموجز للسلسلة الفرعیة الموجز للسلسلة الفرعیة الجرد الجرد . . 
SSoommmmaaiirree  ::  SSéérriiee  11KK  ::  AArrcchhiivveess  dduu  pprrééffeett  dd’’OOrraann  ,,  116666      

          

  LL   ) )17891789--18151815 ( ( ، ،RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  ::  SSéérriieeالفھѧرس الترقیمѧي للسلسѧلة    الفھѧرس الترقیمѧي للسلسѧلة    . . 
LL  ::  RRéévvoolluuttiioonn  ..  EEmmppiirree  ..  RRééggiimmee  AAnnggllaaiiss  ,,  116688      

                  

  RRééppeerrttooiirree، ،   ))  19621962--18561856) ( ) ( الأرشیف العسكري الأرشیف العسكري ((  QQالفھرس الترقیمي للسلسلة الفھرس الترقیمي للسلسلة . . 
NNuumméérriiqquuee  ::  SSéérriiee  QQ  ::  AArrcchhiivveess  MMiilliittaaiirreess  ((11885566--11996622  ))  ,,  116688        

          

--18831883) ( ) ( أرشیف إدارة العمل في محافظة وھران أرشیف إدارة العمل في محافظة وھران ( (   33HHجرد موجز للسلسلة الفرعیة جرد موجز للسلسلة الفرعیة . . 
19631963((،،IInnvveennttaaiirree  SSoommmmaaiirree  ::SSoouuss  SSéérriiee  33HH  ::  AArrcchhiivveess  dduu  ll’’AAddmmiinniissttrraattiioonn  

dduu  TTrraavvaaiill    11888833--11996633))  ,,  116633    ((    

  

  RRééppeerrttooiirree، ، ))19621962--18421842( ( فھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي بسѧѧѧѧیط رصѧѧѧѧید المیѧѧѧѧاه والغابѧѧѧѧات     فھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي بسѧѧѧѧیط رصѧѧѧѧید المیѧѧѧѧاه والغابѧѧѧѧات     . . 
NNuumméérriiqquuee  SSiimmppllee  ::  EEaauuxx  eett  FFoorreettss  ((  11884422--11996622))  ,,  117700        

  

  RRééppeerrttooiirree، ، ))19521952--19011901) ( ) ( المالیѧѧѧѧة المالیѧѧѧѧة ( (   OOفھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي بسѧѧѧѧیط للسلسѧѧѧѧلة    فھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي بسѧѧѧѧیط للسلسѧѧѧѧلة    . . 
NNuumméérriiqquuee  SSiimmppllee  ::  SSéérriiee  OO  ::  FFiinnaannccee  ((  11990011--11995544)),,  116611        
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  RRééppeerrttooiirree،،))19511951--18741874) ( ) ( أرشѧѧیف متنѧѧوع أرشѧѧیف متنѧѧوع ( (   YYفھѧѧرس ترقیمѧѧي بسѧѧیط للسلسѧѧلة  فھѧѧرس ترقیمѧѧي بسѧѧیط للسلسѧѧلة    
NNuumméérriiqquuee  SSiimmppllee  ::  FFoonnddss  DDiivveerrss  ((  11887744--11995511))  ,,  115522        

  

، ، ))19591959--18551855) ( ) ( المستشѧѧѧѧѧفیات المستشѧѧѧѧѧفیات ( (   VVفھѧѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧѧي بسѧѧѧѧѧیط للسلسѧѧѧѧѧلة الفرعیѧѧѧѧѧة   فھѧѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧѧي بسѧѧѧѧѧیط للسلسѧѧѧѧѧلة الفرعیѧѧѧѧѧة   . . 
RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  SSiimmppllee  ::  AAssssiissttaannccee  ::  SSoouuss  SSéérriiee  VV  ((  11885555--11995599))  ,,  

115588        

  

  RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee، ، ))19721972--18331833( ( فھѧѧرس ترقیمѧѧي بسѧѧیط متعلѧѧق التجѧѧارة   فھѧѧرس ترقیمѧѧي بسѧѧیط متعلѧѧق التجѧѧارة   . . 
SSiimmppllee  ::  AArrcchhiivveess  dduu  CCoommmmeerrccee  ((  11883333--11997722))  ,,  115566      

  

  88RR   ) )19191919--19621962((   ، ،EEttaattفھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي بسѧѧѧѧیط مѧѧѧѧرتبط بالتھیئѧѧѧѧة العمرانیѧѧѧѧة   فھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي بسѧѧѧѧیط مѧѧѧѧرتبط بالتھیئѧѧѧѧة العمرانیѧѧѧѧة   . . 
PPrroovviissooiirree  ddeess  AArrcchhiivveess  rreellaattiivveess  àà  ll’’UUrrbbaanniissmmee  ::  eexx  SSoouuss  SSéérriiee  88RR  ((  

11991199--11996622  )),,  116622        

  

  ::  FF11   ، ،RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquueeفھرس ترقیمي لأرشیف الأمن العام للسلسلة الفرعیة فھرس ترقیمي لأرشیف الأمن العام للسلسلة الفرعیة . . 
SSoouuss  SSéérriiee  11FF  ::  SSuurreettee  GGéénnéérraallee  ((  11883322--11995577))  ,,  115544      

  

  RRééppeerrttooiirree    ، ، یف القضائي المحفوظ بمقر ولایة وھرانیف القضائي المحفوظ بمقر ولایة وھرانفھرس ترقیمي لجزء من الأرشفھرس ترقیمي لجزء من الأرش. . 
NNuumméérriiqquuee    dd’’  uunnee  PPaarrttiiee  dd’’  AArrcchhiivveess  JJuuddiicciiaaiirree  CCoonnsseerrvvééss  ddaannss  llaa  WWiillaayyaa  

dd’’OOrraann  ,,  115555      

  

    RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee، ، فھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولایة وھѧران فھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولایة وھѧران . . 
dd’’  uunnee  PPaarrttiiee  ddeess  AArrcchhiivveess  dduu  TTrriibbuunnaall  dd’’OOrraann  ,,  115599        

  

، ،   نسخ الأحكام الأصلیةنسخ الأحكام الأصلیة: : فھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولایة وھران فھرس ترقیمي لجزء من الأرشیف القضائي لولایة وھران . . 
RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  dd’’  uunnee  PPaarrttiiee  ddeess  AArrcchhiivveess  dduu  TTrriibbuunnaall  dd’’OOrraann    LLeess  
EExxttrraaiittss  ddee  MMiinnuutteess  11995522--11883322  ,,  115555      
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 . . ѧفھرس ترقیمي لرصیدین مختلفین ، الإدارة العامة وشؤون المس ѧ19621962--19571957((لمین لمین فھرس ترقیمي لرصیدین مختلفین ، الإدارة العامة وشؤون المس(( ، ،
RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  ddeess  FFoonnddss  AAddmmiinniissttrraattiioonn  GGéénnéérraallee  eett  AAffffaaiirreess  

MMuussuullmmaanneess  ,,  116611      

  

  33RR   ) )19341934--19881988(( ، ،UUnn  EEttaattفھѧرس ترقیمѧي للسلسѧلة  المتعلقѧة بѧالموارد المائیѧة       فھѧرس ترقیمѧي للسلسѧلة  المتعلقѧة بѧالموارد المائیѧة       . . 
PPrroovviissooiirree  SSuurr  llaa  SSoouuss  SSéérriiee  33RR  ::  HHyyddrraauulliiqquuee  ((  11993344--11998888  ))  ,,  116633      

  

  ::  RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  ::  SSéérriiee  MM  ،،))الاحѧѧتلال الاحѧѧتلال ( (   MMرقیمѧѧي للسلسѧѧلة رقیمѧѧي للسلسѧѧلة فھѧѧرس تفھѧѧرس ت. . 
CCoolloonniissaattiioonn       ، ،141141   ، ،177177    

  

  RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  ::  SSoouuss، ، ))  التمѧوین التمѧوین ( (   44HHفھرس ترقیمي للسلسѧلة الفرعیѧة   فھرس ترقیمي للسلسѧلة الفرعیѧة   . . 
SSéérriiee  44  HH  ::  RRaavviittaaiilllleemmeenntt    ,,  115500      

  

  RRééppeerrttooiirree  ،،))ارد المائیѧة  ارد المائیѧة  المѧو المѧو ( (     33RRفھرس ترقیمي لوثائق الري للسلسلة الفرعیѧة   فھرس ترقیمي لوثائق الري للسلسلة الفرعیѧة   . . 
NNuumméérriiqquuee  ::  SSoouuss  SSéérriiee  33RR  ((  HHyyddrraauulliiqquuee  ))  ,,  115511        

  

  . .   166166، ،   فھرس لأرشیف مصلحة الملكیة العقاریة في فترة الاستعمارفھرس لأرشیف مصلحة الملكیة العقاریة في فترة الاستعمار. . 

  

  RRééppeerrttooiirree  dd’’uunnee  ppaarrttiiee  ddeess  AArrcchhiivveess، ، فھرس لجѧزء مѧن أرشѧیف محكمѧة وھѧران     فھرس لجѧزء مѧن أرشѧیف محكمѧة وھѧران     . . 
dduu  TTrriibbuunnaall  dd’’OOrraann      ,,  116699        

  

  ..  177177، ، ))19271927--18781878((ة بأسماء شركات الجغرافیا والآثار للمقاطعة وھران ة بأسماء شركات الجغرافیا والآثار للمقاطعة وھران قائمة عامقائمة عام. . 

  

--19531953) ( ) ( أرشѧѧѧѧیف المحكمѧѧѧѧة الإداریѧѧѧѧة لѧѧѧѧوھران    أرشѧѧѧѧیف المحكمѧѧѧѧة الإداریѧѧѧѧة لѧѧѧѧوھران    ( (     77KKفھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي للسلسѧѧѧѧلة   فھѧѧѧѧرس ترقیمѧѧѧѧي للسلسѧѧѧѧلة   . . 
19621962((RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  ssoouuss  sséérriiee  77KK  ::  LLeess  AArrcchhiivveess  dduu  TTrriibbuunnaall  

AAddmmiinniissttrraattiiff  dd’’OOrraann  ((  11995533  ––  11996622  ))  ,,  116600    
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  RRééppeerrttooiirree، ، ))  المكاتѧѧѧѧب العربیѧѧѧѧة لقسѧѧѧѧѧم وھѧѧѧѧران   المكاتѧѧѧѧب العربیѧѧѧѧة لقسѧѧѧѧѧم وھѧѧѧѧران   ( (   JJقیمѧѧѧѧي للسلسѧѧѧѧѧلة  قیمѧѧѧѧي للسلسѧѧѧѧѧلة  فھѧѧѧѧرس تر فھѧѧѧѧرس تر . . 
NNuumméérriiqquuee  ::  SSéérriiee  JJ  ::  BBuurreeaauuxx  AArraabbeess  dd’’OOrraann  ,,  117777      

  

                                                                                                                                                ،،المحفوظ في مركز الأرشیف الوطنيالمحفوظ في مركز الأرشیف الوطني) ) 19531953--19191919( ( فھرس ترقیمي لرصید الاقتصاد فھرس ترقیمي لرصید الاقتصاد . . 
    RRééppeerrttooiirree  NNuumméérriiqquuee  ::  FFoonnddss  EEccoonnoommiiee  ((  11991199--11995533))  CCoonnsseerrvvééss  aauu  

CCeennttrree  ddeess  AArrcchhiivveess  NNaattiioonnaalleess  ,,  117711              

                                                                                            

  RRééppeerrttooiirree  ddeess  ddoossssiieerrss  dduu  SSEENNAATTUUSS  ccoonnssuullttee  ddeess  ttrriibbuuss  dd’’AAllggéérriiee  ,,  117799  
..                          

  

--3131إلѧى  إلѧى    19541954--1212--  3131((من من   ll’’EEcchhoo  dd’’OOrraannفھرس المقالات البارزة في جریدة فھرس المقالات البارزة في جریدة . . 
1212--19571957  ((  ::RRééppeerrttooiirree  ddeess  AArrttiicclleess  rreellaattiiffss  àà  llaa  GGuueerrrree  ddee  LLiibbéérraattiioonn  ddee  

ll’’AAllggéérriiee  ppaarruuss  ddaannss  ll’’EEcchhoo  dd’’OOrraann    dduu3311--1100--11995544  aauu  3311--1122--11995577  ,,  117733          
                                                                                                                        

    

  OOrraannفھѧѧѧѧرس المقѧѧѧѧالات المرتبطѧѧѧѧة بѧѧѧѧالثورة الجزائریѧѧѧѧة البѧѧѧѧارزة فѧѧѧѧي جریѧѧѧѧدة        فھѧѧѧѧرس المقѧѧѧѧالات المرتبطѧѧѧѧة بѧѧѧѧالثورة الجزائریѧѧѧѧة البѧѧѧѧارزة فѧѧѧѧي جریѧѧѧѧدة        . .     
RRééppuubblliiccaaiinn     174174، ،   ))الجزء الأول الجزء الأول ( (   19571957--1212--3131إلى إلى   19541954--1111--0101من من    

  

DDee  ll’’AAllggéérriiee  ppaarruuss  ddaannss  OOrraann      CCaattaalloogguuee  ddeess  AArrttiicclleess  rreellaattiiffss  àà  llaa  GGuueerrrree  
ddee  LLiibbéérraattiioonn    

RRééppuubblliiccaaiinn    dduu  0011--1111--11995544  aauu  3311--1122--11995577  ,,                        
                                                        

  

  CCaattaalloogguuee  ddeess  ،،))  19611961منجز عام منجز عام ( ( فھرس المراجع لمكتبة ولایة وھران فھرس المراجع لمكتبة ولایة وھران 
OOuuvvrraaggeess  eennttrrééss  àà  llaa  BBiibblliiootthhèèqquuee  ,,  117766      

  

  CCaattaalloogguuee  ddee  llaa  فѧي مصѧلحة أرشѧیف ولایѧة وھѧران،     فѧي مصѧلحة أرشѧیف ولایѧة وھѧران،     ) ) الوثѧائق الوثѧائق ( ( لسѧلة د  لسѧلة د  فھѧرس الس فھѧرس الس . . 
SSéérriiee  DD  ::  DDooccuummeennttaattiioonn  aauu  SSeerrvviiccee  ddeess  AArrcchhiivveess  ddee  llaa  wwiillaayyaa  dd’’OOrraann  ,,  

117755                                                                                  
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  RRééppeerrttooiirree  ddee  llaa  PPrreessssee، ، ))  19751975--18301830( ( كشاف الصحافة التي صѧدرت بѧالجزائر  كشاف الصحافة التي صѧدرت بѧالجزائر  . . 
PPaarruuss  eenn  AAllggéérriiee    11883300--11997755  ,,  117722                        

                                                                                        

  

فھѧѧرس الѧѧدوریات المنشѧѧورة فѧѧي وھѧѧران والمحفوظѧѧة بمصѧѧلحة أرشѧѧیف ولایѧѧة وھѧѧران          فھѧѧرس الѧѧدوریات المنشѧѧورة فѧѧي وھѧѧران والمحفوظѧѧة بمصѧѧلحة أرشѧѧیف ولایѧѧة وھѧѧران          . . 
))18441844--19621962((119922   ، ،CCaattaalloogguuee  ddeess  PPéérriiooddiiqquueess  ppuubblliiééss  eenn  OOrraanniiee    eett  

CCoonnsseerrvvééss  aauuxx  AArrcchhiivveess  ddee  llaa  WWiillaayyaa            ((  11884444--11996622))        ,,  117766                        
                                                                                                                                                                                                                                        

  

  CCaattaalloogguuee، ،   ولایѧة وھѧران  ولایѧة وھѧران  فھѧرس المѧذكرات والأطروحѧات المحفوظѧة بمكتبѧة أرشѧیف       فھѧرس المѧذكرات والأطروحѧات المحفوظѧة بمكتبѧة أرشѧیف       . . 
ddeess  TThhèèsseess  eett  MMéémmooiirreess  CCoonnsseerrvvééss  àà  llaa  BBiibblliiootthhèèqquueess  ddeess  AArrcchhiivvee  ddee  llaa  

wwiillaayyaa  dd’’OOrraann    ,,  117766              
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